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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Piedecuesta, 16 de marzo de 202

Sefora

ADDA MAYERLY MARIN DIAZ

SUPERVISORA CONTRATO CO1.PCCNTR.8931790
Coordinadora formacién Profesional Integral

Centro de Atencién al Sector Agropecuario
Piedecuesta

Asunto: Informe mensual de
ejecucion contractual mes marzo del
afo 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.8931790 del ano 2026

Leidy Diana Diaz Patifio, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.547.550 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Atencién al Sector
Agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para este (1) contrato la suma de
CUARENTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($49.500.000,00).
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer
pago que sera proporcional a los dias de ejecucién del contrato en el mes de enero de 2026
por CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($450.000). b) Diez (10) pagos iguales
por los meses de febrero a noviembre por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS M/CTE. ($4.500.000) cada uno. c) Un pago final que sera proporcional a los dias
de ejecucion del contrato en el mes de diciembre de 2026 por CUATRO MILLONES
CINCUENTA MIL PESOS ($4.050.000)

Plazo: Sera hasta el 27 de diciembre de 2026.
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OBJETO:

Prestar servicios profesionales en el Centro de Formacién casa para asegurar la

planificacion, el desarrollo, la implementacién, el mantenimiento y la mejora del sistema

de gestion aplicable a la tipologia de Servicios Tecnoldgicos de SENNOVA.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Asegurar la
implementacion,
mantenimiento y mejora del
sistema de gestion y de las
actividades de los servicios
tecnoldgicos de acuerdo
con los requisitos legales,
reglamentarios, normativos,
los establecidos en SENA,
Lineamientos Operativos
SENNOVA y en el sistema
unificado de gestion
documental de SENNOVA.

Realizacion de inventario de
y verificacién de insumos del
laboratorio

fotografia

Asegurar la
implementacion,
mantenimiento y mejora del
sistema de gestion y de las
actividades de los servicios
tecnologicos de acuerdo
con los requisitos legales,
reglamentarios, normativos,
los establecidos en SENA,
Lineamientos Operativos
SENNOVA y en el sistema
unificado de gestién
documental de SENNOVA.

Identificacion por procesos
de los documentos que
conforman el sistema de
gestién para detectar
oportunidades de mejora 'y
fortalecer su organizacién y
control

Pantallazo

Acompafar la actualizacién
de la informacién/evidencia
de la ejecucion de los
proyectos de servicios
tecnoldgicos en la
plataforma definida por la
entidad.

Durante este mes no se
desarroll6 la actualizacién de
la informacion y evidencias
de los proyectos de servicios
tecnolégicos en la
plataforma de la entidad.

Durante este mes
no se desarrollo la
actualizacion de la
informacion y
evidencias de los
proyectos de
servicios
tecnolégicos en la
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plataforma de la
entidad.

Gestionar las revisiones por
la direccién del sistema de
gestion de la calidad de los
de los servicios
tecnoldgicos, con el fin de
asegurar su conveniencia,
adecuacion y eficacia, e
introducir los cambios o
mejoras necesarios.

Se unific6é el listado de
servicios que ofrece el
laboratorio de calidad de
caca SENA-CASA.

Se realiza brochure de los
servicios del laboratorio de
calidad de caca SENA-
CASA.

pantallazo

Realizar y/o revisar los
informes de gestion del
area respectiva y asistir a
los comités de la calidad y
reuniones que se
programen para facilitar el
seguimiento al desarrollo
del proyecto y la
implementacién de
estrategias de Servicios
Tecnoldbgicos.

Durante el mes no se
programaron comités de
calidad o reuniones
relacionadas con Servicios
Tecnoldgicos. Se mantiene
disponibilidad para participar
en los espacios que sean
convocados

Durante el mes no
se programaron
comités de calidad
O reuniones
relacionadas con
Servicios
Tecnoldgicos. Se
mantiene
disponibilidad para
participar en los
espacios que sean
convocados

Consolidar y analizar las
realimentaciones, tanto
positivas como negativas,
de los beneficiarios de los
servicios tecnologicos
(servicios de laboratorios o
servicios técnicos o
servicios especiales),
buscando la mejora del
sistema de gestion, de las
actividades del laboratorio y
el servicio al cliente.

En el presente mes no se
consolidaron encuestas o
retroalimentaciones de
beneficiarios, dado que no
se registraron cierres de
servicios tecnoldgicos que
generaran evaluacion de
satisfaccion. Se realizara el
analisis una vez se cuente
con la informacion
correspondiente.

En el presente mes
no se consolidaron
encuestas o
retroalimentaciones
de beneficiarios,
dado que no se
registraron cierres
de servicios
tecnoldgicos que
generaran
evaluacion de
satisfaccion. Se
realizara el analisis
una vez se cuente
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con la informacion
correspondiente.

7 | Orientar los analisis de no
conformidades para Se realiza participacion en pantallazo
Implementar las acciones video conferencia de medios
correctivas o correcciones de recaudo electrénico para
que sean necesarias para produccién de centro.
eliminar la causa raiz de las
desviaciones identificadas y
consolidar el informe en las
herramientas definidas por
la entidad.

8 Suministrar oportunamente | Durante este mes no se Durante este mes
la informacion requerida por | suministré la informacion no se suministro la
la Subdireccion del Centro, | requerida por la informacion
Coordinacién SENNOVA, Subdireccién del Centro, la requerida por la
Activador de la de Servicios | Coordinacion SENNOVA, el | Subdireccion  del
Tecnoldgicos, Dinamizador | Activador o Dinamizador de Centro, la
de ST o por el responsable | Servicios Tecnoldgicos ni Coordinacion
de servicios tecnoldgicos. por el responsable de los SENNOVA, el

servicios tecnoldgicos. Activador o]
Dinamizador de
Servicios
Tecnoldgicos ni por
el responsable de
los servicios
tecnolégicos.

9 | Apoyar la evaluacion En el presente periodo no se | En el presente
técnica, administrativa y recibieron proyectos para periodo no se
presupuestal de los evaluacion técnica, recibieron
proyectos de investigacion | administrativa o proyectos para
aplicada, desarrollo presupuestal, por lo cual evaluacioén técnica,
tecnolégico e innovacion esta obligacion no presentd | administrativa o
que se formulen por el ejecucion. Se continuara presupuestal, por
SENA para el desarrollo de | atenta a las convocatorias 0 | lo cual esta
actividades misionales, requerimientos que se obligacién no
acorde con las indicaciones | generen. presento ejecucion.
dadas por la Direccion Se continuara
General y/o la subdireccion atenta a las
de centro. convocatorias o

requerimientos que
se generen.

10 | Apoyar la gestion para la Se realiza apoyo en la
generacion de resultados atencion de aprendices de la | fotografica

en proyectos de

ficha 2995924 para practica
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investigacion y desarrollo
tecnolégico adscritos al
grupo de investigacion del
Centro de Formacion,
participando en actividades
que fortalezcan la
innovacion y generacion de
conocimiento.

de determinacion de
proteinas

autoevaluacion,
autodiagndstico y auditoria
interna de proyectos, a
través de los medios
remotos dispuestos por la
institucion.

participd en ejercicios de
autoevaluacion,
autodiagndstico ni en
auditorias internas de
proyectos a través de los
medios remotos dispuestos
por la institucion.

11 | Participar en las reuniones | En el presente periodonose | En el presente
y actividades programadas | programaron reuniones o periodo no se
por Servicios Tecnoldgicos. | actividades especificas de programaron

Servicios Tecnolégicos que reuniones o]
requirieran participacion. Se | actividades
mantiene disponibilidad para | especificas de
asistir cuando sean Servicios
convocadas. Tecnolégicos que
requirieran
participacion.  Se
mantiene
disponibilidad para
asistir cuando sean
convocadas.
12 | Participar en ejercicios de Durante este mes no se Durante este mes

no se participé en
ejercicios de
autoevaluacion,
autodiagnéstico ni
en auditorias
internas de
proyectos a través
de los medios
remotos dispuestos
por la institucion.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE o O INICIAL O FINAL
1.
2

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 6008271380 de la planilla, SOI planilla asistida y febrero. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (09) folios

Cordialmente,

Firma %ﬁ

Leidy Diana Diaz Patifio
Contratista
C.C. No. 63.547.550 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

Firma
ADDA MAYERLY MARIN DIiAZ
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.8931790 de 2026

Coordinadora formacion Profesional Integral

GTH-F-062 V10



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO
CONTRATO CO1.PCCNTR.8931790- LEIDY DIANA DIAZ PATINO

1. Asegurar la implementacion, mantenimiento y mejora del sistema de gestién y de las actividades de los
servicios tecnoldgicos de acuerdo con los requisitos legales, reglamentarios, normativos, los

establecidos en SENA, Lineamientos Operativos SENNOVA y en el sistema unificado de gestion
documental de SENNOVA.

Realizacion de inventario de y verificacion de insumos del laboratorio

Leidy Diaz ==
02 marzo 2026

Leidy Diaz
04 marzo 2026 §
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO

CONTRATO CO1.PCCNTR.8931790- LEIDY DIANA DIAZ PATINO

Socializacion de plan de accion 2026

Q Laboratorio Calidad Cacao
CASA - Piedecuesta

martes, 24 de marzo de 2026
10:50:54
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO
CONTRATO CO1.PCCNTR.8931790- LEIDY DIANA DIAZ PATINO

Asegurar la implementacion, mantenimiento y mejora del sistema de gestion y de las actividades de los
servicios tecnolégicos de acuerdo con los requisitos legales, reglamentarios, normativos, los
establecidos en SENA, Lineamientos Operativos SENNOVA y en el sistema unificado de gestién
documental de SENNOVA.

Identificacién por procesos de los documentos que conforman el sistema de gestion para detectar oportunidades de mejora y
fortalecer su organizacion y control

CASA Documentos 2026

Leidy Diana Diaz Patifo

Acompafar la actualizacién de la informacién/evidencia de la ejecucion de los proyectos de servicios
tecnolégicos en la plataforma definida por la entidad.

Durante este mes no se desarroll6 la actualizacién de la informacion y evidencias de los proyectos de servicios tecnolégicos
en la plataforma de la entidad

Gestionar las revisiones por la direccion del sistema de gestion de la calidad de los de los servicios
tecnolégicos, con el fin de asegurar su conveniencia, adecuacion y eficacia, e introducir los cambios o
mejoras necesarios.

Se unifico el listado de servicios que ofrece el laboratorio de calidad de caca SENA-CASA.

SERVICIOS QUE OFRECE EL LABORATORIO DE CALIDAD DE CACAO SENA- CASA

ITEM|CATEGORIA PARAMETRO MATRIZ METODO

1 Hierro(Fe) SUELO
i Manganeso (Mn) SUELO Absoreion atemica NTC 5526, Extraccion con
|3 Cobre (Cu) SUELO DTPA
|4 Zinc (Zn) SUELO

5 Potasio (K) SUELO
|6 Sodia (Na) SUELD Absorcion atémica NTC 5349, Extraccion con
Kl Calcio (Ca) SUELO Acetato de Amonio
| 8 Magnesio (Mg) SUELO
- Alurinio (Al S Absorcion Atomica EPA3015, SM 31110
| 10| Bario (Ba) SUELO
| 11 Cadmio (Cd) SUELO

12 Plomo (Pb) SUELO
| 13| Mercurio Hg) SUELO Absorcion Atémica EPA3015, SM 31118
| 14] Niquel (Ni) SUELO
| 15| Silicio (Si) SUELO

16 PH SUELO NTC 5264, calidad de suelo. Determinacion de ph

Conductividad sléctrica SUELD NTC 5596 calidad dersyelo. Dé(errninacidn dela

| 17| conductividad eléctrica
| 18] Materia organica SUELO NTC 5403:2021
| 19| Fosforo disponible SUELO NTC 5350:2021
| 20| Boro total SUELO NTC 5404:2018
| 21 METALES Acidez intercambiable SUELO NTC 5263:2023
| 22| C.l.C SUELO NTC 5268:2014
| 23] Textura SUELO Bouyoucos NTC 6299:2018
| 24| Azufre Disponible SUELO NTC 5402: 2006
| 25| Nitrogeno total SUELO NTC 5889:2011
| 26| Humedad SUELO Gravimetria, porcentaje de saturacion
l Hierro(Fe) AGUA
| 28| Manganeso (Mn) AGUA

29 Cobre (Cu) AGUA

30 Zinc (Zn) AGUA

B [ Ty T
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO

CONTRATO CO1.PCCNTR.8931790- LEIDY DIANA DIAZ PATINO

Se realiza brochure de los servicios del laboratorio de calidad de caca SENA-CASA.

. 1
= :QUIENES SOMOS? [\ W, BENEFICIOS
7AV El Laboratorio de Calidad de ¢ '.;I‘."j 3 Evalua la calidad del suelo

Cacao del SENA - Centro CASA 7—45

LABORATORIO DE es un e’s?acio de d.esarrollo » o
CAL'DAD DE C AC Ao tecnolégico que brinda servicios

de analisis de laboratorio para la

SENA - CENTRO CASA toma de decisiones técnicas en el

Asegura la calidad del agua

L
@ Mejora la calidad del cacao
@%

Servicios Tecnolégicos para la oy mlbad e sas b 1 Cumpia iotnas aacionsles
Cadena Productiva del Cacao sioll =) einternacionales
NUESTROS SERVICIOS 5

Ofrecemos analisis fisicoquimicos de
suelos, aguas y cacao para fortalecer

ANALISIS DE SUELOS METODOLOGIAS

R AT « pHy Conductividad Eléctrica Reconocidas Internacionalmente
la calidad y competitividad Materia Organica y Nutrientes
L4 e -
del sector cacaotero. ; i @ NTC - Normas  SEPA
« Fésforo, Nitrégéno y Azufre Técnicas Colombianas  Environmental

« CIC y Micronutrientes

@ ANALISIS DE AGUA
« pHy Conductividad

» Metales y Minerales

Protection Agency

J 4 « Calidad para Uso Agricola SENA - Centro Agroempresarial
Productores de cacao . y Acuicola (CASA)
. ANALISIS DE CACAO - 1
Asociaciones cacaoteras 3 Piedecuesta - Santander - Colombia
* Humedad
Emprendedores rurales « Metales Pesados (Cadmio y Plomo) (2 labcalidadcacao@sena.edu.co

; « Minerales y Composicién
Proyectos productivos

Eb @ & 2 Be

Instituciones publicas y privadas

5. Realizar y/o revisar los informes de gestion del &rea respectiva y asistir a los comités de la calidad y
reuniones que se programen para facilitar el seguimiento al desarrollo del proyecto y la implementacién
de estrategias de Servicios Tecnoldgicos.

Durante el mes no se programaron comités de calidad o reuniones relacionadas con Servicios Tecnoldgicos. Se mantiene
disponibilidad para participar en los espacios que sean convocados

6. Consolidar y analizar las realimentaciones, tanto positivas como negativas, de los beneficiarios de los
servicios tecnoldgicos (servicios de laboratorios o0 servicios técnicos o servicios especiales), buscando
la mejora del sistema de gestion, de las actividades del laboratorio y el servicio al cliente.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO

CONTRATO CO1.PCCNTR.8931790- LEIDY DIANA DIAZ PATINO

Proyeccion de gestion comercial y socializacion

GESTION COMERCIAL Y SOCIALIZACION SENA

Se han desarrollado acciones de relacionamiento y socializacion del portafolio
de servicios del laboratorio con actores del sector productivo, permitiendo
visibilizar su oferta tecnolégica y generar oportunidades de atencion.

[ FERIA DEL CAFE

23

Productores abordados

[ ARTICULACION ARN

35

Emprendedores potenciales
[l ASOGIOCACAO

65

Actores sector rural

[ CLIENTES FIDELIZADOS
3 sector privado

[ TOTAL IMPACTADOS
126 actores

o
PROYECCION DE DEMANDA DEL LABORATORIO %"%

A partir de la gestion realizada, se proyecta un potencial de demanda de servicios tecnoldgicos que
contribuira al posicionamiento territorial del laboratorio.

[l ACTORES IMPACTADOS
126

[ CONVERSION ESTIMADA
30% - 40%

| CLIENTES POTENCIALES
37-49

Participacion proyectada en eventos estratégicos para generacion de demanda:
*Agroferia (abril 2026): evento clave del sector agricola y pecuario del oriente colombiano, que reline

actores de la cadena de alimentos y produccién rural.
*Gastro Fusion - Neomundo: feria gastrondmica de alto reconocimiento en Bucaramanga y Santander, que

congrega restaurantes, emprendedores y productores de alimentos.

Se prevé un crecimiento progresivo de la demanda de servicios del laboratorio derivado de la continuidad
de acciones de visibilizarian y relacionamiento sectorial.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO

CONTRATO CO1.PCCNTR.8931790- LEIDY DIANA DIAZ PATINO

7. Orientar los andlisis de no conformidades para Implementar las acciones correctivas o correcciones
gue sean necesarias para eliminar la causa raiz de las desviaciones identificadas y consolidar el
informe en las herramientas definidas por la entidad

Se realiza participacion en video conferencia de medios de recaudo electrénico para produccién de centro.

c Gisally Perez

R B« Qe

-~

(icg
—

Liidy Solarde laimes Fodiguez

Denis Omr Laguado Jetmes &, Leonurdo Alonso Navacro Camargo &

ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Socializacion de Medios de Recaudo Electronico para Produccion de Centro — Laboratorio de Calidad

de Cacao
CIUDAD Y FECHA: 11 de marzo de 2026 HORA INICIO: HORA FIN:
11:00 a.m. 11:40 a.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Medios Electrénicos (Videoconferencia TEAMS)-Oficina | Regional Santander / Centro de Atencion
Administrativa al Sector Agropecuario, Sede Aguas
Calientes.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Socializacion de los medios de recaudo electronico habilitados para |la produccion de centro (QR
interoperable, Wompi y Ecollect).

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Articular las acciones realizadas en el laboratorio de calidad de cacao con lineamientos
emitidos para la produccion de centro, relacionadas con la venta de los productos y servicios
relacionados en su portafolio.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacion del Quérum:
Se verifica la asistencia de los integrantes y se procede a dar inicio a la reunion.

Desarrollo:

En el marco de la socializacion del recaudo por medios electrénicos para la produccion de centro, se
realizé una reunion con los integrantes del Laboratorio de Calidad de Cacao, con el fin de dar a
conocer los lineamientos establecidos para el manejo de los recaudos por la venta de productos y
servicios ofrecidos en el portafolio del laboratoric.

Durante la reunidn se explico que actualmente los pagos deben realizarse Unicamente a través de los
medios de recaudo electrénicos habilitados, tales como QR interoperable, Wompi y Ecollect, los
cuales han sido establecidos como mecanismos oficiales para la recepcion de pagos.

Asi mismo, se recordo a los integrantes del laboratorio que, de acuerdo con la circular emitida por
Produccion de Centro, no estd permitido recibir pagos en efectivo, por lo cual todos los recaudos

deben realizarse a través de los medios electrénicos definidos.

Ca indirA tamhidn rna rads vas ane ca raalire tn rarsnda nar aloonn da actne madine sl Isharatarin

& i X
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10.

EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO
CONTRATO CO1.PCCNTR.8931790- LEIDY DIANA DIAZ PATINO

Suministrar oportunamente la informacién requerida por la Subdireccién del Centro, Coordinacién
SENNOVA, Activador de la de Servicios Tecnoldgicos, Dinamizador de ST o por el responsable de
servicios tecnoldgicos.

Durante apoyo en la elaboracion de actas de eventos en los que el laboratorio ha participado

Apoyar la evaluacion técnica, administrativa y presupuestal de los proyectos de investigacién aplicada,
desarrollo tecnolégico e innovacién que se formulen por el SENA para el desarrollo de actividades
misionales, acorde con las indicaciones dadas por la Direcciébn General y/o la subdireccién de centro.

Apoyo en la elaboracién de estudio de mercado para materiales de formacion del centro como apoyo a la evaluacion técnica
administrativa y presupuestal de proyectos formulados por el SENA para el desarrollo de actividades misionales

Apoyar la gestién para la generacion de resultados en proyectos de investigacion y desarrollo
tecnolégico adscritos al grupo de investigacion del Centro de Formacion, participando en actividades
gue fortalezcan la innovacion y generacion de conocimiento.

Se realiza apoyo en la atencién de aprendices de la ficha 2995924 para practica de determinacion de proteinas

Leidy Diaz
jueves, 12 de marzo de 2026
13:11:56
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO

CONTRATO CO1.PCCNTR.8931790- LEIDY DIANA DIAZ PATINO

11. Participar en las reuniones y actividades programadas por Servicios Tecnolégicos.

Participacion activa en el encuentro de induccion y reinduccion del centro de formacion organizado por la subdirecciéon
fortaleciendo la integracién y actualizacion del personal en los procesos y servicios del centro

12. Participar en ejercicios de autoevaluacion, autodiagnéstico y auditoria interna de proyectos, a través de
los medios remotos dispuestos por la institucion.

Durante este mes no se particip6 en ejercicios de autoevaluacion, autodiagnostico ni en auditorias internas de proyectos a
través de los medios remotos dispuestos por la institucion.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO

CONTRATO CO1.PCCNTR.8931790- LEIDY DIANA DIAZ PATINO
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