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1* . CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO E INFOEME
= e DE ACTIVIDADES
BOGOT. GOBIERNO : :

FECHA DE PRESENTACION: 31 de marzo de 2026
NUMERO INFORME: 2
PERIODO: MARZO 01-31 DE 2026

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. CONTRATO Y FECHA

T6 - 2026, 19 de enero de 2026

NOMBEE DEL CONTRATISTA

EAREN JULIETT FORERO VIAFARA

TIPO (C.C - NIT) Y No. DE
IDENTIFICACION

1010207173

PLAZO DE EJECUCTION INICIAL

OCHO (8) MESES CERO () DIAS

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $38.400.000
NUMERO RECGISTRO PRESUPUESTAL|| 516
VALOR DEL PERIODO DE COBRO 54.800.000

FECHAACTADE INICIO

(3 de fabrero de 2026

PRORROGA

ADICION

-
=

SUSPENSION

e
W=

REINICIO

VALOR TOTAL (INCLUYENDO
ADICIONES)

538.400.000

PLAZO TOTAL (INCLUYENDO
PRORROGAS Y SUSPENSIONES)

OCHO (8) MESES Y CERO (0) DIAS

FECHA PREVISTA DE TERMINACION

(INCLUYENDO PRORROGAS Y (4 de octubre de 2026
SUSPENSIONES)
PRESTAR 5US SERVICIOS TECNICOS PARA APOYAR LOS TEMAS ADMINISTRATIVOS ¥
OBJETO DEL CONTRATO
FINAMCIEROS.
APORTES DE SEGURIDAD SOCTAL
EPS || ARL || PENSION
COMPENSAREPS. SEGUROS POSITIVA PORVENIR 5.4
NUMERO DE PLANILLA || FERIODO COTIZADO
61871706 2026402




DESARROLLOQ DEL INFORME

OBLIGACTON ESPECIFICA 1

Prestar zu apovo v asistir los procesos admimistrativos, el mansjo de documentos, informacion, tramites, atencion a usuarios mternos ¥ externos a cargo del area de
gestion del desarrollo. Asi como 13 atencion de los requerimientos de caracter admimistrattyo que este demands con al fin de coadyuodar al complimiento del plan da
gestion de la alealdia local.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y S5U UBICACTON FISICA Y/0 VIRTUAL

11, 3e efectud la asisnacion de tumes de cuemtzs naturalss an fechas
extracrdinarias para la aprobacién de pazos de los contratistas, senerando un
total de ocho (3) memorandos.

1.2, Durants la ejecucion de los provectos de Dmversion, se requino la
mbervencion dal area de Contratacion, la cuzl sumimstrd m cuzdro en Excel
con la base de contratacién achualizada correspondiente a los afios 2024, 2025 v
2026 Estz herramients permitid un zdecuads memejo de la informacicén ¥
facilité el sumimstro de documentos por parte de la dependencia para la
correcta zzignacion de radicados.

Ver evidencias
1.3, Se realizo reurnuicn de coordmacion con el drea de Prensza para definir el
proceso de imprasidn v entrega de camés institueionales, establaciends envio de
mformacion en PDF para valbdacion, canal de comumicacion directa, gestion de
subsanaciones por correo ¥ control de ohservaciones mediante base an Excel.

1 4. Durante &l pariodo foe fimdzmental o] uso del archive Excel PAC 2026, va
que permitd realizar sepmmento a los apovos a la superaszion de cada
proyecto, verificar valores v objatos contractuales, 2:1 como faeilitr 1a comractz
asiznacion de los radicados recthides en 12 baJ:dEJa 542 optimizando sa

E'EET.']I}D.

OBLIGACTON ESPECIFICA 2

Atender v gestionar las necesidades de commmicacion interna v externa, que sean necesarios para temer &xito la labor, observande los protocclos v o
procedmmentos establecidos

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y S5U UBICACTON FISICA Y/0 VIRTUAL

2.1 A través de correos alectrémens v en articulacion con el drea de Prensa, ze
brindé respuesta oportuna a los apoyos a la supervisidn de cada drea,
verficande la correcta validacion de datos para la entrega oficial de los carnes.
Asimismo, se proporciond orientacion personalizada por este medic, stendiendo
sus requenmientos de manera puniual. Ver evidencias

2.2. De arnerdo con lo planificade ¥ en articulacion con 2] area de Prensa, se le
ramitls corracs electronicos mformando las ohssrvaciones v requerimiantos de
cada Zrez v contratista, con 2l fin de fortzlecer el contrel optimizar la
coordinacion v mejorar la gestion de los archrvos enviados.

OBLIGACTON ESPECIFICA 3

Brndar el apovo logistico v admmistrative requendo para el desarmolle de actiidades, eventos o reumiomes gue realice la dependencia de acuerdo com las
diractrices, protocoles y procedimientos sstablacidos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y S5U UBICACTON FISICA Y/0 VIRTUAL

3.1. Durante la gjecucicn v en cocrdinacion con el drea de Prensa, se recibieron
los archivos en formato PDF con la mformacion de cada contratista, inchryendo
sus datos personalss, para la corrects impresion v antreza de los carnes. Esta
articulacion permitic unz adecnada comumicacion ¥ logistica en el procese de
entraza. Ver evidencias

3.2. El &rea de Almacen me sumimistrd |2 mmpresora de cameés come parte de los
glementos de trabajo, quedando este bien asisnado a mi1 nombre v bajo mi

responzakilidad, conforme al registro comrespondients.

OBLIGACTON ESPECIFICA 4

Fealizar los procasos de digitacion, aplicacion, actualizacion v o registre documental de cardctar administrativo, operstivo v financiero propics de la dapendencia,
obserrando los mnstrumentos tecnologicos, témminos legales, las directrices, la exactitud requenida v los procedimuentos establecidos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACTON ¥ SU UBICACTON FISICA ¥/O VIRTUAL

4.1. Durante al pericdo se llevd a cabo la revizidn permanents v el andlizi de
los documentos v formates remifides por las diferemtes dependencias de
zobiemo, empresas de provectos de mversion v solicitudes ciudadanzs a fraves
de la plataforma ORFEQ, mchrvends memorandos, oficios v emfradas
correspondientes a2 la Dependencia 542, De izual manera se realizo la Vir evidencias
zzienacidn a las dress competentes asesurando ima respussts oportma ¥ el | Y57 57 122
adecuado maneyo v rezistro d= la documentacion legal.

4.2 Sa realizo la comsylta ¥ gestion de radicados en ORFEQ cormespondientes a
lz Dependancia 342 — Area de Gestion da Diesarrollo Local San Cristobal.

OBLIGACTON ESPECIFICA &

Fealizar el procase de gestidn documental de la dependencia y o administrar los archives, que le sean asiznades, de acuerdo con las téemicas sobre TRD)
protocolos, térmmos, normas reglamentarias v procedinentos establecidos para tal fim



https://gobiernobogota.sharepoint.com/:f:/s/CRISTOBAL-WALLET/IgAW6IGEMcpCRKW1GKiba8ucAbr8GU7qiQH7sS7WUScwsPk?e=gqo2Vd
https://gobiernobogota.sharepoint.com/:f:/s/CRISTOBAL-WALLET/IgB3RxzENv3EQbroA8_sgOLXAUR8FSQaPgp7ICSnZqAivXI?e=gNmo3k
https://gobiernobogota.sharepoint.com/:f:/s/CRISTOBAL-WALLET/IgCGgtZSQieCSbffuu2we8MBAbSaJxYp62R3mOSIu_TMoJE?e=CUwmYc
https://gobiernobogota.sharepoint.com/:f:/s/CRISTOBAL-WALLET/IgDdBwyoj8xHR6oKUFmdzERyAbZJ87LIf_jyflXEFWj4XVM?e=lafg3l

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION ¥ SU UBICACION FISICA Y/0 VIRTUAL

3.1. e adminisird la base da apoyos 2026, verificando 1a mformacién da los
comfratistas, sus respactivas dependancias y apoyos 2 la supervision, con el fin
de facilitar 1z ejerncicn de las diferantes actividades del drea.

5.2, Se efectuc la validacion de los documentos de los comfratistas del zrea
admimstratrva, con el fin de garantizar 1a correcta presentacion de las cuentas,
brmdande onentacion frente a sus dudas & mowetndes, previo a la firma del
apoyo a la supervision.

WVer evidencias

OBLIGACTON ESPECIFICA 6

Prestar su apove a la atencion al cudadaneo, asegurando respuestas oportonas v fortzleciendo la confianza en la administracion local.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/0 VIRTUAL

6.1. Durante el mes s& suscribic el acta de entrega de cameés mstitucionales,
garanhizando una adecuada atencion al contratista. En el momento de 1 entrega,
cada comfratista verificd la informacién comtenmida en el camé v fims a
satisfaccidn. Asimizmoe, se dajé constancia dal compromize de develver los
elementos entrezados al finalizar el contrato, como parte del procese de paz v
:Hl" a.

6.2 Se realizo la asignacicn de tumeos, previa verificacion de los corracs
racibidos en el drea de Tramutes por parte de los apovos de superiizion, quenss
ramtieron los listados de contrahstas intemos con sus datos personales, mes de
cobro v valor a pazar, garanbrando una gestion oporhma v L comecta
asignacion de tarmos.

6.3. 3a atendid la solicitnd mterna del drea de Manos Pobresa para 1a impresion
de camés imstitucionales. Se entrezd wn total de 19 camés al apove a 2
supervisién, junto con |z planilla de enfresa de elementos para su respectiva
firna_ dejando constancia d= la entresa a satisfaccién.

Ver evidencias

OBLIGACTON ESPECIFICA 7

Prestar su apoyo a k= actividades segmimiento v control del Plan Amual de Caja PAC, apovando el tréamrte de pago de los compronus=os contraidos, asi como la
verficande da |z ejecucion, disponibilidad de recurses v |z oporhma reprogramacion da pages, en coordmacion con el area financiara.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MFDIO DE VERIFICACION ¥ 5U UBICACION FISICA ¥/0 VIRTUAL

7.1, 82 orgamizo 1ma reumion virtuzl de segmmuento v revizion del Plan Annal
de Caja I:P—"L':Z)deuu&.tmarea. en la cual se socializé el calendaric de
programacidn para la vigeneiz 2026, asi como loz lineamiemtos para la
ejecncidn ¥ control de pazos de los proyectos de inmversidn.

7.2. El lider del area d= Liqudaciones ¥ Pagos, a fraves de comeo electronico,
compartic 2l enlace de la carpeta que conftiens laz actas relacionadas com la
programacion del PAC 2026, a=1 como los compromizos adguiridos por cada
apoyo a |z supervision de los provectos de nmversion a ejecutar en el afic 2026.

Ver evidencias

OBLIGACTON ESPECIFICA &

Mantenar actualizadas las bases de datos con la informacion relacionada con los procsses admimistrativos 2 su cargo, garanfizando 12 veracidad . oportonidad +

confidencialidad de la mformacion.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION ¥ SU UBICACION FISICA Y/0 VIRTUAL

8.1. 5e realizd la emiraga presencial de carnés institucionales a los contratistas
que contzban com |z mformacidn validada para so comecta impresidn. Se
entragaron 2l camé, porta came ¥ cnta, dejando registro de 3 enfrezz mediante
firma ¥ facha an 12 planilla da contral.

3.2 E] 10 de marzo se realizd una revmion del drea admimisirativa, en la cual se
efsctud sepuimiants 2 los avances de laz diferentes dreaz da la dependancia,
inchryendo CDI, Archivo, FIGA, Atencién al Cindadano, 55T, Mantenimiento v
Sistemas, 2l como 3 los servicios piblicos e istalaciones de la Alealdia Fn
este espacio se defimeron planes de trabajo cnentados a garantizar &l adecuade
funcionamiento del area.

WVer evidencias

OBLIGACTON ESPECIFICA 9

Laz demas que le z8an azignadas de acuerde a la naturaleza del contrato.

ACTIVNIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION ¥ SU UBICACION FISICA Y/0 VIRTUAL

9.1. De amerde con la directriz impariida, se solicite al drea de Premsa la
elaboracion v difisicn de una pieza cormmicativa dingida a los contrahistas,
mformando el horanio de recepoion v emireza de cammes en el ares
administrativa, la cual foe compartida en los canales internos de la Alealdia.

92 Se socializo el estudio del documento GDI-GPD-IMNOZ3 schre gestion del
pamm:num documental, realizando su andlisis para la adacuada implamantacidn

en la radicacion de comumicaciones en ORFEQ.

Ver evidencias
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FIFALAS

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con
las oblizaciones dermadas del contrato v que laz actividades mencionadz: an
el presente mforme corresponden a las lzsbores efectivaments desarrolladas
gl peniodo mdicado, declarando que seré responsable por lz= affrmaciones
comtenidas en el presente documento, gue sirve como soporte para certificar
el cumplimiento dal objeto dal confrato

Adicionalmente, conforme a lo establacido en la mimita del Conmfrato de
Prastacién de Servicios, presento la planilla dal mes anterior al Sistema de
Sepuridad Social de periodo cotizade comespomdients para los fines
pertinentes del presente pazo.

Por lo antenior, mamifieste que ceﬁ}rme al Decrato 1273 da 2018 del
Gobierno Nacional, el cuzl establace que “.. los trabajadores mdependienteas
podrin realizar el raze de sus aportes al Sistarnz da Zepuridad Boctal
, 0o me acoje  los beneficios tributarios derivados

CONTEATISTA

277032026 15:50:26 Firmado elecironicamente

NOMBEE: KAREN JULIETT FORERO VIAFARA
CEDULA: 1010207172

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/Q INTERVENTOR:Una vez
verificado los soportes allegados por el contratista manifiesto que ella
confrzhsta ha cumphde a la facha con las oblizacionss sstablecidas en el
contrato.

Azi mismeo, certified el cumplimiente de los aportes al Sistema de Seguridad
Socizl Interral (sahid, pensidn v reszos laborales) por parte del contratista,
en los térmmos establecidos en &l Pardzrafo 1 del arhcul:- 23 de la Ley 1150
de 2007 v el articule 244 de la Lay 1935 de 2019. Cabe sefialar que,
tratindose de persomas natumrales, no es oblipatorio el paze de los zportes
parafizcales relativos al SEMA, ICEF v Cajas de Compensacidn Familiar,
por lo que dicha verificacion se limita al cumplimiento de los aportes al
sistema de semuridad socizl mehundes loz correspondientss 2 la ARL
(Admmistradora da Risssos Laborales), cuando aplique.

SUPERVISOR

0L/04/2026 10:046:43 Firmado electrinicamente

=

NOMBEE: CARLOS HERNANDO MACIAS MONTOYA
CARGO: ALCALDE LOCAL

APOYO ALA SUPERVISION

277032026 20:38:38 Firmado electrinicameante

=

NOMBEE: LYNDA BLAIR RAMIREZ ESCANMILL A
CARGO: FROFESIONAL ESPECTALIZADD




‘ﬁ RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
BOGOT SECRETARIADE  \|GENTES CON OTRAS ENTIDADES ESTATALES APLICACION DEL
GOBIERNO  snt 17 pEL DECRETO 189 DE 2020

Bogota D.C., 31 de marzo de 2026

Sefiores:
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO

Asunto: Declaracion juramentada - Relacion de contratos de prestacion de servicios vigentes con ofras entidades estatales. Articulo 17
Decreto 189 de 2020

Yo, KAREN JULIETT FORERO VIAFARA | identificadofa) con cédula de ciudadania nimero 1010207175, me permito informar que
actualmente S| __ NO X , me encuentro ejecutando contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, con ofras

entidades estatales

ENTIDAD NUMERO DE PLAZO DE VALOR TOTAL FECHA INICIO FECHA
PUBLICA CONTRATO EJECUCION CONTRATO CONTRATO TERMINACION

El presente documento se diligencia y firma bajo gravedad de juramento, el 31 de marzo de 2026

270312026 15:50:49 Firmado electronicamente

=7

Karen Juliett Forero Viafara

C.C.1010207175

Celular: 3194017286

Direccion: Carrera 21 37d 22 sur

Correo electronico:
KAREN.FORERO@GOBIERNOBOGOTA.GOV.CO

Codigo: GCO-CGI-F156

Version: 01

Vigencia desde: 01 de febrero de 2021
CASO HOLA: 152085

Pagina 1 de 1



