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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Rosa de Osos 11 de DICIEMBRE 2020

Sefior (a)

GUILLERMO LEON PELAEZ HENAO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No 1367412

Cargo del supervisor Coordinador Academico
Dependencia Centro Textily de Gestion Industrial
Ciudad Santa Rosa de Osos

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
DICIEMBRE delafno 2020

Referencia: No 1367412 del afio 2020

CARLOS ANDRESDEL VALLE PALLARES, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.065.868.610 Aguachica
- Cesar, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Centro Textily de Gestion Industrial), en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadasen el mes objeto de cobro.

Valory forma de Pago: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente manera: Se fija
como valor total paracadauno de los contratosde los INSTRUCTORESTECNICOSSER, la suma de TREINTA
Y SIETE MILLONESOCHOCIENTOS NOVENTAY SEIS MIL PESOS M/CTE ($37.896.000). Estasuma serd pagada
por el Sena a cada uno de los contratistas de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes
de febrero de 2020 y proporcional a la fecha de inicio b) (09) pagos iguales por los meses de (marzo) a
(noviembre) de 2020, por valor de TRES MILLONESSETECIENTOS OCHENTAY NUEVE MIL SEISCIENTOS PESOS
M/CTE ($3.789.600) cada uno. c) Un pago final correspondiente y proporcional al mes de diciembre de 2020.

Plazo: Sera hasta el 11 de Diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnicoy apoyoalagestion del
emprendimiento y/o la empleabilidad rural en el marco de los lineamientos del programa SENA
Emprende Rural SER.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Prestar servicios profesionales de | Creacion de guias de | Aplicativo SOFIA
caracter temporal como instructor | aprendizaje y elaboracion | PLUS, actasde visita
1 |técnico y apoyo a la gestion del | del proyecto formativo vy
emprendimiento y/o la empleabilidad | demdas reugerimientos que se
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ruralen el marco de los lineamientos del
programa SENA Emprende Rural SER

determinen para una buena
ejecucion del contrato

Realizar alistamiento de la formacion, en
la formulacion de los proyectos
formativos con caracter empresarial,
usando tecnologias adecuadas vy
adaptadas a las condiciones locales, en
aras de su sostenibilidad, la generacién
de ingresos y empleo, en articulacion
con los instructores de emprendimiento;
debidamente  costeados y con
actividades definidas en el marcodel uso
de estrategias didacticas bajo la filosofia
de aprender haciendo; priorizando el
uso de los materialesde formacion.

Recoleccién y organizacion de
cedulas de los grupos de
formacién paralos municipios
de Yarumal, Angostura vy
Bricenio, Gomez plata,
Campamento.

Inscripcién
futuros aprendices en
el aplicativo Sofia plus
y matriculas para los
programas

Ejecutar las acciones de formacion
haciendo uso de la estrategia
pedagdgica de  "formacién  por
proyectos" de acuerdo a los
procedimientos % lineamientos
establecidos en la guia para la ejecucion
del programa SER

Creacion del proyecto de
formacién paralos programas
de Panela y frutas - verduras
del afio 2020

Aval de aprobacién
del proyecto de
formacién

Evaluar los resultados de aprendizaje en
un plazo no mayor a ocho dias habiles
luego de finalizada la formacién

Reportarlosjuicios
evaluativos

Reporte de juicios
evaluativosen
sofia plus

Reportar y sistematizar las actividades,
acciones y resultados realizadas en el
marco del objeto contractual, en los
diferentes sistemas, plataformas vy
formatos establecidos por el SENA para
el seguimiento de la informacion, tales
como SOFIA plus, GEOSENA y otros
dispuestos temporalmente para el
seguimiento de actividades especificas,
entregando informe al supervisor del
contrato y al profesional de apoyo
misional del programa SER de su centro
de formacion o quien cumpla sus
funciones.

Reporte de inasistencias para
los programasde formacion
establecidos en el mes de
DICIEMBRE.

Reporte de
inasistencias en el
aplicativo SOFIAPLUS

Apoyar la articulacién de las acciones del
programa SER con las estrategias
institucionales tales como SENNOVA,
AGROSENA, SIGC; de acuerdo a las
orientaciones del apoyo misional de
centro SER.

Apoyo de unidades
productivasen
estrategias E commerce

UP inscritas en las
plataformas
virtuales
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Entregar al profesional de apoyo
misional de centro SER, la informacién y
documentacion requerida para la
creacién de la unidad productiva en el
aplicativo SOFIA PLUS, resultado de la
ejecucion de los programas de
formacién desarrollados en las lineas de
autoconsumo y negocios rurales.

Revisién técnica de los lugares
adecuados parala creacion de
las unidades productivas

Actasde visita

Realizary/ogestionar la inscripcion en el
sistema de informacién de la Agencia
Publica de Empleo del SENA, de los
aprendices que no conformen parte de
las unidades productivas acrear en cada
proyecto, de manera informada vy
consentida por los mismos, asi como de
los aprendices formados por la linea de
ocupaciones rurales garantizando Ia
consignacién de informaciéon veraz y
actualizada, asi como informar los
mecanismos de consulta a los
aprendices.

Inscripcion de
aprendicesenla
Agencia PUblica de
Empleo

Pantallazo de
Inscripcion en el
aplicativo APE

Programar y reportar a su supervisor de
contrato, con una antelacion minima de
una semana los ambientes de
aprendizaje y unidades productivas a
visitar, de manera que se autorice por
escrito su movilizacién previa a la salida,
en el marco de su objeto contractual.

Planeacion de la
formacién profesional
integral FPI

Horario de instructor

10

Participar cuandoel centrode formacion
lo requiera en jornadas de disefio vy
desarrollo curricular conforme a las
necesidades de la Coordinacién Nacional
de Emprendimiento.

N/A

N/A

11

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacion
que la entidad defina para la Gestion de
la Formacién Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados queden en
estado matriculado. b). Proyecto
formativo aprobado. c¢) Ruta de
aprendizaje creada. d) Aprendices
Asociados a la ruta. e) Registro de juicios
evaluativos evidenciando el
cumplimiento de los resultados de

Impartir formacién mediante
la aplicacién de la estructura
curricular y la formacién con
base en proyectos Y Coordinar
gue se encuentren todos los
componentes  establecidos
para realizar una adecuada
formacion

Aplicativo SOFIA
PLUS
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aprendizaje. Comunicando al
Coordinador Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, novedades
de aprendices y hallazgos en el registro
de la informacion.

12

Realizar el diagndstico final,
georreferenciacion y caracterizacion de
las unidades productivas creadas, en el
marco de lasacciones de formacidnde la
Fase | del programa SER.

Diligenciar formato de
estructura integrada

Formatos subidos
al drive

13

Realizar diagndstico final a las unidades
productivas que participan en las
acciones de formaciéon para el
fortalecimiento correspondiente a la
fase Il del programa SER, cada vez que
una unidad participe en una formacion.

Diligenciar formato de
estructura integrada

Formatos subidos
al drive

14

Apoyar al programa SER en la ejecucion
de actividades estratégicas tales como:
fortalecimiento técnico,
acompafiamiento a unidades
productivas participantes en eventos de
comercializaciény gestion empresarial y
financiera cuando se requiera, sin que
esta accion afecte la intensidad horaria
de los procesos formativos asignados.

Impartir formacion
profesional integral para los
municipios de Yarumal,
Angostura y Bricefio, Gomez
platay Campamento.

Actasde Visita

Formular y gestionar en articulaciéncon | Elaboracion con el Modelo CANVAS
el instructor de emprendimiento y el | emprendedor por medio | entregado
emprendedor el modelo de negocios | de WhatsApp del
15 | CANVAS de la estructura integrada de | modelo CANVAS para
seguimiento como entregable del
proceso formativo en la creacion de la
unidad productiva.
Participar en las jornadas de | Impartir formacion mediante | Lista de
actualizaciony transferencia tecnoldgica | la aplicacién de la estructura | asistencia aprendices,
convocadas por el profesional de apoyo | curricular y la formacién con | fotografias
16 | misional de centro SER y/o por la | base en proyectos.
coordinacién nacional de
emprendimiento, para su
implementacion en las acciones del
mismo.
Apoyar la identificacion y | Articulacidén con los gestores | Evidencias
17 | sistematizacién los casos exitosos de | del programa SER para fotograficas

unidades productivas y empresas rurales

evidencias las UP exitosas.
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18 | Consolidar la creacién de 06 unidades | Consolidacion de las UP para | Evidencias

productivas rurales sostenibles cuando | cada uno de los grupos fotograficas
su linea de formacién corresponda a | establecidos.
negocios rurales o autoconsumo.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DELAORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. SANTA ROSA-
CAMPAMENTOVDA LA
317 CHIQUITA-SANTAROSA | 23-11-2020 25-11-2020

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y numero de planilla
7771257584 expedido por planilla integrada, correspondiente al mes NOVIEMBRE del afio 2020. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (08) folios

Cordialmente,

(Vs 0P

Firma

Carlos Andres Del valle Pallares.
Contratista

C.C. No.1.065.868.610

Recibi a satisfaccion:

Firma

Guillermo Leon Pelaez Henao
Supervisor(a) Contrato 1367412 de 2020
Coordinador Academico
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Instructor ~
o ) Diagramar Consulta Horario y Disponibilidad de un Instructor
(# Disefio Curricular <
Detalle del Instructor
& Ejecucion de la Fermacion <
NIS 12433366
[# Gestién de Ambientes w Nambre del Instructor CARLOS ANDRES DEL VALLE PALLARES
Tipo Documento cc
. Numero de Documento 1065868610
Gestion Ambientes v
Responsabilidad INSTRUCTOR SENA EMPRENDE RURAL (SER)
Consultar Fichas Instructor Fecha Inicial 01/12/2020
=
Consultar horas programadas
Fecha Final 12112i2020 )

Diagramar Horario Instrucior

Reporte de Instructores por Ficha

Reporte Ejecucion Horas Instructor

Horario
Solicitar Eventos
Vista del Horario
[ Gestion de Tiempos < Mensual ~
@ LMS a [] Tiempo Disponible

I Evento Asianado
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Diagramar Horario Instructor Bo/11/20 01/12/20 p2/12/20 03/12/20 04/12/20 [os/12/20
06:00 - 08:00: Disponible |06:00 - 08:00: Dispenible  |06:00 - 08:00: Disponible |06:00 - 08:00: Disponible [06:00 - 23:59: Disponible
Reporte de Instructores por Ficha 08:00 - 16:00: 08:00 - 16:00: 08:00 - 16:00: 08:00 - 16:00:
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EN TRANSFORMACION DE  |EN PROCESAMIENTO EN PROCESAMIENTO EN PROCESAMIENTO 06/12/20
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(2163955)EMPRENDEDOR (21988 R Ll SEDOR
EN TRANSFORMACION DE EN PROCESAMIENTO EN PROCES? 0 N 0 [13/12/20
# LMS |CARA PANELERA /ARTESANAL DE DERIVADOS ARTESANAL DE DERIVADOS ARTESANAL DE DERIVADOS
16:00 - 23:59: Disponible FRUTAS Y HORTALIZAS FRUTAS Y HORTALIZAS FRUTAS Y HORTALIZAS
16:00 - 23:59: Disponible  |16:00 - 23:59: Disponible |16:00 - 23:59: Disponible
[ Matricula 14712720 15/12/20 16712720 17/12/20 18/12/20 [18/12/20
¥ Planeacion de la Formacion
[20/12/20
# Reportes
& sGs 21/12/20 22/12/20 [23/12/20 2a/12/20 25/12/20 [26/12/20
[27/12/20
[28/12/20 29/12/20 Iionz/zo 31/12/20 01/01/21 02/01/21
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CARLOS ANDRES DEL VALLE PALLARES

CENTRO DE

FORMACION; CENTROTEXTILY DE GESTION INDUSTRIAL

FECHA INICIAL: 01/12/2020 00-00:00
FECHAFINAL:  12/12/2020 23:58:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS
FICHA 2188810 - EMPRENDEDGR EN PROCESAMIENTO ARTESANAL DE
DE APRENDIZAJE:  DERIVADOS FRUTAS ¥ HORTALIZAS
o wj: EJECUTAR PROCESOS DE PRODUCCION DE ALIMENTOS
secl) LA EuPRESA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
0RO ALISTAR METALACIONE S, MAGL A, WEFRAMIENTAS, MATERGAS PUMIAS, E ISLGS, DE ACUERGO CON OROEN
D PROGUCCIN Y WORMATIVA. MGENTE

ORI ALISTAY LA WATERLAS PRIMAS, INEUMSS ¥ EGUIPES PARA LA ELASCRASIEn AR TERANAL BE SERNADES OE.
TRUTAR ¥ RORTALIZAS DE ACLERDE AL PROGRAMA B PROGUCEIA

pr—
oo EuasoRs —
NGHAATIVA VGENTE

sz

OSON EONTHLAR EL PROSES CE ELABCRA SN AATESANAL GE GERNVADS EE FRLITAS ¥ HIRTALLZAS BE ASUERES.
‘6N LS PADCEDR EATS BE LA EMPESA ¥ REDLIERMIENT 08 OEL MERCALG.

PROCESO0E TechEos

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  MANEL

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
WARE. CE ALIENT: TEChEDS Y

Z0RUTIND APLICAN LAS EUENAS PRACTICAS CE WANFACT URA CUIRANTE £1 PROCERE DF ELABORACKIN DE ALNENTOS
SETN PR 0L TECHIES 1 NSAMATIA ALBENTARA.
2SN WERTEREAR £ CLVPYIMENTE LE LAS SLENAS PRACTIAS DE WANLFACTURA EN CONCERIANCUA SEM
(CRITERGS TECNCOR Y LNEAMIENTOS OE LA EMPRESA.

Frogramar teenicas y metaos
o “E e pianeacion.
RESULTADOS DE APRENDIZAJE

e CEXIFICAR & PAGBLEMA A SOLLCCNAR F ACLEAC COn NECHMAC ON TECNCAIECLECTACA.
e T T e, Y A Ut P

RO DENTFICAR EL mmm"mmmmmmmmm
R TR N R RS N Es

IS0 GETERMINAR LAt ACTIVIDAES A DESARSES AR EN LA FERULILACISN BEL PRONECTE SESIN BEA
SELECEINADA 1 HERRAMIENTAS BE PLANEAEION

20010 CETERMINAR LA ACTIVEAZES A DEBARADLLAR £X LA FERMLLACHES DEL PRSYEETO SEGUNIDEA SELECEIONALA
TEERAAMENTAS OF PLAMEACIN

e

I VERFIZAR LA VIRSLIOAD GEL PREVEETE TENENSE EN CLENTA LOB CSLETINGS PROPLESTOS ¥
REGLERRRENT S TE HECS

TN VAR LA PASUOAD OEL PROTESTE ENENDO EN CUENTA LOS B ETIVDS PROPUESITON Y
REGLERmERTES TECRH

Soattrets Moo LW DL A E LN DB MYCTOY RS CEUEIOWAMAMA LA
EGETEMBIIOAD CE ACJERDD CoN LO8 GRIETIVOS PLANTEADGS

38030120608 RECCHOCER LA DESSLIADES Pl LA EIECUCYON CEL PROYECTO Y OPIONES L WELORA PARA LA
EGSTEMBIIOAD CE ACJERDD CoN LOS GRIETIVOS PLANTEADGS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA © 48.00

Fi 2163955 - EMPRENDEDOR EN TRANSFORMACION DE CARA
DEAPRENDIZAJE:  PANELERA

5 s APLGAREROCESOS DE HIGENZACION SECUN
PROGRAMA

O ¥ NORMATIVIDAD VIGENTE.
RESULTADOS DE APRENDIZAJE

0sunictn CETERMINAG LO8 PELIGAD: £ EL PROCESO £ PRODL P
NORAAT vk SANTARIA

YRS AN

Ayuda

Informe_Apoyo_For... %

® @ 37 R MO G

YR 1S AN Fagezors
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B 2 &

s o ALMENTOS e ACUERDD.

N NERMATINA SANITARI

08512503 EFECTUAR OPERACCHE  OF Lot EZA. Y LS ECCION B4 LANTA GE FRGDUCCIO DS ALNENTOR TENENDG EN
PRCRMA ¢ PHOCE DMENTOS

P

FUCUSTRA PANELERA

EJECUTAR PROCESOS DE PRODUCCION DE ALIMENTOS
SEGUN PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
STAR BUSTAL ACIONE . MACUINAA, HEFRAMIENTAS, MATEFOAS MRMAS, E NSUNOS, OE ACUERCO CON ORDEN
e e
UROIZIN ALISTAR LA WATERLAS PRIMAS, IWNSUWDS ¥ EQUIPOS PARA L8 ELABORACION AR TERANAL DE DERWADS 0E.
FRUTAR ¥ HORTALIZAS DE ACLEREE AL PROGRAMA B PRODUCEIA

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

sz

SN ONTHELAR EL PROCESE CE ELABCRAC oM ARTESANAL DE GERIVADS CE FRUITAS ¥ HIRTALIZAS DE AZUERDO.
‘N L5 PRCEDAREATOS BE LA EMPRESA ¥ RECUERMIENT 08 DEL MERCALG.

Procesoce Techcas

Programar tecaicas y metaos
o “E e pianeacion.
RESULTADOS DE APRENDIZAJE

et CEXIFICAR B PAGBLENA A BOLLCCNAR D ACUEACO COn NFCHMAC ON TECNCAIECLECTACA.
NECEEOAGES DEL SECTGM PHOGUCTIVG ¥ ENTGRNG ¥ UTLIZANDD MEWAMIENTAS CE PLANEACH

SN EENTFICAR EL PROBLENA A SELLCENAR mmmmnmmwmwﬁnuumﬂmﬁmm
NECEsnases bhs SELTe

mms0rm OETERMIAR LA8 ACTHDASE
e

SELEGEIHADA 1 1 ERRAMIENTAS GE PLANEACIN.

8030720002 CETERMINAR L ACTVEADES A DESARROLLAR EN LA FORMLLACHN DEL PROYECTO SEGON IDEA BELECCIONADA
THERAAMENTA5 OE PLANEACIH

pe—

P

BN VERFICAR LA VIRSLIOAD GEL PREVEETE TEMENDE EN CLENTA LOB CSLETINOS PROPLESTOS ¥
REuERamn o8 TEChetn

ERFICAS A VABUOAD 0L RTEGTO ENENDO ENCLENTA L3 CoE T3 OPLESTOS Y
REQUERmENTCS TECH

wi2n 1AM

P — 160 DEL PROYECTO Y EPEONES £E
ECETEMSILIOAD CE ACJERDD CoN LOS GRIETIVOS PLANTEADGE
28030120008 RECCHOCER LA DESSLIADES PARA LA EIECUCION DEL PROYECTO Y OPIONES L WELORAPARA LA
SOSTEMEIIOAD BE ALERDD LON L0S GAIETNOS PLANTEADGS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA ©

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:  84.00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
[ FIcHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: oo

ACTIVIDADES ADICIONALES

INSTRUCTOR: CARLOS ANDRES DEL VALLE PALLARES

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL

wi2n0 1AM

www.senha.edu.co
® ® ® SENAComunica
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