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	FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION



     San Juan Nepomuceno, Bolívar, 20 de Abril de 2026.
Directora 

LUZ ADRIANA HERRERA DIAZ
SUPERVISOR DEL CONTRATO

Casa de la Cultura San Juan Nepomuceno

Asunto: Informe mensual de actividades
Lorena Martinez Luna, identificada con la cédula de ciudadanía. No. 33.341.189 de San Juan Nepomuceno, en mi calidad de Contratista de CASA DE LA CULTURA DE SAN JUAN NEPOMUCENO, dependencia que a continuación presento el Informe de Actividades realizadas durante el período comprendido entre el 15 de marzo del 2026 y el 14 de abril del 2026, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios No PSP0022026   15 de enero del 2026:
	CONTRATISTA
	LORENA MARTINEZ LUNA


	Nº DEL CONTRATO:
	

	OBJETO DEL CONTRATO:
	PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN COMO AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES EN LA CASA DE LA CULTURA DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN NEPOMUCENO.

	PLAZO:
	cuatro (4) MESES

	SUPERVISOR:
	LUZ ADRIANA HERRERA DIAZ


En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el período comprendido entre el 15 de Marzo del 2026 y el 14 de Abril, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:
	OBLIGACIONES CONTRACTUALES
· asear las áreas asignadas internas y externas del lugar, antes del ingreso de los funcionarios y velar que se mantengan aseadas 
· Mantener los baños y lavamanos en perfectas condiciones de aseo y limpieza y con la dotación necesaria.

· Clasificar la basura empacando desechos orgánicos papeles y materiales sólidos en bolsas separadas. 
· Mantener limpios los muebles, enseres, ventanas, vidrios, cortinas paredes y todo elemento y accesorio de las áreas de las oficinas.
· Prestar el servicio de cafetería a los funcionarios en sus oficinas y atender las reuniones que se lleven a cabo en las oficinas de su área de trabajo.
· Velar por la buena presentación y orden de las oficinas y zonas comunes de la dependencia asignada.

· Realizar labores propias de los servicios generales que demande la entidad.

	ACTIVIDADES EJECUTADAS
· Se realizó el aseo diario de las áreas asignadas, tanto internas como externas, antes del ingreso de los funcionarios, garantizando espacios limpios, organizados y en óptimas condiciones durante toda la jornada laboral.

· Se efectuó el mantenimiento constante de los baños y lavamanos, asegurando su adecuada limpieza, desinfección y dotación permanente de insumos necesarios para su correcto uso.

· Se implementó la adecuada clasificación de residuos, separando desechos orgánicos, papeles y materiales sólidos, contribuyendo al manejo responsable de los mismos y al cuidado del entorno.

· Se mantuvieron en óptimas condiciones de limpieza los muebles, enseres, ventanas, vidrios, cortinas, paredes y demás elementos presentes en las áreas de oficina.

· Se prestó el servicio de cafetería a los funcionarios en sus respectivas oficinas, así como la atención oportuna durante las reuniones realizadas en el área de trabajo.

· Se veló por la buena presentación, orden y organización de las oficinas y zonas comunes de la dependencia asignada, contribuyendo a un ambiente laboral adecuado.

· Se ejecutaron de manera oportuna las labores propias de los servicios generales requeridas por la entidad, atendiendo las necesidades que se presentaron durante el periodo.




Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar, Fotocopia de la Planilla - Recibo de pago de Aportes a Salud, Pensiones y ARL, correspondiente al mes de marzo del 2026. 
Anexos:

evidencias fotográficas.
Cordialmente,
	Firma:  [image: image1.png]fourt




________________________________________
Lorena Martinez Luna
C.C. No. 33.341.189
de San Juan Nepomuceno 
	


	

	

	Contratista: 
	Lorena Martinez Luna


	Municipio:
	San Juan Nepomuceno- departamento de Bolívar.

	Horario de trabajo
	8 am – 12 pm 
	
	2 a 5 pm

	Observaciones: 
	Evidencias fotográficas y entrega de seguridad social.
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