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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá, abril de 2026 

 

Señor 

JORGE ALEXANDER CAÑÓN CASTAÑO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9123845 del año 2026  

Profesional G03 

Coordinador Regional  Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento 

Ciudad  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual abril del año 

2026 

Referencia: No CO1.PCCNTR.9123845 del año 2026 

 

Ingrid Paola Sarmiento, identificado con la cédula de ciudadanía No. 52.110.784 de Bogotá, en mi calidad 

de Contratista del SENA, en Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento, en cumplimiento del Contrato 

de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas 

en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de CUARENTA Y NUEVE 

MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE. ($49.795.200). Esta suma 

será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes 

de enero de 2026 por valor de UN MILLÓN SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS 

M/CTE. ($1.747.200), b) ONCE (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2026, por valor 

de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE. ($4.368.000) cada uno. 

 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2026. 

 

Objeto: Prestar los servicios profesionales para implementar el servicio de emprendimiento con enfoque 

diferencial establecido en la ruta de atención a población víctima del conflicto armado, mediante la 

asesoría en la ideación, formulación de planes de negocio, la creación y fortalecimiento de unidades 

productivas. 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Acompañar en la identificación y focalización de 

emprendedores, así como en la formulación de 

los planes de negocios de los proyectos 

productivos conforme a las metodologías 

definidas por la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento y la caja de herramientas, con 

el propósito de impulsar la vinculación a la Ruta 

Emprendedora del SENA en el marco de la ruta 

de atención a víctimas, contribuyendo al 

cumplimiento de los indicadores establecidos y 

aportando al mejoramiento de las 

oportunidades de generación de ingresos para 

esta población 

 
 

Acompañamiento por 

medio de Visita presencial 

para la asesoría de plan de 

negocio a la población 

víctima de la violencia. 

 

 

 

 

 

  

Anexo 1  

 

 

 

  

2 Articular acciones con las coordinaciones 

académicas de los Centros de formación y los 

centros de desarrollo empresarial para impulsar 

la participación de emprendedores con 

iniciativas validadas en el mercado, con el fin de 

brindarles asesoría en la formulación de planes 

de negocio para la entrega de maletines de 

materiales de formación. 

Se realiza articulación con el 

Centro de Formación 

Manufactura Textil y Cuero 

y se inicia formación 

complementaria en 

patronaje para 

emprendimientos de P.V. 

para la entrega de 

maletines en la Fundación 

Sueños de un Nuevo 

Amanecer  

 

  

Anexo 2  

 

 

  

3 Realizar acompañamiento al emprendedor para 

el fortalecimiento de su unidad productiva a 

través de mínimo cuatro (4) y máximo seis 

(6) visitas (una mensual) de tal forma que se 

cuente con trazabilidad de buen uso de los 

apalancamientos productivos (si aplica) en el 

fortalecimiento de su unidad productiva a partir 

del diagnóstico inicial.  

Acompañamiento y 

Participación Tips de Pitch 

para la realización de 

networking para la  

 Feria Sembradores de Paz  

 

 

 

  

Anexo 3 
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4 Actualizar mensualmente (por tardar el día 30 de 

cada mes la información confiable, oportuna y con 

calidad de los servicios gestionados en la 

plataforma tecnológica establecida por la 

Entidad SIGE.  

Diligenciamiento en el 

Drive de Dirección General 

del SENA el reporte de 

unidades productivas y 

planes de negocio para 

cargue los aplicativos SENA 

y SIGE. 

  

Anexo 4  

  

5 Asistir y aportar en los espacios convocados por 

la Unidad para las Víctimas y las entidades del 

SNARIV, articulando estrategias 

interinstitucionales que faciliten el acceso de la 

población víctima del desplazamiento por el 

conflicto armado a los servicios institucionales 

en aras de fortalecer sus oportunidades de 

generación de ingresos y avanzar en los procesos 

de reparación integral. 

Reunión virtual Revisión 
Compromisos evento 09 
de abril- Dia Nacional de la 
Conmemoración de las 
Victimas de 
Emprendimientos de 
Población Victima APE -
SENA, para la Plaza 
Lourdes con Articulación 
interinstitucional. 
 

 

 

Anexo 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

6 Aunar esfuerzos internos y externos con el fin de 

facilitar la participación de emprendedores 

víctimas en las ruedas de intercambio 

"Sembradores de Paz" y para el acceso a otras 

fuentes de financiación. 

 

 

 

 

 

Participación de 

emprendimientos de 

población victima 

participantes a la Feria 

Sembradores de Paz con la 

actividad de Networking 

con asistencia de 60 

empresas en la Agenda 

Académica Hub de 

Innovación Centro de 

Servicios Financieros  

 

 

Anexo 6  

7 Presentar el plan de trabajo para cumplir con los 

indicadores durante la vigencia y, aplicar la 

herramienta de diagnóstico con el respectivo 

informe del diagnóstico a las unidades 

productivas creadas, según el anexo 

metodológico. 

Se realiza el 

diligenciamiento de la Ficha 

técnica de la unidad 

Productiva según asesoría 

Fabrica de Calzado ZOE  

 

 

 

Anexo 7 

 

 

 

8 Apoyar la atención de buscadores de empleo en 

las ferias, eventos y en la atención de cada una de 

Jornada de Atención    

Agencia Pública de Empleo 

Anexo 8  
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las estrategias realizadas por la Agencia Pública 

de Empleo. 

 

SENA para la Población 

Victima. 

 

 

 

9 Cumplir con el objeto del contrato con plena 

autonomía técnica y administrativa y bajo su 

propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni 

existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo 

laboral alguno entre EL CONTRATISTA y el SENA. 

 

Participación en Reunión 

virtual AFROMUPAZ – APE 

SENA 

Articulación del portafolio 

de servicios, con 

participación del equipo 

APE y las dinamizadoras de 

población víctima  

 

 

Anexo 9    

 

10 Garantizar la atención al público en los lugares, 

fechas, horarios y condiciones que se requieran 

para brindar los servicios de gestión y colocación 

de empleo para todos los usuarios: buscadores u 

oferentes, incluidas las poblaciones 

caracterizadas como población vulnerable, y 

potenciales empleadores o empresarios, según lo 

establecido en el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo, los lineamientos de la Unidad del 

Servicio   Público de Empleo, y el reglamento de         

prestación de los servicios de gestión y   

colocación de empleo de la Agencia Pública de 

Empleo del SENA, sobre la atención al público. 

 Organización y logística 

Feria Sembradores de Paz 

con emprendimientos de 

población Victima   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexo 10  

 

 

 

11 Disponer de los medios necesarios para 

garantizar la correcta ejecución del objeto 

contractual, así como del mantenimiento, 

cuidado y custodia de la información y 

documentación generada en el marco del objeto 

del presente contrato. 

Se realiza cuidado y 

custodia de la información 

de la documentación 

realizada cumpliendo con la 

responsabilidad establecida 

en planes de negocio y 

unidades productivas en el 

drive de Dirección General 

del SENA  

 

 

Anexo 11 
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12 Acompañar los comités, mesas técnicas y 

reuniones virtual o presencial a las que sea 

convocado o en las que el supervisor del 

contrato considere necesaria su participación. 

Asistencia reunión virtual 

Segunda Seguimiento 

Feria Sembradores de Paz 

2026, convocada por 

Dirección General del 

SENA   

 

Anexo 12 

13 Registrar la información confiable, oportuna y 

con calidad de los servicios gestionados en la 

plataforma tecnológica establecida por la 

Entidad. 

 

 

Se realiza el registro de la 

información en la matriz 

de reporte de los Planes de 

negocio y unidades 

productivas en los 

formatos establecidos por 

la Entidad 

 

 

Anexo 13  

 

 

14 Generar y entregar reportes sobre el desarrollo 

de su objeto contractual en los momentos que se 

requieran. 

Elaboración de informe de 

la ejecución de las 

actividades realizadas 

durante el mes 

 

 

Anexo 14  

 

 

15 Cumplir con las demás actividades que sean 

requeridas por el supervisor del contrato y que 

estén relacionadas con el objeto de este. 

 

Participación y 
organización EDT 
Innovación y 
Emprendimientos con al 
IA, Feria Sembradores de 
Paz  
 

Relación de Actividades 

Mensuales.  

 

 

Anexo 15  

 

 

 

 

 

 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 



 

6 

GCCON-F-087 V1 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9502422903 de la planilla de Aportes en línea 

referente al periodo marzo. 

 

Cordialmente, 

 

 
Ingrid Paola Sarmiento Contratista 

C.C. No. 52.110.784 de Bogotá  

 

 

 

JORGE ALEXANDER CAÑÓN CASTAÑO 

 Supervisor del contrato Nro. CO1.PCCNTR.9123845 del año 2026 
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Anexo 1  

Visita presencial directamente para la asesoría de plan de negocio a la población víctima de la violencia. 
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Anexo 2 

 Se realiza articulación con el Centro de Formación Manufactura Textil y Cuero y se inicia formación 

complementaria en patronaje para emprendimientos de P.V. para la entrega de maletines en la Fundación 

Sueños de un Nuevo Amanecer  
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Anexo 3  

Acompañamiento y Participación Tips de Pitch para la realización de networking para la  

 Feria Sembradores de Paz  
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Anexo 4 

Diligenciamiento en el Drive de Dirección General del SENA el reporte de unidades productivas y planes de 
negocio para cargue los aplicativos SENA y SIGE. 
 
 

 
 

Anexo 5  

Reunión (virtual) Revisión Compromisos evento 09 de abril- Dia Nacional de la Conmemoración de las 
Victimas de Emprendimientos de Población Victima APE -SENA, para la Plaza Lourdes con Articulación 
interinstitucional. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

11 

GCCON-F-087 V1 

Anexo 6  

Participación de emprendimientos de población victima  participantes a la Feria Sembradores de Paz con 

la actividad de  Networking con asistencia de 60 empresas en la Agenda Académica Hub de Innovación 

Centro de Servicios Financiaros  
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Anexo 7  

Se realiza el diligenciamiento de la Ficha técnica de la unidad Productiva según asesoría Fabrica de 
Calzado ZOE  
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Anexo 8  

Jornada de Atención Agencia Pública de Empleo SENA para la Población Victima. 

 
 

Anexo 9 

Participación en Reunión virtual AFROMUPAZ – APE SENA 

Articulación del portafolio de servicios, con participación del equipo APE y las dinamizadoras de población 

. 

 
 

 

 

Fecha: 30 de marzo de 2026  

Fecha: 31 de marzo 

de 2026 
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Anexo 10  

Organización y logística Feria Sembradores de Paz con emprendimientos de población Victima   
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Anexo 11 

 Se realiza cuidado y custodia de la información de la documentación realizada cumpliendo con la 

responsabilidad establecida en planes de negocio y unidades productivas en el drive de Dirección General del 

SENA 

  

 
Anexo 12  

Asistencia reunión virtual Segunda Seguimiento Feria Sembradores de Paz 2026, convocada por Dirección 

General del SENA   

 
Fecha: 30 de marzo de 2026  
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Anexo 13  

Se realiza el registro de la información en la matriz de reporte de los Planes de negocio y unidades 

productivas en los formatos establecidos por la Entidad 

 
 

 

Fecha: 30 de marzo de 2026  
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Anexo14  

Elaboración de informe de la ejecución de las actividades realizadas durante mes 
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Anexo 15  
Participación y organización EDT Innovación y Emprendimientos con al IA, Feria Sembradores de Paz  
 

 
 

Anexo 15 

Relación de Actividades Mensuales Abril   

 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
ORIENTADOR DE EMPRENDIMENTO REGIONAL DISTRITO CAPITAL 

                
MES : Abril    
2026                
CDE : APE SENA                
Nombre del orientador: Ingrid 
Paola Sarmiento              

Cliente 
Nombre 
contacto 

No. 
De correo electrónico 

Dinamizad
or  

regist
ro en 
SIGE 

activida
d 

descr
ipcio
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conta
cto 

(con 
evide
ncias
) 

realizad
a 

n del 
sopor
te 

Asesoría Plan de 
Negocio  

Mribel Mena 
Lasso  

32134
43687 

maribelnenalasso@gmail.
com  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

Asesoría 
de plan 
de 
negocio  

Forma
tos de 
evide
ncias  

Asesoría Plan de 
Negocio  

Orlando Quiroz 
Villanueva  

32494
44402 

orllan.quiroz70@gmail.co
m  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

Asesoría 
de plan 
de 
negocio  

Forma
tos de 
evide
ncias  

Asesoría Plan de 
Negocio  

Flor Eliza Suarez 
Castro 

31044
89449 

  
Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

Asesoría 
de plan 
de 
negocio  

Forma
tos de 
evide
ncias  

Asesoría Plan de 
Negocio  

Daniel Alexander 
Vasquez Satizabal 

31481
96058 

  
Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

Asesoría 
de plan 
de 
negocio  

Forma
tos de 
evide
ncias  

Asesoría Plan de 
Negocio  

María De Los 
Ángeles Ramos 
Angulo 

32170
70450 

  
Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

Asesoría 
de plan 
de 
negocio  

Forma
tos de 
evide
ncias  

Conecta 26 Dra Gloria Mora    
gloria.mora@gestiondelri
esgo.gov.co  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

Solicitud 
de 
Solicitud 
de 
espacio 
para 
Feria de 
Empren
dimiento 
“Sembra
dores de 
Paz”-  
APE 
SENA  

Corre
o 
electr
ónico  

Atención APE 
SENA  

Atencion de 
usuarios  

31769
45801 

isarmiento@sena.edu.co  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  
Asesoría 
Personal
izada  

Plataf
orma 
APE 
SENA  

Centro Comercial 
Gran Estacion 2 

Angie Paola 
Bojacá  
Coordinadora de 
Mercadeo y 
Eventos  

32294
65927 

Mercadeo 
<coordmercadeo@granes
tacion2.com.co  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

Solicitud 
de 
espacio 
para 
Feria de 
Empren
dimiento 
“Sembra
dores de 

Corre
o 
electr
ónico  

mailto:maribelnenalasso@gmail.com
mailto:maribelnenalasso@gmail.com
mailto:orllan.quiroz70@gmail.com
mailto:orllan.quiroz70@gmail.com
mailto:gloria.mora@gestiondelriesgo.gov.co
mailto:gloria.mora@gestiondelriesgo.gov.co
mailto:isarmiento@sena.edu.co
mailto:maoramos@desarrolloeconomico.gov.co
mailto:maoramos@desarrolloeconomico.gov.co
mailto:maoramos@desarrolloeconomico.gov.co
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Paz”-  
APE 
SENA  

APE SENA  
Feria 
Sembradores  de 
PAZ  

31769
45801 

isarmiento@sena.edu.co  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

Acompa
ñamient
o de 
empren
dedores 
P.V.orga
nizacion 
de la 
Feria , 
logistica  

Pieza 
Public
itaria 
y 
fotos  

Dirección General  Diego Hoyos  

  

dfhoyos@sena.edu.co  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

II 
reunión 
de 
seguimie
nto 
Sembrad
ores de 
Paz - 
jornada 
abril 
2026 

Corre
o 
electr
ónico 
y 
Fotos   

Mercados 
Campesinos SDDE 

Mauricio 
Alexander Ramos 
Santa 

  
soporte@mercadoscampe
sinos.gov.co 

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

(virtual) 
Revisión 
Compro
misos 
evento 
09 de 
abril- 
Conmem
oración 
de las 
victimas. 

Corre
o 
electr
ónico 
y 
Fotos   

Reunión 
AFROMUPAZ - 
APE SENA 

Dharma 
31956
68560 

afromupaz@hotmail.com  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  
Portafoli
o de 
Servicios  

Corre
o 
electr
ónico 
y 
Fotos   

Secretaria de 
desarrollo  

Mauricio 
Alexander Ramos 
Santa 

  
maoramos@desarrolloec
onomico.gov.co  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

 3 
Reunión 
de 
Articulac
ión 
logística 
y 
operativ

Corre
o 
electr
ónico 
y 
Fotos   

mailto:isarmiento@sena.edu.co
mailto:dfhoyos@sena.edu.co
mailto:afromupaz@hotmail.com
mailto:maoramos@desarrolloeconomico.gov.co
mailto:maoramos@desarrolloeconomico.gov.co
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a 
Interinsti
tucional 
- Día 
Nacional 
de la 
Memor
… 

Feria  Articulación 
Interinstitucional 

Diana Pulido  

  

dianaale.pulido@unidadvi
ctimas.gov.co 

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

Comunic
aciones 
Feria 
SDDE 
Víctimas 
del 
Conflicto 
Armado 
-Lourdes 

Corre
o 
electr
ónico 
y 
Fotos   

APE SENA  
Manuel Fernado 
Diaz  

  

mediazs@sena.edu.co  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

Avances 
Planimet
ría Feria 
Sembrad
ores de 
Paz 9 de 
Abril   

Corre
o 
electr
ónico  

APE SENA  
Manuel Fernado 
Diaz  

  

mediazs@sena.edu.co  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

 Modelo 
Proyecci
ón de 
Carta de 
solicitud 
de  
ingreso 
Preventa  

Corre
o 
electr
ónico  

Centro de 
Desarrollo 
Empresarial  

 
María del Pilar 
Campos Martínez 

  

mpcampos@sena.edu.co  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

 
URGENT
E - Envío 
relación 
de 
unidade
s 
producti
vas 
Sembrad
ores de 
Paz 
(primera 
jornada 
abril 
2026) 

Corre
o 
electr
ónico 
y 
Fotos   

mailto:mediazs@sena.edu.co
mailto:mediazs@sena.edu.co
mailto:mpcampos@sena.edu.co


 

22 

GCCON-F-087 V1 

Unidades 
Productivas  

Jacqueline 
Guzman Castillo  

30420
29986 

joticaguzman9619@gmil.c
om  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

 Asesoría 
Unidad 
producti
va 
Creacion
es 
Sandrith 

Forma
tos de 
evide
ncias  

Unidades 
Productivas  

Ovidio  Amado 
Rojas  

31245
03633 

yoliquinmica@gmail.com  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

Asesora 
Unidad 
Producti
va  
Fabrica 
de 
Calzado 
Zoe 

Forma
tos de 
evide
ncias  

Unidades 
Productivas  

Alvaro  Javier 
Rada Miranda  

31029
63693 

inaquireestaurantebar@g
mail.com  

Ingrid 
Paola 
Sarmiento  

N/A  

Asesora 
Unidad 
Producti
va Vagot 
Colombi
a  

Forma
tos de 
evide
ncias  

 

 

 

 

mailto:joticaguzman9619@gmil.com
mailto:joticaguzman9619@gmil.com
mailto:yoliquinmica@gmail.com
mailto:inaquireestaurantebar@gmail.com
mailto:inaquireestaurantebar@gmail.com

