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..1‘ JUNTA REGIONAL DE CALIFICACION DE INVALIDEZ DE NARINO

NIT No. 900.587.628-9

SOLICITUD Y JUSTIFICACION DE COMPRA Y/O SERVICIO

FECHA DE 02/01/2026

SOLICITUD:

TIPO DE BIENES Y/O SERVICIOS [ PRESTACION DE
SOLICITUD: SERVICIOS
SOLICITANTE: Juan David Mingan Males

CARGO: Auxiliar Administrativo

UNIDAD: Administrativa

DESCRIPCION DE LA
NECESIDAD

La Junta Regional de Calificacion de Invalidez de Narifio
requiere contratar la compra y suministro de insumos y
elementos de papeleria necesarios para el adecuado
funcionamiento de sus actividades administrativas, la
atencién al plblico y el manejo de archivo documental.
Los productos incluyen papel, carpetas, sobres, material
de escritura, téner, Utiles de oficina y otros elementos
complementarios, cuya cantidad y especificaciones se
definiran segln las necesidades de la entidad.

Esta contratacion tiene como finalidad garantizar la
disponibilidad oportuna de los insumos, asegurando la
calidad de los productos, cumplimiento de los tiempos de
entrega y soporte técnico segln los lineamientos de la
Junta. La adquisicion permitird que las areas
administrativas desarrollen sus funciones de manera
eficiente y continua, contribuyendo al cumplimiento de los
objetivos de la Junta.

JUSTIFICACION DE LA
NECESIDAD

La contratacidn de los suministros de papeleria es
fundamental para garantizar el funcionamiento continuo y
eficiente de la Junta Regional de Calificacion de Invalidez
de Narifio. Los insumos de oficina son indispensables
para la atencién al publico, la gestion documental y el
desarrollo de las actividades administrativas de la entidad.

Sin estos elementos, se podrian presentar retrasos en la
tramitacion de expedientes, dificultades en el manejo de
informacion y afectacion en la calidad del servicio a los
usuarios. Asimismo, la disponibilidad oportuna de estos
insumos permite cumplir con los procedimientos internos,
mantener la organizaciéon de los archivos y asegurar la
eficiencia en los procesos administrativos, garantizando
asi el cumplimiento de los objetivos institucicnales y la
prestacion de un servicio de calidad.
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TIPOLOGIA CONTRACTUAL ORDEN DE COMPRA

El objeto del presente contrato es la compra y suministro
de insumos y elementos de papeleria, tales como papel,
carpetas, sobres, material de escritura, toner, Utiles de
oficina y otros elementos complementarios, requeridos
para el adecuado funcionamiento administrativo, la
atencion al publico y la gestion documental de la Junta
Regional de Calificacién de Invalidez de Narifio,
garantizando la calidad de los productos y el
cumplimiento oportuno de los tiempos de entrega segun
las necesidades de la entidad.

OBJETO CONTRACTUAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS:
Persona juridica que ejecute las siguientes Especificaciones:

La persona juridica contratista debera garantizar el suministro de los siguientes elementos de
papeleria con las caracteristicas y cantidades que la Junta Regional de Calificacion de Invalidez
de Narifio requiera:

Papel: resma tamario carta y oficio, de calidad estandar para impresora y fotocopiadora.
Carpetas y archivadores: carpetas colgantes, legajadores y archivadores resistentes.

Sobres: sobres manila, tamafos carta y oficio, de buena resistencia.

Material de escritura: esferos, lapices, marcadores, resaltadores y boligrafos de calidad.

Utiles de oficina: grapadoras, ganchos, clips, cintas adhesivas y pegatinas.

Consumibles de impresion: toner e impresoras de tinta segln requerimiento de |a entidad.
Otros insumos: banderitas, tapabocas, pilas AAA, caja de Sharpie y guantes.

Requisitos del proveedor:

Contar con experiencia comprobada en suministro de papeleria a entidades publicas o privadas.
Garantizar la calidad de los productos suministrados.

Cumplir con los tiempos de entrega establecidos por la Junta.

Reponer productos defectuosos o que no cumplan las especificaciones solicitadas.

\Atender las instrucciones del supervisor del contrato durante la ejecucion del mismo.
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL PROVEEDOR
Suministrar los elementos de papeleria conforme a las cantidades, especificaciones
técnicas y calidad requeridas por la Junta Regional de Calificacién de Invalidez de
Narifio.

Garantizar |la entrega oportuna de los insumos en los plazos establecidos en el contrato.

Reponer productos defectuosos o que no cumplan con las especificaciones solicitadas,
sin costo adicional para la entidad.

IAtender y cumplir las instrucciones del supervisor del contrato respecto a la entrega,
almacenamiento y distribucidén de los insumos.

Mantener confidencialidad sobre la informacion y documentacién a la que tenga acceso
en desarrollo del contrato.

Presentar los documentos de soporte y facturacion conforme a la normatividad vigente
para la liquidacion y pago del contrato.

Cumplir con todas las normas de seguridad, higiene y almacenamiento aplicables a los
productos suministrados.

El valor del presente contrato _
se pagara por cantidades solicitadas de manera
mensual y previa presentacion de factura o
documento equivalente por parte del proveedor y
de acuerdo al presupuesto aprobado para la
vigencia 2026. :

VALOR DEL PROCESO

El plazo de ejecucién se prestara hasta el 31 de

PLAZO DE EJECUCION DEL diciembre de 2026

CONTRATO
La vigilancia y ejecucion del contrato sera realizada por
el funcionario Juan David Mingan Males encargado de
SUPERVISION suministrar los elementos de papeleria en la Junta

ng.cl Mbdn %

FIRMA FUNCIONARIO SOLICITANTE E:ER(;V'A/’]\_ APROBADO REPRESENTANTE
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