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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

1. ASPECTOS GENERALES

DEPENDENCIA:

DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

SUPERVISOR O INTERVENTOR:

FREDY HUMBERTO CARRERO VELANDIA
DIRECTOR DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

NO. CONTRATO / CONVENIO:

CO1.PCCNTR.6109194

FECHA DE SUSCRIPCION: 18 DE MARZO DE 2024
TIPO DE CONTRATO / CONVENIO: CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
NOMBRE DEL CONTRATISTA: INDUSTRIAS METAL MADERA - INMEMA SA

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA:

860061577-9

Arrendamiento del predio identificado con la direccion: Calle 14B #
114B-30 de la Localidad de Fontibon de la ciudad e Bogota D.C, para el

e funcionamiento de Archivo General de la Secretaria de Educacion del
Distrito
FECHA DE INICIO: 18 de marzo de 2024
FECHA DE TERMINACION: 17 de abril de 2025
CEDENTE (S| APLICA) N/A
FECHA DE CESION (SI APLICA) N/A
LINK PUBLICO PLATAFORMA SECOP https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractDetailView

[Index?Uniqueldentifier=CO1.PCCNTR.6109194

2. GESTION DEL ALCANCE DEL CONTRATO

PROYECTO DE INVERSION: N/A
META: N/A
DEPENDENCIA: DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
El presente arrendamiento se realiz6 con recursos de funcionamiento, por tanto, no se
TRAZABILIDAD: encuentra incluido en un proyecto de inversién ni meta
¢, Se recibieron todos los productos, servicios y entregables pactados en el contrato?
Si la respuesta es parcialmente o no, indique si quedan obligaciones pendientes y
desarrolle.
CUMPLIMIENTO
Sl X
NO
PARCIALMENTE
3. GESTION DEL TIEMPO DEL CONTRATO
PLAZO INICIAL: 12 meses
AJUSTES EN EL TIEMPO: Moadificacion No. 1 Adicién y prorroga del 14 de marzo de 2025
PLAZO FINAL: 17 de abril de 2025
El contrato estuvo inicialmente proyectado por un término de doce (12) meses, es decir,
TRAZABILIDAD: hasta el 17 de marzo de 2025. Mediante la Modificacién Contractual No. 1, se prorrog6
el contrato por un mes, estableciendo como fecha de terminacion el 17 de abril de 2025.
4. GESTION DE COSTOS DEL CONTRATO
VALOR INICIAL: MIL CUATROCIENTOS SETENTA'Y UN MILLONES TRESCIENTOS VEINTITRES MIL
OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS M/CTE ($1.471.323.872)
AJUSTES EN EL VALOR: Modificacién No. 1 Adicion y prorroga del 14 de marzo de 2025.
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Se adiciona por un valor de CIENTO VEINTISEIS MILLONES CIENTO OCHENTA Y DOS
MIL NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($126.182.095)
VALOR FINAL: MIL QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE MILLONES QUINIENTOS CINCO MIL
) NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($1.597.505.967)
De acuerdo con el estado financiero emitido por la Oficina de Presupuesto, se obtiene la
siguiente informacion:
BALANCE FINANCIERO
VALOR TOTAL CANCELADO $1.597.505.967
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $0
SALDO A LIBERAR POR PARTE DE LA SED $0
SALDOS A FAVOR DE LA SED $0
TRAZABILIDAD: Se precisa que de acuerdo con el alcance aclaratorio de los CDP que dieron
soporte al financiamiento del contrato inicialmente, radicado con SIGA [-2024-
34197, en los documentos que dieron lugar al contrato de arrendamiento No.
6109194 se dejaron consignados los No. de CDP 1673 y 2569 por un valor de
$1.261.820.950 y $461.867.112 respectivamente.
No obstante, los Certificados de Disponibilidad Presupuestal correctos fueron los
No. 2573 y 2569 por un valor de $1.009.456.760 y $461.867.112.
En ese sentido, se verifico que en la plataforma SECOP Il se encuentran
debidamente cargados los CDP correctos y que dieron origen al contrato de
arrendamiento.
¢ La entidad ha cumplido con los pagos pactados? Indique si quedan pagos pendientes
y haga la relacién de los mismos.
CUMPLIMIENTO S| X
NO
PARCIALMENTE
5. GESTION DE CALIDAD DEL CONTRATO
Durante la ejecucion del contrato y en desarrollo del cumplimiento del servicio, el
TRAZABILIDAD: contratista garantiz6 la continuidad de los espacios e instalaciones necesarias para el
) correcto funcionamiento y almacenamiento de los expedientes en custodia del archivo
central de la SED.
¢Alafecha de emision del presente informe los productos, bienes, servicios, resultados
y entregables cumplen con las especificaciones técnicas y el nivel o grado de
funcionalidad y/o confiabilidad que se pact6 en el contrato? Si la respuesta es no o
parcialmente, indique lo pertinente y desarrolle.
CUMPLIMIENTO
Sl X
NO
PARCIALMENTE
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6. GESTION DE RECURSOS DEL CONTRATO

Por ser un contrato de arrendamiento no se requirio recurso humano, sin embargo, el
contratista present6 soportes para el pago de los cadnones de arrendamiento, con sus
RELACION DEL RECURSO: respectivos aportes a seguridad social. Asi mismo, durante su ejecucion el contratista
establecio contacto a través del correo electronico inmemaltda@yahoo.es, y a través
de la linea telefénica +57 310 3224285.

Se mantuvo contacto con la Secretaria de Educacién mediante comunicacion a través

TRAZABILIDAD: del correo electronico inmemaltda@yahoo.es

¢ El contratista cumpli6 con los recursos ofertados para el cumplimiento del contrato:
pagos de seguridad social, equipo de trabajo, maquinaria, frentes de trabajo, etc? Si
la respuesta es no o parcialmente, indique si quedan obligaciones pendientes y

CUMPLIMIENTO: desarrolle.
S X

NO
PARCIALMENTE

7. GESTION DE COMUNICACIONES DEL CONTRATO

Durante la ejecucion del contrato, la comunicacién entre la SED y el contratista se
realizd principalmente a través de los informes de supervisién elaborados de manera
mensual, en el marco del seguimiento requerido para el tramite de pago de los canones
de arrendamiento.

Através de la ejecucion del contrato se llevd a cabo con el contratista una comunicacion
clara, cordial y continua, constituyéndose en un mecanismo efectivo para el seguimiento
de las actividades contractuales y la verificacién del cumplimiento de las obligaciones.

Entre las comunicaciones mas relevantes se encuentran los informes de supervision
mensuales, los cuales contienen el seguimiento a la ejecucion del contrato y soportan
el trdmite de pago. Dichos documentos se encuentran organizados y disponibles en el
TRAZABILIDAD: repositorio institucional.

El contratista cumpli6 con la entrega de la informacion requerida en el marco de la
ejecucion contractual. No se registran comunicaciones adicionales a las anteriormente
descritas, ni se identifican obligaciones pendientes en materia de comunicaciones.

El enlace de SharePoint, de la carpeta de informes de supervisidn del contrato, puede
ser consultada en el siguiente enlace:

https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OFC/220 _10/5000/5300/2022/CO1.
PCCNTR.3440663-
2022%20INDUSTRIAS%20METAL%20MADERA%20INMEMA%20LTDA/02 Contract
ual?csf=1&web=1&e=J27qBS

¢, El contratista entregd todos los documentos, comunicaciones, informes requeridos
en la ejecucion del contrato? Sila respuesta es no o parcialmente, indique si quedan
CUMPLIMIENTO obligaciones pendientes y desarrolle.

st [ X |
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NO

PARCIALMENTE

8. GESTION DE RIESGOS DEL CONTRATO

GARANTIAS

De conformidad con los presentes estudios y documentos previos de esta
contratacién, en atencién a la naturaleza del objeto, a la cuantia del contrato,
circunscrito a la modalidad de contratacion directa, y que ademas se configuran
herramientas adecuadas de seguimiento y control para la eficaz ejecucién del mismo,
asi como en razén a que se pactan clausulas excepcionales y que la forma de pago
se prevé en un esquema adecuado de verificacién de cumplimiento, no se solicita la
constitucion de garantias respecto del presente contrato, de conformidad con lo
dispuesto especialmente en el Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y en el Articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto Nacional 1082 de 2015

GESTION Y ANALISIS DE RIESGOS:

De acuerdo con la naturaleza del contrato, no se materializd ningUn riesgo durante su
ejecucion.

CUMPLIMIENTO

¢, Se dio un manejo adecuado a los riesgos del contrato? Sila respuesta es no, indique
lo pertinente y desarrolle.

Sl
NO
PARCIALMENTE

No se materializaron riesgos en la ejecucion del presente contrato.

9. GESTION DE INVENTARIO DEL CONTRATO (Si aplica)

INGRESO DE BIENES AL ALMACEN:| SI__ NO_X_
TIPO DE BIENES INGRESADOS: N/A

FECHA DE INGRESO DE LOS N/A

BIENES:

VALOR DE LOS BIENES N/A
INGRESADOS:

10. EJECUCION CONTRACTUAL

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACION

EVIDENCIA

Entregar al arrendatario a titulo de
arrendamiento e inmueble objeto del
contrato de arrendamiento

Se cumplié. Le evidencia se encuentra
plasmada en las actas de recibo y de entrega
del inmueble.

Suscribir oportunamente el acta de inicio,
el acta de recibo, entrega y actas de
terminacién y liquidacién del contrato.

Se cumplié. Se suscribié acta inicio acta
entrega de terminacion y de liquidacién del
contrato

Remitir al Supervisor la factura original
del canon de arrendamiento, segun
corresponda.

Se cumplié. Durante la ejecucion del contrato
se remitieron las siguientes facturas:

Factura electrénica FE 4870
Factura electrénica FE 4875
Factura electrénica FE 4878
Factura electrénica FE 4884
Factura electrénica FE 4889

Q0T ®
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Factura electrénica FE 4891
Factura electrénica FE 5003
Factura electrénica FE 5013
Factura electrénica FE 5023
Factura electrénica FE 5035
Factura electrénica FE 5039
Factura electrénica FE 5042
m. Factura electrénica FE 5045

Facilitar el uso, goce y disfrute legitimo
del inmueble objeto de arrendamiento,
debiéndose sanear a su costa y
responsabilidad los problemas juridicos
y materiales que se presenten durante la
vigencia del contrato.

Se cumplié. Durante la ejecucion del contrato
se resolvieron los requerimientos realizados
por el supervisor del contrato

Entregar al arrendatario el inmueble a
paz y salvo por concepto de servicios
publicos; intereses de mora que se
hubiesen  generado  por  pago
extemporaneo; por articulos o elementos
que haya adquirido a crédito, otorgado
por las empresas de servicios publicos
cuyas cuotas se cobran incluyéndolas en
el consumo mensual y bimestral; por
gastos de conexion; reinstalacion y en
general, los gastos que por esta causa
se ocasionen y que por cualquier otro
concepto no atafien al consumo del
arrendatario.

Se cumplié. Durante la ejecucion del contrato
el bien inmueble arrendado estuvo a paz y
salvo por todo concepto

Asumir a su costa todos los impuestos
que se generen por ley, con ocasion de
la propiedad del inmueble

Se dio cumplimiento a lo pactado durante la
ejecucion del contrato

Informar los datos de la cuenta bancaria
en la cual, el arrendatario efectuara hoy
las consignaciones correspondientes al
pago del canon de arrendamiento

Se cumplid. Se presento cesion de derechos y
certificacion bancaria de FIDINMEMA.

https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/s
ites/OFC/220 10/5000/5300/2024/C0O1.PCC
NTR.6109194-
2024%20INDUSTRIAS%20METAL%20MAD
ERA%20INMEMA%20LTDA/02_Contractual/
Pagos/PAGO _01?csf=1&web=1&e=Cufx6h

Autorizar, cuando sea del caso, la
prestacion  del  servicio  publico
domiciliario que requiere recibir la
entidad en el inmueble arrendado (Art.
44 decreto ley 019 de 2012)

Durante la ejecucion del contrato no se
presentd esta necesidad

No cobrar prima de seguro o depdsito
alguno al arrendatario al momento de la

Se cumplié.
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entrega y o restitucion del inmueble
arrendado

El bien inmueble se ha mantenido adecuado y
mejorado de acuerdo con los requerimientos
realizados por el supervisor del contrato.

10.

Cumplir con el pago de las obligaciones
frente al sistema de Seguridad Social
integral, de conformidad con los
postulados de ley y la normatividad
vigente que regula la materia, realizando
los aportes sobre el IBC que
corresponda al valor del canon de
arrendamiento se percibe

Se cumplié.

El contratista presentd en cada factura los
respectivos soportes de pago frente al sistema
de Seguridad Social integral

1.

Permitir si es del caso, en la cesion del
contrato

Durante la ejecucién del contrato no se
presenté cesion alguna

12.

Realizar, con base en el informe técnico
emitido por la Direccién de Servicios

Administrativos, aprobado por la
Direccién  de Construccion  y
Conservacion de  Establecimientos

Educativos, las obras necesarias de
adecuacién  indicadas en  dicho
documento, maximo en un término que
no podra ser superior a la mitad del plazo
inicialmente pactado para la ejecucion
contractual, contados a partir de la
suscripcidn de la respectiva acta de inicio

Se cumplié.

El contratista mantuvo el bien inmueble
adecuado y mejorado de acuerdo con los
requerimientos realizados por el supervisor
del contrato

13.

Presentar por escrito al supervisor hoy
del contrato dentro del mes siguiente al
inico de la ejecucién del plazo
contractual, contado a partir de la
suscripcion del acta de inicio, el
cronograma de obra de las
adecuaciones sefialadas en el informe
técnico expedido por la Entidad, y
suscribilo una vez se encuentra
aprobado por el supervisor del contrato

Se cumplié.

El contratista presenté el cronograma de obra,
el cual, fue avalado por el supervisor del
contrato

14,

Realizar a cargo del arrendador las
mejoras necesarias, para lo cual se
tendra en cuenta lo previsto en el articulo
1985 del Cédigo Civil, que en general
corresponden a aquellas que son
indispensables para el mantenimiento y
conservacion del inmueble
(mantenimiento de los cimientos, o
grietas, goteras etc.) No obstante lo
anterior, el arrendador se obliga a una
las reparaciones locativas, si los
deterioros que las han hecho necesarias
provinieron de fuerza mayor 0 caso

Se cumplié.

El contratista mantuvo el bien inmueble en
adecuado y mejorado de acuerdo con los
requerimientos realizados por el supervisor
del contrato
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fortuito, o de mala calidad de la cosa
arrendada.

15.

Atender, en el evento que un ente de
confrol o  cualquier  autoridad
competente, requiera a la SED, por
hallazgos de tipo estructural propios de
los inmuebles, las adecuaciones que
correspondan, hasta que las mismas
sean subsanadas, lo anterior, dentro del
plazo de ejecucion

Se han atendido todas las sugerencias
realizadas por SST, ARL.

16.

Informar por escrito a la SED, a través
del supervisor del contrato, cualquier
novedad relacionada con el inmueble,
titulacion del mismo, cambio de régimen
tributario del propietario y en general
cualquier informacién que pueda afectar
la ejecucién contractual

Se mantuvo contacto a través del correo
electronico inmemaltda@yahoo.es y a través
de la linea telefénica +57 310 3224285

17.

Recibir sin negarse a ello, real y
materialmente el inmueble objeto de
arrendamiento una vez vencido el plazo
de ejecucién. Pudiendo, en todo caso,
iniciar ante la autoridad competente, las
acciones que considere pertinentes

Se cumplié. Se suscribié acta entrega del
inmueble una vez finalizado el plazo de
ejecucion del contrato de arrendamiento

18.

Acatar todas las  disposiciones
precisadas por la entidad en el
clausulado contrato arrendamiento

El contratista estuvo presto a atender todos
los requerimientos del supervisor del contrato

19.

Informar por escrito a la SED a través del
supervisor del contrato, dentro de un
plazo que no podra ser inferior a la mitad
del previsto para la ejecucion del
contrato arrendamiento, el evento de la
venta del inmueble arrendado en el caso
de llegarse a presentar, determinando
las condiciones de la venta en lo
relacionado con el contrato de
arrendamiento suscrito.

Durante la ejecucion del contrato no se
presenti esta novedad.

20.

Las demas establecidas por la ley, en el
presente contrato o que resulten de su
naturaleza.

El contratista estuvo presto a atender todos
los requerimientos del supervisor del contrato.

Lo enunciado

anteriormente puede ser

verificado en el

siguiente
Phttps:/leducacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OFC/220 _10/5000/5300/2024/CO1.PCCNTR.6109194-
2024%20INDUSTRIAS%20METAL%20MADERA%20INMEMA%20LTDA/02 Contractual/Pagos?csf=1&web=1&e=2NalfQagos

enlace:

11. MULTAS Y/O SANCIONES (SI APLICA)

No se surtieron procedimientos de multa penal pecuniaria, caducidad o declaratoria de incumplimiento.

12. GESTION DE INTERESADOS:

En relacion con la satisfaccion respecto de la destinacion contractual del inmueble arrendado para el funcionamiento del Archivo
General de la Secretaria de Educacién del Distrito, se evidencié que los espacios fueron idoneos y suficientes para el desarrollo de
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las actividades relacionadas con la gestion documental, garantizando condiciones adecuadas de almacenamiento, ventilacion y
circulacion interna.

De acuerdo con lo dispuesto en el objeto contractual, el inmueble se entreg6 en estado fisico “bueno” y con disponibilidad total de
servicios publicos domiciliarios (acueducto y alcantarillado, aseo, energia, telefonia), ademas de contar con condiciones que
favorecieron la seguridad y la salubridad, tales como sistemas de deteccién y alarma contra incendios, red de equipos contra
incendio, accesos controlados, bafios funcionales, zonas de circulacion y parqueaderos, lo cual permitid un uso eficiente, seguro y
conforme a la normatividad aplicable.

Durante la ejecucion del contrato no se presentaron requerimientos, novedades ni solicitudes adicionales de las partes, lo que refleja
una satisfaccion plena respecto de la destinacion y condiciones del inmueble arrendado. El soporte de la satisfaccién mencionado
se evidencia en el Acta de Entrega del Inmueble Arrendado suscrita el 17 de abril de 2025, y la cual se encuentra publicada en el
repositorio SharePoint en el siguiente link:

https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OF C/220 _10/5000/5300/2024/CO1.PCCNTR.6109194-
2024%20INDUSTRIAS%20METAL%20MADERA%20INMEMA%20LTDA/02_Contractual/Actas?csf=1&web=1&e=TLbpZk

13. ANEXOS:

1. Acta de liquidacion Contrato No. CO1.PCCNTR.6109194

2. Certificado de completitud Contrato No. CO1.PCCNTR.6109194
3. Paz y salvo de archivo Contrato No. CO1.PCCNTR.6109194

4. Estado financiero Contrato No. CO1.PCCNTR.6109194
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