INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

VALENTINA ANGELITH NUNEZ OROZCO
1043682916
CD-07-2026-4814

13 de abril de 2026

Nombre completo contratista
Cédula

No. de contrato

Fecha de presentacion del
informe

Prestacion de servicios profesionales para la
ejecucion de tareas misionales de la Secretaria
distrital de Comunicaciones y actividades
contempladas en su Plan de Accion 2026, en
armonia con el Plan Estratégico de

Comunicaciones y el Plan de Desarrollo Distrital
2024-2027.

Desde el 02/02/2026 hasta el 31/07/2026

Objeto del contrato

Plazo del contrato

Supervisor

Ricardo Villa Pérez

Periodo del informe

1° al 31 de marzo de 2026

Numero de pago 2/6

A continuacion, se relacionan las actividades realizadas durante el periodo reportado

dentro del plazo del contrato:

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Asesorar en la elaboracion,
revision y organizacién de
contenidos institucionales para su
difusion en diferentes canales y
publicos.

2.- Realizar el seguimiento vy
reporte peridédico de actividades,
avances Yy resultados de las
estrategias de comunicacion
implementadas.

3.- Elaborar los informes, actas,
memorandos y otros documentos
institucionales que le sean
requeridos para la gestion interna
y externa de la Secretaria de
Comunicaciones.

4.- Contribuir a la generacién de

Participé en la reunion de seguimiento
del equipo de sede electronica de la
Secretaria de Comunicaciones, realizada
el 25 de marzo de 2026 en la sala de
juntas de la dependencia, en la cual se
revisaron los avances del periodo y se
definieron  compromisos para las
semanas siguientes.

Participé en la coordinacion operativa
requerida para el desarrollo de las
jornadas de capacitacion a funcionarios
de otras dependencias de la Alcaldia,
llevadas a cabo el 3 y el 10 de marzo de
2026 en el marco del Plan de
Mejoramiento 2026 de la Secretaria de
Comunicaciones. Mi apoyo consistié en
la organizacion de la logistica,
elaboracidén de materiales de apoyo.

Contribui a la revisién y organizacion de




un entorno de trabajo
colaborativo mediante la
coordinacion de agendas,
recordatorios y
seguimiento de las tareas y
compromisos que le sean
asignados.
5.- Participar activamente en
reuniones estratégicas y de

coordinacién convocadas por la
Secretaria Distrital de
Comunicaciones.

contenidos institucionales para su
publicacion en la sede electronica,
apoyando al equipo en la verificacion del
cumplimiento de los lineamientos
editoriales e institucionales vigentes.

Realicé el seguimiento peridédico de las
actividades y compromisos asignados al
equipo durante el mes de marzo,
apoyando la coordinacion de agendas VY,
el reporte de avances al coordinador del
area.

REGISTRO GRAFICO

DESCRIPCION

Marzo 25. Reunién equipo de trabajo,
revision de actividades asignadas,
seguimiento y  asignacion de
actividades.

Anexos:

Adjunto al presente informe la planilla de aportes de febrero de 2026, conforme a

las obligaciones contractuales.
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