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Apreciado(a) * LILY JOHANNA JARA RUBIANO
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacion electrénica:
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De: Edgar Augusto Braga Silva, Subdirector CDATTG, ebraga@sena.edu.co
Para: Lily Johanna Jara Rubiano, Coordinadora Grupo Apoyo Administrativo, lilyjara@sena.edu.co
CC.: Angie Melisa Fernandez, Abogada contratacion de bienes y servicios, amfernandez@sena.edu.co

Asunto: Solicitud inicio del proceso Adquirir a titulo de compraventa elementos de papeleria y Utiles de oficina.

Cordial saludo,

En atencidn al numeral 17.1 del Manual de Contratacién Administrativa del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, en el cual establece: "Sin perjuicio de
lo establecido en la Resolucidn 1901 de 2018, la Resolucién 054de 2018 y la Resolucién 69 de 2014, o las que las modifiquen o sustituyan, las areas
interesadas en la celebracién de contrato, deberdn solicitar el inicio del proceso de seleccién y contratacion, por medio de un Cl (Comunicacion Interna
Radicada) dirigido a la Coordinacidn del Grupo Integrado de Gestion Contractual de la Direccion Juridica, o quien haga sus veces en las Regionales y
Centros de Formacidn, adjuntando los estudios previos con sus soportes y demas documentos correspondientes a la etapa precontractual”.

Con base en la necesidad presentada, se solicita el inicio del proceso de seleccidn y contratacion descrito a continuacion:

Objeto del proceso: Adquirir a titulo de compraventa elementos de papeleria y Utiles de oficina destinados a garantizar el normal funcionamiento de las
dependencias administrativas del SENA Regional Guaviare y sus sedes adscritas.

Se anexan los correspondientes documentos que hacen parte de la etapa precontractual tales como:

. Analisis de oportunidad
. Unidad de Contratacion
.CDP 1626

. Solicitud de pre cotizacidn
. Cotizaciones

. Estudio de mercado

. Certificado de almacén
. Verificacién del PAA

. Analisis del sector

10. Estudio previo

Anexo

Matriz de riesgo

OCOoONOUITEA, WN

Lo anterior con el fin de que se proceda a realizar el trdmite correspondiente, de acuerdo con la modalidad de seleccién.

Atentamente,
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servicioalciudadano@sena.edu.co
A PBX:5461500
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