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- [Mamener actualizado el sistema de informacion con las bienes entregados v =
1 ltraslados, idenuficando el respectivo responsable, con el fin de mantener control v Se cumple NIA
| [segwimiento
Preparar la infe ' da para p ala aseg) sobre los equipos
2 |adquindos, entregados o hunados con el fin de cumplir con los procesos v No aplica para este mes NIA

prox para el aseguramiento v coberiura.
Realizar la toma v venficacion del inventano fisico anual para dar cumplimiento a la
normay idad

Se realiza la toma fisica de imentano de: Allamira, Bello honzonte. Alpes, San
Jose obrero, Olaya. Bravo paez, Chircales

AP-RF-FT-07% Formato
fisico inv PFYE

levant

¢l fin de brindar soluciones a las peliciones

Preparar las respuestas pertinentes a los oficios recitidos de las diferentes areas. con

No aplica para este mes

NA

Gesuonar la legabizacion de los traslados, v soliciudes de bienes que se encuentren
en la bodeza

Se reciben en la bodega de San Cnstobal 42 actvos v en la bodega de cruces
3t activos todos en mal estado con su correspondiente concepto lecnico

AP-RF-FT-011) Farmata
conceplo lecmico baja ndividual

Bodega San Cnstobal |

]

Llevar a cabo ientanos aleatonos por tipo de bien durante el afo, con el proposita
- de evaluar v controlar los bienes

Se realiza |a toma fisica de imventano de Allamira, Bello honzonte. Alpes. San
Jose obrero. Oloya, Bravo pacz. Chircales

cuenta las caractenisticas v estado fisico. con el propdsito de mantener control s
sepuimiento

Clasificar los bienes de propiedad, planta v equipo entregados a bodega, teniendo en

Bodega San ¢ristobal

Se realiza la reubicacion de activos en la bodega de San Cristobal. venlicando
1o que esta en buen. regular v mal estado. los activos buenos se reubican en un
espacio de la bodega, de esta manera se abre espacio en la bodega

Bodega San cristobal

X |

1 dos v or

los documentos soporte de los actives con el

i 3 I N
proposito de cumplir con las politicas insttucionales para el manejo de los bienes ELUIPlE | N
* | Actualizacion de la matnz de equipos en mantenimiento extemno No aplica para este mes : NIA
i Aplicar el sistema de gestion documental en [a organizacion v archino de SEcumplé | WA
| |documentacion |
= Recibir los Bienes-Propiedad, p].'m.l:! v Equipo. sigwendo las p:!um es.lnble::da:. en Ko antca s esie mee NIA —|
+ |el manual de procesos. para garantizar el cumplimiento de las drdenes de compra
o Ingresar al sistema de :ni.'mm;morl los Bienes d.e pmpled:;d... planta v Equipo, de No aplica para esie mes NIA
acuerdo a los parametros establecidos en éste v la normatividad vigente
- |Entregar los Bienes de Propiedad, Planta v Equipo adquiridos a las diferentes areas AP-RF-FT-022
0 | traslado de 65 { !
13 fanto asistenciales como admimstrativas. yenlicando su estade, con el fin de realizar Se realiza el traslado de 65 activos en buen v regular estado a las siguientes Formato wraslado AF USS 0
A unidades Santa clara, matemo. san blas =
un aplimo control v seguinmento Bodega San Cnstobal
34 |Participar v adhenirse a las actnidades v programas internos v extemos relacionados Se cumple NiA
con ¢l objeto contractual
Asegurar la adecuada v racronal utilizaciin de los recursos de Ta Subred v demas
38 |equipos v el que sean ulilizados para el ¢ | de las acuvidades Se cumple NIA
contraciuales
.. | Cumplir con las normas de Biosepundad. Segundad v salud en el Trabajo, Gestion
% ? NI
Ambiental v Calidad con el fin de disminuir los riesgos Se cumple N/A
Prestar su servicios de manera conés, humana. calida en las diferenles areas ;
1 5 . Se cumple NIA
senvicios donde preste sus actividades.
(% [ InTormar af 5 . ]
= InFomlmr al supervisor del contrato cualquier novedad que se presente en ! S Euinpli WA
cump nto de las acuvidades
- I‘wse_nla.r planilla de pago de aportes de segundad social del mes correspondiente al Se cumple NA
certificado
Las demias actinidades que sean asignadas por el supervisar del contrato v que se i
1 {encuentren relacionadas con el objeto comractual. Contemdas en el formate de Se entrega ala Coopertativa el porvenir 2,39 k de chatarra v escombra AP'RF‘IT_”"::—:@:N relinie
necesidad de personal que hace pane integral del presente contrato el
hbser achnmes:

e amena certify
1w casi e ferir wemdrato nuevo se debe anesar timbeci b certificacaon hancana von la prisers cuenta de cobns
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Fecha creacién reporte: 2020-12-07, 10:45:46 AM Tipo Planilla: I: n;z__._._»vom_umzo_mzd.mm Numéro Planilla: 1033676204 s\ d
Periodo Cotizacion:  noviembre de 2020  Periodo Servicio: noviembre de 2020 Referencia pago (PIN): 8810987450 __
- . —
e PAGADO07/12/2020 =
|. DATOS DEL b_uom._.bz._.m
Razén Social LEIDY REGINA RODRIGUEZ | ) - B o
Documento CC28723662 ) Direccién CR 14 #1 - 60 SUE IN 15 i - B
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3203724794
Tipo Persona : NATURAL i Forma Presentacién |UNICO
Ciudad BOGOTAD.C. Departamento BOGOTAD.C. )
Representante Legal o Identificacién ] S
Total Afiliados 1 ARP SEGUROS BOLIVAR . ) - |
|I. DETALLE DEL APORTANTE ) e - ) )
_ 0.23 de! Afiliado zoqwnmnnu Pensiones Salud | Riesgos Cajas Parafiscales Total __
| | s e e n____m_m m_ e | B2 e | 2 e [ e [ & [ (]~ =]~
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LTOTALES ) . . B
IBC Pensidn 1BC Sulud snx_:ol 18C Cajas Apartes Pensién ..ss..-.us.._.sla...a.s.-s Aportes Cajas | Aportes Sena | Apories ICBF Aportss. - Aporie | Gakdoe : ARP o gwah aﬁﬁp&ﬂ z._.z._&...._.M
. . Fud : : . ESAP Min Educacion | Mo R0 800 MORK. DEMORA |
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Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 343 2949 - Cali: 554 0515 - Medellin: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del Pais: 018000 971 971 - [Més que Facil, SIMPLE!

Antes de imprimir, asegirese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
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DIRECCION ADMINISTRATIVA {ACTIVOS FI..I()SI ]

[ SAN BLAS ]
Nombre et [ANGELICA MARIA RODRIGUEZ | e [1,070325530 _ | s [El colegio Cundi ca |
Fecha inicia 2020-01-16 Focha Trrmmacian imcist 2020-07-15 valer viessat [§1,722,000 ¥ abor 4 cubrar $ 1,722,000
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Mantener actualizadss ¢l sistena de inf ity Jos bienes entregads § trasladus. 3 i
| ponsabl. con el fin de mantencr control | segumiero CRISTOBAL Y RAFAEL URIDE HANTEELARA
Preparar la informacion reyuenda pass presentas a la asepurmdora sobre bos Cyuipos
A dquindos, entregades o hurtados con ¢ fin de cumplic con los procesos v procedimientos | SE CUMPLIE M
para ¢l aseguramicnto v voberturn
5 Realuear 1 woima v venficacion del snventane fisico anual para dar cumplimsenio a la SEREALLAA TOMA DE INVENTARIO ANUAL EN TERA DE MAYO, BLT i) SANTA CLARA
i adad HORIZONTEOLAY A, SAN JOSE OBRERO, IMANA TURBAY, LOMAS. i
b I'reparar las Fexpacstas pertmentes a los oficion recibidos de las diferentes arcas, con el in | SE PREPARAN LAS RESPU TAS PERTINENTES A LAS PETICIONES HECHAS CFICINA AUTIVOS FLION SAN
e brindar solsciones 3 las peticiones POR LAS DIFERENTES AREAS BLAS SANTA ULARA
< [ Ciestionar 1a legaliacion de o v solsciudes de bier - g ; i ;
B s, cickon s kimirivlalon il E el s et e 0. |y oo o1t RS ALIOS A TIOBEGA BN EL VS DS DI NiA
|t levar o v alealon : e el ady, con ¢ E 9 e 3 .
levar o cabo inventanos aleatinios por tipe de bien durante ol af, con €] Propostio de SEREALIZA TOMA DE INVENTARIO EN LAS DIFERENTES AREAS NiA
craluas v controlar ks bignes
U lasiie 3 v i b 3 I . " .
y Clasificar los bicnes de pm[uudad planta v eyquipe entrepados a bodega, lensende on cuenta NG SE REALIZAN ENTREGAS DI ACTIVOS A BODEGA NIA
las garasctenisticas v estads fisico com e propesite de mantener control v sepusmicnt
[ \mtemer scuualizadee» urarazadie ot doacumenton woporte de fos nctivos con ek proptsita [, L D LA TOMA DE INVENTARIO OFICINA ACTIVOS FIOS SAN HLAS
de cumplir con bas poditicas insttucionales para <l mancio de s benes
[ # | Actualiacion de la matne S cquipos en mantenimeento exleme SECUMPLLE OFICINA ACTIVOS FLIOS SAN BLAS
3 | Aplear ol sestema de gestion documiental en Ts organicacion v archive de documentacion SECUMPLE OFICINA ACTIVOS FLIOS SAN BLAS
. Recibir Jom Bicnes-Propredad. plasta v 1, . sigucndh Tas pautas establecndas en ¢f NEESE RECIHEN EQUIMOS NUEVOS EN EL MES DE DICIEMBRE OFICINA ACTIVOS FIIOS SAN LAY
manual de priscesos, para garantear ol cuapl de Las ordenes du compra

Ingresar al sstema e nformacion los Bienes de propiedad planta ¥ Equipo, de scucrdo s |SE ACTUALIZAN INVENTARIOS DI LAS SEDES DI SAN CRISTOBAL ¥

RAFAEL URIBE CHFICTNA ACTIVOS FITOS SAN HLAS

NOSE REALIZAN ENTREGAS DE AUTIVOS A AREAS ASISTENCIALES NI
ADMINISTRATIVAS

o lew com s, b s estandon, con el fin de realizar un oplim
wonipol &

CIFTCTNA AL TIVOS FLIOS SAN HLAN

Itarticipar v adhenrs a las actnadides s programas miemeos v exiemos relacinadens con ¢l

Sl CUMPLE .
M wlyeto contraciusl EEUMLE NiA
/! S .
4 Asepurur |a sdocuala ~| r.ullnm} unlu.n.mn:lc lomi pecursens de la Subred v demas r:qurpm L P NiA
Y LU sean ut para el I de las actpvidad
Cumplir con s normas de Hiosegundad, Sepundad v salud en el Trabajo, Gestion =
- SECUMPLE Iy
" Ambsental v Calidad con el lin de desminuir los nesgos el g
e PPrestar su servicurs de mancra corés, humana, calida on las diferenics areas v ser e SE UM NiA
shonde preste sus actividades
= Informar al supervasor del contrats cualywer novedad gue se presente en el cumphimiento de [SE INFORMA AL SUPERVISOR DEL CONTRATO TAS ACTIVIDADES WA
i las activdades REALIZADAS DURANTE EL INVENTARIO g
19 | Prementar planilla de pago de aportes de segunidad sral del mes commespondsente al SECUMPLE

Las demas actividades gue sean ssagnadas por el supervisor del contrato 3 GUC 5 CTICUCTHren.
20 frelacionadas con el ehjeto | Comterdas en el furmat de dod de personal | 8E LML
que hace parte integral del presente contsate

[ye— "
i o 1,070,325,530 .\ 1;] colegdCifdinamarca
-

VISTO BUTNO SUFERVISOR DE CONTRATOS
Wk L | SANDRA XIMENA ORTIZ MUROZ,
DIRECTORA ADMINISTRATIVA
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