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ALCALDIA DE
PUEBLORRICO

INFORME DE SUPERVISION NRO. 003

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

N° 021
15 de enero de 2026

ENTIDAD MUNICIPIO DE PUEBLORRICO ANTIOQUIA
CONTRATANTE: NIT. 890.981.105-2
CONTRATANTE: FRANCISCO ALBERTO GONZALEZ BARRERA CON C.C. NO. 98.600.573 -

SECRETARIO DE GOBIERNO
CONTRATISTA: YISETH MARCELA HERRERA HERNANDEZ

C.C 1.039.421.399
SUPERVISOR: SECRETARIO DE GOBIERNO
OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO TECNICO Y ADMINISTRATIVO A LA

SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE PUEBLORRICO
ORIENTADOS A LA OPTIMIZACION DE LA GESTION DOCMENTAL, EL
ASEGURAMIENTO DEL CICLO DE VIDA CONTRACTUAL, LA
TRANSPARIENCIA EN EL REPORTE DE INFORMACION PUBLICA Y EL
FORTALECIMIENTO DE LOS CANALES DE INTERACCION'Y RESPUESTA AL
CIUDADANO.

VALOR: CATORCE MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS ML
($14.575.000) POR CONCEPTO DE HONORARIOS

CDP N° 0000014 DEL 02 DE ENERO DE 2026 DEL PRESUPUESTO DE LA ACTUAL
VIGENCIA FISCAL.

DURACION: DESDE EL INICIO DE EJECUCION EN EL SECOP Il HASTA EL QUINCE (15)
DE JUNIO DE 2026.

SEGUIMIENTO TECNICO- AVANCE EN LA EJECUCION DEL CONTRATO:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: Las actividades ejecutadas, durante el periodo comprendido entre el 1 de
marzo de 2026 y el 31 de marzo de 2026, fueron las siguientes:
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ITEM

ACTIVIDADES
GENERALES

ACTIVIDADES
ESPECIFICAS

EVIDENCIAS

Apoyar en la

organizacion,
clasificacion,
foliacion y
archivo de los
expedientes
contractuales
que se
adelantan en la
Secretaria  de
Gobiemo,

garantizando el
cumplimiento de
los lineamientos
archivisticos y la
trazabilidad de
la informacion

En el mes de marzo,
apoyée en la
organizacion,
clasificacion,
foliacion y archivo
de los expedientes
contractuales de la
vigencia 2025,
asegurando que la
informacion
estuviera
correctamente
registrada y
cumpliendo los
lineamientos
archivisticos,
garantizando  su
trazabilidad y facil

localizacion.
conlracti, Aproximadamente

20 Carpetas.

Se encuentra en

proceso de
Apoyar en el | verificacion y

seguimiento a
los procesos de
terminacion  y

liquidacion  de
los  contratos
que se

adelantan en la
Secretaria  de
Gobierno,
proyectando los
documentos
necesarios para
dichos tramites
y apoyando su
gestion
oportuna
conforme a la
normatividad
vigente

revision un total de
46 de los cuales
faltan por liquidar 17
y finalizar 36
expedientes

contractuales

correspondientes a

los procesos de

terminacion
liquidacién

contratos  de

Secretaria

Gobiemo, con el fin
de identificar
aquellos que se

encuentran
pendientes

finalizar y liquidar,

garantizando
control y

adecuada gestion

y
de

la
de

de

el
la
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ACTIVIDADES ACTIVIDADES
ITEM | "GENERALES | ESPECIFICAS EVIDENCIAS

de la informacion
conforme a la
normatividad
vigente.

Apoyar en la

digitalizacion de
los informes de
supervision
relacionados
con los pagos
efectuados a los
contratos
adelantados por
la Secretaria de
Gobierno, con el
fin de publicar
dicha
informacién en
SECOP Il y
remitir  dicha
informacion a la
persona
encargada de su
publicacion en
las plataformas
Gestion
Transparente y
las que se
requiera

Se brindé apoyo en
la digitalizacion de
los informes de
supervision
relacionados con los
pagos efectuados a
los contratos
adelantados por la
Secretaria de
Gobiemno. Esta
actividad incluy6 la
revision,
organizacion y
conversion de los
documentos fisicos
a formato digital,
garantizando  su
legibilidad,
integridad y correcta
denominacion.

Actualizar y
organizar
documentacion
y bases de
datos de
conformidad
con los
procedimientos
establecidos en
la entidad

Se realizdé la
actualizacion de la
base de datos de
necesidades  de
mejoramiento  de
vivienda, mediante
la revision,
depuracion y
organizacién de la
informacion

registrada, con el fin
de garantizar datos
confiables y
actualizados  que
permitan identificar
las  necesidades
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ACTIVIDADES ACTIVIDADES
ITEM | "GENERALES | ESPECIFICAS EVIDENCIAS
prioritarias y apoyar
la planeacion vy
gestion de los
programas de
mejoramiento  de
vivienda.
Se brindo atencion y
orientacion
personalizada a
Atender a los ggrommadaun;ﬁg;%s
ciudadanos que proporcionando '
:;)ri entarsgg'eran’ informacion clara y
oportuna sobre los
correctamente e
% al interesado en fequisitos y
It Frocedimientos tde
- 0s tramites
get?g;ri'trg ;egf,zsel solicitados, con el

usuario solicite.

fin de facilitar su
correcta gestion vy

garantizar una
atencion eficiente y
de calidad.

Atender los
asuntos que se
le asignen y dar

Se brindo apoyo en
la orientacion a las
personas
interesadas
contratar
Municipio,
proporcionando
informacion clara y
precisa sobre el

en
con el

respuesta  de Tt y i
6. aninrflﬁa o documentacion
procura de necesc?:a para la
. corre
f:n":‘?’izscon o presgr)tacién de los
legales. reqwsu.tos
requeridos, con el
fin de faciltar la
celebracion del
contrato conforme a
la normativa
vigente.
PBX
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ACTIVIDADES ACTIVIDADES
ITEM | "GENERALES | ESPECIFICAS EVIDENCIAS
Se brind6 apoyo en
la bisqueda,
ﬁ‘gsog:; da?n la Iocglizac_ipn y
localizacion y yenﬁcam'oln de
entrega 46 informacion Iat_Jo.[aI
iformacion para la expedlcxon
i del de 19 certificados
personal activo Iaboralgs, tanto de
e inactivo, contratistas como
cuando sea d_e pe(sonal ,
requerida  por ymcu_lado, activo e P BN o O
ea e inactivo. Esta labor = e Coomaus
dependencias € reallzg.medlante o {W“fu*
tes de conirol:| 10 -FEMSAN. 0okt it S
T. en ; archivo de gestion Semiis G
aromcs, | a | %08 Seoretaiade | o Shm
' O, e
:reav\ilgi?')n de d:: garanfizando  la| . o pEEET ‘
archivo de vgrac@a_c{, s s el
gestion de la d's‘)omt.)'"dad y & oo
Secretaria  de | OPortunidad de a w
Gobiemo, mfor_m_acnon
garantizando la sumlmstraqa a las
disponibilidad, | dependencias
veracidad y OrMESTOS: que la
oportunidad en Zilgﬂrearr?g(') i
R respuesta tramite eficiente y
confiable.
Apoyar en el
sequimiento 'y Se esta en el
;ng:rizlneg? las proceso de analisis
quejas, de una base_.d'e
N y g:at?s que permltnrlaa;
< izar
(sglcl;:étg?es que verificacion y el N
8. ingresan a  Ia cor_m_*o! de estas | Informe de Actividades
Secratatin - do solicitudes, con el
Gobiemo, fin de.garantlzar una
verificando el atencion oportuna y

cumplimiento de
los términos de
respuesta

establecidas vy

el cumplimiento de
los términos
establecidos.
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ACTIVIDADES ACTIVIDADES
GENERALES ESPECIFICAS
realizando
alertas
oportunas  al
responsable del
area sobre los
vencimientos
proximos, con el
fin de evitar
incumplimientos
y garantizar una
atencién
oportuna

Las demas que
surjan ~ como
consecuencia
de la suscripcion
del contrato y | En el mes de marzo
Q. otras no se apoyod otras
actividades que | entidades.
designe el
supervisor para
el cumplimiento
del objeto.

ITEM EVIDENCIAS

Una vez revisadas las actividades ejecutadas por el contratista relacionadas en el informe presentado con
respecto a los servicios de apoyo ala Gestion prestados en el periodo a recibir, se verifica que los mismos
fueron prestados por personal idoneo y con la responsabilidad, calidad y requerimientos legales segun
normatividad vigente para esta clase de servicios, sin presentarse inconvenientes en el cumplimiento del
objeto contractual, siendo satisfactorio para la Administracién Municipal.

A la fecha de elaboracion del presente informe el contratista ha realizado las actividades que se adjuntan a este
informe de supervision con corte del 31 de marzo de 2026.

PORCENTAJE DE AVANCE FISICO EJECUTADO: (54.543%) CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
LEGALES:

11.  SEGUIMIENTO FINANCIERO:

El anlisis se realiza a partir del balance del contrato de servicios de Apoyo a la Gestion de la Entidad  Nro.
097-25, teniendo el presupuesto inicial como base para control de costos. El resumen del balance hasta la fecha
es la siguiente:

CONCEPTO VALOR FECHA %
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ANTICIPO $0 $0 $0
PRIMER PAGO $2.650.000 15/01/2026 al 31/01/2026 | 18.181 %
SEGUNDO PAGO $2.650.000 01/02/2026 al 28/02/2026 | 18.181 %
TERCER PAGO $2.650.000 01/03/2026 al 31/03/2026 | 18.181 %
PAGO AUTORIZADO EN EL $2.650.000 01/03/2026 al 31/03/2026 | 18.181%
PRESENTE INFORME
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA (lo |$ 6.625.000 45.457%
que falta por Ejecutar)
VALOR INCIAL DEL CONTRATO. $14.575.000 100%

1.2, SEGUIMIENTO FINANCIERO:

El analisis se realiza a partir del balance del contrato de servicios de Apoyo a la Gestion de la Entidad  Nro.
097- 2025, teniendo el presupuesto inicial como base para control de costos. El resumen del balance hasta la

fecha es la siguiente.

2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LEGALES:

La ejecucion del contrato se ha venido desarrollando dentro de los parametros legales y cumpliendo las
obligaciones pactadas en el mismo por las partes, desarrollandose las actividades de acuerdo con lo

programado Y los requerimientos legales para tal fin.

Se verifico el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud y pension) correspondiente al

periodo laborado por el contratista:

VERIFICACION PLANILLA PAGADA-SEGURIDAD SOCIAL

TIPO DE APORTE DETALLE MES 3
Periodo de cotizacion 03-2026
Fecha de pago 26/03/2026
N° de Planilla 9500972095
APORTE A SALUD Ingreso Bgse de Cotizacion 1.750.905
Valor cotizado
218.900
EPS
COOSALUD
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TIPO DE APORTE DETALLE MES 3
Periodo de cotizacion 03-
2026
Fecha de pago 26/03/2026
z -
APORTE A PENSION N° de Planilla I 9500972095
Ingreso Base de Cotizacion
Valor cotizado 280.200
Fondo de Pensiones PORVENIR
Periodo de cotizacion 03-
2026
Fecha de pago 26/03/2026
APORTE ARL. N° de Planilla e 9500972095
Ingreso Base de Cotizacion
1.750.905
Valor cotizado - 9.200
AR.L. SURA
SENA Entidad SENA
PARAFISCALES I.C:B.F. _ Entidad ICBF
Caja de Compensacion
0
VALOR TOTAL PAGADO 509.100
ULTIMO PERIODO COMPENSADO
EPS COOSALUD
PERIODO 2026-01
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El contratista cumpli6 a satisfaccion las actividades objeto del contrato ademaés todas las obligaciones pactadas
y cumplio con el pago del sistema de seguridad social.

Por lo anterior se autoriza el pago correspondiente al periodo relacionado por valor de DOS MILLONES
SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ML ($ 2.650.000)

Para constancia se firma a los treinta y uno (31) dias del mes de marzo de 2026.

FRANCISCO ALBE ‘ GONZALEZ BARRERA
Secretario de Gobkema. (supervisor)

ANEXOS:

Cuenta de cobro por valor de $ 2.650.000
Constancia de pago de seguridad social- 2026-02
Informe de actividades N° 03

Copia de CDP Nro. 0000014 -2026

Copia de CRP Nro. 00028- 2026

Formato retencion en la fuente (Excel)

AN N N N RN
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