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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Ipiales, abril de 2026 

 

Señor(a) 

JUAN CARLOS TREJO CASTRO 
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9018508 
Coordinador Académico de Programas Especiales  
Centro Sur Colombiano de Logística Internacional  
Ipiales, Nariño 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Abril de 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.9018508 de 2026 

 

ANGELA YADIRA SANTANDER CAICEDO, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 1113634908, en 

mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Por Valor de CUARENTA Y SIETE MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y 
CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA PESOS M/CTE. ($47.374.970). Esta suma será pagada por el 
SENA a los contratistas de la siguiente manera: a) Pago por mes vencido por valor de Cuatro 
Millones Setecientos Treinta y siete Mil Cuatrocientos Noventa y Siete M/CTE ($4.737.497), cada 
uno y b) El equivalente por fracción de mes. 
 

Plazo: 1 de diciembre de 2026. 

Objeto: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de 

la formación titulada y complementaria, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje 

definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias 

técnicas de la población campesina, en el área agroindustria,  aportando al fortalecimiento de la 

economía popular, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos 

por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de 

Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular - CampeSENA. 

 

Ejecución mensual de actividades 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Orientar, asesorar y acompañar de forma 
permanente a los aprendices en el desarrollo de 
las actividades establecidas en la guía de 
aprendizaje de acuerdo lo establecido en las 
guías, los procedimientos y el Sistema Integrado 
de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el 
cual se encuentra documentado en la 
plataforma Compromiso, en los programas del 
área temática objeto del contrato según 
asignación de grupos. 

Se ejecutó proceso de 
formación presencial en el 
área agroindustrial con 
cada uno de los grupos 
focalizados en diferentes 
municipios del área de 
cobertura del CSCLI en los 
siguientes programas  
Elaboración Artesanal Y 
Semiindustrial De 
Productos De Confitería Y 
Dulcería, Elaboración De 
Helados Y Postres Lácteos, 
Obtención de Derivados 
Cárnicos, Preparación de 
Conservas de Frutas y 
Verduras e  
Higiene Y Manipulación De 
Alimentos.  

Portafolio del Instructor  
 
(Documentos de trabajo y 
actividades de aprendizaje 
de grupos focalizados 
fichas  
3451472 Guachucal, 
3451533 Córdoba, 
3452563 Ipiales, 3452566 
Imués, 3452542 Pupiales, 
3452550 Pupiales, 
3452516 Córdoba, 
3474865 Ipiales y 3480892 
Córdoba. 
  

2 
Realizar reconocimiento de aprendizajes previos 
y estilos de aprendizaje. 

En el periodo objeto de 
cobro no se ejecutó esta 

obligación  

No aplica  

3 

Acompañar a la población campesina; en la 
planificación de mejoras de producción familiar, 
capacidad productiva y condiciones ambientales 
en concordancia con el protocolo de atención 
definido por la Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la 
Economía popular - CampeSENA 

Se analizó cada uno de los 
grupos de formación de 
los diferentes municipios 
con el propósito de 
identificar fortalezas y 
debilidades y brindar de 
esta manera el 
acompañamiento 
necesario en la formación 
seleccionada para 
fortalecer su 
conocimiento básico.   

Portafolio del Instructor   

4 

Reportar la información académica y 
administrativa requerida en el proceso de 
formación con claridad, oportunidad y veracidad 
en los sistemas de trazabilidad y seguimiento 
dispuestos de manera temporal o permanente 
por el SENA para el seguimiento de actividades 
específicas, entregando informe al supervisor 
del contrato. 

Concertación de horarios 
con los grupos focalizados, 
proceso de inscripción, 
matricula, creación de ruta 
de aprendizaje, asociación 
de aprendices y creación 
de eventos de las fichas 
3451472 Guachucal, 
3451533 Córdoba, 
3452563 Ipiales, 3452566 
Imués, 3452542 Pupiales, 
3452550 Pupiales, 
3452516 Córdoba, 

Portafolio del Instructor  
 
(Documentos de trabajo y 
actividades de aprendizaje 
de grupos focalizados 
fichas  
3451472 Guachucal, 
3451533 Córdoba, 
3452563 Ipiales, 3452566 
Imués, 3452542 Pupiales, 
3452550 Pupiales, 
3452516 Córdoba, 
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3474865 Ipiales y 3480892 
Córdoba. 
 
Planeación de actividades 
semanales 
 
Entrega de informe al 
supervisor del contrato 

3474865 Ipiales y 3480892 
Córdoba. 
 
(Plan semanal 
Informe contractual y 
planilla de pago GC y GF) 

5 

Programar y reportar a su supervisor de 
contrato, con una antelación mínima de una 
semana las formaciones extramurales a atender, 
de manera que se autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, en el marco de su 
objeto contractual. 

Planeación de actividades 
de formación profesional 
integral en formato 
dispuesto por el Centro de 
Formación y presentar 
agenda de desplazamiento 
de acuerdo con el tiempo 
autorizado desde la 
Coordinación académica 
de Programas especiales 

Plan semanal y agendas de 
desplazamiento 
compartido en One Drive 
autorizadas por el 
supervisor del contrato en 
las fichas  
3451472 Guachucal, 
3451533 Córdoba, 
3452563 Ipiales, 3452566 
Imués, 3452542 Pupiales, 
3452550 Pupiales, 
3452516 Córdoba, 
3474865 Ipiales y 3480892 
Córdoba. 

6 

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de 
cumplimiento de los resultados de aprendizaje 
de las competencias del programa, aplicando los 
procedimientos y herramientas tecnológicas 
que la entidad defina, en un plazo máximo de 
tres (3) días después de haber terminado el 
resultado de aprendizaje correspondiente. 

Evaluación de los 
resultados de aprendizaje 

con cada grupo de 
formación en la 

plataforma Sofia plus a 
medida como avance el 
proceso de formación. 

Portafolio del Instructor  
 
(Documentos de trabajo y 
actividades de aprendizaje 
de grupos focalizados 
fichas  
3451472 Guachucal, 
3451533 Córdoba, 
3452563 Ipiales, 3452566 
Imués, 3452542 Pupiales, 
3452550 Pupiales, 
3452516 Córdoba, 
3474865 Ipiales y 3480892 
Córdoba. 

7 

Reportar la información para la creación de 
unidades productivas, bajo criterios de calidad, 
oportunidad y veracidad, cuando se le haya 
asignado formaciones complementarias en la 
ruta creación de unidades productivas. 

En el periodo objeto de 
cobro no se desarrolló 

esta obligación.   
No aplica 

8 

Participar y apoyar en el proceso de inducción de 
las estrategias CampeSENA: Objetivos, alcance, 
estrategias, cadena de valor, metodología, 
procedimientos e impacto.  

Asistencia a reuniones 
de socialización de 
lineamientos operativos 
 Y seguimiento a 
actividades de la 
estrategia CAMPESENA. 

Registro de asistencia 
de Coordinación 

académica de 
programas especiales 

9 
Informar a la subdirección de centro las 
oportunidades de relacionamiento con el sector 

Acercamiento, 
socialización 

Portafolio del Instructor 
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productivo o social que en el cumplimiento de su 
objeto contractual pudieran ser gestionadas. 

de oferta y concertación 
de 
procesos de formación 
en municipios del área 
de cobertura del CSCLI 
para dar a conocer la 
oferta del área 
agroindustrial de la 
estrategia campeSENA  

(Registros de 
asistencias) 

10 

Participar mensualmente en la reunión de 
seguimiento operativo del programa 
convocadas por la coordinación académica y/o 
misional con observancia del esquema operativo 
establecido por la Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la 
Economía popular – CampeSENA para tal fin y 
generar las respectivas evidencias. 

Asistencia a reuniones 
socialización 
de lineamientos 
operativos y 
seguimiento a 
actividades  
de la estrategia 
CAMPESENA. 

Registro de asistencia 
de Coordinación 

académica de 
programas especiales 

11 

Participar en eventos de carácter técnico, 
estratégico, de socialización y de otro tipo de 
evento al que sea convocado por la dirección 
general, regional o centro de formación, 
garantizando la transferencia de conocimiento 
obtenido al equipo de trabajo. 

Asistencia a 
capacitación en gestión 

documental  

Registro de asistencia 
de Coordinación 

académica de 
programas especiales 

12 

Presentar informe mensual sobre la ejecución 
de las obligaciones contractuales donde se 
evidencie el avance a las metas asignadas, así 
como el respectivo análisis y acciones de mejora 
cuando dé a lugar y a la terminación del contrato 
presentar al supervisor de contrato informe 
anual de gestión de centro en los términos 
solicitados 

Presentación del 
informe de ejecución de 

las obligaciones 
contractuales y planilla 
de pago al supervisor 

del contrato del mes de 
abril de 2026. 

Informe contractual y 
planilla de pago del mes 

de abril  del 2026. 
 

13 

Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan parte 
del patrimonio del SENA o de otras entidades o 
de particulares puestos al servicio de la entidad, 
y que le hayan sido entregados para el desarrollo 
del objeto del contrato, por lo que son sujetos 
de control y vigilancia. En consecuencia, 
deberán sujetarse a las guías y/o 
procedimientos aplicables a los bienes fijados en 
la plataforma Compromiso; adicionalmente 
deberá estar atento a los mantenimientos 
preventivos y correctivos de los elementos, así 
como la hoja de vida de los bienes en la cual se 
date la información actualizada de los mismos, 
dar cuenta sobre la entrega de los bienes al 
supervisor y/o interventor del contrato 
respectivo y a los órganos de control fiscal y 
disciplinario, de ser procedente. 

No se requirió la 
actividad. 

No aplica 
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14 

Realizar de manera oportuna el proceso de 
seguimiento y evaluación de la etapa productiva 
del aprendiz, implementando los formatos 
vigentes para tal fin, disponibles en la 
plataforma compromiso para las diferentes 
alternativas de desarrollo de etapa productiva, 
cuando sea asignado. 

No se requirió la 
actividad  

No aplica 

15 

Validar novedades académicas y disciplinarias 
de los aprendices conforme al reglamento del 
aprendiz: Reintegros, traslados, aplazamientos, 
deserciones; conforme lo establece el 
reglamento del aprendiz comunicando al 
Coordinador Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, y hallazgos en el 
registro de la información, cuando aplique 

No se requirió la 
actividad  

No aplica 

16 

Mantener actualizado el Portafolio del 
Instructor, adjuntando los formatos actualizados 
del sistema Integrado de gestión dispuestos en 
la plataforma COMPROMISO, pertenecientes a 
la guía de procesos formativos, presentado 
mínimo los siguientes soportes: a. Plan de 
trabajo concertado con el aprendiz para el 
desarrollo de la ruta de aprendizaje, según guía 
para desarrollar los procesos formativos. b. Guía 
de aprendizaje. c. Actas con los planes de 
mejoramiento académicos para aprendices que 
lo requieran. d. Planeación, seguimiento 
evaluación de etapa productiva (si aplica). e. 
Bitácora del Aprendiz en etapa productiva (si 
aplica) f. Formato de asistencia y Registro de 
inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS. g. 
Formato de juicios evaluativos debidamente 
diligenciada para cada resultado de aprendizaje. 

Actualización del 
portafolio del instructor 
dispuesto por la 
Coordinación 
académica de 
programas especiales y 
el supervisor del 
contrato en One Drive, 
teniendo en cuenta 
formatos actualizados y 
descargados de la 
plataforma 
COMPROMISO como 
Guía de aprendizaje, 
Formato Registro de 
asistencia para las fichas 
matriculadas. 
Durante el mes de 
marzo, no se 
presentaron novedades 
académicas y 
disciplinarias de los 
aprendices. 
 
Se solicitó la creación de 
eventos en la 
plataforma institucional 
Sofia Plus al gestor de 
proyectos. 

 

Portafolio del Instructor  
 
(Documentos de trabajo y 
actividades de aprendizaje 
de grupos focalizados 
fichas  
3451472 Guachucal, 
3451533 Córdoba, 
3452563 Ipiales, 3452566 
Imués, 3452542 Pupiales, 
3452550 Pupiales, 
3452516 Córdoba, 
3474865 Ipiales y 3480892 
Córdoba. 
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17 

Realizar su afiliación ante la administradora de 
riesgos laborales que disponga el SENA, bajo la 
clase de riesgo relacionada con el diseño 
curricular a ejecutar, en el caso de tener diseños 
curriculares de varias líneas productivas tener en 
cuenta el mayor riesgo asociado. 

Se realizó afiliación a 
ARL Positiva con el tipo 

de Riesgo II. 

Certificación de 
afiliación a ARL, con 

riesgo II. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 16526 
Guachucal – Córdoba – 
Guachucal – Imués – 
Guachucal  

9/03/2026 13/03/2026 

2 20626 

Guachucal – Córdoba – 

Guachucal – Imués – 

Pupiales  

16/03/2026 20/03/2026 

3 25726 
Guachucal – Córdoba – 
Guachucal – Pupiales – 
Córdoba  

23/03/2026 27/03/2026 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 36767272, Operador ASOPAGOS referente al mes 

de abril. 

 

Cordialmente, 

 

 

ANGELA YADIRA SANTANDER CAICEDO 

Contratista 

C.C. No. 1113634908 
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JUAN CARLOS TREJO CASTRO 

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9018508 de 2026    

 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELA YADIRA SANTANDER CAICEDO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGÍSTICA INTERNACIONAL

01/04/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3452563 - ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TÉCNICO Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
290801093 01 APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZACIÓN DE INSTALACIONES, MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS, SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS.

290801093 02 ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES
LÁCTEOS, SEGÚN LA FORMULACIÓN Y NORMATIVA VIGENTE.

290801093 03 REALIZAR PROCESO DE ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS SEGÚN PARÁMETROS ESTABLECIDOS.

290801093 04 EMPACAR HELADOS Y POSTRES DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS PARA EL PROCESO DE
CONSERVACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

3474865 - ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TÉCNICO Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Page 1 of 515/04/26 5:21



290801093 01 APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZACIÓN DE INSTALACIONES, MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS, SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS.

290801093 02 ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES
LÁCTEOS, SEGÚN LA FORMULACIÓN Y NORMATIVA VIGENTE.

290801093 03 REALIZAR PROCESO DE ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS SEGÚN PARÁMETROS ESTABLECIDOS.

290801093 04 EMPACAR HELADOS Y POSTRES DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS PARA EL PROCESO DE
CONSERVACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

3452542 - PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y
VERDURAS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

MONITOREAR LOS PROCESOS DE PRODUCCIÓN SEGÚN
PROCEDIMIENTOS DE OPERACIÓN ESTABLECIDOS POR EL
ÁREA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DIFERENCIAR LOS MÉTODOS DE CONSERVACIÓN DE FRUTAS Y VERDURAS CON EL FIN DE PROLONGAR LA VIDA ÚTIL DEL

RECONOCER LOS COMPONENTES DE LAS FRUTAS Y VERDURAS, SEGÚN SUS PRINCIPIOS BIOACTIVOS Y LOS MECANISMOS DE
ALTERACIÓN DE LA CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3452566 - ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TÉCNICO Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
290801093 01 APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZACIÓN DE INSTALACIONES, MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS, SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS.

290801093 02 ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES
LÁCTEOS, SEGÚN LA FORMULACIÓN Y NORMATIVA VIGENTE.

290801093 03 REALIZAR PROCESO DE ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS SEGÚN PARÁMETROS ESTABLECIDOS.

Page 2 of 515/04/26 5:21



290801093 04 EMPACAR HELADOS Y POSTRES DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS PARA EL PROCESO DE
CONSERVACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3451533 - ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TÉCNICO Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
290801093 01 APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZACIÓN DE INSTALACIONES, MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS, SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS.

290801093 02 ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES
LÁCTEOS, SEGÚN LA FORMULACIÓN Y NORMATIVA VIGENTE.

290801093 03 REALIZAR PROCESO DE ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS SEGÚN PARÁMETROS ESTABLECIDOS.

290801093 04 EMPACAR HELADOS Y POSTRES DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS PARA EL PROCESO DE
CONSERVACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3480892 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080102301 PLANEAR RECURSOS PARA IDENTIFICACIÓN DE FACTORES DE CONTAMINACIÓN DE ALIMENTOS Y MEDIDAS
PREVENTIVAS SEGÚN LEGISLACIÓN SANITARIA Y NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN RELACIONADAS EN LA LEGISLACIÓN SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACIÓN SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

29080102304 REALIZAR AJUSTES A PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN CON BASE EN LEGISLACIÓN SANITARIA
DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

Page 3 of 515/04/26 5:21



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3451472 - ELABORACION ARTESANAL Y  SEMINDUSTRIAL  DE
PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

FABRICAR PRODUCTOS Y SUB-PRODUCTOS DE
CONFITERÍA ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE ACUERDO
CON EL PROGRAMA DE PRODUCCIÓN Y

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080500101 INSPECCIONAR LAS VARIABLES DE PROCESO SEGÚN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA

29080500103 PROCESAR MEZCLAS Y/O JARABES DE ACUERDO CON PARÁMETROS TÉCNICOS DE TEMPERATURA Y
ACONDICIONAMIENTO CONFITERO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3452516 - ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TÉCNICO Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
290801093 01 APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZACIÓN DE INSTALACIONES, MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS, SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS.

290801093 02 ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES
LÁCTEOS, SEGÚN LA FORMULACIÓN Y NORMATIVA VIGENTE.

290801093 03 REALIZAR PROCESO DE ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS SEGÚN PARÁMETROS ESTABLECIDOS.

290801093 04 EMPACAR HELADOS Y POSTRES DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS PARA EL PROCESO DE
CONSERVACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00
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3452550 - OBTENCION DE DERIVADOS CARNICOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

Adecuar materias primas alimenticias según buenas prácticas de
manufactura y parámetros de producción

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080110001 RECEPCIONAR MATERIAS PRIMAS SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS, PLAN DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVA.

29080110003 COMPROBAR LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS CÁRNICOS SEGÚN LOS PROCEDIMIENTOS Y PARÁMETROS DE
PRODUCCIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ANGELA YADIRA SANTANDER CAICEDO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGÍSTICA INTERNACIONAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 152,00

Page 5 of 515/04/26 5:21



Ipiales, abril 15 de 2026  

 

Ingeniero: 

JUAN CARLOS TREJO CASTRO 

SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.9018508 de 2026    
Centro Sur Colombiano de Logística Internacional 
Ipiales - Nariño 

 

Estimado Coordinador Juan Carlos. 

Por medio de la presente, me dirijo a usted con el fin de solicitar respetuosamente, autorización en 

la entrega parcial del Informe de reporte de horas, para tramite de planilla de pago del mes de abril, 

puesto que para el mes objeto de cobro no tengo reportado en el aplicativo Sofia Plus las horas 

directas correspondientes, las cuales no se han cargado por motivos de proceso de apertura de ficha 

y matricula correspondiente, reporte que se realizará antes de finalizar el mes de abril, como se 

presenta en la siguiente relación:  

 

PROGRAMA DE FORMACIÓN ESTADO HORAS 

1. HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS  Pendiente 8 

TOTAL, HORAS   

 

Por tal motivo, y teniendo en cuenta mi responsabilidad con mis obligaciones contractuales, me 

comprometo a crear eventos y hacer registro de horas pendientes en la plataforma Sofía Plus, para 

poder cumplir con un reporte total de 160 horas académicas durante este mes.   

 

Agradezco su atención y comprensión. 

 

Atentamente, 

 

 

ANGELA YADIRA SANTANDER CAICEDO  

CC 111363908 de Palmira(V) 
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Ipiales, marzo 20 de 2026 

PRESENTADO A: 
William Orlando Narváez Marcillo – subdirector (E) Centro Sur Colombiano de Logística Internacional. 

ORDEN DE VIAJE No: 
16526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

09 de marzo de 2026 13 de marzo de 2026 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad) 

Nariño / Centro Sur Colombiano de Logística 
Internacional. 

Guachucal – Córdoba – 
Guachucal – Imués – Guachucal  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Ejecutar formación profesional integral presencial en el área agroindustrial en el marco de la estrategia 

CampeSena en los municipios de Guachucal (9 mar), Córdoba (10 mar), Guachucal (11 mar), Imués (12 

Mar) y Guachucal (13 mar). 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 09/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Guachucal 
Actividades ejecutadas: Se realiza desplazamiento hasta el municipio de Guachucal con la finalidad de 
desarrollar proceso de formación en el área agroindustrial con el grupo de aprendices de la ficha N° 
3417794 del programa de formación Higiene y Manipulación de Alimentos. Durante esta sesión formativa 
se desarrolla una actividad practica donde cada uno de los aprendices aplican los conceptos básicos de 
manipulación de alimentos y la aplicación de ellos en la transformación de alimentos garantizando la 
inocuidad alimentaria para el consumidor.  
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales   
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Día 2: 10/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Córdoba 
Actividades ejecutadas: El desplazamiento efectuado hasta el municipio de Córdoba se hizo con la 
finalidad de socializar y concertar el proceso de formación con un grupo de aspirantes interesados en el 
proceso de formación HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS, en este encuentro se da a conocer las 
condiciones del programa, disponibilidad de cupos y requisitos para ejecutar la formación, se define el 
día y horario de formación, metodología de trabajo, actualización de datos de los aspirantes y se hace la 
concertación del ambiente de formación.  
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales  

Día 3: 11/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Guachucal 
Actividades ejecutadas: Se hace el respectivo desplazamiento hasta el municipio de Guachucal con el 
objetivo de impartir formación en el programa Higiene y Manipulación de Alimentos con el grupo de 
aprendices de la ficha N° 3420536. En esta sesión formativa se realiza una actividad práctica donde se 
aplica la selección de los alimentos, control para evitar la contaminación y organización del área de 
trabajo. Durante el desarrollo de esta actividad se evalúa el desempeño de cada uno de los aprendices 
en la aplicación de conceptos básicos para garantizar la inocuidad de los alimentos.  
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales   
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Dia 4:  12/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Imués  
Actividades ejecutadas: En el desplazamiento realizado hasta el municipio de Imués corregimiento de 
Santa Ana, se llevó a cabo el proceso de actualización de datos de los aprendices correspondientes a la 
ficha 3452566 del proceso formativo de ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS. Se hace la 
concertación de ambiente y horarios de formación. Se da una inducción acerca de cómo se desarrolla el 
proceso formativo en cuanto a la aplicación de buenas prácticas higiénicas y manejo de materias primas 
para el proceso productivo.  
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales   
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Día 5: 13/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Guachucal   
Actividades ejecutadas: Se realizó desplazamiento hasta el municipio de Guachucal con el objetivo de 
socializar el proceso de formación en ELABORACION ARTESANAL Y SEMI-INDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE 
CONFITERIA Y DULCERIA al grupo de aprendices de la ficha 3451472, en este encuentro se define el 
ambiente de formación, metodología de trabajo, actualización de datos de los aspirantes. Además, se da 
una breve inducción relacionada con las buenas practicas de higiene para aplicar en el proceso 
productivo.  
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales   
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NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
ANGELA YADIRA SANTANDER CAICEDO 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico de 
Programas Especiales 
Centro Sur Colombiano de 
Logística Internacional. 

JUAN CARLOS TREJO 
CASTRO 
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RESULTADOS:  

1. Aplicación de conceptos en las actividades practicas desarrolladas por los aprendices. 
2. Concertación de horarios y ambientes de trabajo para ejecutar el programa de formación.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro Fotográfico  
2. Listado de Asistencia  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Tener en cuenta las 
indicaciones generadas 
por el instructor del área 
agroindustrial para 
llevar a cabo la 
aplicación práctica de 
conceptos en la higiene 
y manipulación de 
alimentos.    

Instructor del área 
agroindustrial y 

aprendices  

09/03/2026 
 

2. Socialización del proceso 
de formación y 
concertación de horario 
y ambiente de 
formación.  

Instructor del área 
agroindustrial y 

aprendices 
10/03/2026 

3. Aplicar las 
recomendaciones dadas 
por el profesional 
agroindustrial para 
desarrollar la actividad 
práctica de aplicación de 
conceptos de higiene y 
manipulación de 
alimentos.    

Instructor del área 
agroindustrial y 

aprendices 

11/03/2026 
 

4. Inducción y actualización 
de datos de los 
aspirantes, concertación 
de horario y ambiente 
de formación.  

Instructor del área 
agroindustrial y líder de 

la comunidad 
12/03/2026 

5. Inducción y actualización 
de datos de los 
aspirantes, concertación 
de horario y ambiente 
de formación. 

Instructor del área 
agroindustrial y 

aprendices 
13/03/2026 

CONCLUSIONES: 
1. Los procesos de formación brindados por la estrategia campeSENA permiten que las comunidades 

rurales aprenden a manejar de manera mas eficiente los recursos como insumos y herramientas. 
2. La formación y capacitación contribuyen en el campo para producir alimentos mas sanos y seguros 

fortaleciendo el desarrollo del campo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Ipiales, marzo 23 de 2026 

PRESENTADO A: 
William Orlando Narváez Marcillo – subdirector (E) Centro Sur Colombiano de Logística Internacional. 

ORDEN DE VIAJE No: 
20626 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

16 de marzo de 2026 20 de marzo de 2026 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad) 

Nariño / Centro Sur Colombiano de Logística 
Internacional. 

Guachucal – Córdoba – 
Guachucal – Imués – Pupiales  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Ejecutar formación profesional integral presencial en el área agroindustrial en el marco de la estrategia 

CampeSena en los municipios de Guachucal (16 mar), Córdoba (17 mar), Guachucal (18 mar), Imués (19 

Mar) y Pupiales (20 mar). 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 16/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Guachucal 
Actividades ejecutadas:  En este desplazamiento que se hizo hasta el municipio de Guachucal se impartió 
formación en el programa Higiene y Manipulación de Alimentos con el grupo de aprendices de la ficha N° 
3417794. En este encuentro el instructor explica acerca de Buenas Practica de Manufactura e higiene 
como Localización de los establecimientos, Higiene del personal manipulador de alimentos, Manejo de 
residuos, Control de plagas, Protocolo de Limpieza y Desinfección, se desarrolla el taller de aplicación 
teniendo en cuenta las indicaciones dadas en la sesión.   
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales   
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Día 2: 17/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Córdoba 
Actividades ejecutadas: Se realizó  desplazamiento hasta el municipio de Córdoba para atender el 
proceso formativo en ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS se hizo con la finalidad de 
socializar y concertar el proceso de formación con un grupo de aspirantes interesados en el proceso de 
formación HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS, en este encuentro se da a conocer las condiciones 
del programa, disponibilidad de cupos y requisitos para ejecutar la formación, se define el día y horario 
de formación, metodología de trabajo, actualización de datos de los aspirantes y se hace la concertación 
del ambiente de formación.  
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales  

 
Día 3: 18/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Guachucal 
Actividades ejecutadas: En el desplazamiento efectuado hasta el municipio de Guachucal se desarrolló 
el proceso formativo con el grupo de aprendices de la ficha N° 3420536 del programa Higiene y 
Manipulación de Alimentos. Se aborda la temática correspondiente a Buenas prácticas de manufactura e 
higiene teniendo en cuenta ubicación del establecimiento, protocolos de limpieza y desinfección, control 
de plagas y manejo de residuos sólidos y líquidos; en este espacio los aprendices desarrollan una actividad 
de aprendizaje que les permite afianzar sus conocimientos y la aplicación de conceptos básicos para 
garantizar la inocuidad de los alimentos.  
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales   
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Dia 4:  19/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Imués  
Actividades ejecutadas: Se efectuó desplazamiento hasta el municipio de Imués corregimiento de Santa 
Ana, con el objetivo de impartir formación al grupo de aprendices de la ficha 3452566 del programa 
ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS. Durante esta sesión formativa los aprendices mediante 
las indicaciones generadas por el instructor y siguiendo el proceso productivo elaboran diferentes 
mezclas básicas para helados cremosos a base de leche y saborizados con pulpa de fruta natural. En el 
desarrollo del proceso se evalúa desempeño y aplicación de conceptos.  
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales   
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Día 5: 20/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Pupiales  
Actividades ejecutadas: En el desplazamiento realizado hasta el municipio de Pupiales se desarrolló la 
actividad de formación en el programa PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y VERDURAS con el 
grupo de aprendices de la ficha 3451472, en esta sesión formativa los aprendices desarrollan diferentes 
tipos de mezclas para elaborar productos batidos y confitados de acuerdo al proceso productivo y 
teniendo en cuenta las instrucciones de la instructora para medir las variables del proceso en cada una 
de las preparaciones. Además, se evalúa desempeño, participación y aplicación de conceptos claves para 
garantizar la inocuidad del producto final.  
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales   
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RESULTADOS:  

1. Aplicación de conceptos en las actividades desarrolladas por los aprendices. 
2. Productos elaborados con diferentes mezclas garantizando inocuidad.   

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro Fotográfico  
2. Listado de Asistencia  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Aplicar los conceptos 
explicados por el 
instructor del área 
agroindustrial para el 
desarrollo de los 
protocolos de higiene en 
los establecimientos.    

Instructor del área 
agroindustrial y 

aprendices  

16/03/2026 
 

2. Tener en cuenta las 
indicaciones del 
profesional 
agroindustrial para la 
elaboración de mezclas 
para postres de acuerdo 
al proceso productivo.   

Instructor del área 
agroindustrial y 

aprendices 
17/03/2026 

3. El instructor 
agroindustrial explica 
conceptos acerca de los 
protocolos de higiene en 
los establecimientos, 
tener en cuenta esta 
información para el 
desarrollo de la actividad 
de aprendizaje 
propuesta.     

Instructor del área 
agroindustrial y 

aprendices 

18/03/2026 
 

4. Tener en cuenta las 
indicaciones del 
profesional 
agroindustrial y el 
proceso productivo para 
la preparación de 
mezclas para helados.   

Instructor del área 
agroindustrial y líder de 

la comunidad 
19/03/2026 

5. El profesional 
agroindustrial explica los 
procesos productivos de 
las mezclas para confites 
y esponjados, se tener 
en cuenta estas 
recomendaciones para 

Instructor del área 
agroindustrial y 

aprendices 
20/03/2026 



 

GTH-F-087 V.02 
 

la elaboración de los 
productos.  

CONCLUSIONES: 
1. Mediante el desarrollo del proceso de formación se promovió la responsabilidad individual y 

colectiva en la transformación de productos del campo en dulces con valor agregado y potencial 
comercial. 

2. Se enfatiza la importancia del trabajo en equipo a través de la colaboración y comunicación y de 
esta manera se desarrolla un trabajo mas organizado y se  fortalecen habilidades individuales y 
colectivas en cada uno de los grupos de aprendices.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
ANGELA YADIRA SANTANDER CAICEDO 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico de 
Programas Especiales 
Centro Sur Colombiano de 
Logística Internacional. 

JUAN CARLOS TREJO 
CASTRO 
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Ipiales, marzo 31 de 2026 

PRESENTADO A: 
William Orlando Narváez Marcillo – subdirector (E) Centro Sur Colombiano de Logística Internacional. 

ORDEN DE VIAJE No: 
25726 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

23 de marzo de 2026 27 de marzo de 2026 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad) 

Nariño / Centro Sur Colombiano de Logística 
Internacional. 

Guachucal – Córdoba – 
Guachucal – Pupiales – 
Córdoba  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Ejecutar formación profesional integral presencial en el área agroindustrial en el marco de la estrategia 

CampeSena en los municipios de Guachucal (23 mar), Córdoba (24 mar), Guachucal (25 mar), Pupiales 

(26 Mar) y Córdoba (27 mar). 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 23/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Guachucal 
Actividades ejecutadas: En el desplazamiento realizado hasta el municipio de Guachucal se atendió el 
grupo de formación del proceso HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS de la ficha 3417794, donde 
se realiza una actividad lúdica con el objetivo de evaluar conceptos y aplicación de las normas de higiene 
en la vida cotidiana de cada uno de los aprendices, además, por grupos los aprendices realizan la entrega 
de un producto que elaboraron en casa y dan a conocer el proceso de elaboración al resto de compañeros 
quienes identifican buenas y malas prácticas de higiene.  
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales   
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Día 2: 24/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Córdoba 
Actividades ejecutadas: Se realizó desplazamiento hasta el municipio de Córdoba con el propósito de 
impartir proceso de formación con el grupo de aprendices de la ficha 3418642 del programa de formación 
ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS, durante esta sesión formativa los aprendices ponen en 
práctica cada una de sus habilidades para la elaboración de postres combinando sabores y texturas. 
Mediante el proceso se evalúa su desempeño, trabajo colaborativo, organización, dosificación, manejo 
de materias primas y variables de proceso.  
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales  
 

 
 
Día 3: 25/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Guachucal 
Actividades ejecutadas: Se efectuó desplazamiento hasta el municipio de Guachucal para ejecutar el 
proceso de formación en el programa Higiene y Manipulación de Alimentos con el grupo de aprendices 
de la ficha N° 3420536. Durante esta sesión formativa se realiza proceso practico mediante la elaboración 
de productos de dulcería donde se evalúa conceptos claves de higiene, trabajo colaborativo, aplicación 
de normas de higiene para garantizar la inocuidad de los alimentos.  
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales   
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Dia 4:  26/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Pupiales  
Actividades ejecutadas: Se realizó desplazamiento hasta el municipio de Pupiales corregimiento de José 
María Hernández con la finalidad de desarrollar el proceso de formación en OBTENCIÓN DE DERIVADOS 
CARNICOS con el grupo de aprendices de la ficha 3452550, en esta sesión formación se elaboró un 
producto cárnico a base de pollo con el objetivo de dar a conocer el manejo de las materias primas, su 
dosificación y como aplicar el proceso productivo correctamente, se explicó la importancia de la 
aplicación de normas de higiene que se tendrá en cuenta en todo el proceso formativo en las prácticas 
de aprendizaje.  
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales   
 

    
Día 5: 27/03/2026 
Desplazamiento: Ipiales – Córdoba   
Actividades ejecutadas: Se hizo el respectivo desplazamiento hasta el municipio de Córdoba donde nos 
reunimos con el grupo de aprendices de la ficha 3451533 del proceso de formación ELABORACIÓN DE 
HELADOS Y POSTRES LACTEOS, en este encuentro se define la metodología de trabajo, organización de 
grupos de trabajo y se da una breve inducción relacionada con las buenas prácticas de higiene para aplicar 
en los procesos productivos.  
Retorno del contratista a la ciudad de Ipiales   
 

 

RESULTADOS:  



 

GTH-F-087 V.02 
 

1. Reconocimiento de conceptos mediante actividades de aplicación. 
2. Desarrollo de procesos prácticos de diferentes productos.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro Fotográfico  
2. Listado de Asistencia  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desarrollar las 
actividades de aplicación 
que ha indicado el 
instructor con el 
propósito de evaluar 
conceptos claves en 
higiene y manipulación 
de alimentos.    

Instructor del área 
agroindustrial y 

aprendices  

23/03/2026 
 

2. Tener en cuenta las 
recomendaciones del 
profesional 
agroindustrial para la 
elaboración de mezclas 
para postres mediante la 
combinación y contraste 
de sabores.  

Instructor del área 
agroindustrial y 

aprendices 
24/03/2026 

3. Aplicar las 
recomendaciones dadas 
por el profesional 
agroindustrial para 
desarrollar la actividad 
práctica de aplicación de 
conceptos de higiene y 
manipulación de 
alimentos.    

Instructor del área 
agroindustrial y 

aprendices 

25/03/2026 
 

4. El instructor da las 
indicaciones para llevar 
a cabo la actividad 
practica las cuales se 
deben tener en cuenta 
para el desarrollo del 
producto.  

Instructor del área 
agroindustrial y líder de 

la comunidad 
26/03/2026 

5. El técnico agroindustrial 
brinda la información 
correspondiente para 
ejecutar el proceso de 
formación y el cual los 
aprendices deben tener 
en cuenta para el 

Instructor del área 
agroindustrial y 

aprendices 
27/03/2026 
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desarrollo del proceso 
de formación.  

CONCLUSIONES: 
1. Los procesos de formación en el área agroindustrial que se desarrollan en los diferentes municipios 

permiten fortalecer las capacidades y habilidades de cada uno de los aprendices en la 
transformación de materias primas propias de la región. 

2. La oportunidad de formarse mediante estos programas motiva la generación de oportunidades 
para emprender y de esta manera contribuir al desarrollo económico de la comunidad.   

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
ANGELA YADIRA SANTANDER CAICEDO 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico de 
Programas Especiales 
Centro Sur Colombiano de 
Logística Internacional. 

JUAN CARLOS TREJO 
CASTRO 
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