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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

MEMORANDO

Cadigo 11310

No requiere respuesta

PARA: RUBY ESPERANZA ARIAS CASTRO
Subdirectora de Contratacion
DE: ZULMA YANIRA FONSECA CENTENO
Subdirectora de Nutricion
ASUNTO: ENTREGA SOPORTES INFORMES FINALES DE SUPERVISION CONVENIOS DE

ASOCIACION VIGENCIA 2024

Respetada subdirectora, cordial saludo.

A fin de dar cumplimiento con los lineamientos descritos en el Instructivo Organizacién de
expedientes (Codigo INS-GD-003) del Proceso de Gestion Documental, la Subdireccion de
Nutricién en calidad de supervisor de los convenios de asociacion vigencia 2024 suscritos para la
prestacion del servicio Comedores Comunitarios, procede a formalizar la entrega de una (1)
memoria USB que contiene la documentacion resultante de la ejecucion contractual conforme se
describe en el Informe Final de Supervisién y/o Interventoria de veintiin (21) convenios,
relacionados a continuacion:

7269-2024
7276-2024
7279-2024
7280-2024
7304-2024
7320-2024
7324-2024
7334-2024
7337-2024
7347-2024
7349-2024
7360-2024
7369-2024
7371-2024
7372-2024
7374-2024
7381-2024
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FOR-GD-003
\
= 7383-2024
= 7384-2024
P = 7403-2024
3 = 7406-2024

Cordialmente,

ZULMA YANIRA FONSECA CENTENO
Subdirectora de Nutricion
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Elaboré: Ginneth Gordillo Sanchez - Contratista Subdireccion de Nutricion.
Revisé: Agda Lisbeth Jiménez Cifuentes - Contratista Subdireccion de Nutricion.

Anexos: Relacion soportes informes finales de supervision convenios de asociacion vigencia 2024
(152 folios)
Memoria USB (1)

Las firmas autorizadas estan definidas en los Decretos 607 de 2007, Decreto 149 de 2012, Decreto 445 de 2014 y el Decreto 587 de
2017.
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ulma Yanira Fonseca Centeno
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zfonseca@sdis.gov.co
Subdirectora de Nutricién
Secretaria Distrital de Integracion Social

Revisién: Contratista

Asdq Jiménez C-

Agda Lisbeth Jiménez Cifuentes
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ajimenezc@sdis.gov.co

Contratista

Secretaria Distrital de Integracién Social

Elaboracion: Contratista
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Contratista Apoyo a la Supervision
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RELACION SOPORTES INFORMES FINALES DE SUPERVISION
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

Carpeta: 7269-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccién, concertacién o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnédstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiolégicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementaciéon del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04 _Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ia
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
afiliaciéon al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

Copia de correo electrénico remitido por el Asociado,
mediante el cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por
entes de control.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo Matriz_lden_Pel Val Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluaciéon simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relaciéon de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_ O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucion financiera de cada
periodo, asi:
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricién y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacién bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucidon del concepto de gasto
Dotacién responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7 _Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7276-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccién, concertacién o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformaciéon de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.
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Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropomeétricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.
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Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims Mov que contiene registros
fotograficos de la implementaciéon del Programa
Implementacién de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.
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Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucion del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicién de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.
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Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluaciéon simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_O Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2
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realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto, de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 Esp Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electréonicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacién mensual de actividades y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.
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Subcarpeta 8 Pap_Imp que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefalada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nomina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3 _Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electréonicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.
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Archivo Ext_ Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nhombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7279-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusiéon Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccién, concertacién o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformaciéon de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.
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Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacién, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.
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Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims _Mov que contiene registros
fotograficos de Ila implementaciéon del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.
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Subcarpeta 02 _Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para Ia
implementacion del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicién de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.
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Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operaciéon del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

Copia de correo electrénico remitido por el Asociado,
mediante el cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por
entes de control.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_Ilden_Pel Val Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.
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Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_O Com _Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucion financiera de cada
periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electréonicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 5 _Men_Sit que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusion social.

Subcarpeta 8 Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).
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Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7 _Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ila
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7280-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.
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Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnédstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricién y actividad fisica.
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Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiolégicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciéon en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de Ila implementaciéon del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.
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Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02 _Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ia
implementacion del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del

convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
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afiliaciéon al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operaciéon del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_Idiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.
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Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacién del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel _Pag_Tal_Hum que corresponde a la
relacién de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_ O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 Esp Fis Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacién bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel _Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
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contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacién mensual de actividades y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusion social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
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Subcarpeta 2
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equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ia
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7304-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03-04-

05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccién, concertacién o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformaciéon de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacién, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocioén de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementaciéon del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiolégicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accion afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos sdlidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims Mov que contiene registros
fotograficos de la implementaciéon del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04 Resp Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
camparfas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campanas ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacién del

convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
afiliaciéon al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operaciéon del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacién del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_Idiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 Esp Fis Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacién bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 5 _Men_Sit que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de noémina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integraddon Social

Teléfona 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.






ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7 _Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ila
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 7320-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnostico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas 0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiolégicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementaciéon del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04 _Resp_ Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ia
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relaciéon del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1
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Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
afiliaciéon al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

Copia de correo electrénico remitido por el Asociado,
mediante el cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por
entes de control.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.
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Archivo Matriz_lden_Pel Val Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluaciéon simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relaciéon de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_ O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucion financiera de cada
periodo, asi:
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Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y dispersiones bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricién y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacién bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.
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Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucidon del concepto de gasto
Dotacién responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7 _Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7324-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccién, concertacién o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformaciéon de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropomeétricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.
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Contenido

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos sdlidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims Mov que contiene registros
fotograficos de la implementaciéon del Programa
Implementacién de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucion del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicién de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.
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Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

Contiene copia de correo electrénico remitido por el
Asociado, mediante el cual notifica a la SDIS las visitas
realizadas por entes de control.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacién de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:
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Subcarpeta 1
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Subcarpeta 1_Rel _Pag_Tal_Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 Esp Fis Fun que contiene facturas
electréonicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.
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Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacién mensual de actividades y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusion social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electréonicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.
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Contenido

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7334-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integraddon Social

Teléfona 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.






SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

DE BOGOTA DC.

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementaciéon del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
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Subcarpeta 1
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de promocioén de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementaciéon del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciéon en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de Ila implementaciéon del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.
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Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campanas ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para Ila
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucién del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal _Hum_Inicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.
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Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_Ilden_Pel Val Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacién de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluaciéon simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integraddon Social

Teléfona 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.






DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_O Com _Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucion financiera de cada
periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electréonicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Menaje en sitio.
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Subcarpeta 6 _Men Por Bol que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 Pap_Imp que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefalada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de noémina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electréonicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecuciéon del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
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Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nhombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7337-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusiéon Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.
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Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnédstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricién y actividad fisica.
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Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiolégicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del programa gestion integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciéon en actividades de
divulgacién del programa implementacion de practicas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del programa
implementacion de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01_Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participaciéon en
actividades de divulgacion del programa de consumo
sostenible.
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Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacioén del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02 _Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ia
implementacion del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del

convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
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afiliaciéon al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operaciéon del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

Correo electrénico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por entes de
control.

Compromiso_16

Correo electronico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS la ocurrencia de situaciones de
fuerza mayor o caso fortuito que afectaron la prestacion del
servicio en el Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Soportes de cumplimiento de los factores de seleccién
ofertados por el Asociado, en el marco del proceso
competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacién del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel _Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacién de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg Vis Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucioén del convenio.
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Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte y
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucién del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_O Com_Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp Fis Fun que contiene facturas
electréonicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electrénica o consignacién bancaria del pago
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de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4_Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5 _Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
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bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7 _Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ia
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implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7347-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccién, concertacién o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformaciéon de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.
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02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promociéon de practicas
saludables de alimentacién, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiolégicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del Programa Gestion Integral de Residuos.
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Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims Mov que contiene registros
fotograficos de Ila implementaciéon del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacion del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ia
implementacion del Componente Ambiental.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integraddon Social

Teléfona 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.






DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

04 Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicién de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.
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Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg Vis Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel_Pag_Tal_Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.
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Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucion financiera de cada
periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 Esp Fis Fun que contiene facturas
electréonicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electréonicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4_Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacién mensual de actividades y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
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fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefalada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nomina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3 _Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electréonicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.
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06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nhombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ila
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7349-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccién, concertacién o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformaciéon de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropomeétricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.
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Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa gestion integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa implementacion de practicas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del programa
implementacion de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacién del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integraddon Social

Teléfona 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.






ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucion del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicién de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 3321 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.
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Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

Contiene copia de correo electrénico remitido por el
Asociado, mediante el cual notifica a la SDIS las visitas
realizadas por entes de control.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacién de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:
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Subcarpeta 1_Rel _Pag_Tal_Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 Esp Fis Fun que contiene facturas
electréonicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.
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Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacién mensual de actividades y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusion social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electréonicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.
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Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7360-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.
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Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnédstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricién y actividad fisica.
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Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiolégicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del programa gestion integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciéon en actividades de
divulgacién del programa implementacion de practicas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del programa
implementacion de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01_Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participaciéon en
actividades de divulgacion del programa de consumo
sostenible.
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Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacioén del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02 _Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ia
implementacion del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del

convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
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afiliaciéon al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operaciéon del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Soportes de cumplimiento de los factores de seleccién
ofertados por el Asociado, en el marco del proceso
competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_Idiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.
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Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacién del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel _Pag_Tal_Hum que corresponde a la
relacién de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_ O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 Esp Fis Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacién bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.
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Subcarpeta 5 _Men_Sit que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusion social.

Subcarpeta 8 Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).
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Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7 _Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ila
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7369-2024 Soportes Informe Final de Supervisién

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.
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Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnédstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricién y actividad fisica.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiolégicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciéon en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de Ila implementaciéon del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.
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Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02 _Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ia
implementacion del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del

convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacién, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.
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Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicién de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_Ilden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacién de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacién de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluaciéon simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.
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Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel_Pag_Tal_Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_O Com _Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de aportes del
Asociado, de acuerdo con la ejecucion financiera de cada
periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacién bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucioén del convenio.
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Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusion social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).
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Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7 _Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ila
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7371-2024 Soportes Informe Final de Supervisién

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.
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Compromiso_03-04-

05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccién, concertacién o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformaciéon de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacion
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.
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Subcarpeta 2
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Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacién, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocioén de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementaciéon del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiolégicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del programa gestion integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accion afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del programa implementacion de practicas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del programa
implementacion de practicas sostenibles.

Archivo 04 Resp Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.
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Compromiso_03

Archivo 01_Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campanas ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para Ila
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del

convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

afiliaciéon al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
que da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucién del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operaciéon del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_Idiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.
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Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacién del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel _Pag_Tal_Hum que corresponde a la
relacién de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_ O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 Esp Fis Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacién bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.
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Subcarpeta 4_Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacién mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusion social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.
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Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electréonicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-

05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccién, concertacién o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnédstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.
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Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocioén de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa gestién integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accion afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del programa implementacion de practicas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del programa
implementacion de practicas sostenibles.
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Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01_Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacién del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campanfas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campanas ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para Ila
implementacion del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal _Hum_Inicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.
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Compromiso_03

Subcarpeta Con_TH_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Subcarpeta Con_TH_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucion del
convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta Mes que contiene correos electronicos de
solicitud de aval, hojas de vida, documentos soporte,
formatos de aprobacion, contratos y afiliacién al SGSSS del
talento humano presentado para reemplazos permanentes;
organizados en subcarpetas por meses de acuerdo con la
ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contratos y certificados expedidos por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de las personas
vinculada/s a la ejecucion del convenio en cumplimiento del
Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

Correo electrénico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por entes de
control.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.
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Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluaciéon simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_ O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:
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Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricién y dietética.

Subcarpeta 2 Esp Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacién bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 5 _Men_Sit que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men _Por Bol que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.
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Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucidon del concepto de gasto
Dotacién responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7 _Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
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beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7374 -2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccién, concertacién o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformaciéon de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.
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Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropomeétricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.
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Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa gestion integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa implementacion de practicas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del programa
implementacion de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacién del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.
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Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucion del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicién de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucion del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.
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Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

contiene copia de correo electrénico remitido por el
Asociado, mediante el cual notifica a la SDIS las visitas
realizadas por entes de control.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacién de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:
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Subcarpeta 1
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Contenido

Subcarpeta 1_Rel _Pag_Tal_Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 Esp Fis Fun que contiene facturas
electréonicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.
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Subcarpeta 2
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Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacién mensual de actividades y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusion social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electréonicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integraddon Social

Teléfona 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.






ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7381-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccién, concertacién o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integraddon Social

Teléfona 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.






SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

DE BOGOTA DC.

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementaciéon del Plan de promocién de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
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de promocioén de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementaciéon del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos sdlidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciéon en actividades de
divulgacién del Programa Implementacion de Practicas
Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de Ila implementaciéon del Programa
Implementacion de Practicas Sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del Comedor
Comunitario.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del Programa Uso Eficiente de Energia.
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Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campanas ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para Ila
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucién del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal _Hum_Inicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.
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Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_Ilden_Pel Val Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacién de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluaciéon simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.
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Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_O Com _Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 Esp Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacién bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.
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Subcarpeta 6 _Men Por Bol que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 Pap_Imp que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefalada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de noémina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electréonicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecuciéon del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nhombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7383-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.
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Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnédstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de didlogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o0 ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricién y actividad fisica.
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Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiolégicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del programa gestion integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciéon en actividades de
divulgacién del programa implementacion de practicas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del programa
implementacion de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01_Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participaciéon en
actividades de divulgacion del programa de consumo
sostenible.
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Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacioén del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02 _Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ia
implementacion del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del

convenio.

Subcarpeta Con_Th_Retirado que contiene los contratos
del talento humano retirado durante la ejecucién del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
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afiliaciéon al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operaciéon del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Soportes de cumplimiento de los factores de seleccién
ofertados por el Asociado, en el marco del proceso
competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_Idiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.
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Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacién del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel _Pag_Tal_Hum que corresponde a la
relacién de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_ O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Subcarpeta 2 Esp Fis Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacién bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.
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Subcarpeta 4_Tel Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacién mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusion social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.
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Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electréonicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccion, concertacion o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnostico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas 0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropométricos.
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Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropomeétricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiolégicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del programa gestion integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacion del programa implementacion de practicas
sostenibles.
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Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del programa
implementacion de practicas sostenibles.

Archivo 04 _Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01_Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacién del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacioén del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ia
implementacion del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacién del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.
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Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contratos y certificados expedidos por la autoridad
competente que da cuenta de la condicién de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_14

Correo electrénico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por entes de
control.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.
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Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucion del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacién del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relaciéon de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_ O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacién de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria y  dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricion y dietética.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integraddon Social

Teléfona 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.






DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 2 Esp Fis Fun que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacion bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel_Fij_Int que contiene facturas
electronicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men Por Bol que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 _Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
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documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de noémina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4_Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electréonicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el numero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7403-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusiéon Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccién, concertacion o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformacion de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.
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01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropomeétricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricién y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializaciéon del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participaciéon en actividades de
divulgacién del programa gestién integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o accién afirmativa suscrita para la
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recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del programa implementacion de practicas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del programa
implementacion de practicas sostenibles.

Archivo 04 _Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Archivo 01_Div_Cons_Sost que corresponde a actas o
ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacién del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacioén del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que corresponde a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacioén del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacion en
campafas ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.

Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ia
implementacion del Componente Ambiental.
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04 Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relaciéon del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Compromiso_04

Correos electronicos de solicitud de aval, hojas de vida,
documentos soporte, formatos de aprobacion, contratos y
afiliacion al SGSSS del talento humano presentado para
reemplazos permanentes; organizados en subcarpetas por
meses de acuerdo con la ocurrencia de la situacion.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicién de la/s
personal/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operaciéon del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.

Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.
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Archivo Matriz_lden_Pel Val Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracién del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg_Vis_Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_Simu que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluaciéon simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum que corresponde a la
relaciéon de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_ O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.

Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:
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Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricién y dietética.

Subcarpeta 2 Esp Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacién bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij_Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 5 _Men_Sit que contiene facturas electronicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men _Por Bol que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefialada en
el compromiso.
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Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nodmina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3_Des_Uso que contiene relacion de inventario
de bienes vy certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucidon del concepto de gasto
Dotacién responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7 _Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext_Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integraddon Social

Teléfona 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.






ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

Subcarpeta 1
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beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 7406 -2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Inc_Soc

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia a
las Mesas Locales de Inclusién Social.

Compromiso_03-04-
05-14-15

Instrumento Lectura de Realidades actualizado de acuerdo
con las fechas de corte sefialadas en el anexo técnico.

Compromiso_06

Acta o ayuda de memoria y planillas de asistencia del
encuentro de construccién, concertacién o actualizacion de
acuerdos de convivencia y participacion.

Compromiso_10

Planillas de asistencia y formato de soporte fotografico de
la implementacion de la estrategia Transformaciéon de
Imaginarios.

Compromiso_11

Diagnéstico de agricultura urbana, reporte inicial de
agricultura urbana, reportes mensuales de implementacién
de agricultura urbana y reporte final de agricultura urbana.

Compromiso_12

Autorizaciones de derechos de imagen suscritos por
representantes de dos hogares y archivos mp4 con videos
de implementacion de la estrategia cocinando en familia.

Compromiso_13

Ayuda de memoria, planilla de asistencia y formato de
soporte fotografico del encuentro local de dialogo de
saberes.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integraddon Social

Teléfona 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.






SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

DE BOGOTA DC.

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_16

Formatos de reporte de egreso de personas beneficiarias
del servicio y soportes de egreso de personas beneficiarias
del servicio.

Compromiso_18

Actas o ayuda de memoria y planillas de asistencia de
espacios convocados por la SDIS.

02_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Ali_Vig_Evs

Compromiso_03

Encuesta de aceptacion de menu vegetariano y resultado
de su aplicacion.

Compromiso_05

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_07

Actas y listados de asistencia de las actividades de
sensibilizacion en vigilancia nutricional y fortalecimiento
técnico en toma de datos antropomeétricos.

Compromiso_08

Cronogramas, ayudas de memoria y registros de toma de
datos antropométricos.

Compromiso_09

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropométricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_10

Ayudas de memoria de socializacion de la clasificacion
nutricional de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario y canalizaciones a servicios de salud.

Compromiso_11

Ayudas de memoria y listados de asistencia de la
implementacion del Plan de promocion de practicas
saludables de alimentacion, nutricion y actividad fisica.

Compromiso_12

Capturas de pantalla de registro en el sistema SIRBE de la
informacion de los beneficiarios del Comedor Comunitario
que participaron en actividades de implementacion del Plan
de promocion de practicas saludables de alimentacion,
nutricién y actividad fisica.

02_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Sal

Compromiso_09

Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacion con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_14

Actas, ayudas de memoria, listados de asistencia, material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.
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Compromiso_18

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

03_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa gestion integral de residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp que corresponde a acuerdo de
corresponsabilidad o acciéon afirmativa suscrita para la
recoleccion y aprovechamiento de residuos solidos
aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div que contiene actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa implementacion de practicas
sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims Mov que contiene registros
fotograficos de la implementacion del programa
implementacion de practicas sostenibles.

Archivo 04_Resp_Amb que corresponde al formato de
designacion de responsable ambiental del comedor
comunitario.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacién del programa de consumo
sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacion en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div que contiene a actas o ayudas de
memoria y listados de participacién en actividades de
divulgacién del programa uso eficiente de energia.

Compromiso_07

Subcarpeta 01_Camp_Trim_Il que contiene actas o ayudas
de memoria o fichas técnicas y listados de participacién en
campafias ambientales del segundo trimestre del 2024.

Subcarpeta 02_Camp_Trim_lll que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales del tercer trimestre
del 2024.
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Subcarpeta 03 _Camp_Trim_IV que contiene actas o
ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafas ambientales del cuarto trimestre
del 2024.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

04_Com_Adm

Compromiso_02

Archivo Rel_Tal_Hum que corresponde a la relacion del
talento humano presentado por el Asociado para la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta Hv_Tal_Hum_Inicial que contiene hojas de
vida y documentos soporte del talento humano presentado
por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Archivo Aval_Tal_Hum_lInicial que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.

Compromiso_03

Subcarpeta Con_Th_Cierre que contiene los contratos del
talento humano contratado a la fecha de finalizacion del
convenio.

Compromiso_05

Contrato/s y certificado/s expedido/s por la autoridad
competente que da cuenta de la condicion de la/s
persona/s vinculada/s a la ejecucién del convenio en
cumplimiento del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_09

Certificados de mantenimiento de los equipos de computo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_10

Contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_11

Subcarpeta List_Dia_Asis que contiene los listados diarios
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, organizados en subcarpetas por meses.

Compromiso_18

Subcarpeta Mes que contienen los soportes de
cumplimiento de los factores de seleccion ofertados por el
Asociado, en el marco del proceso competitivo.
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Compromiso_21

Archivo Rep_Pec_ldiger que corresponde al reporte de la
implementacion del plan de emergencia y contingencias del
Comedor Comunitario, realizado por el Asociado ante el
IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries que corresponde a la
Matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo
del Comedor Comunitario.

Compromiso_24

Archivos Fic_Reg Vis Mes que corresponden a fichas de
registro de visitantes diligenciadas mensualmente durante
la ejecucién del convenio.

Archivo Rep_Eva_SIMU que corresponde a acta o ayuda
de memoria de la actividad de preparacion de simulacro
distrital, planilla de asistencia, formato Reporte vy
evaluacion simulacro de evacuacion (FOR-TH-083),
constancia de participacion en el simulacro de preparacion
y registros fotograficos.

05_Com_Fin

Compromiso_02

Contrato de arrendamiento del predio en el que opera el
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios, realizados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_04

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio; organizadas en
subcarpetas por meses.

Compromiso_05

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte de los
pagos realizados al talento humano vinculado para la
ejecucion del convenio, asi:

Subcarpeta 1_Rel_Pag_Tal_Hum que corresponde a la
relacion de pagos al talento humano, efectuados durante la
ejecucion del convenio.

Subcarpeta 2 Doc Equ_O Com Nom que contiene
documentos equivalentes correspondientes a los pagos
realizados al talento humano y certificaciones bancarias
aportadas por este.

Subcarpeta 3 Dis_Ban que contiene las dispersiones
bancarias de pagos realizados al talento humano
contratado para la ejecucion del convenio.
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Compromiso_06

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Nut_Die que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes,
certificacion  bancaria 'y dispersiones  bancarias
correspondientes a los pagos realizados al profesional en
nutricién y dietética.

Subcarpeta 2 _Esp Fis Fun que contiene facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes y
transferencia electronica o consignacién bancaria del pago
de arrendamiento; asi como, facturas electrénicas de venta
o documentos equivalentes correspondientes al pago de
lavado de tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 3_Ser_Pub que contiene facturas electrénicas
de venta y soportes de pagos de servicios publicos (agua,
energia y gas), realizados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 4 _Tel Fij Int que contiene facturas
electrénicas de venta y soportes de pagos de plan
contratado de telefonia fija e internet, realizados durante la
ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 5 Men_Sit que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Menaje en sitio.

Subcarpeta 6 _Men_Por Bol que contiene facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucioén del concepto de gasto Menaje portable y bolsa.

Subcarpeta 7_Ele_Apo_Act_Inc_Soc que contiene formato
de programacion mensual de actividades y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto Elementos de apoyo para
el desarrollo de actividades de inclusién social.

Subcarpeta 8 Pap_Imp que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Papeleria e impresiones.

Compromiso_07

Subcarpeta Mes que contiene certificaciones de paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos y de pago de espacio
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fisico funcional, de acuerdo con la periodicidad sefalada en
el compromiso.

Compromiso_08

Subcarpeta Mes que contiene documentos soporte
organizados por concepto de gasto de acuerdo con la
ejecucion financiera de cada periodo, asi:

Subcarpeta 1_Min_Ali que contiene reportes de registro de
asistencia diaria y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de compras publicas locales de
alimentos.

Subcarpeta 2_Tal_Hum que contiene planillas de pago al
SGSSS, relacion de pagos, documentos equivalentes o
comprobantes de nomina, dispersiones y extractos
bancarios correspondientes a los pagos realizados al
talento humano vinculado a la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 3 _Des_Uso que contiene relacién de inventario
de bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de
gasto Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta 4 _Dot_Ope que contiene actas de entrega de
dotacion y facturas electréonicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Dotacion operarios (as).

Subcarpeta 5_Dot_Otros que contiene actas de entrega de
dotacién y facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Dotacion responsable del servicio, auxiliar administrativo y
nutricionista- dietista.

Subcarpeta 6_Ase_Des que contiene facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucion del
concepto de gasto Elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 7_Arc que contiene acta de visita de
supervision de gestion documental y facturas electrénicas
de venta o documentos equivalentes de la ejecucién del
concepto de gasto Archivo.

Archivo Ext Ban que corresponde a los extractos de la
cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos
del convenio.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integraddon Social

Teléfona 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.






DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

06_Ges_Doc

Compromiso_02

Subcarpetas nhombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs que corresponde al Formato Unico de
Inventario Documental - FUID de los expedientes de
historias sociales de las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario.

Compromiso_03

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para Ila
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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