*

SECRETARIA DE

BOGOT/\ | cosierno

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO E
INFORME DE ACTIVIDADES

FECHA DE PRESE’NTACI(’)N: 2 DE FEBRERO DEL 2026
_ NUMERO INFORME: 6
PERIODO ENERO 1 AL 19 DE 2026

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

Contrato de prestacion de servicios profesionales

No. CONTRATO Y FECHA SUSCRIPCION

CPS691—-2025 14/08/2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA

Sharon Michel Garzén Quesada

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION
(CEDENTE CUANDO APLIQUE)

C.C1.013.681.538 DE BOGOTA

NOMBRE DEL CONTRATISTA

(CESIONARIO CUANDO APLIQUE) N/A

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION N/A
PLAZO INICIAL DE EJECUCION 5 Meses
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $28.175,000
NUMERO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 1858
VALOR DEL PERIODO DE COBRO $3.568.833
FECHA ACTA DE INICIO 20/08/2025
PRORROGA! N/A
ADICION N/A
SUSPENSION N/A
REINICIO N/A
CESION (CUANDO APLIQUE) N/A
DISMINUCION DE PLAZO (CUANDO N/A
APLIQUE)

REDUCCION DE VALOR (CUANDO APLIQUE) | N/A
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $28.175,000
PLAZO TOTAL DEL CONTRATO 5 Meses
FECHA PREVISTA DE TERMINACION

(INCLUYENDO PRORROGAS, SUSPENSIONES | 19/01/2026

O DISMINUCION DE PLAZO)

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR AL
ALCALDE LOCAL EN TEMAS DE PRENSA 'Y COMUNICACIONES EN LA

OBJETO DEL CONTRATO REALIZACION Y PUBLICACION DE CONTENIDOS DE REDES SOCIALES
Y CANALES DE DIVULGACION DIGITAL (SITIO WEB) DE LA ALCALDIA
LOCAL
APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL
EPS ARL PENSION
Compensar Positiva Porvenir
NUMERO DE PLANILLA PERIODO COTIZADO

1078169822 - 1078625731

Diciembre 2025 - Enero 2026

1

Edificio Liévano

Calle 11 No.8-17

Cédigo Postal: 111711

Tel. 3387000 - 3820660
Informacion Linea 195
www.gobiernobogota.gov.co

Codigo: GCO-GCI-F110
Version: 08 v
Vigencia: 28 de enero de 2026 "5 BOGOTA DO
Caso HOLA: 22935
Pagina 1 de 5




“ SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

CERTIFICACION

DE CUMPLIMIENTO E

INFORME DE ACTIVIDADES

DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACION ESPECIFICA # 1

1. Acompaiiar el alcalde local en cada una de las actividades, operativos y/o jornadas en territorio que se requieran de acuerdo a la necesidad del Fondo de Desarrollo Local de San

Cristobal.

ACTIVIDAD

Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

1.1 Acompafié la posesion de ediles
1.2 Acompaiié la posesion de los consejeros de
juventud.

Soporto actividades / Ubicacién en la carpeta de evidencias

OBLIGACION ESPECIFICA #2

2. Realizar la consolidacion de la agenda de la ALSC que incluya el control de los eventos a los que asiste el alcalde, referentes, funcionarios de planta, y contratistas de los diferentes

proyectos, asi como los que deben ser cubiertos por prensa

ACTIVIDAD

Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

2.1 Agendélas asignacionesdelos contratistas

2.2 Consolidé las agendas correspondientes al mes

de DICIEMBRE

Soporto actividades / Ubicacion en la carpeta de
evidencias

OBLIGACION ESPECIFICA #3

3. Planificar y coordinar eventos en articulacion con las diferentes entidades distritales, que se realicen dentro de la localidad

ACTIVIDAD

Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

3.1 Planifiqué el video de vuelta a clases.

Soporto actividades / Ubicacion en la carpeta de evidencias
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K — CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO E
BOGOT. GOBIERNO INFORME DE ACTIVIDADES

DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACION ESPECIFICA # 4

4. Elaborar y proyectar comunicados de prensa, discursos, documentos de tramite y otros materiales escritos que sean requeridos por parte del sefior Alcalde.

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

4.1 Realicé comunicadosde prensa Soporto actividades / Ubicacion en la carpeta de evidencias

OBLIGACION ESPECIFICA #5

5. Efectuar seguimiento a los diferentes tramites y/o requerimientos que sean competencia de la ALSC y solicitados por parte de la SDG..

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

5.1 Realice seguimiento de requerimientos SGD
Soporto actividades / Ubicacion en la carpeta de evidencias

5.2 Seguimiento de San Cristébal en medios

OBLIGACION ESPECIFICA # 6

6. Apoyar la realizacion del cubrimiento, elaboracion, divulgacion y redaccion de contenidos que se generen en el acompafiamiento a los diferentes eventos a los que asiste el Alcalde
Local para canales digitales.

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Soporto actividades / Ubicacion en la carpeta de evidencias

6.1 Realicé cubrimiento de los nuevos ediles de la JAL

OBLIGACION ESPECIFICA #7

7. Asistir a las reuniones, mesas de trabajo y capacitaciones a las que sea solicitado por la administracion local con la puntualidad requerida.

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

7.1Asisti a las mesas detrabajo

Soporto Ubicacion en la carpeta de evidencias
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K — CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO E
BOGOT. GOBIERNO INFORME DE ACTIVIDADES

DESARROLLO DEL INFORME

Con los medios comunitarios ||

OBLIGACION ESPECIFICA #8

8. Apoyar todas las actividades asignadas por la administracion local y las demas que surtan en tramite y apoyo de prensa y comunicaciones.

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

8.1 Apoyé¢ el resumen de la semana Soporto Ubicacion en la carpeta de evidencias _

OBLIGACION ESPECIFICA #9

9. Todas las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean requeridas en el marco legal y juridico.

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

9.1 Realicé seguimiento de medios Distritales y Nacionales Soporto Ubicacion en la carpeta de evidencias
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BOGOT.

SECRETARIA DE

GOBIERNO INFORME DE ACTIVIDADES

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO E

DESARROLLO DEL INFORME

FIRMAS

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando
que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento
del objeto del contrato.

Adicionalmente, conforme a lo establecido en la minuta del Contrato de Prestacion de Servicios, presento (las certificaciones de
afiliacion) o (planilla) al Sistema de Seguridad Social de periodo cotizado correspondiente para los fines pertinentes del presente pago.

Por lo anterior, manifiesto que, conforme al Decreto 1273 de 2018 del Gobierno Nacional, el cual establece que “...los trabajadores
independientes podran realizar el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral mes vencido...”, no me acojo a los
beneficios tributarios derivados de dicha disposicion. (Aplica cuando se acoge a mes vencido)

CONTRATISTA

Firma:

W s G

Nombre: Sharon Michel Garzon Quesada
Cédula: 1013681538

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificados los soportes allegados por el
contratista manifiesto que el/la contratista, ha cumplido con las obligaciones establecidas en el contrato.

Asi mismo, certifico el cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension y riesgos laborales) por
parte del contratista, en los términos establecidos en el Paragrafo 1 del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 244 de la Ley
1955 de 2019. Cabe sefialar que, tratandose de personas naturales, no es obligatorio el pago de los aportes parafiscales relativos al
SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, por lo que dicha verificacion se limita al cumplimiento de los aportes al sistema de
seguridad social, incluidos los correspondientes a la ARL (Administradora de Riesgos Laborales), cuando aplique.

SUPERVISOR

//

Nombre: Carlos Hernando Macias Montoya
Cargo: Alcalde local de San Cristébal
C.C.74.371.098 de Duitama

APOYO A LA SUPERVISION

Firma:

/

Nombre: Carlos Hernando Macias Montoya
Cargo: Alcalde local de San Cristébal
C.C.74.371.098 de Duitama
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1‘ SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

INFORME FINAL DE SUPERVISION/
INTERVENTORIA

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL

1. DATOS BASICOS DEL CONTRATO 691-2025

No. CONTRATO Y FECHA

CPS 691 - 2025 (14/08/2025)

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR AL ALCALDE LOCAL EN TEMAS DE PRENSA Y
COMUNICACIONES EN LA REALIZACION Y PUBLICACION
DE CONTENIDOS DE REDES SOCIALES Y CANALES DE
DIVULGACION DIGITAL (SITIO WEB) DE LA ALCALDIA
LOCAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA

Sharon Michel Garzén Quesada

No. DE IDENTIFICACION

C.C. 1.013.681.538 de Bogota

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL N/A
No. DE IDENTIFICACION REP. LEGAL N/A
FECHA ACTA DE INICIO 20/08/2025
PLAZO DE EJECUCION INICIAL 5 MESES
VALOR INICIAL $ 28.175.000
APORTES DE LAS PARTES A
No. DEL RUBRO O PROYECTO DE
INVERSION (IMPUTACION 0230117459920242667
PRESUPUESTAL)
2667

META PROYECTO DE INVERSION

RP DEL CONTRATO INICIAL (No.y
fecha)

No. 1858 — AGOSTO 20 DE 2025

PRORROGAS

ADICIONES (cuando aplique)
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BOGOT.

SECRETARIA DE

GOBIERNO

INFORME FINAL DE SUPERVISION/
INTERVENTORIA

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL

RP DE LA ADICION (No. y fecha) (cuando
aplique)

SUSPENSIONES N/A
OTRO SI N/A
TERMINACION ANTICIPADA N/A
VALOR TOTAL $ 28.175.000
FECHA DE TERMINACION FINAL 19/01/2026

(Incluyendo modificaciones contractuales)

POLIZAS (cuando aplique)
(Incluyendo pélizas de las modificaciones
contractuales)

No. de la poliza 33-44-101265990

Fecha de aprobacion: 19/08/2025
Vigencias: 15/08/2025 —07/07/2026

FECHA DILIGENCIAMIENTO

FORMATO CONTROL DE RETIRO GCO- 20/01/2026
GCI-F102
2. SUPERVISION CONTABLE: Al contratista se le efectuaron 5 pagos, de acuerdo con lo

estipulado en la CLAUSULA QUINTA VALOR Y FORMA DE PAGO, de la siguiente manera:

PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA SEGUN LO PACTADO

FECHA
) PRODUCTOS ENTREGADOS O INFORME DE

NUMERO DE DESCRIPCION DEL PAGO SUPERVISION FECHA VALOR
ORDENES DE PAGO DE PAGO
5005247348 Primera orden de pago No. 1 01/08/2025 24/10/2025 | 2,066,167
5005247349 Segunda orden de pago No. 2 01/09/2025 24/10/2025 | 5,635,000
5005968364 Tercera orden de pago No. 3 01/10/2025 21/11/2025 | 5,635,000
5006511316 Cuarta orden de pago No. 4 01/11/2025 15/12/2025 | 5,635,000
5000210351 Quinta orden de pago No. 5 01/12/2025 23/01/2025 | 5,635,000
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SECRETARIA DE

BOGOT. GOBIERNO INFORME FINAL DE SUPERVISION/
INTERVENTORIA

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL

VALOR TOTAL CANCELADO SDG 24,606,167
SALDO AFAVOR DEL CONTRATISTA 3.568.833
SALDO AFAVOR DE LA SDG 0

3. SUPERVISION FINANCIERA:

De conformidad con la CLAUSULA QUINTA VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato
es $24,608,167 (VEINTICUATRO MILLONES, SEICIENTOS OCHO MIL CIENTO
SESETAISIETE M/CTE

se encuentra establecido en la plataforma del SECOP 11, el cual incluye s los impuestos, tasas, contribuciones
y gravamenes a los que haya lugar. FORMA DE PAGO: El primer pago se cancelara mes vencido, en
proporcidn a los dias ejecutados desde su fecha de inicio y hasta el Gltimo dia del mes. b) pagos mensuales
vencidos de $5,635,000 (Cinco Millones Seiscientos Treinta y Cinco Mil Pesos) M/Cte previa presentacion
de los siguientes documentos: a. Informe de actividades mensual debidamente firmado por el supervisor de
contrato, el apoyo a la supervision (si aplica) y la contratista. b. Certificado de cumplimiento expedido por
el supervisor del contrato. ¢. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral
en proporcion al valor devengado en el mes anterior, de acuerdo con lo consagrado en el Decreto 1273 de
2018.

Detalle informacién presupuestal del contrato:

Rubro o proyecto de Meta proyecto de Inicial o
inversion inversion adicion No. CRP Valor CRP
0230117459920242667 2667 Inicial 1858 28.175.000
Valor total de los CRP 28.175.000

Dentro de las actividades desarrolladas por la Supervision para el control financiero del contrato, se
encuentra el seguimiento a los items facturados por el contratista para cada uno de los pagos. A
continuacion, se presenta el resultado del seguimiento descrito:

Factura de Cobro No. 1
No

Valor facturado

Rl Periodo Items facturados IVA Incluido Estado
01 AGOSTO 01 2,066,167 Pagada
02 SEPTIEMBRE 01 5,635,000 Pagada
03 OCTUBRE 01 5,635,000 Pagada
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INTERVENTORIA
04 NOVIEMBRE 01 5,635,000 Pagada
05 DICIEMBRE 01 3.568.833 Pagada
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SECRETARIA DE

GOBIERNO

INFORME FINAL DE SUPERVISION/

INTERVENTORIA

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL

4. SUPERVISION ADMINISTRATIVA:

En el presente numeral se presenta la Supervision Administrativa adelantada en desarrollo de la ejecucion del
Contrato No. 691 de 2025 en la cual se presenta la relacion de los informes y soportes de supervision en
desarrollo del mismo, las cuales permitieron efectuar el seguimiento al avance y ejecucion de este, garantizado
el cumplimiento con los requerimientos contractuales y estandares de calidad exigidos por la entidad.

DESCRIPCION INFORMES Y SOPORTES DE SUPERVISION: A continuacién, se presenta la

relacion de los diferentes informes y soportes de supervision efectuados en el desarrollo del contrato, las cuales

permitieron efectuar el seguimiento al avance y correcta ejecucion del mismo.

NUMERO FECHA | SOPORTES - ANEXOS
DEL ACTA TEMATICA
N/A N/A N/A N/A
5. SUPERVISION TECNICA:

51 En cumplimiento de las obligaciones especificas del Contrato No. 691 de 2025 CLAUSULA PRIMERA:
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA, el Contratista Sharon Michel Garzon

Quesada, dio cumplimiento de estas asi:

OBLIGACION ESPECIFICA

COMENTARIOS Y
CONSIDERACIONES

UBICACION DE LOS
SOPORTES

1. Acompanar el alcalde local en
cada una de las actividades,
operativos y/o jornadas en
territorio que se requieran de
acuerdo a la necesidad del Fondo
de Desarrollo Local de San
Cristobal.

1.1 Acompaiié
LA
POSESION
DE EDILES

1.2 ACOMPAN
E la posesion
de los
consejeros de
juventud.

Evidencias ubicadas en la
plataforma Secop II, Id del contrato
6219372 —7 Ejecucion del
Contrato - Documentos de
ejecucion del contrato

2. Realizar la consolidacion de la
agenda de la ALSC que incluya el
control de los eventos a los que
asiste el Alcalde, referentes,
funcionarios de planta, y
contratistas de los diferentes
proyectos, asi como los que deben
ser cubiertos por prensa

2.1 Agendélas
asignacionesde
los contratistas

2.2 Consolid
é las
agendas
correspondie

Evidencias ubicadas en la
plataforma Secop 11, Id del contrato
6219372 —7 Ejecucion del
Contrato - Documentos de
ejecucion del contrato
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ntes al mes
de
DICIEMBRE
3. Planificar y coordinar eventos en Evidencias ubicadas en la
articulacion con las diferentes 3.1 planifiqué plataforma Secop II, Id del contrato
entidades distritales, que se realicen| \ideo  de DE 6219372 -7
dentro de la localidad VUELTA A CLASES Ejecucion del Contrato -
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FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL

Documentos de ejecucion del
contrato

4. Elaborar y proyectar
comunicados de prensa, discursos,

4.1 Realicé comunicados de

Evidencias ubicadas en la

Ami ren
docurpentos de.trarmte y otros prensa plataforma Secop 11, Id del
materiales escritos que sean . -,

. ~ contrato 6682305 Ejecucion del
requeridos por parte del sefior Contrato - Documentos de
Alcalde . -,

ejecucion del contrato

5. Efectuar seguimiento a los 5.1 Realice Evidencias ubicadas en la plataforma
diferentes tramites y/o seguimiento Secop I, 1d del contrato 6682305
requerimientos que sean de Ejecucion del Contrato -
competencia de la ALSC y requerimiento Documentos de ejecucion del
solicitados por parte de la SDG. s SDG contrato

5.2 Seguimi

ento de SAN

CRISTOBAL

EN MEDIOS

6. Apoyar la realizacion del
cubrimiento, elaboracion,
divulgacion y redaccion de
contenidos que se generen en el
acompanamiento a los diferentes
eventos a los que asiste el Alcalde
Local para canales digitales.

6.1 Realicé cubrimiento de
los nuevos ediles de la
JAL

Evidencias ubicadas en la
plataforma Secop 11, 1d del
contrato 6682305 Ejecucion del
Contrato - Documentos de
ejecucion del contrato

7. Asistir a las reuniones, mesas
de trabajo y capacitaciones a las
que sea solicitado por la
administracion local con la
puntualidad requerida.

7.1 Asisti a las mesas de

tekep

Con los medios
comunitarios

Evidencias ubicadas en la
plataforma Secop II, Id del contrato
6682305 Ejecucion del Contrato -
Documentos de ejecucion del
contrato

8. Apoyar todas las actividades
asignadas por la administracion
local y las demas que surtan en
tramite y apoyo de prensa y
comunicaciones.

8.1 Apoyé el RESUMEN
DE LA SEMANA

Evidencias ubicadas en la
plataforma Secop II, 1d del contrato
6682305 Ejecucion del Contrato -
Documentos de ejecucion del
contrato

9. Todas las demas que se deriven
de la naturaleza del contrato y
que sean requeridas en el marco
legal y juridico.

9.1 Realicé seguimiento de
medios Distritales y
Nacionales

Evidencias ubicadas en la
plataforma Secop 11, Id del contrato
6682305 Ejecucion del Contrato -
Documentos de ejecucion del
contrato
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FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL

6. CONCLUSIONES:

Yo Carlos Hernando Macias Montoya en calidad de Supervisor del contrato No. 691- 2025 certifico que el
contratista cumplio a satisfaccion con el objeto y las obligaciones del contrato, quedando las partes a paz y
salvo una vez cancele al contratista la suma de (Tres Millones Quinientos Sesenta y Ocho Mil
Ochocientos Treinta y Tres Mil Pesos) ($3.568.833) correspondiente al periodo no cancelado del
01/01/2026 al 19/01/2026, y con el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social, de acuerdo con
lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El presente Informe de Supervision Final hace parte integral del Acta de Liquidacion.
Para constancia, se firma en Bogota a los 02 dias del mes de febrero de 2026
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ACTA DE CIERRE DE EXPEDIENTE CONTRACTUAL

FONDQ DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL
Fondo de Desarrollo Local de SAN CRISTOBAL, de conformidad con lo establecido en el articulo

2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015 y los lineamientos impartidos por la Agencia Nacional de Contratacion,

procede arealizar el cierre del expediente del contrato No. 691-2025, cuyo objeto es: PRESTAR SUS SERVICIOS
PROFESIONALES PARA APOYAR AL ALCALDE LOCAL EN TEMAS DE PRENSA Y COMUNICACIONES EN LA
REALIZACION Y PUBLICACION DE CONTENIDOS DE REDES SOCIALES Y CANALES DE DIVULGACION DIGITAL

(SITIO WEB) DE LA ALCALDIA LOCAL., en los siguientes términos:

Informacion General del Contrato

Contrato/Convenio | No: 691-2025 Fecha de suscripcion: 14/08/2025

. .. | SHARON MICHEL GARZON ) .
Contratista: QUESADA C.C: 1.013.681.538 de Bogota
Fecha de inicio: 20/08/2025
Valor Total del Contrato: $28.175.000
Fecha de terminacion pactada 19/01/2026
Fecha de terminacion N/A
anticipada
Fecha de quwdacmn (Si hubo N/A
lugar aella):

Garantia No. No. de la pdliza 14-46-101138231
Tino Desde Hasta
P DD | MM | AAAA DD | MM | AAAA

Calidad del Servicio 15/08/2025 07/07/2026
Calidad y correcto
funcionamiento de los bienes N/A N/A
Estabilidad de la Obra N/A N/A

Observaciones:

Verificacion de condiciones de disposicion final o recuperacién ambiental de las obras o bienes

Cumple [] No cumple [ ]

Para efectos de lo anterior se suscribe a los: 02 dias del febrero del 2026
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