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Abril de 2026REGIONAL QUINDÍO
CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION FP ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 51464-316293ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
DOLLY MARIA GUERRERO GUERRERONombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
24.990.074Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
dguerrerog@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0550488447526747

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9152735/2026 Nº Compromiso SIIF 5326 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR PRESTAR SERVICIOS DE CARÁCTER TEMPORAL EN EL CDTCI PARA PLANEAR Y ORIENTAR LA
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA EN LA MODALIDAD PRESENCIAL Y/O VIRTUAL
DURANTE LA VIGENCIA 2026 FIC RAD 63-9-2026-001364.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 39.794.975Saldo Anterior del Contrato:30/04/2026Al01/04/2026Del

Número de pago 3 Valor Total del Contrato: $ 49.112.052
Nuevo Saldo del Contrato: $ 35.057.478Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.411.068 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.148.565
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.206.465 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
MarzoAbril 4.206.465,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9502335925 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,00%0,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL V - 0 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$ - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%-

- 0,000%0,00$

- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.402.000$37.927.505$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 2.068.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.737.497,00
SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Participar y generar elementos constitutivos de la planeación y desarrollo de los procesos formativos, de acuerdo con los lineamien
Evaluar los aprendizajes previos, a que haya lugar, correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, pla
Prestar apoyo a la supervisión, seguimiento y control de los contratos que le sean asignados por la Entidad, cuando así se requiera
Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño curricular, el proyecto formativo y la planeación pedagógica de lo

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

DOLLY MARIA GUERRERO GUERRERO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

DIANA PATRICIA LOZANO CASTRO
INSTRUCTOR G16

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

LUCY ALEJANDRA GUTIERREZ RENGIFO
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02

17/04/26 13:08:47 USUARIO: SIC - C.C. 24990074

DOLLY GUERRERO
Sello



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,840,000 $294,400 $1,840,000 $230,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,840,000 $294,400 $1,840,000 $230,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

Ciudad: PIJAO Depto: QUINDIO ( 1 Afiliados) $1,840,000 $294,400 $1,840,000 $230,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

1 CC 24990074 GUERRERO DOLLY 230301 30 $1,840,000 $294,400 EPS010 30 $1,840,000 $230,000 0 $0 $0 0 $0 $0 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,840,000 $294,400 $1,840,000 $230,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 24990074 GUERRERO GUERRERO DOLLY MARIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL FINCA LA FLORIDA VEREDA 
LA PIZARRAS

PIJAO-QUINDIO 7400000 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-03 2026-03 93006324 9502335925 I 2026/04/20 2026/04/06 BANCO DE OCCIDENTE 0 $524,400

Página 1 de 2 2026/04/06 01:14 PM



Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 24990074 GUERRERO GUERRERO DOLLY MARIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL FINCA LA FLORIDA VEREDA 
LA PIZARRAS

PIJAO-QUINDIO 7400000 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-03 2026-03 93006324 9502335925 I 2026/04/20 2026/04/06 BANCO DE OCCIDENTE 0 $524,400

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $294,400 $0 $0 $294,400

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $294,400 $0 $0 $294,400

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $230,000 $0 $0 $230,000

     EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 1 $230,000 $0 $0 $230,000

TOTAL 1 $524,400 $0 $0 $524,400
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Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $160,000 $25,600 $160,000 $20,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $160,000 $25,600 $160,000 $20,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

Ciudad: PIJAO Depto: QUINDIO ( 1 Afiliados) $160,000 $25,600 $160,000 $20,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

1 CC 24990074 GUERRERO DOLLY 230301 30 ($1,840,000) ($294,400) EPS010 30 ($1,840,000) ($230,000) 0 $0 $0 0 $0 $0 0 $0 $0

2 CC 24990074 GUERRERO DOLLY 230301 30 $2,000,000 $320,000 EPS010 30 $2,000,000 $250,000 0 $0 $0 0 $0 $0 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $160,000 $25,600 $160,000 $20,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 24990074 GUERRERO GUERRERO DOLLY MARIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL FINCA LA FLORIDA VEREDA 
LA PIZARRAS

PIJAO-QUINDIO 7400000 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-03 2026-03 233627400 9503188428 N 2026/04/20 2026/04/17 NEQUI 0 $45,600

Página 1 de 2 2026/04/17 04:33 PM



Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 24990074 GUERRERO GUERRERO DOLLY MARIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL FINCA LA FLORIDA VEREDA 
LA PIZARRAS

PIJAO-QUINDIO 7400000 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-03 2026-03 233627400 9503188428 N 2026/04/20 2026/04/17 NEQUI 0 $45,600

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $25,600 $0 $0 $25,600

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $25,600 $0 $0 $25,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $20,000 $0 $0 $20,000

     EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 1 $20,000 $0 $0 $20,000

TOTAL 1 $45,600 $0 $0 $45,600

Página 2 de 2 2026/04/17 04:33 PM



Nombre C.C.No.

VALORES A LEGALIZAR

Gastos de Manutención SALDO A FAVOR

Gastos de Transporte Comisión

Otros gastos

Subtotal VALOR A REINTEGRAR

Menos retefuente 

Valor Neto a Legalizar

Elaboro: Paola Andrea Vanegas Torres

705.534,00$               -$                 

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN 

DE VIAJE CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

OBSERVACIONES:

-$                  

-$                           -$                 

-$                           

-$                        

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL COMISIONADO 

NOMBRE: LUCY ALEJANDRA GUTIERREZ RENGIFO

CARGO: SUBDIRECTORA (E)

NOMBRE: LUCY ALEJANDRA GUTIERREZ RENGIFO

CARGO: SUBDIRECTORA (E)

-$                 

-$                 

-$                           

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

12226Solicitud de Comisión No.

DOLLY MARIA GUERRERO GUERRERO 24.990.074

-$                 

SALDO

-$                 

705.534,00$               

705.534,00$               

 

Firmado digitalmente por Lucy 
Alejandra Gutierrez Rengifo 
Fecha: 2026.03.26 08:09:59 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA 
CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA - 
QUINDIO

36-02-00-063-
923110

MHlagutier LUCY ALEJANDRA GUTIERREZ 
RENGIFO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 12226 Fecha Solicitud 2026-03-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-063-923110  CENTRO PARA EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA - QUINDIO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación Académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3926 Dependencia Solicitante 923164 CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION QUINDIO - 
FORMACIÓN CONTINUA ESPECIALIZADA 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/09 17:12:42 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA 
CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA - 
QUINDIO

36-02-00-063-
923110

MHlagutier LUCY ALEJANDRA GUTIERREZ 
RENGIFO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

DOLLY MARIA 
GUERRERO 
GUERRERO

CC:  24990074 Contratista-
Instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-15 2026-03-15 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / PIJAO 0,5 No 50

2026-03-16 2026-03-16 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / PIJAO 0,5 No 50

2026-03-17 2026-03-17 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / PIJAO 0,5 No 50

2026-03-18 2026-03-18 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / PIJAO 0,5 No 50

2026-03-20 2026-03-20 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / PIJAO 0,5 No 50

2026-03-22 2026-03-22 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / PIJAO 0,5 No 50

3 4.737.497,00 235.178,00 705.534,00 0,00 705.534,00

DAR CLASES Y PRACTICAS DE 
CONSTRUCCION DE CUNETAS, 
DISIPADORES DE ENERGIA Y 
CAJAS DE DRENAJE, Y REPLANTEO 
EN LASZONAS VEREDALES 
ASIGNADAS DEL PROGRAMA 
PLACA HUELLA EN LAS FICHAS 
3449974 Y 3450100

Totales Solicitud de Comisión 705.534,00 0,00 705.534,00

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA 
CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA - 
QUINDIO

36-02-00-063-
923110

MHlagutier LUCY ALEJANDRA GUTIERREZ 
RENGIFO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
DAR CLASES Y PRACTICAS DE CONSTRUCCION DE CUNETAS, DISIPADORES DE ENERGIA Y CAJAS DE DRENAJE, Y REPLANTEO EN LAS
ZONAS VEREDALES ASIGNADAS DEL PROGRAMA PLACA HUELLA EN LAS FICHAS 3449974 Y 3450100

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 52154616 Nombre: LUCY ALEJANDRA GUTIERREZ RENGIFO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION - QUINDIO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JULIANA  VICTORIA OCSMPO Fecha Verificación: 09/03/2026 16:23:06

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: LUCY ALEJANDRA GUTIERREZ
RENGIFO
Cédula de ciudadanía: 52154616
Usuario SIIF: MHlagutier
9/03/2026 5:13:13 p. m.



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: ARMENIA QUINDIO, 23 DE MARZO DE 2026 
 

PRESENTADO A: Lucy Alejandra Gutiérrez Rengifo, subdirectora (E)  
 

ORDEN DE VIAJE No: 
                                  12226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15 DE MARZO 2026 22 DE MARZO 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
PIJAO Q. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Quindío, Centro para el Desarrollo 
Tecnológico de la construcción y la 
Industria.  

 

N/A 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Dar clases y prácticas de construcción de cunetas, disipadores de energía y cajas de drenaje, y replanteo en 
las zonas veredales asignadas del programa de full popular, CampeSENA y placa huella en las fichas 3449974, 
3446733, 3447753 y 3450100 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Conceptos básicos de drenaje superficial. 
2. Tipos de cunetas y su función en vías. 
3. Conceptos básicos de replanteo en construcción - Tipos de instrumentos de medición 

RESULTADOS:  

1. Se logró que los aprendices, identificaran la importancia crítica del manejo de aguas para la vida útil 
de la placa huella, comprendiendo la relación entre el drenaje superficial y la prevención de la erosión 
en la banca de la vía y los procesos constructivos para la realización de cunetas disipadores de energía 
y cajas de inspección.  

2. Los aprendices adquirieron conceptos básicos de replanteo en construcción  y tipos de instrumentos 
de medición 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Informe de actividades correspondientes al mes de marzo del 2026 
2. Registro fotográfico 

DIA 01, MARZO 15 DEL 2026 
Introducción a drenaje superficial en la vereda las pizarras del municipio de Pijao Q. 

       



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
DÍA 02 - 16 de marzo de 2026 

 Identificación y medición de punto específico a realizar prácticas de campo, con trazado y 
nivelación. En la vereda La Mariela del municipio de Pijao Q. 

 

            
 

DIA 03, 17 de marzo de 2026 
Conceptos básicos de replanteo en construcción y reconocimiento de tipos de instrumentos de 

medición. En la vereda Guamal del municipio de Pijao Q. 
 

  
 
 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
DIA 04, 18 de marzo de 2026 

Reconocimiento de herramientas y equipos de replanteo, medición en campo. En la vereda las pizarras del 
municipio de Pijao Quindío. 

 

  
 

DIA 05, 20 de marzo de 2026 
Reconocimiento e Identificación de cotas, ejes y niveles. En la vereda las Pizarras del municipio de Pijao Q. 

  

 
 
 

 
 
 



GTH-F-087 V.02 

 DIA 06, 22 de marzo de 2026 
Identificación de tipos de cunetas, conceptos de nivelación trazado en vías terciarias. En la vereda Las 

pizarras del municipio de Pijao Q.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Fortalecer la aplicación de los conocimientos 
adquiridos en drenaje y replanteo en campo, 
garantizando la correcta ejecución de los 
elementos de la vía con durabilidad y 
funcionalidad en el municipio de Pijao. 

Instructora Dolly Guerrero  Mes de Marzo 2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. Las clases permitieron estandarizar los conceptos de diseño y normativa técnica entre los

aprendices, garantizando que poseen la base teórica necesaria para la toma de decisiones en campo.
2. Se concluye que el personal en formación está técnicamente capacitado para interpretar y realizar la

ejecución de trazados, asegurando que las futuras construcciones cumplan con las especificaciones
de drenaje requeridas..

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

DOLLY MARIA GUERRERO GUERRERO 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADEMICA DIANA PATRICIA LOZANO 
CASTRO 



Nombre C.C.No.

VALORES A LEGALIZAR

Gastos de Manutención SALDO A FAVOR

Gastos de Transporte Comisión

Otros gastos

Subtotal VALOR A REINTEGRAR

Menos retefuente 

Valor Neto a Legalizar

Elaboro: Paola Andrea Vanegas Torres

-$                 

-$                 

-$                           

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

16126Solicitud de Comisión No.

DOLLY MARIA GUERRERO GUERRERO 24.990.074

-$                 

SALDO

-$                

705.534,00$               

705.534,00$               

705.534,00$               -$                 

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN 

DE VIAJE CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

OBSERVACIONES:

-$                  

-$                           -$                 

-$                           

-$                        

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL COMISIONADO 

NOMBRE: LUCY ALEJANDRA GUTIERREZ RENGIFO

CARGO: SUBDIRECTORA (E)

NOMBRE: LUCY ALEJANDRA GUTIERREZ RENGIFO

CARGO: SUBDIRECTORA (E)

 

Firmado digitalmente por 
Lucy Alejandra Gutierrez 
Rengifo 
Fecha: 2026.04.16 12:06:16 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA 
CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA - 
QUINDIO

36-02-00-063-
923110

MHlagutier LUCY ALEJANDRA GUTIERREZ 
RENGIFO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 16126 Fecha Solicitud 2026-03-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-063-923110  CENTRO PARA EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA - QUINDIO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación Académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3926 Dependencia Solicitante 923164 CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION QUINDIO - 
FORMACIÓN CONTINUA ESPECIALIZADA 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA 
CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA - 
QUINDIO

36-02-00-063-
923110

MHlagutier LUCY ALEJANDRA GUTIERREZ 
RENGIFO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

DOLLY MARIA 
GUERRERO 
GUERRERO

CC:  24990074 Contratista-
Instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-01 2026-04-01 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / PIJAO 0,5 No 50

2026-04-04 2026-04-04 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / PIJAO 0,5 No 50

2026-04-05 2026-04-05 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / PIJAO 0,5 No 50

2026-04-06 2026-04-06 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / PIJAO 0,5 No 50

2026-04-08 2026-04-08 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / PIJAO 0,5 No 50

2026-04-10 2026-04-10 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / PIJAO 0,5 No 50

3 4.737.497,00 235.178,00 705.534,00 0,00 705.534,00

DAR CLASES Y PRACTICAS DE 
CONSTRUCCION DE CUNETAS, 
DISIPADORES DE ENERGIA Y 
CAJAS DE DRENAJE, REPLANTEO 
EN LAS ZONAS VEREDALES EN EL 
DEPARTAMENTO DEL QUINDIO DEL 
PROGRAMA PLACA HUELLA.

Totales Solicitud de Comisión 705.534,00 0,00 705.534,00
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OBJETO DE LA COMISIÓN
DAR CLASES Y PRACTICAS DE CONSTRUCCION DE CUNETAS, DISIPADORES DE ENERGIA Y CAJAS DE DRENAJE, REPLANTEO EN LAS ZONAS VEREDALES EN EL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO DEL PROGRAMA PLACA HUELLA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 52154616 Nombre: LUCY ALEJANDRA GUTIERREZ RENGIFO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION - QUINDIO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: ARMENIA QUINDIO, 14 DE ABRIL DE 2026 
 

PRESENTADO A: Lucy Alejandra Gutiérrez Rengifo, subdirectora (E)  
 

ORDEN DE VIAJE No: 
                               16126 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

1 DE ABRIL 2026 10 DEABRIL 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
PIJAO Q. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Quindío, Centro para el Desarrollo 
Tecnológico de la construcción y la 
Industria.  

 

N/A 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Dar clases y prácticas de construcción de cunetas, disipadores de energía y cajas de drenaje, y replanteo en 
las zonas veredales asignadas del programa de full popular, CampeSENA y placa huella en las fichas 3450231 
3449974, 3446733, 3447753 y 3450100 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Conceptos básicos de drenaje superficial. 
2. Tipos de cunetas y su función en vías. 
3. Conceptos básicos de replanteo en construcción - Tipos de instrumentos de medición 

RESULTADOS:  

1. Se logró que los aprendices, identificaran la importancia crítica del manejo de aguas para la vida útil 
de la placa huella, comprendiendo la relación entre el drenaje superficial y la prevención de la erosión 
en la banca de la vía y los procesos constructivos para la realización de cunetas disipadores de energía 
y cajas de inspección.  

2. Los aprendices adquirieron conceptos básicos de replanteo en construcción  y tipos de instrumentos 
de medición 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Informe de actividades correspondientes al mes de abril del 2026 
2. Registro fotográfico 

 
 

DIA 01, 1 ABRIL DEL 2026 
Interpretar y conocer procedimientos técnicos para el replanteo, excavación y construcción de obras de 

drenaje, garantizando funcionalidad, calidad y manejo adecuado de los recursos en la vereda Guamal del 

municipio de Pijao Q. 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 
DÍA 02 – 4 DE ABRIL DE 2026 

 Interpretar y conocer procedimientos técnicos de la formación, garantizando funcionalidad, calidad 
y manejo adecuado de los recursos. En la vereda Guamal del municipio de Pijao Q. 

 

 

 
DIA 03, 5 ABRIL DE 2026 

Procesos constructivos básicos para la elaboración de cunetas, disipadores de energía y cajas de 
drenaje, aplicando técnicas adecuadas, uso correcto de herramientas. En la vereda Las Pizarras del 
municipio de Pijao Q. 
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DIA 04, 6 DE ABRIL DE 2026 
Procesos constructivos básicos para la elaboración de cunetas, disipadores de energía y cajas de drenaje, 
aplicando técnicas adecuadas, uso correcto de herramientas. En la vereda la Mariela del municipio de Pijao 
Quindío. 

 
 

  
 
 
 

DIA 05, 8 DE ABRIL DE  2026 
Procesos constructivos básicos para la elaboración de cunetas, disipadores de energía y cajas de drenaje, 

aplicando técnicas adecuadas, uso correcto de herramientas. En la vereda Guamal del municipio de Pijao Q. 
  

 
 

 DIA 06, 10 DE BRIL DE 2026 
Procesos constructivos básicos para la elaboración de cunetas, disipadores de energía y cajas de drenaje, 

aplicando técnicas adecuadas, uso correcto de herramientas y cumplimiento de normas de seguridad en vías 

terciarias. En la vereda Las pizarras del municipio de Pijao Q.  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Fortalecer la aplicación de los conocimientos 
adquiridos en drenaje y replanteo en campo, 
garantizando la correcta ejecución de los 
elementos de la vía con durabilidad y 
funcionalidad en el municipio de Pijao. 

Instructora Dolly Guerrero  Mes de Abril 2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. Las clases permitieron estandarizar los conceptos de diseño y normativa técnica entre los

aprendices, garantizando que poseen la base teórica necesaria para la toma de decisiones en campo.
2. Se concluye que el personal en formación está técnicamente capacitado para interpretar y realizar la

ejecución de trazados, asegurando que las futuras construcciones cumplan con las especificaciones
de drenaje requeridas..

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

DOLLY MARIA GUERRERO GUERRERO 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADEMICA DIANA PATRICIA LOZANO 
CASTRO 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 
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