ESTUDIOS PREVIOS SIMPLIFICADOS
(Decreto 1082 de 2015)
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Fecha del estudio: Abril de 2026

| 1. NECESIDAD |

Para el Instituto de Transito y Transporte de Pitalito — INTRAPITALITO los
materiales impresos como, comparenderas, facturas, inventarios de ingreso de
motocicletas y vehiculos, tarjetas de operacion, Formatos de IPAT, tarjetas de
presentacion volantes, Roétulos, escarapelas, pasacalles, pendones, agendas,
afiches, stikers, plegables, cartillas, calcomanias, sefalizaciones; son elementos
impresos necesarios para el correcto funcionamiento de las diferentes divisiones del
instituto, ya que son una herramienta de trabajo indispensables para el desarrollo
de las diferentes actividades, generando productividad y eficiencia del personal en
beneficio del Instituto y de los usuarios.

Por lo anterior, a continuacion, se especifica cada una de las necesidades asi:

e Comparenderas, Inventario de Vehiculos y motocicletas e IPAT (Informe
Policial de Accidente de Transito) formatos para tema embriaguez.

En el area operativa encontramos que los Agentes de Transito del Instituto dentro
de las funciones que tiene el instituto estan las de realizar el control al transito dentro
del Municipio y velar por el cumplimiento de las disposiciones vigentes para garantia
de la seguridad y de la fluidez del transito de personas y vehiculos por las vias de
la ciudad. Ademas en articulacion con la Policia Nacional y demas autoridades
competentes, el Instituto coordinara la prestacion el servicio de vigilancia y control
del transito, atencién de eventos y contingencias en materia de transporte y transito
terrestre automotor para garantizar la movilidad y el espacio publico; para lo cual se
hace necesario el disefio e impresion de las Ordenes de Comparendos Unico
Nacional, las cuales fueron reglamentadas y estandarizadas para todo el territorio
nacional mediante la resolucion 3027 de 2010 y cumplen la funcién de multar a los
infractores de las normas de transito y/o transporte. Igualmente, en la eventualidad
que se inmovilicen vehiculos o motocicletas, éstas se les adelantan el registro de
ingreso a los patios para lo que se requiere de un formato el cual se ha denominado
inventario.

Asi mismo, dentro de las funciones de los agentes de transito encontramos las
relacionadas con la policia judicial, razén por la cual entre otras deben atender los
accidentes de transito que ocurran en la jurisdiccion de Pitalito y para ello deben
diligenciar el formato denominado IPAT —Informe Policial de Accidentes de Transito
el cual se encuentra reglamentado mediante la Resolucion No. 11268 del 06 de
diciembre de 2012.

Pagina 1 de 22
Pitalito © Calle 1 No. 11-45 Este Barrio Paraiso, Tel: (057+8) 369520 — Cel. 318 487 21 48

e-mail, contactenos@intrapitalito-huila.gov.co




ESTUDIOS PREVIOS SIMPLIFICADOS
(Decreto 1082 de 2015)

tntrq

LS Attt | |\ \/ITACION PUBLICA DE MiNIMA CUANTIA 013 DE 2026.

e Tarjetas de presentacion, talonario factura, tarjetas de operacion,
Roétulos para carpeta y caja.

En la divisién administrativa, es indispensable contar con los con los elementos
anteriormente mencionados por cuanto se vienen adelantando diferentes
actividades que permiten llevar un correcto funcionamiento del instituto; ejemplo
dentro de las actividades que se desarrollan encontramos, el archivo y transferencia
del mismo al archivo central, razén por la cual se requiere de rotulos que permitan
la identificacién de las carpetas y de las cajas donde se deposita el archivo.

Asi mismo una de las funciones que tiene asignadas el instituto en el Decreto de
creacion 354 de 2011, son las relacionadas con el transporte en el municipio de
Pitalito, y dentro de ellas se relacionan las funciones asignadas en los decretos
170°s del 2001 que reglamentan las diferentes modalidades de transporte en el pais,
como lo son Servicio especial, carga, pasajeros municipal, pasajeros por carretera,
mixto, individual de pasajeros, entre otros.

Para algunas de las anteriores modalidades de transporte, el instituto debe regular
la materia, razén por la cual se expide un documento denominado (Tarjeta de
Operacién)

Por ultimo, es importante para la direccién contar con tarjetas de presentacion, que
permita de manera expresa indicar informacion relacionada con la direccion como
nombre del director y datos de comunicacién como numeros telefénicos y email.

e Volantes, pendones, sefalizaciones, pasacalles, stiker, afiches,
plegables, cartillas y escarapelas.

Para el Instituto es indispensable informar a los ciudadanos, las diferentes
actuaciones del Instituto o compartir normatividades que se expiden bien sean de
nivel nacional o municipal y que son de estricto cumplimiento, las cuales requieren
ser informadas oportunamente.

En esta oportunidad, y como se adelanta durante todos los afios el instituto intenta
crear conciencia ciudadana respecto del respeto de las normas de transito, para ello
se requiere de volantes con informacién educativa.

Igualmente se requieren volantes para las peticiones, quejas reclamos y
felicitaciones que quieran adelantar los usuarios del instituto, y que son de gran
importancia para la toma de decisiones.
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Otro de los elementos indispensables son los pendones y pasacalles, que pueden
llevar informacion institucional para ser ubicados en puntos estratégicos del
municipio de Pitalito o entidades de gran flujo de ciudadanos.

Por ultimo, se ve la necesidad de implementar una escarapela que identifique a los
funcionarios y demés personas que prestan servicios en el Instituto, asi como que
nuestros usuarios conozcan la identidad de las personas con las que tengan
contacto.

Adicionalmente se requiere satisfacer la necesidad de sefalizacion de seguridad
industrial asi como sefalizacion en lenguaje para personas con discapacidad visual,
orientados a promover una mejor atencion al ciudadano y una correcta adecuacion
y sefializacion de los espacios en materia de seguridad.

Por lo anterior se hace necesario adelantar el proceso de contratacion que le
permita al instituto la consecucion de los elementos anteriormente mencionados.

| 2. OBJETO A CONTRATAR &

El objeto del presente proceso de contratacién es: “Suministro de papeleria impresa
y preimpresa para uso de las Diferentes Divisiones del Instituto de Transito y
Transporte de Pitalito”.

[ 3. CLASIFICADOR DE BIENES Y/O SERVICIOS A CONTRATAR o

De conformidad con la guia para la Codificacién de Bienes y Servicio, los siguientes
son los que codigos asociados al objeto contractual del presente estudio previo.

cODIGOS
UNSPSC DESCRIPCION GENERAL

82121500 | Impresion

55121500 | Rotulos

55121600 | Etiquetas

55121700 | Senalizacion

55121800 | Documentos de identificacion
55121900 | Senalizaciones

| 4. ANALISIS NORMATIVO
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4.1. Normatividad que regula la actividad a contratar.
Para el suministro de las comparenderas se haran de acuerdo a las fichas técnicas
adoptadas por el Ministerio de Transporte mediante las Resolucion No. 3027 de 26
de julio de 2010 y aquellas que la modifiquen o sustituyan.

Para el suministro de los IPAT - Informe Policial de Accidentes de Transito, se haran
de acuerdo a las fichas técnicas adoptadas por el Ministerio de Transporte mediante
las Resolucion No. 011268 de 06 de diciembre de 2012 y aquellas que la modifiquen
o sustituyan.

Para el suministro de a) Declaracion de la aplicacion de un sistema de
aseguramiento de la calidad en la medicion indirecta de alcoholemia a través del
aire espirado, b) Entrevista previa a la medicién con alcohosensor, y ¢c) Modelo lista
de chequeo, se debe tener en cuenta la Resolucion 181 de 2015 y aquellas que la
modifiquen o sustituyan.

Para el suministro del formato de retencion preventiva de la licencia de conduccion,
se debera tener en cuenta la resoluciéon 3027 de 2010 y aquellas que la modifiquen
o sustituyan.

4.2. Licencias, autorizaciones y/o requisitos legales para ejecutar el
contrato.
Para ejecutar el contrato no se requiere autorizacion de caracter legal o licencia
particular. Basta con reunir los requisitos habilitantes.

4.3. Analisis de las normas que sustentan la modalidad de seleccidn.
El presente proceso de contratacion se adelantara a través de la modalidad de
seleccion denominada minima cuantia el cual se encuentra reglamentado por el
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

[ 5. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS v |

El Instituto de Transito y Transporte de Pitalito, requiere para la ejecucion del
contrato los siguientes elementos, los cuales se cancelaran de acuerdo a los valores
unitarios estipulados en la propuesta, y de acuerdo con el presupuesto con el que
cuenta la entidad a monto agotable.

COMPARENDERAS: Para el suministro de las comparenderas se haran de
acuerdo a las fichas técnicas adoptadas por el Ministerio de Transporte mediante
las Resolucion No. 3027 de 26 de julio de 2010 y aquellas que la modifiquen o
sustituyan.
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Descripcion

Talonario Comparendera original y 2 copias:
25 comparendos por Talonario

Papel Quimico

Tintas 1x1

Medidas: 24cmx14cm

Al reverso del original contiene informacion que sera suministrada por el instituto.

IPAT: Para el suministro de los IPAT - Informe Policial de Accidentes de Transito,
se haran de acuerdo a las fichas técnicas adoptadas por el Ministerio de Transporte
mediante las Resolucién No. 011268 de 06 de diciembre de 2012 y aquellas que la
modifiquen o sustituyan.

Descripcion:

Formatos IPAT:

1 Cuadernillo con 10 juegos de IPAT

Cada IPAT en formas continuas conformado por 5 piezas (Hojas).
Cada Hoja con original y tres Copias.

Tintas: 1X1

Papel quimico

Reactivo Negro

Tamano: 8,5x14

INVENTARIOS DE MOTOCICLETAS Y VEHICULOS: Utilizados para el registro de
los vehiculos y motocicletas que sean inmovilizados y trasladados a los patios del
Instituto.

Descripcion

Talonario Inventario de motocicletas o vehiculos: original y 2 copias.
50 inventarios por talonario.

Papel Quimico.

Tintas: 1x1.

Tamafno: Carta.

FACTURA: Utilizadas dentro de los pagos que se les realiza a los contratistas.

Descripcion:

Talonario facturas original y 1 copia:
50 Facturas por talonario.

Papel Quimico

Tintas: 1x1.
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Tamano: 1/2

FORMATO DE RETENCION PREVENTIVA DE LA LICENCIA DE CONDUCCION:
Utilizados en los procedimientos de alcoholemia.

Descripcion:

Talonario Formato de retencion preventiva de la licencia de conduccién
original y 1 copia:

50 formatos por talonario.

Papel Quimico

Tintas: 1x1.

Tamafio: 1/2

FORMATO MODELO DE LISTA DE CHEQUEO:
Utilizados en los procedimientos de alcoholemia.

Descripcion:

Talonario Formato modelo de lista de chequeo original y 1 copia:
50 formatos por talonario.

Papel Quimico

Tintas: 1x1.

Tamafo: 1/2

FORMATO ENTREVISTA PREVIA A LA MEDICION CON ALCOHOSENSOR:
Utilizados en los procedimientos de alcoholemia.

Descripcion:

Talonario Formato entrevista previa a la medicion con alcohosensor original
y 1 copia:

50 formatos por talonario.

Papel Quimico

Tintas: 1x1.

Tamano: 1/2

FORMATO DECLARACION DE LA APLICACION DE UN SISTEMA DE
ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD EN LA MEDICION INDIRECTA DE
ALCOHOLEMIA A TRAVES DEL AIRE ESPIRADO:

Utilizados en los procedimientos de alcoholemia.

Descripcion:

Talonario formato declaracion de la aplicacion de un sistema de
aseguramiento de la calidad en la medicion indirecta de alcoholemia a través
del aire espirado original y 1 copia:
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50 formatos por talonario.
Papel Quimico

Tintas: 1x1.

Tamafio: 1/2

ROTULOS CARPETAS Y CAJAS: utilizadas en las actividades de trasferencia de
archivo generado en las diferentes areas para el archivo central.

Descripcion:

Rotulo para carpeta:
Adhesivo.

2 Tintas.

Tamano: 16cmx8cm

Rotulo para Caja:
Adhesivo.

2 Tintas.

Tamafo: 24cmx17cm

TARJETAS DE OPERACION: Documento utilizado con los vehiculos que se
encuentran habilitados por el municipio para prestar el servicio de transporte bien
sea en la modalidad de pasajero urbano, pasajero mixto o pasajero individual.

Descripcion

Tarjetas de operacion:

4 x hoja.

Tinta: 4x4.

Tamafo: Oficio.

Con Perforacién separacion.

TARJETAS DE PRESENTACION: Para uso de la direccién Con la informacién del
Director del Instituto y datos de contacto como emails, teléfono entre otros.

Descripcion:

Tarjetas de Presentacion Brillo - Mate:
Tintas 4X4

Medidas: 9cm x 5,5cm

VOLANTE PARA FORMATO DE PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y FELICITACIONES: Para uso de los usuarios que quieran
interponer

Descripcion:
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Volante para formato de peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y
felicitaciones:
2 Tintas - Papel bond - Tamafio: Media carta

VOLANTES, PENDONES Y PASACALLES: con informaciéon relacionada las
diferentes actividades que se llevaran a cabo en el Instituto; El proponente al que le
sea adjudicado el presente proceso de contratacion debera presentar varios disefos
de volantes, pendones o pasacalles de acuerdo a requerimientos que adelante el
Instituto durante la ejecucién del contrato. Los tamafios y calidad dependen de los
requeridos por el instituto previamente ofertados.

ESCARAPELA: esta se utilizara para para identificar el personal que labora y presta
los servicios al Instituto.

Descripcion.
v" Con cinta marcada con logo del instituto.
v' Porta escarapela
v Disenos elaborados por el contratita y aprobado por la entidad

A continuacion se describen los elementos requeridos con especificaciones
puntuales.

Descripcion

Talonario Comparendera original y 2 copias: 25 comparendos por Talonario; Papel Quimico Tintas 1x1, Medidas:
24cmx14cm

Tarjetas de Presentacion Brillo - Mate: Tintas 4X4, Medidas: 9cmx5,5¢cm

Talonario Inventario de motocicletas original y 2 copias: 50 inventarios por talonario, Papel Quimico Tintas: 1x1,
Tamafio: Carta

Talonario Inventario de vehiculos original y 2 copias: 50 inventarios por talonario, Papel Quimico Tintas: 1x1,
Tamaiio: Carta

Talonario facturas original y 1 copia: 50 facturas por talonario, Papel Quimico Tintas: 1x1, Tamafio: 1/2 Carta

Talonario modelo lista de chequeo original y 1 copia: 50 formatos por talonario, Papel Quimico Tintas: 1x1,
Tamario: 1/2 Carta

Talonario entrevista previa a la medicion con alcohosensor original y 1 copia: 50 formatos por talonario, Papel
Quimico Tintas: 1x1, Tamafio: 1/2 Carta

Talonario de Declaracion de la aplicacion de un sistema de aseguramiento de la calidad en la medicion indirecta
de alcoholemia a través del aire espirado original y 1 copia: 50 formatos por talonario, Papel Quimico Tintas:
1x1, Tamafo: 1/2 Carta

Talonario formato de retencion preventiva de la licencia de conduccién original y 1 copia: 50 formatos por
talonario, Papel Quimico Tintas: 1x1, Tamafio: 1/2 Carta
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Tarjetas de operacion: 4 x hoja, Tinta: 4x4, Tamafio: Oficio, Con Perforacion separacion

Rotulo para carpeta: Adhesivo 2 Tintas, Tamafio: 16cm x 8cm

Rotulo para Caja: Adhesivo, 2 Tintas, Tamario: 24cm x 17cm

Formatos IPAT: 1 Cuadernillo con 10 juegos de IPAT, Cada IPAT en formas contintas conformado por 5 piezas
(Hojas), Cada Hoja con original y tres Copias, Tintas: 1X1 Papel quimico Reactivo Negro, Tamafo: 8,5x14

Volante Full color: Tinta: 4x4, Tamario; Media carta, Papel Propalcote 150gr, Incluye disefio de acuerdo a
requerimiento del Instituto

Volante para formato de peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y felicitaciones: 2 Tintas, Papel bond,
Tamafio: 1/2 Carta

Escarapela: Con cinta ancha marcada con logo del instituto, Porta escarapela en cuero, Disefios elaborados por
el contratista y aprobado por la entidad, El contratista deberd adelantar foto estudio a cada uno de los
funcionarios del Instituto.

Pendén: Con soporte tipo arafia 2x1 metros, Impresion Full color, incluye el disefio, maleta para empaque, y
facilidad de armar Material de excelente calidad

Pasacalle: Medidas 7 x 0,80 metros, Impresion Full color, incluye el disefio, y soporte en los extremos, material
de excelente calidad.

Afiche tamario de 50x70 cm, a todo color, propalcote 150 gr

Afiche tamario de 35x50 cm, a todo color, propalcote 150 gr

Plegables varios, tamafio oficio a todo color, propalcote 150 gr a 4 partes

Plegables varios, tamafio carta a todo color, propalcote 150 gr a 4 partes

Pendon sobre base porta pendén enrollable o tipo Roll up, en aluminio, con banner de 13, impreso en alta calidad
de 1440 dpi, a todo color, incluye maleta para el transporte Tamario 85x200

Pendon: en banner de 13 oz, impreso en alta calidad de 1440 dpi, a todo color Tamafio 300x200

Pendon: en banner de 13 oz, impreso en alta calidad de 1440 dpi, a todo color Tamafio 180x100

Pasacalle; Medidas 6 x 1 metros, Impresion Full color, incluye el disefio, y soporte en los extremos, material de
excelente calidad.

Cartilla; Tamafio media carta, a todo color, caratula de 300 gry 50 paginas internas de propalcote 150 gr

Cartilla; Tamafio carta, a todo color, caratula de 300gr y 50 paginas internas de propalcote 150 gr

Stikers: Para usos varios Tamafio 5,5x5,5 cm, adhesivo de seguridad

Stikers: Para usos varios Tamafio 10x10cm adhesivo de seguridad
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Agenda pasta dura: Tamafio 12x20, a todo color propalcote 150 gr, 100 hojas.

Impresion digital de Frosted impresién de alta calidad, full color, disefio e Instalacion incluida

Senalizacion de emergencia en acrilico impresion Digital a full color en sistema Braile Instalado con Dilatadores,
Tamafio 30x20

Resolucién pergamino full color+carpeta lujo estampada con el logo de Instituto Tamafio 34x24 cm

Disefio y estructura en acrilico (como el cuadro de indicaciones del Instituto)impresion digital a full coloren
sistema Braile Instalado con dilatadores, Tamafio 120x100 Mtr

impresion calcomania, impresion de alta calidad, full color, disefio e instalacion

Backing ajustable publicitario: Sistema de exhibicion con impresidn en banner 13 Oz, alta resolucién 2440 Dpi,
estructura fabricada en aluminio o metal ajustable ,incluye maletin para transportar, medidas 240 cmx 240 cm

e Para el suministro de los elementos indicados anteriormente se cuenta por
regla general con un plazo de entrega de tres (03) dias habiles contados a
partir de la fecha de aprobacién de los disefios por parte del Instituto, salvo
los elementos que no requieran disefio previo para su elaboracién en cuyo
caso el plazo de entrega sera de dos (02) dias habiles contados a partir de
la solicitud por parte del supervisor del contrato.

| 6. OBLIGACIONES DE CONTRATISTA . ; « |

Las Obligaciones del contratista son las siguientes:

1. Ejecutar el objeto del contrato consistente en el suministro de papeleria
impresa y preimpresa, en el municipio de Pitalito, conforme a las
especificaciones técnicas y condiciones establecidas en la presente
invitacion publica.

2. Realizar el suministro de los elementos unicamente previa solicitud del
Instituto de Transito y Transporte de Pitalito — INTRAPITALITO, a través del
supervisor del contrato.

3. Garantizar la entrega de los elementos requeridos de manera parcial y
sucesiva, conforme a las necesidades de la entidad y durante el plazo de
ejecucion contractual.

4. Entregar los elementos solicitados en un plazo de entrega de tres (03) dias
habiles contados a partir de la fecha de aprobacién de los disefios por parte
del Instituto, salvo los elementos que no requieran disefio previo para su
elaboracién en cuyo caso el plazo de entrega sera de dos (02) dias habiles
contados a partir de la solicitud por parte del supervisor del contrato.
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5. Asumir bajo su cuenta y riesgo todos los costos asociados al suministro,
incluyendo transporte, cargue, descargue y entrega en el lugar indicado por
la entidad, sin generar costos adicionales para el Instituto.

6. Garantizar que los bienes suministrados se encuentren en Ooptimas
condiciones de uso y funcionamiento.

7. Responder por la calidad de los bienes suministrados, obligandose a
reemplazar, sin costo adicional y en el menor tiempo posible, aquellos que
presenten defectos, dafos o que no cumplan con las especificaciones
técnicas exigidas.

8. Cumplir el objeto contractual de conformidad con los estudios previos, la
invitacion publica, la propuesta presentada y la carta de aceptacion de la
oferta.

9. Suscribir oportunamente el acta de inicio, las actas que se generen durante
la ejecucion y el acta de liquidacion del contrato.

10.Presentar oportunamente las facturas o cuentas de cobro, junto con los
soportes exigidos para el tramite de pago.

11.Acreditar durante la ejecucién del contrato el pago de los aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral y parafiscales, de conformidad con la
normatividad vigente.

12.Cumplir las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato y atender
los requerimientos que este formule en ejercicio de sus funciones de
seguimiento, vigilancia y control.

13.0Obrar con lealtad, buena fe y diligencia en todas las etapas contractuales,
evitando dilaciones o incumplimientos.

14.Responder por los dafios y perjuicios que cause a la entidad o a terceros con
ocasion de la ejecucion del contrato, por accidn, omision o negligencia.

15.Mantener vigentes las garantias que amparan el contrato, en los términos y
condiciones pactados, cuando a ello haya lugar.

16.Permitir la supervision del contrato y suministrar la informacién que le sea
requerida por la entidad.

17.Guardar reserva sobre la informacion que conozca con ocasién de la
ejecucion del contrato, cuando a ello haya lugar.

18.Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato de
suministro y de la normatividad aplicable.

|

7. OBLIGACIONES DE INTRAPITALITO

Las Obligaciones de INTRAPITALITO son las siguientes:
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a. Pagar en la forma establecida en la Clausula FORMA DE PAGO, las facturas

presentadas por el CONTRATISTA.

b. Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos

consagrados por la Ley.

c. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los

documentos que de él forman parte.

d. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el CONTRATISTA
de conformidad con las condiciones técnicas exigidas por el Instituto.

| 8. VALOR Y JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO

8.1. VALOR

El valor estimado del contrato asciende a la suma de TREINTA MILLONES DE
PESOS M/CTE ($30.000.000), recursos que seran ejecutados bajo la modalidad de
monto agotable, de conformidad con la apropiaciéon presupuestal prevista para la

presente vigencia fiscal.

En consecuencia, el Instituto de Transito y Transporte de Pitalito -INTRAPITALITO
cancelara unicamente el suministro efectivamente realizado, de acuerdo con los
precios unitarios adjudicados, hasta agotar el valor total del presupuesto oficial o
hasta el vencimiento del plazo contractual, lo que ocurra primero, sin que en ningtn

caso se genere obligacion de consumo total del presupuesto asignado.

Los pagos se realizaran con base en los siguientes precios unitarios:

Descripcion Unidad Vr. Unitario
T o a2 ompuens o TAnais |y |
Tarjetas de Presentacion Brillo - Mate: Tintas 4X4, Medidas: 9cmx5,5¢cm Tarjeta $ 305
e B ot Ao | ryngio |3 2010
e e L T
%I'_iarll?ansa:r;?( zeﬁf::: :Jfg;t/wzanléla:t e?opia: 50 facturas por talonario, Papel Quimico Talstienis $8.367
e oo o 02 SO | taoato | 3805
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Talonario entrevista previa a la medicion con alcohosensor original y 1 copia:
50 formatos por talonario, Papel Quimico Tintas: 1x1, Tamafio: 1/2 Carta

Talonario $8.367

Talonario de Declaracion de la aplicacion de un sistema de aseguramiento de
la calidad en la medicion indirecta de alcoholemia a través del aire espirado
original y 1 copia: 50 formatos por talonario, Papel Quimico Tintas: 1x1,
Tamarno: 1/2 Carta

Talonario $8.367

Talonario formato de retencion preventiva de la licencia de conduccion

original y 1 copia: 50 formatos por talonario, Papel Quimico Tintas: 1x1, Talonario $8.367
Tamarno: 1/2 Carta

TarJetas'('ie operacion: 4 x hoja, Tinta: 4x4, Tamafo: Oficio, Con Perforacion Hoja $ 900
separacion

Rotulo para carpeta: Adhesivo 2 Tintas, Tamafio: 16¢cm x 8cm Rotulo $515
Rotulo para Caja: Adhesivo, 2 Tintas, Tamafio: 24cm x 17cm Rotulo $ 950
Formatos IPAT: 1 Cuadernillo con 10 juegos de IPAT, Cada IPAT en formas

contintias conformado por 5 piezas (Hojas), Cada Hoja con original y tres Cuadernillo | $ 375.000
Copias, Tintas: 1X1 Papel quimico Reactivo Negro, Tamario: 8,5x14

Volante Full color: Tinta: 4x4, Tamario: Media carta, Papel Propalcote 150gr, Vil $315

Incluye disefio de acuerdo a requerimiento del Instituto

Volante para formato de peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y
felicitaciones: 2 Tintas, Papel bond, Tamafio: 1/2 Carta

Volante $158

Escarapela: Con cinta ancha marcada con logo del instituto, Porta escarapela
en cuero, Disefios elaborados por el contratista y aprobado por la entidad, El
contratista debera adelantar foto estudio a cada uno de los funcionarios del

Instituto.

Escarapela | $31.000

Pendon: Con soporte tipo arafia 2x1 metros, Impresion Full color, incluye el

disefio, maleta para empaque, y facilidad de armar Material de excelente Pendén $ 305.667

calidad

Pasacalle: Medidas 7 x 0,80 metros, Impresion Full color, incluye el disefio, y
soporte en los extremos, material de excelente calidad.

Pasacalle $274.233

Afiche tamario de 50x70 cm, a todo color, propalcote 150 gr Afiche $1.720
Afiche tamarfio de 35x50 cm, a todo color, propalcote 150 gr Afiche $1.008
Plegables varios, tamario oficio a todo color, propalcote 150 gr a 4 partes Plegables $1.053
Plegables varios, tamario carta a todo color, propalcote 150 gr a 4 partes Plegables $ 820

Pendon sobre base porta pendén enrollable o tipo Roll up, en aluminio, con

banner de 13, impreso en alta calidad de 1440 dpi, a todo color, incluye Penddn $399.067

maleta para el transporte Tamafio 85x200

Penddn: en banner de 13 oz, impreso en alta calidad de 1440 dpi, a todo
color Tamario 300x200

Pendén $311.000

Pitalito © Calle 1 No. 11-45 Este Barrio Paraiso, Tel: (057+8) 369520 — Cel. 318 487 21 48
e-mail, contactenos@intrapitalito-huila.gov.co
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Pendon: en banner de 13 oz, impreso en alta calidad de 1440 dpi, a todo

color Tamario 180x100 Penddn $ 160.800

Pasacalle: Medidas 6 x 1 metros, Impresion Full color, incluye el disefio, y

soporte en los extremos, material de excelente calidad. Fasacalle $204.333

Cartilla: Tamafio media carta, a todo color, caratula de 300 gr y 50 paginas

internas de propalcote 150 gr Gt $11.167
Cartilla: Tamafio carta, a todo color, caratula de 300gr y 50 paginas internas Cartila $16.333
de propalcote 150 gr
Stikers: Para usos varios Tamafio 5,5x5,5 cm, adhesivo de seguridad Stikers $147
Stikers: Para usos varios Tamafio 10x10cm adhesivo de seguridad Stikers $270
Ag-enda pasta dura: Tamario 12x20, a todo color propalcote 150 gr, 100 Agenda $ 25.167
hojas.
Impresion digital de Frosted impresion de alta calidad, full color, disefio e Metro

L, 0 $ 138.333
Instalacion incluida cuadrado

Sefalizacion de emergencia en acrilico impresion Digital a full color en

sistema Braile Instalado con Dilatadores, Tamafio 30x20 UNIDAR $104.000

Resolucion pergamino full color+carpeta Iujo estampada con el logo de

Instituto Tamario 34x24 cm LINIBAD § 87.500

Disefio y estructura en acrilico (como el cuadro de indicaciones del
Instituto)lmpresién digital a full coloren sistema Braile Instalado con UNIDAD $ 1.153.500
dilatadores, Tamafio 120x100 Mtr

Metro

impresion calcomania,impresion de alta calidad,full color,disefio e instalacion -

$26.275

Backing ajustable publicitario:Sistema de exhibicion con impresidn en banner
13 Oz,alta resolucion 2440 Dpi,estructura fabricada en aluminio o metal UNIDAD $ 481.367
ajustable ,incluye maletin para transportar,medidas 240 cmx 240 cm

NOTA: El presente proceso de contratacion se adjudicara al proponente cuya oferta
(la sumatoria de valores unitarios) sea la de menor valor, para ello deberan tener en
cuenta las condiciones técnicas exigidas.

8.2. JUSTIFICACION SUMARIA DEL VALOR:
De conformidad con el estudio del sector que hace parte integral del presente
proceso de contratacion.

| 9. FORMA DE PAGO ' ' . L

El valor del contrato se pagard mediante pagos mensuales vencidos, de
conformidad con la cantidad de elementos de papeleria impresa y preimpresa
efectivamente suministrados al Instituto durante el respectivo periodo, liquidados
con base en los precios unitarios adjudicados.
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El pago se efectuara dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la radicacion
de la factura o cuenta de cobro, previa verificacién y cumplimiento de los siguientes
requisitos:

« Entrega efectiva de los elementos de papeleria impresa y preimpresa
solicitados por el Instituto.

« Aporte del acta, constancia o soporte de entrega de los elementos de
papeleria y utiles de oficina, expedida o validada por el supervisor del
contrato.

« Acreditacion del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
y parafiscales, cuando a ello haya lugar.

« Certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato.

« Los demas documentos o requisitos que sean exigidos por la supervision del
contrato para efectos de verificacion y control del suministro.

El reconocimiento y pago se realizara unicamente por los elementos de papeleria
impresa y preimpresa efectivamente suministrados y recibidos a satisfaccion por
parte del Instituto, sin que exista obligacion de consumo total del presupuesto
asignado.

| 10.CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para el presente proceso de seleccion el Instituto de Transito y Transporte de Pitalito
- INTRAPITALITO cuenta con una apropiacion presupuestal por valor de TREINTA
MILLONES DE PESOS M/CTE ($30.000.000), amparada mediante el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal N° 2026000119 rubro 2.1.2.02.02.008 — 217 de la
vigencia fiscal 2026, que respalda la contratacion y que seran invertidos por el
Instituto a monto agotable.

| __11.LUGARY PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de ocho (08) meses y diez (10) dias,
contados a partir de la suscripcién del acta de inicio, sin que en ningln caso se
extienda mas alla del 31 de diciembre de la presente vigencia fiscal y/o hasta el
agotamiento de la disponibilidad presupuestal, lo que ocurra primero.
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El lugar de ejecucion del contrato para el suministro de los elementos de papeleria
y utiles de oficina es el municipio de Pitalito, departamento del Huila. Dicho
suministro se realizara conforme a las necesidades del Instituto de Transito y
Transporte de Pitalito — INTRAPITALITO, previa solicitud del supervisor del contrato,
pudiendo efectuarse de manera parcial y sucesiva durante el plazo de ejecucion
contractual.

| 12.GARANTIAS.

El CONTRATISTA debera constituir a favor del INTRAPITALITO, una Garantia
Unica expedida por una Comparia de Seguros legalmente establecida en el pais
para cubrir el riesgo de:

a) CUMPLIMIENTO: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del
contrato y por el término de duracion del mismo y seis (06) meses mas.

b) CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES A
SUMINISTRAR: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del
contrato y por el término de duracion del mismo y seis (06) meses mas.

El Contratista debera presentar la pdliza para su respectiva aprobacién dentro del
término indicado en la plataforma SECOP II, so pena de declararlo terminado
unilateralmente.

| 13.SUPERVISOR

Estara a cargo del Profesional Universitario de la Division Administrativa y
Financiera del Instituto de Transito y Transporte de Pitalito — INTRAPITALITO.

EL INTRAPITALITO podré modificar unilateralmente la designacién del supervisor
para lo cual bastara comunicacion escrita en tal sentido por parte de la Direccidon
del Instituto.
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| 14.ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

Para el analisis de riesgos es necesario verificar cada uno de los establecidos por el Instituto e indicados a continuacion:
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15.REQUISITOS HABILITANTES

1. Capacidad juridica:
Persona natural Persona juridica
1 Anexo Il - Carta de presentacion de 1 Anexo |l - Carta de presentacion de
la propuesta la propuesta
. ; Fotocopia de la cédula del
2 | Fotocopia de la cédula 2 representante
- - Fotocopia Libreta Militar del
3 | Fotocopia Libreta Militar 3 representante legal
Certificado de antecedentes Certificado de antecedentes fiscales
4 | 4 LT
fiscales del Rep. Legal y la Persona juridica
5 Certificado de antecedentes 5 Certificado de antecedentes
disciplinarios disciplinarios del representante legal
Certificado de antecedentes Certificado de antecedentes
6 . 6 gy
Judiciales. Judiciales.
7 | Certificado de medidas correctiva 7 | Certificado de medidas correctiva
Certificados de inhabilidades por Ce.rtlﬂcados de: inhaliliasdes por
8 . 8 | delitos sexuales del representante
delitos sexuales. legal
9 Registro de deudores 9 Eigcl)Sstgz (ie;sgi(l)vrledse?hmentanos
alimentarios morosos - REDAM.
representante legal
10 | Registro Unico Tributario RUT 10 | Registro Unico Tributario RUT
11 Certificado de estar al dia afiliacion 11 Certificado de estar al dia afiliacion a
a seguridad social y parafiscales seguridad social y parafiscales
12 | Certificado de matricula mercantil 12 Coriificady de Sxlsiencla y
representacion
13 Autorizacién para contratar si lo

requiere

2. Capacidad organizacional:

EXPERIENCIA

Experiencia general: La experiencia general se tomard del Registro
Mercantil para personas naturales o del certificado de existencia vy
representacion legal para personas juridicas, el cual debe contar con minimo
tres (03) afios de creacion, donde la actividad econémica esté relacionada
con actividades de suministro o compraventa de elementos de papeleria
impresay preimpresa, objeto del presente proceso de seleccion. Para el caso
de consorcio o uniones temporales, los integrantes deberan acreditar la
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ESTUDIOS PREVIOS SIMPLIFICADOS

tnbra (Decreto 1082 de 2015)

Wl LA A2 | INVITACION PUBLICA DE MiNIMA CUANTIA 013 DE 2026.

experiencia general requerida para los proponentes de persona natural o
juridica segun corresponda, el cual debera contar con minimo tres (03) afios
de creacion.

o Experiencia especifica: El proponente debe contar con experiencia
relacionada al objeto de la presente invitacion publica, mediante la
presentacion de un contrato liquidado, el cual seré acreditado a través de la
copia del contrato y la respectiva acta de liquidacién y/o terminacion de dicho
contrato; suscrito con suscrito con entidad publica o privada, y cuyo valor sea
minimo por el 100% del presupuesto oficial.

Si el proponente presenta certificado de experiencia con particular, debe
anexar la factura o documento equivalente cuyo valor sea minimo por el
100% del presupuesto oficial.

En el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia a calificar sera
la sumatoria de las experiencias de sus integrantes, de manera proporcional
a su participacion; en el caso de que la experiencia relacionada haya sido
ejecutada en calidad de consorcio 0 unidon temporal para la facturacién se
tomara en cuenta de acuerdo al porcentaje de participacion.

| 16.FORMA DE VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

El cumplimiento del contrato se verificara mediante un supervisor quien no requerira
personal de apoyo.

van (2l e e

JU AMILO GAMBOA CAMACHO
rofesional universitario

_Clo Clvc WIW
Proyecto: N CAMILO GAMBOA CAMACHO Revisé: RES GUZMAN TORRES.
rofesional Universitario sesor Externo
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