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HECTOR GARCIA GONZALEZ  
NIT: 5888679-1 

expodistribuciones@gmail.com 

INFORME DE ACTIVIDADES DE 
CONTRATO DE SUMINISTRO 

 

CARRERA 10 No 15 – 04 SOGAMOSO – BOYACA   TELEFAX  7729500 - CEL: 3208316650  

                                                               CARTA DE PRESENTACIÓN DEL INFORME 

 

Sogamoso, 16 de abril de 2026 

  
  Señores: 

  MUNICIPIO DE PISBA  

 

Referencia: Contratación/ CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9371304 

  

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERÍA, MATERIALES, UTILES DE OFICINA, MOBILIARIO E INSUMOS PARA EL ADECUADO 

FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE PISBA” 
 

Cordial saludo. 

 

Por medio de la presente remito a su despacho informe de ejecución correspondiente al 100% del proceso en 

referencia.  

 

Sin otro particular, atentamente, 

 

 

    HECTOR GARCIA GONZALEZ  
CC. 5.888.679 
Contratista 
 

• CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA PLANTEADAS POR LA ENTIDAD 
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OBLIGACIONES GENERALES CUMPLE  NO 

CUMPLE 

Dar cumplimiento a los derechos y 

deberes consagrados en el 

artículo 5° de la Ley 80 de 1993 

X   

Ejecutar y cumplir el objeto del 

contrato, de acuerdo con lo 

estipulado en los estudios, las 

cláusulas del contrato y la oferta 

presentada por el contratista, 

siempre que no se opongan a los 

mismos. 

X   

Obrar con diligencia y cuidado 

necesario en los asuntos que le 

asigne el supervisor del contrato. 

X   

Seguirlas indicaciones que el 

supervisor del contrato realice por 

escrito. 

X   

Obrar con lealtad y buena fe en 

cada una de las etapas 

contractuales, evitando 

dilataciones y en trabamientos. 

X   
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Cumplir con las obligaciones con 

los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes 

a las Cajas de Compensación 

Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio 

Nacional de Aprendizaje, cuando 

a ello haya lugar. El pago de los 

aportes de sus empleados, a los 

sistemas mencionados se 

acreditará mediante certificación 

expedida por el revisor fiscal, 

cuando este exista de acuerdo 

con los requerimientos de ley, o 

por el representante legal del 

contratista. 

X   

El objeto del presente CONTRATO 

no podrá ser subcontratado. 

X   

El presente CONTRATO no podrá 

ser cedido por el Contratista, 

salvo que medie autorización 

previa, escrita y expresa de la 

Personería Municipal de Pisba, 

cuyo otorgamiento es 

discrecional. En caso de que se 

autorice la cesión el cesionario, 

deberá acreditar los mismos 

requisitos que se exigieron al 

X   
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contratista para la suscripción del 

contrato. 

Mantener la reserva sobre la 

información que le sea 

suministrada para el desarrollo del 

objeto del contrato. 

X   

En general, se obliga a todas 

aquellas prestaciones que surjan 

del natural desarrollo del contrato 

y de la oferta de prestación de 

servicios presentada al Municipio, 

la cual forma parte integral del 

contrato, siempre que no se 

oponga a sus cláusulas. 

X   

Las demás inherentes al 

cumplimiento del objeto 

contratado y que sean 

determinadas por el Supervisor. 

X   
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS CUMPLE NO 

CUMPLE 

Garantizar la entrega de los ítems 

objeto del contrato en las 

instalaciones de 

X   

la Personería Municipal de Pisba 

Boyacá, asumiendo los costos y 

gastos que se causen por 

transporte, carga y descarga. 

X   

Entregar los bienes objeto de 

suministro, de conformidad con 

las solicitudes del supervisor y en 

cumplimiento del procedimiento 

para tal fin. 

X   

Entregar a solicitud del supervisor 

los bienes objeto del Contrato, 

dentro de los tres (03) días hábiles 

siguientes a la solicitud 

presentada. 

X   

Garantizar que todos los bienes 

que se suministren durante el 

desarrollo del contrato sean 

nuevos 

X   

Realizar la entrega de los 

elementos de papelería y útiles de 

oficina en horario de oficina de 

lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 

p.m., en las instalaciones de la 

X   
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Personería Municipal de Pisba 

Boyacá. 

Realizar el cambio de los bienes 

que presenten fallas de calidad, 

defectos de fabricación, 

X   

Si la Entidad llegase a requerir uno 

o más elementos que no se 

encuentran en el listado 

relacionado en la Ficha Técnica y 

que correspondan a la finalidad 

del objeto contractual, el 

contratista los suministra a pedido 

la Personería Municipal de Pisba 

Boyacá. De acuerdo con el 

procedimiento establecido en las 

especificaciones técnicas “ítems 

no previstos” de la Ficha Técnica. 

X   

Mantener durante el plazo de la 

ejecución del Contrato, los 

precios unitarios presentados en la 

oferta, en consecuencia, 

cualquier adición o modificación, 

no comporta la variación de 

dichos precios. 

X   
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Todas las demás inherentes o 

necesarias para la correcta 

ejecución del objeto contractual 

X   

 

 

El día 3 de marzo del año 2026 se comunicó el CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9371304 contrato de suministro por lo cual, se 

llevó a cabo la entrega de los elementos estipulados en el mismo, acorde a las siguientes características: 

 

# CANTID

AD 

CÓDIG

O 

OBJETO  VALOR 

ANTES DE 

IVA  

% 

IVA  

 

VALOR 

IVA  

 VALOR 

UNITAR

IO  

 VALOR 

TOTAL  

1 2 561121

04 

SILLAS GERENCIA Silla Oficina Gerencial: 

Tonalidad de Color Negro / Material Exterior 

Eco cuero / Material Fabricación PU 

(Poliuretano) + PVC, espuma, madera 

contrachapada, base de metal cromado 

con ruedas de nailon / Altura Graduable / 

Con Brazos / Giratoria / Ortopédica / Silla 

de oficina en cuero sintético / Soportable 

120 Kilogramos / Silla de alta calidad para 

oficinas de altos cargos / Espaldar 

ergonómico para mantener una postura 

correcta / Patas metálicas con rodachinas 

para un mejor desplazamiento / Palanca 

para ajustar la altura / Silla de oficina con 

apoya brazos acolchados confortable / 

Ancho total (Incluyendo Brazos) 675 

 $           

588.235  

19%  $   

111.76

5  

 $     

700.000  

 $       

1.400.000  
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Centímetros / Altura Minima de la Silla (sin 

Expandir) 114 Centímetros / Altura Maxima 

(Expandida) 1235 Centímetros 

2 1 441119

05 

TABLERO ACRILICO120*80 + TRIPODE 

DIMENSIONES MEDIDAS 120 centímetros de 

ancho 80 centímetros de alto. Rresistente a 

los golpes, a la luz solar y a la intemperie. 

Cubierta de aluminio para proteger sus 

bordes. MEDIDAS DEL TRIPODE 130 

centímetros de alto 

 $           

294.118  

19%  $     

55.882  

 $     

350.000  

 $          

350.000  

3 2 391222

00 

Torre de regleta de protección contra 

sobretensiones con 5 puertos USB cable de 

extensión de 10 pies con minimo seis tomas 

de corriente alternas multiples, color negro 

tecnología de protección avanzada y FCC, 

con certificación de seguridad CE y que sus 

componentes  como  cables  de  extensión,  

han  pasado  la certificación UL 

 $           

184.874  

19%  $     

35.126  

 $     

220.000  

 $          

440.000  

4 2 461822

05 

Descansapies  Graduable  3  Alturas  de  

Plástico  Dimensiones plataforma: 46 cm x 

35 cm / Altura ajustable a 11 cm , 14cm y 17 

cm (3 alturas)/ Plataforma flotante que 

permite ejercitar los tobillos / Plataforma 

con burbujas para masajear los pies / 

Fabricado en plástico de alto impacto / 

Color: negro 

 $           

117.647  

19%  $     

22.353  

 $     

140.000  

 $          

280.000  
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5 1 432115

00 

Hub Usb 3.0 Multi Splitter Adaptador Otg 4 

Puertos Aluminio. Hub multi puerto 4 puertos 

1  de USB 3,0 y 3 de USB 2,0 4 puertos 

 $             

58.824  

19%  $     

11.176  

 $       

70.000  

 $            

70.000  

6 1 432115

01 

Monitor auxiliar para computador. Tamaño 

23,8 pulgadas. Color negro. Resolución de 

pantalla 1920*1080. Conexión hdmi. 

Reclinable. Full hd- 

 $           

504.202  

19%  $     

95.798  

 $     

600.000  

 $          

600.000  

7 2 441220

00 

Tabla Planillero porta documentos tapa lisa 

polipropileno. tamaño Oficio. Color Negro 

 $             

12.605  

19%  $       

2.395  

 $       

15.000  

 $            

30.000  

8 1 561017

03 

Escritorio  Plegable  Con  Doble  Altura  

profundidad:  61  cm Altura: 73 cm / Ancho: 

61 cm / Largo: 122 cm / Compuesto de 

superficie lisa en polietileno de alta 

densidad y estructura en tubo de acero con 

pintura electrostática gris 

 $           

268.067  

19%  $     

50.933  

 $     

319.000  

 $          

319.000  

9 50 441115

15 

Carpetas de cuatro alas color blanco 

tamaño oficio de 320 gr por 

 $               

2.353  

19%  $           

447  

 $         

2.800  

 $          

140.000  

10 50 391215

00 

Caja Para Archivo X200 Con Base 

Troquelada Calibre 720 Tipo Nevera 

 $               

6.050  

19%  $       

1.150  

 $         

7.200  

 $          

360.000  
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11 1 561218

00 

Estantería Corriente 200x92x40 cm Gris Cruz. 

Ancho92 cm / Alto 200 cm / Profundidad 40 

cm / Dimensiones 92 x 200 x 40 cm / Peso 60 

kg / Peso máximo soportado 120 kg 

 $           

462.185  

19%  $     

87.815  

 $     

550.000  

 $          

550.000  

12 2 401019

03 

Humidificador  Difusor  Chimenea  Aromas  

Esencia  Decorativo. Capacidad: Tanque 

de agua de 250 Ml. Voltaje: 110V. 

Ultrasónico y silencioso. Apagado 

automático. Difusor aromático 

 $             

33.613  

19%  $       

6.387  

 $       

40.000  

 $            

80.000  

13 6 531316

44 

Esencias Hidro Para Humificadores Difusores 

Aromatizadores. Esencia hidrosoluble. vidro 

ambar 20ml con tapón y gotero. Aromas 

dulces surtidos. 

 $             

10.084  

19%  $       

1.916  

 $       

12.000  

 $            

72.000  

14 1 312015

12 

Cinta Ancha Transparente Embalaje Fuerte. 

ANCHO DE LA CINTA: 60MM / LONGITUD DE 

ROLLO: 300Y 274M)/ ESPESOR DE LA CINTA: 

45 MICRAS / COLOR: TRANSPARENTE 

 $               

7.983  

19%  $       

1.517  

 $         

9.500  

 $               

9.500  

15 2 441221

04 

CAJAS Gancho Clip Mariposa Gigante #1 X 

12 Und Color Metal 

 $               

3.782  

19%  $           

718  

 $         

4.500  

 $               

9.000  

16 1 441217

08 

CAJA DE MARCADORES ACRILICO * 12 

COLORES Diseño ergonómico y un cuerpo 

de plástico resistente tinta borra-seco punta 

biselada Borra-seco Trazp Grueso + 

BORRADOR 

 $             

15.126  

19%  $       

2.874  

 $       

18.000  

 $            

18.000  

17 1 441217

08 

CAJA DE MARCADORES GRUESOS 

PERMANENTES * 10 COLORES SURTIDOS 

 $             

15.126  

19%  $       

2.874  

 $       

18.000  

 $            

18.000  
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18 3 441031

05 

Tarros De Tintas Para Impresora Epson L 555 

Color Negro 

 $             

35.294  

19%  $       

6.706  

 $       

42.000  

 $          

126.000  

19 7 141115

07 

Resma Tamaño Oficio. Papel Bond tamaño 

Oficio 75g Acabado Mate Resma 500 Hojas. 

Color Blanco 

 $             

18.487  

19%  $       

3.513  

 $       

22.000  

 $          

154.000  

20 4 601211

04 

Resma Tamaño Carta . Papel Bond tamaño 

Carta 75g Acabado Mate Resma 500 Hojas. 

Color Blanco 

 $             

15.126  

19%  $       

2.874  

 $       

18.000  

 $            

72.000  

21 1 441216

18 

tijeras grandes, hoja en acero inoxidable 

8,5" 

 $               

5.882  

19%  $       

1.118  

 $         

7.000  

 $               

7.000  

22 1 441217

16 

Caja Resaltadores * 10 Unidades Colores 

Surtido 

 $             

15.126  

19%  $       

2.874  

 $       

18.000  

 $            

18.000  

23 2 441218

05 

Corrector Esfero Liquido  $               

1.261  

19%  $           

239  

 $         

1.500  

 $               

3.000  

24 1 141115

00 

Rollo De Papel Bond 75Gr De 72 X 50 Mt  $             

50.420  

19%  $       

9.580  

 $       

60.000  

 $            

60.000  

26 4 601057

04 

Pegante en barra. Pegado extra rápido. No 

toxico. Libre de acidos. Lavable, 

 $               

2.353  

19%  $           

447  

 $         

2.800  

 $            

11.200  

27 2 441221

04 

Gancho Lotero 2 Pulgadas En Caja X 12 

Piezas. Color negro 

 $               

7.227  

19%  $       

1.373  

 $         

8.600  

 $            

17.200  

28 2 441221

04 

Gancho Lotero 1 Pulgada En Caja X 12 

Piezas. Color negro 

 $               

5.462  

19%  $       

1.038  

 $         

6.500  

 $            

13.000  

29 100 441215

03 

Sobres Manila Tamaño Extra-Oficio  $                  

336  

19%  $             

64  

 $            

400  

 $            

40.000  

30 100 441215

05 

Sobres Manila Tamaño Carta  $                  

168  

19%  $             

32  

 $            

200  

 $            

20.000  

mailto:expodistribuciones@gmail.com


12 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 
 

HECTOR GARCIA GONZALEZ  
NIT: 5888679-1 

expodistribuciones@gmail.com 

INFORME DE ACTIVIDADES DE 
CONTRATO DE SUMINISTRO 

 

CARRERA 10 No 15 – 04 SOGAMOSO – BOYACA   TELEFAX  7729500 - CEL: 3208316650  

25 100 441215

03 

Sobres Manila Tamaño Oficio  $                  

210  

19%  $             

40  

 $            

250  

 $            

25.000  

31 100 441220

03 

Carpetas Tamaño Oficio De Cartón  $                  

840  

19%  $           

160  

 $         

1.000  

 $          

100.000  

SUBTOTAL  $         

4.547.815  

IVA  $            

864.085  

TOTAL  $         

5.411.900  
 

 

 

VALOR TOTAL: CINCO MILLONES CUATROCIENTOS ONCE MIL NOVECIENTOS PESOS (5.411.900.00) M/CTE 

 

FORMA DE PAGO:    

 

La Personería Municipal de Pisba pagará al CONTRATISTA de la siguiente forma: El valor del contrato a celebrar se 

estima en OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($8.000.000), que serán cancelados previa presentación de factura o 

cuenta de cobro debidamente aprobado por el supervisor del contrato. 

Para el pago, deberá presentarse las actas respectivas, el informe de supervisión, las pólizas objeto de contratación y 

el acta de recibo a satisfacción suscrita por las partes contratantes. 

El Contratista deberá presentar para el trámite de sus cuentas, además de los documentos relativos al contrato, la 

factura de venta, la cual debe cumplir, como mínimo, los requisitos de las normas fiscales establecidas en el artículo 

617 del Estatuto Tributario. La fecha de la factura debe corresponder al mes de su elaboración, y en ella constará el 

número del contrato, el concepto del bien o servicio que se está cobrando. 

En el caso de consorcios o uniones temporales la cuenta y la facturación deberá hacerse a nombre del consorcio o 

de la unión temporal. 
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Los anteriores pagos están sujetos a las disponibilidades del Programa Anual Mensualizado de Caja –PAC y el 

CONTRATISTA deberá tener en cuenta lo dispuesto por el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al 

derecho de turno. 

Para tramitar cualquiera de los pagos, el CONTRATISTA deberá acreditar constancia de pago al Sistema General de 

Seguridad Social Integral (Salud, Pensión y Riesgos Profesionales), además de Parafiscales (Cajas de Compensación 

Familiar, SENA e ICBF), cuando a ello haya lugar, de conformidad con la normatividad vigente.   
 

CONTROL TECNICO  

 

La entrega de los elementos se realizó en el mes de MARZO de 2026, entregando en perfecto estado y a satisfacción 

de la entidad los elementos mencionados, como se evidencia en el registro fotográfico, celebrando el CONTRATO No. 

CO1.PCCNTR.9371304 contrato de suministro:  
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CONTROL PRESUPUESTAL Y FINANCIERO 

 

RELACIÓN DE PAGOS 

 

Municipio: PISBA - BOYACA 

No. Comunicación:  CO1.PCCNTR.9371304 

 

Objeto: 

“SUMINISTRO DE PAPELERÍA, MATERIALES, UTILES DE OFICINA, MOBILIARIO E INSUMOS 

PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE PISBA. ” 

Valor Contrato: 
CINCO MILLONES CUATROCIENTOS ONCE MIL NOVECIENTOS PESOS (5.411.900.00) 

M/CTE 

ACTA N° 1 TOTAL ACUMULUADO 

VALOR CONTRATO $5.411.900.00 $5.411.900.00 

Valor presente acta 
Cinco millones cuatrocientos once mil novecientos 

pesos (5.411.900.00) M/CTE    

  

 

   Contratista                                                                                                                                     Supervisor Contrato 

               

 

       _____________________________________                                                                         ___________________________________ 

HECTOR GARCIA GONZALEZ                                                                                               

CC. 5.888.679 DE CHAPARRAL, TOLIMA                                                                              
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