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INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

02

FECHA INFORME

7 R A%

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

1163 DEL 28 DE ENERO DE 2026

\ALOR DEL CONTRATO CATORCE MILLONES DE PESOS MCTE ($14.000.000)
P ——— ALCALDIA MUNICIPAL DE YOPAL
P ———— HELLEN CAROLINE SIERRA GARCIA
No. DE IDENTIFICACION 1140881795
4 MESES

PLAZO DE EJECUCION

JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ -

SUPERVISOR SECRETARIO DE GOBIERNO MUNICIPAL
FECHA DE INICIO 30-01-2026
29-05-2026

FECHA DE TERMINACION

PERIODO DEL INFORME

DEL 01-03-2026 AL 29-03-2026

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
FORTALECER, APOYAR Y OPTIMIZAR LOS PROCESOS
5 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS i
OPERATIVOS ASOCIADOS A LOS PROYECTOS,
PROGRAMAS Y/O DEPENDENCIAS ADSCRITAS A LAS
SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
YOPAL, CONTRIBUYENDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS
OBJETIVOS INSTITUCIONALES.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No

EJECUCION EVIDENCIAS

1.Apoyar y fortalecer los
procesos y
procedimientos

administrativos y
operativos asociados a
los proyectos, programas
y dependencias adscritas
a la Secretaria de

En el periodo comprendido del 01 DE MARZO DE
2026 AL 29 DE MARZO DE 2026, se realizd la
siguiente actividad:

1.1 El dia 24 de Marzo de 2026, se realizd mesa
de trabajo con los profesionales de la Secretaria
de Gobierno que desarrollan actividades en la

Se anexa en medio
magnético CD con la
siguiente
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ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS

Gobierno del municipio
de Yopal, conforme a los
lineamientos
institucionales.

casa de justicia enfocadas a la ley 1801 y Las
estrategias PISCC (Planes integrales de
convivencia ciudadana) con el objetivo de apoyar
administrativamente los procesos referentes a
multas y sanciones que se manejan en las
inspecciones de casa de justicia.

Se evidencio que se realizd depuracion,
elaboracioén y consolidacion de las bases de datos
de la inspeccion segunda de policia para la
vigencia 2022, 2023, 2024 y 2025 donde los
profesionales, verificaron la informacién de
comparendos y estados procesales.

informacion: acta de
reuniébn y registro
fotografico en medio
fisico.

2. Realizar el seguimiento

administrativo y
documental a la
ejecucion de las

actividades y proyectos
asignados, verificando su
desarrollo conforme a los
planes, cronogramas
establecidos y la
normatividad vigente.

En el periodo comprendido del 01 DE MARZO DE
2026 AL 29 DE MARZO DE 2026, se realizo la
siguiente actividad:

2.1 El dia 02 de Marzo del 2026 se realizd mesa
de trabajo con los profesionales de las diferentes
rutas de atencién de la secretaria de gobierno
(violencia intrafamiliar, feminicidio, entornos
escolares y trata de personas), con el objetivo de
realizar seguimiento a los avances de los
proyectos de decreto, evidenciando que ya fue
radicado en la oficina de juridica la solicitud de
revision legal.

Se evidencié que las carpetas de cada ruta
contienen la documentacién indicada de acuerdo
a los lineamientos establecidos por la oficina de
juridica.

Se anexa en medio
magnético CD con la
siguiente
informacion: acta de
reunion del dia 02 de
marzo y registro
fotografico en medio
fisico.

3.Elaborar, revisar, | En el periodo comprendido del 01 DE MARZO DE
consolidar y organizar | 2026 AL 29 DE MARZO DE 2026, se realizo la
informes  técnicos vy | siguiente actividad:

administrativos, actos

administrativos,
comunicaciones oficiales
y demas documentos
requeridos para la
adecuada gestion de la
Secretaria de Gobierno.

De acuerdo con los lineamientos indicados se
elabor6 convocatoria para mesa de trabajo
interinstitucional para la articulacién de acciones
respecto a medidas de proteccion en personas
victimas de violencia de género y violencia
intrafamiliar, citando a comisarias de familias,

Se anexa en medio
magnético CD con la

siguiente
informacion:  oficio
enviado a las

entidades solicitando
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ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS

coordinadora de casa de justicia, fiscalia,
personeria y policia nacional (patrulla purpura).

su asistencia a la
mesa de trabajo.

4. Apoyar la planeacion,
coordinacion y control de

las actividades
institucionales,

contribuyendo al
cumplimiento de las
metas, indicadores,
cronogramas

resultados definidos en
los proyectos y

programas a cargo de la
Secretaria.

En el periodo comprendido del 01 DE MARZO DE
2026 AL 29 DE MARZO DE 2026, se realizé la
siguiente actividad:

El dia 28 de marzo, se brindé apoyo a la mesa de
trabajo desarrollada en el comando de policia por
las profesionales de la secretaria de gobierno de
violencia de género y violencia intrafamiliar, para
articulacion de acciones con comisarias de
familias, coordinadora de casa de justicia, fiscalia,
personeria y policia nacional (patrulla purpura),
para el mejoramiento de la implementacion de las
medidas de proteccion en las mujeres victimas de
las violencias.

Se anexa en medio
magnético CD con la
siguiente
informacién: acta de
reunion el 28 de
marzo y registro
fotografico en medio
fisico.

5. Atender, tramitar vy
efectuar el seguimiento a
las peticiones,
requerimientos y
solicitudes de
informacién que le sean
asignadas, garantizando
respuestas oportunas y
ajustadas a la
normatividad vigente y a
los procedimientos
internos de la entidad.

Durante el periodo comprendido del 01 DE
MARZO DE 2026 AL 29 DE MARZO DE 2026, no
se fue asignada ninguna solicitud, requerimiento
y/o Par.

N/A

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mes al que corresponde el

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

Tipo de aporte Planilla N°® aporte Valor Pagado
SALUD 4645277755 MARZO $218.900
PENSION 4645277755 MARZO $280.200
ARL 4645277755 MARZO $9.200
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DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: HELLEN CAROLINE SIERRA Firma: c
GARCIA ‘_ \ e . oA
Identificacion: 1.140.881.795 len Siecm

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.116.547.454,
actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que de
acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una
de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de

liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del Acta Parcial No. 2 del contrato 1163-
2026, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervisién, de lo contrario no diligenciar

NOMBRE: NOMBRE: JORGE S RODRIGUEZ
GONZALEZ
CARGO: CARGO: SECRETARIO OBIERNO
) MUNICIPAL ,
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATON M
t/
Pagina 4 de 4
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REGISTRO FOTOGRAFICO

INFORME N° 2
Contrato 1163.2026 DEL 28 DE ENERO DE 2026
Contratista HELLEN CAROLINE SIERRA GARCIA
Periodo de cobro 01 DE MARZO AL 29 DE MARZO /

Actividad 1 - Anexo 1.1 Fortalecimiento de los procesos
administrativos y operativos asociados a los programas
de la Secretaria de Gobierno.

Actividad 2-Anexo 2.1 Realizar  seguimiento
administrativo y documental a la elaboraciéon de actos
administrativos.

Fecha: 24 de marzo del 2026

Fecha: Del 02 de marzo del 2026

1
#

/1o

Actividad 4-Anexo 4.1 Apoyo administrativo a mesa de
trabajo interinstitucional.

Fecha: 28 de marzo del 2026
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ID: PYS-69da7862228

CERTIFICACION

1200.120.77

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) HELLEN CAROLINE SIERRA GARCIA, identificado (a) con cedula
de ciudadania No 1,140,881,795 adscrito (a) a la SECRETARIA DE GOBIERNO
numero de contrato 1163-2026, se encuentra a paz y salvo desde el 01-03-2026 al
29-03-2026, se genera la siguiente certificacion que reporta la herramienta
QfDocument.

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La autenticidad de este Paz y Salvo, puede ser verificada en la URL:
https://pgr.yopal.gov.co/index.php?action=validate, con el ID que aparece en la
parte superior derecha del documento.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) el seis (6) de abril del 2026.

R %
| 7\
g& ’l_,‘wﬂ\ }éﬂ\m@ €4
DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

Heider Hernando Rico

Técnico
CODIGO: AP4-F13 TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913 D —
VERSION: 11 Marque segiin corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcion 1, Sedes Externas opcion 2 LAT-OQGQ

DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL - CASANARE Cédigo Postal 850001

FECHA DE APROBACION: 26/08/2024 =
www.yopal-casanare.gov.co email: contactenos@yopal-casanare.gov.co




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

TIPO | BUBTIPO m TIPO DE 3' gg 2 E g % E ; TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
0K a o - i 'S 1T mal $ 280, W sziasod  5d sz8e0diez T14088179] 86, | ¥4 sq §q g &4
ey Eoar | 1,750,908 A8 | | 175090 posua | | 1720
Beauros
froTAL PAGADO] $ 508.300
D,
r s
‘3 ; A02
iflg page
PAGINA 1 DE1

026/04/06 231 PV USUARIO: SOI CC1118568880



CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE /\

50/ ==

Bancoomeva

Certificamos que HELLEN CAROLINE con documento CEDULA DE CIUDADANIA 1140881795, realizé el pago de aportes a la seguridad
social del Sefior (a) HELLEN CAROLINE SIERRA GARCIA con documento CC 1140881795, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero de Planilla 4645277755 Tipo de Planilla I-INDEPENDIENTES
Periodo Cotizado Otros MARZO/2026  Periodo Cotizacion Salud MARZ0/2026
Fecha Pago 2026/04/08 Numero de Autorizacién 9996368833

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL

PENSION Administradora 230301 - PORVENIR

Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal

SALUD Administradora EPS005 - SANITAS S Al

Dias 30 Tarifa 12,500 %

RIESGOS PROFESIONALES .\ 7314t '™ Adﬁiiq?_éipaqo_ra 14-23 - POSITIVA COMPARIA DE

Dias s 30 Tarifa 0,522 %
Clase de Riesgo 1

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO

VAL
16-04-
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