OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES OPERATIVAS, RELACIONADAS CON LA CONSERVACION DEL MEDIO
AMBIENTE, EN LA DIVISION DE SERVICIOS DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES.

NOMBRE
LIGIA YANETH ARRIETA ALMANZA
CPS_0361_2026

SEDE ADMINISTRATIVA CAMARA DE REPRESENTANTES
DIVISION DE SEVICIOS



EVIDENCIAS

e Apoyo en la proyeccion y/o revision de oficios de radicacion de documentos,
respuestas, solicitudes y demas documentos que requiera el Jefe de la
Division.

Se brindd apoyo en la proyeccion de comunicados dirigidos a los contratistas de la
division de servicios: RICARDO JOSE TAMARA MARSIGLIA CPS_0086_2026, MONICA
ALICIA GOMEZ FERNANDEZ CPS_ 0213 2026 y EDWARD STEVE CIFUENTES MESA
CPS_0340_2026, notificando la oportuna presentacion de los documentos (Formatos de
Acta Parcial, Informe de Labores, Certificacion del Supervisor y Certificacion Decreto
2271), la planilla de Seguridad Social del mes pagada y el respectivo informe de
evidencias, para sus respectivas cuentas de cobro.
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COMUNICADO CONTRATISTAS

FPARA: RICARDD JOSE TAMARA MARSIGLIA
Contratista Division de Servicios

DE: CESAR AGUSTO QUIROGA LEOM
Jefe Divisian de Servicios

FECHA: Marzo de 2026

ASUNTO: MOTIFICACION PRESENTACION DE CUENTA DE COBRO
Reciban un respetuosso saludo,

For medic del presente comunicado y actuando como Jefe de la Division de Servicios de la Camara
de Representantes, se le recuerda gue en los proximos dias usted debera presentar ante ssta
Dhivision oporiunamente los formatos debidamente diligenciados de la presentacion de cuenta de
cobro del periodo correspondiente a su contrato CPS_0028_20268 suscrito con la Camara de
Representantes, debe tener en cuenta gue se debe presentar los cuatro (4) documentos
relacionados a continuacian:

¥ Los dos (2) formatos debidamente diligenciadoes (Orden de pago del supervisor ¥y Formato
de informe de ejecucidn) los cuales fusron suministrados por AMA SOFLA TAFUR GIL
confratista de apoyo asignado del area JURIDICA.

# Planilla de Seguridad Social - PAGADA, tener en cuenta gue el IBC de su seguridad social
debe ser sobre el 40% de sus honorarios mensuales (38,000,000} en su caso NO debe
ser menor de ($3.200.000).

¥  Anexo de evidencias de las actividades desarrolladas durante el periodo reportada.
Estos documentos deben ser allegados en a su coordinador mas tardar el dia 15 de abril de 2025,
fecha en la cual s& cumple el periodo comespondiente.
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COMUNICADO CONTRATISTAS

PARA: MOMNICA ALICIA GOMEZ FERNANDEZ
Contratista Division de Servicias

DE: CESAR AGUSTO QUIRDGA LEOMN
Jefe Division de Servicios

FECHA: Marzo de 2028

ASUNTO: NOTIFICACION PRESENTACION DE CUENTA DE COBRO
Reciban un respetuoso saludo,

Por medic del presente comunicado y actuando como Jefe de la Division de Servicios de la Camara
de Representantss, se le recuerda que en los proximos dias usted debera presentar ante esta
Division ocporiunamente los formatos debidamente diligenciados de la presentacion de cuenta de
cobro del periodo correspondiente a su contrato CPS_D213_2028 suscrito con la Camara de
Representantes, debe tener en cuenta gue se debe presentar los cuatro (4) documentos
relacionados a continuacion:

* Los dos (2) formatos debidamente diligenciades (Orden de pago del supervisor y Formato
de informe de ejecucion) los cuales fusron suministrados por CESAR BARRERA
MEMDOZA contratista de apoyo asignado del drea MANTENIMIENTO.

*  Planilla de Segurdad Social - PAGADA, tener en cuenta que el IBC de su seguridad social
debe ser sobre el 40% de sus honorarics mensuales ($10.000.000% en su casc NO debe
ser menor de (34 _000.000).

=  Anexode evidencias de las actividades desarrolladas durante el periodo reportada.
Estos documentos deben ser allegados en a su coordinador mas tardar el dia 15 de abril de 2026,

fecha en la cual se cumple el periodo comespondisnte.
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COMUNICADO CONTRATISTAS

PARA: EDWARD STEVE CIFUENTES MESA
Contratista Division de Servicios
DE: CESAR AGUSTO QUIROGA LEON
Jefe Division de Servicios
FECHA: Marzo de 2026
ASUNTO: NOTIFICACION PRESENTACION DE CUENTA DE COBRO

Reciban un respetuoso saludo,

Por medio del presente comunicado y actuando como Jefe de la Division de Servicios de la Camara
de Representantes, se le recuerda que en los proximos dias usted debera presentar ante esta
Division oportunamente los formatos debidamente diligenciados de la presentacion de cuenta de
cobro del periodo comrespondiente a su contrato CPS_0340_2026 suscrito con la Camara de
Representanfes, debe tener en cuenta que se debe presenfar los cuatro (4) documentos

relacionados a continuacion:

» Los dos (2) formatos debidamente diligenciados (Orden de pago del supenvisor y Formato
de informe de ejecucion) los cuales fueron suministrados por KAROL VIVIANA DIAZ

MARTIMEZ contratista de apoyo asignado del area AUTOMOTORES.

# Planilla de Seguridad Social - PAGADA, tener en cuenta que el IBC de su sequridad social
debe ser sobre el 40% de sus honorarios mensuales (35.000.000) en su caso NO debe

ser menor de (52.000.000).

* Anexo de evidencias de las actividades desamolladas durante el pericdo reportado.

Estos documentos deben ser allegados en a su coordinador mas tardar el dia 15 de abril de 2026,

fecha en la cual se cumple el pericdo comespondiente.
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e Apoyo en la verificacion del uso sostenible de los recursos
naturales en las instalaciones de la entidad.

Se brindé acompafiamiento en la verificaciéon del cambio de luminarias
fundidas en el Edificio Nuevo del Congreso durante el periodo reportado, con
el proposito de garantizar el adecuado funcionamiento del sistema de
iluminacion tipo LED instalado en la entidad. Esta actividad permitié asegurar
condiciones Optimas de visibilidad y seguridad en las areas intervenidas, asi
como fortalecer las acciones orientadas al uso eficiente de la energia, en
concordancia con los lineamientos institucionales de sostenibilidad y ahorro
energeético.
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e Apoyo en la verificacidn del manejo adecuado de los residuos
generados en las instalaciones de la entidad.

Se brind6 apoyo en la verificacion del manejo adecuado de los residuos
generados por la entidad realizando seguimiento a la correcta clasificacion,
separacion y empaque de los escombros generados en estas intervenciones
locativas. Durante la actividad se verificd la segregacion de los residuos en
diferentes categorias, como madera y escombros provenientes de la
demolicion de paredes y pisos, con el fin de facilitar su manejo y garantizar
una disposicion final adecuada en sitios autorizados por el Distrito.
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e Apoyo en inspecciones al personal de mantenimiento y
contratistas externos para verificar el uso adecuado de
elementos de proteccion personal en el lugar de trabajo.

Actividad realizada en periodos anteriores.
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Las demas que indique el supervisor del contrato y que se desprendan del
objeto y naturaleza contractual.

Se apoyo en la jornada de limpieza y desinfeccion en los Edificios Nuevo
del Congreso, por medio del cual se realiz6 eliminacion de polvo, manchas,
grasa, etc. En pisos, pasillos, vidrios, ascensores y superficies de zonas
comunes, con el fin de mantener adecuadas las condiciones de aseo e
higiene y contribuir al mejoramiento de las condiciones ambientales y el
bienestar de trabajadores y visitantes en las instalaciones de la entidad.







