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ESTUDIOS PREVIOS AL PROCESO CONTRACTUAL.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
relacionado con los estudios previos para la contratacion de minima cuantia, el Concejo
Municipal de presenta los siguientes estudios previos:

Fecha de emision del Estudio: ABRIL DE 2026

Dependencia que elabora el estudio: CONCEJO MUNICIPAL DE RAQUIRA

Nombre del funcionario que presenta | GUSTAVO CASAS CASAS.

el estudio presidente del Concejo Municipal de Raquira - Boyaca

Objeto de la Contratacion: SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA
PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE RAQUIRA — BOYACA.

\Valor estimado del contrato: DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000.00) M/CTE

CDP CDP No 26C00008 DEL 04 DE ABRIL 2026

Plazo de Ejecucion Ocho (08) dias calendario

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Concejo Municipal de Raquira es un 6rgano politico-administrativo y de control politico, con
Autonomia Contractual, Administrativa y Presupuestal para administrar sus asuntos, en los
términos y en las condiciones establecidas en la Constitucién y las Leyes. El Concejo
Municipal, a fin de dar cumplimiento a su labor misional y ejecucion presupuestal para la
vigencia, le corresponde celebrar contratos para la adquisicion de bienes y servicios que le
permitan cumplir en forma adecuada con la misién corporativa de conformidad con la
constitucion y la ley. La secretaria general del Concejo y los concejales han manifestado que
hacen falta para el normal funcionamiento de la oficina como elementos de escritura, elementos
de aseo y cafeteria, tintas, entre otros, etc. La Constitucion Politica prevé en el Articulo 2° que
son fines del Estado: “Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacién de todos en las decisiones que los afectan en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la naciéon” Al Municipio de Raquira — Boyaca de conformidad con el
articulo 311 de la Constitucién Politica como entidad fundamental de la division politico
administrativa del Estado le -corresponde prestar servicios publicos que determine la ley,
construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio,
promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y
cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucién y las leyes. El Concejo Municipal de
R&aquira -Boyaca, al realizar la contratacion del SUMINISTRO DE PAPELERIA 'Y ELEMENTOS
DE OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE RAQUIRA - BOYACA
CORRESPONDIENTE A LA VIGENCIA 2026, pretende satisfacer las necesidades de la
Entidad, en cuanto al normal funcionamiento, cumplimiento de las funciones y buena
presentacion de la Corporacion. Actualmente son insuficientes las existencias de estos
materiales, por lo cual es imperioso adelantar un proceso de contratacion para adquirir estos
elementos para que no se interrumpa el normal desarrollo de las funciones a cargo del Concejo
Municipal de Raquira-Boyaca.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES
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ESENCIALES, Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
2.1. OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL

CONCEJO MUNICIPAL DE RAQUIRA — BOYACA, CORRESPONDIENTE A LA VIGENCIA
2026".

2.2. ALCANCE: Se trata de la adquisicion de elementos de papeleria para el concejo
municipal de Raquira para cumplir con sus funciones administrativas y mejorar la prestacion de
los servicios a su cargo, para ello cuenta con los recursos econdémicos dispuestos en el
Presupuesto General de la entidad para la vigencia 2026. Se presenta el siguiente Estudio de
Conveniencia y Oportunidad requerido conforme al articulo 25, Numeral 7 de la ley 80 de 1993,
El Articulo 3 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, para
adelantar el proceso de seleccion, y la posible celebracion del contrato cuyas especificaciones
a continuacion se relacionan:

2.3. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR: conforme a lo descrito el tipo de contrato a
celebrar es un contrato de compraventa en la modalidad de MINIMA CUANTIA, de conformidad
con lo establecido en el paragrafo 2 del art. 94 de la ley 1474 de 2011 el Decreto 1082 de 2015.

20 CLASIFICACION UNSPSC.
CATEGORIA. CODIGO UNSPSC
PAPELERIA 44111500
UTILES DE OFICINA 44121600
ARCHIVO Y ORGANIZACIONES 44122000
2.5. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: Este suministro se encuentra incluido en el plan

de adquisiciones del Concejo Municipal de Raquira 2026.

2.6. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato que se suscriba como
consecuencia de la adjudicacion del presente proceso Ocho (08) dias calendario, a partir de
la suscripcion del Acta de Iniciacion del Contrato, previo el cumplimiento de los requisitos de
legalizacion del contrato. El acta de iniciacion del contrato, se suscribird por parte del
contratista y el supervisor que nombre el Concejo Municipal de Raquira, previo el cumplimiento
de los requisitos de legalizacion del contrato. Siempre que cualquiera de los plazos en dias
calendario indicados en la invitacién tenga vencimiento en dia inhabil, se entendera que dicho
plazo vence el dia habil inmediatamente siguiente. Para los efectos del tramite del proceso de
seleccién por minima cuantia, cuando se indiquen plazos de dias habiles no se computaran
como tales los dias sabados, domingos, dias festivos y puentes considerados de esta forma
por la ley colombiana.

2.7. LUGAR DE EJECUCION: Concejo Municipal de Raquira-Boyaca- Calle 3 No 5-63-
Edificio Municipal-Segundo piso

2.8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: Para el contrato a celebrarse el valor se estimo
de acuerdo a la verificacion de las actuales condiciones del mercado segun lo sefialado en la
Ley 1150 de 2007 y el Decreto Reglamentario 1082 de 2015. De acuerdo a lo anterior se
estimé que el presupuesto para el contrato a celebrar es de DOS MILLONES DE PESOS
(2.000.000,00) M/Cte

2.9. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No 26C00008 DEL 04 DE
ABRIL 2026
2.10. RUBRO PRESUPUESTAL: 2.1.2.02.01.003.1-C ELEMENTOS DE PAPELERIA
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2.11. FORMA DE PAGQO: El Concejo Municipal, pagaréa al contratista en un (1) solo pago, el

2.12.

valor del 100% de la compra, contra entrega, previa presentacion de los siguientes requisitos:

1. La factura con el valor de los elementos suministrados conforme a los requerimientos
técnicos.

2. Certificacion de cumplimiento de entrega de los bienes a entera satisfaccion expedida por el
supervisor del contrato.

3. del pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Aportes Parafiscales,
cuando este Ultimo haya lugar.

No obstante, el pago estara sujeto a las disponibilidades del Programa Anual Mensualizado de

Caja-PAC

SUPERVISION: La Supervision del presente contrato sera ejercida dentro del marco de
responsabilidad previsto en la respectiva normatividad, por el presidente del Concejo municipal
de RA&quira, quien ademas de observar las obligaciones propias de la actividad, y demas
normas que regulan la materia, deberd cumplir la reglamentacion que en materia de
supervision esté vigente en la entidad, lo cual comprende, especialmente, las siguientes
funciones:

Comprobar el cumplimiento de las normas técnicas, profesionales o especificas sobre la
materia objeto del contrato.

Ejercer el control de calidad del objeto contratado exigiendo el cumplimiento de normas,
especificaciones, procedimientos y demas condiciones contratadas.

Controlar las etapas del objeto contractual y certificar la prestacién del servicio la entrega de
bienes o la ejecucion de obras contratadas cuando el caso asi lo amerite.

Controlar que el contratista cumpla oportunamente con las obligaciones Contractuales
contraidas en desarrollo del contrato, cuando a ello hubiera lugar y segun la naturaleza del
contrato.

formular las recomendaciones a que hubiera lugar tendiente a la debida ejecucion contractual.
Informar oportunamente cuando se produjeran incumplimientos totales o parciales de las
obligaciones derivadas del contrato o mala calidad de los bienes o servicios contratados.
Verificar el pago del contratista a seguridad social en salud, pension y riesgos profesionales

Obligaciones del Contratista:

Suministrar oportunamente los elementos y/o prestar los servicios anteriormente relacionados
dentro del plazo y las condiciones que le indique el Concejo Municipal de Raquira.

Ajustarse en su totalidad a las especificaciones contenidas en la invitacién publica y a la
propuesta hecha al Concejo Municipal de Raquira.

Garantizar la calidad de fos productos y/o servicios, segun la propuesta del contratista.

La entrega de los elementos debe ser programada con el supervisor del contrato.

Para entregar el pago, el contratista debera aportar el original de la factura de compraventa, la
cual debe cumplir con todos los requisitos legales y en donde se estipulen todos los bienes
suministrados, cantidades, valor unitario, valor total e impuestos a cargo.

El riesgo y propiedad de los bienes es asumido por el contratista hasta que se realice su
entrega total.

El transporte, cargue y descargue de bienes y materiales deberan ser asumidos por el
contratista.

Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo
su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral alguno del contratista con el Concejo Municipal de Raquira.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y en
trabamientos que puedan presentarse, y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la
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Ley 1150 de 2007, Ley 80 de 1993 y Decretos reglamentarios.

. Mantener actualizado su lugar de notificacién durante la vigencia del contrato y cuatro meses

mas, y presentarse al Concejo Municipal, en el momento que sea requerido por la misma para
la suscripcion de la correspondiente acta de liquidacion, cuando a ello hubiere lugar.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato sean impartidas por el Concejo
Municipal de RAQUIRA.

De conformidad con lo estipulado en la Ley 789 de 2002, cumplir con sus obligaciones frente al
Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensiones y efectuar los aportes a la Caja de
Compensacion Familiar respectiva, al SENA y al ICBF, deber4 aportar copia que acredite el
pago de los soportes a sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal o representante legal.

Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones o reglamentos o cualquier acto de
autoridad nacional o Municipal vigente que tenga relacioén con el objeto del presente contrato.
En caso de que cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasione
gastos o costos no previstos, éstos seran a cargo de EL CONTRATISTA.

PARAGRAFO: El proponente debe tener en cuenta dentro de su oferta econdémica, que las
obligaciones atribuidas al contratista que le generen costos econémicos, logisticos, operativos
y/o administrativos, no seran facturados en forma independiente, el contratista debe tenerlas en
cuenta al momento de hacer su oferta, ya que el concejo no cancelara servicios diferentes al
objeto del contrato.

2.13. Obligaciones del Concejo:

1.

Ejercer el control correspondiente a la ejecucion del contrato, a través del Supervisor designado
para el efecto.

Pagar el valor del contrato, en la forma establecida el mismo.

Suministrar oportunamente la informacién requerida por el Contratista para la correcta
ejecucion del contrato.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato, teniendo en cuenta, ademas,
el estudio previo y la propuesta presentada por el Contratista, los hacen parte integral del
Contrato.

FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De acuerdo con la naturaleza y la cuantia del servicio requerido por la Entidad, la seleccion del
contratista se realizara a través de la modalidad de Minima Cuantia, con fundamento en lo
dispuesto por el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94
de la ley 1474 de 2011 y.el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, el
cual reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia
hébil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.”

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

El proponente debe garantizar que los productos objeto del presente proceso, cumplan con los
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siguientes requisitos:

UNIDAD
ITEM | CANTIDAD | DE DESCRIPCION
MEDIDA

1 o5 juego Jue_gos Qe tapas para Ieg:_:tjar tamafio oficio, de yute de alta

resistencia de 900 gr, plastificadas por una de las caras
2 4 unidad Toner hp laser jet pro 400mfp m 425dn
3 15 Unidad resma de papel carta
4 12 Unidad resma de papel oficio
5 1 caja clips de colores pequefios
6 2 caja esferos retractil x 12 mina negra gel
7 1 paquete |sefaladores de pagina adhesivos
8 1 caja marcadores resaltadores x 12
9 2 caja Gancho Lotero 51 Mm Caja x 12 Unidades Negro Multiusos
10 1 caja Gancho Lotero 15 Mm Caja x 36 Unidades Negro Multiusos

Pack X12 Gancho Legajador Plastico Bolsa x 20 Und Triton -
11 1 bolsa .

Triton
12 1 paquete | Papel Higiénico Acolcha Max x12rollos Familia
13 2 Unidades |cuadernos de notas tapa dura colores oscuros
1. Ademés, Que ampare el cumplimiento de las condiciones técnicas de los productos adquiridos,

responsabilizandose de los reclamos por cualquier defecto de calidad.
2. El proponente en su propuesta especificara cada uno de los items, unidad de medida, precio
unitario y valor total.

3. Que los productos sean originales.
4. Debe ofertar productos de primera calidad y marcas reconocidas en el mercado
5. VALOR ESTIMADO DEL: CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

Para el contrato a celebrarse el valor se estimé de acuerdo a la verificacion de las actuales
condiciones del mercado segin lo sefialado en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
Reglamentario 1082 de 2015. De acuerdo a lo anterior se estimé que el presupuesto para el
contrato a celebrar es de DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000.00) M/CTE soportado en
CERTIFICADO de Disponibilidad Presupuestales CDP N° 26C00008 DEL 04/03/2026, Rubro
2.1.2.02.01.003.01-C elementos de papeleria cuya fuente de financiacion proviene de recursos
de libre destinacion, expedido por la Secretaria de Hacienda.

Para realizar el andlisis que soporta el valor estimado del contrato que se pretende ejecutar, la
entidad solicito dos (02) cotizaciones, las cuales se anexan en la carpeta del presente proceso
de seleccion, respetando los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad, publicidad, eficiencia y transparencia, se establecié el valor, conforme a los
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documentos adjuntos, y teniendo en cuenta algunos items y considerando las variaciones
significativas entre cotizaciones, el Concejo Municipal de Raquira considera tomar el valor
promedio de las dos cotizaciones presentadas, y se toma este valor como referencia para
establecer el valor del contrato.

5.1. ANALISIS DEL SECTOR.
5.1.1. ANALISIS LEGAL

Dado el objeto del proceso de seleccion, le son aplicables las siguientes normas relacionadas a
continuacion.

APLICABLE NORMAS

AL CONCEJO DE El Concejo de Raquira se somete en materia contractual a la Ley 80 de

RAQUIRA 1993, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015,
Resolucion Interno 055 de 2014, Acuerdo Municipal 037 de 2008

ACTIVIDAD DEL Ley 734 de 2002, Cédigo Civil

CONTRATISTA

AL CONTRATO Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Cédigo Civil, Cédigo de Comercio

5.3 ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO

En el mercado se encuentran empresas que ofrecen los elementos de papeleria, Gtiles de
escritorio, oficina y demas elementos que requiere el Concejo de Gachantiva, que cuentan con
la experiencia suficiente para satisfacer las necesidades requeridas. En este escenario, se
buscé, para la elaboracién del estudio del sector, y del estudio de mercarlo a empresas que
puedan vender a la entidad, los elementos que requiere.

Por ser minima cuantia y elementos que se utilizan generalmente en las entidades publicas,
existe en el mercado multiple: empresas que pueden realizar este tipo de suministro, maxime si
se considera que, en procesos de seleccion de minima cuantia, los requisitos son minimos lo
gue hace que aumente el numero de oferentes respecto de otros procesos de seleccion.

Para analizar la demanda, se tuvieron en cuenta las condiciones en las cuales la Entidad ha
adquirido estos servicios en los Ultimos 2 afios, obteniendo lo siguiente:

Contrato No. Modalida Objeto Valor del Plazo Garantias

d contrato
CMR-MC-001- Minima SUMINISTRO DE  $2,000,000 CINCO(5) Si, de cumplimiento y
2025 Cuantia ~ PAPELERIA Y DIAS calidad.

ELEMENTOS DE
OFICINA PARA EL

CONCEJO
MUNICIPAL  DE
RAQUIRA
BOYACA
CMR-MC-001-  DIRECTA SUMINISTRO DE $3.772.480,00 OCHO (8) Si, de cumplimiento y
2025 PAPELERIA Y DIAS calidad.

ELEMENTOS DE
OFICINA PARA EL
CONCEJO
MUNICIPAL  DE
RAQUIRA
BOYACA
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5.4. CONDICIONES FINANCIERAS:

Toda vez que la forma de pago es al finalizar el contrato, una vez se haya realizado el

suministro, no se exige capacidad financiera; pues el contratista debe contar con los recursos

necesarios para ejecutar el contrato.

5.5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.5.1. BASES PARA LA EVALUACION DE PROPUESTAS.

seleccion objetiva del contratista, se realiza teniendo a través de la modalidad de Minima

Cuantia, por lo tanto, se escogera la oferta mas favorable para la entidad, bajo el pardmetro de

menor valor.

De acuerdo a lo dispuesto en el Decreto Compilatorio de Planeacién Nacional 1082 de 2015

Articulos 2,2,1,2,5,1, y 2,2,1,2,5,2, los requisitos a verificar son la capacidad juridica,

experiencia minima y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

De igual forma el unico requisito de evaluacion sera el menor precio, tal y como cita el Decreto

1082 de 2015: “Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.

Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la

menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia
la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma
como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige
esta Ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2. La Corporacion puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar como haré la verificacion correspondiente.”

REQUISITOS HABILITANTES

. CAPACIDAD JURIDICA

En la convocatoria podran participar personas naturales y/o juridicas, nacionales, en forma
individual o conjuntas, esto es en consorcio y/o en uniéon temporal; que acrediten el
cumplimiento del objeto social similar al de esta convocatoria y que no se encuentren incursas
en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la ley, que cumplan con
los requisitos minimos de participacion.

Los siguientes documentos acreditaran la capacidad juridica de los proponentes, y son
necesarios para realizar- el estudio juridico de las ofertas. No obstante, ante la ausencia o
insuficiencia en el contenido de alguno de ello, la Entidad no rechazara de plano la oferta 'y, en
consecuencia, exigira al proponente que en el término sefialado allegue lo requerido, siempre y
cuando no genere mejora de la propuesta. Si en dicho término el proponente no subsana lo
exigido, la oferta sera rechazada.

Para facilitar la correcta integracion de la propuesta por parte del oferente, su estudio y
evaluacion por parte de la Entidad, los documentos que deben integrar la propuesta son los
siguientes:

Carta de presentacion de la Oferta (Anexo No. 1):

Debe ser suscrita por la persona natural; la persona juridica debera suscribirla por intermedio
de su representante legal. Si se trata de consorcios 0 Uniones Temporales debe ser suscrita
por el representante legal.

La oferta debera contener claramente el nombre, identificacion, la direccion fisica y electrénica
del proponente.
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Se entiende y asi lo acepta el oferente, que con el hecho de presentar la oferta esta aceptando
la adjudicacién a él, a un tercero, o la declaratoria de desierta de la convocatoria, si por ello
opta EL CONCEJO MUNICIPAL DE RAQUIRA.

El oferente se ajustard a las instrucciones impartidas en la invitacion publica y entregara los
documentos de la oferta en el orden establecido.

La entrega de ofertas se hara dentro del término establecido en el cronograma y por medio de
la plataforma transaccional de COLOMBIA COMPRA EFICIENTE-SECORP |II.

En ninguna circunstancia EL CONCEJO MUNICIPAL DE RAQUIRA aceptard la presentacion
de ofertas parciales, ni con tachones o enmendaduras.

La oferta y sus documentos anexos deberan entregarse totalmente diligenciados, redactados
en idioma espafiol, organizada y foliada, de acuerdo con la tabla de contenido, de tal forma
gue se facilite su evaluacion.

En el evento que ofrezcan descuentos, los mismos deben estar involucrados en el valor de la
oferta presentada.

Valor de la propuesta y término de ejecucion: El oferente deberé indicar en documento anexo
el valor total de la propuesta y el plazo de ejecucién segun lo establecido en el ANEXO No. 2.
NOTA: El proponente no podra ofertar valor superior al valor total, establecido en el estudio
previo.

Certificado de existencia y representacion legal o inscripciéon de documentos. En el que conste
que la persona se encuentra debidamente matriculado y/o renovado de conformidad con el
Cddigo de Comercio. El certificado debera ser expedido por la Camara de Comercio, con fecha
de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de apertura del
proceso contractual (publicacién invitacion). EI documento aportado debera constatar que el
objeto social se relaciona con el solicitado en esta convocatoria.

Para el caso de personas naturales con establecimiento de comercio deben encontrarse
debidamente registrados y/o renovados en la Camara de Comercio. El certificado debera ser
expedido por la Camara de Comercio, con fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias
calendario anterior a la fecha de apertura del proceso contractual (publicacién invitacién). El
documento aportado debera constatar que el objeto social se relaciona con el solicitado en
esta convocatoria.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de esta, debera adjuntar el documento de autorizacién expresa del
organo social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar y firmar la oferta
hasta por el valor del Presupuesto Oficial.

Fotocopia de la cédula de la persona natural o representante legal del proponente.

Registro Unico Tributario -RUT- expedido por la DIAN.

Pago de Seguridad-social-y aportes parafiscales, NOTA 1: La presentacion de ofertas por
parte de las personas juridicas, debera acreditar el pago de los aportes parafiscales y pago al
Sistema de Seguridad Social Integral de sus empleados (salud, riesgos profesionales,
pensiones) y aportes a las cajas de compensacion familiar, al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, al SENA (si aplica) etc.), NOTA 2: Para caso de personas naturales debera
acreditar su afiliacion como independiente al Sistema de Seguridad Integral

certificado por el revisor fiscal (adjuntando tarjeta profesional y certificado de vigencia de
inscripcion y de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores) o en su defecto
por el representante legal si el primero no existiere.

Certificados: antecedentes disciplinarios, judiciales, fiscales, REDAM, del proponente (Ley 1238
de 2008, Decreto 019 de 2012), estos seran verificados por la Entidad.
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6.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

La certificacion debera contener la siguiente informacion:

o En el evento en que se presenten un nimero superior de certificaciones de contrato exigidas, la
Entidad tendrd en cuenta la mejor certificacion que se encuentren en el capitulo respectivo de
la oferta. Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada es la
sumatoria de las certificaciones aportadas por todos los miembros del consorcio 0 union
temporal ademas de:

* Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y teléfono.

* Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion

o Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas directamente con el
objeto a contratar.

* Valor total del contrato.

o Para los contratos ejecutados en unién temporal se debe especificar el porcentaje de
participacion.

e Fecha de inicio del contrato o suscripcién del contrato.

o Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion

o Firma de la persona que expide la certificacion.

e Teniendo en cuenta las excepciones aplicables a la Minima Cuantia respecto de la no
obligacién de acreditacién de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes RUP, ni a
presentar tal certificado, el proponente podra ser persona natural o juridica con experiencia con
entidades publicas y/o privadas de minimo dos (02) contratos relacionados con el objeto
contractual, ejecutado y liquidado durante los ultimos 2 afios, y cuyo valor sea igual o superior
al del presupuesto oficial del proceso.

e Cuando el proponente allegue, certificaciones de contratos en los que conste que participd
como integrante de un consorcio 0 union temporal, se tendrdn en cuenta estas certificaciones
en proporcién al porcentaje de su participacién en la union temporal, o de acuerdo con el
namero de miembros que conforman el consorcio, segun el caso, siempre que esta certificacion
cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para cada una de las certificaciones en el
presente proceso.

e Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos
para ellas, en el presente proceso, no se anexen 0 no contengan la totalidad de la informacion
solicitada, no se tendrdn en cuenta para efecto de verificar la experiencia minima del
proponente.

6.3. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE

Con el fin de garantizar la escogencia de la oferta mas favorable para la Entidad y para los
fines que se pretende satisfacer con la contratacion, se tendrd en cuenta Unicamente el factor
precio con la propuesta del menor valor siempre y cuando cumplan con las especificaciones
técnicas requeridas, con la informacion y documentacién requerida como requisito de
habilitacion, de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. Se revisara
las ofertas econémicas y se revisara que la del menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion, si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, se verificara el cumplimiento
de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo menor precio y asi sucesivamente.
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7. ANALISIS Y ESTIMACION DE RIESGOS

En los términos indicados en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la Ley 1474
de 2011 y el Articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 DE 2015, en tratdndose de Contratacion
Estatal en modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, no se hace exigible que la Entidad
tipifique en los estudios previos los riesgos que se puedan presentar durante la ejecucion del
Contrato.

Para dar cumplimiento a los requisitos de ley, seleccion objetiva y las prioridades debidamente
justificadas, se hace necesario adelantar un proceso de contratacién para la ejecucion del
proyecto en mencién, con un proponente que cumpla los requisitos de idoneidad, experiencia,
calidad y favorabilidad econdmica, a fin que se desarrollen a cabalidad el suministro requerido.
Podran participar personas naturales y juridicas que demuestren su objeto y para el caso de las
MIPYMES podran participar cuando demuestren que su objeto esta relacionado con el objeto
contractual, sean constituidas en el municipio y hayan participado en procesos contractuales.

8. GARANTIAS

No se solicitara el otorgamiento de garantias, teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 7
de la Ley 1150 de 2007, el cual textualmente sefala: Las garantias no seran obligatorias en los
contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo
valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual
correspondera a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del
objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento.
Igualmente, el articulo 87 del Decreto 1082 de 2015, establece que la entidad estatal es libre de
exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia.

Atentamente,

L

GUSTAVO CASAS CASAS
Presidente Concejo Municipal
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