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5 ECRETARIA GENERAL

INFORME DE SUPERVISION DE
CONTRATOS PARA PRESTACION DE

SERVICIOS - BIENES Y
SUMINISTROS

VERSION 001
FECHA DE
2024-01-31
APROBACION

Nota. {Dr!:genc:ar fos cuadros con Ia informac:én del contrato y acta de inicio}

lnforma de Supé{?{rﬁlslon No. | ;‘ 12
. E*‘éﬁ“?ﬁé“* ‘fq‘o‘ g = 202500091

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATCQ

R e

Contratisl

hi wrgg% m” i * %fig%jpﬁ g

MONICA ROSA HODWALKER ESPINOSA
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22,432.305

PRESTACION DE SERVICIOS

i| IVETTE ELENA CEBALLOS IBANEZ
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PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA GENERAL
DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO PARA LA RECEPCION, ORGANIZACION,
ELABORACION, ARCHIVO, VERIFICACION Y DIGITALIZACION DE DOCUMENTACION

RADICADA EN ESTA DEPENDENCIA.

requisifos de perfaccionamiento y ejecucién.

| Ef plazo serd hasta el 31 de diclembre del 2025, contados a partir del cumplimianto de los
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Numer ci%fCertmcaclﬂn de Dtsponlbllfdad., .

Pmsupuestal cop) T3 - 202500075 Fecha de C.D.P. '20251’01 114
‘Nimero de -Registro Prasupuestal {R P W 202500168 Fecha del R.P. 2025701121
Contrato Inictal | $ 88,600.000

Valor del Contrato Adicion 1 [3
Adicién 2 $
Adicién 3 $
Total $ 88,600.000

Fecha de iniclo del contrato

Facha de terminacién del contrato

Suspensién del contrato

Fecha da

Fecha de relnicio

21/01/2025

311212025

1.1 MODIFICACIONES DEL CONTRATO

(Relncionar Adiciones y/u Qtro si, Si aplica)
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2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (segtin se establezcan en el Contrato)

Nota: Aplica solo para Informes de supervisién de Blenes y suministros.

/

Actualizacién de ‘Vigencla
Aseguradora No de Péllza Péliza {En caso Amparos
que aplique) Desde Hasta
lyyyy-mm-dd} | {yyyy-mm-dd)
Calidad del servicio
Cumplimlento
Anticipo
Pago anticipado

bienes y equipos suministrados

Calidad y correcto funcionamiento de fos

Salarios y prestaciones

X’

Responsabilidad Civil Extracontractual

Partina1 de d
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3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO (")
DESCRIPCION VALOR

Valor dal Contrato Inlclal $ 88.500.000
Adicién No. 1 $

.|_Adicién No, 2 $
Adlcién No. 3 [
Valor Total del contrato $ 88.500.000
Porcentale del Anticlpo | % $
Parcentaje del Pago anticipado | % $
Valor Amortizado del Anticipo $
Vator EJecutado del Contrato $ 88.500.000
Valor por ejecutar $ 0
Valor a pagar en el prosente Informe $ 7.700.000
No. Factura o Cuenta de Gobro 12

4. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES AL PERIODO DE DICIEMBRE DE 2025
Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con cada una

de las obligaciones especificas establecidas en los estudios previos de la contratacidon se desagregan a
continuacién v asl mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a

satisfaccion de la obligacicn establecida:

asignados a la Secretaria General del
Departamento del Atlantico y al
Despacho del Gobernador

R i - 3 ‘g“%ggﬂ?' T 3
A B Detalle:de la ) :
it e %%*;m ¥ ﬁ!t!fsf‘fgs&ﬁ;aif = - 5
HObllaacion s — & FHe i - B L
i g E0BlIgaclsn: Producto ik it
1 .Manejar informacién con  total
confidencialidad de Ilos documentos|Manejaré informacion con total confidencialidad de los

documentos asignados a la Secretaria General del
Departamento del Atlantico y al Despacho del
Gobernador, durante el pericdo de diciembre 2025

2. Apoyar el servicio de atencidn e
informacién a los usuarios cuando
presentan casos especiales.

Apovyaré el servicio de atencién e informacién a los
usuarios cuando presentan casos especiales durante el
periodo de diclembre 2025

3. Gestionar y recepcionar llamadas de
los usuarios y el publico en general,

Gestionaré y recepclonaré llamadas de los usuarios y el
ptblico en general, durante el periodo de diciembre 2025

4. Digitalizar la documentacién que se
requiera por parte de la Secretaria
General.

Digitalizaré la documentacion que se requiera por parte
de la Secretarla General, durante el periodo de diclembre
2025

5., Relacionar y hacer entrega de
,flé’cumentos recibidos y respectivamente
levar control de los documentos
asignados.

Relacionaré y hare entrega de documentos recibidos y
respectivamente llevar control de los documentos
asignados, durante el periodo de diciembre 2025

ol BASSTT en el apoyo operativo, revision
y logistica para el traslado de cajas,

Asistiré en el apoyo operativo, revisidn y logistica para el
traslado de calas, expedientes v en general todo lo

CONRABILIDAD37-024610091&3%amaeRA ®a DRp4ASARHMD del Atlantico - www.atlantico.gov.co - Conmutader, 3307000
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expedientes y en general todo Io|relacionado con la gestion documental y archivo, durante
relacionado con la gestién documental y | el periodo de diciembre 2025
archivo,

Realizare seguimiento y control de los asunios y
- actividades que me sean asignadas, durante el periodo

asuntos y actividades que le sean de diciembre 2025

asignadas

NOTA: Se refacionan las actividades realizadas por el contratista durante el pfazo de ejecucién de! contrato.

7. Realizar seguimiento y control de los

5. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL BESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente perlodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el desarrollo

del contrato.
{En caso contrario describir la situacion y las acciones de la supervision)

6, RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION.

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

- b} Conformacién, actualizacién y seguimiento del expediente con la documentacién relacionada con la ejecucién del

contrato.

¢) Verificacién del pago de Estampillas

d) Verificacidn de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

e) Verificacién y aprobacién de los soportes necesarios para el pago.

f) Expedicién de la cerlificacion del recibo a satisfaccion correspondiente al periodo descrito, de conformidad con el
servicio recibido.

g) Trémite de reconocimiento y pago de honararios ante la Oficina de Contabilidad

Y todas las demés obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y el Manual de Contratacién.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 do 1993 y sus decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Loy 789 do 2002, Leyes
828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y demds normas concordantes).

(IVETTE ELENA CEBALLOS IBANEZ) quien actlia en nombre y representacién del Departamento del Atlantico, en calidad de
Supervisor, deja constancia que el contratista ejecutd a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo sefialade en el Estudio
previo, y verificé el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social Integral en salud,

pensiones y riesgos laborales, informacién que se puede constatar en la planilla | certificacion de pago carrespondiente al
periodo aquf relacionado.

7.1 ANEXO CONTROL DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL {*)

Valor Total de ta Planilla (sin
¢ Niisnero de la Cuenta de Cobro Nimero de la Planilla Fecha de Pago Planifla Interases)
1 9481025775 0410212025 $401.100
2 9481571007 11/02/25 $401.100
3 9482908775 07103725 $401.100
4 9484406129 08/04/25 401,100
/ 5 9485731207 060572025 TTRI
\/ 6 0487698135 25/06/2025 $401.100
C/\,-—\/—-'T' 9485839010 11/07/25 $401.160
| \ 8 9490180816 11/08/25 $401.100

Parina 3¢ &
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9 8491616003 08/D8/25 $401.100
10 9493189060 1411025 $307100
1 9494342977 o4nizs $401.100
12 9495322369 25/11/2025 $401.100

$4.813.200

{La sumatoria total de las planillas sin intereses debe ser Iqual al pago de la saguridad social sobre el 40% del valor del contrato)

NOTA: Aplica para persona natural. Para persona juridica, anexar certificacion del pago de planillas de Seguridad
Social por parte del Representante Legal y/o Revisor Fiscal con los soportes asociados.

Se firma en Barranquilla, noviembre de 2025

. /"

— !
IVETTE ELENA CEBALLOS IBANEZ MONICA ROSA HODWALKER ESPINOSA
Firma del Supervisor Firma del Contratista
C.C, 32.659.539 C.C 22,432,305
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GOBERNACION DEL

; ATLANTICO

ACTA DE COMPROMISO

Entre los suscritos a saber, IVETTE ELENA CEBALLOS IBANEZ en mi condicion de
supervisor del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 202500091 y
MONICA ROSA HODWALKER ESPINOSA, en mi condicién de contraiista, identificada
como aparece al pie de la correspondiente firma, se suscribe el presente acuerdo, previa
las siguientes consideraciones:

Que el 21 de ENERO del 2025 se suscribié entre el Deparitamento del Atléntico y
NMONICA ROSA HODWALKER ESPINOSA el contrato de prestacion de servicios No.
2025000921, con un plazo de gjecucién hasta el 31 de diciembre del 2025.

Que la forma de pago se pactd de la siguiente forma:

“El. DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO cancelaré el valor del contrato de la siguiente
manera: Mediante Un primer pago a 31 de enero de 2025 por TRES MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS M/L (3.800.000) y 11 pagos mensuales iguales por SIETE
MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/L (7.700.000). El pago debe eslar precedido
por la presentacién de la factura o cuenta de cobro, recibido a satisfaccion por parte del
supervisor, acreditacién del pago a la seguridad social (salud, pension y riesgos laborales)
y el pago de los impuestos a que haya lugar”.

Qué en cumplimiento de la forma de pago pactada, y de conformidad con la Circular con
radicado 20250720121013 de fecha 19 de noviembre de 2025, expedida por la Secretaria
de Hacienda Departamental, |a fecha limite para entregar bienes y recibir a satisfaccién,
asi como la recepcién de la documentacion y envio de facturas, serda hasta el dia
VIERNES 05 DE DICIEMBRE DE 2025; fecha en la cual se realizara el cierre de
tesoreria, contable y presupuestal 2025. Asl las cosas, hasta esta fecha se dara framite a
la gestidon de pagos desde la Subsecretarfa de Contabilidad, actividad que debera ser
realizada a fravés de la plataforma denominada “Colombia Gestiona- Siifweb”,

Que en virtud de lo anteriormente expuesto y con el fin de cumplir con el pago de los
honorarios pactados dentro de la vigencia fiscal 2025, se hace necesario autorizar la
presentacion o radicacion anticipada de la cuenta de cobro del periodo de DICIEMBRE
comprendido entre e 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 atendiendo la fecha limite
establecida por el Departamento del Atlantico en la Circular antes mencionada.

or lo anterior, MONICA ROSA HODWALKER ESPINOSA, en mi condicion de
niratista me comprometo a seguir cumpliendo con las actividades y obligaciones
eskablecidas en el contrato suscrito, especialmente las que deban gjecutarse durante el
periodo de DICIEMBRE comprendido entre el 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 y a

« atencionalciudadanogatlandengoven

= (5%} 330 7103

= Calle 40 carreras 45 y 46 / Darranquilta - Colombia
Linea Gratuita: 01 8000 915 307 :

Cobemnacidn del Addntlen
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GOBERNACION DEL

ATLANTICO

entregar oportunamente al supervisor el informe de actividades respectivo, con los
soportes a que haya lugar.

La presente acta de compromiso se suscribe por quienes en ella han intervenido, en el
mes de noviembre de 2025.

S

IVETTE ELENA CEBALLOS [BANEZ ONICA ROSA HODWALKER ESPINOSA
SUPERVISOR CONTRAT!STA
C.C. 32.659.589 C.C. 22.432.305

(ot 28855009 t

» atencionalcivdadanodratlantco. goven

« (57)(5) 330 7103

= Calle 40 carreras 45 y 46 / Basranquilla - Colombia
Linea Gratuita: 07 8000 915 307

L Gobemacion del Arlintic
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