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PROCESO DE CONTRATACION MENOR A 20 SMLMV
REGIMEN ESPECIAL AVISO DE INVITACION PUBLICA No. 01
16 de abril de 2026

La INSTITUCION LE.D PEDRO DE HEREDIA, por medio de la presente Invitacion
Publica, convoca a todas las personas naturales o juridicas que deseen participar en prestarlos
servicios solicitados, siempre y cuando no exista inhabilidad e incompatibilidad alguna para
contratar con entidades del Estado y que cumplan con los requisitos establecidos en la
presente convocatoria.

RECOMENDACIONES PARA LOS PROPONENTES

Este documento define las condiciones para participar en la presente invitacion, se recomienda a los
aspirantes que deseen participar en este proceso, leer detenidamente el mismo, cumplir con las
exigencias previstas y tener en cuenta las circunstancias que tengan incidencia de cualquier manera
en la oferta, en el cumplimiento del contrato y/o en los costos derivados de éstos.

Para la elaboracion de la propuesta, debera atender lo sefialado en la presente invitacion, con el objeto
de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole, lo cual permitird una seleccion sin
contratiempos y en un plano de absoluta igualdad.

Antes de entregar la propuesta verifique que se haya incluido la totalidad de los documentos exigidos.

La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones técnicas, formatos y demas documentos exigidos.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta autorizan a la Institucion Educativa a
verificar toda la informacion que en ella suministren.

JUSTIFICACION

Que el objeto se encuentra contenido dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la Institucion y por
tanto se puede adelantar su ejecucion.

En el presupuesto de la 2026 se programaron recursos para satisfacer el desarrollo del Plan Operativo
y del Proyecto Educativo Institucional y que benefician a la Comunidad Educativa y especialmente a
los fortalecimientos institucion en cumplimiento de su misionalidad, requeridos por la institucion
educativa, de acuerdo con los principios de eficiencia y eficacia en la administracion del gasto.



1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE;:

Los fundamentos juridicos de la presente modalidad de seleccion corresponden a un proceso de
contratacion de Régimen Especial, que no excede de 20 S.M.M.LV, en los términos del decreto 1075
de 2015 y manual interno de contratacion.

2. OBJETO:

Segun reglamento interno de contratacion aprobado por el Consejo Directivo y sus decretos
reglamentarios, y en desarrollo de las competencias constitucionales y legales la institucion
educativa requiere celebrar contrato por régimen especial, que tiene por objeto:

Prestacion De Servicios Profesionales Como Contador Publico Para Apoyar La Gestion Financiera,
Presupuestal Y Apoyo A La Gestion Documental Inherentes Al Proceso Financiero Y Contable En
La LLE.D Pedro De Heredia.

IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

La compra de productos del presente proceso de contratacion se encuentra incluida en el Plan Anual
de Adquisiciones — PAA, bienes y servicios de la Institucion Educativa; de igual forma esta codificado
en el clasificador de bienes y servicios de naciones unidas (UNSPSC), como se indica a continuacion:

Ccodigo — Ccodigo — Ccodigo — Ccodizo — Nombre —
Sezmento: Familia: Clase: Producto: Producto:

84000000 -Servicios
Financieros y de

seguros

841 10000- 8411 1500- 84111502
Servicios de Servicios
contabilidad Contables
v auditorias

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIOS A CONTRATAR

Se requiere para el servicio un profesional universitario con postgrado en el area de conocimiento de
contaduria publica, que tenga tarjeta profesional vigente y experiencia profesional minimo de dos
afos, quien debera desarrollar las siguientes actividades:

* Supervision de soportes contables.

* Apoyo de la ejecucion del presupuesto.

* Elaboracién del presupuesto.

* Elaborar las respectivas declaraciones tributarias.

» Apoyo en todos los requerimientos solicitados por el ente territorial y demas entes de control.
+ Atender solicitudes de informacion contable y financiera.

* Asesorar y apoyar en los tramites ante la DIAN y otros organismos.

* Proporcionar informes contables oportunos.

. Asesorar contable y financieramente a la Institucion.

Realizar el cargue trimestral del reporte de sistema de informacion de fondos de servicios
educativos (SIFSE).

* Preparar y presentar ante el Consejo Directivo, los estados contables y financieros reglamentarios
como el Balance de comprobacion, ejecucion de ingresos/gastos, relacion de egresos/ingresos,
conciliaciones bancarias.

* Hacer la presentacion de los informes del segundo trimestre. Elaborar el informe contable y
financiero para presentacion en la audiencia publica de rendicion de cuentas




3. IMPUTACION PRESUPUESTO.

El valor que genere los servicios requeridos se imputara al Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 000001 de fecha 15 de abril de 2026 rubro presupuestal 2.1.2.02.02.008.04
SERVICIOS DE CONTABILIDAD Y TENEDURIA DE LIBROS, expedido por parte
del Pagador de la Institucion, correspondiente a la presente vigencia fiscal. No obstante, lo
anterior, la entrega de la suma a que la Instituciéon Educativa IED PEDRO HEREDIA queda
obligada en virtud de este contrato se subordina a la apropiacion y disponibilidad
presupuestal correspondiente y a la programacion anual de caja (PAC).

4. PLAZO:

El presente proyecto tiene un plazo de ejecucion sera DOS (02), a partir de la suscripcion
del acta de inicio previa, aprobacion de la garantia si a ello hay lugar

5.LUGAR DE EJECUCION:

La ejecucion del contrato serd de manera presencial en las instalaciones de la entidad y
virtual.

6. FORMA DE PAGO Y REQUISITOS:

La entidad cancelard al contratista: Un pago contra entrega previa presentacion de la factura
y/o factura equivalente, certificacion de cumplimiento suscrita por la supervision, entrada
de almacén, suscripcion del acta de liquidacion firmada por las partes y soporte de pago al
sistema de seguridad social. pagard al CONTRATISTA en dos cuotas mensuales asi: DOS
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($2.250.000) pagaderos
el 20 de cada mes; contra entrega y con el recibido a entera satisfaccion por parte del
supervisor.

7. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION:

Teniendo en cuenta la naturaleza del asunto y la cuantia del proceso de contratacion debe
sugerirse el procedimiento establecido en el reglamento interno de contratacion, aprobado
por el Consejo Directivo, el cual reglamento los procesos hasta los 20 SMLMV.

8. FACTORES DE SELECCION Y ADJUDICACION:
8.1PROPUESTA ECONOMICA:

Para la presentacion de la propuesta econdmica, el oferente deberd incluir el servicio
relacionado con el objeto de presente invitacion detallar todos y cada uno de los items
establecidos, so pena de rechaza.

Para efectos de seleccion, se tendra en cuenta el valor total de la oferta, sin que este supere
el presupuesto oficial, caso en el cual la propuesta sera rechazada.



El proponente debera tener en cuenta que los precios de la propuesta se mantendran en firme
a partir de su presentacion y durante toda la ejecucion del contrato y hasta su liquidacion.

Sera causal de rechazo la no cotizacion de la totalidad de los items descritos o_su
diligenciamiento incompleto.

8.2 SELECCION DEL CONTRATISTA:

El procedimiento para seleccion del contratista estd sometido a los principios de
transparencia, seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva
la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y
en la convocatoria.

Las condiciones definidas en la convocatoria forman parte esencial del contrato, y son la
fuente de derechos y obligaciones para las partes, constituyéndose en el elemento
fundamental para su interpretacion e integracion, pues contiene la voluntad de la
administracion a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.

Laley 1150 de 2007, articulo 5 numeral 2 estipula: "La oferta mas favorable serd aquella
que, teniendo en cuenta los factores técnicos y economicos de escogencia y la ponderacion
precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o sus
equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la
constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos. En los contratos de
obra publica, el menor plazo ofrecido no sera objeto de evaluacion. (...)"

La Institucion Educativa adjudicara el contrato al proponente cuya propuesta presente la
mayor puntuacion acorde con las condiciones estipuladas como factores de seleccion de
modo tal que se logre llevar a cabo la seleccion de la oferta mas conveniente para la
institucion, siempre y cuando cumpla con la totalidad de las condiciones exigidas y los
requisitos habilitantes.

Soélo seran tenidas en cuenta para el orden de elegibilidad. En caso de presentarse una sola
propuesta que cumpla con todos los requisitos de ley aqui solicitados, se procederd a
adjudicarsele el contrato objeto de la presente convocatoria.

En caso de empate, la Institucion seleccionara la oferta que haya sido presentada primero en
el tiempo. Para el presente proceso se tendrd en cuenta factores técnicos y econdmicos
soportados.

CALIFICACION DE LA CALIDAD, GARANTIAS Y ESPECIFICACIONES
TECNICAS - BASE 0 puntos: No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las
caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones. La Entidad revisara las ofertas
econdmicas y verificara que la de mayor puntaje cumple con las condiciones de la invitacion.
Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, La Entidad verificara el cumplimento
de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor puntaje, y asi
sucesivamente.



8.3PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS:

Sin importar la modalidad de Seleccidon que se adelante, cuando se encuentre que el valor de
una oferta resulte artificialmente bajo, el ordenador del gasto a través del responsable
encargado del tramite del proceso requerira al proponente con el fin de que explique las
razones que sustenten el valor por €l ofertado. Rendidas las explicaciones, se analizara, el
rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, cuando el valor de esta responda a
circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponga en riesgo el proceso, ni el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a €l
proponente.

9. LUGAR.

La invitamos a presentar su propuesta el 16 de abril hasta 17 de abril de 2026, en las oficinas de la
Institucion Educativa o en correo electronico iedpedrodeheredia@sedmagdalena.gov.co ; a partir de
las 9:00 a.m. hasta 10:30 am.

10. VALIDEZ DE LA OFERTA:
La oferta presentada debera tener una validez minima de (30) dias calendario a partir de la fecha de
presentacion de la misma.

11.REQUISITOS HABILITANTES:

Los requisitos habilitantes son condiciones que miden la aptitud del proponente para ejecutar un
proceso de contratacion. Por lo que los requisitos habilitantes para este proceso son: (i) capacidad
juridica; (ii) la experiencia y (iii) la capacidad financiera.

11.1 CAPACIDAD JURIDICA:

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad Estatal,
es decir (i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar incursa en inhabilidades o
incompatibilidades que impidan la celebracion del contrato, debera allegar:

a) Presentacion de la propuesta

b) Fotocopia de la cédula ampliada al 150% de la persona natural o representante legal de la
empresa

c) Fotocopia del RUT: con fecha de generacion en el afio actual y con las actividades econdémicas
relacionadas con el objeto contractual de la presente invitacion

d) Certificado de matricula mercantil original con fecha de expedicion inferior a 30 dias para
personas naturales en calidad de comerciantes o personas juridicas donde conste la representacion
legal organizada, ademas debera contener las actividades economicas relacionadas con el objeto
contractual de la presente invitacion

e) Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion vigente para
persona natural o en caso de empresa serd para persona juridica y su representante legal

f) Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente para
persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal

g) Consulta de antecedentes judiciales — vigente para persona natural o en caso de empresa para su
representante legal

h) Certificado de medidas correctivas de la Policia vigente para representante legal o persona
natural

1) Formato de declaracion de ausencia de inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de intereses
j) Copia del certificado de afiliacion y/o pago de seguridad social (salud, pension y Administradora
de Riesgos Laborales), como independiente o empleador que debera corresponder con la ejecucion.


mailto:iedpedrodeheredia@sedmagdalena.gov.co

Del contrato, siempre y cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la materia,
certificado firmado por el revisor fiscal de estar cumpliendo la obligacién

k) Copia de los documentos que acrediten perfil, condiciones académicas e idoneidad (diplomas o
certificados de capacitacion, certificados y constancias laborales)

m) Certificado cuenta bancaria

n) Consulta inhabilidades por delitos sexuales contra nifios, nifias y adolescentes, se podra descargar
en el siguiente enlace: https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/ y anexar Formato N° 3 de
autorizacion de consulta. (APLICA PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PERSONALES)

0) Certificado Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

p) Autorizacion de tratamiento y consulta en base de datos.

Para este proceso de contratacion se requiere que el proveedor acredite conocimiento derivado de su
participacion previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato, como
consecuencia del riesgo del proceso de contratacion, las caracteristicas del sector y del objeto del
contrato, y hace referencia a la experiencia del oferente en las actividades objeto del proceso de
contratacion.

La Institucion se reserva el derecho de solicitar directamente las certificaciones que acrediten la
informacion solicitada.

JUSTIFICACION: El requisito de experiencia se solicita como garante que la persona juridica o
persona natural contratada posee experiencia en contratos similares, esta en capacidad de prestar un
buen servicio y de manera conveniente a la entidad.

11.2 CAPACIDAD FINANCIERA:

La Institucion Educativa no debe exigir una capacidad financiera en los Procesos de Contratacion de
Régimen Especial, por cuanto se prevé el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o
servicios. Cuando se solicite, se verificara en la forma que se establecio en la invitacion publica.
12.CAUSALES DE RECHAZO:

Se tendran como causales de rechazo de la propuesta presentada por los oferentes, las siguientes:

1. Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.

2. Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

3. Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por la Institucion, dentro del plazo
otorgado para el efecto.

4. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la
Institucion, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u
otra forma de asociacion.

5. Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos aportados
en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.



6. Si el proponente se encuentra incurso alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o
prohibicion previstas en la Constitucion y la Ley.

7. La presentacion de propuestas parciales o propuestas alternativas.

8. En caso de tener la oferta econdmica un valor superior al presupuesto estimado oficialmente por la
Institucion.

9. La presentacion extemporanea de la oferta.

10.Por oferta artificialmente baja.

11.Si la propuesta no demuestra experiencia especifica en el ambito del objeto.
13.METODOLOGIA:

Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por parte
de los proponentes de los requisitos habilitantes. En caso de que los proponentes no retnan todos los
requisitos se les dara un dia habil para subsanar, procediendo nuevamente a la verificacion.

14. CRITERIOS DE DESEMPATE:

En caso de empate se adjudicara al proponente que haya entregado primero en orden cronologico su
respectiva oferta en el lugar asignado para tal propdsito.

15.DECLARACION DE DESIERTA:

Se declarara desierta la seleccion en los siguientes casos: a) si no se presentaren ofertas; b) si ninguna
de las ofertas cumple los requisitos técnicos minimos; ¢) si ninguna de las ofertas se considera habil.
Esta declaracion se publicard en la cartelera mediante comunicaciéon motivada escrita.

16.ACEPTACION DE LA OFERTA:

La Institucion manifestara la aceptacion de la oferta mediante comunicacion, con la cual el
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta, constituiran para todos los efectos que ésta se
acepta y se realizara el registro presupuestal.

16.CRONOGRAMA DEL PROCESO:

ETAPA TRAMITES NECESARIOS TERMINOS | RESPONSABLE
Estudios y documentos previos
Definicién de requisitos técnicos
Planeacion Requisitos habilitantes 15/04/2026 Rectoria
Definicion de la ubicacion fisica donde se
cumplird el contrato

Apertura del proceso | Invitacion publica en la cartelera de la | 16/04/2026- Rectoria
(invitacion) institucion o pagina secop II 17/04/2026
Cierre del proceso Fecha limite para recibo de propuestas 17/04/2026 Rectoria

Verificacioén de requisitos habilitantes




Evaluacion Requerimiento a proponentes para | 17/04/2026 Rectoria
subsanar inconsistencias.

Observaciones Respuesta a observaciones 20/04/2026 Rectoria

Adjudicacion o Acta de adjudicacion o declaratoria | 20/04/2026 Rectoria

declaratoria desierta desierta

Celebracion contrato | Firma de contrato 20/04/2026 Rectoria

17. OBSERVACIONES:

La Institucion Educativa invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control
social al presente proceso de contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas, a que se presenten las
recomendaciones que consideren convenientes y a que consulten los documentos del proceso en el

portal de contratacion SECOP I1.

El presente aviso se publica en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto

1082 de 2015.
Para constancia, se expide a los (16) dias del mes de abril de 2026.

Cordialmente,

ALVARO LUIS GUETTE
RICO RECTOR




