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INFORME DE ACTIVIDADES 

 
CONTRATO No. 2786 AÑO: 2026 

 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA ALEJANDRA TOVAR BERNAL 

 
FECHA DILIGENCIAMIENTO: 15/04/2026 

 
 

PERIODO: 11/03/2026 al 09/04/2026 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

 
“PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y PLENA AUTONOMÍA SUS SERVICIOS 
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA APOYAR LA TÉCNICA AL PROYECTO 
DENOMINADO "IMPLEMENTACIÓN DE LA ESTRATEGIA EXPEDICIÓN ARCOÍRIS 
APROPIANDO NUESTRO CONOCIMIENTO AMBIENTAL PARA EL DEPARTAMENTO 
DEL TOLIMA”. 

 
De acuerdo a las obligaciones, se presentan evidencias de las actividades realizadas 
en este periodo: 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

RESPONSABILIDADES CONTRACTUALES ESPECIFICAS 

1. Brindar apoyo en la coordinación de cada una de las actividades del proyecto en 
cumplimiento a las metas, la entrega de productos y cronograma para cada una de 
las actividades programadas durante la ejecución del proyecto. 

 
Para el periodo en ejecución se realizó la coordinación y apoyó a las actividades 
del proyecto “IMPLEMENTACIÓN DE LA ESTRATEGIA EXPEDICIÓN 
ARCOÍRIS APROPIANDO NUESTRO CONOCIMIENTO AMBIENTAL PARA 
EL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA”, en el cumplimiento de las metas, la 
entrega de productos y cronogramas para cada una de las actividades: 
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Se realizó el respectivo acompañamiento a la Actividad 1.2: Realizar la 
articulación de los proyectos ambientales escolares-PRAE y PROCEDA, con el 
concepto de apropiación social del saber y del patrimonio ambiental. 

 

 
 
Se realizó el respectivo acompañamiento a la Actividad 3.2: Realizar el registro 
de monitoreo ambiental comunitario, a través de una plataforma web 
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Se realizó el respectivo seguimiento a los profesionales de la universidad del 
Tolima, respecto a las actividades ejecutadas y cronograma establecido para 
los meses de enero, febrero, marzo y abril.  
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Se realizó acompañamiento en la actividad 1.2: Realizar la articulación de los 
proyectos ambientales escolares-PRAE y PROCEDA, con el concepto de 
apropiación social del saber y del patrimonio ambiental, respecto a la 
convocatoria para desarrollar los talleres de resignificación.  

 

 
 

 2. Formular, estructurar y presentar ante las Secretarías de Planeación, 
Prospectiva y TIC; Ambiente y Gestión del Riesgo; y Educación, el conjunto de 
acciones técnicas y administrativas, requeridas para asegurar una la correcta 
ejecución del proyecto. 
 
Para el periodo en ejecución se presentó el informe TAF_40_FEB_2026, ejecución de 
actividades del 25 de enero del 2026 al 26 de febrero del 2026, con una ejecución técnica 
del 82,05% y financiera del 81,98%, el cual se presentó a la Secretarías de Planeación, 
Prospectiva y TIC; Ambiente y Gestión del Riesgo; y Educación.  
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3. Realizar, coordinar y consolidar la entrega de un informe mensual (técnico, 
administrativo y financiero) de las actividades realizadas con corte al día 25 de cada 
mes, el cual se envía en modo digital al supervisor del contrato y en modo físico 
solo cuando sea necesario, acompañade de las evidencias que soportan dichas 
actividades tales como fotos, listados de asistencia, actas de verificación y de 
entrega entre otros. 
 
Para el periodo en ejecución se realizó, coordinación y consolidación de la entrega del 
informe mensual (técnico, administrativo y financiero) TAF_40_FEB_2026, ejecución de 
actividades del 25 de enero del 2026 al 26 de febrero del 2026, con una ejecución técnica 
del 82,05% y financiera del 81,98%, el cual se presentó a la Secretarías de Planeación, 
Prospectiva y TIC; Ambiente y Gestión del Riesgo; y Educación.  
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4. Presentar los avances técnicos, administrativos y jurídicos y 
financieros del proyecto en los comités técnicos y directivos. 

 
Se presentó los avances técnicos, administrativos y jurídicos del proyecto, en el comité 
técnico del 19 de marzo del 2026 a las 2:00 pm con la participación de la Secretarías de 
Planeación, Prospectiva y TIC; Ambiente y Gestión del Riesgo; y Educación, 
Corporación Autónoma Regional del Tolima y Universidad del Tolima.  

 

5. Prestar apoyo en la coordinación del cargue y la correcta ejecución del 
proyecto en la plataforma de GESPROY antes del día 15 de cada mes, así 
como coordinar la subsanación de las alertas que se produzcan e informar 
de su estado. 

Para el periodo se ejecutó la actividad se apoyó en el cargue de la correcta 
ejecución al presentar los informes del mes de diciembre del 2025 y enero del 
2026, lo cual se reportaron en la plataforma en el mes de marzo del 2026.  
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6. Presentar al supervisor los ajustes de los rubros dentro de las actividades 
que se requieran en la ejecución del proyecto, así mismo hacer control y 
seguimiento técnico y financiero respecto de la estructura de desglose de 
trabajo y del cronograma del proyecto. 

 
Se realizó seguimiento técnico, financiero y administrativo por parte del apoyo a la 
supervisión, en el cual se verifica la ejecución física y financiera, al igual que se 
realiza seguimiento a los procesos contractuales que adelanta la Universidad del 
Tolima y la Corporación Autónoma Regional del Tolima - CORTOLIMA. 

 
 

 
 

  
 
 
 

mailto:direccioncontratacion@tolima.gov.co


Dirección de Contratación E:mail: direccioncontratacion@tolima.gov.co 
Gobernación del Tolima 

Carrera 3 entre Calle 10 y 11, Piso 2 

 

 

 GOBERNACIÓN DEL TOLIMA 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Código: FOR-GB-017 
Versión: 01 

PROCESO: GESTIÓN 
CONTRACTUAL Pág. 10 de 16 

FORMATO ANEXO AL INFORME DE 
ACTIVIDADES 

Vigente desde: 
05/09/2023 

  
17 de marzo del 2026 reunión de seguimiento con CORTOLIMA, respecto a las actividades 
pendientes de ejecución. 
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7. Participar en los comités técnicos y directivos a fin de presentar los 
avances de las actividades del proyecto. 
 
Se presentó los avances técnicos, administrativos y jurídicos del proyecto, en el comité 
técnico del 19 de marzo del 2026 a las 2:00 pm con la participación de la Secretarías de 
Planeación, Prospectiva y TIC; Ambiente y Gestión del Riesgo; y Educación, 
Corporación Autónoma Regional del Tolima y Universidad del Tolima.  
 
informe mensual (técnico, administrativo y financiero) TAF_40_FEB_2026, ejecución de 
actividades del 25 de enero del 2026 al 26 de febrero del 2026, con una ejecución técnica 
del 82,05% y financiera del 81,98%, el cual se presentó a la Secretarías de Planeación, 
Prospectiva y TIC; Ambiente y Gestión del Riesgo; y Educación. 
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8. Elaborar y poner en marcha el plan de contingencia en caso de presentar los 
avances de las actividades del proyecto. 

Para el periodo en ejecución, no se adelantó actividad de plan de contingencia. 
 

9. Apoyar el trámite de liquidación del convenio firmado por la Universidad del 
Tolima en el marco de la ejecución del proyecto  

 
Para el periodo no se adelantaron actividades, actividades que se inician a desarrollar 
en el mes de junio del 2026, al finalizar el convenio 1730 del 2023 y convenio 3885 del 
12 de octubre del 2022. 

 
10. Construir planes de mejora, en caso de que se presenten retrasos en la 
ejecución técnica para que el proyecto cumpla con los tiempos generales 
establecidos. 

         Para el periodo en ejecución, no se adelantó plan de mejora. 
 

11. Entregar los insumos técnicos, financieros, jurídicos necesarios para realizar 
el cierre del proyecto ante instancias pertinentes.  

 
Para el periodo no se adelantaron actividades, actividades que se inician a desarrollar en 
el mes de junio del 2026, al finalizar el convenio 1730 del 2023 y convenio 3885 del 12 de 
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 octubre del 2022. 
 

     RESPONSABILIDADES CONTRACTUALES GENERALES 
 

1. Cumplir con el objeto del contrato 
 

2. Firmar las actas de inicio, suspensión, aclaración, modificación o adición y 
terminación a que haya lugar de común acuerdo con el supervisor. 

 
3. Presentar informes solicitados por el supervisor. 

 
4. Guardar la suficiente reserva sobre la información que se tenga en desarrollo 

de las actividades contractuales. 

5. Realizar la actualización en tiempo real de la plataforma SECOP II respecto al 
cargue de los informes con los anexos que soportes el debido cumplimiento de 
las obligaciones contractuales. 

 
6. En caso que se vuelva a presentar una emergencia adoptar los protocolos de 

bioseguridad establecido por el Gobierno Nacional y el Gobierno Departamental 
para efectos de mitigar y realizar el adecuado manejo de la pandemia 
coronavirus (COVID-19. 

7. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, de 
acuerdo a lo previsto por la ley 1150 de 2007 y demás normas vigentes. 

8. Presentar el documento equivalente o factura en los términos, formatos y con 
los soportes solicitados por el Departamento y el Supervisor. 

 
9. Cumplir las actividades contractuales con alto grado de autonomía e 

independencia, sin perjuicio de la necesidad de coordinación con la 
gobernación, el cumplimiento a los acuerdos de ejecución contractual pactados 
entre el supervisor y el contratista en los casos que corresponda. 

 
10.  Realizar el trámite de solicitud de carné ante la Secretaría Administrativa, una 

vez sea legalizado el contrato de carácter obligatorio portar el carné que lo 
identifique como contratista de la entidad. 

 
11. Apoyar la gestión de la Gobernación a través de aplicación de las dimensiones 

y políticas del Modelo Integral de Planeación y Gestión - MIPG y de los procesos 

mailto:direccioncontratacion@tolima.gov.co


Dirección de Contratación E:mail: direccioncontratacion@tolima.gov.co 
Gobernación del Tolima 

Carrera 3 entre Calle 10 y 11, Piso 2 

 

 

 GOBERNACIÓN DEL TOLIMA 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Código: FOR-GB-017 
Versión: 01 

PROCESO: GESTIÓN 
CONTRACTUAL Pág. 14 de 16 

FORMATO ANEXO AL INFORME DE 
ACTIVIDADES 

Vigente desde: 
05/09/2023 

 del sistema de Gestión y de manera adecuada y fácil, teniendo en cuenta su 
marco normativo, su ámbito de aplicación, sus propósitos, sus lineamientos 
generales y los criterios diferencias y atributos de calidad, contribuyendo a la 
generación de bienes y servicios con valor público, para los ciudadanos. 

12. Salvaguardar los equipos tecnológicos, mobiliario y demás elementos de 
propiedad del departamento puestos a disposición para la ejecución de las 
obligaciones estipuladas en el acto contractual. 

 
13. Realizar revisión permanente de la cuenta del SECOP II con el fin de verificar 

el estado del contrato y aprobar las modificaciones, el acta de liquidación, el 
acta de cierre, entre otros. Así las cosas, es responsabilidad exclusiva del 
contratista revisar directamente desde su perfil las actuaciones pendientes, que 
se encontraran “En revisión del Proveedor” hasta el momento en que el 
contratista realice la aprobación en la plataforma. 

 
14. El contratista deberá informar de manera inmediata al supervisor del contrato, 

cuando las circunstancias asociadas a su experiencia, idoneidad, capacidad, 
conflictos de interés e inhabilidades sobrevinientes sufran cualquier 
modificación. 

 
15. En caso que se vuelva a presentar una emergencia adoptar los protocolos de 

bioseguridad establecido por el Gobierno Nacional y el Gobierno Departamental 
para efectos de mitigar y realizar el adecuado manejo de la pandemia 
coronavirus (COVID-19. 

16. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, de 
acuerdo a lo previsto por la ley 1150 de 2007 y demás normas vigentes. 

17. Presentar el documento equivalente o factura en los términos, formatos y con 
los soportes solicitados por el Departamento y el Supervisor. 

 
18. Cumplir las actividades contractuales con alto grado de autonomía e 

independencia, sin perjuicio de la necesidad de coordinación con la 
gobernación, el cumplimiento a los acuerdos de ejecución contractual pactados 
entre el supervisor y el contratista en los casos que corresponda. 

 
19. Realizar el trámite de solicitud de carné ante la Secretaría Administrativa, una 

vez sea legalizado el contrato de carácter obligatorio portar el carné que lo 
identifique como contratista de la entidad. 
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20. Apoyar la gestión de la Gobernación a través de aplicación de las dimensiones 

y políticas del Modelo Integral de Planeación y Gestión - MIPG y de los procesos 
del sistema de Gestión y de manera adecuada y fácil, teniendo en cuenta su 
marco normativo, su ámbito de aplicación, sus propósitos, sus lineamientos 
generales y los criterios diferencias y atributos de calidad, contribuyendo a la 
generación de bienes y servicios con valor público, para los ciudadanos. 

21. Salvaguardar los equipos tecnológicos, mobiliario y demás elementos de 
propiedad del departamento puestos a disposición para la ejecución de las 
obligaciones estipuladas en el acto contractual. 

 
22. Realizar revisión permanente de la cuenta del SECOP II con el fin de verificar 

el estado del contrato y aprobar las modificaciones, el acta de liquidación, el 
acta de cierre, entre otros. Así las cosas, es responsabilidad exclusiva del 
contratista revisar directamente desde su perfil las actuaciones pendientes, que 
se encontraran “En revisión del Proveedor” hasta el momento en que el 
contratista realice la aprobación en la plataforma. 

 
23. El contratista deberá informar de manera inmediata al supervisor del contrato, 

cuando las circunstancias asociadas a su experiencia, idoneidad, capacidad, 
conflictos de interés e inhabilidades sobrevinientes sufran cualquier 
modificación. 

 
 
 
 
 

MARIA ALEJANDRA TOVAR BERNAL 
C.C. 1.110.520.507 de Ibagué 

         Contrato 2786 del 2026
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