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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05-FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATQ INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

“ 1357 |DE| 2026 |0- HONORARIOS MENSUALES t

EICONTRATISTAdeberdprestarporsuspropiosmediosyconplenaautonomiatécnicayadministrativa,dentrodelplazeacor

OBJETO DEL CONTRATO |dado,losserviciosy/oactividadesenunciadas a lo largo del presente contrato. Como coniraprestacién recibiré por| &

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

FECHA DE EXPEDIGION
1. INFORMACION GENERAL Dl Mes ane
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN fo
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 29.542.101 | oe | GUACARI fo
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | cEwar| 3216246033 | *
E-MAIL PERSONAL I clauplaza@outlogk.es |C
E-MAIL INSTITUCIONAL | claudia.plaza@supernotariado gov.co fo
eanco [ BANCOLOMBIA | NoDECUENTA [ 8488093005t Je ca[ X Jo ccf o
Mo CONTRATO ACTUAL Afo VALCR TOTAL DEL CONTRATO .

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MARCELA SANTAMARIA SANCHEZ |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA |o
CDP No. 45626 ¢« CRPNo. 149726 .
FECHA COF| 27/01/2026 | FecHA cRA|_20/01/2026 FECHA APROBACION i Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION [ | ] G
CIUDAD BUGA Dia Mes Afo
FINALL ION
DEPARTAMENTO VALLE fo P A e 6 | 28 [ 09 [ 2026 |e
FECHA DE INICIO DEL Dia _ Mes Ao MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO [29 ] o1 [2026 ) e[ e
CECHA DE INICIO DE LA bia  Mes  ARo ADICION Y/O PRORROGA No.":] .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia___ Mes _ Amo  MESES DIAS VALOR
Y/0 PRORROGA I | I e[ Je[ e [ |
—— =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 5 178.564,00 |o il o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS oy I |* I I"
" $ 178.564,00 " Dia  Mes Afio MES A COBRAR
pEL{ 29 [01] 2026 i« PAGONo. NoDias | ENERO |

PERIODO DE PAGO

aL{ 30 Jo1] 2026 o[ 01 Jw[2]7% ][ ENERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS} 218900 ASMED SALUD EPS « 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
2. FONDO DE PENSION 280200 PENSIONES - COLPENSIONES « 18%
ASEGURADORA DE ; .
3. RIESGOS LABORALES (ARL}) 9200 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. | 4640445218 |1-

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO SALDO POR

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO PAGAR

PAGO 01 VALOR DELPAGO [[§ 178.564,00 [« [ § 178.564,00 $ 21,249.116,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO &
PAGO 05 VALOR DEL PAGO .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «
PAGQ 08 VALOR DEL PAGO .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO L]
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ' [ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “lls - $ N
PAGO 14 VALOR DEL PAGO ai $ - $ N
PAGO 15 VALOR DEL PAGO ol - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO .S - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO e|l S - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO 1B - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO alls - $ -
Dia Mes Afo
HERIODO DE PAGO oer| 29 [ 01| 2026 PAGONo. | ENERO |
AL 30 |01] 2026 [o1] | ENERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paglna
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MAGROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MF-GNFA-FO-03-FR - |
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.Presentarelinformedeejecucioncontractualycuentadecobrodemaneramensual teniendoencue
ntaksslineamientosestablecidosporaDireccidénAdministrativay

Financiera. 2. ContactaralGrupodeGestiénDocumental,unavezsuscritoelcontrato, atravésdeicom
eoelectrdnicosoporte.documental@supemotariado.gov.co,conelpropésitodealabararelplandetr
abajo,quedefinirdlasmetasespecificasyelcronogr umplirdurantelaejecucidondelconteato,en
concordanciaconlostineamientosypricridades ’ de la
entidad.3.Organizadadocumentaciénasignadadeacuerdoconlosprocesosdegestibnarchivistica
establecidosporiaenlidad,incluyendolosprocesosdeclasificacidn, depuracion y foliacion de los
documentos. 4, ElaborarlaHojadeControlydiligenciarelF ormatoUnicodelnventarioDocumental(F
UID)corespondienteacadacarpetaycaja,asegurandoelcumplimientodeloslineamientos
léenicos establecidos por a
enlidad.5.Reallzaradecuadamenteetprocesoderotulacidéndelascajasycarpetas, garantizandoqu
elaldentificacidnseaclaraycumplaconlasnormasestablecidasporigentidad  para  facilitar  la
localizacién ¥ conservacién de los
documentos.6.Cumplirconiaentregadiariadeuna(1)cajadearchivo(ReferenciaX-
J00)completamenteorganizada,adelanténdoletodoslosprocesostécnicosdegestibndocumental.
Esta aclividad, podra ser ajustada segin las necesidades y prioridades del servicio e
incrementaria conforme a las directrices de la
anlidad.7.GarantlzarlacalidadycompletitudencadaprocesotécnicodeGestidnDocumental, curnpli
endoconlosestindaresexigidosporiaentidadyasegurandoefcumplimiento  de  los  plazos
establecidos.8. Aslstlr a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre
los temas relacionados con el objeto del contrato,
9.AtenderodoslosrequerimisntososolicitudesiormuladosporelGrupode GestibnDocumental, gar
antizandosucumplimlentoenlosliemposycondicionesestablecidos por la entidad,10, Reporar
oportunamente l1as dificultades, novedades o cualquier ofra situacibn que genere la
Interrupcion de la prestacién de los servicios contratados. 11. Cuidar, proteger y guardar la
reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la
Blica profesional. 12. Prestar en forma personal tos serviclos profesionales por lo que no
podré subcontratar {a labor encomendada. 13. Las demas funciones que el supervisor del
ceonirato considere pertinentes, conforme & |a naturaleza del mismo.

ELABORACION DEL FUID DE ACUERDO A LOS
DOCUMENTOS QUE SE VAN REGISTRANDO DIA A DIA
PARA SER TRASLADADOS A EL ARCHIVO GENERAL
CON TABLAS DE RETENCION, ROTULACION DE CAJAS
EN sU ORDEN CORRESPONDIENTE.
- SELECCION ¥ CLASIFICACION DE LOS DOCUMENTOS
EXISTENTES EN CORRESPONDENCIA DEL ANO 2025
- ELABORACION DE TABLAS DE RETENCION PARA
TODO LO DE CONTABILIDAD EXISTENTE EN LA
OFICINA - SELECCION, CLASIFICACION Y
ORGANIZACION DE TODO LO EXISTENTE EN LA
OFICIONA  (HGFl) PARA SER ARCHIVADO SEGUN
NORMA DE GESTION DOCUMENTAL

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imigenes, favor

colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presents periodo, se deja conslancia que el
{la} contratista CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN identificade {a) con cedula de ciudadania
No 29.542.101 de GUACARI cumplid sastifacloriamente con el objeto y obligaciones
del contrsto de Prestacién de Servicios No 1357 de #HH#  conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demés normas técnicas exigibles.

del CRP No. 149726 CDP No 45626
Se auloriza el pago por la suma de $ 178.564,00
Valor en letras: CIENTO SETENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL PESOS CON 00
: CENTAVOS

Dia Mes Ao

DEL| 29 1 2026 |
PERIODO DE PAGO [ 01] | eacono. [ __ENERO |
a.[ 30 Jo1] 2026 | [o01] [ ENERO |
Para constancia se firma en BUGA alos 16  dias del mes de FEBRERO de 2026
SUPERVISOR

i

Firma Supervisor
MARCELA SANTAMARIA SANCHEZ
REGISTRADORA

CONTRATISTA

Firma Confratista
CLAUDIA PATRICIA PLAZA BEL &RAN

Cedula de Cludadania No
29.542.101 de GUACARI

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paglna 4
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. Codigo: MP - GNFA - PO -
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR.-05-FR - 03

Superintedencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

e —

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefora Claudia Patricia Plaza, identificada con Cedula de Ciudadania No. 29542101
de Guacari - Valle, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO contrato No. 1357 de 2026 realizé el pago de |la seguridad sociat correspondiente
al mes de ENERO DEL 2026

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
Dia |Mes| Afio Dia |Mes | Aiio
Mes a cobrar Desde 29 01 2026 Hasta Y 01 | 2026
Valor Salud $ 218900
Valor Pension $ 280200
Valor ARL $9200
Plar}illa seguridad Pensionado / anexar resolucién N/A
social NGmero de planilla 4640445218
Periodo de la planilla EN_ERO
Fecha pago planilla 2026/01/27

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 16 dias del mes de
FEBRERC DEL 2026

SANCHEZ
REGISTRADORA

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supermotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

A
/ﬁanmomeva

]

' DATOS GENERALES DEL APORTANTE

29542101

TIPO IDENTIFICACION:
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECCION:

TIPO APORTANTE:

TIPO EMPRESA:

FORMA DE PRESENTACION:

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION:

GUACAR| DEPARTAMENTO:

CARRERA 9 8 74 BARRIO EL TELEFONG:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:

UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APQRTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN

VALLE

89990999
I-INDEPENDIENTE
Comercio at por mayor de

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

4640445218 TIPO DE PLANILLA:

-INDEPENDIENTES

NUMERO PLANILLA:
PERIODO COTIZACION MES: enero PERIODO COTIZACION MES: enero
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2026 SALUD: ANO: 2026
DIAS DE MORA: 0
FECHA PAGOQ (aaaa/mm/dd): 2026/01/27 NUMERO AUTORIZACION: 9995512934
- o NOVEDADES B ] _
ING | RET | TDE { TAE | TDP | TAP | COR VSF.’H VST-SLN [COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
QR FE )y
. T e
r ] LIQUIDACION GENERAL i ]
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
L PENSION
"ADMINISTRADORA -
NIT cODIGO I ~N0MBEE”‘,;, ﬁ f
9003360047 |  25-14 "~ " 25-14 COLPENSION 1 $ 280.200
SUBTOTAL: . t $ 280.200
F - SALUD -
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
9009351267 | ESSC62 ESSC62-ASMET SALUD EPS 1 $ 218.900
SUBTOTAL: 1 $ 218.900
~/ A
. RIESGOS PROFESIONALES i .
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
8600111536|  14-23 14-23-POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A. 1 $9.200
SUBTOTAL: 1 $9.200
VALOR SIN MORA: $ 508.300
Pty L= B
f e =3 5 VALOR MORA: $0
R B
.3, P el TOTAL PAGADO: $ 508.300
=Sl fLE T o e

|
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP - GNFA- PO - 08 - PR - 05

-FR-02
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 20186, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA ] NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTC SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art, 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantlas. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si;

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NQ), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracidn de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026; por un valor igual o superior a 4000 UVT X
{$199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 16 dias del mes de FEBRERC DEL 2026

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Iat, 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogotd D.C., - Colombia

http:/fwww supemotariado.qov,co

correspondencia@supernotariado.gov.co



ontratos — VEr contrato

¢ Datos guardados
- O X

Ver - Google Chrome
= Evaluacion de la Entidad Estatal =

@ Cancelar
25 secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentDisplay/Index?id=1668949167&pro.. B L,
VER CONTRATO A
- - = . ar
Ejecucion del Contrato inglés espafiol O
Porcentaje = Recepcion de articulos DETALLE DEL DOCUMENTO Google Transiste
Identificacion del documento
Plan de Pagos
ID del documento  2D988EE15CTACDTEA486076CAIBASEFSA4B44BES08F30BB033AC21219DFEESAS
£ Se requieren emisiones de codigos de aut|
Ubicacion Archivo
Id de pago Nimero de )ﬂotal de la factura Estado
No existen resuftados que cumplan con fos criterios de hri'vq"]l Informacién del documento |
Descripcion  EVIDENCIAS MES DE ENERO pdf Crear
Nombre EWIDENCIAS MES DE ENERO.pdf
Documentos de ejecucién del contrato Tamaho 37628
Estado No encriptado
e Creado por CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN I
ACTA pdf Fecha de creacion 12/022026 14:02:25 ([UT6-05.00) Bogot, Lima, Guito) Comprador Descargar  Detalle
COMPROMISO CTO 1357 pdf Comprador Descargar Detalle
Documento usado en
SUPERVISION CLAUDIA PATRICIA PLAZAE Comprador Descargar Detalle
O 12. EXAMEN DE SALUD OCUPACIONAL pdi ~ 1'P° LEnEs Proveedor Descargar  Detalle
Usuari CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN
O EVIDENCIAS MES DE ENERO.pdf suane Proveedor Descargar  Detalle
Entidad CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN

Borrar Cargar nuevo

Cancelar = Evaluacion de la Entidad Estatal =



Superintendencia de
Notariado y Registro

Cadigo: MP - GNCT- PO - 01 - PR-01
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL - FR- 01
Varsién; 01
FORMATO; CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACKON DE SERVICIOS YDE 1. 0 00 o0
APOYO A LA GESTION scha: 02 02

DOCUMENTC COMPLEMENTARID DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYOQ_A_LA_GESTION No 1357-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO ¥ CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN

[Ceontrato Nimero 1357 | Vigancla: { 2026
|Entidad contratante: SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADO Y REGISTRD
NIt: £89.993.007.0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTRNA GOMEZ MELOQ
Identificacitn: Cédula do Ciudadania 1,015.408.882
Contratista: CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN
Identtficaclbn: Céduta de Chudadanla Thi. | 20542400
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
|Honorarics mensuates: DOS MILLONES SEISCIENTQS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MWCTE ($ 2.678.460)
[Perfik: AUXILLAR ADMINISTRATIVO
|Dependenci DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GD1549
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIORALES:
El CONTRATISTA deberd prestar per sus proplos medios y con plana autenomia tdenlca y administrativa, dentre dal plaze acordade, los servitios yio actividad
1) Objoto: enunciadas & ko Brge del presente tontrato. Came contraprestacidn recibird por parta del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a {itulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION, ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de EJecuclén El legar de ejecucidn del contrato serd en: ORIP BUGA, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en &ltugar qua por nacesldad del senvicio se requiera}
El 1érmino de ejecucion del presente contrato serd da; 8 meses sin superar &i 31 de diciembra de 2026,
) Plazs: En lodo caso, su ejecucidn se eslablecerd a partic do 1a suscrpeidn del acta de Inicio entre el Contratista y &1 Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfecclonamiento y legalizacidn def misme.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1, Prosentar el informg do ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensua), teniendo en cuenta los I uentos eslablecides por la Direccid
Administrativa y Financiera,
2. Contactar al Grupo do Gestidn Documental, una vez sustrito el contrato, a ravés del comaeo slectrénico soperte.documentali@supemelanado.gov.co, con e
propdsito de elaborar el plan de tabajo, que definicd las metas espaclficas y el cronograma a cumpir durante la efscucidn de! conirato, en concordancia con los
linaamianios y pelondades ds la enfidad.
3. Ovganizar la documentacién asignada de gdo con los p de gestidn archivistica astablacidos por ka entidad, Inchsyendo actividades como la dlasificacién
lordenacidn, depuracidn y foliacin de los documentos,
4. Etaborar & Hoja de Control y dikgendiar ef Formatn Unico de Inventarie Documental (FUID), comespandiente a cada carpeta y caja, asegurande el cumpiimiento o
ks lineamisntos téenicos estableddos por L entidad,
5. Realzar adecuadaments e proceso do rolulacidn de las cajas y campetas, garantizando que la identificacién sea clama y cumpla con las nommas establaudas pot 13
|entidad para fadiitar la localizadian y conservaciin de ka3 documentos,
6. Cumplir con b entega diada de una {1) cala de archivo (Referencla X-300) wmplulamente organlzada adelantindola odos los procesos técnicos de gestidd
4) Obligaciones Especifices: documantal, Esta actividad, podrd ser ajustada segin las necesidades y prioridades dal servicio e | forme & las directrices do ka entidad.
7. Garantizar I3 calidad y complalitud an cada proceso téenico de Gastdn Documental, cumpliendo con los estindares exigides por la entidad y asegurando e
cumplinianto da los plazos astablecidos.
8.Aslsli a las sensibiizaciones y capacilaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con al ob]eto del contrate.
9. Atandar todos los requermientos o sokitudes formutados por el Grupo de Gestién D tal, g su cumplimi en ks tiompos y
lestablecides por la antidad.
10 Reportar oporiunaments las dificultades, novedades o cualquier otra slmar.idn que gerery [a inferrupcidén de I prestacin de tos senvicios contratados,
11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentas qus sean manip selaccionados, baje los printipios de La élica profesional.
12 Prestar en forma p ) log servicios profesianales por lo que no podrd subcontratar la labor encormndada
13.Las demas fl:ndones que el suparvisor dol contrato considere pertinentas, conforme a la naturaleza del misme,
HOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de gjecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MARERA MENSUAL, al supervscr, tenlendo en
cunnta loy ingamientos astablecidas por la Direccidn Administrativa y Finandiera,
£l valor total del contrato a8 hasta por 3 suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS CCHENTA PESOS MICTE ($
o vator: 21.427.680)
£l presenis contrato se financiard con cargo al Presupuesto da la SNR vigencia 2028, distribuidos asl
COP No. | Valor Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Callo 26 No, 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1} 3282121
Bogota D.C., - Colombla. hitpMwww.supemoiariade.gav,co, conespondencia@supemotariado.gov.co



Cédigo: MP - GNCT-PO - 01 -FR - 0%
-FR-01
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
. . Verslén: 01
Superintendencia de
Notariado y Registro | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALii ;ﬁ iﬂ:g::;g's' DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE L = 0\ oioc
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATG DE PRESTACION BE SERVICIOS_DE_APDYO_A_LA_GESTION No 1357-2028 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO ¥ CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN
6) COP: C-1299-0500-9-10305C-1255052-02 {ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
45626 § 364270560 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL)
El valor del contraio se pagard en mensualicadas a tlido da honorarios iguales sucesivas y vendidas cada una hasta por 1a suma de (§ 2,678.460) DOS MILLONES]
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/ICTE o proporcional por fraccidn de iempo ejecutado, previa aprobacitn por parte
del suparviser del conlrato de los respectivas informes de avance que den cuanta de |a ejecucién ded conirato,
7} Forma de pago;
En tndes los casos se debe apontar los documantos requerides, para el pago, conforme los lineaméantos establecidos en las circulares de pago de b SNRU
Pardgrato: El contralista sa obliga 8 aportar el soports da page de los aportes comaspondientes al sistema de seguridad social: sakud, pensin y ARL.
De conlormidad oon los estudios y d provios do la p tratacién, y iderando la naturaleza del objato « 1, tas obligaciones especificas,
18) Garentfa: su cuantla y el hache de que se rige bajo la madatidad de contratacién directa para la Contratacitn de Servicios Profesicnales y de Apoyo a la Gestion, s ha
detenminado que NO es necesaric exigir garantias para su ejecucion.
los supervisia La vigilencia en b ejocucidn y cumpEmiento estricle del contrato astard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BUGA O QUIEN HAGA
HSuparvisién 5US VECES, o a quien designa e! crdenador del gasto,
8. En ¢caso de declaratoria de caducidad o de incumpkmiento de cuakquiera de I3 obligaclones derivadas del prasents contrato por parte del contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor tatal de este contrato, la cual serd cancetada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato,
10} Cléusula Penal Pocuniaria
b. Iguaimenta, {rente al incumpimiento de tas obfigacicnes del contralista, ésta deberd pagar a ttulo de iasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al|
valnte por tiento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin saa al caso, af momento de efectuarse el page dal contrato. No
obstante, ta Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo agul pactado, siempre que los mismos sa acreditan.
a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento do las obligaciones qua se tren &8 mora ¢ retraso, s& causardn mulias hasla por un valor
equivalents al 0.5x1000 del vakr dal contrato por cada dia de incump¥mianto o retraso, hasta cuando estas efectivaments s cumplan,
b. La Imposlcidn de las multas se hard mediante resolucidn motivada, previe ag dol dobido p y do conformidad con ko astabladdo en la Ley 1474 de
11) Multas 20M,
c. La imposicidn de multas no Impedird la aplicackin de otras sanciones a que hay kigar por et incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuents del salde & su favor, el valor cormespondienta  las multas que se legaren a causar
12) Dotumsntss  anexcs las|Fodos los doc que 58 gados en la platal, tra ) SECOP II, referents & este proceso, hacan parte del presenten formato de
Condlclonas adiclonales Condiciones Adicionales para el contrato da prestacidn de senvcios,
i EL CONTRATISTA acepta ser notificado via elactrdnica, en ks téminos det articwlo 67 del CPACA, @ comeo electrdnico instiucional, sin que eflo eslablezca, en
1) Notfficaclones ningun caso, una relacién labarak.
Efabor6 8D FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA y/a,
Revia y proyects DANEEL FERNANDO PALACIO NARANIO 12
Rovisdé HECTOR VAN SUAREZ BETANCUR D.Cg;_
Reviso y aproba DAVID FELIPE SANCHEZ MORA OIREGTOR DE CONTRATACIO
Aprobé transacclonalments: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO QRDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro, Calle 26 No, 13 - 49 In1, 201, PBX 57 + {1) 3282121
Hogoté D.C., - Colombla, htipJiwww.supemnolariado.gov.co, corraspendendia@supemotariado.gov.co




; ]
AN Formulario def Registro Unico Tributario

POR UHS COLOuRIA NAS AONTRTR

2.Concepto {0 | 2| Actuallzacién

4. Nomaro de formuladio 14913560825

LU

/{\1 k\\s': y/mm siectrinico

5. Nimero de Idenuficacsn Tributaria (NIT} 8.0V
29895421017

IDENTIFICACION

24, Tio de contribuyents 25. Tipo do documants 26, NOmaro de identificacidn ( ~ 27. Facha sxpadcin
Parsona natural o sucesién iliquida 2 |Céduta de Ciudadania 13 29542101 190930630
Lugar de expediciin 26, Pais 29. Departamanio sm@nua —
COLOMBIA t 6 9 |Valladel Cauca ({\) ( Guacar; 318
31. Primar apabido 32 Segundo apeliido 33, Primar nombre \._./ 4 Bho8 rombres . ’
PLAZA BELTRAN CLAUDIA PATRICIA
35, Razdn social

o \ /T

36, Nombrg comerciat ? \ J {:\‘d-ﬁg\

/~USICACION,, “\\\V

3. Pals 9. Daparamanto \\) C 40. Cludad/Municiplo

COLOMBIA 1 & 8 |valle de! Cauca @} "'/) Guacart 318

41, Dirpcein principa) \\ ~
CR9 8 74 ' 2

£
42, Coeran olockmnico clauplaza@outicok.es S T AN \:\j Jj
43, CoaRo postal [4s. Toltfones N7 /% 8321624603 3|45 Telttora 2
O~ & "cn.fwnrmmbn
Acﬂyfgaé‘qgﬁngmict \\ Ocupaclén

Actividad princtpal A:;;.(HE? m. o Otras acthvidades 52, Namaro

46, Codigo 47, Facha {nitio actvidad 48. cwgn 4h ncl 50, Codige 1 2 51. Chdigo establosimianics

v e 22 a had T I Sad i
'\“‘"j/ { \_\quponsahilldadui. Calidades y Atributos

+ oz 3 & 8 8 1<\5_v\}m 1 12 13 14 s 16 47 B 49 20 24 2 2% 24 25 36
meools ol | | |4 AN L L Lt 1

49 - No respansable do IVA

Q .

rd 5 -
Vs (()Bgl_g"adoa aduansros Exportadores
1 2 WOV s ) 7 2 ] 10
| I | |\/ I l I | | ] | 56 Forma  56.Tipw Sarvicka 1 2 )
54, Cadigo | 57. Modo |
i 12 1 14 15 16 7 1 19 )
I L1 ] [sncre J

IMPORTANTE: 8in perjuicio de las actusiizaclones 8 que haya lugsr, la Inscripcitn en el Reglstro Unice Tributardo -RUT-, tundrh vigencla indaflnlda y an consecusncls no se axiginl su renovaclén

Pars uso exclualvo de 1a DJAN

saws o [x] w0 [] 80, No. da Foios: | 2] 6. Facna [2023-05-107 151 20: 58 ]

La informadién suminhtiada a basvés del formulario gficlal de irscripcion, actunlizacién, suspeansidan | Sin perjuco de las venficac
y cancalacién del Ragistra Unico Tributaria (RUT), debers ser execia y voraz; on caso co Firma izada: A
inaxactiud en alguno do lox dam s.nmnlwmo: 30 adelanardn loa procedimientos adminisiativos ['
$3ncioN3IDNos 0 de suspension, segiln

Pardgfhlio del art! culo 1.6.1.2.20 ael Dea l 1625 de 2016

- -
Fisria e} walt 93¢, Nombra  ROLDAN TABORDA CRISTIAM JRED o —— ]
885, Cargo  ~Analista IV

dllﬂﬂ] "w\ ’

" } Fecha genarocién documanto POF: 10-05-2023 03:21:04PM



. Cdédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
@ MACROPROCESD: Gestién Contractual PR.01-FR-02

S . d . PROCESOQ: Gestion precontractual, contractual, |Versién: 02
uperintendencia de ejecucidn y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formate Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
—— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

. CONTRATO No. 1357 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN
CEDULA DE CIUDADANIA: 29542101 |

FECHA DE INICIO: 29 de enero de 2026
FECHA DE TERMINAQION: 28 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: ocho meses.

El dia 29 de enero de 2026 en la ciudad de Guadalajara de Buga, se reunieron Marcela
Santamaria Sanchez en su calidad de supervisor del contrato y Claudia Patricia Plaza
Beltran en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto dei Contrato No. 1357 de 2026 -

apara los fines pestireptes el dia 29 de enero de 2026.
Wi )Wy @@P
ARCELA BANTAMARIA SANCHEZ CLAUDIA PATRICIA PLA 3ELTRAN
Registradora 29542101

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 25 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1} 514 0313
Bogoeta D.C. - Colombia
hitp:/iwww.supernofariade.gov.co



From: Supervisiones <supervisiones@Supernotariado.gov.co>

Sent: Monday, February 2, 2026 10:43:13 PM

To: Marcela Santamaria Sanchez <marcela.santamaria@supernotariado.gov.co>; Oficina de Registro Buga
<ofiregishuga@Supernotariado.gov.co>

Cc: clauplaza@outlook.es <clauplaza@outlook.es>

Subject: Acto Administrativo para la Designacidon como Supervisor (a) de contrato. No. 1357 DE 2026, suscrito con
CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN

FAVOR LEER CUERPO DEL CORREO:

Nota: LA FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL ES 29 DE ENERO DE 2026, FAVOR TENER EN
-CUENTA DICHA FECHA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR EL ACTA DE INICIO, YA QUE POSITIVA SE
ENCUENTRA EN ACTUALIZACION DE SU PLATAFORMA Y NO PERMITE REALIZAR DESCARGUE DEL
CERTIFICADO

Bogota, D.C.
Cordial Saludo,

Por medio del presente me permito comunicarle el "Acto administrativo de designacién de supervisor del
contrato del 1357 de 2026" junto con el formato de acta de inicio para diligenciar; en este sentido
unicamente diligenciar en el acta adjunta todos los campos resaltados en XXX, los cuales son:

. Contrato No. XXXX de 2026

. Nombre del contratista: XXXX

. Cédula de ciudadania: XXXXX

. Fecha de inicio: XXX de 2026

. Fecha de terminacion: XX de XXX de 2026.

. Plazo de ejecucidn: XXX

. El dia XX de XX de 2026 en la ciudad de XXX se reunieron XXXXXX en su calidad de supervisor del
contrato y XXXXXX en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas
en el objeto del Contrato No. XXX de 2026,
8. Se firma en XXXXX para los fines pertinentes el dia XXXX de XXX de 2026.
9. Nombre y cargo del supervisor al final del documento.

10. Nombre y numero de cedula del contratista al final del documento.

I D= AN B - VR I

NOTA IMPORTANTE: la informacidn aqui relacionada en XX debe colocarse tinicamente en el formato de
ACTA DE INICIO adjunto al presente correo y ser reenviada EN EL MISMO HILO DEL CORREOQ, firmada por
las partes en formato PDF, la cual es responsabilidad del SUPERVISOR del contrato.

Sefior supervisor del contrato, teniendo en cuenta lo anterior, debe proceder a informarle al contratista que
debe presentarse en el Lugar de Ejecucién (Oficina de registro o nivel central).
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