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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Barranquilla, Abril de 2026

Señor(a)
JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO
Supervisor(a) contrato nro. 9084279
Coordinador Académico Artes Gráficas
ARTES GRÁFICAS
Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Abril del año 
2026

Referencia: No 9084279 del año 2026

MANUEL ANTONIO RUIZ MOYA, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 8510373, en mi calidad de 
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de Abril de 2026 por valor de ($ 3.553.123). 

Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la 

Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta AHORROS No. 08300000171 

BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Será hasta el 28 de Agosto de 2026.

Objeto: Desarrollar formación profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de 
aprendizaje por proyectos en los programas de formación de BASICO DE AUDIO DIGITAL, PRODUCCION DE 
AUDIO DIGITAL, CAMAROGRAFIA,  participando en los equipos de diseño y desarrollo curricular y 
gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologías de la información y la comunicación 
que brinda la entidad, atendiendo las políticas institucionales y la normatividad vigente.

Ejecución mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
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1

Desarrollar formación profesional por 
competencias la borales, mediant e la 

estrategia de aprendizaje por proyectos 
en los programas de formación de 

BASICO DE AUDIODIGITAL, PRODUCCION 
DE AUDIODIGITAL, CAMAROGRAFIA, 

participando en los equipos de diseño y 
desarrollo curricular y gestionando las 
actividades y proyectos a través de las 

tecnologías de la información y la 
comunicación que brinda la entidad,

atendiendo las políticas institucionales y 
la normatividad vigente

Se desarrollan las 
clases en los 

ambientes asignados 
por el supervisor

FOTOGRAFIAS

2
Ingresar información veraz, oportuna y 

confiable en los aplicativos o sistemas de 
información de la entidad.

Evaluaciones en Sofia 
Plus FOTOGRAFIAS

3

Mantener actualizados los sistemas de 
información sobre los cuales se le haya 

asignado usuario y contraseña durante la 
ejecución del contrato y entregar al 

supervisor las evidencias del estado en 
que se encuentre, en los informes de 
ejecución contractual parcial o final

Se mantienen 
actualizadas las 

plataformas asignadas 
(sofia, sicontratista, 
gestion integral etc)

FOTOGRAFIAS

4

El contratista deberá cumplir con los 
protocolos de bioseguridad de acuerdo 

con los lineamientos y medidas tomadas 
por el Gobierno Nacional, por las 

autoridades departamentales, 
municipales, distritales e institucionales 

que se encuentren vigentes; 21) El 
contratista deberá ejecutar su contrato 

conforme al Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol ? SIGA del SENA, el 

cual se encuentra documentado en la 
plataforma CompromISO

Se cumple con los 
protocolos de 

bioseguridad de 
acuerdo con los 

lineamientos

FOTOGRAFIAS

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 
Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
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ÍTEM
NRO. DE LA 

ORDEN DE VIAJE
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 84023869 - ENLACE OPERATIVO referente al mes 
de Marzo.

Cordialmente,

MANUEL ANTONIO RUIZ MOYA

Contratista

C.C. No. 8510373

JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO

Supervisor del contrato 9084279 de 2026



 
 

INFORME DE ACTIVIDADES 
 

DETALLE DEL INFORME  RELACIÓN DE ACTIVIDADES 

1  
El día 27 de marzo de 2026 se empezó el proceso de formación con el grupo de aprendices identificado con la 
ficha N°2928637. 

2 Evidencias fotográficas del proceso de formación impartido en mi condición de instructor durante el mes de abril 
con la ficha N°3410762 (fotografías en el ambiente de clases) 

3 Evidencias fotográficas del proceso de formación impartido en mi condición de instructor durante el mes de abril 
con la ficha N° N°2928637 (fotografías en el ambiente de clases) 

 
 

CONSTANCIA CUMPLIMIENTO CONTRATO 
El suscrito contratista, deja constancia que ha cumplido a cabalidad con el objeto contractual, desarrollando todas las 
actividades de manera satisfactoria, permitiendo con ello que la entidad haya prestado el servicio púbico principal y el 
cumplimiento de las competencias establecidas en la ley. 
 

 
CERTIFICACION El suscrito contratista deja constancia que pagó los aportes de Salud, Pensión y ARL 

correspondientes al mes de MARZO DE 2026. 

CONTRATISTA: 
 
 
c.c N°8.510.373 de Suan 
Firma y cedula 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

NOMBRE Y 
APELLIDOS 

MANUEL ANTONIO RUIZ 
MOYA 

C.C. 8510373 DE: SUAN 

INSTITUCION: 

SENA REGIONAL 
ATLANTICO CENTRO 

INDUSTRIAL Y DE 
AVIACION 

SUPERVISOR: 
JORGE PEDROZA 

CABALLERO 

CONTRATO 
PRESTACION DE 

SERVICIO 
CO1.PCCNTR.9084279 

FECHA PERIODO 
EJECUTADO: 
  

ABRIL D M A 
 2  03 2026 



EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS PROCESO DE FORMACION APRENDICES 
 
 

1. INICIO PROCESO DE FORMACIÓN CON EL GRUPO DE APRENDICES IDENTIFICADO 
CON LA FICHA N°2928637. 
 

 
 

  
 

2. PROCESO DE FORMACIÓN IMPARTIDO EN MI CONDICIÓN DE INSTRUCTOR DURANTE 
EL MES DE ABRIL CON LA FICHA N°3410762 

 

 
 



3. EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DEL PROCESO DE FORMACIÓN IMPARTIDO EN MI 
CONDICIÓN DE INSTRUCTOR DURANTE EL MES DE ABRIL CON LA FICHA N° N°2928637 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


