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Abril de 2026REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 59532-433946ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
DIEGO FERNANDO GOMEZ LEONNombres y apellidos: BANCO POPULARBanco a consignar:
1.061.753.876Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
dgomez@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 230565149028
2444IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9129927/2026 Nº Compromiso SIIF 23726 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

930710-0206Instructor. Prestar servicios profesionales como Instructor (a) para desarrollar actividades propias de la Formación
Profesional Integral EN ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y
NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la orientación y ejecución de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 39.794.975Saldo Anterior del Contrato:30/04/2026Al01/04/2026Del

Número de pago 3 Valor Total del Contrato: $ 49.269.969
Nuevo Saldo del Contrato: $ 35.057.478Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 963.122 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.700.619
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.435.557 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
MarzoAbril 3.435.557,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 4642899925 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.700.619,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,00%0,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.900 9.900 Reteica - 8551 - POPAYAN 11.401,00 0,200%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 570.062$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.145.000$37.927.505$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 1.984.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.726.096,00
SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTISEIS MIL NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Garantizar el pago oportuno de la seguridad social de cada mes para que este se vea reflejado en la base de datos del FOSYGA
Impartir formación Profesional Integral presencial en la competencia inglés en TECNOLOGO EN GESTION TALENTO HUMANO 3172896
Impartir formación Profesional Integral presencial en la competencia inglés en TECNICO EN APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 3237769
Orientar formación profesional integral en la competencia inglés en el TÉCNICO EN SERVICIOS FARMACÉUTICOS ficha 3172896.
Orientar formación profesional integral en la competencia inglés en el TECNÓLOGO EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA ficha 3315124
Impartir formación Profesional Integral presencial en la competencia inglés en TECNÓLOGO EN ADSO 3223898.
Impartir formación Profesional Integral presencial en la competencia inglés en TECNÓLOGO EN ADSO 3142101.
Orientar formación profesional integral en la competencia inglés en el TÉCNICO EN PELUQUERÍA ficha 3412024

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

DIEGO FERNANDO GOMEZ LEON
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

ADA LORENA CERON ROSERO
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

17/04/26 16:19:32 USUARIO: SIC - C.C. 1061753876



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1061753876
DIEGO FERNANDO  GOMEZ LEON

PIENDAMO CAUCA
CL 6 7 59 B SAN RAFAEL 2222222

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4642899925 I-INDEPENDIENTES
marzo

2026

marzo

2026
0

2026/04/06 9996327039

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

9003360047 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 303.2001

SUBTOTAL: $ 303.2001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

8002514406 EPS005 EPS005-SANITAS S.A $ 236.9001

SUBTOTAL: $ 236.9001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A $ 9.9001

SUBTOTAL: $ 9.9001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 550.000

TOTAL PAGADO: $ 550.000

2026/04/06 4:59 PM USUARIO: SOI - PÁGINA 1 DE 1
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FORMATO CERTIFICACIÓN DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

POPAYAN, 1 de Febrero del 2026

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA)

Señores

POPAYAN

Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible de
la base gravable de retención en la fuente.

Asunto:

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales y en
cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario y el artículo
1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuación, tiene(n) la
calidad de dependiente a mi cargo:

RC Eliam Gabriel Gómez Hidalgo1061547858 Hijo(a)

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:

Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años.

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para efecto
del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis ingresos
laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la normatividad arriba
citada.

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base gravable
por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.

Cordialmente,

DIEGO FERNANDO GOMEZ LEON
C.C. 1061753876

GRF-F-063 V03

Firmado digitalmente por Diego 
Fdo Gómez L. 
Fecha: 2026.02.25 17:52:41 -05'00' 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-03-13-4:00 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 58826 Fecha Solicitud 2026-03-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante 930738 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - FORMACIÓN PROFESIONAL ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-03-13-4:00 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

DIEGO FERNANDO 
GOMEZ LEON CC:  1061753876 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-18 2026-03-18 CAUCA / PIENDAMO CAUCA / POPAYAN 0,5 No 50

2026-03-19 2026-03-19 CAUCA / PIENDAMO CAUCA / POPAYAN 0,5 No 50

2026-03-20 2026-03-20 CAUCA / PIENDAMO CAUCA / POPAYAN 0,5 No 50

2026-03-25 2026-03-25 CAUCA / PIENDAMO CAUCA / POPAYAN 0 No 0

2026-03-26 2026-03-26 CAUCA / PIENDAMO CAUCA / POPAYAN 0 No 0

1,5 4.737.497,00 313.570,00 470.355,00 70.000,00 540.355,00

ORIENTAR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS 
PROGRAMAS 3172896 3233527 
3315124 3412024 3223898 3142101 
DE POPAYAN

Totales Solicitud de Comisión 470.355,00 70.000,00 540.355,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS PROGRAMAS 3172896 3233527 3315124 3412024 3223898 3142101 DE POPAYAN

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

2 de 3Página
FIRMA_SIIF
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-03-13-4:00 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 13/03/2026 12:37:21

3 de 3Página
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Firmado digitalmente por Diego 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

58826 SOLICITUD 

540.355,00 540.355,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-03-17

Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL SOLICITUD 58826 PIEDAMO-POP-PIENDAMO ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS PROGRAMAS 3172896 3233527 3315124 

3412024 3223898 3142101 DE POPAYAN
PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 540.355,00 0,00 540.355,00 540.355,00

540.355,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930738  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 58826 Tipo: Fecha: 2026-03-17

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 230565149028 BANCO POPULAR S. A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1061753876 DIEGO FERNANDO GOMEZ LEON Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 540.355,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 540.355,00 Saldo x Obligar: 540.355,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426  de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 95726 2026-03-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHmfdiaz MILTON  FABIAN DIAZ MOSQUERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 17/03/2026 12:00:00 p. m.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: 1061753876

No. 
CO1.PCCNTR.91299

27
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
12 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3145959878

18 3 2025 2026
FECHA FIN  

DESPLAZAMIENTO 
26 3 2026

1

2

3

Dia Inicio 18 3 2026

HORA: 7:00 AM

/ 13:00 PM

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/03/2026

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formación Profesional Integral EN 

ETAPA LECTIVA  Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la 

orientación y ejecución de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados por tic en el marco del proyecto 

FORMACION REGULAR en las diferentes redes del conocimiento: Bilingüismo de la Coordinación Académica Titulada del Centro de 

Comercio y Servicios en el departamento del Cauca.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

DIEGO FERNANDO GOMEZ LEON  - dgomez@sena.edu.co

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

C.C.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

ADA LORENA CERON COORDINADORA ACADÉMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

PIENDAMO-POPAYAN-PIENDAMO

Cauca

RUTA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

Centro de Comercio

Terrestre PúblicoMedio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

	Formación y Acompañamiento a los Aprendices

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS PROGRAMAS 3172896, 3233527, 3315124, 3412024, 3223898, 3142101. 

DE POPAYAN

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cauca
Alcaldía (Morales)CUT (Popayán) 

Centro de Comercio y Servicios

Actividades a ejecutar:  

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de 

viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

PIENDAMO-POPAYAN

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Gestión y Ejecución del Contrato.

Desplazamiento ruta de ida:

Orientar formación profesional integral en la competencia Idioma extranjero inglés en las fichas 3172896 y 3233527 en Popayán. 

Competencias: 1. Comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva. 2. Interactuar en lengua inglesa de forma oral y 

escrita dentro de contextos sociales y laborales según los criterios establecidos por el marco común europeo de referencia para 

las lenguas. Resultado de aprendizaje 5. Leer textos muy breves y sencillos en inglés general y técnico. Resultado de aprendizaje 

2 Describir a nivel básico, de forma oral y escrita en inglés personas, situaciones y lugares de acuerdo con sus costumbres y 

experiencias de vida.

18

Desplazamiento ruta de regreso: POPAYAN - PIENDAMO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

x



Dia 2 19 3 2026

HORA: 7:00 AM / 

13:00 PM y 13:00 

PM/18:00 PM

Dia 3 20 3 2026

HORA: 7:00 AM / 

13:00 PM y 13:00 

PM/18:00 PM

Dia 4 25 3 2026

HORA: 7:00 AM / 

13:00 PM y 13:00 

PM/18:00 PM

Dia 5 26 3 2026

HORA: 7:00 AM / 

13:00 PM y 13:00 

PM/18:00 PM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Actividades a ejecutar:  

25

Actividades para ejecutar: Orientar formación profesional integral en la competencia Idioma extranjero inglés en las fichas 

3223898 y 3142101 en Popayán. Competencia: Comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva. Resultado de 

aprendizaje 1. Encontrar información específica y predecible en escritos sencillos y cotidianos. Resultado de aprendizaje 5. 

PRESENTAR UN PROCESO PARA LA REALIZACIÓN DE UNA ACTIVIDAD EN SU QUEHACER LABORAL DE ACUERDO CON LOS 

PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS DESDE SU PROGRAMA DE FORMACIÓN.

Desplazamiento ruta de regreso: POPAYAN-PIENDAMO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

  Observaciones:

Desplazamiento ruta de ida: PIENDAMO -POPAYAN 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Actividades a ejecutar:  

20

Actividades para ejecutar: Orientar formación profesional integral en la competencia Idioma extranjero inglés en las fichas 

3223898 y 3142101 en Popayán. Competencia: Comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva. Resultado de 

aprendizaje 1. Encontrar información específica y predecible en escritos sencillos y cotidianos. Resultado de aprendizaje 5. 

PRESENTAR UN PROCESO PARA LA REALIZACIÓN DE UNA ACTIVIDAD EN SU QUEHACER LABORAL DE ACUERDO CON LOS 

PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS DESDE SU PROGRAMA DE FORMACIÓN.

Desplazamiento ruta de regreso: POPAYAN-PIENDAMO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Desplazamiento ruta de ida: PIENDAMO -POPAYAN 

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO Cargo: COORDINADORA ACADEMICA  Nombres y Apellidos:  DIEGO FERNANDO 

GOMEZ LEON 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES

 Nombres y Apellidos:

ADA LORENA CERON

 

Observaciones:  Afectar CDP 17426- DEPENDENCIA 930738, SE RECONOCE 1.5

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor,   según resolución 00066 de 2026  

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                NO APLICA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Actividades a ejecutar:  

Actividades para ejecutar: Orientar formación profesional integral en la competencia Idioma extranjero inglés en las fichas 

3315124 y 3412024 en Popayán. Competencia: Comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva. 2. Interactuar en lengua 

inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales según los criterios establecidos por el marco común 

europeo de referencia para las lenguas. Resultado de aprendizaje 3. COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE 

TEMAS DE INTERÉS PERSONAL Y TEMAS TÉCNICOS. 4. COMPRENDER LA IDEA PRINCIPAL EN

AVISOS Y MENSAJES BREVES, CLAROS Y SENCILLOS EN INGLÉS TÉCNICO. Resultado de aprendizaje 1. Comprender información 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

19

Desplazamiento ruta de regreso: POPAYAN-PIENDAMO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Desplazamiento ruta de ida: PIENDAMO -POPAYAN 

Actividades a ejecutar:  

26

Actividades para ejecutar: Orientar formación profesional integral en la competencia Idioma extranjero inglés en las fichas 

3223898 y 3142101 en Popayán. Competencia: Comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva. Resultado de 

aprendizaje 1. Encontrar información específica y predecible en escritos sencillos y cotidianos. Resultado de aprendizaje 5. 

PRESENTAR UN PROCESO PARA LA REALIZACIÓN DE UNA ACTIVIDAD EN SU QUEHACER LABORAL DE ACUERDO CON LOS 

PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS DESDE SU PROGRAMA DE FORMACIÓN.

Desplazamiento ruta de ida: PIENDAMO -POPAYAN 

Desplazamiento ruta de regreso: POPAYAN-PIENDAMO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

 

Firmado 
digitalmente 
por ADA 
LORENA CERON

 

Firmado 
digitalmente por 
HENRY ARMANDO 
MORALES 
FERNANDEZ
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán, 09 de abril de 2026 

PRESENTADO A:  YENI ESPERANZA NAVIA MENESES – SUBDIRECTOR 
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 

ORDEN DE VIAJE No: 
13926 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
18/03/2026 26/03/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Comercio y 
Servicios 

Popayán 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Orientar formación profesional integral en los programas 3172896, 3233527, 
3315124, 3412024, 3223898, 3142101, la ciudad de Popayán. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
Se impartió formación profesional del idioma inglés a los técnicos: 

- Tecnólogo en Talento humano (Popayán)
- Técnico en Servicios Farmacéuticos (Popayán)
- Tecnólogo en Gestión Administrativa (Popayán)
- Técnico en Peluquería (Popayán)
- Tecnólogo en Análisis y Desarrollo de Software (Popayán Mañana)
- Tecnólogo en Análisis y Desarrollo de Software (Popayán Tarde)

Las actividades desarrolladas fueron: 
1. Resumir textos breves en inglés identificando ideas principales, secundarias y

de enlace sobre actividades cotidianas y del área técnica
2. Sostener una conversación sencilla sobre un tema relacionado con el área

técnica y la vida cotidiana.
3. Elaborar documentos escritos basados en lecturas especializadas de interés

técnico y general.
4. Identificar ideas principales, secundarias y de enlace sobre actividades

cotidianas y del área técnica, de forma oral y escrita.

RESULTADOS: 
6. Poner en práctica vocabulario básico y expresiones comunes de su área
ocupacional en contextos específicos de su trabajo por medio del uso de frases
sencillas en forma oral y escrita.
1. Encontrar información específica y predecible en escritos sencillos y
cotidianos.
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2. Intercambiar opiniones sobre situaciones cotidianas y laborales actuales, 
pasadas y futuras en contextos sociales orales y escritos. Resultados de 
aprendizaje. 
5. Presentar un proceso para la realización de una actividad en su quehacer 
laboral de acuerdo con los procedimientos establecidos desde su programa de 
formación. 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
Listados de Asistencia  
Registro fotográfico 

 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Sesión de clase Diego Fernando Gómez León 18/03/2026 

Sesión de clase Diego Fernando Gómez León 19/03/2026 
 

Sesión de clase Diego Fernando Gómez León 20/03/2026 
 

Sesión de clase Diego Fernando Gómez León 25/03/2026 
 

Sesión de clase Diego Fernando Gómez León 26/03/2026 
 

CONCLUSIÓNES: 
1. Durante el desplazamiento se orientó formación en inglés a diferentes programas técnicos y 
tecnológicos del Centro de Comercio y Servicios, fortaleciendo las habilidades de comprensión y 
producción oral y escrita de los aprendices en contextos relacionados con su área de formación. 
2. Las actividades desarrolladas permitieron que los aprendices se familiarizaran con vocabulario 
básico y expresiones propias de su área ocupacional, favoreciendo la interacción básica en inglés y el 
avance hacia el logro de los resultados de aprendizaje establecidos 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Diego Fernando Gómez León 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora académica Ada Lorena Cerón Rosario  
 

 
 
18 de marzo 
Tecnólogo Talento Humano 

 

 

 

 

 

Firmado digitalmente por ADA 
LORENA CERON ROSERO
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Técnico en Servicios farmacéuticos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
19 de marzo 
Tecnólogo en Gestión en Administración Popayán. 
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Técnico en Peluquería –Popayán. 

 
 
20 de marzo 
Tecnólogo ADSO mañana 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tecnólogo en ADSO tarde 
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25 de marzo 
Tecnólogo en Talento Humano 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Técnico en Servicios farmacéuticos 

 
 
26 de marzo 
Gestión en Administración 
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Técnico en Peluquería 
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 
y generalidades 

 

 



Reporte de 

Inscripciones

Código Ficha 3172896

Programa de 

Formación
Gestión del Talento Humano

Physical descriptionMy Family

Identificación Nombre Estado

Done
1029600370 Sharol Sofía Velasco Matriculado 

X X

Done Done
1002807746 Vivian Deany Chilito Ruiz Matriculado 

X X

Done Done
1061761743 Francisco Jair Campo Flor Matriculado 

X X

Done
1060873201 Karol Gisel Montenegro Orozco Matriculado 

X X

Done Done
1061783052 Siomara Ordoñez Muñoz Matriculado 

X X

Done
1058548619 Jennifer Suley Mesa Matriculado 

X X

Done
1061717555 Nicol Daniela Garcés Durán Matriculado 

X X

Done
1029600429 Kevin David Samboni Diaz Matriculado 

X X

Done Done
1061722706 Michael Alejandro Lomas Vieco Matriculado 

X X

Done Done
1059240107 Karen Fernanda Joaquí Fernandez Matriculado 

X X

Done Done
1061694942 Nashly Soranji Sanchez Mosca Matriculado 

X X

Done
1063810126 Juan David Fernandez Manzano Matriculado 

X X

Done
1114480528 Valentina Gomez Fernandez Matriculado 

X

1029600132 Jhohan Sebastian Muñoz Ausecha Matriculado 

Done
1061701390 Diana Carolina Ordoñez Peña Matriculado 

X

Done Done
1059240476 Mariana Ceron Idrobo Matriculado 

X X

Done Done
1002821852 Dana Eowin Castillo Panchoaga Matriculado 

X X

Done Done
1061726324 Gisel Estefanía Ramos Cerón Matriculado 

X X

Nathaly Facundo Morillo Matriculado 

Done
1002918620 Lizeth Katerine Muñoz Olave Matriculado 

X X

Done
1061729709 Dana Nikol Alzate Quiñonez Matriculado 

X X

1063810461 Yesika Mariana Ordoñez Caicedo Matriculado 
X X

Done
1083880616 Valentina Cuellar García Matriculado 

X X

Done Done
1059240668 Javier Santiago Herrera Velasco Matriculado 

X

Done
PPT1491951 Ailex Gil Matriculado 

X

Done
1061803238 Edith Margot Campo Motato Matriculado 

E X

1005979811 Karen Daniela Gómez Pérez X X
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Reporte de Inscripciones

Código Ficha 3233527

Programa de Formación Servicios farmaceuticos

Family tree Admired person Alter ego Interview Tongue twister

Identificación Nombre Estado

Done Done Done 1002820279 Karen Tatiana Canencio Matriculado X X

Done 1007201527 Leidy Alejandra Montilla Matriculado 

Done 1063434169 Derly Fernanda Muñoz Matriculado 

Done Done Done 1002969766 Zharick Vanessa Muñoz Medina Matriculado X X

Done Done 1002848105 Erika Hurtado Matriculado X X

Done Done Done 1058934276 Michell Daiana García Gallardo Matriculado X X

Done Done Done 1060987674 Erika Yulixa Mamian Narvaez Matriculado X X

Done Done 1060676771 Camila Catuche Chilito Matriculado X X

Done Done Done 1061723124 Jose Julián Solis Matriculado X X

Done Done Done 1058547270 Andrés Felipe Urbano Matriculado X X

Done Done Done 48600562 Myriam Eugenia Castro Restrepo Matriculado X X

Done Done Done 1061694686 Leydi Cenayda Muñoz Alegría Matriculado X X

Done Done Done 1059234918 Heidy Melissa Gomez Rodriguez Matriculado X X

Done Done Done 1002957083 Karen Gisell Ortega Venachi Matriculado X X

Done Done Done 1059358883 Laura Sofía Toro Ultengo Matriculado X X

Done Done Done 1061776249 Lorena Ordoñez Mamian Matriculado X X

Done 1061765486 Maria Yaneth Chicangana Anacona Matriculado X X

Done Done Done 6256117 Ext Ailin Ibis Rivero Lozano (Vocera) Matriculado X X

Done Done Done 1061701990 Stiven Muñoz Daza Matriculado X X

Done Done Done 1002923112 Camila Andrea López Idrobo Matriculado X X

Done Done Done 25287446 Yudy Constanza Camayo Matriculado X X

Done Done Done 1061817989 Leani Esperanza Guaca Muñoz Matriculado X X

Done Done Done 34317703 Claudia Esperanza Montilla Matriculado X X

Done Done Done
1059236599 Yulieth Natalia Paneso Ordoñez Matriculado 

X X

Done 1002971144 Lina Villaquirán Matriculado X X
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Reporte de Asistencia

Código Ficha 3315124

Programa de 

Formación
Gestión Administrativa

Short expoAlter ego Quiz NumbersInterviewIntroducing someoneTongue twister

Identificación Nombre Estado

Done Done 4 Done Done 13 1061799224 Yesica Alejandra Lame Avirama En formación X X

Done Done 4 Done Done 7 1089481647 Sara Isabela Portilla Meneses (Vocera) En formación X X

Done Done 4 Done Done 22 1060798993 Karen Daniela Muñoz Montero En formación X X

Done Done 5 Done Done 25 1061738473 Yennifer Viviana Fernandez Madroñero En formación X X

Done Done 2 Done Done 44 1061700011 Yenifer Villamarín Muñoz En formación X X

Done Done 5 Done Done 8 1061720684 Sammy Valentina Baos Pérez En formación X X

46 1002959210 Eduer Alexis Bolaños Chantre Aplazamiento

Done Done 2 Done Done 15 1005935846 Inés Sofía Pancho Tibanta En formación X X

Done Done 5 Done Done 6 1061533876 Norma Karine Pechené Calambás En formación X X

Done Done 0 Done Done 34 1002967399 Ingrid Vanessa Bolaños Molina En formación X X

Done Done 5 Done Done 39 1144211069 Karen Yuliana Arias Montero En formación X X

Done Done 4 Done Done 19 1007630310 Luisa Fernanda Morales Córdoba En formación X X

4 Done Done 4 1096034294 Carol Yurani Zapata Leiton En formación X E

9 1061699317 Elizabeth Natalia Imbachi Guaca En proceso de retiro

Done Done 5 Done Done 40 1058548224 Daniel Esteban Villarraga Muñoz En formación X X

Done Done 2 Done Done 18 1061220175 Deiby Manuela Guagas Piñacué En formación X X

Done Done 2 Done Done 24 1002966581 Angie Vanesa De la Ossa Muñoz En formación X X

Done Done 5 Done Done 10 1058546774 Santiago Caicedo Oviedo En formación X X

Done 5 Done Done 26 1002926507 Yecid Esteban Hormiga Cruz En formación X X

Done Done 4 Done Done 5 1061702700 Hellen Sharick Velasco Banguero En formación X X

Done Done 2 Done Done 49 1089478796 Juan David Gamboa Meneses En formación X

Done Done 3 Done 21 1059236675 Alisson Dayan Cañar Solis En formación X X
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Reporte de Asistencia

Código Ficha 3142101

Programa de Formación ADSO 

Tongue twister

33 1058787801 Ruth Stefany Solarte Daza X X

27 1058787802 Natalia Andrea Solarte Daza X X

46 1058669154 Angie Vanessa Pinta Bermudez X X

13 1111676464 Sara Lucía Gómez Flor X X

40 34569750 Claudia Yanet Cobo Valencia X X

19 1061530389 María Maca Gonzalez X X

32 1060237340 Kener Guauña Varona X X

38 1059239231 Jhon Sebastian Hitas Calambás X X

39 1061688176 Stefanía Meneses Rojas E X

49 1006997613 Fernanda Yulieth Arboleda Aguirre X X

30 1061776769 Andry Catalina Ordoñez Urrego X X

22 1061757943 Julieth Chito Jiménez X X

18 1059236813 Anyeli Valeria Botina Rojas X X

10 1060237973 Ashley Samantha Manquillo Castro X X

25 1061722805 Nashly Mariana Muñoz Guevara X X

24 1061788298 Claudia Marvel Quinayás Agredo X X

34 1062082866 Yessid Nez Suns X X

6 1061761055 Sandra Lorena López Bermeo X X

43 1064676351 Omar Yamit Jiménez Palechor X X

31 1029600400 Cindi Tatiana Rivera López X X

5 1061709206 Jennifer Daniza Gonzalez Sánchez X X

41 1058967170 Daniela Alexandra Rengifo Gómez X X

7 34558828 Luz Ermila Muñoz Rosero X X

29 34554602 Jakeline Illera Mosquera X X

12 1065854155 Karent Jasblady Gutierrez Burbano X X

Identificación Nombre Apellidos
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Reporte de Asistencia

Código Ficha

Programa de 

Formación
ADSO 

Job descriptionQuiz numbers

Identificación Nombre Estado

18 1025532560 Yossuad David Castillo Valdés En formación

1082156366 Roni Ferney Cuellar Guerrero En formación

Done 0 9 1061707995 (Luisa) Franci Yohana Rivera Anacona En formación X

Done 4 25 1061689632 Juan Daniel Solarte Escobar En formación X

Done 1 10 1002777104 Kamila Camilo Ahumada En formación X

13 1123209015 Jersin Alexis Benavides Guaca En formación

32
1063808245 James Santiago Gómez Sierra En formación

47 1089481415 Jhon Jair Burbano Viveros En formación

30
1061712967 Jorge Ivan Alzate Casamachin En formación

Done 0 12-feb 1029600903 Isabel Viviana Paredes Magin En formación X

Done 2 24 1061499047 Yisela Guetia Campo En formación X

2 46 1061691749 Yesid Alejandro Pame Ledezma En formación X

Done 3 6
1061690268 Juan David Hernandez Mosquera En formación

X

Done 3 27
1107844780 Jaider Manuel Ruiz Narvaez En formación

X

Done 5 23
1061114977 Juan Eduardo Orozco Camacho En formación

X

Done 1 16
1209118222 Juan Manuel Riascos Cabeza En formación

X

Done 5
1033719898 Juan Sebastián Acevedo Medina En formación

X
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Reporte de Asistencia

Código Ficha 3142101

Programa de Formación ADSO 

Short expo Quiz numbersIntroducing someoneTongue twister

Identificación Nombre Apellidos

CC 1007502550 SEBASTIAN ANDRES ARCOS GOMEZ
1 Done 25 CC 1063808664 CRISTIAN DAVID BEDOYA PIZO X

3 Done 49 CC 1060676152 LAURA ISABELLA CABEZAS MUÑOZ X

pte Done 16 CC 1059597526 JHONATAN FELIPE CALAMBAS BALANTA X

2 Done CC 1061719082 JOSE FERNANDO CAMPO MARTINEZ
Done 33 CC 1061690857 KATHERIN FERNANDEZ ARCINIEGAS X

1 Done 41 CC 1061707339 JUAN SEBASTIAN HURTADO MACA E

3 Done 23 CC 1061719478 ANA MARIA JOAQUI CONEJO E

Done 12 PPT 6151295 DEIVERLYN KETERYN LEAL BARRAGAN X

4 Done 49 TI 1058548616 ANGIE KARINA LOZANO GOMEZ X

PPT 6961488 DIEGO ALFONSO MALAVE MÁRQUEZ
4 Done 18 CC 1062291571 LAURA SOFIA MEDINA MERA X

Done 19 CC 1063806882 JOHAN SEBASTIAN MERA GARCIA X

Done 5 Done CC 1234191247 JUAN CAMILO MONTEGRANARIO DELGADO X

4 Done 1 CC 1029600243 YAIR DANIEL MUÑOZ VELASCO X

Done 2 CC 1109116457 OSCAR ENRIQUE PEDRAZA BURBANO
Done 3 Done 40 CC 1059237550 YOUSSED SANTIAGO SALAMANCA MUÑOZ X

Done 3 Done 9 TI 1061534025 JUAN JOSE SANDOVAL CHAVEZ X

pte 30 CC 1061704247 SARA YULIED VALENCIA VIAFARA X

TI 1108564720 MICHAEL STEVAN VARGAS PULECIO
5 Done 39 TI 1061432959 ANDRES FELIPE VOLVERAS VARGAS E
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-03-25-8:06 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 70726 Fecha Solicitud 2026-03-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante 930738 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - FORMACIÓN PROFESIONAL ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-03-25-8:06 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

DIEGO FERNANDO 
GOMEZ LEON CC:  1061753876 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-06 2026-04-06 CAUCA / PIENDAMO CAUCA / MORALES 0,5 No 50

2026-04-07 2026-04-07 CAUCA / PIENDAMO CAUCA / MORALES 0,5 No 50

2026-04-08 2026-04-08 CAUCA / PIENDAMO CAUCA / MORALES 0,5 No 50

2026-04-09 2026-04-09 CAUCA / PIENDAMO CAUCA / MORALES 0 No 0

2026-04-10 2026-04-10 CAUCA / PIENDAMO CAUCA / MORALES 0 No 0

1,5 4.737.497,00 235.178,00 352.767,00 70.000,00 422.767,00
ORIENTAR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL 
PROGRAMA 3412028 DE MORALES

Totales Solicitud de Comisión 352.767,00 70.000,00 422.767,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA 3412028 DE MORALES

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

2 de 3Página
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Firmado digitalmente 
por HENRY ARMANDO 
MORALES FERNANDEZ



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-03-25-8:06 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificación: 25/03/2026 18:09:22
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Firmado digitalmente por Diego 
Fdo Gómez L. 
Fecha: 2026.04.10 18:13:36 -05'00' 
Versión de Adobe Acrobat: 
2020.006.20034



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

70726 SOLICITUD 

422.767,00 422.767,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-03-30

Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL SOLICITUD 70726 PIENDAMO-MORALES-PIENDAMO ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA 3412028 DE 

MORALES
PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 422.767,00 0,00 422.767,00 422.767,00

422.767,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930738  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 70726 Tipo: Fecha: 2026-03-30

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 34322573 YENI ESPERANZA NAVIA MENESES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 230565149028 BANCO POPULAR S. A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1061753876 DIEGO FERNANDO GOMEZ LEON Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 422.767,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 422.767,00 Saldo x Obligar: 422.767,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426  de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 108326 2026-03-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Compromiso Presupuestal de Gasto – 

Comprobante.

Usuario Solicitante: MHdfarias DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 30/03/2026 12:00:00 a. m.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: 1061753876

No. 
CO1.PCCNTR.91299

27
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
12 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3145959878

6 4 2025 2026
FECHA FIN  

DESPLAZAMIENTO 
10 4 2026

1

2

3

Dia Inicio 6 4 2026

HORA: 

7:00 AM / 13:00 PM 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/03/2026

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formación Profesional Integral EN 

ETAPA LECTIVA  Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la 

orientación y ejecución de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados por tic en el marco del proyecto 

FORMACION REGULAR en las diferentes redes del conocimiento: Bilingüismo de la Coordinación Académica Titulada del Centro de 

Comercio y Servicios en el departamento del Cauca.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

DIEGO FERNANDO GOMEZ LEON  - dgomez@sena.edu.co

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

C.C.

ADA LORENA CERON COORDINADORA ACADÉMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

PIENDAMO-MORALES-PIENDAMO

Cauca

RUTA

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

Centro de Comercio

Terrestre PúblicoMedio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

	Formación y Acompañamiento a los Aprendices

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL  PROGRAMA 3412028 DE MORALES

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cauca
Alcaldía (Morales)CUT (Popayán) 

Centro de Comercio y Servicios

Actividades a ejecutar:  

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de 

acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

PIENDAMO-MORALES

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Gestión y Ejecución del Contrato.

Desplazamiento ruta de ida:

Orientar formación profesional integral en la competencia Idioma extranjero inglés en la ficha 3412028 AIPI en Morales. 

Competencia: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales según los criterios 

establecidos por el marco común europeo de referencia para  las lenguas. Resultado de aprendizaje 1.Comprender información 

básica oral y escrita en inglés acerca de sí mismo, de las personas y de su contexto inmediato en realidades presentes e historias 

de vida.
6

Desplazamiento ruta de regreso: MORALES - PIENDAMO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

x



Dia 2 7 4 2026

HORA:

 7:00 AM / 13:00 PM 

Dia 3 8 4 2026

HORA:

7:00 AM / 13:00 PM 

Dia 4 9 4 2026

HORA: 

7:00 AM / 13:00 PM 

Dia 5 10 4 2026

HORA: 7:00 AM / 13:00 

PM 

Desplazamiento ruta de regreso: MORALES-PIENDAMO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

  Observaciones:

Desplazamiento ruta de ida: PIENDAMO -MORALES

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Actividades a ejecutar:  

8

Orientar formación profesional integral en la competencia Idioma extranjero inglés en la ficha 3412028 AIPI en Morales. 

Competencia: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales según los criterios 

establecidos por el marco común europeo de referencia para  las lenguas. Resultado de aprendizaje 1.Comprender información 

básica oral y escrita en inglés acerca de sí mismo, de las personas y de su contexto inmediato en realidades presentes e historias 

de vida.

Desplazamiento ruta de regreso: MORALES-PIENDAMO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Desplazamiento ruta de ida: PIENDAMO -MORALES

Actividades a ejecutar:  

10

Orientar formación profesional integral en la competencia Idioma extranjero inglés en la ficha 3412028 AIPI en Morales. 

Competencia: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales según los criterios 

establecidos por el marco común europeo de referencia para  las lenguas. Resultado de aprendizaje 1.Comprender información 

básica oral y escrita en inglés acerca de sí mismo, de las personas y de su contexto inmediato en realidades presentes e historias 

de vida.

Desplazamiento ruta de regreso: MORALES-PIENDAMO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO Cargo: COORDINADORA ACADEMICA  Nombres y Apellidos:  DIEGO FERNANDO 

GOMEZ LEON 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES

 Nombres y Apellidos:

ADA LORENA CERON

 

Observaciones:  Afectar CDP 17426- DEPENDENCIA 930738, SE RECONOCE 1.5

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor,   según resolución 00066 de 2026  

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                NO APLICA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Orientar formación profesional integral en la competencia Idioma extranjero inglés en la ficha 3412028 AIPI en Morales. 

Competencia: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales según los criterios 

establecidos por el marco común europeo de referencia para  las lenguas. Resultado de aprendizaje 1.Comprender información 

básica oral y escrita en inglés acerca de sí mismo, de las personas y de su contexto inmediato en realidades presentes e historias 

de vida.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

7

Desplazamiento ruta de regreso: MORALES-PIENDAMO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Desplazamiento ruta de ida: PIENDAMO-MORALES

Desplazamiento ruta de ida: PIENDAMO -MORALES

Actividades a ejecutar:  

Terrestre Público

Actividades a ejecutar:  

9

Orientar formación profesional integral en la competencia Idioma extranjero inglés en la ficha 3412028 AIPI en Morales. 

Competencia: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales según los criterios 

establecidos por el marco común europeo de referencia para  las lenguas. Resultado de aprendizaje 1.Comprender información 

básica oral y escrita en inglés acerca de sí mismo, de las personas y de su contexto inmediato en realidades presentes e historias 

de vida.

 

Firmado 
digitalmente 
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GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán, 10 de abril de 2026 

PRESENTADO A:  YENI ESPERANZA NAVIA MENESES – SUBDIRECTOR 
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 

ORDEN DE VIAJE No: 
70726 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
06/04/2026 10/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Sacúdete Morales 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Orientar formación profesional integral en el programa 3412028 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
Se impartió formación profesional del idioma inglés a los técnicos: 

- Técnico en AIPI 3412028

Las actividades desarrolladas fueron: 
1. Resumir textos breves en inglés identificando ideas principales, secundarias y

de enlace sobre actividades cotidianas y del área técnica
2. Sostener una conversación sencilla sobre un tema relacionado con el área

técnica y la vida cotidiana.
3. Elaborar documentos escritos basados en lecturas especializadas de interés

técnico y general.
4. Identificar ideas principales, secundarias y de enlace sobre actividades

cotidianas y del área técnica, de forma oral y escrita.

RESULTADOS: 
1. Encontrar información específica y predecible en escritos sencillos y
cotidianos.
2. Intercambiar opiniones sobre situaciones cotidianas y laborales actuales,
pasadas y futuras en contextos sociales orales y escritos. Resultados de
aprendizaje.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
Listados de Asistencia 
Registro fotográfico 

COMPROMISOS 



 

GTH-F-087 V.02 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Sesión de clase Diego Fernando Gómez León 06/04/2026 

Sesión de clase Diego Fernando Gómez León 07/04/2026 
 

Sesión de clase Diego Fernando Gómez León 08/04/2026 
 

Sesión de clase Diego Fernando Gómez León 09/04/2026 
 

Sesión de clase Diego Fernando Gómez León 10/0/2026 
 

CONCLUSIÓNES: 
1. Durante el desplazamiento se orientó formación en inglés al programa técnico del Centro de 
Comercio y Servicios, fortaleciendo las habilidades de comprensión y producción oral y escrita de los 
aprendices en contextos relacionados con su área de formación. 
2. Las actividades desarrolladas permitieron que los aprendices se familiarizaran con vocabulario 
básico y expresiones propias de su área ocupacional, favoreciendo la interacción básica en inglés y el 
avance hacia el logro de los resultados de aprendizaje establecidos 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Diego Fernando Gómez León 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora académica Ada Lorena Cerón Rosario  
 

Técnico en AIPI Morales 
06 de abril 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

Firmado digitalmente por 
ADA LORENA CERON 
ROSERO
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