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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

REGIONAL CAUCA

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICodigo Regional 19
ICodigo Centro 930710
Fecha Elaboracion Abril de 2026
Version ENERO - 1,26

ID de Proceso 04484-622548

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:

FABIAN ALBERTO MENESES HERNANDEZ

Banco a consignar:

BANCOLOMBIA

Cédula de Ciudadania 76.333.189 Tipo de cuenta: AHORROS

Correo electronico: fameneses@sena.edu.co Numero de Cuenta: 87074087657

IP/N° de contacto: 2444 Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 Sl
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO

Concepto del pago corresponde a:
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T.

Servicios en general a persona NO declarante de renta

0,00%

DATOS DEL CONTRATO

N° del contrato: 9131948/2026

N° Compromiso SIIF

15326 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato

11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

930710-0209Instructor. Prestar servicios profesionales como Instructor (a) para desarrollar actividades propias de la Formacion
Profesional Integral EN ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y
NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la orientacién y ejecucion de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/04/2026 Al 30/04/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 39.794.975
Numero de pago 3 Valor Total del Contrato: $49.269.969
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 35.057.478
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Servicios en general a persona NO declarante de ren  0,00%
Ingresos por comisiones $1.299.123 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $6.036.620 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $4.114.620 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Abril Marzo Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  4,.114.620,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 1080173201 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  6.036.620,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 |$ 303.200 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.900 |$ 9.900 Reteica - 8551 - POPAYAN 12.073,00 | 0,200%
$ - 0,00 0%
$ - 0,00 0%
| $ | | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $37.927.505 | $ 1.372.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 2.320.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.725.424,00

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTICINCO MIL CUATROCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Garantizar el pago oportuno de la seguridad social de cada mes para que este se vea reflejado en la base de datos del FOSYGA
Impartir formacion Profesional Integral presencial en la competencia inglés en el TECNOLOGO EN MERCADEO ficha 3407353

Impartir formacion Profesional Integral presencial en la competencia inglés en el TECNICO EN AIPI ficha 3315224

Impartir formacion Profesional Integral presencial en la competencia inglés en el TECNICO EN SERVICIO AL CLIENTE ficha 3315239
Impartir formacion Profesional Integral presencial en la competencia inglés en el TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL ficha 3233397
Impartir formacion Profesional Integral presencial en la competencia inglés en el TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL ficha 3233346
Impartir formacion Profesional Integral presencial en la competencia inglés en el TECNICO EN PELUQUERIA ficha 3328623

Impartir formacion Profesional Integral presencial en la competencia inglés en el TECNOLOGO EN GESTION BANCARIA ficha 3315185

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

Firmado digitalmente por

_— Fabian Meneses

el . Fecha: 2026.04.16 09:15:09
-05'00'

FABIAN ALBERTO MENESES HERNANDEZ
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Lﬁ?m%a%ga'igitalmente por
Rgéx Lorena Ceron Rosero
Fecha: 2026.04.20
09:24:11 -05'00'

ADA LORENA CERON

ROSERO

INSTRUCTOR G20

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
YENI ESPERANZA NAVIA MENESES
SUBDIRECTORA DE CENTRO GO02(E)

16/04/26 09:09:22 USUARIO: SIC - C.C. 76333189




PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2026-04-09, 04:49:52 PM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1080173201

Periodo Cotizacion: marzo de 2026 Periodo Servicio: marzo de 2026 Referencia pago (PIN): 8802729694

PAGADO 09/04/2026

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social FABIAN ALBERTO MENESES HERNANDEZ

Documento CC76333189 Direccion CR 1AE #8 A - 37 SANTA INES
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 8318520

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad POPAYAN Departamento CAUCA

Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
alolafw
a Liolxo
- Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion ’ Y Cotizante| Cotizante | 2|8 bIe| 2|8 |2|8|2|a|2| 3|S| 2|9| X| | o] g| o]  Adminisiradora Pension | Pansién COTIETEERR salud Salua gate Riesgos | Ribsgos Sdmnietor Caja Caia SENA 1CBF Ministerio Total
o|5|B|a
CC76333180 | RSN ALBERTOMENESES 59 00 0 0 |(230301) PORVENIR $1.895.000|  $303.200|(ESSC62) ASMET SALUD $1.895.000| $236.900 0,522 $1.895.000(  $9.900|(NIN-CC) NINGUNA CCF 50 50 50 s0 $0 $0 $550.000
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacién
a Favor) EPS MORA DE MORA
$ 1.895.000 $ 1.895.000 $ 1.895.000 $0 $303.200 $ 236.900 $9.900 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $550.000 $0 $ 550.000
Paginaldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




Simple

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién
Razén Social del Operador de Informacion
Descripcién

Fecha

Periodo de Cotizacion Otros Riesgos
Periodo de Cotizacion Para Salud
Empresa

CEDULA CIUDADANIA

Codigo Sucursal (Nombre)

Referencia de Pago/ Numero Planilla
Tipo de Planilla

Numero Transaccion Bancaria/ CUS

900097333-9
SIMPLE S.A.
Pago de SuAporte
2026-04-09, 04:11:06 PM
marzo de 2026
marzo de 2026
FABIAN ALBERTO MENESES HERNANDEZ
CC 76333189
()
8802729694 / 1080173201
|
65941211

Banco (1023) - BANCO DE OCCIDENTE
Valor $550.000
Estado de la Transaccién Aprobada
Direccién IP de Origen 172.29.10.57
Nit Cédigo Administradora Namero Afiliados Valor sin Mora Total Intéreses Mora
N800224808 230301 PORVENIR 1 $ 303.200 $0
N900935126 ESSC62 ASMET SALUD EPS SAS 1 $ 236.900 $0
N860011153 14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $9.900 $0
SubTotales: $ 550.000 $0
Total a Pagar: $550.000

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira:PG%gma ldel
3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Fécil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cliente.

iEl Poder

de lo SIMPLE!
Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Popayan, 20 de marzo del 2026

PRESENTADO A: YENI ESPERANZA NAVIA — SUBDIRECTORA DE CENTRO
DE COMERCIO Y SERVICIOS

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
26926 03 de marzo 2026 17 de marzo 2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Cauca Corinto
-Guachené (Vereda San
Jacinto)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Orientar formacion profesional integral en los municipios de corinto y Guachené en las
fichas 3315224 y 3315239 orientar formacion profesional integral en los municipios de
corinto y Guachené en las fichas 3315224 y 3315239 respectivamente.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Seimpartié Formacion profesional del idioma inglés en el técnico en Atencién
integral a la Primera Infancia ficha 3315224 Corinto y en el técnico en
Informacidén y Servicio al cliente 3315239 en Guachené (Vereda San Jacinto).

2. Actividades desarrolladas para el técnico en Atencion Integral a la Primera
Infancia: identificar contextos para luego desarrollarlos en ingles haciendo
uso de los pronombres reflexivos, el verbo to be y realizar un bingo para nifios
con vocabulario en ingles de animales, instrucciones, lugares. Duracion (18
horas) ejecutado en las siguientes fechas: 03, 10 y 17 de marzo de 2026.

3. Actividades desarrolladas para el técnico en Informacion y Servicio al Cliente:
construir frases de servicio al cliente haciendo uso de los pronombres
reflexivos. Observar videos de servicio al cliente en ingles identificando
expresiones y actitudes Utiles para el servicio al cliente. Duracion (12 horas)
ejecutado en las siguientes fechas: 04 y 12 de marzo de 2026.

RESULTADOS:

1. GENERALES PARA LA FICHA 3315224
- comprender informacion basica oral y escrita en inglés.

1.1. ESPECIFICOS PARA LA FICHA

Entender un contexto para luego realizar un dialogo en inglés.
Construir oraciones haciendo uso de los pronombres reflexivos.
Describir personas, animales o cosas haciendo uso del verbo tobe.
Construir un bingo para nifios con vocabulario en inglés.

GTH-F-087 V.02
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2. GENERALES PARA LA FICHA 3315239
- Comunicarse en tareas sencillas y habituales que requieren un intercambio simple
y directo de informacion cotidiana y técnica.

2.1. ESPECIFICOS PARA LA FICHA
¢ |dentificar expresiones y actitudes Utiles a través de videos de servicio al cliente
en inglés.
e Construir frases de servicio al cliente haciendo uso del verbo to be.
e Jugar bingo en inglés para aprender que decir y que no decir en servicio al
cliente, y también comprender palabras técnicas en servicio al cliente.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listados de Asistencia
2. Registro fotogréfico

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. SESION DE CLASE FABIAN ALBERTO MENESES 03 DE MARZO 2026
HERNANDEZ

2. SESION DE CLASE FABIAN ALBERTO MENESES 04 DE MARZO 2026
HERNANDEZ

3. SESION DE CLASE FABIAN ALBERTO MENESES 10 DE MARZO 2026
HERNANDEZ

4. SESION DE CLASE FABIAN ALBERTO MENESES 11 DE MARZO 2026
HERNANDEZ

5. SESION DE CLASE FABIAN ALBERTO MENESES 17 DE MARZO 2026
HERNANDEZ

CONCLUSIONES:
1. Se imparte formacion en la competencia de inglés y los aprendices deben repasar
los temas vistos en la formacion.
2. Los aprendices deben trabajar para alcanzar los resultados de aprendizaje y poder
expresarse en inglés.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
FABIAN ALBERTO MENESES HERNANDEZ Finmado digltalmente
por Fabian Meneses
Fecha: 2026.03.20
21:16:23 -05'00'
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinadora académica | ADA LORENA CERON Firmado
ROSERO digitalmente
MY Do POF ADA
FUSEPTE ) ORENA
CERON

GTH-F-087 V.02
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Imagen 1. Técnico en Atencion Integral a la Primera Infancia ficha 3315224 Corinto 03 de marzo
2026

Imagen 2. Técnico en Atencion Integral a la Primera Infancia ficha 3315224 Corinto 03 de marzo
2026

GTH-F-087 V.02
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Imagen 3. Lista de asistencia aprendices técnico en Atencidon Integral a la Primera Infancia
ficha 3315224 Corinto 03 febrero 2026
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Imagen 4. Técnico en Informacion y Servicio al Cliente ficha 3315239 Guachené 04 marzo
2026
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Imagen 5. Técnico en Informacion y Servicio al Cliente ficha 3315239 Guachené 04 marzo
2026

Imagen 6. Lista de asistencia aprendices Técnico en Informacion y Servicio al Cliente ficha
3315239 Guachené 04 marzo 2026
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Imagen 7. Técnico en Atencion Integral a la Primera Infancia ficha 3315224 Corinto 10 de marzo
2026

TES 10 MARZQ. 2026 4308 PM FICHA 33152
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Imagen 8. Técnico en Atencion Integral a la Primera Infancia ficha 3315224 Corinto 10 de marzo
2026

—
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Imagen 9. Lista de asistencia aprendices técnico en Atencion Integral a la Primera Infancia
ficha 3315224 Corinto 10 marzo 2026
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Imagen 10. Técnico en Informacion y Servicio al Cliente ficha 3315239 Guachené 11 de
marzo de 2026

GTH-F-087 V.02




4
SENA

N

Imagen 11. Técnico en Informacion y Servicio al Cliente ficha 3315239 Guachené 11 de
marzo de 2026

Imagen 12. Lista de asistencia aprendices Técnico en Informacion y Servicio al Cliente ficha
3315239 Guachené 11 de marzo de 2026
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Imagen 13. Técnico en Atencion Integral ala Primera Infancia ficha 3315224 Corinto 17 de
marzo 2026

MARTES 17 Mm == 50 ANV FICHA 3315224
TEHECNICO ATE TN T GRAL A LA PRMERA
INFANCIA, TO BE VER OCABULARY IN
C”Q)E\ITEXT WITH MOVIES.

Imagen 14. Técnico en Atencion Integral a la Primera Infancia ficha 3315224 Corinto 17 de
marzo 2026
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Imagen 3. Lista de asistencia aprendices técnico en Atencidn Integral a la Primera Infancia
ficha 3315224 Corinto 17 marzo de 2026
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacidn de Ia
comisién.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacion de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administraciéon de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02



L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
L ! - . r - . r - r
“ﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ

Hﬁ[}]ﬂ]‘l Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-02-25-3:11 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 26926 Fecha Solicitud 2026-02-24 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-25 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante 930785 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA -ECONOMINA POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ,Pe'rnoct‘::\ ReeEE] . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a 0 e
fombre ngcumento cargo Estado Comisién Comision . Origen P P Destino P Dias l::lg:?si%': Perr?octa lotalldias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldejlaiComisioniporTercero

Pagina 1 de 3




L 445 __I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES

F v L4 - . r - rd

“ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019- ~ CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-02-25-3:11 p. m.

2026-03-03 2026-03-03 CAUCA / POPAYAN CAUCA / CORINTO 0,5 No 50

2026-03-04 2026-03-04 CAUCA/ POPAYAN | CAUCA/ GUACHENE 0,5 No 50

ORIENTAR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL EN LA
FICHA 3315224 TECNICO EN
ATENCION INTEGRAL A LA
PRIMERA INFANCIA MUNICIPIO DE
CORINTO ORIENTAR FORMACION
2026-03-10 2026-03-10 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/CORINTO 05 No 50 PROFESIONAL INTEGRAL EN LA
FICHA 3315239 TECNICO EN
INFORMACION Y SERVICIO AL
CLIENTE EN EL MUNICI

FABIAN ALBERTO CONTRATIS
MENESES CC: 76333189 Autorizada 2 4.737.497,00 235.178,00 470.356,00 264.000,00 734.356,00
HERNANDEZ TA

2026-03-11 2026-03-11 CAUCA / POPAYAN | CAUCA/ GUACHENE 0,5 No 50

2026-03-17 2026-03-17 CAUCA / POPAYAN CAUCA / CORINTO 0 No 0

Totales Solicitud de Comision 470.356,00 264.000,00 734.356,00

OBJETO DE LA COMISION

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 3315224 TECNICO EN ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA MUNICIPIO DE CORINTO ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 3315239 TECNICO EN INFORMACION Y
SERVICIO AL CLIENTE EN EL MUNICI

ORDENADOR DEL GASTO

= Tirmado digitalmente
Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ \h»@,\ por ey Armando | Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
Morales Fernandez SERV'C'OS - CAUCA

Pagina 2 de 3
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Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y
930710 SERVICIOS - CAUCA

2026-02-25-3:11 p. m.

Firma Responsable

Verificado Por:

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

Fecha Verificacion:

25/02/2026 12:45:04
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmfdiaz

36-02-00-019-

MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -

26/02/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 65426 Fecha Registro: [2026-02-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 734.356,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 734.356,00[Saldo x Obligar: 734.356,00
TERCERO ORIGINAL
Cii’;;c"‘:‘i’:": edula de | 76333189|Raz6n Social: |FABIAN ALBERTO MENESES HERNANDEZ |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 87074087657|Banco: IBANCOLOMBIA SA. |Tipo: IAhorro IEstado: IActiva
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 10723561 |Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ |Cargo: |3UBD|RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Num. .? rciud de 26926 Numero: |SOLICITUD 26926 |T|po: ISOLICITUD IFecha: |2026-02—26
Comision:
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
930785 CENTRO DE C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 » VALOR
COMERCIO Y SERVICIOS - |ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL SRR VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
734.356,00 0,00
Total: 734.356,00 0,00 734.356,00 734.356,00
Objeto: |VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 26926 POP-CORINTO-GUACHENE-POP ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 3315224 TECNICO EN
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 |CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-02-26 734.356,00 734.356,00[NINGUNO
/>/, /Aos %
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
Pagina
1
de




SEMNA Versién: 05

7Av Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada l:l Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 21/02/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
FABIAN ALBERTO MENESES HERNANDEZ- fameneses@sena.edu.co Tipo: c.C. 76333189
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9131 2026 FECHA VENCIMIENTO 1 1 2026
948 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales como Instructor (a) para desarrollar actividades propias de la Formacion Profesional
Integral EN ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO,
OBJETO CONTRACTUAL: mediante la orientacion y ejecucion de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados por tic en
el marco del proyecto FORMACION REGULAR en las diferentes redes del conocimiento: Bilingiismo de la Coordinacion
Académica Titulada

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . -
REGIONAL Cauca CENTRO Centro de Comercio y Servicios
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

o HENRY ARMANDO MORALES CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL )
CONTRATO ADA LORENA CERON CARGO COORDINADORA ACADEMICA

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA POPAYAN-CORINTO -POPAYAN-GUACHENE ((VEREDA SAN JACINTO)-POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O | SAUA SACUDETE GUACHENE(VEREDA 3155861922
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cauca SAN JACINTO) CONTACTO
CIUDAD/PAIS EMPRESA: IE EL NUCLEO CORINTO 3192614891
FECHA INICIO DEL FECHA FIN
DESPLAZAMIENTO 3 3 2026 DESPLAZAMIENTO | 17 3 2026

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 3315224 TECNICO EN ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO  |INFANCIA MUNICIPIO DE CORINTO. ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 3315239 TECNICO EN
INFORMACION Y SERVICIO AL CLIENTE EN EL MUNICIPIO DE GUACHENE(VEREDA SAN JACINTO).

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Gestidn y Ejecucion del Contrato
2 Formacion y acompafiamiento a los aprendices
3 Responsabilidades Administrativas y de Gestién Institucional
4 Etica, Integridad y Clima Laboral
17 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las
ordenes de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia de 0 3 3 2026
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-CORINTO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
Orientar formacién profesional integral en el municipio de Corinto en la ficha 3315224 Tecnico Atencién Intregral a la
HORA: : " P bilarin relapi N i
Primera Infancia. Temas Yy o re con su formacién. RESULTADO: Interactuar en lengua
07:00AM/13:00PM |. N .
inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales.
3
Desplazamiento ruta de regreso: CORINTO-POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
.
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-GUACHENE(vereda San Jacinto)
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
Orientar formacién profesional integral en el municipio de Guachene(Vereda San Jacinto) en la ficha 3315239 Tecnico en
HORA: . .- . N : : i e
Informacion y Servicio al Cliente. Temas gramaticales y vocabulario relacionados con su formacién. RESULTADO:
07:00AM/13:00PM . : :
Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales.
4

Desplazamiento ruta de regreso: (Vereda San Jacinto) GUACHENE-POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre




10 2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN-CORINTO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

a ejecutar:

HORA: Primera Infancia. Temas g Yy

Orientar formacién profesional integral en el municipio de Corinto en la ficha 3315224 Tecnico Atencién Intregral a la

o r

07:00AM/13:00PM inglesa de forma oral y escrita dentro d

con su formacién. RESULTADO: Interactuar en lengua
e contextos sociales y laborales.

Desplazamiento ruta de regreso:

CORINTO -POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

11 3 2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN-GUACHENE(vereda San Jacinto)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividal

des a ejecutar:

Orientar formacion profesional integral

HORA: Informacion y Servicio al Cliente. Temas

07:00AM/13:00PM

Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales.

en el municipio de Guachene(Vereda San Jacinto) en la ficha 3315239 Tecnico en
lesy o ri con su formacién. RESULTADO:

Desplazamiento ruta de regreso:

(vereda San Jacinto) GUACHENE-POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

17 3 2026

| |

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN-CORINTO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Activi

a ejecutar:

HORA: Primera Infancia. Temas g Yy

Orientar formacion profesional integral en el municipio de Corinto en la ficha 3315224 Tecnico Atencién Intregral a la

io

07:00AM/13:00PM inglesa de forma oral y escrita dentro de

con su formacién. RESULTADO: Interactuar en lengua
contextos sociales y laborales.

Desplazamiento ruta de regreso:

CORINTO-POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de NO APLICA
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de NO APLICA
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor, segtn resolucién 00066 de 2026
Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930785, SE RECONOCE 2.0
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DFi. CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado B
Firmado digitalmente L
por HENRY ARMANDO digitalmente
MORALES FERNANDEZ por ADA — N
LORENA CERON

Nombres y Apellidos:
HENRY ARMANDO MORALES

NOMu:co y mprinuva.
ADA LORENA CERON

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Cargo: COORDINADORA ACADEMICA

Nombres y Apellidos: FABIAN ALBERTO
MENESES HERNANDEZ




SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Popayan, 10 de abril del 2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ — SUBDIRECTOR
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
58626 18 de marzo 2026 31 de marzo 2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Cauca Corinto
-Guachené (Vereda San
Jacinto)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Orientar formacion profesional integral en los municipios de corinto y Guachené en las
fichas 3315224 y 3315239 orientar formacion profesional integral en los municipios de
corinto y Guachené en las fichas 3315224 y 3315239 respectivamente.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Seimpartié6 Formacién profesional del idioma inglés en el técnico en Atencion
integral a la Primera Infancia ficha 3315224 Corinto y en el técnico en
Informacion y Servicio al cliente 3315239 en Guachené (Vereda San Jacinto).

2. Actividades desarrolladas para el técnico en Atencién Integral a la Primera
Infancia: construir oraciones afirmativas, negativas e interrogativas y la
familia. Duracion (12 horas) ejecutado en las siguientes fechas: 24 y 31 de
marzo de 2026.

3. Actividades desarrolladas para el técnico en Informacién y Servicio al Cliente:
construir oraciones afirmativas, negativas e interrogativas. Realizar estudios de
caso en servicio al cliente en ingles identificando oportunidades de mejora.
Duracion (12 horas) ejecutado en las siguientes fechas: 18 y 25 de marzo de
2026.

RESULTADOS:

1. GENERALES PARA LA FICHA 3315224
- comprender informacion basica oral y escrita en inglés.

1.1. ESPECIFICOS PARA LA FICHA
e Entender un contexto para luego realizar un dialogo en inglés.
e Construir oraciones afirmativas, negativas e interrogativas.
e Conocer todos los miembros de la familia en inglés.

GTH-F-087 V.02
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2. GENERALES PARA LA FICHA 3315239
- Comunicarse en tareas sencillas y habituales que requieren un intercambio simple
y directo de informacion cotidiana y técnica.

2.1. ESPECIFICOS PARA LA FICHA
e Construir frases de servicio al cliente haciendo uso del verbo to be.
e Analizar estudios de Caso de servicio al cliente en ingles identificando
oportunidades de mejora en servicio al cliente.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listados de Asistencia
2. Registro fotografico

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. SESION DE CLASE FABIAN ALBERTO MENESES 18 DE MARZO 2026
HERNANDEZ

2. SESION DE CLASE FABIAN ALBERTO MENESES 24 DE MARZO 2026
HERNANDEZ

3. SESION DE CLASE FABIAN ALBERTO MENESES 25 DE MARZO 2026
HERNANDEZ

4. SESION DE CLASE FABIAN ALBERTO MENESES 31 DE MARZO 2026
HERNANDEZ

CONCLUSIONES:
1. Se imparte formacion en la competencia de inglés y los aprendices deben repasar
los temas vistos en la formacion.
2. Los aprendices deben trabajar para alcanzar los resultados de aprendizaje y poder
expresarse en inglés.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

FABIAN ALBERTO MENESES HERNANDEZ

Firmado digitalmente
— por Fabian Meneses

Fecha: 2026.04.10

17:50:06 -05'00'

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR lioitalment
Coordinadora académica | ADALORENA CERON Ada Lorena Ceron
ROSERO M VW Rosero
‘ Fecha: 2026.04.20
‘ 09:24:53 -05'00'
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Imagen 1. Técnico en Informaciony Servicio al Cliente ficha 3315239 Guachené 18 marzo
2026

EN SERVICIO AL CLIENTE GUACH

CUSTOMER SERVICE.
W‘«

2026
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Imagen 3. Lista de asistencia aprendices Técnico en Informacion y Servicio al Cliente ficha
3315239 Guachené 18 marzo 2026
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Imagen 5. Técnico en Atencion Integral a la Primera Infancia ficha 3315224 Corinto 24 de marzo
2026

Imagen 6. Lista de asistencia aprendices técnico en Atencion Integral a la Primera Infancia
ficha 3315224 Corinto 24 marzo 2026
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Imagen 7. Técnico en Informacion y Servicio al Cliente ficha 3315239 Guachené 25 de marzo
de 2026

i

Imagen 8. Técnico en Informacion y Servicio al Cliente ficha 3315239 Guachené 25 de marzo
de 2026
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Imagen 9. Lista de asistencia aprendices Técnico en Informacion y Servicio al Cliente ficha
3315239 Guachené 25 de marzo de 2026
N
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Imagen 11. Técnico en Atencion Integral a la Primera Infancia ficha 3315224 Corinto 31 de
marzo 2026

Imagen 12. Lista de asistencia aprendices técnico en Atencion Integral a la Primera Infancia
ficha 3315224 Corinto 31 marzo de 2026
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisidn realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacidn de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacidon de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administraciéon de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02



L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
L ! - . r - . r - r
“ﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ

Hﬁ[}]ﬂ]‘l Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-03-13-3:57 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 58626 Fecha Solicitud 2026-03-13 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-13 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ,Pe'rnoct‘::\ ReeEE] . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a 0 e
fombre ngcumento cargo Estado Comisién Comision . Origen P P Destino P Dias l::lg:?si%': Perr?octa lotalldias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldejlaiComisioniporTercero
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-019-
Reporte: 930710

Fecha y Hora Generacién Reporte:

HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

2026-03-13-3:57 p. m.

FABIAN ALBERTO
MENESES
HERNANDEZ

cc: 76333189 [SONTRATIS

2026-03-18 2026-03-18 CAUCA / POPAYAN

2026-03-24 2026-03-24 CAUCA | POPAYAN

Autorizada

2026-03-25 2026-03-25 CAUCA / POPAYAN

2026-03-31 2026-03-31 CAUCA / POPAYAN

CAUCA / GUACHENE 0,5 No 50

CAUCA / CORINTO 0,5 No 50

15 4.737.497,00 235.178,00 352.767,00

CAUCA / GUACHENE 0,5 No 50

CAUCA / CORINTO 0 No 0

ORIENTAR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL EN LA
FICHA 3315224 TECNICO EN
ATENCION INTEGRAL A LA
PRIMERA INFANCIA MUNICIPIO DE
CORINTO ORIENTAR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL EN LA
FICHA 3315239 TECNICO EN
INFORMACION Y SERVICIO AL
CLIENTE EN EL MUNICI

212.000,00 564.767,00

Totales Solicitud de Comisiéon 352.767,00

212.000,00 564.767,00

OBJETO DE LA COMISION

SERVICIO AL CLIENTE EN EL MUNICI

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 3315224 TECNICO EN ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA MUNICIPIO DE CORINTO ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 3315239 TECNICO EN INFORMACION Y

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561

Nombre:

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

digitalmente por
Henry Armando
Morales Fernandez

Firma Responsable

Verificado Por:

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

Fecha Verificacion: 13/03/2026 11:20:00

Pagina 2 de 2
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmfdiaz

36-02-00-019-

MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -

17/03/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 95526 Fecha Registro: [2026-03-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 564.767,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 564.767,00/Saldo x Obligar: 564.767,00
TERCERO ORIGINAL
Cii’;;c"‘:‘i’:": edula de | 76333189|Raz6n Social: |FABIAN ALBERTO MENESES HERNANDEZ |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 87074087657|Banco: IBANCOLOMBIA SA. |Tipo: IAhorro IEstado: IActiva
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 10723561 |Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ |Cargo: |3UBD|RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si g::_igig:l udde 58626 Numero: |SOLICITUD 58626 |T|po: ISOL|C|TUD IFecha: |2026-03-17
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
930745 CENTRO DE C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 » VALOR
COMERCIO Y SERVICIOS - |ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL SRR VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
564.767,00 0,00
Total: 564.767,00 0,00 564.767,00 564.767,00
Objeto: |V|AT|cos Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 58626 POP-GUACHENE-CORINTO-POP ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 3315224 TECNICO EN
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 |CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-03-17 564.767,00 564.767,00[NINGUNO
/o %
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
Pagina
1
de
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada l:l Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 10/03/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
FABIAN ALBERTO MENESES HERNANDEZ- fameneses@sena.edu.co Tipo: c.C. 76333189
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9131 2026 FECHA VENCIMIENTO 1 1 2026
948 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales como Instructor (a) para desarrollar actividades propias de la Formacion Profesional
Integral EN ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL
OBJETO CONTRACTUAL: CENTRO, mediante la orientacion y ejecucion de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados
por tic en el marco del proyecto FORMACION REGULAR en las diferentes redes del conocimiento: Bilinglismo de la
Coordinacién Académica Titulada

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ : .

Cauca Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORD.E.NAP.OR DEL HENRY ARMANDO MORALES CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL ADA LORENA CERON COORDINADORA ACADEMICA
CONTRATO CARGO
RUTA POPAYAN-CORINTO -POPAYAN-GUACHENE-POPAYAN
DIRECCION GENERAL,
REGIONAL / Cauca zszingNCIA/ ‘ Centro de Comercio
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O SALA SACUDETE 3155861922
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cauca EMPRESA GUACHENE(VEREDA SAN JACINTO) |CONTACTO 3192614891
CIUDAD/PAIS ; IE EL NUCLEO CORINTO
FECHA INICIO DEL FECHA FIN
DESPLAZAMIENTO 18 | 3 2026 | AZAMIENTO | 31 3 2026

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 3315224 TECNICO EN ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO  |INFANCIA MUNICIPIO DE CORINTO. ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 3315239 TECNICO EN
INFORMACION Y SERVICIO AL CLIENTE EN EL MUNICIPIO DE GUACHENE(VEREDA SAN JACINTO).

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Gestion y Ejecucion del Contrato
2 Formacién y acompafiamiento a los aprendices
3 Responsabilidades Administrativas y de Gestion Institucional
4 Etica, Integridad y Clima Laboral
17 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las
ordenes de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento.
DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 0 18 | 3 | 2026
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-GUACHENE(vereda San Jacinto)
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
Orientar formacién profesional integral en el municipio de Guachene(Vereda San Jacinto) en la ficha 3315239 Tecnico
HORA: N - N c . Tt a .
en Informacion y Servicio al Cliente. Temas y ior con su formacién. RESULTADO:
07:00AM/13:00PM . . :
18 Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales.
Desplazamiento ruta de regreso: (Vereda San Jacinto) GUACHENE-POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-CORINTO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
a ejecutar:
HORA Orientar formacién profesional integral en el municipio de Corinto en la ficha 3315224 Tecnico Atencién Intregral a la
5 Primera Infancia. Temas gr i y ior i con su formacién. RESULTADO: Interactuar en lengua
07:00AM/13:00PM |. . )
inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales.
24
Desplazamiento ruta de regreso: CORINTO -POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre




2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN-GUACHENE(vereda San Jacinto)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

a ejecutar:

HORA:
07:00AM/13:00PM
25

Orientar formacién profesional integral en el municipio de Guachene(Vereda San Jacinto) en la ficha 3315239 Tecnico
en Informacion y Servicio al Cliente. Temas i Yy

io rel; con su formacién. RESULTADO:

Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales.

Desplazamiento ruta de regreso:

(Vereda San Jacinto)GUACHENE-POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN-CORINTO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA:
07:00AM/13:00PM

31

Orientar formacién profesional integral en el municipio de Corinto en la ficha 3315224 Tecnico Atencion Intregral a la
Primera Infancia. Temas gramaticales y vocabulario relacionados con su formacién. RESULTADO: Interactuar en lengua
inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales.

Desplazamiento ruta de regreso:

CORINTO -POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

uidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Observaciones:
NO APLICA

Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor, segun resolucion 00066 de 2026

Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-

30745, SE RECONOCE 1.5

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado
digitalmente por
HENRY ARMANDO
MORALES
FERNANDEZ

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :
Firmado

digitalmente
por ADA

Nombres y Apellidos:
HENRY ARMANDO MORALES

Nombres y Apelndos:
ADA LORENA CERON

LORENA CERON

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Cargo: COORDINADORA ACADEMICA

Nombres y Apellidos: FABIAN ALBERTO
MENESES HERNANDEZ
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