SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

‘ Publica ‘ X | Publica Clasificada ‘ Publica Reservada ‘ ‘

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, abril del 2026

Sefior(a)
WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO
Supervisor(a) contrato NO. CO1.PCCNTR.9026587

Centro de logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual abril del afio 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR.9026587 del afilo 2026

Angela Patricia Navas Maestre, identificada con la cédula de ciudadania No. 36.558.665 de Santa
marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA'Y SIETE
MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA PESOS

M/CTE ($47.374.970). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:

a) DIEZ (10) pagos iguales sucesivos mensuales, por los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE
de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($4.737.497) cada uno.

Plazo: Seréa hasta el 30 de noviembre de 2026

Objeto: Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de
nivel técnico programado por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional
Magdalena para el programa de Articulacion con la Educacion Media EN EL AREA DE
OPERACION TURISTICA LOCAL

Ejecucidon mensual de actividades
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orientacién al desarrollo de la
actividad en el proceso de
registro e inscripcion, matricula
y certificacion del programa de
formacién laboral - Articulacion

con la media.

actividad

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacion de Impartir formacion Profesional Ver Anexo 1
aprendices en el area, en las integral presencial del
a) Foto Formacion IED
competencias, los resultados de | programa de formacién en
Laura Vicufia
aprendizaje y las actividades de | Operacién Turistica local
los proyectos de formacion teniendo en cuenta la b) Pantallazo de fichas
programados, dentro de los asignacion de las IED asignadas
tiempos que, para cada accién, | Asignadas:
se determine por parte del
Laura Vicufia
centro de formacion.
3430377-3430387-3161064-
3161066
IED 20 de Julio
3160979-3430355
2 Realizar acompafiamiento y No se requiere la actividad No se requiere la
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Planear y ejecutar el desarrollo
curricular del programa(s) que
se le asignen durante la
ejecucién de su contrato
(Proyecto de formacion,
Planeacién pedagdgica y los
recursos didacticos que incluyen
guia de aprendizaje, material de
apoyo a la formacion e

instrumentos de evaluacién).

Actualizacion de las guias de
aprendizajes, Instrumentos
de evaluacion, material de
apoyo, diapositivas, plan de

seccion

Ver Anexo 2

Pantallazo del drive del

desarrollo curricular

Identificar los aprendizajes
previos, estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz que
ingresa al proceso formativo, de
acuerdo con los lineamientos

institucionales.

No se requiri6 la actividad

No se requiri6 la

actividad

Participar en el proceso de

induccion de los aprendices.

Realizar induccion a los
aprendices de la ficha 3430355-
3460377-3430387

Ver anexo 3
Material presentacion
induccion

Foto de los aprendices

Realizar seguimiento a los
aprendices en etapa productiva
en su sitio de trabajo y
seguimiento a la bitacora virtual
del aprendiz cuando le sean

asignados.

No se requiri6 la actividad

No se requiri6 la

actividad
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7 Llevar control de las Verificacion de la inasistencia Ver Anexo No. 4
inasistencias de los aprendices de los aprendices a la Inasistencia en Sofia
formacion.
a la formacion, registrar en el plus ficha 3160979
aplicativo institucional las
inasistencias y reportar a la
coordinacién académica las
novedades para aplicacién del
reglamento del aprendiz.
8 Asociar los aprendices a la ruta Enrutar y asociar aprendices Ver Anexo 5
de aprendizaje en el aplicativo al programa de formacion de Pantallazo de las
operacion turistica local de
institucional una vez el aspirante las siguientes fichas: 3430355 fichas enrutadas en el
esté en estado matriculado y IED 20 DE JULIO, 3430377 Sena Sofia plus
o IED LAURA VICUNA,
verificar con el reporte que
3430387.
todos aparezcan en formacion.
9 Emitir los juicios de evaluacion Calificar los juicios evaluativos Ver Anexo 6
con base en la valoracién de las de la competencia del resultado Pantallazo de los
de induccion de las fichas:
evidencias de aprendizaje y 3430355,3430377.3430387 juicios evaluativos de
registrarlas en los aplicativos induccioén de las
institucionales (administrativo y fichas evaluadas
académico), maximo tres (3)
dias después de alcanzado el
resultado de aprendizaje.
10 Usar y gestionar las diferentes Envio de correos a las Ver Anexo 7

plataformas tecnoldgicas

institucionales de apoyo

diferentes instituciones

a) Pantallazo correos
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académico y administrativo
relacionado con su rol,
actualizando y registrando de
manera veraz y oportuna cada
una de las acciones que

integran el proceso formativo.

educativas para coordinar la

ejecucion de la formacién

Uso de la plataforma Sofia
Plus para verificacion de

asignacioén de nuevas fichas

electrénicos enviados

b) Pantallazo de Sena

Sofia plus

11 Participar en la formulacion de No se requirio la actividad No se requirié la
proyectos de investigacion actividad
aplicada, innovacion pedagdgica
y desarrollo tecnolégico, de
interés institucional SENNOVA.
12 Participar en los equipos, Reunién con el equipo de Ver Anexo 8
grupos, comités, proyectos y instructores para concertar las
Foto con instructores de
demas instancias institucionales | actividades planeadas afio .
turismo
que lo requieran. 2026
13 Desplazarse a otras ciudades o No se requiri6 la actividad No se requirié la
municipios diferentes al actividad
domicilio contractual para el
cumplimiento del contrato, en
caso de que se requiera.
14 Presentar el reporte de eventos | Generar reporte de evento Ver anexo 9

en SOFIA PLUS (Programacion

como soporte de apoyo de la

formacion

Pantallazo de reporte

de evento
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con visto bueno del coordinador
académico o misional) en los

dias establecidos por el centro,
al supervisor correspondiente y
los demas soportes requeridos

para la legalizacion del pago.

15 Llevar y mantener actualizado el | Actualizacién del portafolio del Ver Anexo 10.
portafolio de evidencias del instructor Pantallazo del
instructor segun lo indica la guia portafolio del
para desarrollar procesos Instructor
formativos.

16 Responder por la custodia y No se requirid la actividad No se requirié la

buen uso de equipos, bienes e
inventario asighado a su cargo o
puestos bajo su cuidado, que el
centro o lugar donde se
desarrolle la formacién le facilite
para el desarrollo de su objeto
contractual y hacer entrega
formal de acuerdo con los
lineamientos institucionales.
Apoyar los procesos de
Aseguramiento de la calidad

cuando la entidad lo requiera.

actividad
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17

Apoyar la planeacion y el
alistamiento de los materiales
de formacion, propios de su
area y apoyar los procesos de
evaluacion y/o parte técnica de
la supervision de la adquisicion
de bienes y/o servicios cuando
la entidad lo requiera de
acuerdo con laley 1474 de 2011

y requerimiento de la institucion

No se requirié la actividad

No se requirié la

actividad

18

Adoptar en la formacién las
diferentes estrategias
pedagdgicas que la entidad
dispone como son: Worldskills,
Senasoft, Bootcamp, cocina

gourmet, entre otras.

No se requiri6 la actividad

No se requirié la

actividad

19

Participar en procesos de
promocion y divulgacion de la
oferta educativa, servicios y
actividades de divulgacién
tecnoldgica programada por el

Centro.

No se requirid la actividad

No se requirié la

actividad
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20 Participar en las labores de No se requirio la actividad No se requirio la
montaje y puesta en marcha de actividad
equipos y maquinaria utilizados
en la formacion profesional
integral, cuando ésta sea
requerida.
21 Rendir oportunamente los Presentacion del informe de
PresentacioOn contractual
informes requeridos sobre las ejecucion con evidencias en
descrito en este informe
acciones encomendadas y los cumplimiento de las
productos resultantes de obligaciones ejecutadas en el
procesos de formacion mes.
profesional.
22 Solicitar oportunamente los No se requirié la actividad No se requirid la
elementos necesarios para actividad
desarrollar eficazmente su labor
técnico-pedagdgica.
23 Incorporar las tendencias No se requirié la actividad No se requirid la

tecnoldgicas, pedagodgicas y de
gestién a las estructuras
curriculares por competencias

laborales de las diferentes

actividad
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acciones de formacién

profesional.

24 Asegurar la organizacion, No se requirid la actividad No se requiri6 la actividad
mantenimiento y adecuada
utilizacion de los recursos que
hay en su ambiente laboral.
25 Presentar agendas e informes No se requirid la actividad No se requiri6 la actividad
de legalizacion
correspondientes a las 6rdenes
de desplazamiento, cuando a
esto se diere lugar, en un plazo
maximo de 5 dias, posteriores a
la finalizacion de la comisidn.
26 Atender oportunamente los Presentar los soportes para Ver anexo 11
reguerimientos que haga el legalizacion en los formatos _
Presentar adjunto el
supervisor del contrato y para pago de contratos por _
soporte de seguridad
presentar informes mensuales concepto de honorarios Yy/o _
social.
de la ejecucion del contrato. prestacion de servicios
personales. Pago de
seguridad social del mes
anterior del afio 2026
27 Desarrollar actividades No se requirié la actividad No se requirié la actividad

formativas de manera presencial
cuando sea requerido. (Aplica

solo para instructores virtuales)
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28 Aplicar al proceso y aportar la No se requirié la actividad
certificacion de la Norma de
Competencia Laboral para la
funcién de instructor, durante la
ejecucioén si el inicio se da

posterior a esta fecha

No se requirié la actividad

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
VIAJE DESPLAZAMIENTO

iTEM DESPLAZAMIENTO

FECHA DE FECHA DE

INICIAL FINAL

DESPLAZAMIENTO

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: ) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales Il) los desplazamientos realizados
y Ill) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal No. 9502265681 de aportes en linea del

referente al mes de marzo.

Cordialmente,

Jowathif

Angela Patricia Navas Maestre

Contratista
C.C. No. 36.558.665 de Santa marta
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WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.9026587 Del 2026
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Anexo 1. a) Foto Formacion IED Laura Vicuna

Archivo  IniGo  Insetar  Diseflo  Disposiion  Referencas  Comrespondencia  Revisar  Vista
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=} 3161064 - OPERACION TURISTICA LOCAL
=) 3161066 - OPERACION TURISTICA LOCAL
9 3430355. DPERACION TURISTICALOCAL
9 3430377 - OPERACION TURISTICA LOCAL
Genersclon de hnformes 9 3430387 - OPERACION TURISTICA LOCAL
i i Pars cetar sta ventana presione ia lncia Esc
Presentar Informe por Proyecto
Reports de Juicios de Evaluacion
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Anexo 3. Material presentacién induccién Foto de los aprendices

Induccién
Técnico en Operacion Turistica Local

ARTICULACION CON LA MEDIA TECNICA
Equipo de Turismo ACME 2026

=

Anexo 4. Inasistencia en Sofia plus ficha 3160979

«{9»‘"“‘ Q Q@ B &« % I ® » & x

gi del Ap!

Consultar Fichas de 160979 - OPERACION TURISTICA LOCA

Caracterizacién® o4

7 Gestion de Tiempos Consulter Aprendiz® T1 1082921999 KEVIN ANDRES ZAMBRANC o4

Cantidad de Horas®
NO PRESENTA JUSTIFICACION

Justificacién”

Fecha Inicio” 08/04/2026 “

Fecha Fin"

Registrar Novedad
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Gestionar Tiempos del Instructor 4
Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo

Gestionar Actividades Adicionales del
Instructor

Registrar Actividad Adicional del
Instructor

Registrar Inasistencia del Aprendiz

Z LMs <

€ 3 € @ ANosguo senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principalfaces
B8 | % Inico | Competenci.. @ Diapositval & Académico @ SenaSPE M an.. -

Instructor v
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(# Disefo Curricular <
Registrar Novedad

(Z Ejecucion de la Formacion <
(Z Gestion de Ambientes ¢
@ Gestién de Tiempos . La Inasistencia ha sido Registrada Correctamente
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Anexo 5. Pantallazo de las fichas enrutadas y asociadas en el Sena Sofia plus

€ =

C @ ANospus serasofispluseduco/ic

88 | e mciojCompetenci. @ Diapcstea | @ CNSC.

Gestonar Ruta de Aprerx

Genmiar Ruta de Aprendizae
Reportes
# Ejecucion de la Formacién

# Reportes

= .

S Sokapus
oo @ @ & LA
@ ot 14 - B! . ) »
Competencias Programa de
Filtros Proyectos de Aprendizaje
Formacién oy P )
# I RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA Resubado Aprendizaje
W 71 Resumado do Aprendizaje do l Induccién o4
" INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA OR/ -
. HABIT DISERO DE UN PAQUETE
GENERAR OE TURISTICO SUSTENTABLEY ™
- i 3 SORTR NG © PARA £1 o4
= D Consumar Cancelar
2 Uniizar T
b turisticos de
1 COORDINAR ACTIVIDADES DE ACUERDO conesTr  PTOY@Ctos de Aprendizaje
AT APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL
® T DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EF W 3215958 DISENO DE UN PAGUETE
- Y SERVICIOS DE TURISTICO SUSTENTABLE Y Mo a
DEPARTAMENTO DEL NA
g 1 de 1

SOFIA Plus Verside: 5.0 50 Powsred by SENA -~ © SENA 2018

+ Bogoth - Colombia- =-a179.
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Instructor v ~ -
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(# Geston de Amblentes < F:-d' 3430387 - OPERACION TURISTICA LOCAL o4
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Anexo 6 Pantallazo de los juicios evaluativos de induccién de las fichas evaluadas

I W GHREass) sonsoniwius.sduco/soia/home/prindpatfaces a % & ® :
B | % o | Compeencl. @ Disposia ). A ONSC Combiaec, ) Sisteme Acadieicn, | @ SanaSPE. M Racbidos 000 -an 1 Sicieme de Morme. @) CYDocurments and. »
Instructor v s
# Disefio Curricular < ruta de ap
| = Opciones de busqueda
(# Ejecucién de Ia Formacisn -
Administrar Ruta de Ay & Ficha de 3430355.0PERACION TURISTICA LOCAL
dministrar Ruta de Aprendizai fchage
Gonsultar Ruta del Aprendiz
Competencia de Resultado de Aprendizaje e 1a Induccion
Generar Excel de Planeacion TR
Pedaggica
R )
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gextion de 15 Rl 06 ADrSIIENS 1 1082965201 ‘SANTIAGO MANUEL ARAQUE SALAS Formacion
T 1062930044 ANGEL GABRIEL BEDOLLABONILLA Formacion
Asociar Aprendiz a uno Ruta de
s 1 1002917904 CARLOS ALBERTO BONILLATORRES Formacion
11082936373 DANISLETH VANESA CABALLERO CORVACHO Formacion
Evaluar Ruta dé Aprendizaj
o 11082975061 SADID YAZID GANTILLO MARTINEZ Formacion
‘ Festuas Rute 4o Aprareiars Masis Trosssszria esTEBANANDRES o LEON URUETA oy
i o i i 11052086324 CARLOS MAURO DIAZ NAVARRO. Fommacion
111082943860 KENNY ALEXANDER ESCOBAR VALETA Féimacion

[ SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - SENA 2018 - Bogota - Colombla- --a161
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Anexo 7 Gestionar las diferentes plataformas tecnoldgicas institucionales

a) Pantallazo correo electronico

€ 2 C @ 5 outlookofficecom/m:

souNoc. [ @ 2 W %
4 - and.

88 | ¥ inicio| Competenci.. @ Diapositva1 & CNSC Comisidn Nac.. D SersSPE M
®
7}(& Outlook Q Buscar

| = Achivo Inicio Vista Ayuda

w8 €8~
o ~ Favoritos Elementose.. ¢ O [ = 1|
& Bandejade entr.. 1644 v Hoy =
» Elementos enviados 0 eliscarbonel @hotmail.com I
v 2 Borrad 3 SOLICITUD DE EQUIPOS P...  T48AM
OffacOores 1 Cordial Saludo Respetada Coordina...
al T Elementos elimin... 146
v Mes pasado
& anavasm@sena.edu.co Kristel Tivisai Lopez Pena 2
" REVISION DE ESTADO DE ...  Vie 20/03
&3 Bandejade entr.. 1644 Cordial Saludo Apreciada Kristel: Est
7 Borradores 8 ) ESTADO DE LO.

B> Elementos enviados

[Borrador] Kristel Tivisai Lopez Pena

o o d D Pasosrapidos ~ (g - § o

SOLICITUD DE EQUIPOS PARA LA FORMACION
2 Resumir

Qa Angela Patricia Navas Maestre  © @ Pvoee
< Para: eliscarbonel@hotmail.com  Mié 15/04/2026 7:48AM
CC:y 1 mis

Cordial Saludo Respetada Coordinadora Elis
Carbonell:

De la manera mas atenta solicito su apoyo para el
desarrollo de la clase de reserva de viaje y el uso
de la plataforma, nos haga el favor de facilitarnos
10 equipos de computo para el dia miércoles 22
de abril.
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Anexo 8. Foto con instructores de turismo
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Anexo 9. Pantallazo de reporte de evento
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELA PATRICIA NAVAS MAESTRE

CENTRODE  CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION:  MAGDALENA

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3430377 - OPERACION TURISTICA LOCAL
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ~ SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

b DE ACUERDO CON
COMPETENCIA DE JE: ESTRATEGIAS DE GESTION Y PROCESO ADMINISTRATIVO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

. Utilizar de las
COMBETENCIA OE e necesidades de manejo de informacion

VENDER PRODUCTOS Y SERVICIOS DE ACUERDO CON LAS
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  NECESIDADES DEL CLIENTE Y OBJETIVOS COMERCIALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1 ESTRUTURAR PORTAFOLIO DF PRODUCTOS Y SERVICIOS OF TES TuRsTICos
ENTHICADAS
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00
TOTAL HORAS 115,00
EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's ml
| FICHA | _FECHAINICIO | FECHAFINAL |  EVENTO | HORAS | g
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Anexo 10. Pantallazo del portafolio
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Anexo 11. Presentar adjunto el soporte de seguridad social.
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