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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Nº 4140000-503-2026 
 

Bogotá, D.C.   
 
Señores 
GLOBALNEWS GROUP COLOMBIA SAS 
Nit:  830047431 5 
Representante Legal: Fernando Pinzon Diaz 
C.C. 11230096 
Teléfono: 3166591744-3478322 
Dirección: Cl 61 No. 13-23 P 6 Bogotá D.C. 
Correo electrónico:  nubia.jimenez@globalnews.com.co, fernando.pinzon@globalnews.com.co  
Ciudad BOGOTA D.C. 
 
ASUNTO: COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE OFERTA  

PROCESO DE SELECCIÓN NÚMERO SGA-MC-05-2026 
 

El DISTRITO CAPITAL – SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ, D.C., le comunica que su 
oferta presentada el 27 de marzo de 2026, a la invitación pública de mínima cuantía de la referencia, ha sido aceptada al 
cumplir con los requerimientos establecidos en la invitación citada. 
 

               En consecuencia, las condiciones del contrato a celebrarse se encuentran en los estudios previos, el anexo técnico, la 
invitación pública y la plataforma electrónica SECOP II que hacen parte integral del presente documento, y que de manera 
sucinta se describen a continuación: 
 

Objeto: Prestar el servicio de monitoreo, clasificación, medición y análisis de la información generada, 
registrada, emitida y publicada en los diferentes medios de comunicación sobre la Alcaldía Mayor 
de Bogotá D.C. 
 

Alcance del 
objeto: 

El contratista deberá prestar de manera integral y continua el servicio de monitoreo de medios de 
comunicación, incluyendo, entre otros, radio, televisión, prensa escrita, revistas, medios digitales 
tradicionales y no tradicionales, así como medios alternativos y comunitarios, de conformidad con 
las condiciones técnicas y operativas establecidas en el Anexo Técnico. El servicio deberá prestarse 
las veinticuatro (24) horas del día, los siete (7) días de la semana, teniendo en cuenta que la 
información objeto de monitoreo responde a dinámicas de actualidad y se genera en tiempo real, 
de acuerdo con las necesidades institucionales de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de 
Bogotá D.C., el Despacho del Alcalde Mayor de Bogotá y, en general, de la Administración Distrital. 
 

Valor: El valor del contrato será hasta por la suma de CINCUENTA Y CINCO MILLONES TRESCIENTOS 
NOVENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($55.394.500) INCLUIDO IVA y demás 
impuestos, contribuciones y costos directos e indirectos relacionados con la prestación del servicio 
a contratar por la entidad. 

Forma de Pago  Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato, LA SECRETARÍA 
GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTA, D.C., pagará al CONTRATISTA, el valor del 
contrato de la siguiente manera: 
 
LA SECRETARIA GENERAL de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., cancelará el valor del contrato 
en mensualidades vencidas, sucesivas e iguales al valor mensual ofertado por el proponente 
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adjudicatario del proceso de selección, o proporcional al valor ofertado mensual por los días de 
prestación efectiva del servicio, desde la fecha de inicio del contrato hasta el último día del mes 
correspondiente, si aplica; incluido IVA y todos los costos directos e indirectos en que incurra el 
contratista para la ejecución del objeto y obligaciones contractuales conforme la oferta presentada 
por él. Dichos pagos estarán sujeto a la aprobación del PAC de la entidad, para lo cual se tendrán 
en cuenta los informes mensuales de ejecución contractual remitidos por el contratista y demás 
documentos requeridos para el pago. Nota 1: Dichas sumas se pagarán dentro de los treinta (30) 
días calendario siguientes a la fecha de presentación de la factura por parte del CONTRATISTA, 
acompañada de la acreditación del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y 
Parafiscales, de acuerdo con lo señalado en el artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y demás normas 
que regulan la materia, previa expedición del certificado de recibo a satisfacción de los servicios, 
suscrito por el supervisor del contrato. Nota 2: Dentro del término señalado para efectuar el pago, 
LA SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ D.C. podrá formular por 
escrito las observaciones u objeciones que tenga a la factura, que presente para el pago EL 
CONTRATISTA. Durante el tiempo que dure la revisión a las observaciones formuladas por LA 
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ D.C., se suspenderá el plazo 
para el pago y una vez realizadas las aclaraciones pertinentes por parte del CONTRATISTA se 
reanudará dicho plazo. Nota 3: EL CONTRATISTA con la suscripción del contrato, acepta que en 
el evento que el valor total a pagar por cada factura tenga centavos, estos deberán ser ajustados o 
aproximados al peso, ya sea por exceso cuando a suma sea igual o mayor a 0,50 centavos o por 
defecto cuando la suma sea menor a 0.50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total 
establecido en el contrato. Nota 4: El IVA, las Estampillas, la retención en la fuente a los pagos o 
abonos en cuenta, se harán de acuerdo con las disposiciones legales sobre la materia. De igual 
manera, el proponente deberá tener en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso 
de selección está sujeto al pago de todos los impuestos y contribuciones locales y nacionales los 
cuales deben ser asumidos por el CONTRATISTA. Nota 5: LA SECRETARÍA GENERAL sólo 
adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente proceso de selección y bajo 
ningún motivo o circunstancia efectuará pagos a terceros. Nota 6: Los pagos serán realizados por 
medio de la Tesorería Distrital en pesos colombianos, a través de la consignación en la cuenta 
corriente o de ahorros que indique el proponente seleccionado, abierta en una de las entidades 
financieras afiliadas al Sistema Automático de pagos, previos los descuentos de Ley. Los costos y 
gastos en que deba incurrir el proponente para la presentación de la propuesta serán de su cuenta 
y riesgo exclusivos. El DISTRITO CAPITAL – SECRETARÍA GENERAL no reconocerá suma alguna 
por estos conceptos. El interesado en participar deberá enterarse en forma suficiente de las 
condiciones en que se celebrará y ejecutará el contrato antes de presentar su propuesta, por lo 
tanto, se entenderá que el valor por el cual se adjudicó el proceso y fue ofertado, prevé todos los 
gastos y costos generados con ocasión del contrato que se suscriba, y los riesgos del contrato 
asignados y distribuidos en la matriz de riesgos o sin que haya lugar al cobro posterior por otros 
conceptos. 

CERTIFICADO 
DE 

DISPONIBILIDA
D 

PRESUPUESTAL 

Los pagos que el DISTRITO CAPITAL – SECRETARÍA GENERAL efectué se subordinan a las 
partidas presupuestales y a las cuantías y montos aprobados en el P.A.C., y al siguiente Certificado 
de Disponibilidad Presupuestal: 
 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No 901. 
 

CÓDIGO O230117459920240235 

FECHA 05/03/2026 

VALOR $55.394.500 
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OBJETO ID-577-Prestar el servicio de monitoreo, clasificación, 
medición y análisis de la información generada, registrada, 
emitida y publicada en los diferentes medios de 
comunicación sobre la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C. 

EXPEDIDO Subdirección Financiera 
  

 

Plazo de 
ejecución y 
vigencia del 
Contrato 

El plazo para la ejecución del contrato será de NUEVE (9) MESES sin exceder el 31 de diciembre 
de 2026 o hasta agotar los recursos, lo que primero ocurra, contados a partir de la fecha de 
suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
ejecución, es decir la expedición del registro presupuestal correspondiente y la aprobación de la 
garantía única por parte de la Entidad, una vez sea constituida y presentada en debida forma por 
el CONTRATISTA. 

Cumplimiento 
Especificaciones 
Técnicas de los 
bienes objeto 
del contrato 

El Contratista deberá dar estricto cumplimiento a las condiciones y obligaciones descritas en el 
Anexo Técnico que forma parte integral del presente documento. 

Obligaciones 
Generales del 
Contratista 

El Contratista deberá dar estricto cumplimiento a las condiciones y obligaciones descritas en el 
Anexo Técnico que forma parte integral del presente documento y del futuro contrato a suscribir. 

Obligaciones 
específicas del 
Contratista 

El Contratista deberá dar estricto cumplimiento a las condiciones y obligaciones descritas en el 
Anexo Técnico que forma parte integral del presente documento y del futuro contrato a suscribir. 

 
Obligaciones de 
la Secretaría 
General 

 
El Contratista deberá dar estricto cumplimiento a las condiciones y obligaciones descritas en el 
Anexo Técnico que forma parte integral del presente documento y del futuro contrato a suscribir. 
 

Obligaciones  
Ambientales 

Las obligaciones ambientales se encuentran establecidas en el Anexo Técnico. 

 
Supervisión: 

La supervisión y control en la ejecución del contrato que se suscriba será ejercida por el Jefe de 
la Oficina Consejería Distrital de Comunicaciones quien podrá designar apoyos a la supervisión 
de acuerdo a lo establecido en los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, y/o en su defecto, 

será ejercida por el servidor/a del nivel directivo y/o asesor que para tales efectos designe el 
Ordenador del Gasto, quien a su vez podrá designar un apoyo a la supervisión. Para estos 

efectos, la supervisión estará sujeta a lo dispuesto en el numeral 1° del artículo 26 de la Ley 80 
de 1993 y demás normas que regulen la materia. 

Nota 1: Son obligaciones de la Supervisión, las establecidas en el Manual de Contratación de la 
Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C., actualizado y adoptado mediante la 
Resolución No. 652 de 2021. 

 
Nota 2: En ningún caso podrá el Supervisor exonerar al Contratista del cumplimiento o 
responsabilidad derivada de las obligaciones adquiridas contractualmente o por disposición legal, 
ni tampoco, modificar los términos del contrato. 

Nota 3: La modificación de la supervisión no requerirá contrato adicional, modificatorio u otro sí. 
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Nota 4: Cuando el supervisor entre en periodo de vacaciones, licencia o cualquier tipo de 
suspensión de funciones, antes de empezar dicho periodo, tendrá que personalmente hacer la 
gestión ante el ordenador del gasto, para que su labor como supervisor del contrato sea asumida 
por otra persona. Será responsabilidad del supervisor titular adjuntar la designación del 
supervisor temporal al expediente creado en la plataforma transaccional SECOP II. 

 
Nota 5: La supervisión del presente contrato se sujeta en forma principal al cargo designado y no 
a la persona y tendrá que conocer todos los documentos del expediente electrónico de la 
plataforma transaccional SECOP 

II. 

 
 
 
 
 
Garantías: 

Acorde con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015 
y en la Ley 1150 de 2007, la Secretaría teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y 
la forma de pago, solicitará garantías al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el 
cumplimiento la eficaz ejecución del mismo. Por lo anterior, el Contratista se compromete a 
constituir a favor de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., NIT. 899.999.061-
9, una garantía del contrato que podrá consistir en una garantía bancaria, patrimonio autónomo o 
una póliza de seguro.  
 
Conforme lo anterior, la Secretaría General de la Alcaldía de Bogotá D.C. considera pertinente 
solicitar a los proponentes, la constitución de las garantías tal como a continuación se describen: 
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Cumplimiento   X   SI 
20% Del 
valor del 
contrato 

Constituida 
desde la 
fecha de la 
suscripción 
del contrato, 
más el plazo 
de 
ejecución y 
seis (6) 
meses más.  

Pago de salarios 
y prestaciones 

sociales e 
indemnizaciones 

laborales. 

  X   SI 
5% Del 
valor del 
contrato 

Constituida 
desde la 
fecha de la 
suscripción 
del contrato, 
más el plazo 
de 
ejecución y 
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tres (3) años 
más. 

Calidad del 
servicio 

    X  SI 
10% Del 
valor del 
contrato 

Por el 
término de 
doce (12) 
meses 
contados 
desde la 
terminación 
del contrato. 

 
 

 
 
 
 
 
 
Indemnidad 

EL CONTRATISTA mantendrá indemne a la SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ, D.C., contra todo reclamo, demanda, acción legal y costo que pueda causarse o 
surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el contratista 
en la ejecución del objeto y las obligaciones contractuales. En caso de que se entable un reclamo, 
demanda o acción legal contra LA SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE 
BOGOTÁ, D.C., por asuntos que según el contrato sean de responsabilidad del contratista, este 
será notificado lo más pronto posible para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas 
previstas por la Ley para mantener indemne a la SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA 
MAYOR DE BOGOTÁ, D.C. EL CONTRATISTA será responsable de todos los daños causados a 
la SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ, D.C., ocasionados por su 
culpa o la de sus subcontratistas o dependientes y le reconocerá y pagará el valor de tales daños 
o procederá a repararlos debidamente a satisfacción de la SECRETARÍA GENERAL DE LA 
ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ, D.C. 

 
 
 
 
Sanciones al 
contratista 

CLÁUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las 
obligaciones del presente contrato, el Contratista pagará a la Secretaria General a título de cláusula 
penal como estimación anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del 
valor total del contrato, suma que la entidad hará́ efectiva, previa declaratoria del incumplimiento, 
directamente por compensación de los saldos que se le adeude al Contratista, si los hubiere, o de 
los saldos que en su favor existieren producto de cualquier relación jurídico negocial entre el 
Contratista y la Secretaría General, en caso que no fuera posible, se efectuará el cobro de la 
garantía única de cumplimiento , o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la 
jurisdicción coactiva, sujetos a las retenciones legales a que hubiere lugar.  
 
Parágrafo 1º: La cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios, sanciones o penas no 
cubiertos por la aplicación de esta cláusula.  
 
Parágrafo 2º: El pago en cualquier forma, incluyendo la compensación de los valores adeudados 
al Contratista, realizado con fundamento en la cláusula penal impuesta, no exonerará al Contratista 
de continuar con la ejecución del contrato ni de las demás responsabilidades y obligaciones que 
emanen del contrato.  
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Parágrafo 3º: La estimación del perjuicio se realizará de manera independiente a las multas u otro 
tipo de sanción, indemnización o pena impuesta al Contratista.  
 
 
Parágrafo 4º: Para la aplicación de la cláusula penal, el Contratista renuncia ser constituido en 
mora, de acuerdo al artículo 15 del Código Civil.  
 
Parágrafo 5º: En caso de que el Contratista no vincule o no mantengan el porcentaje mínimo de 
mujeres establecido en el contrato para la ejecución, será objeto de cláusula penal, según el 
Decreto Distrital 332 de 2020.  
 
Parágrafo 6º: El porcentaje equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato se 
aplicará sobre el porcentaje de incumplimiento del Contratista.  
 
Parágrafo 7º: Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, 
la Secretaría General podrá exigir la cláusula penal.  
 
Parágrafo 8º: Una vez en firme y ejecutoriada la sentencia judicial que determina la comisión de 
delitos contra la Administración pública o de cualquiera de los delitos contemplados en el literal j) 
del artículo 8 de la Ley 80 de 1993, de acuerdo a la Ley 2014 de 2019, la cláusula penal se hará 
exigible.  
 
MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial por parte del Contratista en el cumplimiento 
de alguna o algunas de las obligaciones del presente contrato, dará́ lugar a la aplicación de multas 
sucesivas por una suma equivalente al cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor total del contrato 
por cada día de atraso y que sumadas no superen el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. 
El Contratista y la Secretaría General acuerdan que el valor de las multas se descontará del saldo 
a favor del Contratista, si los hubiere. Si no hay tal saldo, se efectuará el cobro de la garantía, o a 
cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdicción coactiva, sujetos a las 
retenciones legales a que hubiere lugar. Sin perjuicio de lo anterior, la Secretaría General 
adelantará las acciones pertinentes ante la jurisdicción competente cuando así se requiera.  
 
Parágrafo 1º: Para la aplicación de la cláusula de multa, el Contratista renuncia ser constituido en 
mora, de acuerdo al artículo 15 del Código Civil. 
 
Parágrafo 2º: Las multas son conminatorias al Contratista para el cumplimiento de sus obligaciones 
y, por lo tanto, no tienen el carácter de estimación anticipada de perjuicios, de manera que pueden 
acumularse con cualquier forma de indemnización, sanción o pena en los términos previstos en el 
artículo 1600 del Código Civil.  
 
Parágrafo 3º: El pago en cualquier forma, incluyendo la compensación de los valores adeudados 
al Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerará al Contratista de 
continuar con la ejecución del contrato ni de las demás responsabilidades y obligaciones que 
emanen del contrato.  
 
Parágrafo 4º: El valor de las multas se establecerá a partir del día en que el Contratista debió 
cumplir con la obligación, de acuerdo al cronograma de actividades u obra, término acordado en el 
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contrato o conocimiento del requerimiento efectuado por la supervisión o interventor, según aplique, 
hasta la fecha en que se expida la resolución imponiendo la multa.  
 
Parágrafo 5º: En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de alguna o de algunas 
obligaciones se podrán imponer nuevas multas.  
 
Parágrafo 6º: En caso de que el Contratista no vincule o no mantengan el porcentaje mínimo de 
mujeres establecido en el contrato para la ejecución, será objeto de multas, según el Decreto 
Distrital 332 de 2020 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.  
 
Parágrafo 7º: Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, 
la Secretaría General podrá exigir la cláusula de multa.  
 
PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS O SANCIONES Y/O DECLARATORIAS 
DE INCUMPLIMIENTO: Para declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, 
imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la cláusula penal, la 
Secretaría General observará el procedimiento previsto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, 
así como lo dispuesto en la Directiva No. 001 de 2021 expedida por la Secretaría Jurídica Distrital.  
 
Parágrafo: El Contratista acepta que las notificaciones del procedimiento administrativo contractual 
se le notifiquen al correo electrónico al representante legal de la persona jurídica o proponente 
plural. Igualmente, el garante acepta con la expedición de la garantía. 
 

 
 
 
 
Documentos del 
contrato 

Forman parte integrante del contrato los documentos y comprobantes básicos, antecedentes 
fundamentales de la misma que se enumeran a continuación: 
1. El estudio previo.  
2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal.  
3. Análisis del Sector  
4. Invitación  
5. Oferta presentada  
6. Aceptación de la oferta.  
7. Documentos del oferente ganador  
8. Los demás documentos que durante el perfeccionamiento y la ejecución se alleguen al mismo. 
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Liquidación 
 

Terminada la ejecución del contrato, se procederá a su liquidación en los términos y plazos previstos 
en el artículo 60 de la ley 80 de 1993, modificado por el artículo 217 del Decreto — Ley 019 de 
2012; el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. El contrato se liquidará 
de común acuerdo entre las partes, procedimiento que se efectuará dentro de los cuatro (4) meses 
siguientes a su finalización, sin superar el plazo máximo de que trata la ley. La liquidación se 
efectuará mediante acta en la cual se describirán todas las actividades desarrolladas. El acta de 
Liquidación será firmada por los representantes legales, o sus delegados, acta que debe estar 
avalada por el Supervisor del contrato. 

Adjudicación 
La adjudicación del contrato que resulte del presente proceso de selección se hará a la propuesta 
más favorable para la entidad, que será aquella que cumpla con los requisitos habilitantes 
(requisitos jurídicos y técnicos habilitantes,) y haya ofertado el menor valor mensual del servicio por 
el número de meses de ejecución del contrato. 

Domicilio 
contractual: 

Para todos los efectos legales del presente contrato, será la ciudad de Bogotá, D.C. 

 
 
 

 
_______________________________________________ 

CESAR AUGUSTO CASTRO RODRIGUEZ 
OFICINA CONSEJERIA DISTRITAL DE COMUNICACIONES 

Secretaría General- Alcaldía Mayor de Bogotá D.C. 
 

 NOMBRE FIRMA 

Proyectó por parte de la Dirección 
de Contratación: 

Andrés Josué Torres G. 
Profesional Especializado 

 

Revisó: 

Edna Catalina Moreno Garzón  
Directora de Contratación 

 

Javier Adolfo Coronado Lesmes 
Daniel Suarez Barbosa 
Consejería de Comunicaciones. 

 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y 
disposiciones legales. Así mismo, la información contenida en él es precisa, correcta, veraz y completa y por lo tanto, lo 
presentamos para la firma del Ordenador del Gasto.  

 


