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4 NACIONAL DEL ESTADO CIVIL,
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Vitlavicencio, 17 de marzo de 2026

Doctor

ALEXANDER BAQUERO SANABRIA
Alcalde de Villavicencio
alcaldia@villavicencio.gov.co
Ciudad '

Asunto: Remisidn matriz ajustada de necesidadeslogisticas - Eleccién Presidentey
Vicepresidente 2026 primera y segunda vuelta

Respetado alcealde, reciba un atento satudo:

En atencidn a las instrucciones indicadas por el despacho de la Secretarie de Gobierno, en
consecuencia, al desarrollo de las pasadas elecciones legislativas y debido a la
continuacién del desamrollo de las etapas, electorales el proceso de Prasidente
Vicepresidente de la Repablica (primera vy segunda vuelta), nos permitimos enviar la
relacion ajustada de los elementos y necesidades logisticas requeridas para los comicios
en mengcion..

Posteriormente, v en el marco de las mesas técnicas y comités interinstitucionales
cc}n\_{_{jc_alggﬁ por la Administracién Munigipal, .esta Registraduria participd activamente
pres_enta‘ndc; de manera ditigente las matrices técnicas gjustadas, ncorporande las
precisiones, modificaciones de cantidades y condiciones operativas solicitadas por la
Secretaria de Gobierno y demés actores del proceso electoral.

En éonsecuencia, la matriz gue se remite mediants el presente oficio no constituye un
nuevo requerimients, sino la consolidacién formal de los sjustes previamente socializados
y entregados en los ‘espacios técnicos correspondientes, los cuaies fueron etaborados
conforme a tas condiciones reales del procese electoral y atendiendo las observaciones
efectuadas por la Administracion Muniéipat.__ '

Asf mismo, 1a presente remision se realiza en el marce de las competencias legales que
imponen a tas entidades territoriales el deber de brindar apoyo logistico administrativo a la
organizacién electoral, bajo los principios de coardinacion, concurrencia y responsabilidad

en la planeacién contractual, con et fin de asegurar la adecuada prestacion del servicio
pliblico electoral.
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Reiteramos, la plena disposicion institucional para continuar afticulando las acciones
-necesarias que permitan el cumplimiento oportuno del cronograma contractual y 12
correcta organizacion del proceso electoral,
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ITEM

DESCRIPCION

CANTIDAD

ELECCIONES PRESIDENCIALES PRIMERA VUELTA

SERVICIO DE LOGISTICA -

Alquiler de slilas plasticas sin brazos celor blance para ser entregadas en los puestos de votacion del
drea urbana, el dia antes de elecciones y recogidas el dia siguiente a ta eleccidn. Medidas 87 5cm X
48,5cm X 52.5¢m aproximadamente. Servicio de alguiter por fres (03) dias

940

Alguiler de mesas plésticas color blanco para ser entregadas en los puestos de votacion del rea
urbana, el dia antes de elecciones y recogidas @ dia sfyuiente a la eleccion. Medidas 74cm X 73cm X
73em aproximadamente. Servicio de alquiler por tres (03} dias.

500

SERVICIO DE TRANSPORTE

Servicio de Transporie Especial en Vehiculos tipo camicneta modela 2010 o superior, de 4 pasajeros
para el dia ds Ia eleccion, los cuales deban estar en |a Registraduria Especial desde las 4:00am hasta
11:58pm, para el area rural de !a ciudad, suminisiro de combustible, page de peajes, y disposicion de
conductor per un dia. (1 dia de servicio)

20

' Servicio de Transporte Especial en Vehiculos tipo camioneta modelo 2010 ¢ superior, de 4 pasajeros,

jdesde el viemes antes de elecciones hasta que finalice los escrutinios, los cuales deben estar en la

Registraduria Especial desde las 4:00am hasta 11:58pm, para e &rea urbana de la ciudad, disposicion
de conductor por siete dias. { 7 dias de servicio)

Servicio gg Transporte Especial en Vehiculos fipo camioneta o campero para 4 pasajercs, modalo
2010 o superior, uno por cada zona por 3 dias, desde el viernas antes de elecciones hasta of dia de
eleccionas, viernes v sabado desde las 8:00am a 5:00pm, vy el domingo de la eleccicn desde las 4:00am
a las 11:59 pm. disposicién de conductar por 3 dias, lo anterior para e! area urbano. (3 dias de servicio)

20

Servicio de Transporte De Garga en Vehiculos tipo Camiones de estacas catpado con capacidad de
carga de 1.5 toneladas o superlor por 3 dias, sdbado anterior z |3 elecclén y {unes posterior a la consuita
fpara trasiado urnas, cubiculos v material sobrante de los pusstos de votacién def drea urbana y el dia
de que finglice el escrutinio para recoger las arcas con sus respeclive material electoral. Tendra el
correspondiente acompariamiento de un servidor de la Registraduria Especial. Debe presentarss en la
Registraduria Especial de Villavicencio y con disponibilidad de conductor hasta finalizar Iz entrega y
recoleccion, con suministro de combustible

SERVICIO DE ALIMENTACION

Servicio de Alimentacién: REFRIGERIO

SANDWICH: de 400 grs que incluye polle desmenuzado, jaman lechuga crespa. quesc, pan fresco
acompafiado de porcian de 100 grs de papa en casquitos o francesa, con servilietas y bebida
carbonatada de 200 mi o juge en caja de 200 ml { todo debe venir empacado en material ecologico y

‘fentregado en Ia Registraduria Especial en el horario establecido por el supervisor del contrato)

450




segln requerimiento del supervisor.

Servicio de alimentacion: REFRIGERIO

Opcidén 1 — Hamburguesa- Composicién minima por unidad: Pan fresco para hamburguesa, con:
Queso: 2 fonfas de 40 g cada una (total 80 g}-Lechuga crespa: 15 g, Cebolla: 10 g, Alimento proteinico
{came de res o polle): 120 g {peso en crudo), Fapa en casquitos o papa francesa: 100 g. Acompafiantes:
Bebida carbonatada 200 mi o jugo en caja 200 ml, 1 servilleta.

Opeidn 2 ~ Sandwich cubang - Composicién minima por unidad: Pan de finas hierbas de 20 cm — 110
g. Jamdn de cerdo: 2 lonjas de 40 g cada una (total 80 g}. Queso: 2 lonjas de 40 g cada una (total 30 q).
Tomate en rodajas: 20 g. Cebolla cabezona: 10 g. Pepinillos: 15 g. Salsa de pifia: 35 g. Salsa de tomate:
sobre individual & g. Salsa showy, sotre individual 8 g. 1 dulce o caramelo en empague individual,
Acompafiantes: Papa en casquitos o papa francesa: 160 g. Bebida carbonatada 200 ml ¢ jugo en caja
200 ml. 1 servilieta. Todo debe venir empacado en malerial ecolégico y entregado en la Registraduria
Especial -+, en ... af herario establecido por el supervisor dei contrato.
Nota: Estos refrigerios serdn para entrega del dia dominge de las elecciones y los dias de escrutinios,

1000

:S'er\;rici'o _c_i_ég Alimentacién: ALMUERZO TIPQ EJECUTIVO COMPUESTO FOR: 100 gramos de fruta de

temporada, una porcion de arroz de 100 Gr, una porcién de 200 gramos de alimentos proteinico {carme
magra. de res o pechuga de pollo) asada o 2 la plancha. una porcidn de tubérculo al vapor de 120
gramos (papa comln o criolia, yuca, platano maduro o verds. Jugo caja tetrapack de 200 m!, con
cublerios y servilletas (todo debe venir empacade en material ecolégico vy entregado en la Registraduria
Especial en ¢l horario de las 12:00m).

450

10

Botellas de agua x 300mt. Certificacién Invima. Entregadas en {z Registraduria Especial g domingo de
elecciones en el horarig 8:00am

1000

ELECCEGNES PRESIDENCIALES SEGUNDA VUELTA

SERVICIO DE LOGISTICA

Alquiler de sillas plasticas sin brazos ¢olor blanco para ser entregadas en los puestos de votacion del
area urbana, e dia antes de elecciones y recogidas el dia siguiente a la eleccidn. Medidas 87,5cm X
46,5cm X 52,5cm aproximadamente. Servicio de alquiter por ires (03) dias.

940

Alguiler de mesas plasticas color blanco para ser entregadas en los puestos de votacion del areal
urbana, el dja antes de elecciones y recogidas e dia siguierte a ia sleccién. Medidas 74cm X 73cm X
73cm aproximadamente. Servicio de alquiier por tres (03} dias

500

SERVICIO DE TRANSPORTE

Servicio de Transporte Especial en Vehiculos {ipo camioneta modelo 2010 o superior, de 4 pasajeros

para el dia de la eleccidn, los cuales deben estar en Ia Registraduria Especial desde las 4:00am hasta
11:59pm; para ef area rural de la ciudad, suministro de combustible, page de pezjes, y disposicion de
corducter por un dia: (1 dia-ds servicio)

20

i

Servicic de Transporte Especial en Vehiculos tipo camioneta models 2010 o superior, de 4 pasajeros)|

desde e viernes antes de elecciones hasta que finalice los escrutinios, los cuales deben estar enla
Registraduria Especial desde las 4:00am hasta 11:58pm, para el &rea urbana de la ciudad, disposigion
de conducter por siete dias. { 7 dias da servicio)




Servicio de Transporte Especial en Vehiculos tipo camioneta o campero para 4 pasajercs, modelo
2010 o superior, uno por cada zoha por 3 dias, desde e viernes antes de elecciones hasia el dia de
elecciones, viemes y sébado desde las 8:00am a 2:00pm, y el domingo de Iz eleccion desde las 4:00am
alas 11:59 prh.digposicion de conductor por 3 dias | lo anterior para el érea urbano. { 3 dias de servicio)

20

Setvicio de Transporte De Carga en Vehiculos tipo Camiones de estacas carpado con capacidad de

Jearga de 1.5 toneladas o supertor por 3 dias, sébado anterior a la eleccion y lunes posterior a fa consulta

para traslado urnas, cubiculos y material sobrante de los puestos de votacién del drea urbana y el dial

Jde que finalice ! escrutinio para recoger las arcas con sus respectivo material electoral. Tendrg el

correspondiente acompafamients de un servidor de la Registraduria Especiat. Debe presentarse en la

{Registradoria, Especial de Villavicencio y con disponibilidad de conductor hasta finalizar 13 enlrega v
recaiection. con suministre de combustible

SERVICIO DE ALIMENTACION

Servicio de Alimentacién; REFRIGERIO

SANDWICH de 400 grs que incluye pollo desmenuzado, jamdn lechuga crespa, queso. pan fresco v
acompafiade de porcidn de 100 grs de papa en casgquitos o francesa, con servilleias y hebida
carbonatada de 200 mi o jugo en caja de 200 m! { tedo debe venir empacado en material ecolégico y
entregado en la Registraduria Especial en el horario establecido por el supervisor del contrato)

450

Servicio de alimentacion: REFRIGERIO

Opcion 1 —~ Hamburguesa- Composicién minima por unidad: Pan fresco para hamburguesa, com:
Quesa: 2 lonjas de 40 g cada una {lotal 80 g). Lechuga crespa; 15 g, Cebella: 10 g, Alimenta proteinico
{care de res o polic): 120 g {peso en ¢rudo), Papa en casquitos o papa francesa: 100 g. Acompafiantes:
Bebida carbonatada 200 ml o jugo en caja 200 mil. 1 servilleta.

Opcién 2 = Sandwich cubane - Composicién minima por unidad: Pan de finas hierhas de 20 em - 110
g. Jamon de cerdo: 2 lonjas de 40 g cada una (total 80 g). Queso: 2 lonjas de 4C g cada una (total 80 g).
Tomate en rodajas: 20 g. Cebolla cabezona: 10 g. Pepinilios: 15 g. Salsa de pifa: 35 g. Salsa de tomate:
sobre individual 8 9. Salsa showy: sobre individual 8 g. 1 dulce o caramelo en empaque Individual.
Acompafiantes: Papa en casquitos o papa francesa: 100 g. Bebida carbeonatada 200 mil ¢ juge en caja
200 'mi 1 servilleta. Todo debe venir empacado en matenal ecoldgico vy entregado en I3 Registraduria
Especial "eh el noraric establecido por el supervisor del contrato.
Nota: Estos refrigerios seran para entrega da! dia domingo de las elecciones y los dias de escrutinios,
seglih requerimiente del supervisor.

£00

Servicio de Alimentacidn; ALMUERZO TIPQ EJECUTIVO COMPUESTO POR: 100 grames de fruta de

temporada, una porcién de arroz de 180 gr, una porcion de 200 gramos de alimentos proteinice (carne
magra de res o pechuga de polie) asada © a la plancha. una porcion de tubérculo al vapor de 120
gramos {papa comin o criolla, yuca, platano madure o verde. Jugoe caja tetrapack de 200 ml, con
cublertos v servilietas (fodo debe venir empacado en material ecoldgico ¥ entregado en lz Registraduria
Espacial en el horario de lag 12:00m).

450

10

Botellag de agua x 300ml certificacion Invima. Entregadas en la Registraduria Especial el dominge de '

elecciones en el horario 8:00am

500
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