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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Rosa de Osos, abril 30 de 2026

Sefior

Milton Edimer Paez Garcia

Supervisor contrato nro. CO1.PCCNTR.9285483
Coordinador Académico

Centro Textil y de Gestidn Industrial

Santa Rosa de Osos

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes abril del
2026.

Referencia: CO1.PCCNTR.9285483 de 2026.

Delmira Gonzdalez Baez, identificada con la cédula de ciudadania nro. 63393631 en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Treinta y dos millones
seiscientos ochenta y ocho mil setecientos veintinueve pesos M/CTE. ($32.688.729). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista, este pago estd sujeto a modificaciones de acuerdo con la fecha de inicio
del contrato una vez perfeccionado el contrato en el SECOP Il sin que en ningun caso supere el valor del
contrato ni la vigencia 2026.

Plazo: Sera hasta el (12) de (septiembre) de 2026.
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Objeto: Contratar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir

formacion titulada y complementaria en modalidad presencial y virtual para los programas de oferta
regular del CTGI.

Ejecucidon mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar la divulgacion y apertura de los grupos | Para el presente mes | Documentos de los
de formacién de acuerdo con el calendario | objeto de cobro se apoyd | aspirantes  consolidados
académico, recoleccion y revision de|la recoleccion de | para matricula y listado
documentos de los aspirantes. documentos para | actualizado.

matricula de los aspirantes | Correo  electrénico de
para la apertura del | solicitud de documentos.
programa de formacién

Técnico en Patronaje de

Prendas de Vestir en los

municipios de Yarumal vy

Valdivia Vereda el 15.

2 Apoyar los procesos de gestidn curricular con | Se realizdé actividades de | Se realizd actividades de
compromiso y calidad de manera oportuna | alistamiento y de | alistamiento y de
segun los requerimientos del CTGI. desarrollo curricular, tal | desarrollo curricular, tal

como la realizd revisién y | como la realizd revision y
actualizacion de algunos | actualizacion de algunos
documentos relacionados | documentos relacionados
con la formacion | con la formacion
profesional. profesional.

3 Planear la formacion profesional a través de la | Se realizé actividades de | Evidencias / pantallazos de
elaboracion o actualizaciéon de guias de | alistamiento y de | los documentos
aprendizaje, instrumentos de evaluacién, plan | desarrollo curricular, tal | actualizados y que dan
de trabajo, ayudas didacticas requeridos para el | como la realizé revisién y [ cuenta de la revision
desarrollo de los procesos de formacion |actualizacion de algunos | realizada para llevar a cabo
asignados. documentos relacionados | la planeacién o

con la formacion | alistamiento de la
profesional. Dirigidos para | formacion profesional.

el programa de formacion

Técnico en Patronaje

Industrial de Prensas de

Vestir.

4 Ejecutar la formacion profesional en el drea de | Para el presente mes | Evidencias / pantallazos de
su educacién en cumplimiento y de acuerdo con | objeto de cobro no se|los documentos
los cronogramas de formacidn, creando las rutas | ejecutd esta obligacion, | actualizados y que dan
de aprendizaje, asociando aprendices, | teniendo en cuenta que se | cuenta de la revisidn
realizando registro de inasistencia de |esta realizando | realizada para llevar a cabo
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aprendices, planes de mejoramiento y juicios
evaluativos, acorde con los lineamientos
institucionales.  Registrar la  informacion
derivada de la planeacién, la ejecucion de la
formacion y la evaluacidon; en los aplicativos
destinados por la entidad para garantizar la
trazabilidad, control y disponibilidad de Ia
informacion en los fines que la entidad
considere pertinentes.

alistamiento y actividades
de desarrollo curricular
para tal fin. Asi como se
recepcionaron los
documentos para realizar
el proceso de matricula al
programa de formacion.

la planeacién o
alistamiento de la
formacion profesional.
Documentos de los
aspirantes  consolidados
para matricula.

Correo electrénico de

solicitud de documentos.

Participar en las reuniones de equipos de

Se proyecta asistir a la

Péster de invitacion y

ejecucidon de la formacion por grupo o areas, | primera jornada de | correo electrénico enviado
segun la determinacion de la respectiva | alistamiento del 2026 a | por el coordinador
Coordinacién Académica y de acuerdo con el | desarrollarse del 15 al 17 | académico.
procedimiento establecido por la institucion, | de abril y que tiene por
para garantizar integralidad en el disefio de | finalidad planear la
actividades de aprendizaje. ejecucién de la Formacion

Profesional Integral de

cada uno de los grupos de

formacién que van a iniciar

0 se encuentran en

ejecucion.
Apoyar vy asistir a la comunidad académica en el | Para el presente mes|Para el presente mes

tramite de las novedades que se presenten en el
proceso de gestion de la formacion acorde con
lo establecido en el reglamento del aprendiz e
informar las novedades vy hallazgos al
coordinador académico dentro de los términos
para dar cumplimiento al debido proceso.

objeto de cobro no se
ejecuto esta obligacion, ya
que se realizd revision y
actualizacién de algunos
documentos relacionados
con la formacion
profesional y se apoyé la
recoleccion de
documentos para
matricula de los aspirantes
para la apertura del
programa de formacién
Técnico en Patronaje de
Prendas de Vestir en los
municipios de Yarumal vy
Valdivia Vereda el 15.

objeto de cobro no se
ejecutd esta obligacion, ya
que se realizd revision y
actualizacion de algunos
documentos relacionados
con la formacion
profesional y se apoyd la
recoleccion de
documentos para
matricula.

Apoyar las actividades administrativas y la
elaboraciéon de informes relacionadas con la
gestion de la formacidn profesional integral del
SENA.

Para el presente mes
objeto de cobro no se
ejecutd esta obligacion,
teniendo en cuenta que se
esta realizando
alistamiento y actividades
de desarrollo curricular.

Para el presente mes
objeto de cobro no se
ejecutd esta obligacion,
teniendo en cuenta que se
estd realizando
alistamiento y actividades
de desarrollo curricular.
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Aportar las evidencias que soportan el proceso

Para el presente mes

Para el presente mes

8 de formacion a su cargo, segun lo dispuesto en | objeto de cobro no se |objeto de cobro no se
los lineamientos institucionales publicados en la | ejecuté esta obligacion, | ejecuté esta obligacion,
plataforma de compromlSO, a las | teniendo en cuenta que se | teniendo en cuenta que se
coordinaciones y demas dependencias que las | estd realizando | esta realizando
requieran. alistamiento y actividades | alistamiento y actividades
de desarrollo curricular, asi | de desarrollo curricular, asi
como la consolidacién de | como la consolidacién de
documentacidon para el | documentacion para el
proceso de matricula del | proceso de matricula.
programa  Técnico en
Patronaje Industrial de
Prendas de Vestir en los
municipios de Yarumal vy
Valdivia Vereda el 15.

Participar en los comités de evaluacion y|Para el presente mes|Para el presente mes

9 seguimiento de caracter ordinario y|objeto de cobro no se|objeto de cobro no se
extraordinario, elaborar las actas derivadas de | ejecutd esta obligacidon, | ejecutd esta obligacidn,
las reuniones de acuerdo con los procesos de | teniendo en cuenta que se | teniendo en cuenta que se
formacion segun programaciéon previamente | esta realizando | esta realizando
definida por la Coordinacion Académica. alistamiento y actividades | alistamiento y actividades

de desarrollo curricular, asi | de desarrollo curricular.
como la consolidacién de

documentacion para el

proceso de matricula del

programa  Técnico en

Patronaje Industrial de

Prendas de Vestir en los

municipios de Yarumal vy

Valdivia Vereda el 15.

10 |Identificar y conocer detalladamente los|Para el presente mes | Documentos de los
procesos y procedimientos relacionados con su | objeto de cobro se apoyd | aspirantes  consolidados
objeto contractual, dando aplicacién vy|la recoleccion de | para matricula y listado
cumplimiento al Sistema Integrado de Gestién y | documentos para | actualizado.

Autocontrol- SIGA, con el fin de prevenir | matricula de los aspirantes | Correo  electronico de
materializacién de riesgos institucionales. para la apertura del |solicitud de documentos.
programa de formacién
Técnico en Patronaje de
Prendas de Vestir en los
municipios de Yarumal vy
Valdivia Vereda el 15.

11 |Contar con los elementos, equipos vy |Se realizé actividades de |Se realizé actividades de
herramientas necesarias para la adecuada |alistamiento y de | alistamiento y de
ejecucidn contractual, garantizando de manera | desarrollo curricular; asi | desarrollo curricular; asi
eficiente la prestacién del servicio. como se apoyd lajcomo se apoyd la

recoleccion de los | recoleccidn de los
documentos  necesarios | documentos  necesarios
4
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para el de

matricula.

proceso

para el de

matricula.

proceso

12

Informar las novedades administrativas que
afectan la ejecucion del contrato con cinco (5)
dias habiles de anticipacion, al igual que
entregar oportunamente los documentos
requeridos para gestion de pagos de honorarios
mensuales, frente a la Ultima cuenta de cobro el
contratista deberd tener el pago de todas las
planillas de los meses objeto de ejecucidon
incluyendo la del ultimo mes de ejecucion de
actividades y los soportes de legalizacién de
comisiones cuando a ello hubiere lugar, a fin de
garantizar el cumplimiento del cronograma
financiero de la Entidad.

Se elabordé los documentos
requeridos para la cuenta
del mes objeto de cobro
(Informe de gestion
contractual GC e informe
de Gestion Financiera GF
con los soportes y demas
documentos requeridos).

Informes publicados en la
plataforma Secop Il, item 7
ejecucion del contrato.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacidén cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4648114113 operador SOI del mes de marzo de

2026.

Evidencias en (04) folios

Cordialmente,
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D _
Delmira Gonzalez Baez
Contratista

C.C. No. 63393631 de Mdlaga

Milton Edimer Paez Garcia
Supervisor del contrato nro. No CO1.PCCNTR.9285483 del afio 2026.
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EVIDENCIA DE ACTIVIDADES

Actividad realizada

Evidencia

Apoyoenla
recoleccion de
documentos para
matricula de los
aspirantes para la
apertura del
programa de
formacion Técnico en
Patronaje de Prendas
de Vestir en los
municipios de
Yarumal y Valdivia

Vereda el 15.
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Re: Documentos para matricula programa de confeccion municipio Valdivia - vereda el 15

Buen dia doctor Alber Andrés Gaviria

Reciba un cordial saludo.

Me presento, mi nombre es Delmira Gonzdlez Biez, y coma el iserio de modas y Gentra Textil y de Gestion Industrial regional Antioguia, En atencion o o

solicitud realizada al coordinador académico Milton Edimer Paez Garcia sobre &l programa da formacion para el municipio de Valdivia vereda | 15, me parmito comentarle que, para lievar a cabo el proces de

matricula al programa Técnico en Patronaje Inaustrisl de prendas e vestir, se requiere los documentos relacionados en s lista sdjunta e cada uno de los aspirantes, & Comparto esta informacidn para su
posil G Mismas.

Adjunta e a 1 segin ol caso, P matricula.

Agradezco de antemana su colaboracion y queda atenta a cualquier inquistud Gue se requisra para facilitar el progeso.

Cordialmente,

Delmira Gonzélez Baez
Instrustora Técnica en Patronaje Industrial de Prendas de Vestic
Contacte: 3123523526

Correo: dgenzalezb@®sena.edu.co

Delmira Gonzalez Baez
Sants Rosa De Osas - Costratiat
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Dahiana Torres Restrepo ha compartido la carpeta “TECNICO EN PATRONAIJE INDUSTRIAL” contigo

@ Retencisre 10 Yeor Delete (10 afos) Expiro: Dom 06/04/2036 15:15

Dahiana Torres Restrepo.

Para: @ Delmira Gonzalez Baez

4
Dahiana Torres Restrepo te ha
invitado a editar una carpeta
ot oo e e Pt i
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Muy buena tarde para todos.
A continuacion, | una lista de los yl que hacen
falta, para que por favor lo més ible (me s
llegar a mi por interno), con el fin de que podamos dar inicio a la matricula del técnico
aj | de prendas de vestir. Les agrad ich
502p.m &

4+ (@ Escribe un mensaje

| Syl
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Correo de invitacién
alas jornadas de
alistamiento 2026 del
15 al 17 de abril.

& Prim - o
@ aboutblank

W Bliminar ~ & Archivar @ Informar ~ £ Movera ~ € Responder #\ Responder atodos > Reenviar @i CompartirenTeams @ Zoom =] =] a

Primer Jornada Alistamiento 2026 @ Pubics

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 07/04/2036 835

archweos aduntos 2 uardr . ervicio Naconal de Aprencizae

Cordial saluda.

Instructores, se les invita a participar en 026. Est planear @

Lajornada aplica para los programas de formacion Titulada-Regular, y pular (instructor gestor y +por lotanto, | con

17 de abril, a participar
rmacion de d ficha, sevea
afectado.

Para cualguier inquietud, pueden comunicarse.

® Milton Edimer Paez Garcia

%
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