REPUBLICA DE COLOMBIA
Departamento del Quindio
Personeria de Filandia

ACTA DE SUPERVISION No. 001

I. DATOS

GENERALES

Namero de Acta de Supervision

001

Contrato Numero y Fecha:

CPS 004-2026 DEL 13 DE ENERO DE
2026

Tipo de Contrato

Prestacion de servicios

Lugar y Fecha del Acta

Filandia, Quindio 19 de febrero de 2026

Contratista

Luisa Fernanda Giraldo Lopez

Numero de ldentificacion Contratista

1.096.647.208

Objeto del Contrato

‘PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO!
A LA GESTION PARA LA ATENCION AL
PUBLICO Y PARA LAS ACTIVIDADES DE
ARCHIVO DE GESTION DOCUMENTAL Y
MANEJO DE LAS PLATAFORMAS
DIGITALES Y REDES SOCIALES DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE FILANDIA
QUINDIO".

Valor del contrato

VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS
($28.000.000) M/CTE

Registro Presupuestal

N- 138 del 13 de enero de 2026

Origen del Recurso

Recursos Propios

Fecha de Iniciacién 14 de enero de 2026
Plazo de Ejecucion Ocho (8) meses
Fecha de Terminacién del Contrato 13 de septiembre de 2026

Responsable de Ila vigilancia vy
control

HERNAN AUGUSTO BERNAL LOTERO
Supervisor

{i. CONSIDERACIONES DEL SUPERVISOR

Esta supervision declara el cumplimiento de actividades del presente contrato de
prestacion de servicios profesionales de apoyo a la gestion CPS-004-2026 DEL 13

DE ENERO DEL 2026

GENERALES

El contratista realizo el pago de la segu

ridad social del mes de enero, planilla No

9499258817, la planilla se anexa a este informe, junto con el recibo de pago

El contratista presenté informe numero 001 que contiene el desarrollo de las
actividades realizadas del catorce (14) de enero hasta el trece (13) de febrero de

2026.

El contratista ademas de las obligaciones especificas sefialadas en el contrato
No. CPS-004-2026 DEL 13 DE ENERO DEL 2026. Cumplié las obligaciones
generales que se encuentran consignadas en el estudio previo que soporta la

necesidad de suscribir el contrato.

ESPECIFICAS

OBLIGACIONES

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES

1.Brindar apoyo y acompaiiamiento en la
implementacién del programa de gestion
documental en las fases de recepcion,
clasificacién de tipos documentales,
organizacién, consulta y conservacion del
archivo de gestion de la Personeria

-La contratista brindd apoyo en la
recepcion y clasificacion de

documentacion emitida

Personeria Municipal, en el periodo
comprendido del 14 de enero al 13 de

febrero de 2026, donde

por ia

realizd el |
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Municipal.

diligenciamiento del formato de control
de correspondencia: el numero del
consecutivo, la fecha, los folios, a quien
va dirigido, el asunto, la carpeta a la que
pertenece y el medio de entrega
(personal o correo electrénico)

-La contratista brindé6 apoyo en la
organizacion de carpetas
correspondientes al afio 2025, en el cual
realizé la foliacion y determiné la serie,
sub serie, el niimero de folios, fecha de
inicio y fecha final.

2. Brindar apoyo realizando procedimientos
de ordenacion de la tipologia documental
respetando el orden original, depuracién,
eliminacion del material metalico, foliacion y
almacenamiento.

-La contratista brindé apoyo en Ia
organizacién de carpetas y limpieza de
cajas y en el cambio de rotulado de las
cajas de archivo y gestién documental
de la Personeria Municipal, en el
periodo comprendido del 14 de enero al
13 de febrero de 2026

3. Brindar apoyo en la revision y seleccién
de documentos para la disposicion final en
el marco de los lineamientos de la ley
' general de archivos.

La contratista brindd apoyo en la
seleccion de cajas para disposicion final.

4. Brindar apoyo realizando visitas de
seguimiento y verificacién de la aplicacién
de los instrumentos archivisticos a los
archivos de gestion de la Personerfa
Municipal.

La contratista brindé apoyo en Ia
aplicacién de los instrumentos
archivisticos, realizando el
diligenciamiento del formato de registro
de inventario documental de registros
del afo 2025 y la documentacién
emitida por la Personeria Municipal.

5. Hacer entrega de la documentacion que
le haya sido suministrada para el
cumplimiento de sus  actividades,
debidamente organizada e inventariada,
observando a cabalidad los criterios
técnicos y administrativos disefiados por el
archivo general de la nacidén en
cumplimiento a la ley 594 de 2000 y su
decreto reglamentario 2578 de 2012.

La contratista realizé entrega y depositd
en las respectivas  cajas, la
documentacién suministrada para el
cumplimiento de la actividad de archivo
y gestion documental de la Personeria
Municipal.

6. Brindar acompafiamiento a la Personeria
Municipal en la atencidn a los usuarios. 7.
Brindar orientacion a los usuarios que se
acerquen solicitando asesoria respecto de
los  servicios, derechos y demas
actuaciones encomendadas a la Personeria
Municipal.

La contratista brindé acompafiamiento a
la Personeria Municipal con la atencién
y orientacién a los usuarios en relacion
a los servicios prestados en la misma,
en el periodo comprendido del 14 de
enero al 13 de febrero de 2026
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8. Brindar apoyo en la administracion,
actualizacion y fortalecimiento de la
presencia digital de la Personeria Municipal
mediante el manejo responsable, ético y
oportuno de sus redes sociales
institucionales y de la pagina web oficial
‘con las que cuenta la entidad.

La contratista brindd apoyo en Ia
administracion, actualizacion Y
fortalecimiento de la presencia digital de
la Personeria Municipal mediante el
manejo responsable, ético y oportuno
de sus redes sociales institucionales y
de la pagina web oficial con las que
cuenta la entidad, en el periodo
comprendido del 14 de enero al 13 de
febrero de 2026

lil. RESUMEN FINANCIERO DEL CONTRATO

DESCRIPCION J VALOR
1. VALOR CONTRATO $28.000.000
1.1 Valor inicial $28.000.000
1.2 Valor adicional 0
1.3 Disminucion del valor inicial $3.500.000
1.4 Valor Total Contrato $28.000.000
2. PAGOS ANTICIPADOS O ANTICIPOS
Fecha Comprobante No Valor
3. PAGOS PARCIALES
Acta N° Fecha Valor
001 13/02/2026 $3.500.000
4. VALOR PRESENTE ACTA 3.500.000
5. SALDO CONTRATO 24.500.000
DISTRIBUCION DE RECURSOS
RUBRO PRESUPUESTAL VALOR A PAGAR SALDO
EN LA PRESENTE
ACTA
2.1.2.02.02.008-2.0-0-0-0-0-0. $3.500.000 $24.500.000

IV. ANEXOS O EVIDENCIAS

Informe de actividades

Cuenta de Cobro
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E\porte seguridad social Contratista | ( X

P V. FIRMAS

| objeto de la presente acta, se firma a los diecinueve (19) dias del mes de

10s que en ella intervinieron:

.'/’ 7

//( -LU\.SC-J (TCb GL

HE UGUSTO-BERNAL LOTERO LUISA FERNANDA GIRALDO LOPEZ
s isor Contratista
Ancizar Secretario Firma:
Ravisd
Revist y Aprobo Luis Fernando Gastre Madariaga Contratista P o
Raviso y Aprobo Juan David Tulcan Disz Abogado Contratiata 5 3
Firma: "'
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