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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C. abril de 2026

Sefior(a)

LUIS ALEJANDRO CARRENO HERNANDEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8967479 de 2026
Coordinador Académico Jornada Madrugada

Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual abril de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.8967479 de 2026

JOSE ESNEYDER CLAVIJO ROJAS, identificado con la cédula de ciudadania nro. 80.774.177 de Bogota,
en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Cuarenta Y Nueve
Millones Setecientos Cuarenta Y Tres Mil Setecientos Dieciocho Pesos M/Cte. ($49.743.718,) Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Diez (10) pagos iguales,
correspondientes a los meses de Febrero a Noviembre de 2026, cada uno por valor de Cuatro
Millones Setecientos Treinta Y Siete Mil Cuatrocientos Noventa Y Siete Pesos M/Cte. (54.737.497)
b) Un (1) pago final, proporcional mes de Diciembre de 2026, por valor de Dos Millones
Trescientos Sesenta Y Ocho Mil Setecientos Cuarenta Y Ocho Pesos M/Cte. ($2.368.748).

Plazo: Serd hasta el 15 de diciembre de 2026.
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Objeto: Prestar los servicios personales, de caracter temporal, de manera auténoma e independiente,
para desarrollar actividades orientadas a la planeacion ejecucion y evaluacién de la Formacion Profesional
Integral, conforme a la planificacidn definida por el Centro de Gestién Administrativa para las jornadas
diurna, nocturna, de madrugada y fines de semana, en modalidades presencial, virtual o a distancia, en
programas de Formacidn Titulada y/o Complementaria, asi como el acompafiamiento durante la Etapa

Productiva de los programas ofertados.

Ejecucidon mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Apoyar la Elaborar Guias, Control asistencia
implementacion de los principios del talleres, actividades | Plataforma Sofia plus.
Proyecto Educativo Institucional (PEI) | en plataforma virtual, Certificado de
en el desarrollo de actividades estrategias didacticas | Instructor Contratista
formativas, alineando las estrategias activas. Estudio de Guias, PPPF,
pedagdgicas con la misidn y visidn casos, socializaciones, cronogramas.
institucional. simulaciones. Indicadores, Registro
Asesoria de proyectos de induccidn.
Disefio de Guias, y
Planeacion
Pedagdgica en
Proyectos
Formativos.
2 Cumplir con los Elaborar Guias, Control asistencia
lineamientos establecidos en el talleres, actividades | Plataforma Sofia plus.
_Reglamento del aprendiz SENA, en plataforma virtual, Certificado de
aplicando las d1sp051c1opes relac10na(.i,as estrategias diddcticas | Instructor Contratista
con los procesos formativos y de gestiéon i ] )
administrativa activas. Estudio de Guias, PPPF,
casos, socializaciones, cronogramas.
simulaciones. Indicadores, Registro
Asesoria de proyectos de induccidn.
Disefio de Guias, y
Planeacion
Pedagdgica en
Proyectos Formativos.
3 Entregar productos especificos segin lo Calificacion de Registro y reporte de
estipulado evaluacién de evaluacién de
en el contratg, tales como informes, resultados de resultados de
reportes, registros, guias, manuales, o . iy
formatos y materiales de aprendizaje aprendizaje a través evaluacién de cada
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relacionados con las actividades
formativas realizadas.

del aplicativo SOFIA
PLUS

ficha por
competencia.

Desarrollar actividades de apoyo en la
formacidn profesional integral,
garantizando la alineacién con los
estandares de calidad, eficiencia y
pertinencia en los programas
Tecnolégicos, Técnicos, laborales y
complementarios asignados, conforme a
la programacion establecida por las
Coordinaciones académicas.

Verificacién de lista
de aprendices y
confirmacién de la
matricula a través de
la plataforma SOFIA
PLUS

Control asistencia
Plataforma Sofia

Colaborar en la planeacion, ejecucién y
evaluacién de
procesos de aprendizaje, aplicando
estrategias especificas definidas para
grupos poblacionales diversos y
presentando los informes requeridos
dentro de los plazos establecidos.

Revisién de
novedades,
deserciones 'y
perdidas de
competencia, citacién
a comité de
evaluaciony
seguimiento y reporte
de aprendices activos
de cada ficha.

Llamados de atencién
y citacidén a comité.
Estrategias
pedagdgicas y
calificacion de
resultaos de
aprendizaje.

Registrar las novedades en el
sistema Sofia Plus, asegurando la
trazabilidad de los procesos mediante
tareas como creacion de rutas de
aprendizaje, registro de juicio de
evaluacién y eventos relacionadas con
el proceso de Formacién entre otros.

Revisién de
novedades,
deserciones 'y
perdidas de
competencia, citacién
a comité de
evaluaciony
seguimiento y reporte
de aprendices activos
de cada ficha.

Llamados de atencién
y citacidén a comité.
Estrategias
pedagdgicas y
calificacion de
resultaos de
aprendizaje.

Gestionar el registro de inasistencias y
reportar casos para la activacion de
rutas de desercion o rutas
preventivas asociadas a habilidades
diversas (discapacidades, necesidades

Proteccién de datos,
manejo de datos con
la sensibilidad de la
informacién y la no
divulgacidén de datos

No compartir ni
divulgar informacion
sensible de
aprendices.

especificas de aprendizaje, entre sensibles.
otras), siguiendo los procedimientos
establecidos.
Revisar la consistencia de los datos de Revisién de Llamados de atencién
aprendices y su novedades, y citacidén a comité.
deserciones 'y Estrategias
perdidas de pedagdgicas y
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actualizacion en el sistema Sofia Plus u
otro dispuesto por el Centro de
Formacién, incluyendo la validacidn
de datos personales y de emergencia, y
reportar cualquier discrepancia
detectada..

competencia, citacién
a comité de
evaluaciony

seguimiento y reporte

de aprendices activos
de cada ficha.

calificaciéon de
resultaos de
aprendizaje.

9 Elaborar, actualizar y Elaborar Guias, Control asistencia
entregar ajustes razonables en la talleres, actividades | Plataforma Sofia plus.
planeacion de la formacidn, dirigidos a | en plataforma virtual, Certificado de
aprendices con habilidades diversas | estrategias didacticas | Instructor Contratista
(poblacién con discapacidad, campe activas. Estudio de Guias, PPPF,
SENA, economia popular, LGBTIQ+), | casos, socializaciones, cronogramas.
asegurando la inclusion y simulaciones. Indicadores, Registro
equidad en los procesos formativos. | Asesoria de proyectos de induccion.
Disefio de Guias, y
Planeacion
Pedagdgica en
Proyectos Formativos.
10 Facilitar procesos de induccién y Publicitar las cadenas Elaboracion de
validacién de aprendizajes previos, de formacion y los videos, folletos y
conforme a las directrices definidas por | programas ofertados campafas
la entidad y los requerimientos por el centro de publicitarias a través
especificos del area de formacién formacion de diferentes redes
sociales.
11 Documentar y registrar informacion Elaborar Guias, Control asistencia
clave de los aprendices, incluyendo talleres, actividades | Plataforma Sofia plus.
datos basicos e imagenes en plataforma virtual, Certificado de
necesarias (como registros fotograficos | estrategias didacticas | Instructor Contratista
de eventos y transferencias de activas. Estudio de Guias, PPPF,
conocimientos para procesos casos, socializaciones, cronogramas.
administrativos, cumpliendo con la simulaciones. Indicadores, Registro
normativa de la entidad en los Asesoria de proyectos de induccidn.
mecanismos dispuestos por el Centro Disefio de Guias, y
de Planeacion
Formacién y cumplimiento de politica Pedagdgica en
de tratamiento de datos. Proyectos Formativos.
12 Cumplir con las disposiciones sobre Elaborar Guias, Control asistencia

proteccion de datos personales,
ajustandose a lo establecido en el
Acuerdo 009 de 2016 del SENAy la Ley
1581 de 2012.

talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas

activas. Estudio de

Plataforma Sofia plus.
Certificado de
Instructor Contratista
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casos, socializaciones,
simulaciones.
Asesoria de proyectos
Disefio de Guias, y
Planeacién
Pedagdgica en
Proyectos Formativos.

Guias, PPPF,
cronogramas.
Indicadores, Registro
de induccidn.

13 | Asistir a reuniones especificas y comités Elaborar Guias, Control asistencia
técnicos cuando sea necesario, talleres, actividades | Plataforma Sofia plus.
participando en en plataforma virtual, Certificado de
la evaluacién y seguimiento de estrategias didacticas | Instructor Contratista
aprendizajes, dentro del marco de las activas. Estudio de Guias, PPPF,
tareas delimitadas por el contrato. casos, socializaciones, cronogramas.
simulaciones. Indicadores, Registro
Asesoria de proyectos de induccion.
Disefio de Guias, y
Planeacién
Pedagdgica en
Proyectos Formativos.
14 Apoyar actividades de divulgaciény Elaborar Guias, Control asistencia
promocién de programas de formacioén, | talleres, actividades | Plataforma Sofia plus.
servicios tecnoldgicos y en plataforma virtual, Certificado de
proyectos de cooperacién, tanto dentro | estrategias didacticas | Instructor Contratista
como fuera de las instalaciones de la activas. Estudio de Guias, PPPF,
entidad, segun lo estipulado en casos, socializaciones, cronogramas.
el contrato. simulaciones. Indicadores, Registro
Asesoria de proyectos de induccion.
Disefio de Guias, y
Planeacién
Pedagdgica en
Proyectos Formativos.
15 Generar informes periddicos sobre el Divulgaciony Control asistencia
avance de las actividades asignadas y aplicacion de las Plataforma Sofia plus.
programadas en normasy de la Certificado de
el plan de trabajo incluyendo reportes | normatividad para el | Instructor Contratista
de resultados y productos entregados desarrollo dela Guias, PPPF,
en las acciones formativas, formacién profesional cronogramas.
conforme a las obligaciones integral Indicadores, Registro
contractuales. de induccidn..
16 | Participar en proyectos de investigacion Elaborar Guias, Control asistencia

autorizados por el Centro de

talleres, actividades

Plataforma Sofia plus.
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Formacién, entregando productos
especificos relacionados con las lineas
programaticas
establecidas y cumpliendo con las
politicas de propiedad intelectual.

en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas. Estudio de
casos, socializaciones,
simulaciones.
Asesoria de proyectos
Disefio de Guias, y
Planeacién
Pedagdgica en
Proyectos Formativos.

Certificado de
Instructor Contratista
Guias, PPPF,
cronogramas.
Indicadores, Registro
de induccidn.

17

Aplicar las disposiciones vigentes
en gestion documental, ajustando los
procedimientos a las Tablas de
Retencion Documental de la
dependencia correspondiente, en la
entrega con calidad, pertinencia y
oportunidad de los documentos
asociados a la evaluaciéon y seguimiento
a la etapa lectiva y productiva acorde
con los parametros establecidos
en el sistema compromiso (Guias,
Procesos, Procedimientos, formatos,
plantillas y formularios)

Velar por el orden y el
cuidado de los
elementos y d los
ambientes de
formacion

Registro fotografico
del estado de
recepciony de

entrega del ambiente
de formaciény
informar ala
coordinacion las
novedades
encontradas

18

Velar
por el adecuado uso de los ambientes
de formacidn y recursos asignados,
reportando el estado de estos y
asegurando su mantenimiento basico al
finalizar cada actividad.

Cuidado y uso
adecuado de todos
los materiales
suministrados para la
formacion

Registro fotografico
del estado de
recepciony de

entrega del ambiente
de formaciény
elementos utilizados

19

Reintegrar los materiales asociados al
inventario y equipos en los procesos de
formacidn, en las condiciones en que
fueron entregados, garantizando
su preservacion.

Participacion en la
orientaciéon de la
norma para certificar
el conocimiento

Certificado de la
norma.

20

Proveer los medios y herramientas
propias necesarias para el
cumplimiento de las
actividades contratadas, manteniendo
autonomia técnica y operativa.

Uso de recursos
propios cuando se
requiera para el
proceso formativo.

Control asistencia
Plataforma Sofia plus.
Certificado de
Instructor Contratista
Guias, PPPF,
cronogramas.
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Indicadores, Registro
de induccion.

21 Cumplir con las circulares y Elaborar Guias, Control asistencia
resoluciones relacionadas con la talleres, actividades | Plataforma Sofia plus.
gestion documental electrdnica, en plataforma virtual, Certificado de
asegurando la implementacién estrategias didacticas | Instructor Contratista

adecuada activas. Estudio de Guias, PPPF,

del Archivo Electronico SENA (AES)y | casos, socializaciones, cronogramas.
entrega de formato Unico inventario simulaciones. Indicadores, Registro

documental FUID de los Asesoria de proyectos de induccion.

archivos a su cargo. Disefio de Guias, y
Planeacion
Pedagdgica en
Proyectos Formativos.
22 Ejecutar actividades adicionales Elaborar Guias, Control asistencia
acordadas con el supervisor del talleres, actividades | Plataforma Sofia plus.
contrato, siempre en plataforma virtual, Certificado de
dentro del marco del objeto estrategias didacticas | Instructor Contratista
contractual. activas. Estudio de Guias, PPPF,
casos, socializaciones, cronogramas.
simulaciones. Indicadores, Registro
Asesoria de proyectos de induccidn.
Disefio de Guias, y
Planeacion
Pedagdgica en
Proyectos Formativos.
23 Implementar estrategias de formacion Elaborar Guias, Control asistencia
inclusiva, considerando talleres, actividades | Plataforma Sofia plus.
las necesidades especificas de la en plataforma virtual, Certificado de
poblacién objeto de formacién, estrategias didacticas | Instructor Contratista
garantizando la equidad y la activas. Estudio de Guias, PPPF,
personalizacion casos, socializaciones, cronogramas.
de los procesos de ensefianza. simulaciones. Indicadores, Registro
Asesoria de proyectos de induccidn.
Disefio de Guias, y
Planeacion
Pedagdgica en
Proyectos Formativos.
24 Participar en actividades de monitoreo Elaborar Guias, Control asistencia

y evaluacién de los aprendizajes

talleres, actividades

Plataforma Sofia plus.

GCCON-F-

087V1




SENA

N

obtenidos, generando reportes que
permitan identificar avances, areas de
mejora y retroalimentaciones.

en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas. Estudio de
casos, socializaciones,
simulaciones.
Asesoria de proyectos
Disefio de Guias, y
Planeacién
Pedagdgica en
Proyectos Formativos.

Certificado de
Instructor Contratista
Guias, PPPF,
cronogramas.
Indicadores, Registro
de induccidn.

25

Elaborar, actualizar, seguimiento y
entrega de los planes de mejora
asegurando su implementacion dentro
de
las actividades asignadas.

Elaborar Guias,
talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas. Estudio de
casos, socializaciones,
simulaciones.
Asesoria de proyectos
Disefio de Guias, y
Planeacién
Pedagdgica en
Proyectos Formativos.

Control asistencia
Plataforma Sofia plus.
Certificado de
Instructor Contratista
Guias, PPPF,
cronogramas.
Indicadores, Registro
de induccidn.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. (1080001423) expedido por pago operador

SIMPLE referente al mes de marzo del afio 2026.

Cordialmente,

JOSE ESNEYDER CLAVIJO ROJAS
Contratista

C.C. No. 80.774.177 de Bogota

LUIS ALEJANDRO CARRENO HERNANDEZ
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.8967479 de 2026

Coordinador Jornada madrugada
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JOSE ESNEYDER CLAVIJO ROJAS

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

FECHA INICIAL: 01/03/2026 00:00:00

FECHA FINAL:  31/03/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 3410786 - NOMINA'Y PRESTACIONES SOCIALES .

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

17/04/26 8:38
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROCEDIMIENTOS NOMINALES
TECNICA.

PROCEDIMIENTOS NOMINALES.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Generar nébmina de acuerdo con métodos y normativa técnica

RAP1. CLASIFICAR LAS NOVEDADES PARA EL PROCESAMIENTO DE LA NOMINA, DE ACUERDO CON SU ORIGEN, CLASE, TIPO Y
RAP2. ELABORAR LA NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS NOMINALES Y NORMATIVA
RAP3. VERIFICAR LA LIQUIDACION DE LA NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES, DE ACUERDO CON NORMATIVA TECNICA Y

RA4. PRODUCIR EL SOPORTE DOCUMENTAL PARA EL PAGO A TRABAJADORES, TERCEROS, Y ANEXOS DERIVADOS DE LA NOMINA
Y PRESTACIONES, QUE CORRESPONDA CON TECNICAS DE ANALISIS Y PROCEDIMIENTOS TECNICOS.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Procesar los datos de acuerdo con técnica de investigacion y
técnicas estadisticas

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con politica y
normativa contable

17/04/26 8:38
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Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: e
técnico

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . . .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 19,80

FICHA 3174095 - GESTION EMPRESARIAL
DE APRENDIZAJE:

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LA NORMATIVIDAD TECNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA 'Y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR CON TRANSPARENCIA LAS NORMAS COMERCIALES, TRIBUTARIAS Y LABORALES Y LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL
CICLO CONTABLE EN UN PROCESO MANUAL Y SISTEMATIZADO.

CLASIFICAR DOCUMENTOS COMERCIALES Y TITULOS VALORES
CODIFICAR Y DILIGENCIAR DOCUMENTOS DE ACUERDO CON EL PUC DEL SECTOR.

CONTABILIZAR LOS DIFERENTES TIPOS DE OPERACIONES DE LA EMPRESA, APLICANDO METODOLOGIAS DE COSTOS Y

17/04/26 8:38 Page 3 of 8



DILIGENCIAR LOS SOPORTES CONTABLES

COMERCIALES, CONTABLES Y TRIBUTARIAS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ELABORAR LOS DOCUMENTOS QUE SE GENERAN EN EL PROCESO CONTABLE, APLICANDO CON TRANSPARENCIA NORMAS

INTERPRETAR CONTRATOS, Y LOS DOCUMENTOS INTEGRALES DEL CONTRATO PARA SU CONTABILIZACION

INTERPRETAR LOS CONCEPTOS Y PROPOSITOS DE LA CONTABILIDAD DE COSTOS: COSTEO POR PROCESOS, POR ORDENES DE
PRODUCCION O CUALQUIER OTRO SISTEMA DE COSTOS.

INTERPRETAR LOS FUNDAMENTOS CONTABLES SEGUN LOS PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD GENERALMENTE ACEPTADOS

PREPARAR Y ELABORAR LOS ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS DE COSTOS.

CONTROLAR LOS INVENTARIOS SEGUN INDICADORES DE
ROTACION Y METODOS DE MANEJO.

DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGUN NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

GENERAR PROPUESTAS DE MEJORAMIENTO DEL
AMBIENTE ORGANIZACIONAL DE ACUERDO CON LA
FUNCION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCION ADMINISTRATIVA

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.

17/04/26 8:38
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO QUE RESPONDAN A
LAS NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE LOS CLIENTES Y A
LOS OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

PROPONER ALTERNATIVAS DE SOLUCION QUE
CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL NIVEL DE IMPORTANCIA'Y

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERISTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,80

DE APRENDIZAJE:

FICHA 3313730 - NOMINA'Y PRESTACIONES SOCIALES .

17/04/26 8:38
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PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS

ORGANIZACION

POLITICAS ESTABLECIDAS

POLITICAS DE LA ORGANIZACION

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Generar ndmina de acuerdo con normativa

01 INTERPRETAR LA NORMATIVA EN LA RECEPCION Y VALIDACION DE NOVEDADES, SEGUN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS

02 CLASIFICAR LAS NOVEDADES PARA EL PROCESAMIENTO DE LA NOMINA, DE ACUERDO A SU ORIGEN, CLASE, TIPOY

03 ELABORAR NOMINA TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS, CENTROS DE COSTO, NORMATIVA Y POLITICAS DE LA

04 LIQUIDAR LAS PRESTACIONES SOCIALES DE LOS TRABAJADORES, TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS, NORMATIVA'Y
05 VERIFICAR LA LIQUIDACION DE LA NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES DE ACUERDO A NORMATIVA, PROCEDIMIENTOS Y

06 GENERAR EL SOPORTE DOCUMENTAL PARA EL PAGO A TRABAJADORES Y TERCEROS, Y ANEXOS DERIVADOS DE LA NOMINA Y
PRESTACIONES, SEGUN PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA.

17/04/26 8:38
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y
metodologia estadistica

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

Registrar informacién de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

17/04/26 8:38
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 23,80

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 91,40

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JOSE ESNEYDER CLAVIJO ROJAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
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JORNADA MADRUGADA
EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
ASISTENCIA -SEGUIMIENTO

No. DE FICHA :
PROGRAMA DE FORMACION:
COMPETENCIA A DESARROLLAR:

3410786 TNPS

Técnicos en némina y prestaciones sociales

38433 - Generar Némina De Acuerdo Con Normativa 38433

ESPECIALIDAD:
CODIGO DEL PROGRAMA:
CODIGO DE LA COMPETENCIA:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE:

TECNICO

133500

38433

2. 725991 - RAP1. Clasificar las novedades para el procesamiento de la némina, de acuerdo con su origen, clase, tipo y procedimientos nominales
1. 725990 - RAP2. Elaborar la némina y prestaciones sociales teniendo en cuenta procedimientos nominales y normativa técnica.

FRANJAS DE FORMACION: 1 JORNADA : MADRUGADA
FECHA DE INICIACION: 2/3/2026 FECHA DE TERMINACION: 4/14/2026
INSTRUCTOR-TUTOR: JOSE ESNEYDER CLAVIO ROJAS CEDULA: 80774177 NIS: 8471689
iES marzo ori s ACTIVIDADES
SEM 1 2 3 4 5 6 7 11 12
2 APRENDIZ o g é é é g é é é é é é g é g é é , . :§ Z Eviﬂﬂﬁvo Arnoeane ESTADO?OEAZSETMEQEBN e
N EEEEEE R EHEEEEEE HRE
sl | s s | w5 |5 | || F| T H
co 1) 23 ]als |6 |7 |89 fof1]12]|13]14[15]16 SI NO
1| ACEVEDO AREVALO ASTRID YULIANA Tl 1029521234 1 ol Mol Mol Bl Mol Bl Bl Bl Bl B L[ * 1lo]ala]l A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION
2| AVILA RESTREPO JUAN CAMILO CC 1005777646 2 il Mol ol Bl Il Bl Bl Bl i * k| * 2lof2]2] A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION
3| BENAVIDES VELASQUEZ JAIDER ESTEBAN CC 1000128584 3 TR RN [HEEN 3| o220 D X_| DESERCION
4| BUENO TAPASCO WILLIAN ALEXANDER Tl 1011107646 4 ol ol ol Bl Bl Bl ol I I B flll ol alof2]2 A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION
5| ESALA PATERNINA VICTORIA Tl 1148438216 5 ol Mol Mol Bl Ml Bl N I Bl Bl il ol el slJof2]2 A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION
6| ESPITIA HERRERA SHANNETH VANNESA CC 1001059554 6 AN EEEEERE NN NN 6| o D X_ | DESERCION
7| GONZALEZ GARIBELLO BRAYAN DANIEL CC 1001047921 7 ol ol Bl Bl B N A RN ol Mol el 7]olels] A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION
8| GUERRERO AGUIAR LIZETH DAYANA CC 1013107478 8 il Mol Mol Boll Bl BB NN BB RN Ll 8|lof12]12 D X | DESERCION
9| IBAREZ TORRES CAROLINA CC 52970814 9 HENEEEE R L] 9| o]0 D X__| DESERCION
10| JIMENEZ CASTRO PAULA CAROLINA CC 52458189 10 HERRENE RN NENEN L 10] 0|22 D X | DESERCION
11| LEAL LOZANO LUREIN ANDREA CC 1012435216 ol Mol Mol Bl Mol Bl Bl Bl Bl B il ol el w|lojJo]Jof A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION
12| PALACIOS ALMARIO SANTIAGO CC 1000789525 ol el Nl Bl Bl e R 1 *] wlolala] A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION
13| PEREZ ZAMBRANO DANIEL OSWALDO CC 1000333802 fall Mol ol oll Mol Mol Bl Mol Boll Bl * k| * wfloJoJo| A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION
14| RIASCOS VALENCIA MARIA DEL CARMEN TI 1150936109 fall Mol ol Moll Mol Ml Bl Mol Bl Bl * k| * wloJoJo| A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION
15] SANCHEZ YAZO JUAN DAVID CC 1025461086 jolll Mol Mol Bl Bl Bl el Bl Bl B il ol 1w|lojJo]Jof A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION
16| ASCENCIO RODRIGUEZ ANGIE CAROLINA CC 1023934214 ol Ml Mol Bl Mol Bl Bl Bl Bl B il ol il 1w|lojJo]Jof A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION

FIRMA COORDINADOR

NOMBRE INSTRUCTC JOSE ESNEYDER CLAVIJO ROJAS

OBSERVACIONES:

FIRMA INSTRUCTOR:

(*) ASISTENCIA (1) INASISTENCIA | (1)JUSTIFICADA | (T) Total




JORNADA MADRUGADA
EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
ASISTENCIA -SEGUIMIENTO

No. DE FICHA 3174095 TGE ESPECIALIDAD: TECNICO
PROGRAMA DE FORMACION: Tecndlogo en Gestion Empresarial CODIGO DEL PROGRAMA: 621201 v102
COMPETENCIA A DESARROLLAR: CODIGO DE LA COMPETENCIA: 2012
2912 - CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES. :‘;"Z“’E‘:};[‘i“;:}j:f:L’:i:‘::“‘;wa iy ameosdecoon e " oo e e it s e
RESULTADOS DE APRENDIZAJE R3. 18481 - Clasificar Interpretar procesos, por salquier otro sister [
) pogensy y - a0, 847
FRANJAS DE FORMACION: 2 JORNADA : MADRUGADA 5. 18485 - Codicary dgendar documentos d acerdo con f puc delsector.
FECHA DE INICIACION: 2/2/2026 FECHA DE TERMINACION 4/14/2026
INSTRUCTOR-TUTOR: JOSE ESNEYDER CLAVIIO ROJAS CEDULA: 80774177 NIS: 8471689
MES Febrero Marzo Abril FALTAS ACTIVIDADES
SEM 2 3 4 6 7 8 10
2 senenorz R HEEHEHEEEEEERE R EEEEHEHEEE . cto [ | e
S HHHEHEEHE e EE L EEE R
colalafslafs|efr|slofu|ufn|m]ufs]|w|w|sfw|aolafan|o|aa]os|ws|2r]m|an]n si_| no
1| ALDANA BECERRA NICOLAS JESUS CC 1007158063 s frfelefrlefug vl fefefefefelefoefelefe NN 1| o |a0a]104 D X | DESERCION
2| ARIZA CAMPUZANO DUBAN ESTEBAN CC 1040509945 HNNE R il DR S S B S EE R N R A NN EA A ol Bl Bl 2)ofofafa A |a A A |A A |A A |A |A |A A X EN FORMACION
3| BELTRAN GOMEZ SOFIA Tl 1013114398 N A RN S S S RS R Nl R A NN N ol Bl slofwfwfa A Ao A A |A A |aA A |A |A |A A X EN FORMACION
4| BUCURU VALBUENA NIKOL ALEJANDRA TI 1025537140 P e Nl il RN Sl R Nl R A NN RN ol Bl el alofnfnfa A |a A A |A A A A |A |A |A A X EN FORMACION
5| CAMELO URIBE ROBINSON STIVEN CC 1105611434 s |*[x[]*[*[*]1 ol Il Bl el Il el B B I Bl ol Bl el slofwfwfa A A A A |A A |A A |A |A |A A X EN FORMACION
6| CASTANEDA SERNA ANTHONY SANTIAGO Tl 1032680201 e | I[*[I]* * [ * ol Bl Il I B T S Bl S N N ol el el 6lofasfasfa A A A A |A A |A A |A |A |A A X EN FORMACION
7| CONTRERAS CARDENAS JONATHAN CC 1024573519 o Al R Gl Ml Ml Tl e Il Bl Bl ol il Bl 7]ofofofa A |a A A |A A |A A |A |A |A A X EN FORMACION
8| CORTES PENAGOS LAURA MICHEL CC 1021396877 s | L[*[L]*[*[*]1 R RS NS N RN R A NN R ol el slofaafoafa A A A A |A A |aA A |A |A |A A X EN FORMACION
9| ESTRADA SALAZAR JONATHAN ALEXANDER CC 1019987249 o | L[ *[*[*[*[*]* il A RE NN EA S R RN R R NN R ol Bl Bl 9lofw|wfa A |ao A A |A A A [A |A A |A A X EN FORMACION
10| FERNANDEZ RODRIGUEZ JAIDER YESID CC 1014478759 o el Che e lefefelof AR 10| 0 |104f108 D X__| DESERCION
11| GOMEZ PARDO JUAN SEBASTIAN CC 1029142483 e NS SR il AR NS NE RS EREA N AR NN KA A ol Bl ufofnfnfa AJA A A Ja A |A |A A |A A A X EN FORMACION
12| GOMEZ VELANDIA ERIKA ANGELINE Tl 1105896739 | K[| *[*]*]] P [ ][ *[* )% %] *[* )] |*))|* * k| 12fafwf]a AJA A A |a A |A |A A |A A A X EN FORMACION
13| HERNANDEZ MADERA AVIMAEL CC 1003306606 s el vl fefefefefelefoefelefe Ll 13| 0 |104f104 D X | DESERCION
14| HERRERA GONZALEZ LUIS FERNANDO CC 1001218902 Fre Il Bl Bl W A P [ ][ *[*]*[*|*[*]*])[*)*]* * k| wfofnfn]a AJA A A fa A |aA |A A |aA A A X EN FORMACION
15| LOPEZ CASTIBLANCO DANNA ALEJANDRA Tl 1011100587 PN Ml Ml el Bl Il Bl I ol ol Ml Mol ol Ml Il ol Ml Ml Ml I I ol Il ol Bl sfofafala AJA A A A A |A |A A |A A A X EN FORMACION
16| LUNA VERTEL JHOAN SEBASTIAN TI 1031814602 o el el B N P [ ][ **]*[*|*[*]*])[*)*]* ol Bl el wfofnfn]a AJA A A A A |A |A A |A A A X EN FORMACION
17 PULIDO AMAYA NICOLAS ESTEVEN CC 1068930557 w el Lt frfagef AR 17| 0 |104f104 D X_| APLAZAMIENTO
18| QUEVEDO TORRES DAYYANA SOFIA Tl 1022958886 18 | K[ K[ F K[ x| *[* ol ol Ml ol Ml Ml O ol Il Ml Ml I ol I i ol el el wfofnfn]a AJA A A A A A |A A |A A A X EN FORMACION
19| RAMIREZ HENAO DAYANA T1 1023371648 19 | R *[|*[*|*[* ol Ml Ml Tl el O I Il Bl T Bl ol il Bl w|afsfn]a AJA A A A A |A |A A |A A A X EN FORMACION
20| RAMIREZ REYES EMANUEL ESTEBAN Tl 1033102286 0 | ||| [*]*[*|*[* ol ol Ml Tl ol Ml Il ol TN Ml N ol Ml ol el 0fo]6]6]A AJA A A Ja A |A |A A |A A A X EN FORMACION
21| RUBIANO PATINO JOHAN DANILO TI 1014668339 poul Il el Bl el ol A RE NN S S R RN R A NN R ol 21o]n]|n]a AJA A A A A |A |A A |A A A X EN FORMACION
22| SANCHEZ CIFUENTES JORMAN SMITH TI 1032413294 2 | L PPy rpeprprprgt [HREN! 21| 0 |104f108 D X | DESERCION
23| VILLAMIZAR MENDIETA DARLY HILEYN CC 1023964539 3111l L1 | [N | [ [ 21| 0 |104]104 D X_| DESERCION
FIRMA COORDINADOR NOMBRE INSTRUCTC JOSE ESNEYDER CLAVLIO ROJAS (OBSERVACIONES:
FIRMA INSTRUCTOR:
(*) ASISTENCIA | (1) INASISTENCIA_| U1USTIFICADA] (7) Total




JORNADA MADRUGADA
EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
ASISTENCIA -SEGUIMIENTO

No. DE FICHA 3313727-3313730 TNPS ESPECIALIDAD: TECNICO
PROGRAMA DE FORMACION: Técnicos en nomina y prestaciones sociales CODIGO DEL PROGRAMA: 133500
COMPETENCIA A DESARROLLAR: CODIGO DE LA COMPETENCIA: 38433
R1.561049 - 06 Generar el sopc para el pago a trabajadores y ros, y anexos derivados de la némina y prestaciones, segin procedimientos y normativa. R2. 561050 - 05 Verificar la liquidacion de la némina y.
38433 - Generar Némina De Acuerdo Con Normativa 38433 prestaciones sociales de acuerdo a normativa, procedimientos y politicas de la organizacién R3. 561051 - 01 Interpretar la normativa en la recepcién y validacién de novedades, segun procedimientos establecidos R4. 561053 - 03
RESULTADOS DE APRENDIZAJE: Elaborar némina teniendo en cuenta centros de costo, normativa y politicas de |a organizacion
FRANJAS DE FORMACION: 1 JORNADA : MADRUGADA
FECHA DE INICIACION: 2/2/2026 FECHA DE TERMINACION 4/14/2026
INSTRUCTOR-TUTOR: JOSE ESNEYDER CLAVIIO ROJAS CEDULA: 80774177 NIS: 8471689
MES febrero marzo Abril FALTAS ACTIVIDADES
SEM 2 3 4 6 7 8 10
° APRENDIZ ol alg|glalelelelelelglelelelelelelelelelslelslelelelelselsls wico APROBADO | £STADO DE FORMACION EN LA
o | 2215|515 E[§ 5|5 §§15 I R R §55l8 I ARE EVALUATIVO COMPETENCIA
co slofsfafs|ef7]s]ofw]uln|nluls{w|w|s{o|o|alelslals|s|a|s si_| No
1| ACERO CONTRERAS SANDRA BIBIANA CC 52726665 F Ml Ml Ml Ml Ml Rl Nl Ml Ml Bl Ml Ml Bl Ml B * k¥ * k¥ 1|2]a]e] A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION
2| BAQUERO FERNANDEZ LINDY NAYERI CC 1012447556 2 L[ *[*[*[*]1 fall VI I ) Il Ml Il ol Ml ol Ml Ml Ml Ml fll Ml Ml 2|2fefs] A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION
3| CALDERON MEJIA KAREN VANESSA CC 1023374729 3| *[*[Julul* Rl Wl N ) Bl B ol Bl sfefefu|]A|A|A|A|A|A|A|A[A|A|A]|A A X EN FORMACION
4| CASTIBLANCO MONTENEGRO IVON DAYANA TI 1073235227 a [ [x[[*]* ol Bl el Bl I S L O S el B el B ol Bl el af2]afe| A A A|A|A|A|A|A[A|A|A]|A A X EN FORMACION
5| MARTINEZ HERRERA JHON FREDY CC 7188146 N i ll B Sl A NN RN EE S AR AR AR ol Bl sfofuofulA|AlA[A|A|A|A|A[A|A|A]|A A X EN FORMACION
6| OSPINA BLANCO MOLLY JULIANA CC 1007157582 s [l fa] NN RNRRRNRNNRNRNNNne 1Ll 6|ofs|s2 D X | DESERCION
7| PRADA BAUTISTA VALENTINA CC 1001204651 2 Ll TN NNRNnNnn L 7 o s |52 D X | DESERCION
8| PUSHAINA FELIX SEGUNDO CC 1147947661 s [ *[ x|y |*[*]* AR R RN R * k] slafels|alalalalalalalalalalala A EN FORMACION
9| SANTOS PEREZ DANNA TI 1033725606 9 [ *¥ | *[J*[*]|* fall Ml I I Il Ml Mol Ml Ml Ml ol Ml Ml Ml Ml Ml fall Mol il sl2fafa] A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION
10| TORRES VALERO PEDRO GERMAN CC 80187119 SO ol Ml ol Ml Ml Il il Ml Mol ol I ol Il Ml Il Ml ol Ml Ml O I Ml Ml fall Mol Ml wloja]a] A A A A A A A A A A A A A X EN FORMACION
11| VASQUEZ AYALA JENY ESTEFANY CC 1031162877 PR Ml Ml Bl B A | ol Ml Mol ol Ml Mol Ml Ml Ml ol Ml Ml O I Bl Ml fall Mol Ml ulalajal A A A A A A A A A A A A EN FORMACION
FIRMA COORDINADOR NOMBRE INSTRUCTC JOSE ESNEYDER CLAVIIO ROJAS OBSERVACIONES
FIRMA INSTRUCTOR:
(*) ASISTENCIA (1) INASISTENCIA | (J)JUSTIFICADA | (T) Total




INASISTENCIAS

FICHA 3174095 TGE
CONTABILIZAR OPERACIONES



) | S¢ Sofia plus b
O <« C
SOﬁaPlus TA
Instructor

(# Disefio Curricular
[# Ejecucion de la Formacion
[ Gestion de Ambientes
[# Gestion de Tiempos
Gestionar Tiempos del Instructor
Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo

Gestionar Actividades Adicionales
del Instructor

Registrar Actividad Adicional del
Instructor

Registrar Inasistencia del Aprendiz
@ LMS
(& Matricula
[# Planeacion de la Formacion
[# Reportes

& sGs

+

@ No seguro 52 http://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces

v

& JOSE ESNEYDER CLAVIJO

Consultar Inasistencias de Aprendices

© Ayuda y soporte

= Bandeja de tareas

7= LMS SENA

& Cambiar Clave

=

@ &g

Salir &

3174095 - GESTION EMPRESARIAL

Consultar Fichas de Caracterizacion® md
Y
o CC 1001218902 LUIS FERNANDO HERRERA -
Consultar Aprendiz CONZALE? o<
4
Inasistencias del Aprendiz
10/02/2026 1010212026 SN JUSTIFICACION 2
19/02/2026 19/02/2026 SIN JUSTIFICACION 2
19/03/2026 19/03/2026 SIN JUSTIFICACION 4
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) | S¢ Sofia plus b
O <« C
SOﬁaPlus TA
Instructor

(# Disefio Curricular
[# Ejecucion de la Formacion
[ Gestion de Ambientes
[# Gestion de Tiempos
Gestionar Tiempos del Instructor
Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo

Gestionar Actividades Adicionales
del Instructor

Registrar Actividad Adicional del
Instructor

Registrar Inasistencia del Aprendiz
@ LMS
(& Matricula
[# Planeacion de la Formacion
[# Reportes

& sGs

+

@ No seguro 52 http://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces

v

& JOSE ESNEYDER CLAVIJO

Consultar Inasistencias de Aprendices

© Ayuda y soporte

= Bandeja de tareas

7= LMS SENA

& Cambiar Clave

=

@ &g

Salir &

3174095 - GESTION EMPRESARIAL

Consultar Fichas de Caracterizacion® md
Y
o CC 1011100587 DANNA ALEJANDRA LOPEZ -
Consultar Aprendiz CASTIBLANCO o<
4
Inasistencias del Aprendiz
100312026 1910312026 "~ SIN JUSTIFICACION
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) | S¢ Sofia plus X + v = X
O ¢« C Q No seguro &= http://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces B % @ & =
| SE’\IA
SQﬁa Plus 7/\ & JOSE ESNEYDER CLAVIJO © Ayuda y soporte = Bandeja de tareas 7= LMS SENA & Cambiar Clave Salir &
Instructor v
@2 Disefio Curricular . Consultar Inasistencias de Aprendices
[# Ejecucion de la Formacion < A
g Consultar Fichas de Caracterizacion® 3174095 - GESTION EMPRESARIAL o<
[Z Gestion de Ambientes < Z
@ Gestion de Tiempos % Consultar Aprendiz*® CC 1013114398 SOFIA BELTRAN GOMEZ oM<
Y
Gestionar Tiempos del Instructor v
Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo
Gestionar Actividades Adicionales Inasistencias del Aprendlz
del Instructor Sy — Fecha Final tencia siifcacin dé la nasistencia-
12/02/2026 121022026 SIN JUSTIFICACION 2
Registrar Actividad Adicional del 25/02/2026 250212026 SIN JUSTIFICACION 2
Instructor 19/03/2026 19/03/2026 SIN JUSTIFICACION 4
24/03/2026 2410312026 SIN JUSTIFICACION 4
Registrar Inasistencia del Aprendiz Pagina 1 de 1
@ LmMS <
(& Matricula <
(£ Planeacion de la Formacion <
[# Reportes <
& SGS <
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