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CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

' CONTRATISTA | CLAUDIA ALEJANDRA MORA CATANO o
CEDULA DE CIUDADANA No. | 31.644.950 |oe[ . BUGA Io
CODIGO ACTIVIDAD RUT 000-0008299 | cetutar [ 3008062496 .
E-MAIL PERSONAL T dlaudiamoracatano@gmail.com

E-MAIL INSTITUCIOIGAL ' claudia. mora@supernotariado.gov.co

BacO [ BANCOLOMBIA |¢  NoDECUENTA | 84865551095
N CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
2] Ano
762 DE || 2026 ||o HONORARIOS MENSUALES
OBJETO DEL CONTRATO
CONTRATANTE unas sumas de dlnero a fitulo de honorarios.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ MARCELA SANTAMARIA SANCHEZ o
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA |«
| coPNo. 28526 & CRP No. | 80426 «
FECHACDFA] 17/01/2026 | FECHACR | 20/01/2026 ‘ FECHA::S;): ACION Dia Mes Afo
LUGAR DE EJECUCION | | | j .
CIUDAD -BUGA Dia Mes Ado
DEPARTAMENTO VALLE e st [19T 09 [ 2026 e
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Aifio MESES, DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO | 20 | 01 [ 2026 |. [8]e |:|~

i B gl T

DICION Yio:

VALOR A COBRAR $ 982.102,00 ||«

VALOR TOTAL # DE DIAS 2 {
592 9821102,00 —I Dia Mes Ao MES A COBRAR
' DEL| 20 | 01| 2026 PAGO No. No DIAS ENERO
PERIODO DE PAGO
AL| 30 {01 2026 |« | O1 e 11 |37% ENERO
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA f’gg'f':; MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05
. Superinter;dencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 2
R Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025
ORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRAT04P RESTACION f
DE SERV!CIOS SOLICITU D. :I;Q,B!Z}ACIO_NZDELPAAG_QS% : g
2 PNy Y T T o e e — SR A GEE o |
Valor del Pago Razon Social Aporte
EPS SERVICIO OCCIDENTAL DE SALUD SA
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 80300 EPS SOS SA o 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
2. FONDO DE PENSION 102800 PENSIONES - COLPENSIONES e« 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . - .
3. | ABORALES (ARL) 3400 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
: ‘ |
’ TOTAL A PAGAR $ 186.500 PLANILLA DE PAGONo. | 1079941044 o
i T ¥.RECACIONDE PAGOS. ~ 7« i
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO [ § 982.102,00 {i« || § 982.102,00 $ 20.445.578,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO s N s N
- PAGO 03 VALOR DEL PAGO o8 - $ .
) PAGO 04 VALOR DEL PAGO o3 - $ R
PAGO 05 VALOR DEL PAGO als - S .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO 1 - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO ofs - $ .
PAGO.08 VALOR DEL PAGO el 3 - s N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO ofs - 3 .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO o s - $ .
PAGO 11 . VALOR DEL PAGO «f s - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «fis - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO alls N $ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO B - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO ofs - $ .
PAGO 16 ) VALOR DEL PAGO els 1 s N
PAGO 17 VALOR DEL PAGO B - 3$ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO ol S - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO alf s - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO el s . $ N
Dia Mes Aio
DEL| 20 | O1 2026 ENERO
PERIODO DE PAGO PAGO No.
AaL| 30 |o1| 2026 [ 01 | - ENERO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMQ LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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§ 7 MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ?g:‘?g; B IR
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2 ‘

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 24 - 01 - 2025

1 Presentarelmformedeejecucxénconttactualycuentadecobrodemaneramensual temendoencuenta!
oslineamientosestablecidosporiaDireccidnAdministrativay

Financiera, 2. ContactaraiGrupodeGestidnDocumental, unavezsuscritoelcontrato, atravésdelcorreoet
ectrénicosoporte.documental@supernotariado.gov.co, conelpropdsitodeelaborareiplandetrabajo,qu
edefinirdlasmetasespecificasyelcronogramazcumplirdurantelaejecuciéndelcontrato, enconcordanci
aconloslineamientosyprioridades de a
entidad,3. Orgamzartadocumentacnénasngnadadeacuerdoconlosprocesosdegeslubnarcthuca%ta
blecidosporiaentidad,incluyendolosprocesosdeciasificacién,depuracion  y  foliacion de los
documentos, 4. ElaborariaHojadeControtydillgenciareiFormatoUnicodelnventarioDocumental(FUID)
correspondienteacadacarpetaycaja, asegurandoelcumplimientodeloslineamientos
establecidos por la|
entidad.5.Realizaradecuadamenteelprocesoderotulaciéndelascajasycarpetas, garantizandoquelaid
entificaciénseaclaraycumplaconlasnormasestablecidasportaentidad para facilitar fa localizacion y
conservacién de los documentos.6.Cumplirconlaentregadiariadeuna(1)cajadearchivo(ReferenciaX-
300)completamenteorganizada, adetantandoletodoslosprocesostécnicosdegestiéndocumental.
Esta actividad, podré ser ajustada segin las necesidades y prioridades del serviclo e
incrementarta conforme a las directrices de la
entidad.7.GarantizartacalidadycompletitudencadaprocesotécnicodeGestiénDocumental, cumpliend
oconlosestandaresexigidosporiaentidadyasegurandoelcumplimiento de los plazos establecidos.8,
Asistir a las sensibilizaclones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato,
9. AtendertodoslosrequerimientososoficitudesformuladosporelGrupodeGestlénDocumental, garantiz
andosucumplimientoentostiemposycondicionesestablecidos  por  la  entidad.10.  Reportar
oportunamente las dificuttades, novedades o cualquier otra situacién que genere la interrupcion,
de la prestacién de los servicios contratados. 11. Cuidar, proteger y guardar 1a reserva de los,
documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. 12.
Prestar en forma personal los servicios profesionales por 1o que no podra subcontratar la labor|
encomendada, 13, Las demas funciones que el supervisar del contrato consldere pertinentes,
conforme a la naturaleza del mismo.

1

técnicos|

selecctbn clasnrmcron y orgamzacmn de los documentos de
gestion documental como son: administrativa y juridica.
Administrativos, en los cuales a muchos documentos se les
elaboro acta de ellminaclon dejando un archivo digital ya que
estos cumplieron el tiempo estipulado que se debe tener como|
documento f{isico y los otros {ueron organizados en cajas con
su respectivas tablas de retencion y con su rotulado
correspondiente, Juridica, estos documentos estan siendo
organizados de acuerdo al afio al mes por entradas y salidas,

las que ya se han elaborado fueron organidas con sus|

respectivas tablas de retencion y rotulado, Lo que ya se
elaboro {ue traslado al archivo general de la oficina. ‘Tambien el
envio de catastro, ingresando todos los datos al sistema y,
realizando su respectivo envio,

COMoO anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obtigaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

* ESTE 0OC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE
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, ' Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Version: 2
e Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025
SO _

PLIIENTO DE CONTRATO PRESTACION:
UTORIZACION.DE PAGO. !5 '

vez veriﬁca>dl;. el :&;as;rr;l;;. .de‘ las acthades -ésignad
(la) contratista CLAUDIA ALEJANDRA MORA CATANO - identificado (a) con cedula de ciudadania
No 31.644.959 de ) BUGA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 762 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

; del CRP No. 80426 CDP No 28526
Se autoriza el pago por la suma de $ 982.102,00
Valor en letras: NOVECIENTOS OCHENTA Y DOS MIL CIENTO DOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Aho

. DEL
PERIODO DE PAGO 20 [ 01| 2026 PAGO No. ENERO
L[ 30 [01] 2026 (01 ENERO

Para constancia se firma en BUGA alos 2 dias del mes de MARZO - de 2026

Firma Supervisor
. MARCELA SANTAMARIA SANCHEZ
. REGISTRADORA

TR TI Y I

o

: . Firma Contratista

‘ ) ’ CLAUDIA ALEJANDRA MORA CATANO
. ' Cedula de Ciudadania No R

31644959 de BUGA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL BABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

Notariado y Registro
— FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

Codigo: MP - GNFA - PO -

PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL 08- PR - 05- FR - 03

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora Claudia Alejandra Mora Cataiio, identificada con Cedula de Ciudadania No.
31.644.959 de Buga - Valle, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO ‘Y REGISTRO contrato No. 762 de 2026 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de ENERO.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes| Afno Dia |Mes| Afo

Mes a cobrar Desde 20 | 01 | 2026 Hasta 30 | 01 | 2026
Valor Salud $80.300
Valor Pensién $102.800

. . Valor ARL : $3.400

:Lac?:: a seguridad Pensionado / anexar resolucién N/A
Numero de planilla 1079941044
Periodo de la planilta ENERO
Fecha pago planilla 26/02/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 2 dias del mes de
marzo de 2026.

ouofa AU QL
RCELA SANTAMARIA SANCHEZ
REGISTRADORA

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N® 13 — 48 Interior 201
htto:/lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemnotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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" PAGOSIMPLE |  urouounscon

CONSOLIDADA
Fecha creacién reporte: 2026-02-26, 02:29:10 PM  Tipo Planilla: N: PLANILLA CORRECCIONES Numéro Pianilla: 1079841044
Nro Planilla Corregida: 1079923455 Perlodo Cotizacién:  enero de 2026 Pariodo Serviclo:  enero de 2026 Referencia pago (PiN): 8823930860
C PAGADO 26/02/2026 )

. DATOS DEL APORTANTE

Razén Social CLAUDIA ALEJANDRA MORA CATARO

Documento CC31644959 Direccién CL 15 SUR #7 - 04
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3008062496
Tipo Persona NATURAL Forma Presentaclén {UNICO
Ciudad BUGA Departamento VALLE DEL CAUCA
Representante Legal Identificacién
Total Afillados 1 ARP __|POSITIVA DE SEGUROS
I, DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
- [+ ) )
Sl d . )
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@ PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070
: PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb./2026

—— —

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una retacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:

o DEPURACION CALCULO DE RENTA 1 s | wNoO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto taborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 aiios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
§. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de ta Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del .X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de esta X

incluyendo el valor pagado por |a vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 de! Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente def articulo 383 de! E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT

($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 2 dias del mes de marzo de 2026.

CLAUDIA ALEJANDRA MORA CATANO
‘CC 31.644.959

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + {601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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OIAN Formulario del Registro Unico Tributario I
2. Concamo| 012 Actualizacitn ' B D -
A Ngmerodolomulato 141003153832

I

N

8. Mirnerg o Kenteacidn Trbulsne (NIT) 8.0V | 12. Drsccion secciona! ' [\}jyummm
31644095 8]a | wemrboamnnrim : : /‘(\
IDENTIFICACION ‘
22, Tipo da contsbuyante 29, Tioo 0o documento 26. Nimero do |dentfiescidn f V 27. Fecha expadicitn
Persona natursl o sucesion ikiuida 2 {Cédula do Ciudadanla 13 316449858 (&w 20000203
Lugar do axpadicién 20, Pty 29, Departamants A ‘”5"”‘*’ ‘
COLOMBIA 1.6 9 [valo el Cauca 7( Qﬁ {|usdgisjara do Buga 111
N, Primer oelido 32. Sogunco spelido- 3. Primer rambes e’ /75 LA Uitch nomares :
MORA : CATARD cLauDia /(N (g |ALEJANDRA
- : L AN
. VIS
ﬁ A /&
‘ USRACHN. N\ N\ Y

3.Pels ) ' '\\/ V 40, CrdadMunicipio

COLOMBIA , ' 169 VeliadolCavca @) 6 | Guadalajara de Buga 111
41, Oirocotn prcipal

CLSSUR 6 01M BRR ALBERGUE % /'_\

@ Comosocstncn | Claudiamoracatano@gmaitcom /7, N Y oA\ )/

43, Codya postal - [s.eupomt N7 /& 3700 806 24 9 64 Towhno2
. (O~ "CLASIFICACION '
, Acawgabv&éngmka\\ Ocupacién
. Agtividad prineipal A{j Otras actividades 52, Nimero
W.Cotg0  AT.Fechamicoociidsa | 48, \//whn 5. Cono 1 2 1. Coco sstableamentos
[8298|l202404.0 1]l | |- [ | | |

\\M/’ ( \\Rupq{mabuwzdos. Calidados y Atributos ‘
1 1 3 4 8 8 1 A~ATN0 1 12 1 w15 1 1 s 19 0 2 n o M 8 2
AN

nosmls o] | | S T T T T T T O o

49 - No responsabio de (VA

ot 5
/¢ Usyirias aduaneros - . ‘Exportadores
T 7 N VY s s 7 ] v 10
l . | . ] | ’ l | I I l J .88, Forma 3. Tioo Servioo 1 2 3.
8. Codiga L7/ ‘ : Js7.M000 : |
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Superintendencia de

Notariado y Registro

Codigo: MP - GNCT - PO . 01. PR 01
.FR.01
PROCES0: GESTION CONTRACTUAL
Versién: 01
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Focha: 03/0cU2025
APOYO A LA GESTION ocha:

DCCURENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 762.2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y CLAUDIA ALEJANDRA MORA CATARO

[Contrato Kimero | 782 | Vigencla; | 2028
|Entidad contratants: |SUPERINTENDENCIA OE NOTARIADO Y REGISTRO
[pote 899.999.0070
Ordenador dal gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
ldontificacién: Codula de Cudadania 1.015.408.882
Contratista; CLAUDIA ALEJANDRA MORA CATANO
Identificacidn: Caduta de Ciudadanta [vo. | 31.644.959
|Servicios; SERVICIOS_DE_APQYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO ML CUATROCIENTOS SESENTA PESOS WCTE (8 2.678.480)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATVO
|Depondencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GD878
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
]ElCONTRAﬂSTAdeM prastar por sus propiss medics ¥ con plena la thenica y administrativa, dentro del plazo ecordado, los servicios y/o actividad
1) Objeto indas a b Largo del p te contrato. Como zp i6n recibirh por parte del CONTRATANTE unas sumas de diner, a titulo de honorarica. pd
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfi, AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Elecucién El ugar de sjacucidn del contrato serd en: ORIP BUGA, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en ¢ kigar que por nocesidsd det sarvicio 0 requiera) 4
El thrmino de ejacucitn del prasants contrato seré de: § mesas sin suparar o) 31 de diciembre de 2028.
3} Plazo:
}Plazo En todo caso, su ejacuciin se establocerd & partr de b suscripcidn de) acta de inico enve el Conbmtista y o) Supervisor, previo cumplimienio ds los requisios de
perfaccionamiento y legalizacidn del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presantar o} informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de maners mensusl, teniando en cusnta los Eneamientos establecidos por la Direccidn Administrativg
y Financiera,
2. Contactar al Grupo de Gestion Documantal, una vez suscrito el contrato, & través de! comoo elacirénico saports.documental@supemotariado gov.co, con el prop
de elaborar 6! plan de frabajo, que definira tas matas especificas y el cronograma a cumplir durants (a ejecucidn del contrato, en dancia con los Eneami i
prionidades de la entidad.
3. Organizar la 30N asig de acuerdo con 1os p do gestién archivistica establocidos pot ta entidad, incluyendo actividades como la clasificacit
ordenacidn, depuracion y foliacidn de los documentos.
4. Etaborar ba Hoja de Control y diigenciar o) Formato Unlco de L 0 D I {FUID), pondiento 8 cada carpeta y caja, asegurando el cumpimiento de log
Engami thenicos esteblecidos por la entidad,
$. Roakizar adecuadaments el proceso de rotutacion de las cajas y carpstas, garantizando que s idantificacidn sea clara y cumpla con 2 normas establocidas por L
entidad para faciliter Is locafizacién y 360 da los d
8. Cumplir con la entrega diaria da una (1) cala de archivo (Ref ia X-300) comp izada, adefantindole todos los p thenicos de gosor]
4) Obligaciones Especificas: d i, Eatn actividad, podré ser sfustada sagiin tas necesidades y prioridades del servicio e incrementaria conforme a Las diectrices de ta entidad.
7. Garantizar ta caidad y completitid en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumplisndo con fos estindares exigidos por ta entidad y asagurando o
plimientio do los plazes establecid
8.Asistir o i38 sensibifzaciones y i frecidas por i entidad sobro los temas retacionados con ef objeta del contrato.
9. Atender bdos fos requenrrienm o sofcitudes formutados por el Grupo de Gestibn Documental, garentizande su cumplimiento en ks tempos y condicioneq
establacides por ta entidad,
10.Reportar op las dificutad dades o cualquier om situacion que geners la i itn da b p idn e ko3 servic d
11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de kos di que sean maniputad: taccionados, bajo los principios de la édca profesional
12.Prestar en forma p ) los servid Mesionales por ko que no podra s la tabor dad;
\ 11mdeméshnnmuqueeiwpuwwddmm idera pert: ] ala loza d&l mismo,
NOTA: En todo caso, a1 contratista debe presentar sl informe de ejecucidn contactual y CUENTA DE COBRO PE MANERA MENSUAL, al tupervisor, taniendo en
cuenta los kneamientos establecidoes por ta Diseccion Administrativa y Financiera,
|syvasnr El valor totat del contrato e3 hasta por b3 suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCENTOS OCHENTA PESOS MCTE (8]
' 21.427.680)
IEl presents contrato sa financiard con cargo &l Presupuasto de ta SNR vigencia 2026, distribuidos ast:
I COP No. | Valor l Rubro Presupuestal

Superintendencia da Notariado y Registo, Calie 28 No. 13 - 49 Int 201. PBX 57 +(1) 3232l21
Bogotd D.C., - Colombia, http:www.supsmotariado.gov.co. pondencia®: £o

o




-

a

o

.

\

Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: WP - GNCT - PO - 01 -PR- 01

-FR- 04
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Varsién: 01
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE rocka: 8 025

APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 762-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
'REGISTRO Y CLAUDIA ALEJANDRA MORA CATARO

8) COP: €-1299-0800-8-10305C-1209052-02 {ADQUIS. DE
. BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
26 § s3I0 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA OE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL. NACIONAL)
E) valor de! contrato £a pagard en a o de b fos iguales sivas y voncidas cada una hasta por b suma de ($ 2.678.460} DOS MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA ¥ OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MCTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parts de
supervisor del contruto de los respectives informes de avance que den cuenta de b ejecucion del contraio.
' 7) Forma ds pago:
En todos ks cas03 80 debe aportar ks documentos requarides, para &) pago, conforme kos Eneamdentos establacidos en Las circulares de pago do la SNR,
Parbgrafo: El contratista s obliga s eportas o) soports de pago de los eportes comespondiontss al sistema de seguridad social: saksd, pensidn y ARL.
De conformidad con los estudios y d previcadelap 3on, ¥ consh do ta jaza dsl objeto |, as obSgacionas espaclficas, su
|8) Garantlz: wan\iaye!hedwdequoumenphmdomnwwdhmwmbmm&nda SmmstfasmalmydoAmahGoﬁﬂn %0 ha determinado
que KO es exigt garantlas para su o
lns <tén La vigilancia en la ejecucion y Emionto estricto del contrato estord 8 cargo de! REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BUGA O QUIEN HAGA SUS|
¥ VECES, ¢ & quisn designe o ordanador del gasto.

. a. En caso de dect ia de ided o do i imisnto de cuaiquiers do las obligaci darivadas del p contraio por parte del contratista, éste dabarh
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalents el 20% del vabf total de esta contratp, la cual serd cancelada o descontada, segin sea sl
caso, al momento de efectuarsa el pago da! contrato,

10) Clausuta Ponat Pocuniaria
b. iguatments, frente al incurmplimiento de tas obligaciones del contratista, &sta deberd pagar a titulo de tasacion anticipada de per una suma eq al veinte]
por ciento (20%} del valor total del contrato, ta cual oeré meebda o descontada, segin sea el caso, al momanto de elactuarss ef pago de! contrato, No obstants, ta
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adi que excedan of monto de b aqul pactado, siempre que 1o Mismos $8 acraditen.
5. Con el fin de conminar al CONTRATISTA el cumplimiento de tas obligach que ce en mora O refaso, 38 causarAn mukas hasta por un valod
aquivalents al 0.5x 1000 del vakr del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efsctivamente so cumptan,
b. La imposicién de las owltas se hard medi 36 ivada, provio &g del debido proceso y de conformidad ton ko establecido en s Ley 1474 de|
11) Ruftas 2011.
' ¢. La imposicidn ds muktas no impedicé a aplicacién de otras sanciones a que hay kigar por el incumplimisnts.
' d. EL CONTRATISTA sutoriza a que ta SUPERINTENDENCIA descucnte del sakdo @ su favor, af vakor comespondienta & las multas que se llegaren a causar
42) Documentos anaxos a las|Todos los d quo &8 gados en la plataf 3 SECOP (I, referente a esta proceso, hacen pate del presentsn formaie de
Condlciones adlcionates Condiciones Adicionales para e) contrato de prestacidn de servicios.
EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrdnica, en los tirminos del arliculo 87 dal CPACA, &l comeo elactrdnico institucional, sin que elio en ningln
13} Notificaciones caso, una relacién laboral,
Elabord BD FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA
Revisd y proyectd MONICA ANDREA HERNANDEZ SALINAS De A2 I\ bRy
Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR o‘cg‘d
Roviso y sprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION %\l{
Aprobd trangaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintandencia de Notariado y Roglstro, Calie 28 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 »(1)3282121
Bogota D.C., - Colombia, http/A iado.gov.co dencia@tup do.gov.co
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K ; Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESO: Gestién Contractual PR-01-FR-02

LY . PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Versién: 02
Superintendencia de ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro |~ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Focha: 05/03/2025
servicios .

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 762 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CLAUDIA ALEJANDRA MORA CATANO
CEDULA DE CIUDADANIA: 31 644959

FECHA DE INICIO: 20 de enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 19 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses ' S

El dia 16 de enero de 2026 en la ciudad de Guadalajara de Buga, se reuniercn
MARCELA SANTAMARIA SANCHEZ en su calidad de supervisor del contrato y
CLAUDIA ALEJANDRA MORA CATANO en su calidad de contratista, con el fin de
dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 762 de 2026

Se firma en Guadalajara de Buga, para los fines pertinentes el dia 20 'de enero de

Ol Jeli

: CELA SAN . LAUDIA ALEJANDRA MORA CATANO
REGISTRADORA - ORIPBUGA | 31644959

Supenntendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. — Colombia
hitp:/iwww.supemotariado.gov.co
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S S ; i LAUDIA ALEJANDRA MORA CATANO e ©
Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato No. 7.62 DE 2026, suscrito con C o 6 B o

£ ot X o
Super g e

© Warcaln, Oficns, e »
FAVOR LEER CUERPO DEL CORREO: o
TAFORMA
DtCHA POSITIVA S€ ERCUENTRA EN ACTUALIZACKIN OF SU PLA
Nota: LA FECHA DE INICIO OF COBERTURA OF LA ARL €5 20 OF ENERD DE 2026, FAVOR TERER £N CUENTA FECHA AL MOMENTO DE DIIGENCIAR EL ACTA DE INKI0, YA QUE

SEALIZAR DESCARGUE DEL CERTIFICADO

Bogotd, D.C.
Cordiof Sahudo, .
" . ey te en ¢f octu adjunto todas los comnpos
Por redio det me te ef "Acto adminkstratheo de designaddn de supervisor def coatrato def 262 de 2026” junto con el formato de acto de iniklo poTo dilgenciar; en este sentido dnicamente difigeacksy
~ N g
resoltodos en XXX, Jos cuales son:

1. Controto No, XXX de 2026

2. Nombre def contratista: X000

3. Cédulo de ciudodnia: Xo00X

4. Fecho de imicia: XXX de 2026

3. fecho de termingridn: XX da JOOX de 2026

: 3 en ¢f abjeto del Coatroto No. XX
:mgznuﬁﬁmbwa 200X se reunieron 000X en su colidod de supervsor def contrato y XX)OOKK en su calided de contratisto, con el fin de dor camienzo o fos octividatles poctada oby

8. Se frma en JOOOOX poro os fines pertinentes e! dia XOOX de JOX de 2026,
9. Nombre y corgo del supervisor o final del documento.
10. Nomixe y nilmerd de ceduio del contransta of fina! del documento,

de 2026

P05, ko cual &5 responsabiiided ded
de ACIA OF INKQD edfjunto of presente correo y ser teenviade EN EL MISMO 160 D01 CORKRED, fiemmda por kas portes en farmato POF,

NOTA IMPORIANTE fn informaciin aqui relacionnda on XX debe col ¥ e en of fi
SURLRVISOR det contrate.
i del GGG, emieido n S K ShteronGebE Sroceder & forre s i J que debe presentorse en ef Lugar de Efecucié (Oficino de registro o nived centroi)., ac e desouts de 2ste
Sefor supervior 0 o cuent - ) o det o pues se que gesp
" 5 6n parw pr con foy trémites de
Ef ploo mdximo de presentociSn, por porte del contratisto, no podnd superar das dlas hdbles, en coso controrio el supervisos debe Inf ok O de G pa
tempo ef no esié en inktor fo in det mésmo,
contronisto,
Se exveptoon oquelios casos de fuer1o mayory €oso fortutto que se debertn notificar af supervisos o 0 ko Direccién de Cantratation por porte del futuro
Ef contrato y los documentos soporte del mismo se enc d, alop o

Do aten nnte nor founr tanar sn cosptn in Wanientes

G (o) @




