Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato CD-05-2025-7642

No. de Pago: 02

Plazo de Ejecucion Desde: 28-10-2025 Hasta: 31-12-2025
Nombre y Apellido del Contratista: RICARDO ALBERTO PIZARRO URIBE
No. Documento de Identificacion: 72.293.700 de Barranquilla Atlantico

Periodo: Correspondiente al mes de noviembre de 2025

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacién Contractual

Producto

Asesorar los tramites y procedimientos
administrativos requeridos por la dependencia,
para el desarrollo de las actividades asignadas.

En este periodo se ayudo en la orientacion de los
tramites y procedimientos administrativos requeridos
por la dependencia, como también se acompano al
equipo para desarrollar las actividades asignadas.
La organizacion de la informacion y en el
seguimiento de algunos procesos, aportando al
cumplimiento de las funciones del area.

Asesorar en la proyeccioén y/o generacion de las
respuestas con calidad y oportunidad a las
peticiones, quejas, reclamos y

sugerencias enviadas por los ciudadanos,
relacionadas con su area y funciones.

Como parte de las funciones asignadas, se brindd
apoyo en la elaboracion y revision de respuestas a
peticiones, quejas, sugerencias presentadas por el
ciudadano, relacionadas con el area de |la
Secretaria de Educacion. Dando asi respuestas
claras, oportunas y acordes a la informacion
requerida.

Brindar asesoria para el diligenciamiento de los
sistemas de informacion relacionados con los
temas de la dependencia, de acuerdo con
las instrucciones del superior inmediato.

En cuanto al manejo de informacién, se acompané
el diligenciamiento de los sistemas utilizados por la
dependencia, siguiendo las indicaciones del
superior inmediato. Esto incluyd apoyo en la revision
de datos y en el registro de informacion, de esa
manera mantenerla organizada y actualizada.

Brindar acompafiamiento en los procesos
operativos necesarios para la correcta ejecucion
de las funciones de la oficina.

se participd en el desarrollo de actividades
operativas necesarias para el funcionamiento de la
oficina, apoyando en las tareas requeridas por la
dependencia. Este permitié el desarrollo de las
funciones y el cumplimiento de las actividades
asignadas.

Anexos

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor.
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensiéon y ARL del periodo, segun las

obligaciones del contrato.
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RICARDO ALBERTO PIZARRO URIBE

C.C. 72.293.700 de Barranquilla Atlantico
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