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ANEXO No.1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA PERSONA NATURAL

Ciudad y Fecha 

Señores
DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR 
Calle 14 Carrera 14 Esquina Palacio de Justicia 
Valledupar

__________________________, me permito presentar la propuesta relacionada en el proceso de Selección de Mínima Cuantía No. MC-VA-____ de 2026, de la Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial de Valledupar, cuyo objeto consiste en contratar_____________

Declaró así mismo que:

1.- Esta propuesta y el contrato que llegase a celebrarse sólo compromete mi responsabilidad.

2.- Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la Invitación Pública, sus anexos y adendas y renuncio a cualquier reclamación por ignorancia o errónea interpretación de los mismos.

3.- Haré los trámites necesarios para el perfeccionamiento y ejecución del contrato en el plazo señalado en la Invitación pública.

4.- No me hallo incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas por la Constitución Política y las Leyes 80 de 1.993, 1150 de 2007 y demás normas concordantes. 

5.- conozco las características y condiciones del servicio a prestar.

6.- El valor de la presente propuesta es de............................................ ($.............). La presente oferta tiene validez por todo el periodo de ejecución del contrato.

7- El suscrito señala como dirección comercial, donde se puede remitir o enviar por correo notificaciones relacionadas con este proceso de SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA, la siguiente: ............................  Ciudad...............Departamento.........................
Tel................................Fax................................

	8- Para efectos legales hago constar que la información suministrada y certificada es totalmente cierta y puede ser verificada.

9- Me obligo para con la Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial de Valledupar-Cesar, a informar todo cambio de dirección o domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato, como consecuencia de este proceso de SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA y hasta su liquidación final.


___________________________
Nombre y firma del proponente 
C.C. No. ......           expedida en............................. 



ANEXO No. 2

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA PERSONA JURIDICA
Ciudad y Fecha 
Señores
DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL DE VALLEDUPAR 
Calle 14 Carrera 14 Esquina Palacio de Justicia 
____________________, en mi calidad de Representante Legal de _________________ me permito presentar la propuesta relacionada en el proceso de Selección de Mínima Cuantía No.MC-VA-___ de 2026 de la Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial de Valledupar - , cuyo objeto consiste en contratar__________________

Declaró así mismo que:

1.- Tengo poder legal para firmar y presentar la propuesta.

2.- Esta propuesta y el contrato que llegase a celebrarse sólo comprometen a la sociedad que represento.

3.- Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la Invitación Pública, sus anexos y adendas, y renunciamos a cualquier reclamación por ignorancia o errónea interpretación de los mismos.

4.- Haré los trámites necesarios para el perfeccionamiento y ejecución del contrato en el plazo señalado en la Invitación Pública.

5.- Conozco las características y condiciones del servicio a prestar

6.- La sociedad que represento no se encuentra incursa en causales de inhabilidad e   incompatibilidad señaladas por la Constitución Política y las Leyes 80 de 1.993, 1150 de 2007 y demás normas concordantes.

7.- El valor de la presente propuesta es de................................ ($         ). La presente oferta tiene validez por todo el periodo de ejecución del contrato.

8.- La dirección comercial de la sociedad que represento, donde se pueden remitir o enviar por correo, notificaciones relacionadas con este proceso de SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA, es la siguiente:

Ciudad   ….…….. Departamento……………..
Tel. ……………………..Fax. ………………..

9.- Me obligo para con la Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial de Valledupar-Cesar, a informar todo cambio de dirección o domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato, como consecuencia de este proceso de SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA y hasta su liquidación final.

10.- Para efectos legales hago constar que la información suministrada y certificada es totalmente cierta y puede ser verificada.
________________________________
Nombre y Firma del representante legal .- cc


ANEXO No. 3

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Ciudad y Fecha 

Señores
DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR
Calle 14 Carrera 14 Esquina Palacio de Justicia 
Valledupar

_________________, en mi calidad de representante del Consorcio (  ) o Unión Temporal     (  ), me permito presentar la propuesta relacionada en el proceso de Selección de Mínima Cuantía No. MC-VA-____ de 2026 de la Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial de Valledupar - , cuyo objeto consiste en contratar  _________________

Declaró así mismo que:

1.- Tengo poder legal para firmar y presentar la propuesta.

2.- Esta propuesta y el contrato que llegase a celebrarse sólo compromete al Consorcio (   ) o Unión Temporal (   ) que represento.

3.- Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la Invitación Pública, sus anexos y adendas, que son: (Indicar fecha y número de cada una) y renuncio a cualquier reclamación por ignorancia o errónea interpretación de los mismos.

4.- Haré los trámites necesarios para el perfeccionamiento y ejecución del contrato en el plazo señalado en la Invitación Pública.

5.- Conozco las características y condiciones del servicio a prestar

6.- Ninguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal que legalmente represento se encuentra incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Constitución Política, las Leyes 80 de 1.993, 1150 de 2007 y demás normas concordantes. 

7.- El valor de la presente propuesta económica es de...................................   ($       ). La presente oferta tiene validez por todo el periodo de ejecución del contrato.

8.-  La dirección comercial del Consorcio (  )  o Unión Temporal (  ) que represento, donde se pueden remitir o enviar por correo, notificaciones relacionadas con este proceso de SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA, es la siguiente:……...................…ciudad………………      Departamento………………………
Tel…………………………………Fax………………

9. La duración del Consorcio (   ) o Unión Temporal (   ) será por el término de ejecución del contrato, su liquidación y un (1) año más.

10. Me obligo para con la Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial de Valledupar-Cesara informar todo cambio de dirección o domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato, como consecuencia de este proceso de SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA y hasta su liquidación final.

11. Para efectos legales hago constar que la información suministrada y certificada es totalmente cierta y puede ser verificada. 




_______________________________
Nombre y Firma del Representante Legal 
C.C. No. ......           expedida en




ANEXO No. 4

CARTA SOBRE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Ciudad y Fecha


Señores
DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL DE VALLEDUPAR 
Calle 14 Carrera 14 Esquina Palacio de Justicia 
Valledupar

Apreciados señores:

Los abajo firmantes, manifestamos a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio (  ) Unión Temporal (  ), para participar en el proceso de Selección de Mínima Cuantía No. MC-VA-___ de 2026 de la Dirección Ejecutiva de Administración Judicial de Valledupar - , cuyo objeto consiste en ______________

Por lo anterior expresamos lo siguiente:

La duración de este Consorcio (  ) Unión Temporal (  ) será igual al del término de ejecución y liquidación del contrato y un año más.

El Consorcio (   ) Unión Temporal (  ) está integrado por: 

	
NOMBRE
	
IDENTIFICACIÓN o NIT
	PORCENTAJE DE PARTICIPACION

	
	
	

	
	
	



El representante del Consorcio (   ) Unión Temporal (  ) es: ______________ identificado con C.C. No._________ de ________ quien está expresamente facultado para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con amplías y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio (   ) Unión Temporal (   ) es solidaria de conformidad con la las Leyes 80 de 1.993 y 1150 de 2007.  

Que ninguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se encuentran incursos en alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Constitución Política, las Leyes 80 de 1.993, 1150 de 2007 y demás normas concordantes.

Para constancia se firma en _____________ a los____ días del mes de _______ de ________

Atentamente, 
Nombres

Nombre y firma de los integrantes del Consorcio (  ) Unión temporal (   ).




ANEXO No. 5 - PROPUESTA ECONOMICA


Señores
DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR
Calle 14 Carrera 14 Esquina Palacio de Justicia 
Valledupar

ASUNTO: PROPUESTA ECONOMICA
REFERENCIA: PROCESO MC- VA – XX-2026
OBJETO: XXXXX

El suscrito ___________________, en mi calidad de (representante legal de ______________o proponente persona natural), diligencio el anexo No 5 adjunto en formato Excel, de acuerdo a lo requerido en los estudios y documentos previos y la invitación pública del proceso de Selección de Mínima Cuantía No. MC-VA-___ de 2026.



_________________________
NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE 
C.C. o NIT No


NOTA: DILIGENCIAR EL ANEXO # 5 EN FORMATO EXCEL, ESTO PARA FACILITAR LA EVALUACION DEL ASPECTO FINANCIERO.
























ANEXO No. 6

INFORMACIÓN TRIBUTARIA Y DE BENEFICIARIO CUENTA

Si es persona natural diligencie los puntos 1, 4 y 5 
		                                             N° REGISTRO TERCERO: __________________		    Para uso del contratante
		
1. INFORMACION BASICA

	Persona Natural: 
	
	Persona Jurídica:
	
	Consorcio o UT
	
	



Razón Social o Nombre completo (de acuerdo como aparece en el Certificado de Cámara y Comercio y RUT para personas jurídicas, o en la Cédula de Ciudadanía para personas naturales)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	NIT
	
	Cédula de Ciudadanía
	
	Otros
	
	Cual? 
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	DV
	



	


 Si es cedula fecha de expedición:  


	País 
	
	Ciudad:  
	



	Dirección:
	



	Teléf / Fax(s):
	
	
	Fax:



	Dirección Electrónica
	



Si tiene registro en Cámara de Comercio conteste el siguiente punto:

	


Cámara de Comercio de: 

		                    Ciudad

	


 Matricula Mercantil Nº: 

2. INFORMACION GENERAL

	


Tipo de Organización Empresarial: 

Sies sociedad anónima, limitada, en comandita simple o por acciones, unipersonal etc.
	SI

	NO



Entidad en Proceso de Liquidación:  


	


 Tipo de Capital:   Mixto
		
	


   Publico

	


   Privado                  	

Solo si es entidad de patrimonio mixto conteste el siguiente punto: 	
	%


                                                   Privado  

	%


Porcentaje de Participación:   	Publico     

	%


	Total               


Si es entidad Pública
	



Tipo de Entidad Pública:   
		    EICE, Economía Mixta, Establecimiento público etc.
	



Orden de la Entidad Pública:  

		       Nacional, Distrital, Departamental etc.

	


Tipo Administración:		   Central o Descentralizada
	


Código de Consolidación: 


3. INFORMACION TRIBUTARIA.


	


Código CIIU:    

	


Entidad de Vigilancia Y Control que supervisa la Actividad:   

Tipo de Responsabilidad Tributaria

	


ICA   


	


IVA              


	


RENTA           


	


TIMBRE         


Régimen Tributario:   

(Si es Gran Contribuyente o Autorretenedor Indique el número de resolución de la DIAN y la fecha)

	Régimen Tributario: 
	 Común:
	
	Simplificado:
	
	Persona Natural:
	



	Autorretenedor:          SI
	
	 NO
	
	Número de Resolución DIAN  
	



	Gran Contribuyente:   SI
	
	NO
	
	Número de Resolución DIAN
	


		
	Entidad Sin Ánimo de Lucro:          SI
	
	NO
	



Régimen Tributario de Impuestos Distritales:

	Actividad (es) Económica(s)
	
	Número de Código
	
	%X 1.000

	
	
	
	
	

	
	
	Número de Código
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Número de Código
	
	



4. INFORMACIÓN DE LA CUENTA ENTIDAD FINANCIERA (autorizo para que los pagos se realicen mediante consignación o abono en cuenta, acorde con la siguiente información)  

	Entidad Bancaria:
	



	Sucursal:
	
	Ciudad:  
	



	Cuenta:
	Ahorros 
	
	Corriente 
	
	     Nacional
	
	    Extranjera
	



	Número
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




5. INFORMACION JURIDICA

	Endosos:           SI
	
	       NO 
	
	                  Embargos:        SI
	
	       NO
	



Certifico que los datos anteriormente relacionados son fidedignos, por lo cual podrán ser utilizados en los contratos que celebre con el Consejo Superior de la Judicatura.  Igualmente me comprometo a actualizar la información, si se presentan modificaciones en cualquiera de los datos suministrados.    (Ley 80 de 1993, núm. 7° Art. 26 y Art. 52) 


________________________________________________________________
FIRMA Y SELLO REPRESENTANTE LEGAL O CONTRATISTA

	NOMBRE 
	



	C.C.
	



	Fecha Expedición
	




ANEXOS

En caso de ser Persona natural, anexar lo mencionado en los ítems 4 y 5

1. Certificado de Cámara de Comercio.
2. Copia del Registro Único Tributario
3. Certificación bancaria vigente de la (s) cuenta (s) por donde manejara los recursos del Contrato.
Si es Consorcio o Unión Temporal, anexar formato con la información de los integrantes completa con los anexos anteriores, es decir, con los numerales del 1 al 5; además mencionar el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes.







































ANEXO No.7

FORMATO SUGERIDO PARA SOLICITUD DE LIMITACION A MIPYMES (PERSONA NATURAL)

Señores
DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR 
Calle 14 Carrera 14 Esquina Palacio de Justicia 
Valledupar

Yo__________________________, como propietario de establecimiento de comercio denominado _________________________, solicito que el proceso de selección de Mínima Cuantía No. MC-VA-____ de 2026, de la Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial de Valledupar, sea limitado a MIPYMES con domicilio en ____________.

Así mismo se CERTIFICA de acuerdo a lo indicado en el registro mercantil, que el tamaño de la empresa es __________________.

La presente solicitud y certificación se expiden en ___________________ el ________de 2026.


__________________________________                                  _______________________________
Nombre y firma de propietario establecimiento                        Nombre y Firma del Contador público
# Identificación                                                                                  # Identificación 
                                                                                                             # Tarjeta Profesional

Anexos:
1.____________ 
2. ____________ …
(aquí se deben incluir los documentos que acreditan los requisitos para limitar el proceso de acuerdo a lo indicado en artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021; así como documentos que acreditan al profesional contador público).




















ANEXO No.8

FORMATO SUGERIDO PARA SOLICITUD DE LIMITACION A MIPYMES (PERSONA JURÍDICA)


Señores
DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR 
Calle 14 Carrera 14 Esquina Palacio de Justicia 
Valledupar

Yo__________________________, como representante legal de la empresa _________________________, solicito que el proceso de selección de Mínima Cuantía No. MC-VA-____ de 2026 de la Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial de Valledupar, sea limitado a MIPYMES con domicilio en ____________.

Así mismo se CERTIFICA de acuerdo con lo indicado en el registro mercantil, que el tamaño de la empresa es __________________.

La presente solicitud y certificación se expiden en ___________________ el ________de 2026.


__________________________________                                  _______________________________
Nombre y firma de propietario establecimiento                     Nombre y Firma del Contador o revisor fiscal (si están obligados a tenerlo)
# Identificación                                                                                # Identificación 
                                                                                                            # Tarjeta Profesional

Anexos:
1.____________ 
2. ____________ …
(aquí se deben incluir los documentos que acreditan los requisitos para limitar el proceso de acuerdo a lo indicado en artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021; así como documentos que acreditan al profesional contador público).


















ANEXO No. 9

CARTA DE COMPROMISO CUMPLIMIENTO REQUISITOS SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO


Señores
DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL DE VALLEDUPAR 
Calle 14 Carrera 14 Esquina Palacio de Justicia 

Por medio del presente documento me permito manifestar que actualmente cuento con toda la documentación e información que a continuación se relaciona, y me comprometo a adjuntarla a cabalidad en caso de resultar adjudicatario del proceso de selección de la referencia: 

•Certificación de acuerdo al número de trabajadores y clasificación de riesgo, que soporte la asignación de la persona asignada como responsable del SG-SST de la empresa.
• Certificación en la que conste el uso obligatorio de los Elementos de Protección Personal (EPP), promoviendo las conductas de autocuidado y el uso adecuado de los Elementos de Protección Personal (EPP), de acuerdo a las actividades a desarrollar. Ficha técnica de los EPP a utilizar en el proyecto, Formato de entrega de EPP 
• Certificación en la que conste el compromiso de pago de seguridad social de sus colaboradores, según lo establecido en el Decreto 923 de 2017 del Ministerio de Salud y Protección Social; cumpliendo con la afiliación y pagos de aportes a las entidades de seguridad social: Administradora de Riesgos Laborales (ARL), Entidades Promotoras de Salud (EPS) y Administradoras de Fondos de Pensiones (AFP). 
• Matriz de EPP 
• Actas de entrega de Elementos de protección personal según los riesgos y actividades del contrato, el acta debe incluir los tiempos estimados de cambio de los elementos según su uso y la ficha técnica de los EPP a utilizar. 
• Plan de emergencias con las medidas preventivas y reactivas propias del contrato 

En caso de resultar adjudicatario del proceso me comprometo a dar estricto cumplimiento al MANUAL DE CONTRATISTAS DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST). Además, mantendré a disposición de la entidad el pago de seguridad social y/o certificado de afiliación. Nota: en caso de aportar planillas de pago de seguridad social adulteradas o falsas, el supervisor de contrato y/o la entidad tomarán las medidas pertinentes. 

Tengo claro que los contratistas son responsables de gestionar sus riesgos durante la ejecución del contrato, por lo tanto, deberán contar con personal competente que cumpla las labores de SST y seguir los controles de SSTA establecidos por la Rama Judicial Seccional Valledupar.

Para constancia se firma en _____________ a los____ días del mes de _______ del año 2025. Atentamente, 
_________________________
NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE 
C.C. o NIT No






ANEXO No. 10

CARTA DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS AMBIENTALES

Señores
DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL DE VALLEDUPAR 
Calle 14 Carrera 14 Esquina Palacio de Justicia

En cumplimiento de lo dispuesto en el Acuerdo PSAA14-10160 proferido por el Consejo Superior de la Judicatura, por medio del cual se adopta el Plan de Gestión Ambiental para la Rama Judicial, el contratista seleccionado deberá velar por el cumplimiento de la normatividad medioambiental, procurando siempre:
 
1. Conservar y aprovechar de manera racional y eficiente los recursos naturales utilizados, en especial el uso del papel, el agua y la energía. 
2. Prevenir la contaminación ambiental potencial generada por las actividades contratadas. 
3. Gestionar ambientalmente los residuos sólidos generados. 
4. Propiciar un ambiente de trabajo seguro y saludable para sus empleados. 
5. Cumplir oportunamente con la legislación ambiental aplicable a las actividades contratadas 

NOTA 1: El contratista debe comprometerse mediante una carta suscrita por el representante legal a la adopción e implementación del Plan de Gestión Ambiental de la Rama Judicial, durante la ejecución del contrato en las instalaciones de la Rama.
Valga aclarar que el contratista, al suscribir el Contrato, acepta que cuenta con TODOS los documentos, certificaciones y licencias que allí se especifican, sin que posteriormente pueda justificar lo contrario, so pena de declararse un posible incumplimiento contractual




NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE 
C.C. o NIT No.
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