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SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO
MEMORANDO
652
Bogota, D.C.

PARA: MARIA FERNANDA BARAJAS AGUILERA
Contratista FDLANTN-CD-233-2026(153017)

DE: LUISA MARIA RAMIREZ RIASCOS
Alcaldesa Local Antonio Narino

Asunto: Designaciéon como apoyo a la supervision

Apteciado (2): MARIA FERNANDA BARAJAS AGUILERA

Cordial saludo,

Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No. 20266520002213
Fecha: 17-03-2026
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Comedidamente me permito informatle, que usted ha sido designado(a) como apoyo a la supervisién, de
acuerdo con sus obligaciones y competencia. Por consiguiente, debe cefiirse a las directrices de la Secretaria
Distrital de Gobierno respecto al Apoyo a la supervisién en la ejecucién contractual, Post-Contractual y debera
realizar todas sus actividades y actuaciones conforme con lo consagrado en la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de
2011 o aquella que la modifique, adicione o derogue, asi como lo establecido en el manual de contratacién e
interventorfa y el manual de supervisioén vigente expedido por la Secretarfa Distrital de Gobierno de la Alcaldia

Mayor de Bogota, -Cédigo 1D-GAR-MO006, para el correcto seguimiento y verificacion de los contratos:

TIPO DE No DE OBJETO CONTRATISTA
CONTRATO | CONVENI
o

FDIL.AN-SASIL- | CPS-371- COMPRAR Y/O ADQUIRIR LOS | GN GENERACION DE
007-2023 2023 ELEMENTOS DOTACIONALES | NEGOCIOS SAS

NECESARIOS CON EL FIN DE

MEJORAR LOS PROCESOS DE

PARTICIPACION DE LAS JUNTAS DE

ACCION COMUNAL DE LA

LOCALIDAD DE ANTONIO NARINO
FDLAN- 272-2022 PRESTACION DE SERVICIOS PARA | FUNCITEG
SAMC-025- SENSIBILIZAR Y PREVENIR LA
2022 (83018) VIOLENCIA DE GENERO CONTRA

LA MUJER, IDENTIFICANDO EL

RIESGO DE FEMINICIDIO EN LA

LOCALIDAD DE ANTONIO NARINO
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FDLAN-CCI- | 004-2022- Aunar esfuerzos para la cooperacion | PROGRAMA DE LAS
004-2022. CCI (78540) | administrativa, técnica y econdémica, entre | NACIONES UNIDAS

el Programa para las Naciones Unidas para | PARA EL DESARROLLO
el Desarrollo (PNUD) y El Fondo de | PNUD

Desarrollo Local, con el fin de desarrollar
La Ruta de Acompafiamiento -
IMPULSAMOS LA ECONOMIA
LOCAL- la cual busca fortalecer iniciativas
productivas de emprendimientos y/o Mi
pymes, a través de formacién y la
generacion de capacidades duras y blandas
en los beneficiarios, acompaflamiento
personalizado y la entrega de recursos de
capitalizaciéon

Para el buen desarrollo de las responsabilidades de apoyo a la supervisién es necesario tener en cuenta lo
dispuesto en los articulos 82 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, asi como lo establecido en el Manual de
Supervisién e Interventorfa emitido por la Secretaria Distrital de Gobierno. Al respecto, es preciso sefialar
algunos lineamientos:

1. Apoyar al supervisor del contrato en el cumplimiento de las obligaciones pactadas logrando que se
desarrolle el objeto del contrato, dentro de los presupuestos de tiempo, modo, lugar y calidad.

2. Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente.

3. Dar a conocer a cada contratista los lineamientos establecidos por el Sistema Integrado de Gestién y
cada uno de los subsistemas que lo componen, incluyendo la politica de calidad, misién, vision,
objetivos estratégicos y de calidad, as{ como el aporte que tiene el contratista en el cumplimiento de
estos.

4. Acompafiar al contratista en la busqueda de las soluciones pertinentes que aseguren la finalizacién del
contrato con éxito, facilitando la interaccion entre €l y la administracion.

5. Estudiar y analizar los documentos que se encuentran referenciados en el Expediente Unico del
Contrato, con el fin de controlar, vigilar y hacer seguimiento durante la ejecucién del contrato, buscando
el desarrollo, conforme a lo pactado.

6. Solicitar a la Direccién correspondiente la asesorfa, apoyo, acompafiamiento o aclaraciones cuando lo
vea necesario.

7. Llevar un control sobre la ejecucion y el cumplimiento del objeto y obligaciones contratadas.

8. Apoyar al contratista, orientandolo sobre la mejor manera de cumplir sus obligaciones e informandole
sobre los tramites y procedimientos de la Entidad.

9. Enviar por escrito al contratista las indicaciones y recomendaciones necesarias que contribuyan al
cumplimiento del contrato, previa aprobacién del supervisor del contrato.

10. Alertar al supervisor del contrato, sobre cualquier situaciéon que altere el equilibrio econémico o
financiero del contrato, as{ como su posible incumplimiento presentando las acciones oportunas a
ejecutar. Cualquier dificultad o inconveniente es necesatio que se haga conocer al supervisor del
contrato lo mas pronto posible con el fin de buscar soluciones para su cumplimiento.

11. Verificar y validar técnicamente los informes entregados por el contratista.

12. Recibir induccién por parte del profesional de gestion documental o de quien haga sus veces, sobre los
procesos, procedimientos, instructivos y formatos asociados a la gestién archivistica necesarios para el
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desarrollo de su labor, asi como sobre la adecuada administracién de la informacioén que generé y emita
en el ejercicio de sus obligaciones contractuales y/o funciones”

La informacién del (los) contrato(s) puede ser consultada a través de SECOP 11 y el aplicativo ORFEO.

De antemano agradezco su gestion, apoyo al Supervisor y verificacién de los productos que deben presentar los

contratistas mencionados, en cumplimiento de las metas del Plan Distrital de Desarrollo y atendiendo las
disposiciones que regulan la materia para su cumplimiento efectivo.
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LUISA TIA RAMIREZ RIASCOS
Alcalde Local Antonio Narifio

Atentamente,

Proyecté: Lizet Daniela Suarez Suarez-Auxiliar Administrativo Cédigo 407 Grado 19
Revisé y Aprobé: Edwin Johan Choconta Quintero - Profesional Universitario Cédigo 219 Grado 18
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