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ACEPTACION DE OFERTA No. 63005532026
INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA No. ICBF-MC-003-2026-QUI

Armenia, 21 de abril de 2026

Sefior

LUIS GUILLERMO ARGINIEGAS MILLAN
Representante Legal
COMERCIALIZADORA PROCESAR S.A.S
NIT. 901667148-2

Direccién: Cl 8 No. 26-80 Bogota D.C

licitaciones1@procesar.com.co cel. 3138177076
Cordial Saludo,

De manera atenta me permito manifestarle que EL INSTITUTO COLOMBIANO DE
BIENESTAR FAMILIAR - REGIONAL QUINDfO, ha decidido aceptar su oferta de
fecha 12 del mes abril de dos mil veintiséis (2026), a través de la plataforma SECOP
1I, con respecto de la invitacion publica No. ICBF-MC-003-2026-QUI, la cual de
conformidad con lo previsto en el numeral 89 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
No. 1082 de 2015, junto con la presente comunicacién, constituyen para todos los
efectos el contrato estatal celebrado, que se regird por las siguientes estipulaciones:

1. OBJETO

SUMINISTRO DE UTILES DE ESCRITORIO Y OTROS ELEMENTOS DE OFICINA,
PARA EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF)
REGIONAL QUINDIO.

2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista en desarrollo del objeto contractual deberd realizar las siguientes
actividades y/o entregar los siguientes productos:

2.1.- Obligaciones Generales

1. Constituir y allegar al ICBF, |las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la suscripcién del contrato.

2. Participar y apoyar en todas las reuniones a las que éste lo convoque
relacionadas con la ejecucion del contrato.

3. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia
de la documentacién objeto del presente contrato.
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. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el

desarrollo del Contrato le imparta el ICBF, a través del supervisor del mismo,
para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

Guardar estricta reserva sobre toda la informacién y documentos que tenga
acceso, maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en
desarrollo del contrato y que no tenga caracter de publica. En consecuencia,
se obliga a no divulgar por ningun medio dicha informacién o documentos a
terceros, sin la previa autorizacion escrita del ENTIDAD.

. Asumir un buen trato para con los demds colaboradores internos y externos de

la entidad y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

Devolver al ICBF, una vez finalizado la ejecucién del contrato los documentos
que en desarrollo del contrato se hayan producido, e igualmente todos los
archivos que se hayan generado en cumplimiento de sus obligaciones.

Utilizar la imagen de la entidad de acuerdo con los lineamientos establecidos
por éste. Salvo autorizacién expresa y escrita de las partes, no se podra utilizar
el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o de
cualquier otra indole.

Realizar los pagos al SISS (salud, pensién y riesgos laborales) y parafiscales,
de acuerdo con la normatividad vigente aportando los soportes de pago
correspondientes.

10.Respetar la politica medioambiental de la entidad, politica que incluye todas las

normas internas sobre el uso de los recursos ambientales, como el agua v la
energia, racionamiento de papel,

11.Cumplir con las disposiciones establecidas en el Capitulo “"Buenas Practicas en

la Gestidn Contractual” del Manual de Contratacién vigente.

2.2. Obligaciones Especificas

1. Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades,

lineamientos y estédndares definidos en el numeral 6 “Especificaciones Técnicas
de los insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar” de la Ficha de
Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestacion del Servicio y/o Entrega del
Bien (FCT).
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2. Suministrar al ICBF los Gtiles de escritorio y otros elementos de oficina de
buena calidad solicitados y aprobados por el supervisor del contrato de acuerdo
con las especificaciones de la presente Ficha de Condiciones Técnicas.

3. Solicitud y aprobacién del pedido, durante el plazo determinado en el numeral
6.4 de la Ficha de Condiciones Técnicas.

4, Hacer entrega dei pedido de manera completa, en las instalaciones de ia
Regional Quindio, sin que incurra en algun costo adicional por el flete.

5. Garantizar la buena calidad de los bienes suministrados. EL CONTRATISTA
debera recoger los productos entregados al ICBF que sean devueltos por mala
calidad o defectuosos, sin que incurra en algun costo adicional.

6. Reemplazar a sus expensas y a entera satisfaccion del supervisor, sin costo
adicional todos los elementos que resulten de mala calidad o con defectos de
fabricacion 6 averias, por elementos nuevos y en perfecto estado, en un plazo
no mayor al tiempo establecido en el numeral 6.4 tiempo de entrega de la FCT
para reposicion contados a partir del informe enviado por el supervisor o la
persona encargada por parte del supervisor del ICBF.

7. Para el ultimo pago, el contratista debera entregar al supervisor del contrato
designado por el ICBF, un informe final y en medioc magnético (Excel), con el
consolidado de la cantidad de elementos entregados.

8. Mantener los precios ofertados en la propuesta econdmica durante la ejecucion
del contrato.

2.3.- Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado
de Gestion:

2.3.1 Eje de Calidad

No aplica

2.3.2 Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo

1. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecucién del contrato o
convenio los elementos de proteccidén personal requerido para la realizacién de sus
actividades.

2. Informar al ICBF los Accidentes de Trabajo y enfermedad Laboral - ATEL del
personal a cargo del operador/contratista, reportados a la ARL y EPS, durante el plazo
de ejecucion del contrato o convenio,

2.3.3 Eje de Gestion Ambiental
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1.Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energia,
papel, y manejo de residuos que se generen durante la ejecucion del contrato, de
acuerdo con la politica ambiental de la Entidad.

2. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente.

2.3.4 Eje de Seguridad de la informacioén

Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual deberad ser
entregado al supervisor del contrato una vez se firme el contrato.

3. OBLIGACIONES DEL ICBF

3.1 Obligaciones Generales del ICBF

1. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién
con el objeto del presente contrato.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

3. Efectuar la supervisidén y seguimiento del presente contrato.

3.2. Obligaciones especificas del ICBF.

No Aplica
4.- PLAZO:

El plazo de ejecucion del contrato serd desde el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato hasta el 15 de diciembre 2026, o hasta
agotar los recursos, previo cumplimiento de los requisitos de legalizacién del contrato.

Para el perfeccionamiento requiere la firma del ordenador del gasto y para su legal
ejecucién la aprobacion de las garantias y la expedicion del Registro Presupuestal de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y en el articulo
23 de la ley 1150 de 2007.

5.- LUGAR DE EJECUCION:

El lugar de ejecucidn del contrato sera tenido en cuenta lo siguiente:

Sitio Direccion Inmueble

Carrera 23 calles 3 y 4 Barrio
Sesenta Casas

Sede Regional
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PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la
ciudad de Armenia Quindio.

6.- VALOR:

El valor para la presente carta de Aceptacién sera por la suma de DIECIOCHO
MILLONES CINCUENTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS
CON CERO DOS CENTAVOS M/CTE ($18.055.636.02), incluido IVA, impuestos
de ley y demas costos directos e indirectos, estando dentro del presupuesto asignado
por la Sede de la Direccion Nacional del ICBF, en el rubro de mantenimiento C-4699-
1500-3-53105B-4699018-02-201, tal como se evidencia en el documento anexo al
proceso de seleccion, el cual forma parte integral del presente documento y el cual
se detalla en su resumen financiero a continuacién:

DESCRIPCIO P s R
S N ; recio s inlcuido
EM | acTivipapes UNIDAD | CANTIDAD | pitarie | “NRero VA | pposupussto
inlcuido
techo
Almohadilia para
1 sellos que incluya la UND 5 5 678000 % 806820 | $ 4034100
tinta y fechador
2 |Bandasde Caucho | FRAuSte Por 10 S 1037000 $ 12340303 12340300
3 Bisturt UND 30 3 643,00 | & 765,47 | % 22.955,10
. Caja por 50
4 Boligrafo unidades 50 3 10.71500| $ 1275085 | % B637.542,50
5 Barrador de nata UND 160 3 28600 | $ 34034 | $ 34.034 .00
8 Cinta de Enmascarar UND 80 | __§ _53.81:4;00“ §_ 501866 | § 415.119,60
7 Cinta transparente UND 80 $ 1148700| $ 1368953 | 3 820.171,80
i A Caja por 100 ’ ’
8 | CI[? estandar | unidades 120 3 82200 | & 978,18 | % 117 381,60
- . | Cajapor50
9 Clips mariposa unidades 120 $ 208400 | % 247996 | 5 287 59520
10 | Cosadora manual UND | 60 $ 582300|$ 705551 (5 42333060
Banderitas-mini-
11 banderitas- sefiales Paguete 50 $ 115300 % 137207 | $ 68.6803,50
autoadhesivas
12 | Grapa para cosedora ___UND 50 $ 243100 3% 288288 | 5% 144 644,50
13 Libro de aclas [ UND . 4_ . _S 1146700 | % 1328873 | $ 53.154,92
14 | Perforadora Manual UND 50 ______3; _ 7.084,00 $ 842086 | % 421 498,00
15 Pilas alcalinas AAA UND 20 $ 310800 | & 359852 | % 73.970,40
Pilas alcalinas E L UND . f 20 3 310800 | & 3609852 | & 73.87040
Resaltador Caja por 12
i _1(5_ desechable | umidades 30 $ 940500 % 11.19% 95 $_ __3.35.758,50
17 ;’;ﬁ ganchos para | ,\n 50 S 131000 S 155890 | $  77.94500
e | Camporiz
5 | ja por
1§ iépiz | unidades 30 S 307200 % 3.0?2,0? $ __32.16(},00
18 | Marcador Borrable Gaigpor 12 20 $ 1504300 § 1790117 | 8 35802340
I R 3 unidades T
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Marcador Caja por 12 .
W Do i 20 $ 020600 5 11050340 % 22100830 €
21 | Borrador para tablero 1ND 14 § 104800 | § 124712 | % 1247120
2 ;;‘;" de Papel Bond |y ) $ 226200|% 269178|%  BD75340

Block  cuadriculado

23 (tamafio media carta) UND 10 $ 288800 % 34010218 3401020

Papel Bond Tamafio IRega cada
24 pe una por 500 800 $ 11351065 1350769 % B.10461400
carta 754 hoi
ojas
. | Resma cada
Papel Bond Tamaiic .
25 oficio de 75g una por 500 308 $ 13428001 % 1597932|9% 473379800
hojas _
26 | Colbon Galon | 10 | § 1480800 | § 1773834 | § 17738140
| TOTALES $ 18.055.636,02 |

7. FORMA DE PAGO:

Los pagos se realizaran previa presentacidon de la factura correspondiente, la
certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor y la certificacién del
revisor fiscal o representante legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en el
pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo
con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

Teniendo en cuenta la implementacidon de facturacion electronica, el contratista debe
remitir las facturas al buzdn siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co,
indicando en el asunto los siguientes datos: PCI;#CONTRATO;CORREO
SUPERVISOR. Se debera adjuntar unicamente la factura electronica en
representacion grafica y el archivo XML de [a factura. En las notas de la factura se
debe incluir el siguiente texto: #$PCI;CONTRATONo.;CORREOSUPERVISOR#$. Las
facturas se revisaran, aprobaran o rechazaran por el supervisor del contrato,
directamente en la plataforma Olimpia del Ministerio de Hacienda, Si al realizar la
verificacion de una factura esta no cuenta con la informacién completa para su
aprobacion, sera rechazada y se solicitarén las correcciones a la misma. La factura
corregida debe ser enviada nuevamente al buzdn de SIIF Nacién. Los documentos
adicionales a la factura deberan ser remitidos directamente al correo que el
supervisor del contrato disponga para el efecto.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacién
de la factura y la certificacién de cumplimiento, previa aprobacién del PAC (Programa
Anual Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha{n) sido correctamente elaborada(s}, o no se acompanan |os
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse
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desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya 4.

aportado el Ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por N
estos conceptos serén de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho
al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar

8. DOCUMENTOS SOPORTE QUE DEBEN SER PRESENTADOS PARA REALIZAR
EL PAGO:

Para tramitar el pago, se deberd aportar al drea correspondiente los siguientes
documentos:

a) Factura y/o cuenta de cobro original, se debe facturar en pesos, es decir que
el ICBF no aceptara facturas que incluya centavos por lo cual deberan aproximarse
por exceso o por defecto.

b) Certificacién expedida por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de
encontrarse al dia con los pagos a la Seguridad Sacial y parafiscales, correspondiente
al mes de presentacion de la factura y/o cuenta de cobro.

c) Certificado de la certificacidon de cumplimiento expedida por parte del
supervisor del contrato.

9. SUPERVISOR:

La supervisién del contrato estard a cargo de la Coordinadora Administrativa y de
talento humano de la Regional Quindio del ICBF. En todo caso el ordenador del
gasto podra variar unilateralmente la designacién del supervisor, comunicando por
escrito al designado, con copia al Grupo Juridico y Contractual de la Regional.

El supervisor desarrollard sus actividades conforme con la Guia de supervisor de
contratos y convenios del ICBF. La supervision se ejercera de acuerdo con la fey y
de conformidad con io dispuesto en el presente contrato el Estatuto General de la
Contratacion de la Administracion Publica y decretos reglamentarios, el Estatuto
Anticorrupcién, el Manual de Contratacién del ICBF y el Manual de Supervisién del
ICBF.

10. GARANTIAS:

El contratista deberd constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, considerando el objeto a
contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantia debera
constituirse con los siguientes amparos:
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1, CUMPLIMIENTO: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato y con una vigencia igual al plazo de ejecucién del mismo y seis (6)
meses mMas.

NOTA 1: El contratista se obliga a aportar las garantfas a la fecha de inicio del
contrato, asi mismo, cuando haya lugar a la modificacion del plazo en el contrato, el
contratista deberd constituir los correspondientes certificados de modificacién dentro
de los cinco (5) dias calendario siguientes. Si se negare a constituirlos en los términos
en que se sefiale, se hard acreedor a las sanciones respectivas y la entidad dara por
terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho se
deba pagar o reconocer indemnizacién alguna.

NOTA 2. El Contratista deberd reponer la garantia, cuando el valor de la misma se
vea afectado, por razdn de siniestros dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a
la notificacion del acto que deje en firme la sancion correspondiente; Si el contratista
se negare a constituir la garantia Unica prevista en el contrato, en los términos,
cuantia y duracién establecida, la entidad podra declarar la caducidad del mismo.

NOTA 3. El contratista debera hacer entrega de estas garantias a la entidad, las
cuales seran aprobadas por la misma, de acuerdo con lo sefialado en el inciso segundo
del articulo 41 de la ley 80 de 1993 modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

El ICBF podrd imponer multas, declarar el incumplimiento o declarar la caducidad, de
conformidad con lo establecido por los articulos 17 de la Ley 1150 de 2007, 18 y 40
de la Ley 80 de 1993, 86 de la Ley 1474 de 2011 vy 2.2.1.2.3.1.19 de Decreto 1082
de 2015, y demas normas aplicables, asi:

1. MULTAS: A. Con el objeto de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de
las obligaciones gue se encuentren en mora o retraso, el ICBF podrd imponerle
al CONTRATISTA multas diarias y sucesivas hasta del cero punto uno por ciento
(0.1%) del valor del contrato por cada dia de atraso o retardo hasta que se
verifiqgue su cumplimiento. B. Para tal efecto, el ICBF observard el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. C. El valor
acumulado de las multas impuestas al CONTRATISTA no podrd superar el
quince por ciento (15%) del valor del contrato. D. La imposicién de multas no
impedird la aplicacién de otras sanciones a que haya lugar por el
incumplimiento ni impedird la reclamacién de perjuicios por parte del ICBF. E.
El pago o compensacién del valor de las multas impuestas no exonerara al
contratista de la obligacién de cumplir con el objeto contratado. F. El
CONTRATISTA autoriza que el ICBF descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se flegaren a causar.
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2. DECLARACION DE INCUMPLIMIENTO Y COBRO DE LA CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA: A. En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total -
o parcial de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, el ICBF podra hacer
efectiva la presente clausula penal pecuniaria en un monto equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato, a titulo de pena, la cual
se tendrd como estimacion anticipada y parcial de los perjuicios causados al
ICBF, sin que lo anterior sea &bice para que se declare la caducidad del contrato
y se impongan las multas a que haya lugar. B. El valor variara
proporcionalmente al incumplimiento parcial dei Contrato que no supere el
porcentaje sefialado. C. En concordancia con el articulo 1600 del Cédigo Civil,
el cobro de la cldusula penal pecuniaria no impedira que el ICBF le solicite al
CONTRATISTA la totalidad del valor de los perjuicios causados en |lo que exceda
del valor de la clausula penal pecuniaria. D. El CONTRATISTA autoriza que el
ICBF descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a la
cldusula penal pecuniaria. E. La cldusula penal pecuniaria también se hara
efectiva en el caso en que se llegue o se supere el monto maximo acumulado
de imposicion de multas, de conformidad con lo pactado en este contrato. F.
Para efectos de esta clausula, se entendera por incumplimiento total de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA cuando este no cumpla con la totalidad
de las obligaciones a su cargo o cuando no cumpla con el fin y objeto
contractual pactado, lo cual podra ser verificado por parte del ICBF una vez
terminado el Contrato, aun habiéndose hecho pagos parciales, los cuales no
significardn, en ningln caso, la renuncia al ejercicio de la potestad
sancionatoria. G. Para efectos de la declaracién de incumplimiento y el cobro
de la cldusula penal pecuniaria, el ICBF observara el procedimiento establecido
en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. H. El pago de la clausula penal
pecuniaria no extingue las obligaciones emanadas del contrato y, por lo tanto,
no exime al contratista del cumplimiento de la obligacién principal.

3. CADUCIDAD: A. Cuando se declare la caducidad, se dard aplicaciéon a lo
establecido en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993. B. Para la declaratoria de
caducidad, el ICBF observara el procedimiento establecido en el articulo 86 de
la Ley 1474 de 2011. PARAGRAFO PRIMERO- PAGO DE LAS SANCIONES. E!
valor de |la pena y/o de la multa se tomard del saldo a favor del CONTRATISTA
si lo hubiere, o si no, de la garantia constituida, y si esto ultimo no fuere
posible, se cobrara por la jurisdiccién coactiva o por el procedimiento que para
tal efecto sefiale ia ley. El pago de las sumas antes sefialadas no extingue las
obligaciones emanadas del contrato, ni exime al CONTRATISTA de indemnizar
los perjuicios causados.

11. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: La presente carta de
aceptacion de la oferta se entiende perfeccionada con la firma del ordenador del
gasto. Para su legalizacion y ejecucion se requiere de la expedicién del registro
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presupuestal y de las garantias descritas en el Numeral No. 10 de la presente carta .

de aceptacion,

Atentamente,
(’[oudm Mo reo Pucens Yoyos
CLAUDIA MARCELA QUICENO HOYOS
Directora Regional (E)
ICBF Quindio
|
Aprobaciones Nombre y apellidos Cargo - Dependencia Firma
Provects ' VALENTINA MARTINEZ Auxiliar Administrativo, Grupo Wb—’
Y VARGAS Juridico y Contractual |
. . Coordinador Grupo Juridico y 3@@
| -
Reviso . DANIEL PACHON ALZATE Contractual ‘

www.ichf.gov.co

{2 @icbicolombraticral BICBFColombia

wichito'ombiachicial

CBHColombia



