FORMATO

CERTIFICACION CUMPLIDO PARA PAGO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION
AERONAUTICA CIVIL l

A TR S Clave: APOY-2.0-12-023

Versién: 8 | Fecha de aprobacion: 27/01/2026

DD MM AAAA
Fecha de Diligenciamiento: H 01 ‘/H Abril ‘/H 2026 ‘

Informacion Beneficiario de Pago

Nombre Beneficiario de Pago: ‘RAQUEL LOPEZ ARAGON |
NIT/CC No.: [63.299.738 \

Informacién Contractual

Contrato No.: [26000181H3 DE 2026 \

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES ORIENTADOS AL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE LA OFICINA
Objeto del Contrato: DE ANALITICA, MEDIANTE EL APOYO EN LA PLANEACION, COORDINACION, EJECUCION Y CONTROL DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y GESTION INTERNA.

Valor Honorarios mensuales: ‘ $ 6.119.000,00 Valor Diario: $ 203.966,00
Fecha de Suscripcion: ‘ 17 / ene / 2026 Fecha de Terminacion: 30/ dic /2026

DD/ MM/ AAAA DD/ MM/ AAAA

Informacién Péliza

No. Péliza de Cumplimiento: ‘ 14-46-101157340 l
Entidad Aseguradora: ‘SEGUROS DEL ESTADO
Fecha de expedicion: ‘ 17 / ene / 2026 Fecha de aprobacion pdliza en el SECOP: 17 / ene / 2026
DD/ MM/ AAAA DD/ MM/ AAAA
Fecha inicio cobertura ARL: ‘ 17 / ene / 2026
DD/ MM / AAAA
Fecha inicio ejecucion del contrato: ‘ 17 / ene / 2026 ‘

DD/ MM / AAAA

Informacién Presupuestal y Ejecucion del Contrato

F"\lr g‘s[?:l:;gtr:w i;?: F:;Zig:erzgingspo Valor Valor Ejecutado Saldo por Ejecutar
Informacién Inicial 22626 16 / ene / 2026 $  70.164.533,00 $ 8.974.524,00 $  61.190.009,00
Adicién 1 $ - $ -
Adicién 2 $ § $ § $ 2
Adicion 3 $ - $ - $ -
Total: ‘ $  70.164.533,00 ’ ‘ $  8.974.524,00 ‘ ‘ $  61.190.009,00 ‘

Informacion para Pago

(seleccione)
No. Pago: “ ¢ Es facturador electronico?

Relacione las facturas
Periodo de Pago

Desde Hasta Tipo de Documento No. Factura
[ 01/mar/2026 | [ 31/mar/2026 |
DD/ MM/ AAAA DD/ MM/ AAAA
- . Valor a cobrar Valor IVA
Dependencia de Gasto - RP Codigo Rubro Presupuestal a afectar (Antes de IVA) (si aplica) Total
1600 OFICINA ANALITICA C-2499-0600-6-51102D-2499064-02 $ 6.119.000,00 | $ - $ 6.119.000,00

$ - $ =
$ - $ - $ =
$ - $ - $ =
$ - $ - $ =
$ - $ - $ =
$ - $ - $ =
$ - $ - $ =

Total a Pagar: [s 6.119.000,00 [ $ - |s 6.119.000,00 |
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FORMATO

CERTIFICACION CUMPLIDO PARA PAGO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION

AERDN.@QTI-‘.’_‘.A F:I\I.-_'IL
R AR s rRAn Clave: APOY-2.0-12-023 Version: 8 Fecha de aprobacién: 27/01/2026
INFORMACION PLANILLA DE PAGO DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INFORMACION CUENTA BANCARIA

APORTE MiNIMO

(valores calculados sobre el valor total a pagar)

Mes Planilla SSS aportada | Marzo | IBC ['s 2.447.600,00 Tipo Cuenta Bancaria | Ahorros |
Planilla(s) No. [ 8368077387 | Salud Obligatoria (125%) [ § 306.000,00 Cuenta Bancaria No. | 02069655141 |
| | Pensién Obligatoria (16%) Nombre Entidad Bancaria

¢ES Pensionado’? (seleccione) | NO ARL Riesgo | ['s 12:800,00 | [BANCOLOMBIA |

Fondo de Solidaridad *IMPORTANTE: Si cambi6 su cuenta bancaria, debe,

1 previamente, informar al Grupo Contabilidad y al Grupo
TOTAL APORTES $  710.400,00 ‘ P -Di ion Fi iera, para realizar el proceso de
i 6n de esta infor i6

Autorizacion de Pago por Parte del(los) Supervisor(es)

En mi calidad de Supervisor del contrato enunciado, certifico que he verificado el cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones que emanan del contrato, a
través de la elaboracion de los informes de supervision, la acreditacion del pago de obligaciones con el sistema de seguridad social integral, las cifras y valores
correspondientes al periodo certificado para el reconocimiento del pago que por este instrumento se acredita.

/ i

(fn /7 U {.\ 8

PR . L A
Firma: LA \{f_\#'[“'k'\" Firma:
Nombre: LUZAIDA DEL CARMEN GONZALEZ BELENO Nombre:
Cargo: SUPERVISOR Cargo:
Dependencia: OFICINA ANALITICA Dependencia:

OBSERVACIONES
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@ DECLARACION JURAMENTADA PARA LA DEPURACION DE LA BASE GRAVABLE PARA
EL CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE

AERONAUTICA CIVIL

UINICIAD AR IMISTIRATIA ESPECIAL

Clave: APOY-2.0-12-024 Version: 6 Fecha de aprobacion: 27/01/2026
Yo, RAQUEL LOPEZ ARAGON , identificado(a) con Cédula de Ciudadania
No. 63.299.738 expedida en BUCARAMANGA , perteneciente al régimen
No Responsable de IVA suscribi con la Aeronautica Civil el contrato No. 26000181 H3 de 2026
de fecha 17-ene-26 , ¥ declaro bajo la gravedad de juramento que:

Todas las opciones dispuestas en el presente formulario deben estar marcadas con la opcién "SI" o "NO" segun corresponda
El ochenta por ciento (80%) o mas de mis ingresos corresponden a la prestacion de mis servicios (Art. _(seleccione)

329 del ET, adicionado por el Art.10 de la Ley 1607 de 2012 y Art.1 de la Ley 1819 de 2016).
Respecto del afio anterior mis ingresos totales fueron superiores a 1.400 UVT, sin incluir IVA, y por _(seleccione)
consiguiente estoy obligado a presentar declaracion de renta. | No |

Para el calculo de retencion en la fuente a titulo de renta respecto de mis ingresos solicito se apliquen las

tarifas del Art. 383 del ET, dado que no se tomaran costos y deducciones asociadas a dichas rentas en

virtud del Art. 9 del Decreto 2231 de 2023. _(seleccione)
(En caso de pertenecer al Régimen Simple de Tributacion seleccionar la opcién "NO").

Los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social corresponden a los ingresos provenientes del
contrato suscrito con la Aeronautica Civil, en cumplimiento a lo dispuesto en el Paragrafo 1 del Art. 4 del Decreto 2271
de 2009, Art. 26 de la Ley 1393 de 2010, Arts. 108 y 126-1 del ET, Decreto 1070 de 2013 modificado por el Art. 9 del
Decreto 3032 de 2013 y el Art. 15 del Decreto 836 de 1991, y hago entrega de la copia detallada de la planilla
generada desde el operador en la que se evidencia su estado pagada:

Nota: Para el tramite de la primera cuenta de cobro, en caso de no contar con el soporte de pago de la planilla de seguridad social que
corresponda a dicho periodo, anexar el certificado de afiliacion como independiente, con fecha de expedicion maxima de 30 dias.

NOMBRE EPS, AFP Y ARL VALOR APORTE PLANILLA(s) No. PERIODO -
(Sin intereses de mora) MES ANO
EPS |Sanitas $ 306.000,00
AFP  |Colpensiones $ 391.700,00 8368077387 Marzo 2026
ARL |Positiva $ 12.800,00
DEDUCCIONES

En caso de marcar la opcién “SI” en alguna de las siguientes opciones es OBLIGATORIO adjuntar los soportes correspondientes que
respalden las deducciones solicitadas.
(seleccione)
Solicito deduccién por concepto de intereses o correccion monetaria en virtud de préstamos para
adquisicion de vivienda (Art. 387 del ET, Art. 1.2.4.1.6 del Decreto 1625 de 2016 modificado por el Art 9
del Decreto 2250 de 2017).

(seleccione)

[ No Solicito deduccion por concepto de pagos de medicina prepagada o seguros de salud, a empresas o
compafiias de seguros vigiladas por la SuperSalud, que impliquen proteccion al trabajador, su cényuge,
sus hijos y/o dependientes (Art. 387 del ET, Art. 1.2.4.1.6 del Decreto 1625 de 2016 modificado por el Art
9 del Decreto 2250 de 2017).

(seleccione)

Solicito deduccion por dependientes (Art. 387 del ET, Art. 1.2.4.1.18 del Decreto 1625 de 2016

modificado por el Art 9 del Decreto 2250 de 2017).

Marque la(s) opcién(es) que corresponde(n):

1. Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios de edad. |

2. Los hijos del contribuyente con edad entre 18 y 25 afios, cuando el padre o madre contribuyente ]
persona natural se encuentre financiando su educacion en instituciones formales de educacién superior
certificadas por el ICFES o la autoridad oficial correspondiente o en los programas técnicos de
educacioén no formal debidamente acreditados por la autoridad competente.
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@ DECLARACION JURAMENTADA PARA LA DEPURACION DE LA BASE GRAVABLE PARA
) EL CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE
S NS TRA A LA
Clave: APOY-2.0-12-024 Version: 6 Fecha de aprobacién: 27/01/2026
3. Los hijos del contribuyente mayores de dieciocho (18) afios que se encuentren en situacion de ]

dependencia, originada en factores fisicos psicolégicos que sean certificados por el Ministerio de Salud
y Proteccién Social o la entidad determinada por las normas vigentes.

4. El conyuge o compariero permanente del contribuyente que se encuentre en situacién de dependencia ]
sea por ausencia de ingresos o ingresos en el afio menores a doscientas sesenta (260) UVT, certificada
por contador publico, o por dependencia originada en factores fisicos o psicolégicos que sean
certificados por Medicina Legal.

5. Los padres y los hermanos del contribuyente que se encuentren en situacion de dependencia, sea por ]
ausencia de ingresos o ingresos en el aflo menores a doscientas sesenta (260) UVT, certificada por
contador publico, o por dependencia originada en factores fisicos o psicolégicos que sean certificados
por Medicina Legal.

TIPO DE DOCUMENTO | No. IDENTIFICACION NOMBRES Y APELLIDOS EDAD PARENTESCO

DEDUCCIONES DE RENTAS EXENTAS - APORTES VOLUNTARIOS

Acogiéndome al beneficio del Articulo 126-1 y 126-4 del ET, solicito que para el presente pago que esta en tramite se
aplique la deduccioén por concepto de:

CONCEPTO NOMBRE ENTIDAD No. DE CUENTA VALOR
Se firma el dia 1 del mes de Abril del 2026
"l%uel LO'P("Z ﬁragd-q
RAQUEL LOPEZ ARAGON
Firma
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FORMATO 62 INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION

AERONAUTICA CIVIL CONTRACTUAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Principio de procedencia:

Clave: GCON-1.0-12-046 Version: 02 Fecha: 04/oct/2019 Pagina: 1 de 6
xxxx.092

CONTENIDO DEL INFORME

1.  CONDICIONES DEL CONTRATO 1

OBJETO DEL CONTRATO 1
ACTIVIDADES EJECUTADAS, OBLIGACIONES CUMPLIDAS, PRODUCTOS ENTREGADOS Y/O BIENES
ENTREGADOS. 1
4. OBSERVACIONES A LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS, A LAS OBLIGACIONES CUMPLIDAS, Y A LOS
PRODUCTOS Y/O BIENES ENTREGADOS. 4
OBSERVACIONES ADICIONALES, SI A ELLO HUBIERE LUGAR. 4
PORCENTAJES DE AVANCE PRESUPUESTAL Y EN EJECUCION DEL CONTRATO. 6

1. CONDICIONES DEL CONTRATO

Numero de Contrato: 26000181 H3 DE 2026
Nombre del Contratista: RAQUEL LOPEZ ARAGON
Periodo informe: 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2026

Nombre de Supervisor: LUZAIDA DEL CARMEN GONZALEZ BELENO
Nombre del Interventor:  N/A
Area perteneciente: OFICINA ANALITICA

2. OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES ORIENTADOS AL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE LA
OFICINA DE ANALITICA, MEDIANTE EL APOYO EN LA PLANEACION, COORDINACION, EJECUCION Y
CONTROL DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y GESTION INTERNA.

3. ACTIVIDADES EJECUTADAS, OBLIGACIONES CUMPLIDAS, PRODUCTOS ENTREGADOS Y/O
BIENES ENTREGADOS.

3.1. ACTIVIDADES EJECUTADAS:

PERIODO: 01 AL 31 DE MARZO 2026

OBLIGACIONES DESCRIPCION DE AVANCE O UBICACION DE
CUMPLIMIENTO SOPORTES




FORMATO

FORMATO 62 INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION

AERONAUTICA CIVIL CONTRACTUAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
Pr|nclploxgsxp(l)'g;edencla: Clave: GCON-1.0-12-046 Versién: 02 Fecha: 04/oct/2019 pagina: 2 de 6

1. Realizar la revision diaria de
correos electronicos
entrantes y salientes de la
Oficina de Analitica,
clasificarlos segun prioridad y
competencia, elaborar
respuestas a los correos
acorde a la instruccion del
supervisor, y coordinar la
impresion 'y archivo de
documentos administrativos
necesarios para el desarrollo

Se realiza la revision diaria del correo
institucional de la Oficina de Analitica,

clasificando requerimientos por prioridad.

Se le hace seguimiento y se envia
respuesta proyectada segun su
competencia.

1.1 Capturas de pantalla
de la bandeja de entrada
correos y respuestas
enviadas.pdf

de las actividades
operativas.
2. Proyectar y redactar
memorandos, actos
administrativos y  otros
instrumentos de gestién 2.1 Apoyo en
interna de la Oficina de secop.pdf
Analitica, asegurando su Se apoya en la revision del SECOP I,
alineacién con las normas | coordinacion y control de las actividades 2 2 RUNIONES
vigentes y apoyar en la administrativas y operativas. -
revision de su contenido para PRESENCIALES pdf
optimizar la  planeacion,
coordinacién y control de las
actividades administrativas y
operativas.
3. Actualizar de manera
periodica la informacioén
relevante en las bases de
datos internas de la Oficina
de Analitica, incluyendo
registros de actividades,
datos operativos y de
gestion, utilizando N/A N/A

herramientas  informaticas
estandar y respetando las
disposiciones de la Ley
Estatutaria 1581 de 2012
(Proteccion de Datos
Personales), con el fin de
facilitar la ejecucion y control
eficiente de los asuntos de
competencia
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Apoyar en la ejecucion de
todas las actividades
administrativas rutinarias de
la Oficina de Analitica, tales
como la organizacion de
archivos fisicos y digitales, el
seguimiento de pendientes
operativos, y la asistencia en
la  coordinaciéon interna,
contribuyendo a la
optimizacién de los procesos
de planeacién y gestidon
interna,

N/A

N/A

Dar cumplimiento a los
lineamientos del Modelo de
Seguridad y Privacidad de la
Informacién - MSPI,
asociados a la proteccion de
la informacién.

N/A

N/A

Contribuir y participar en
materia de seguridad
operacional, seguridad de la
aviacion civil y ambiental, en
el marco de su competencia
y de acuerdo con la
normatividad establecida.

N/A

N/A

Para la realizacion del ultimo
pago, el contratista debera
hacer entrega al supervisor
de los archivos generados en
la ejecuciéon de las
actividades de su contrato,
de acuerdo con el proceso de
gestion documental y
mediante carpeta digital en el
repositorio establecido por
cada area.

N/A

N/A

Asistir de forma presencial a
las reuniones convocadas
por la jefe de la Oficina de
Analitica, el Grupo de
Procesamiento y Analisis de
Producto o el Grupo
Estadisticas y  Analisis
Sectorial.

Participacion presencial y activa en las
reuniones convocadas por la Jefe de la
Oficina de Analitica, abordando temas

administrativos
operativa.

y de coordinacion

8.1 Participacién reuniones
teams.pdf

8.2 REUNIONES
PRSENCIALES.pdf
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FORMATO 62 INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION

para el cabal cumplimiento
del objeto y q sean asignadas
por la supervision.

AERONAUTICA CIVIL CONTRACTUAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Principio de procedencia: | clave: GCON-1.0-12-046 Versién: 02 Fecha: 04/oct/2019 Pagina: 4 de 6
Ejecutar todas aquellas
actividades, tramites, o | Atencién de solicitudes adicionales y
gestiones conexas, | tramites administrativos asignados por el
complementarias, supervisor para garantizar 9.1 Atencién de solicitudes
incidentales o necesarias | funcionamiento continuo de la oficina. adicionales y tramites

administrativos.pdf

a. OBLIGACIONES CUMPLIDAS:

En el periodo de ejecucion se inicio el desarrollo de las actividades.

b. PRODUCTOS ENTREGADOS Y/O BIENES ENTREGADOS:

EN EL PERIODO EJECUTADO SE REALIZARON LAS ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES A:
ESPECIFICAS

DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD FECHA DE ENTREGA A SATISFACCION
Si NO
N/A N/A N/A X

LOS PRODUCTOS Y/O BIENES ENTREGADOS.

No Aplica.

OBSERVACIONES ADICIONALES, S| A ELLO HUBIERE LUGAR.

No Aplica

a. ANALISIS MATERIALIZACION Y MITIGACION DEL RIESGO:

2. OBSERVACIONES A LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS, A LAS OBLIGACIONES CUMPLIDAS, Y A

| 1 | ¢Durante la ejecucién se materializé alguin riesgo? |

NO
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2 | Tipo de riesgo No aplica
3 | ¢ Cémo se materializo el riesgo? No aplica
4 | ;Como se mitigo el riesgo? No aplica
5 | ¢Fue oportuna la mitigacién? No aplica
OBSERVACIONES:

b. VERIFICACION de obligaciones frente al SGSST

5.2.1 EXAMEN OCUPACIONAL

¢(CUENTA CON EL EXAMEN PREOCUPACIONAL

VIGENTE?

Si

NO

X

¢FUE ENTREGADA LA COPIA DEL EXAMEN A LA
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS SRH-

GSST?

Si

NO

X

En caso de ser afirmativas las anteriores respuestas, por favor diligencie la siguiente informacion:

FECHA DE REALIZACION
DEL EXAMEN

VENCIMIENTO DEL

FECHA DE

EXAMEN

22/10/2025

22/10/2028

5.2.2. CAPACITACION EN EL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

i,ASIS’TIO A LA CAPACITACION EN EL SISTEMA DE
GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO?

Si

NO

X

FECHA DE REALIZACION DE LA CAPACITACION

27/01/2026
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c. PUBLICACION DEL INFORME EN LA PLATAFORMA SECOP ll: ADECUAR AL No DE INFORME A

PRESENTAR 2

PUBLICACION EN

NUMERO DE
INFORME SECOP I
sl NO
sl
sl

NOTA: este cuadro debera ser diligenciado a partir del momento en que la Direccion Administrativa informe.

4. PORCENTAJES DE AVANCE PRESUPUESTAL Y EN EJECUCION DEL CONTRATO.

a. AVANCE PRESUPUESTAL EN RAZON DE LOS PAGOS REALIZADOS:

Mes Valor Porcentaje Avance
ENERO $2.855.524 4.07%
FEBRERO $6.119.000 8.72%
MARZO $6.119.000 8.72%

b. AVANCE EN EL PORCENTAJE DE EJECUCION DEL CONTRATO RESPECTO DE LOS PRODUCTOS
Y/O BIENES ENTREGADOS.
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MENSUALIDAD

ENERO
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Compensar operador de informacion certifica que proceso el pago realizado por:
Sefior(a): RAQUEL LOPEZ ARAGON
No. Identificacién: CC63299738
Direccién: CRA 3 NO.62-50 REAL DE MINAS
Telefono: 3004157674
Correo: raquel_2321@hotmail.com
Ciudad: BUCARAMANGA
Nimero de Planilla: 8368077387
CITE EL NUMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO
Nombre Aportante RAQUEL LOPEZ ARAGON Numero de Empleados 1
Tipo y nimero de identificacion CC63299738 Periodo de Cotizacién Salud marzo de 2026
Ndmero de planilla 8368077387 Periodo de Cotizacion Pensién marzo de 2026
Fecha pago 2026-03-16 Numero de Administradoras 3
Numero de autorizacion pago 5466825 Total Pagado 710500
Banco 1023 Total Intereses de Mora 0
A NUMERO DE
CODIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO AFILIADOS
14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 12800 1
25-14 Administradora Colombiana de Pensiones - Colpensiones 391700 1
EPS005 Sanitas EPS 306000 1
TIPO DOC.: CcC
NO. DOCUMENTO: 63299738
APELLIDOS Y NOMBRES: RAQUEL LOPEZ ARAGON
IBC IBC COTIZACION COTIZACION HELIPIO COTIZACION APORTE
Cod. EPS| Céd. AFP |IBC SALUD PENSION RIESGOS IBC CAJAS SALUD VALOR UPC PENSION SOLIDARIDAD Y RIESGOS CAJAS
SUBSISTENCIA
EPS005 25-14 2448000 2448000 2448000 0 306000 0 391700 0 12800 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD:
a. Definicion de la necesidad:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2 del Decreto 1294 de 2021, “Objetivo y
competencia” La Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil - Aerocivil, tiene como
objetivo garantizar el desarrollo de la aviacion civil y de la administracion del espacio aéreo en
condiciones de seguridad y eficiencia, en concordancia con las politicas, planes y programas
gubernamentales en materia econdémico-social y de relaciones internacionales para el
crecimiento del transporte aéreo en Colombia y le compete: (i) ser la autoridad aeronautica
civil en todo el territorio nacional para regular, certificar, vigilar y controlar, en materia
aeronautica a los proveedores de servicios a la aviacion civil, el uso del espacio aéreo
colombiano y la infraestructura dispuesta para ello; (ii) prestar los servicios a la navegacion
aérea y operar las ayudas requeridas para que la navegacion en el espacio aéreo colombiano
se efectue con seguridad; (iii) operar, explotar y proveer los servicios aeroportuarios de los
aerodromos a su cargo para que se efectue con seguridad; (iv) adelantar la investigacion de
accidentes e incidentes de la aviacién civil, para determinar las causas y factores
contribuyentes al suceso; (v) impartir entrenamiento, formacion y capacitacion en su calidad
de Institucién de Educacion Superior y (vi) coordinar con la autoridad aeronautica de aviacion
de Estado la seguridad operacional y la seguridad de la aviacion civil”

Mediante Decreto 1294 de 2021 se modifico la estructura de la Unidad Administrativa Especial
de Aeronautica Civil — Aerocivil; y dado que cada vez se hace mas visible la importancia que
tiene el hacer uso de procesos de analitica de datos para la toma de decisiones dentro de la
entidad con el fin de ser mas agil e inteligente, se incluy6 en el articulo 4 numeral 27, del
decreto en mencion: “Atender las necesidades del sector mediante la gerencia de proyectos,
la analitica avanzada, la digitalizacion y automatizacion de procesos, para el desarrollo en
infraestructura, mejora de servicios, gestion de riesgos, toma de decisiones, desarrollo y
capacitacion del talento humano, gestion del conocimiento, entre otros”; dando viabilidad a la
creacion de la Oficina de Analitica.

A su turno, mediante la Resolucion 0562 del 28 de marzo de 2023, que modifica el articulo 1
de la Resolucion 0354 de 2022; se dispone crear el grupo interno de trabajo a cargo de esta
oficina; “Grupo Estadisticas y Analisis Sectorial’., con el objeto de armonizar e integrar las
funciones de la Aerocivil, a través del proceso de la Oficina de Analitica, como un proceso
transversal, que busca fortalecer el nivel estratégico de la Aerocivil y responder a los objetivos
estratégicos del Plan Estratégico Aeronautico 2030 de Institucionalidad, Conectividad,
Competitividad, Infraestructura, Sostenibilidad Ambiental, Industria Aeronautica y Cadena de
Suministro y Seguridad Operacional y de la Aviacion Civil.

Objetivos que, a su vez se encuentran armonizados con el Plan Nacional de Desarrollo 2022-
2026 “Colombia Potencia Mundial de la Vida"; principalmente en lo relacionado los ejes de
transformacion de Convergencia Regional; de Transformacion Productiva y Ila
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Internacionalizacion y Accién Climatica; de Seguridad Humana y Justicia Social, impactando
como se describe en las Bases del Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 entre otros en:

“Mejorar la conectividad y promover la competitividad regional y la infraestructura
aeronautica existente, garantizando la seguridad operacional y de la aviacion civil.”
Impulsar el “desarrollo y uso de combustibles sostenibles de aviacién SAF, como una
contribucion a la reduccion de las emisiones de gases efecto invernadero del
transporte”.

Creacién de un “Sistema de Transporte Aéreo Social como un sistema integral con el
proposito de fortalecer el mantenimiento y adecuacion de su infraestructura
aeroportuaria, implementando servicios de rutas aéreas sociales, garantizando la
conectividad y promoviendo la competitividad regional a través del transporte aéreo”.
Intervenir la red de transporte en lo referido a “aerédromos, con principios de equidad,
cobertura y accesibilidad a los nodos principales de oferta de salud, educacion y
empleo”

Fortalecimiento del desarrollo Infraestructura Logistica Especializada aeroportuarias
integradas a otros modos de transporte, buscando mejorar la conectividad de la
infraestructura complementaria y de la facilitacion de los servicios de nacionalizacién de
carga

De esta forma, en el marco del cumplimiento de los objetivos anteriormente descritos, a través
del fortalecimiento transversal por parte del Grupo de Estadisticas y Analisis Sectorial se
desarrolla con las responsabilidades a su cargo:

Grupo Estadisticas y Analisis Sectorial

Realizar estudios, evaluar y recomendar indicadores socioecondmicos que midan el
desarrollo de la aviacién civil.

Elaborar los analisis del sector requeridos y asociados a los diferentes procesos de
contratacion de la Entidad.

Elaborar los estudios de mercado de los sectores proveedores de bienes y servicios
que permitan conocer el comportamiento de los precios y establecer el presupuesto
oficial de la contratacion aplicando manejo de datos, modelos matematicos, modelos
analiticos y metodologia de analisis estadistico apropiado y acorde a las caracteristicas
especificas de la contratacion.

Difundir la informacion estadistica de las diferentes actividades de la aviacion civil,
relacionadas con la operacion, la situacion financiera, los costos de operacion por tipo
de aeronave, consumo de combustible, emisiones de CO2, cumplimiento de los
itinerarios, tarifas de los servicios y demas indicadores que muestren los cambios del
sector.
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e Evaluar la informacién, realizar prondsticos y proyecciones de las condiciones del
mercado, de acuerdo con los parametros nacionales e internacionales de aviacion.

e Evaluar y hacer seguimiento a la calidad de la informacion estadistica para mejorar su
credibilidad. Elaborar y divulgar los informes y boletines estadisticos sobre el
comportamiento del mercado en los medios puestos a disposicion, asi como atender, y
dar respuesta a las consultas que se formulen en la materia estadistica.

e Registrar las tarifas por los servicios de la aviacion civil en el respectivo sistema de
informacion y desarrollar los analisis y estudios que sobre este tema se requieran para
la toma de decisiones. Mantener actualizado el Sistema de Gestion en cuanto a
métodos, controles, procedimientos, manuales, guias, evidencias, registros,
indicadores, para las etapas de planificacion, ejecucion, control, mitigacion de riesgos y
mejoramiento de los procesos a su cargo. Llevar a cabo las actividades necesarias para
la atencién eficaz y eficiente de los requerimientos de la ciudadania y los entes de
control formulados por cualquier canal, asi como mantener la documentacion a su cargo
de acuerdo con los lineamientos y procedimientos establecidos por la Aerocivil.

Grupo Procesamiento y Analisis de Producto

e Establecer los controles, validacion, analisis e interpretacion de resultados para la
elaboracion de los productos analiticos.

¢ Validar la informacién incluida en el proceso para la elaboracion de los productos desde
el analisis del entorno, las series tendencias y comportamientos.

e Realizar los controles, revisiones y autorizaciones a los productos analiticos previa a la
aprobacion de los resultados a divulgar.

e Controlary registrar las herramientas analiticas utilizadas en el procesamiento de datos,
las metodologias estadisticas, las fichas técnicas de los reportes, y toda la informacion
complementaria que soporta los productos analiticos entregados.

e Determinar los sistemas y medios de distribucion y almacenamiento de resultados
finales a publicar.

e Determinar las rutas de publicacion del producto final, incluyendo el material digital,
impreso o las herramientas tecnolégicas de divulgacion en coordinacion con las areas
pertinentes en la Aerocivil. Gestionar la informacion desde los productos analiticos que
aporte a la gestion de riesgos de la Aerocivil y comunicar a las areas pertinentes de
variables asociadas a las condiciones de seguridad operacional o de la aviacion civil.

e Liderar los mecanismos de soporte a los usuarios de los productos de analitica
entregados y difundidos.

Asi, a partir de estas responsabilidades los retos de la Oficina de Analitica son los siguientes:

Buscar que la organizacion sea “inteligente” a través de la toma de decisiones en tiempo real
y de nivel estratégico basadas en evidencia cuantitativa procesada y analizada mediante la
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analitica avanzada para accionar asertivamente y responder a las exigencias del transporte
aéreo en cada uno de los roles misionales de la Entidad.

Soportar de manera robusta y completa, analisis del sector, en relacion con los procesos de
contrataciéon que adelante la entidad, que suministre la informacion necesaria para dar
cumplimiento al objeto y cubrir las necesidades de bienes, obras y servicios requeridos
soportando el alcanzar los objetivos de eficacia, eficiencia, economia, control de los riesgos y
pluralidad de participacién y competencia de oferentes.

Mantener actualizada la informacion de las estadisticas que se dan en las diferentes
actividades de la aviacion civil, como soporte para la toma de decisiones estratégicas basadas
en datos e informacién.

En cumplimiento de las funciones relacionadas con la elaboracion, revisiéon y evaluacion de los
analisis del sector y de mercado, requeridos para los diferentes procesos de contratacion de
la entidad, la Oficina de Analitica emitio, durante el ano 2024, un total de doscientos setenta
(199) conceptos de viabilidad sobre los estudios de sector y de mercado. A través de estos
conceptos, se evaluaron las propuestas econémicas presentadas por las diferentes areas de
la entidad, para el afio 2026 se proyecta evaluar aproximadamente trescientas (300)
propuestas econdmicas conforme a la programacion del Plan Anual de Adquisiciones de esta
vigencia. Sin embargo, debido a que la Oficina no cuenta con el personal de planta suficiente
para llevar a cabo estas tareas, se hace necesaria la presente contratacion.

En consecuencia, se soporta la necesidad de contratar la prestacién de servicios profesionales
especializados, del talento humano que haga parte de un equipo de trabajo que apoye la
gestion institucional, la toma de decisiones estratégicas del sector aeronautico y el correcto
desarrollo de las funciones anteriormente descritas.

La presente necesidad de contratacion se requiere con el fin de cumplir en forma eficiente y
eficaz la gestion encomendada y asi dar cumplimiento a las funciones asignadas a la Oficina
de Analitica, la cual estd soportada con la certificacién de insuficiencia expedida por la
Direccion de Gestion de Talento Humano en relacidon con el numero de personal vinculado,
estableciéndose de esta forma la insuficiencia en el personal de planta para atender la
multiplicidad de funciones asignadas por ley. Por tanto, se requiere la contratacion de una
persona profesional en Administracion Publica y con una experiencia profesional entre Doce
(12) a Veinticuatro (24) meses.

Finalmente, es de resaltar que la pretendida contratacion esta conforme y se ajusta entre otros,
a los lineamientos contenidos en la Directiva 08 de 2022 de septiembre 17 de 2022 de la
Presidencia de la Republica, la Circular Conjunta No. 01 de enero 5 de 2023 suscrita por el
Director de la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente y el
Director General del Departamento Administrativo de la Funcién Publica y, la Circular Externa
de enero 6 de 2023 suscrita por la Ministra de Trabajo.
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b. Descripcion del objeto a contratar y especificaciones (Actividades):

Objeto:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES ORIENTADOS AL FORTALECIMIENTO DE LA
GESTION DE LA OFICINA DE ANALITICA, MEDIANTE EL APOYO EN LA PLANEACION,
COORDINACION, EJECUCION Y CONTROL DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS,
OPERATIVAS Y GESTION INTERNA.

Actividades Especificas:

1.

Realizar la revision diaria de correos electronicos entrantes y salientes de la Oficina de
Analitica, clasificarlos segun prioridad y competencia, elaborar respuestas a los correos
acorde a la instruccion del supervisor, y coordinar la impresion y archivo de documentos
administrativos necesarios para el desarrollo de las actividades operativas.

Proyectar y redactar memorandos, actos administrativos y otros instrumentos de gestion
interna de la Oficina de Analitica, asegurando su alineacion con las normas vigentes y
apoyar en la revision de su contenido para optimizar la planeacion, coordinacion y
control de las actividades administrativas y operativas.

Actualizar de manera periddica la informacion relevante en las bases de datos internas
de la Oficina de Analitica, incluyendo registros de actividades, datos operativos y de
gestion, utilizando herramientas informaticas estandar y respetando las disposiciones
de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 (Proteccién de Datos Personales), con el fin de
facilitar la ejecucién y control eficiente de los asuntos de competencia.

Apoyar en la ejecucién de todas las actividades administrativas rutinarias de la Oficina
de Analitica, tales como la organizacién de archivos fisicos y digitales, el seguimiento
de pendientes operativos, y la asistencia en la coordinacion interna, contribuyendo a la
optimizacion de los procesos de planeacion y gestion interna,

Dar cumplimiento a los lineamientos del Modelo de Seguridad y Privacidad de la
Informacién - MSPI, asociados a la proteccion de la informacion.

Contribuir y participar en materia de seguridad operacional, seguridad de la aviacion
civil y ambiental, en el marco de su competencia y de acuerdo con la normatividad
establecida.

Para la realizacion del ultimo pago, el contratista debera hacer entrega al supervisor de
los archivos generados en la ejecucion de las actividades de su contrato, de acuerdo
con el proceso de gestion documental y mediante carpeta digital en el repositorio
establecido por cada area.
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8.

Asistir de forma presencial a las reuniones convocadas por la Jefe de la Oficina de
Analitica, el Grupo de Procesamiento y Analisis de Producto o el Grupo Estadisticas y
Andlisis Sectorial.

Ejecutar todas aquellas actividades, tramites, o gestiones conexas, complementarias,
incidentales o necesarias para el cabal cumplimiento del objeto y q sean asignadas por
la supervision.

Obligaciones del contratista:

1.

Atender los lineamientos y politicas generales, asi como dar cumplimiento en la atencion
de las obligaciones contractuales cuando sea procedente, a los procesos,
procedimientos e instructivos del Sistema de Gestion de la Calidad definidos por la
AEROCIVIL que se relacionen con el objeto del contrato y que se encuentran
disponibles para consulta en el aplicativo ISOLUCION.

Cumplir con calidad las obligaciones que constituyen el alcance de este contrato, con el
proposito de atender la finalidad estatal que se pretende satisfacer.

Asistir y participar, previa concertacion de la fecha y hora, en las reuniones y actividades
programadas en el marco del Sistema de Gestion, asi como sugerir medidas que
contribuyan a su mantenimiento y mejora, cuando sea conveniente.

Cumplir con los lineamientos del Sistema de Gestion Documental, en la atencién de las
obligaciones contractuales cuando ello sea procedente, y gestionar todos los tramites
asignados a su usuario en el sistema

Apoyar la preparacion de las respuestas a los derechos de peticion relacionados con el
objeto y las actividades del contrato y velar porque las respuestas se tramiten dentro de
los términos establecidos en la ley.

Entregar los productos e informes, una vez sean recibidos a satisfaccion por parte del
supervisor, quien garantizara la custodia de estos.

Conocer y aplicar las Politicas de Seguridad de la Informacién, definidas por la
AEROCIVIL, en la atencion de las obligaciones contractuales, cuando ello sea
procedente.

Entregar debidamente organizados, todos los archivos y documentos desarrollados

durante la ejecucién del contrato al supervisor de este, para efectos de la expedicion
del ultimo recibo a satisfaccion.
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9. Acreditar al supervisor del contrato, para cada uno de los pagos, que se encuentra al
dia en los pagos por concepto de Seguridad Social (Pension, Salud y ARL), de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el Articulo
23 de la Ley 1150 de 2007. Ante el incumplimiento de estas obligaciones, AEROCIVIL
dara aviso de tal situacion a las autoridades competentes, en particular a la UGPP.

10.En materia de Seguridad y Salud en el Trabajo:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

Procurar el cuidado integral de su salud y suministrar informacion clara, veraz y
completa sobre su estado de salud.

Cumplir con las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestiéon de la
Seguridad y Salud en el Trabajo de la Aerocivil, en la atencién de las obligaciones
contractuales cuando ello sea procedente.

Sin perjuicio de tratarse de un contrato de prestacion de servicios profesionales, y
con el propédsito de preservar la salud, hacer entrega al Grupo Seguridad y Salud en
el Trabajo el certificado del examen médico pre-ocupacional de conformidad con la
legislacion vigente.

Informar oportunamente acerca de los peligros y riesgos latentes en el sitio en que
desarrolla las obligaciones contractuales, asi como incidentes, accidentes o
enfermedades y contribuir en la implementacion de actividades para su mitigacion.
Sin perjuicio de tratarse de un contrato de prestacidn de servicios profesionales, y
con el propédsito de preservar la salud, participar en las actividades de capacitacion
en seguridad y salud en el trabajo, incluyendo la induccion, definidas en el programa
de capacitacion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Sin perjuicio de tratarse de un contrato de prestacién de servicios profesionales, y
con el propdsito de preservar la salud, participar en las actividades de promocién y
prevencion en seguridad y salud en el trabajo determinadas por la AEROCIVIL, para
mantener y mejorar las condiciones de seguridad y salud de los colaboradores,
incluyendo los contratistas de prestacion de servicios.

Sin perjuicio de tratarse de un contrato de prestacion de servicios profesionales, y
con el propdsito de preservar la salud, participar y contribuir al cumplimiento de la
politica y objetivos de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Sin perjuicio de tratarse de un contrato de prestacién de servicios profesionales, y
con el propédsito de preservar la salud, participar en la investigacion y analisis de
accidentes de trabajo, si como contratista ha sufrido un accidente en el desarrollo de
las obligaciones contractuales o si ha sido testigo de un accidente en su
dependencia.

11.Quedan sujetos al cédigo de ética de la AEROCIVIL especialmente en lo relacionado
con las causales de conflicto de intereses.

12. Atender a los clientes internos y externos de la AEROCIVIL de manera cordial, eficiente
y oportuna.
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13.Apoyar en las actividades para la implementacion de la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional, Proteccion de Datos,
Participacion y Servicio al Ciudadano; asi como en el seguimiento permanente del
cumplimiento de los requisitos normativos en el marco de su objeto contractual.

Obligaciones de la AEROCIVIL:

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento de las obligaciones contractuales y
expedir el recibo a satisfaccion, para tal efecto debera designar al supervisor del control
de ejecucion, quien estara en permanente contacto con el CONTRATISTA, para la
coordinacion de cualquier asunto que asi lo requiera.

Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecucion.

Suministrar al CONTRATISTA la informacion necesaria para la ejecucion del Contrato.

Verificar el registro en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico (SIGEP)

administrado por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica, de la

informacion de hoja de vida del CONTRATISTA, en cumplimiento de lo establecido en

el articulo 227 del Decreto Ley 019 de 2012.

6. Afiliar al CONTRATISTA al sistema general de riesgos laborales a través de la
Aseguradora de Riesgos Laborales, en los términos del literal a) del articulo 2° de la Ley
1562 del 11 de julio de 2012.

7. Brindar al CONTRATISTA los medios para que conozca los lineamientos y politicas
existentes en la AEROCIVIL y que este requiera conocer para la ejecucion del objeto
contractual.

ahwbN

c. ldentificacion del contrato a celebrar:

Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales.

d. Fundamentos juridicos que soportan la modalidad de la contratacion:

Régimen Juridico aplicable:

El contrato para suscribir estara sometido a la legislacion y jurisdiccion colombiana y se rige
por las normas de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto
Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015, y las demas normas que la complementen,
modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del
contrato.

Modalidad de Seleccion:

Conforme se puede establecer del objeto a desarrollar por el contratista, se trata de un servicio
intelectual que va a ser prestado por una persona natural o juridica que cuenta con la idoneidad
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y experiencia para ejecutarlo y cuyas actividades se derivan de las funciones propias de
AEROCIVIL, las cuales no se encuentran enmarcadas dentro de la descripcion legal contenida
en el numeral 2° del articulo 32 de la ley 80 de 1993.

La modalidad de seleccion corresponde a la contratacion directa, toda vez que se requiere la
contratacién de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, de que trata el
literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que establece que la Modalidad
de Seleccion de Contratacion Directa procede: “Para la Prestacion de Servicios Profesionales
y de Apoyo a la Gestion de la Entidad...”

De la misma manera el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, dispone lo siguiente:
“Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la
Gestidén, o para la ejecucién de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad
de contratacion directa la Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion con
la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre
y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el
area de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de
la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.”

Este caso se subsume dentro de la descripcidn legal contenida en las disposiciones citadas
porque la finalidad es la prestacién de servicios profesionales que deben ser prestados por
una persona natural que, en atencion a su idoneidad y experiencia, esta en capacidad de
ejecutar el objeto.

e. Perfil del contratista y analisis del valor estimado del contrato:

Para el desarrollo del contrato se requiere contratar un profesional especializado, que
reuna los siguientes requisitos:

Académicos:

Profesional en Administracion Publica, con tarjeta profesional vigente.
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e Entre Doce (12) y veinticuatro (24) meses de experiencia profesional.
Valor estimado del contrato:

El valor estimado del contrato es hasta por la suma de; SETENTA MILLONES CIENTO
SESENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MCTE ($70,164,533.00)
incluido IVA y todos los impuestos a que haya lugar y de conformidad con el perfil definido. El
valor mensual del contrato sera de; SEIS MILLONES CIENTO DIECINUEVE MIL PESOS
MCTE ($6.119.000,00) incluido IVA y todos los impuestos a que haya lugar.

f. Criterios de seleccion

De acuerdo con lo sehalado en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, en la
contratacion directa no se utilizan factores de escogencia y calificacién, por cuanto la seleccion
de la persona natural se realiza en atencion a su idoneidad y experiencia para ejecutar el objeto
contractual.

g. Analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1
del Decreto 1082 de 2015, la Aerocivil, identificd para el presente proceso de contratacion los

riesgos que se relacionan en la siguiente tabla:
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PROBABILIDAD

RARO (PUEDE OCURRIR EXCEPCIONALMENTE) 1
IMPROBABLE (PUEDE OCURRIR OCASIONALMENTE) 2
POSIBLE (PUEDE OCURRIR EN CUALQUIER MOMENTO FUTURO) 3
PROBABLE (PROBABLEMENTE VA A OCURRIR) 4
CASI CIERTO (OCURRE EN LA MAYORIA DE LAS CIRCUNSTANCIAS) 5

IMPACTO DEL RIESGO

Obstruye la | Dificulta la ejecucion | Afecta Obstruye la | Perturba la ejecucion
ejecucion del | del contrato de | ejecucion ejecucion del | del contrato de
contrato de | manera baja. | contrato sin | contrato manera grave
manera Aplicando  medidas | afectar el | sustancialmente imposibilitando la

intrascendente. minimas se puede | beneficio para | pero aun asi permite | consecucién del
lograr el objeto | las partes. la  ejecucion  del | objeto contractual.
contractual. objeto contractual.

Los sobrecostos | Los sobrecostos no | Genera un | Incrementa el valor | Impacto sobre el valor

no representan | representan mas del | impacto sobre el | del contrato entre el | del contrato mas del
mas del uno por | cinco por ciento (5%) | valor del contrato | quince por ciento | treinta  por  ciento
ciento (1%) del | del valor del contrato. | entre el cinco por | (15%) y el treinta por | (30%).

valor del ciento (5%) y el | ciento (30%).
contrato. quince por ciento
15%).

VALORACION DEL RIESGO
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Obstruye la | Dificulta la | Afecta la ejecucion | Obstruye la | Perturba la
ejecucioén del | ejecucién del | del contrato sin | ejecucion del | ejecucién del
contrato de | contrato de manera | afectar el beneficio | contrato contrato de
manera baja. Aplicando | ara las partes. sustancialmente manera grave
intrascendente. medidas minimas pero  aun asi | imposibilitando la
se puede lograr el permite la | consecucion del
objeto contractual. ejecucion del | objeto
objeto contractual. | contractual.

Los sobrecostos
no representan
mas del uno por
ciento (1%) del
valor del contrato.

Los sobrecostos no
representan  mas
del cinco por ciento
(5%) del valor del
contrato.

Genera un impacto
sobre el valor del
contrato entre el
cinco por ciento
(5%) y el quince por

Incrementa el valor
del contrato entre
el quince por ciento
(15%) y el treinta
por ciento (30%).

Impacto sobre el
valor del contrato
mas del treinta
por ciento (30%).

ciento (15%).

Raro (puede
ocurrir 1
excepcionalmente)
Improbable (puede
ocurrir 2
ocasionalmente)
Posible (puede
ocurrir en
cualquier
momento futuro)
Probable
(Probablemente va 4
a ocurrir)

Casi cierto (ocurre
en la mayoria de 5
las circunstancias)

CATEGORIA DEL RIESGO

Riesgo Extremo

Riesgo Alto

Riesgo Medio

Riesgo Bajo

h. Exigencia de Garantias

De acuerdo con lo establecido en el numeral 7 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 y el articulo
2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se debe realizar una valoracion de los riesgos que se
deben cubrir para garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la
AEROCIVIL, con ocasion de la ejecucién contrato.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082
de 2015, el CONTRATISTA garantizara el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor

Pagina 13 de 17



FORMATO

FORMATO 31. ESTUDIOS PREVIOS CONTRATACION SERVICIOS
PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION DE LA ENTIDAD

AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL Clave: APOY-9.0-12-054 Version: 7 Fecha de aprobacion:

16/12/2025

de la AEROCIVIL, con ocasion de la ejecucion del contrato y de su liquidacion, a través de
cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo senalados en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2
del Decreto 1082 de 2015 (contrato de seguro contenido en una péliza, patrimonio auténomo
0 garantia bancaria). La garantia de cumplimiento de las obligaciones cubrira los perjuicios
derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del CONTRATISTA.

Por lo tanto, la Entidad estima conveniente para el presente proceso de contratacion, la
constitucion de garantia unica de cumplimiento, que ampare:

Riesgo Porcentaje Sobre el Vigencia
valor
Cumplimiento 10 % Del Contrato El plazo de ejecucion Qel
contrato y 4 meses mas.

i. Manifestacion de inexistencia o insuficiencia de personal de planta para desarrollar
la actividad contractual, expresando claramente las razones por las cuales no es
posible desarrollar el objeto con el personal existente, o que el mismo es insuficiente
0 que se requieren conocimientos especializados que no poseen las personas de
planta para desarrollar la actividad.

En la actualidad la AEROCIVIL no dispone de personal suficiente para realizar el objeto y las
actividades descritas en el presente documento, de conformidad con el Certificado de
Insuficiencia de Personal emitido por la Direccion de Gestién Humana.

ASPECTOS GENERALES DE LA CONTRATACION:
PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del contrato sera de ONCE (11) MESES Y CATORCE (14) DIAS, SIN
EXCEDER EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026, contado a partir de la aprobacion, por parte del
Coordinador del Grupo de Procesos Contractuales de la garantia exigida, previa expedicion
del Registro Presupuestal e inicio de la cobertura de la ARL.

VALOR Y FORMA DE PAGO:

El valor estimado del contrato es hasta por la suma de; SETENTA MILLONES CIENTO
SESENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MCTE ($70,164,533.00)
incluido IVA y todos los impuestos a que haya lugar y de conformidad con el perfil definido. El
valor mensual del contrato sera de; SEIS MILLONES CIENTO DIECINUEVE MIL PESOS
MCTE ($6.119.000,00) incluido IVA y todos los impuestos a que haya lugar, suma que la
Aerocivil pagara asi:
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1. Un (1) primer pago, a prorrata de los dias de servicio efectivamente prestados desde la
fecha de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién, a razén de
DOSCIENTOS TRES MIL NOVECIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS MCTE
($203.966), por cada dia, incluidos IVA y todos los impuestos a los que haya lugar.

2. Mensualidades vencidas, por la suma de SEIS MILLONES CIENTO DIECINUEVE MIL
PESOS MCTE ($6.119.000,00) incluidos IVA y los impuestos a que haya lugar o
proporcional a los dias que efectivamente preste el servicio, hasta la finalizacién del
contrato.

Dichos pagos se efectuaran dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la radicacion en
la Direccién Financiera del informe de recibo a satisfaccion por parte del supervisor designado
para el efecto, previa presentacion del informe y/o producto mensual correspondiente y de la
certificacion de los pagos a los sistemas de seguridad social integral por parte del
CONTRATISTA. En todo caso, dicho pago estara sujeto a la disponibilidad de PAC, y/o de caja
segun la fuente de financiacion.

La AEROCIVIL pagara los gastos de desplazamiento del CONTRATISTA, cuando estos fueren
autorizados, previa solicitud del supervisor del contrato, en los casos en que la ejecucion del
objeto contractual deba realizarse en lugares diferentes al domicilio contractual acordado por
las partes. Para el pago de los gastos mencionados, AEROCIVIL utilizara como referencia la
circular de viaticos y desplazamiento.

En el caso de que el plazo de ejecucion del contrato finalice en el mes de diciembre de 2026,
el informe de ejecucion del contrato de este periodo y la respectiva cuenta de cobro o factura
debera presentarse, previo cumplimiento de la actividad especifica No. 6.

PRODUCTOS Y/O INFORMES:

1. Un primer informe al vencimiento del primer mes de ejecucién contractual, con la
descripcion detallada de las actividades desarrolladas, en el formato definido por la
Direccion Administrativa.

2. Informes mensuales a partir del segundo mes de ejecucién contractual, con la
descripcion detallada de las actividades desarrolladas, en el formato definido por la
Direccion Administrativa.

3. Uninforme final de los servicios prestados, el cual debe ser presentado hasta el 19 de
diciembre de 2026, con la descripcion detallada de las actividades desarrolladas, el cual
debe ser presentado en el formato definido por la Direccion Administrativa.

4. Para el ultimo pago, certificacidén suscrita por el Supervisor del Contrato, en la que se
indique que el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones de este, en el formato
definido por la Direccion Administrativa.
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RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO:

El valor que la AEROCIVIL se compromete a cancelar al CONTRATISTA como
contraprestacion por el cumplimiento del objeto del presente contrato sera con cargo al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 46026 del 13 de enero de 2026 por la suma de
SETENTA MILLONES CIENTO SESENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS TREINTA Y TRES
PESOS MCTE ($70,164,533.00), incluido IVA y todos impuestos a que haya lugar, expedido
por el Coordinador del Grupo Presupuesto de la AEROCIVIL, afectando el siguiente rubro
presupuestal:

o VALOR POR

DEPENDENCIA POSICION CATOLOGO DE GASTO COMPROMETER
C-2499-0600-6-51102D-2499064-02 ADQUIS. DE
BYS - DOCUMENTO PARA LA PLANEACION
ESTRATEGICA EN Tl - FORTALECIMIENTO DE LA

GESTION INTERNA PARA LA ALINEACION DE LA $70,164,533

1600 OFICINA DE

ANALITICA ESTRATEGIA TI CON LOS COMPONENTES
MISIONALES, PARA CREAR UNA COMPETITIVIDAD
ESTRATEGICA EN LA UNIDAD A
VALOR TOTAL POR COMPROMETER $70,164,533
SUPERVISION:

La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el contratista
a favor de la AEROCIVIL estara a cargo de la Jefe de la Oficina de Analitica o quien se designe
por el Ordenador del Gasto. Para esos efectos, el supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el
numeral 1 del articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, la Ley 1952 de 2019 modificada por la Ley 2094 de 2021, la Ley 1474 de 2011, el Manual
de Contratacion y las demas normas establecidas sobre la materia.

LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL:

El lugar de ejecucion del contrato sera en la ciudad de Bogota D.C., o en el municipio principal
donde se ejecuten las actividades contractuales, para lo cual debera indicarse en forma precisa
el area en la cual desarrollara las actividades contractuales, sin perjuicio de que el contratista
deba trasladarse a otros lugares para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

“En caso de que el CONTRATISTA requiera desplazarse en lugares diferentes al de ejecucion
contractual, en cumplimiento de las obligaciones adquiridas en el contrato, se le reconoceran
gastos de desplazamiento, de acuerdo con los criterios establecidos por la Entidad, para estos
efectos”.
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FORMATO

FORMATO 31. ESTUDIOS PREVIOS CONTRATACION SERVICIOS
PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION DE LA ENTIDAD

AERONAUTICA CIVIL .
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPEGIAL Clave: APOY-9.0-12-054 Versién: 7 Fecha1 271 g;ozrgzbsacwn.

LISTA DE DOCUMENTOS ANEXOS:

Para adelantar la contratacion se deberan anexar obligatoriamente los formatos requisitos
para el tramite de contratos con persona natural o requisitos para el tramite de contratos
con persona juridica, los cuales son socializados por circular en cada vigencia.

LUZAIDA DEL CARMEN GONZALEZ BELENO
Jefe de Oficina de Analitica
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; ) | A N Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |1 | 3| Actualizacion de oficio

4. Numero de formulario 141075028855
(415)7707212489984(8020) 000014107502885 5
7 N
5. Namero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional 14. Buzon electronico
6 3299 7 38 1 Impuestos y Aduanas de Bucaramanga 4
IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 63299738
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento 30. Ciudad/Muicipio

|
COLOMBIA 1 6 9 |Santander 618 |Bucaramanga 001

|
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre |'34. Otrgs nombres
LOPEZ ARAGON RAQUEL |L
35. Razon social
36. Nombre comercial |37. Sigla

38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Santander 6 8 |Bucaramanga 001

41. Direccion principal

CR 37 100 23 BRR ALTOS DE TAJAMAR TO 6 AP 903

42. Correo electronico raqUe|_2321 @hotmail.com
43. Cbdigo postal 44. Teléfono-1 3’00415 7 6 7 4|45 Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad eccnémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. Numero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigy 49/ Fecha/inicio actividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
>
|8 211|202 4,042 5| ) &L, | | | [4 11 4]

Responsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 5 6 7 8 Q 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
1 T
mewols 49| | | [ | o | [ | [ [ [ [ | [ | [ | [ ]
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar
49 - No responsable de IVA

Usuzrios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ ‘ ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cadigo |57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ ‘ ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion
Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos Sl |:| NO 60. No. de Folios: ljl

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar | Eirma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de ) ;
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

Firma del solicitante:

985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 03-11-2025 07:46:12PM
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Compromiso Presupuestal de Gasto - Comprobante.

Usuario Solicitante:
Unidad ¢ Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHhpatino
24-12-00-000

16/01/2026 12:00:00 a. m.

Nacion

HECTOR ESTIVEN PATINO BARRERA
AEROCIVIL - GESTION GENERAL

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 46026 de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nimero: 22626 Fecha Registro:  [2026-01-16 gj':::& : :“b“"'dad 24-12-00-000 AEROCIVIL - GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda:  [COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 70.164.533,00|Valor Total Operaciones: | 0,00 Valor Actual: 70.164.533,00[Saldo x Obligar: 70.164.533,00
TERCERO ORIGINAL
'é';':::;‘;‘::“: Cédula de 63299738|Razén Social: RAQUEL LOPEZ ARAGON Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nimero: | 02069655141]Banco: [BANCOLOMBIA S.A. [Tipo: [Ahorro [Estado:  [Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 79600155[Nombre: NELSON ALIRIO MUNOZ LEGUIZAMON [Cargo: [SECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO DE
e . L Num. Solicitud .| 26000181 H3de .. PRESTACION DE .
Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viaticos: No de Comision: Numero: 2026 Tipo: SERVICIOS - Fecha: 2026-01-15
PROFESIONALES
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-2499-0600-6-51102D-2499064-02 ADQUIS. DE BYS -
DOCUMENTO PARA LA PLANEACION ESTRATEGICA EN
1600 OFICINA DE Tl - FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INTERNA PARA . - VALOR SALDO X
ANALITICA LA ALINEACION DE LA ESTRATEGIA TI CON LOS Propios 2 CSF AR ]| AEERINERS | e LG OBLIGAR
COMPONENTES MISIONALES, PARA CREAR UNA
COMPETITIVIDAD ESTRATEGICA EN LA UNIDAD A
70.164.533,00 0,00
Total: 70.164.533,00 0,00 70.164.533,00 70.164.533,00
Obieto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES ORIENTADOS AL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE LA OFICINA DE ANALITICA, MEDIANTE APOYO EN LA PLANEACION, COORDINACION, EJECUCION Y CONTROL DE
jeto: LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y GESTION INTERNA- PE 29-12-2026
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
00000 [UAEAC GESTION GENERAL 9-1 [INVERSION PROPIOS CSF 2026-12-31 70.164.533,00 70.164.533,00[NINGUNO

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Péagina
1
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1




CER_AFI_2026019888591

LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

Raquel Lopez Aragon identificado con CC. 63299738 registra la siguiente informacion en el ramo de Riesgos
Laborales:

INFORMACION DEL CONTRATANTE
Nombres y/o Razén UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL

Tipo y Numero de NI - 899999059

Documento

INFORMACION RELACION LABORAL
Fecha de inicio de 2026/01/17 Fecha inicio 2026/01/15
cobertura contrato

Independiente con Contrato Fecha de fin

Tipo de vinculacion 2026/12/30
contrato

Riesgo 1 1_8412_01 - Actividade_s_ _

aF e ejecutivas de la administracion

Codlgo actividad ublica, incluye el desempeno
L Ze las f,unciorz/es P

Estado afiliacion Activa

Fecha retiro 2026/12/30 Estado del contrato Activa

Esta certificacion se expide a los 24 dias del mes de febrero del 2026.

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminacion del contrato, el sistema aplicara automaticamente el
retiro. Si tiene un nuevo contrato o prérroga, registre la novedad en www.positivaenlinea.gov.co para mantener la
cobertura.

Para verificar la autenticidad de este certificado, escanea el cédigo QR incluido o visita nuestra pagina web.
Selecciona la opcibn  "Validar certificados de  afiliacion" e ingresa el siguiente  cddigo:
CC24022026N63299738A10744850. Este cOdigo es valido por un mes.

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S. A.

Positiva Compaiiia de Seguros S.A.:
Nit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencia(Suplente) | LA ASEGURADORA
defensordelcliente @positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficina 502. Bogota | +57 (601) 610 8164 | DE TODOS LOS
Lunes a Viernes 8:00 a. m. — 6:00 p. m. | El Defensor, resolvera las quejas o reclamos, actuara como COLOMBIANOS

Conciliador ante Positiva.

Mas informacion: https://www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor
Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u otro organismo de

@) Positivo Companiade sequros @) @Positivacol (@ Positivacol  EPositivasegu www.positiva.gov.co
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DETALLE DE LA GARANTIA

Aprobado por JANETH DAYANES POLANIAS SOTO 17-01-2026 17.06

Id de la garantia CO1.WRT.18960507
Referencia de la garantia 14-46-101157340

Estado Aceptada

Justificacion Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Tipo de garantia Contrato de seguro

Patrimonio autonomo
Garantia bancaria
Entidad aseguradora SEGUROS DEL ESTADO
Numero de poliza 14-46-101157340
Tomador RAQUEL LOPEZ ARAGON

Beneficiario UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL

Justificacion : Valor del amparo Vigencia

Cumplimienio - Cumplimiento del contrato 7.016 453,30 COP 10/05/2027 12:00:00 AM

Descripcion Nombre del documento

LOPEZ ARAGON RAQUEL POUZA pdf LOPEZ ARAGON RAQUEL POLIZA pdf

Creado por: ‘= = 17/01/2026 10:45 AM




v ) o X Fditar Contrato X 4 - 0 X

¢ 5 C % secopgov.o/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEcit/View?docUniqueldentifier=C01PCCNTR 88945848 prevChiliri=httpshdak.. & vy ® '

(3 Marcadores adminstados o (3 Todos los mrcadores

.
g AEROCIL w . A
Procesos ¥ Proveedores ¥ Confratos  Menl ¥ _ Buscar.

Eeroro = Nend = Adninistacin e crtatos = VT Contrato

v AREADE APROBACION

La fase del proceso fue aprobada.

Flujos de aprobacin 1

A MOSTRAR DETALLES

Informaci6n general @Vclver Evaluar proveedor  Imprimir  Modificar | < | »
Fordcores Ejecucion del Contrato
Bienes y senvicios O Parcentae () Recapeitn de arculos

Documentos del Proveedor

Plan de Pagos

Documentos del contrato

l[ddepago  Nimerodefactura Fechadeemision  Fechaderecepcion  Velornetodelafactra  Valortotal de la factura Valorapagar ~ Estado
Informacion presupuestal

Pago 001 PagoNod 1102206929 30320261200 PM 2855524 COP 2855524 COP 2855524C0P  Pagado  Delale
Ejecucion del Contrato M (UTC Shoras) ~ (UTC -5 horas)

- Pago002  PAGON? 5/03/2026 926 AM 1810312026 1200 6.119.000 COP 6.119.000 COP G119.000C0P  Pagado  Defall

Modiicaciones del Contrato T Sty PM (7 5tots
Incumplimientos

Balance de pagos y Balance de entregas

% del valor del contrato % del valor amortizado v

k i [ c B c A p  lilsam,
)
" e soleado g Qb L a EI ﬂ J € 4 RO
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