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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Espinal, Octubre 2020

Sefior

Oscar Rolando Castro Guerra
SUPERVISOR CONTRATO No. 1364506
Coordinador Académico

Centro Agropecuario La Granja
Espinal

Asunto: Informe mensual de ejecucidén contractual Mes
Octubre del afio 2020

Referencia: No. 1364506 del afio 2020

LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS, identificada con la cédula de ciudadania No. 28540490 de Ibagué, en mi calidad
de Contratista del SENA, en Formacidn Virtual, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de
la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: TREINTA Y CUATRO MILLONES SEISCIENTOS QUINCE MIL CINCUENTA Y SEIS PESOS
($34.615.056,00) incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista. Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por valor de
SETECIENTOS TREINTA Y UN MIL TRESCIENTOS CUATRO PESOS ($731.304,00) correspondiente al mes de
febrero de 2020. b) Un segundo pago por valor de NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL SETENTA Y DOS
PESOS ($975.072,00) correspondiente al mes de marzo de 2020. c) Nueve (09) pagos iguales
correspondientes a los meses de abril a diciembre de 2020 por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS ($3.656.520,00) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2020

OBIJETO:

Prestacion servicios personales de caracter temporal como Instructor para planear, ejecutar y orientar
la Formacidn Profesional Integral en las redes y dreas tematicas de formacion, que programe el Centro
Agropecuario La Granja en sus diferentes niveles en modalidad presencial, virtual y a distancia
complementaria, atendiendo las politicas institucionales y la normatividad vigente.

CLAUSULA

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Reportar mensualmente en el | Se reporta en el drive del | Evidencias subidas en el
espacio de la Nube asignado | supervisor de contrato los | siguiente enlace:

para el | soportes correspondientes a las | https://drive.google.com/d
Titulada/Complementaria obligaciones contractuales del | rive/folders/IwhGOOm25tl
Virtual, los soportes | mes de Octubre de 2020.
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correspondientes a cada
obligacién contractual y
relacionada en el informe de
ejecucién contractual mensual.

fWbUZ9t6gi0awuUXGVFXP
1?usp=sharing

Participar en la planeacion de los
procesos formativos en
modalidad virtual y a distancia,
de acuerdo con los lineamientos
institucionales, para el drea
temadtica del objeto contractual.

Durante el presente mes de
Octubre de 2020, se realizd
alistamiento en las fichas

asignadas con ID 2221071 -
2221072 - 2221073 - 2221074
(Manejo de Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel).

Pantallazos de las
actividades realizadas en la
fase de alistamiento

(anuncio de bienvenida vy
asociacion de aprendices )
en las fichas asignadas con
ID 2221071 - 2221072 -
2221073 - 2221074
(Manejo de Herramientas
Microsoft Office 2016:
Excel).

Evidencias subidas en el
siguiente enlace:
https://drive.google.com/d
rive/folders/IwhGOOm25tl
fWbUZ9t6gj0awuUXGVFXP

1?usp=sharing

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en
jornadas de disefio y desarrollo
curricular de programas de
Formacién Profesional Integral
en modalidad virtual y a
distancia, conforme a las
necesidades nacionales y a los
lineamientos institucionales
requeridos.

Durante el presente mes de
Octubre de 2020, no se desarrollé
actividad relacionada con esta
obligacidn contractual.

No hay evidencia ya que la
actividad no se desarrollé
en el mes de Octubre del
2020.

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas
asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina.

Durante el presente mes de
Octubre de 2020, dentro de la
plataforma Territorium se
evaluaron los aprendizajes previos
a las fichas asignadas con ID
2221071 - 2221072 - 2221073 -
2221074 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2016: Excel).

Pantallazos de la fase
ejecucion en las fichas con
ID 2221071 - 2221072 -
2221073 - 2221074
(Manejo de Herramientas
Microsoft Office 2016:
Excel).

Participar cuando el centro de
formacién lo requiera, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso de

Durante el presente mes de
Octubre de 2020, no se desarrollé
actividad relacionada con esta
obligacidn contractual.

No hay evidencia ya que la
actividad no se desarrollé
en el mes de Octubre del
2020.
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formacion en modalidad virtual

y a distancia.

Ejecutar la formacion | Durante el presente mes de | Pantallazo de las
profesional integral de acuerdo | Octubre de 2020, se impartié | actividades realizadas en la
con el disefio curricular, | formacidn virtual a través de la | fase de ejecucidn en las

desarrollo curricular y proyecto
formativo de los programas
virtuales del area temdtica en el
objeto del contrato.

plataforma Territorium en los
programas de formacién con ID
2221071 - 2221072 - 2221073 -
2221074 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2016: Excel).

2203772 - 2203774 — 2203785 -
2203786 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2016: Excel).

fichas con ID 2221071 -

2221072 - 2221073 -
2221074 (Manejo de
Herramientas Microsoft

Office 2016: Excel).
2203772 - 2203774 -
2203785 -2203786
(Manejo de Herramientas
Microsoft Office 2016:
Excel).

Evidencias subidas al drive:
https://drive.google.com/d
rive/folders/1whGOOm2Stl

fWbUZ9t6gi0awuUXGVFXP
1?usp=sharing
Aplicar estrategias de | Durante la fase de ejecucion: Pantallazo de las
ensefianza, aprendizaje, | Dentro de la plataforma | actividades realizadas en la

seguimiento y evaluacién en
modalidad virtual y a distancia,
de acuerdo a los lineamientos
pedagdgicos y metodolégicos de
la entidad.

Territorium se impartidé formacién
en los cursos asignados con ficha
ID 2221071 - 2221072 - 2221073

- 2221074 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2016: Excel).

2203772 - 2203774 — 2203785 -
2203786 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2016: Excel), Se respondieron las
publicaciones de los aprendices
en foros Sociales, de dudas vy
tematicos.

Se evaluaron pruebas, actividades
interactivas y retroalimentaron
las actividades enviadas por los
aprendices.

Se publicaron anuncios y se
enviaron mensajes informativos
del curso durante las semanas de
formacion.

fase de ejecucion (foros,
grabaciones conferencias
web) de las fichas con ID
2221071 - 2221072 -
2221073 - 2221074
(Manejo de Herramientas

Microsoft Office 2016:
Excel).

2203772 - 2203774 -
2203785 -2203786

(Manejo de Herramientas
Microsoft Office 2016:
Excel).

Evidencias subidas al drive:
https://drive.google.com/d
rive/folders/IwhGOOm2Stl
fWbUZ9t6gj0awuUXGVFXP

1?usp=sharing
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Se programaron y realizaron
sesiones sincrénicas de atencion a
los aprendices a través de la
herramienta Meet Google, se
enviaron diferentes correos
informando las novedades en el
transcurso del curso y de
motivacién para la participacion
del mismo actividad relacionada
con esta obligacién contractual.

Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizajes de
las competencias del programa
en modalidad virtual y a
distancia, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina.

Durante el presente mes de
Octubre de 2020, se realizd cierre
y asignacion de juicios
evaluativos en las fichas
asignadas con ID 2203772 -
2203774 - 2203785 -2203786
(Manejo de Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel).

Pantallazo de las
actividades realizadas en la
fase de cierre (centro de
calificaciones y asignacion
de juicios evaluativos) en
las fichas asignadas con ID
2203772 - 2203774 -
2203785 -2203786
(Manejo de Herramientas
Microsoft Office 2016:
Excel).

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informaciéon que la
entidad defina

para la Gestién de la Formacion
Profesional Integral en
modalidad virtual y a distancia,
mediante las

siguientes  actividades: a).
Verificar que la totalidad de los
aprendices seleccionados estén
asociados

a una ruta de aprendizaje y su
estado sea matriculado. b).
Registrar juicios evaluativos,
realizar

reconocimiento de aprendizajes
previos, para los aprendices
nuevos, reintegrados
trasladados. e).
Comunicar  al
Académico
anomalias,
novedades de

Coordinador
oportunamente
inconsistencias,

aprendices vy

Durante el presente mes de
Octubre de 2020, en el sistema de
gestion SenaSofiaplus, se verificd
que todos los aprendices
seleccionados estén asociados ala
ruta de aprendizaje y se verificé
su estado de matricula ID 2221071
— 2221072 - 2221073 - 2221074
(Manejo de Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel),

Se realizo cierre y asignacion de
juicios evaluativos en las fichas
asignadas con ID 2203772 -
2203774 - 2203785 -2203786
(Uso de Excel y Acces para el
Desarrollo de Aplicaciones
Administrativas Empresariales).

Asociacion de la Ruta de
aprendizaje a través del
sistema de gestion
SenaSofiaplus en las fichas
con ID 2221071 - 2221072
- 2221073 - 2221074
(Manejo de Herramientas
Microsoft Office 2016:
Excel),

Asignacién Juicios
Evaluativos a través del
sistema de gestion
SenaSofiaplus en las fichas
con ID 2203772 - 2203774
— 2203785 -2203786 (Uso
de Excel y Acces para el
Desarrollo de Aplicaciones
Administrativas

Empresariales). Evidencias
subidas al drive:

https://drive.google.com/d
rive/folders/IwhGOOm2St|
fWbUZ9t6gj0awuUXGVFXP

1?usp=sharing
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hallazgos en el registro de la
informacion.

10 | Aplicar y hacer cumplir el | Durante el presente mes de | Anuncio de bienvenida con
reglamento del aprendiz y el | Octubre de 2020, se publicé | la ruta para la visualizacion
manual de convivencia | anuncio indicando la ruta para la | del manual de convivenciay
instaurado en la institucién. visualizacidn y socializacién del | reglas de comportamiento.

manual de convivencia dentro de | Evidencias subidas al drive:

la plataforma Territorium. https://drive.google.com/d
rive/folders/IwhGOOm2St|
fWbUZ9t6gj0awuUXGVFXP
1?usp=sharing

11 | Apoyar procesos de Registro | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya que la
calificado para los programas de | Octubre de 2020, no se desarrolld | actividad no se desarrolld
educacién superior del drea | actividad relacionada con esta | en el mes de Octubre del
tematica objeto del presente | obligacidon contractual. 2020.
contrato, cuando el centro lo
requiera.

12 | Realizar seguimiento a los | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya que la
aprendices que ingresan a la | Octubre de 2020, no se desarrolld | actividad no se desarrolld
etapa productiva en modalidad | actividad relacionada con esta | en el mes de Octubre del
virtual y a distancia segun la | obligacion contractual. 2020.
asignacion y requerimientos del
centro de formacidn.

13 | Participar en los procesos de | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya que la
autoevaluacion de programas de | Octubre de 2020, no se desarrolld | actividad no se desarrolld
formacidn virtual y a distancia en | actividad relacionada con esta | en el mes de Octubre del
el Centro de Formacion. obligacidn contractual. 2020.

14 | Cargar y actualizar la | Se cargd al aplicativo SECOP Il los | Estos  documentos  se
informacidon contractual en los | documentos solicitados por la | encuentran publicados
aplicativos definidos por | entidad al momento de la | dentro del aplicativo SECOP
Colombia Compra adjudicacion del contrato y se | Il
Eficiente, con la| finalidad que la | publica para el mes de Octubre de
Entidad Estatal, pueda consultar | 2020 el informe mensual de
su informacion en calidad de ejecucion del contrato y el plan de
contratista, cuando asi lo | pagos.
requiera.

15 | Las demads necesarias para el | No hubo reuniones en el presente | No hay evidencia ya que la
cabal cumplimiento del objeto | mes. actividad no se desarrolld
contractual. en el mes de Octubre del

2020.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

www.sena.edu.co
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Enlace del drive como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y fotocopia de la planilla- recibo de pago de
aportes a salud, pensionesy ARL, N° 4357129794 expedido por “SOI” correspondiente al mes de septiembre
del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Las evidencias reposan en el drive del supervisor de contrato en el siguiente enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/1whGOOm2StlfWbUZ9t6gj0awuUXGvFXP1?usp=sharing

Cordialmente,

Leidy Alexia Barrios Rivas
Contratista
C.C. No. 28540490 de Ibagué.

Recibi a satisfaccion:

Oscar Rolando Castro Guerra
Supervisor Contrato 1364506 de 2020
Coordinador Academico.

291020L069 www.senha.edu.co
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ALISTAMIENTO DE CURSOS

CURSO 1 - ANUNCIO FICHA ID 2221071

QO] g

l Blsqueda avanzada
Colaboradores
LEIDY ALEXIA
BARRIOS
!\ ::Z:itot LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS R-UR
‘Afecha de inicio: 34 segundos Antes - fecha de vigencia: 20 de Noviembre del 2020

Asunto: Bienvenida al Curso

BIENVENIDA \

D W B | 8

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Tol’ma le da la
bienvenida a la accion de ion Manejo de Microsoft
Office 2016: Excel - 2221071. El curso tiene una duracion de 40 horas
divididas en cuatro (4) unidades, inicia el 28 de octubre y finaliza 26 de
novnembre de 2020. Teniendo como fecha maxima para la entrega de

ias el miércoles 25 de novi de 2020.
En este curso usted vivenciard un proceso de autoaprendizaje. Ademas
estard acompafiado por Leidy Alexia Barrios Rivas, su instructora virtual (dar
clic en el mend izqui en la opcion ion), quien le prestara un
valioso apoyo mediante hemamientas como: foro de dudas, comeo
[ electronico y Salas de Sesion en linea, en €l momento que lo necesite.

b @

En el mend de la Ia opcion Ci ido - Proyecto -
{ ion del Prog que i la ion del prog ; el
R del iz; el de activi que i el
detaﬂe las fechas estn'nadas para €l desarollo de cada unidad tematica y
las Esi que i €l tiempo

necesario para su fonnaclon Los invito a que conozcan la plataforma
hacnendo un recorrido por cada uno de los enlaces dtspuam en ella.

f‘ LU £, H /*U
[

Soy Eval

e v

" LEIDY ALEXIA BARRIO!

° CURSO 2 - ANUNCIOS FICHA ID 2221072

B Acceso Linkedin Leaming
‘ ‘ Biisqueda avanzada > ’
Colaboradores
LEIDY ALEXIA
@ BARRIOS
:msmr LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS % X
‘Afechs de inicio: 2 Minutos Antes - fecha de vigencia: 30 de Noviembre del 2020
? Asunto: Bienvenida al Curso
- ™
a BIENVENIDA \
El Servicio il de izaje SENA - Regi Tollma le da la
bienvenida a la accion de i6n Manejo de Microsoft
Office 2016: Excel - 2221072. El curso tiene una duracién de 40 horas
@ divididas en cuatro (4) unidades, inicia el 28 de octubre y finaliza 26 de L

novnembre de 2020. Teniendo como fecha méxima para la entrega de
ias el miércoles 25 de novi de 2020.
En este curso usted vivenciard un proceso de autoaprendizaje. Ademas
estara acompanado por Leidy Alexia Barrios Rivas, su instructora virtual (dar
clic en el menu izqui en la opcion 6n), quien le prestard un
valioso apoyo mediante hemamientas como: foro de dudas comeo
electronico y Salas de Sesion en linea, en €l momento que lo necesite.

En el menl de la la opcion Ci - Proyecto -

ion del Prog que contiene la p ion del progi ; el

Reglamento del Aprendiz; el cronograma de actividades que contiene el

detalle las fechas estimadas para €l desamollo de cada unidad tematica y

ap Esi que dediquen el tiempo

necesario para su formacion. Los invito a que conozcan la plataforma
hauendo un re:omdo por cada uno de los enlaces dispuestos en ella.

i sy iR AL

aEErNry Y af

s y LEIDYAmRRIOAIV e
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CURSO 3 - ANUNCIOS FICHA ID 2221073

D W & |8

bl =

T

[ Acceso Linkedln Leaming
’ Busqueda avanzada
Colaboradores

LEIDY ALEXIA
BARRIOS
RIVAS
Instructor

LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS
A‘\fechs de inicio: 1 Minutos Antes - fecha de vigencia: 30 de Noviembre del 2020

Asunto: Bienvenida al Curso

BIENVENIDA \

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Tolima, le da la
bienvenida a la accion de formacion Manejo de Herramientas Microsoft
Office 2016: Excel - 2221073. El curso tiene una duracion de 40 horas
divididas en cuatro (4) unidades, inicia el 28 de octubre y finaliza 26 de
novsembre de 2020. Teniendo como fecha méxima para la entrega de
ias el miércoles 25 de novi de 2020.
En este curso usted vivenciard un proceso de autoaprendizaje. Ademas
estara acompafiado por Leidy Alexia Barrios Rivas, su instructora virtual (dar
clic en el mend izqui en la opcion ion), quien le prestara un
valioso apoyo mediante hemamientas como: foro de dudas, comeo
electronico y Salas de Sesidn en linea, en el momento que lo necesite. C

' En el mend de la la opeion Ci ido - Proyecto -
Informacion del Programa que conti la p tacion del p ; el
' Reglamento del Aprendiz; el cronograma de actividades que conhene el
detalle las fechas estimadas para el desamollo de cada unidad tematica y
las ap Esi que dedi €l tiempo
necesario para su- formacm Los invito a que conozcan la plataforma
haciendo un recorrido por cada uno de Ios enlaces dispuestos en ella. |

i (s Ll !ﬁ '-‘."-“ I

e LEIDYACEmehloAN v

‘
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x
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CURSO 4 - ANUNCIOS FICHA ID 2221074

D[  [E | 8

] )

Bilsqueda avanzada

) Acceso Linkedin Learning ‘

Colaboradores

LEIDY ALEXIA
BARRIOS
RIVAS
4\ Instructor LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS
J\fechs de inicio: 50 segundos Antes - fecha de vigencia: 20 de Noviembre del 2020

Asunto: Bienvenida al Curso

BIENVENIDA \

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Tol’ma le da Ia
bienvenida a la accion de ion Manejo de
Office 2016: Excel - 2221074. El curso tiene una duracion de 40 horas
divididas en cuatro (4) unidades, inicia el 28 de octubre y finaliza 26 de
‘nowembre de 2020. Teniendo como fecha méxima para la entrega de

ias el miércoles 25 de novi de 2020.
En este curso usted vivenciard un proceso de autoaprendizaje. Ademas
estara acompafiado por Leidy Alexia Barrios Rivas, su instructora virtual (dar
clic en el mend izqui en la opcion ion), quien le prestard un
valioso apoyo mediante hemramientas como: foro de dudas, comeo
electronico y Salas de Sesion en linea, en el momento que lo necesite.

En el mend de la la opcion Ci ido - Proyecto -

ion del Prog que contiene la p ion del prog el
Reglamento del Aprendiz; el cronograma de actividades que contiene el
dehlle las fechas estimadas para el desarollo de cada unidad tematica y
las a tar. Es il que i €l tiempo
necesario para su formacion. Los invito a que conozcan la plataforma
hamendo un recomdo por cada uno de los enlaces dispuestos er; ella.

e @ |l e 2m i ;_f“ {{‘,1/1

S e en 25 | A (e
I T ; %‘ /Iw_‘n__‘A

. LElDYAtEf”A’FARRIo \ Rt O

iSoy Eval
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° CURSO 1 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2221071

L]
SQﬁa Plus | -‘j’\? 4 LEIDY ALEXIA BARRIOS ©Aywaysoporte  ESBandejadefareas FLMS SENA
| Instructor
& Disefio Curricular < Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de bigqueda
[# Ejecucidn de la Formacion 4 pe q
i - Ficha de it 2221071 - MANEJO DE HERRAMIENTAS
Administrar Ruta de Aprendizaje bl iiiliilonr? MICROSOFT OFFICE 2018: EXCEL y =R
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizzie” RUTA VIRTUAL 2221071 meQ
s

Generar Excel de Plansacion

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de |z Ruta de Aprendizgje

Laop in Asociar ap)
aprendices asociados a la ruta

Asociar Aprendiz a una Rutz de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Ascciados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previas Masiva

Reconocimiento de Aprendizajes
Pravias

Reportes <
Solicitud de Segunda Evaluacién €
Complementaria Wirtual <

Eventos de Divulgacién Tecnologica  ©

==

SOFIA Plus Versidn 9.0.45 Powered by SENA --- © SEMA 2018 - Bogetd - Colombia- ~3225;

Soy Eval

° CURSO 2 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2221072

L ]
Soﬁa Plus | 53¢ & LEIDY ALEXIABARRIOS ©Ancaysopore ElBonddadetareas LM SENA
| Instructor R |
@ Disefio Curricular « Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de bilequeda
[# Ejecucidn de la Formacion 4 pe q
- - - ) acid 2221072 - MANEJO DE HERRAMIENTAS
Adminisirar Ruts de Aprendizzje Fichade cxaviertactoy MICROSOFT OFFICE 2018: EXCEL y o
g
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizaie” RUTA VIRTUAL 2221072 m4q
4

Generar Excel de Plansacicn

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de |z Ruta de Aprendizaje

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizé exi 80 A i i) i alaRuta de Ap izaje: RUTA VIRTUAL 2221072. Se ha enviado un correo electronico a los.
aprendices asociados a la ruta

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Rutz

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masive

Reconocimiento de Aprendizajes
Previas

Reportes <
Solicitud de Segunda Evaluacién <
Complementaria Virtual <

Eventos de Divulgacién Tecnoldgica <

SOFIA Plus \Versidn 8.0.45 Powered by SENA --- @ SENA 2015 - Bagetd - Calombia- -5225;




° CURSO 3 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2221073

Sofiarius | ¢

| Instructor v

[# Disefio Curricular <

[# Ejecucicdn de la Formacion

Administrar Ruta de Aprendizaje ot
Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Plansacion
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ™

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Ascciados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Pravios Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Pravias

Reportes <
Solicitud de Segunda Evaluacin ¢
Complemsntaria \irtuzl

Eventos de Divulgacién Tecnologica  ©

& LEIDY ALEXIA BARRIOS

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

©Ayudaysoporie I Bandeja de tareas. BELMS SENA & Cambiar Clave Salir @

Ficha de caracterzacidn® 2221073 - MANEJO DE HERRAMIENTAS =P
MICROSOFT OFFICE 206: EXCEL 4
7
Ruta de Aprendizaje RUTA VIRTUAL 2221073 mea
ra
Laop an Asociar ap a ruta se realizé 80 Ap izjces) i ala Ruta de Ap izaje: RUTA VIRTUAL 2221073, Se ha enviado un correo electronico alos .

aprendices asociados a la ruta

Say Eval

SOFIA Plus Versién 8.0.45 Powered by SENA --- & SENA 2018 - Bogotd - Colombia- —a225;

° CURSO 4 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2221074

Sofiapius | ¢

| Instructer

[# Disefio Curricular
[# Ejecucion de la Formacion
Administrar Ruta de Aprendizaje v

Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagdgica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de |z Ruta de Aprendizaje ™

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Ewaluar Ruta de Aprendizaje
Ewaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruts

Reconocimiento de Aprendizaje
Pravios Masiva

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Reportes d
Solicitud de Segunda Evaluacisn - <
Complementaria Virtual

Eventos de Divulgacion Tecnoldgica <

LEIDY ALEXIA BARRIOS

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

©Ayxiaysoporte  IEE Bandeja de tareas B LMS SENA & Cambiar Clave Salir B

Opciones de basqueda

Ficha de caraclerizacin 2221074 - MANEID DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 208: EXCEL

Ruta de Aprendizaje RUTA VIRTUAL 2221074

=

o4Q

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizd
aprendices asociados a la ruta

5oy Eval

SOFIA Plus Versién 8.0.45 Powered by SENA -~ & SENA 2018 —-- Bogetd - Colombiz- -a225;




FASE DE EJECUCION

CURSO 1 - FOROS FICHA ID 2203772

MANE.JO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL (2203772)
P22510744 CO2203772
RT3 CH23
- MANEJO DE HERRAMIENTAS |
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

D [ W & |8

Impartido por:
LEIDY ALEXIABARRIOS
RIWAS

Herramientas

B Anuncins

& Participsntes

= Informacién

@ Contenido del curso
@ Edicién de contenidos
B Métricas de Encuestas
¥ Fores

@ Evidencias

El 5corRM

B Sesidn en lines

¥ Evaluaciones

A wikis

© Asistencis

E Galeria

A Chat

o Competencias

JForos

Foro soeial

Respuestas (52} & Individusl

Muevas (0}

Faro calificable:Mo

Subir arehivos:No

Foro disponible:Si

Rubrica: Mo ssignada

Fecha de inicio: 2020-08-28 12:28:00  Fecha fin: 2020-10-30 22:20:00

Foro tematico No. 3 "El Excel como herramienta a nivel empresarial™
Respuestas (54) & Individusl

Muevas (0}

Fora calificable:Si

Subir archivos:No

Fara disponible:Si

Ruibrica: Mo ssigneda

Fecha de inicio: 2020-08-20 12:22:00 Fecha fin: 2020-10-20 22:20:00

Foro de dudas e inquistudes

Reszpuestas (21} & Indhvidusl

MNuevas (0}

Fora calificable:MNi

Suhir archivas:No

Foro disponible:Si

Rubrica: Mo ssignada

Facha de inicio: 2020-08-28 12:28:00 Fecha fin: 2020-10-27 23:20:00

Nueva fora

Editar X

Responder

Editar X%

Responder

Editar X

Responder.

° CURSO 2 - FOROS FICHA ID 2203774

MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
20M6: EXCEL (2203774)
P22810744 CO2203774
R73 C9123
 MANEJO DE HERRAMIENTAS *
'MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

D & & B

Impartido por:
LEIDY ALEXIA BARRIOS
RINAS

Herramientas
B Anuncios

2 Participantes

= Informacian

@ Contenido del curso
@ Edicién de contenidos
B Métricas de Encuestas
™ Foros

@ Evidencias

El 5coRM

™ Sesidn en lines

¥ Evaluaciones

A wikis

© asistencia

E Galeria

H Chat

% Compatencias

IForos

Foro social

Respusstas (30) & Individusl

Muevas (0}

Foro calificable:Ma

Subir archivos:No

Foro disponible:5i

Riibrica: Mo ssignada

Fecha de inicio: 2020-08-20 12:28:00 Fecha fin: 2020-10-30 22:20:00

Foro de dudas e inquietudes

Respuestss (15) & Individusl

Muevas (0}

Foro calificable:Ma

Subir archivas:No

Foro disponible:5i

Riibrica: Mo ssignada

Fecha de inicio: 2020-06-20 12:27:00  Fecha fin: 2020-10-30 23:30:00

Foro tematico No. 3 "El Excel comeo herramienta a nivel empresarial"
Respuestas (28) & Indnidusl

Muevas (0}

Foro calificable:5i

Subir archivas:No

Foro disponible:5i

Riibrica: Mo ssignada

Fecha de inicio: 2020-08-20 12:24:00  Fecha fin: 2020-10-30 22:20:00

Nueva foro

Editar X

Editar X

Editar X




CURSO 3 - FORO FICHA ID 2203785

MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL (2203785)
P22510744 CO2203785
R73 CB123
- MANEJO DE HERRAMIENTAS |
'MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

Impartido por:
LEIDY ALEXIA BARRIOS
RIVAS

Herramientas

B Anuncios

& Participantes

= Informacién

@ Contenida del cursa
@ Edicidn de contenidos
B Métricas de Encuestas
“* Faros

@ Evidencias

El scorm

™ Sesidn en lines

B3 Evalusciones

M wikis

9 Asistencis

H Galeria

B chat

™ Comoetencizs

JForos

Fore social

Respuestas (22} & Individusl
Muevas (0}

Foro calificable: Mo

Subir archivos:Mo

Faro disponible::
Ribrica: Mo asignada

Fechs de inicio: 2020-00-20 12:20:00 Fecha fin: 2020-10-20 23:20:00

Foro de dudas e inquietudes
Respuestas (12} & Individusl
Muevas (0}

Foro cslificable:Mo

Subir archivas:Mo

Foro dispanible:
Ribrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2020-08-28 12.27.00 Fecha fin: 2020-10-30 22:20:00

Foro tematico No. 3 "El Excel como herramienta a nivel empresarial™
Respuestas (27} & Individusl

Muevas (0}

Foro calificable: Si

Subir archivos:Mo

Foro disponible:
Riibrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2020-08-20 12:25:00  Fecha fin: 2020-10-20 22:20:00

ﬂ E | :_ :mLEIDYALEXMBNlRICIS

Editar X

Editar X%

Editar X

MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL (2203786)
P22810744 CO2203756
R73C8123
- MANEJO DE HERRAMIENTAS 7
MICROSOFT OFFICE 2015: EXCEL

Impartido por:
LEIDY ALEXIA BARRIOS
RIVAS

Herramientas

B Anuncins

& Participantes

= Informacién

@ Contenido del curso
@ Edicidn de contenidos
B Métricas de Encuestas
© Foros

@ Evidencias

E 5CoRM

™ Sesion en linea

8 Evalusciones

A Wikis

O Asistencia

B Galeria

B chat

@& Competencias

CURSO 4 - FOROS FICHA ID 2203786

TForos

Foro social

Respuestas (25) & Individusl

Muevas (0}

Fora calificable:No

Subir archivos: Mo

Fora disponible:Si

Riibrica: Mo ssignada

Fecha de inicio: 2020-08-20 12:22:00 Fechs fin: 2020-10-20 22:20:00

Foro de dudas e inquietudes

Respuestas (2) & Individual

Muevas (0}

Foro calificable:No

Subir archivas:Mo

Foro disponible:5i

Riibrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2020-08-28 12:27:00 Fecha fin: 2020-10-30 23:20:00

Foro temitico No. 3 "El Excel como herramienta a nivel empresarial”
Respuestss (12} & Individusl

Muevas (T}

Fara calificable: 5i

Subir archivos:Mo

Fora disponible:5i

Riibrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2020-068-11 00:00:00  Fecha fin: 2020-10-20 22:20:00

ﬂg rﬂmLEIDYALEXMBARRICIB ’

Editar X

Responder

Editar X

Responder

Editar X

Responder




CURSO 1 — GRABACIONES EN LINEA FICHA ID 2203772

LEIDY Al EXIA BARRIOS

=

Regresar <

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT i
OEFICE 2016 EXCEL(Z206772) o GRABACIONES SESIONES EN LINEA

- Ocultar descripcidn
Manejo De Herramientss Microsoft Office 20148:

Expel (2202772) Navegue usando los botones y visualice las grabaci de las sesi en linea
W FROYECTO
@ FROY A @ 2004 @
Informacién dal programa
(W Croncgrams
] 7
IR Grabacion Sesion Sincrénica Unidad 1. Identificar herramientas de Microsoft Excel para el
Actividad 1 . - - . . . .
e manejo de la informacién de acuerdo con las necesidades de la organizacion. 30 septiembre
Actividad 3 6:00 pm
Actividad 4
Sesiones en linea Fecha de i6n: 30 septi 2020. Hors de Ejecucién: 8:00 a 7:00 PM. Objetivo: Explicar el manejo de la plataforma y Ia forma de reslizar |s actividsd de la unidad 1 y aclarar
dudss sobre esta unidad. Se dio inicio 8 la sesidn con un saludo de bienvenida, luego se dio lectura al orden del dis. Se realizé un recorride s través de la platsforma. Se explicd Io que
Enlzaces Sesianes en linea se debe realizar en la unidad 1 "ldentificar herramientas de Microsoft Excel para el manejo de Is informacién de acuerdo con las necesidades de la organizacidn® danto pautas
Grabaciones Sesiones en linea relscionadas con la creacion del libro de excel y la forms de enviar las evidencias de ests unidad. Se dio espacio para aclara inquietudes. Se dan algunas recomendsciones y se procede
a finalizar Is sesidn.
@ Grabaciones sesiones en linga vy

Clic 2qui para ver |s grabacidn.
Biblictacs SENA

Tutorigles
Software del programa

o A © 2de2 @

° CURSO 2 — GRABACIONES EN LINEA FICHA ID 2203774

Represar <

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT i
OFIE 2016 EXCEL Z0aTT) v GRABACIONES SESIONES EN LINEA

- Qcultar descripzion
Manejo D= Herramientas Microsoft Office 2018:
Excel (2202774) Navegue usande los botones y visualice las grabaciones de las sesiones en linea

FROYECTO & © 2004

Infarmacion del programa
Cronograms

prilidates lickes Grabacion Sesion Sincrénica Unidad 1. Identificar herramientas de Microsoft Excel para el

(@ Actvicad 1 . n o - —— .

e manejo de la informacion de acuerdo con las necesidades de la organizacion. 30 septiembre

[B Actividad 3 6:00 pm

Actividad 4

Sesiones en linea Fecha de E| ion: 20 sepfi 2020. Hora de E ion: 8:00 a 7:00 PM. Chjetive: Explicar &l manejo de la plataforma y Is forma de realizar s actividad de la unidad 1 y aclarar

dudas sobre esta unidad. Se dia inicio & 15 sesidn con un salude de bienvenida, luego se dio lestura al orden del dia. Se realizd un recorrido s través de la plataforma. Se explics lo que

Enlaces Sesiones an linea se debe realizar en ls unidad 1 "ldentifizar herramientas de Microsoft Excel para el manejo de la informacian de acuzrdo con las necesidsdes de |a organizacidn” danto pautas
Grabaciones Sesiones en linea relscionadas con la creacidn del libro de excel y la forma de enviar las evidencias de ests unided. Se dio espacio para aclars inquistudes. Se dan algunas recomendsciones y se procede

a finalizar Iz sesidn.
@ Grabaciones sesiones en lines v
Clie 2qui para ver la grabacidn.
Biblioteca SENA
Tutorigles

Softwsre del programa

S A ® 204 @




‘ CURSO 3 — GRABACIONES EN LINEA FICHA ID 2203785

£ LEIDY ALEXIABARRIOS
-

Regresar Fy

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT i
CFFICE 2006 EXCEL Z3755) - GRABACIONES SESIONES EN LINEA

- Oeutar deseripeidn

Manejo D= Harramientas Microsoft Office 2018: .
Excel (2203725) Mavegue uzando los botones y visualice |as grabaciones de las sesiones en linea

(@ FROYECTD & ® 2000

Informacién del programa

Cronograms

DD Grabacion Sesion Sincrénica Unidad 1. Identificar herramientas de Microsoft Excel para el

@ Actvicad 1 = . s . —— -
e, manejo de la informacion de acuerdo con las necesidades de la organizacion. 30 septiembre
Actividad 3 6:00 pm
Actividad 4
Sesiones en linea Fecha de Ejecucidn: 20 sepfiembre 2020. Hora de Ejecucidn: 6:00 a 7:00 PM. Objetive: Explicar el manejo de |a plataforma y la forma de realizar |a actividad de la unidad 1 y aclarar
dudas sobre esta unidsd. Se dio inizio & ls sesidn con un saludo de bienvenida, luego se dio lectura sl orden del dia. Se realizé un recorido & traves de la platsforma. Se explicd lo qua
Enlzces Sesiones en linza se debe realizar en |a unidad 1 "ldentificar herramientas de Microsoft Excel para el manejo de ls informacion de scuerdo con las necesidades de la organizacion" danto pautas
Grabaciones Sesiones en linea relacionadas con la creacién del libro de excel y la forma de enviar las evidencias de esta unidad. Se dio espacio para aclara inquietudes. Se dan algunas recomendsciones y se procede
a finalizar Is sesidn.
@ Grabaciones sesiones en linza v

Clie aqui para ver la grabacidn.
Biblicteca SENA

Tutoriales
Software del programa

o # ©® 2404 @

Regresar <

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT i
OFFICE 2016 EXGEL (2203756] ” GRABACIONES SESIONES EN LINEA

- Ocultar descripcidn
Msnejo De Harramientss Microsoft Office 2018:
Excel (2203758) Mavegue usando los botones y vit

lice las grabaci de las sesi en linea

@ FROYECTO

@ - A © 2des
Infermacién del programa
Cronograms

Eeidades tizialeg Grabacién Sesién Sincronica Unidad 1. Identificar herramientas de Microsoft Excel para el

Actividad 1 R R s R - - R

— manejo de la informacion de acuerdo con las necesidades de la organizacion. 30 septiembre

Actividad 3 6:00 pm

Actividad 4

Sesiones en linea Fecha de ign: 30 2020. Hora de &n: 6:00 & 7:00 PM. Ctjetivo: Explicar el manejo de la plataforma y s forma de realizar la actividad de la unidad 1 y aclarar

dudss sobre esta unidad. Se dio inicio a la sesién con un saludo de bienvenida, luego se dio lectura sl orden del dis. Se realizd un recomido & través de la plataforma. Se explicd lo que

Enlsces Sesiones en lines se dehe realizar en s unidad 1 "ldentificar herramientas de Microsoft Excel para el menejo de Is informacisn de acuerdo con las necesidades de ls organizacidn” danto pautas
Grabaciones Sasiones en linea relacionadas con la creacién del libro de excel y la forma de enviar las evidencias de esta unidad. Se dio espacio para aclars inquietudes. Se dan algunas recomendsciones y se procede

a finalizar ls sesitn.
@ Grabaciones sesiones en linea v
Clic agui para ver la grabacian.
Biblicteca SENA
Tutorisles

Software del programa

@ A © 2064 @




FASE DE CIERRE

CURSO 1 - CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2203772

| Descripcian de Colorss Ponderacionss y Resultados de Aprandizaje

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2203772)

| Mostrar todas las celdas que contengan (A y D) |

— T ] [

[m]

UsesMame 14

1018475105

10248803cc

10265737cc

10266019

10283635cC

1031153214

1117525334

11731602cc

11735323cc

117395604cc

JORGE LUIS GUERRERC DAZA

ALEXANDER TAMAYD MISAS

JOSE FERMANDO DUQUE DUQUE

GUSTAVD GIRALDO LOPEL

AURELIAMND SERMNA VALENCLA

JULIET DAYAMA ESPITIA BLANCO

FABER MARK O50RIC CSORIO

JULIC CESAR REMTERIS MARTINEZ

DELFIMNO COSE0 MOSGUERA

JOHM REMTERIA RIOS

Comeo

georgegd=z@gmail.com

atamayo@contrzloria.gov.co

jese.duque@contraleriagev.co

gustsvogiraldolopez@gmail.com

aserna@contralonia.gov.co

julistespitiab@gmail.com

mark3Zz_z2@hotmail.com

Jjerenteria@contraloria.gov.co

delfino.cossio@contraloria gov.co

jrenteria@contraloriagov.co

Semaforo @

ACT_INTERAT TALLER U1

»

BE% A
BE% A
13%

Regresar
Buscar
ic] @ @ @ @ @ @
PRUEBA U2 TALLERU2Z FOROU3 TALLER U3  PRUEBA U4 TALLER U4

-
A A A A A A A D
A A A A A A A
a A A a A A a
A A A A A A A
A A A A A A A
A A A A A A
A A A A A A

° CURSO 2 — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2203774

Cescripcidn de Colores Ponderaciones y Resultados de Aprendizaje

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2203774)

| Mostrar todas las celdas que contengan (A y D)« |

Enviar comeo a usuarios selecdonados Descangar calificaciones | Mastrar solo las columnas y celdas selecdenadas [l Sincronizacion de Raps

o

1030472637 e

126183%8cc

52340850cc

100356373t

100128007 Lec

20475516cc

B45ET330cc

1121950792cc

1000470547 e

ASTRID CAROUINA SERPULVEDA VERA

BERMARDO GAVIRLA TINOCC

CARMEM ELEMA RAMIREZ [BAMEZ

CAROL ANDREA ROCRIGUEZ MOOR

CESAR AMDRES ARAUIC CASRERA

CLARA INES GONZALEZ GARIBELLD

CLALUDLA PATRICIA MARRUGO DELGADD

CRISTIAM FELIPE GARZOM LOPEZ

DANIEL ALEIANDRO BUTTRAGO AREVALC

Comeo

astridsepuivedal E@gmail.com

bgaviria@ontraloria.gov.co

carman75565@gmail com

caradriguez]97@misena.educo

cesarsndresaraujo4@gmailcom

cigenzaler@oontralonia.gov.os

clapamade@yahoo.es

cristiznlqw@grnail.com

danislbuitrage214@gmail.com

Semdforo ®

"L ACT_INTERA TALLER U1

=

Buscar
® ® ® @ @
FRUEEA U2 TALLERUZ FOROUI  TALLER U3
A A A A A
A A A A A
A A A A A
A A A A A
A A A A

<«

Regresar

(c} (c}

PRUEBA U4 TALLER U4 |9

A A
A A
A A
A A
A A




CURSO 3 — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2203785

| Descripeién de Colores Ponderacionss y Resultados de Aprendizaje

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2203785)

| Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) |

Enviar comeo a usuarios selacdonados Descangar calificaciones [l Mostrar solo s columnas y celdas selecdonadac i Sincronizacion de Raps
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° CURSO 3 — ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2203785
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

FECHA INICIAL: 01/10/2020 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2221073 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00

FICHA 2203774 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 2203786 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 2221071 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.
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CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00

FICHA 2221074 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00

FICHA 2203772 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.
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ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 2203785 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 2221072 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.
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IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 176,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA
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