SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Grupo de formacién profesional integral del centro tecnolégico de la amazonia regional
Caqueta.

ORDENADOR DEL GASTO Director Regional con funciones de Subdirector del Centro (E) Luis Angel Lozada Olaya.

OBJETO Contratar la compra de materiales y suministros para el desarrollo de talleres, encuentros y
ferias en el marco de la estrategia CampeSENA - Full Popular.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El articulo 2° de la Constitucion Politica establece que. "Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion”, asi mismo, el articulo 209 dispone que “Las autoridades administrativas deben coordinar sus
actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado." Igualmente, la Carta Politica en el articulo 113
sefiala que los diferentes 6rganos del Estado tienen funciones separadas, pero colaboran arménicamente para la
realizacion de sus fines.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA es un establecimiento publico de orden nacional con personeria juridica,
patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio de Trabajo; por lo tanto, se
encuentra sujeto al cumplimiento al ordenamiento publico vigente y al tener como misidn la inversion en el desarrollo
social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional Integral gratuita
para la incorporacion y el desarrollo social, econémico y tecnoldgico de pais, en aras de alcanzar su vision estratégica
de posicionarse como una organizacion de conocimiento para todos los colombianos, innovando permanentemente en
sus estrategias y metodologias de aprendizaje, en total acuerdo con las tendencias y cambios tecnoldgicos y las
necesidades del sector empresarial y de los trabajadores, impactando positivamente la productividad, la
competitividad, la equidad y el desarrollo del pais requiere disponer de los bienes y servicios necesarios que permitan
el buen desarrollo de los procesos para el cabal cumplimiento de su objetivo misional y coadyuve a la materializacion
de su visién.

El SENA funciona en permanente alianza entre Gobierno nacional, asi como, Empresarios y trabajadores, con el firme
proposito de lograr la competitividad de Colombia a través del incremento de la productividad en las empresas y
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regiones, sin dejar de lado la inclusion social en articulacién con la politica nacional que conlleva a la generacién de
mas oportunidades de empleo.

En este orden de ideas, el Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA se encarga de cumplir la funcion que le
corresponde al Estado de intervenir en el desarrollo social y técnico de los colombianos, ofreciendo y ejecutando
formacion integral gratuita, para la incorporacion y el desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais y entre otros
con los siguientes deberes:

Responder de manera eficiente y acorde con las exigencias de la demanda de formacién profesional integral. Impulsar
la promocién social del trabajador mediante su formacién profesional integral, convirtiéndolo en un ciudadano valioso,
portador de valores morales, éticos, culturales y ecolégicos. Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas
de formacién profesional integral, en coordinacién con las necesidades sociales y del sector productivo. Fomentar el
bienestar de los aprendices implementando planes y programas que contribuyan a su desarrollo fisico, social y
personal.

El articulo 27 del Decreto 249 de 2004, sefiala las funciones que deben desarrollar las subdirecciones de los centros
de formacion profesional integral que son: planear, programar controlar y ejecutar todos los procesos mencionados
anteriormente, entre ellas “Administrar y ejecutar todos los procesos de contratacién del Centro o regionales”.

Dando cumplimiento a lo establecido en los Acuerdos de Paz firmados en 2016, el reconocimiento del campesinado
como sujeto de especial proteccidn constitucional realizado a través del Acto Legislativo 001 de 2023 y las politicas
publicas definidas en el Plan Nacional de Desarrollo 2022 -2026 “Colombia, Potencia Mundial de la Vida”, en las cuales
se prioriza la atencién a la poblacion perteneciente a las economias campesinas y populares, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA cre6 dos estrategias que permiten la atencion diferencial, incluyente e integral de estas poblaciones
establecidas en el Acuerdo 003 y 009 de 2023, dentro de las cuales se establecen los objetivos, alcances, definiciones,
entre otros, de las Estrategias.

De acuerdo con el Acuerdo 003 de 2023, el objetivo de la Estrategia CampeSENA es generar y articular mecanismos
de atencién diferencial, integral e incluyente, para las campesinas y campesinos, de acuerdo con sus particularidades
sociales, culturales, econémicas y territoriales, que faciliten el acceso a los programas de formacién y demas servicios
institucionales de la entidad, con mecanismos como:

Formacion en la vereda.

Reconocimiento de saberes previos adquiridos a lo largo de la vida.

Formacion profesional integral, pertinente y flexible.

Formacién Especializada para la Economia Campesina, y economia del cuidado campesino.
Apoyo y financiacion para la generacion de emprendimientos productivos para este sector.
Fortalecimiento de los diversos procesos asociativos.

Generacién de alianzas.

La Estrategia CampeSENA tiene como alcance la atencion de la poblacién campesina en el ambito nacional,
garantizando su inclusién en los servicios misionales del SENA desde un enfoque diferencial, territorial y de
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reconocimiento del campesinado como sujeto de derechos. Dentro de su radio de accion comprende tanto a las
personas que se auto reconocen como campesinas (incluyendo los enfoques de género, étnico u otro), como sus
formas organizativas.

De acuerdo con la Ley 2219 de 2022, las asociaciones campesinas son aquellas que se reunen en torno a un objeto
principal: “(...) la interlocucién con el Gobierno en materias de reforma agraria, financiamiento, mercadeo, asistencia
técnica para actividades agropecuarias, pesqueras o artesanales, extension rural, los servicios basicos, los bienes
publicos y las demas actividades relacionadas con el desarrollo rural, el reconocimiento, proteccion y ejercicio de los
derechos de los campesinos y la practica de su actividad productiva”. Igualmente, se entiende por asociaciones
agropecuarias aquellas conformadas “por pequefios 0 medianos productores que adelantan una misma actividad
agricola, pecuaria, forestal, piscicola, acuicola, o por productos, con el objeto de satisfacer o defender los intereses
comunes de sus asociados y contribuir al desarrollo del sector agropecuario nacional”.

Por lo tanto, las formas organizativas de la economia campesina se entienden como aquellos actores colectivos
formales e informales que se articulan desde los principios de la economia solidaria, las cuales estan conformadas por
campesinos y familias campesinas unidos por lazos vecinales, comunitarios y territoriales, cuyos ingresos se derivan
principalmente de la produccion, transformacion, distribucion y comercializacién a baja escala de alimentos y materias
primas, en una estrecha relacion con la tierra y la naturaleza y con el objetivo de garantizar la soberania alimentaria
de sus asociados y la apropiacién colectiva de las ganancias generadas. En concordancia con ello, se reconocen por
formas organizativas campesinas las asociaciones campesinas, asociaciones agropecuarias, cooperativas, redes de
organizaciones campesinas, sindicatos agrarios, comités de impulso de territorialidades campesinas y todas aquellas
que expresen un objeto asociativo vinculado a la definicidn expuesta.

Los criterios para identificar estas formas organizativas son:

o La forma organizativa se integra por campesinos y campesinas y familias campesinas que derivan sus
principales ingresos de las siguientes actividades a baja escala: cuidado de semillas, cultivo de alimentos,
cria de animales, y su transformacion, distribucién y comercializacidn en estrecha relacion con la tierra, la
naturaleza y los saberes ancestrales.

o La forma organizativa produce alimentos y materias primas para garantizar el abastecimiento de alimentos
de sus familias.

o La forma organizativa produce alimentos y materias primas fundamentalmente a partir del trabajo familiar y
comunitario no remunerado o a través de la venta de su fuerza de trabajo en la ruralidad.

o Laforma organizativa transforma, distribuye y/o comercializa alimentos y materias primas con una integracion
parcial al mercado mediante circuitos formales e informales de comercializacion.

o La forma organizativa transforma, distribuye y/o comercializa alimentos y materias primas para obtener
ingresos y/o excedentes que son apropiados asociativa y comunitariamente.

e La forma organizativa representa la diversidad social y cultural del campesinado, por ello, tanto mujeres y
jévenes campesinos hacen parte de su proceso.
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o Laforma organizativa participa regularmente en actividades comunitarias de su territorio como construccién
y mejoramiento de infraestructura comunitaria, espacios de participacion comunitarios y vecinales, instancias
de coordinacién comunitaria territorial para el goce de derechos, etc.

o Laforma organizativa lleva més de un (1) afio con estas actividades.

o Laforma organizativa de la economia campesina toma decisiones y redistribuye los ingresos, excedentes y/o
beneficios obtenidos de manera colectiva.

De ofra parte y con respecto a la ESTRATEGIA Full Popular, de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo 009 de
2023, el objetivo de la Estrategia es generar y articular mecanismos de atencién diferencial, integral e incluyente, para
el sector de economia popular, de acuerdo con sus particularidades sociales, culturales, econdmicas y territoriales,
que faciliten el acceso a los programas de formacién y demas servicios institucionales de la entidad. Lo anterior con la
finalidad de promover el bienestar, apoyar la productividad y el incremento de los ingresos de las personas,
organizaciones y unidades econdmicas, fortalecer su organizacion y participacion social y promover el reconocimiento
social de sus actividades.

La Estrategia Full Popular tiene como alcance la atencion de las personas y formas organizativas que integran la
economia popular en los territorios a nivel nacional, garantizando su inclusién en los servicios misionales del SENA
desde un enfoque diferencial, pluralista y territorial. Su radio de acciéon comprende a las personas que se auto
reconocen como pertenecientes a la economia popular, asi como a sus formas organizativas, incluyendo a todas
aquellas desde los enfoques de género, étnico u otros.

Con base en el reconocimiento que realizan la Ley 2294 de 2023 “Por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo
2022 - 2026, Colombia Potencia Mundial de la Vida” y el Decreto 874 de 2024 a las economias populares y
comunitarias, se entiende por formas organizativas de la economia popular a los actores colectivos de caracter formal
e informal que constituyen el tejido organizativo y productivo de los sectores populares, quienes producen, distribuyen
y comercializan bienes y servicios mediante practicas mercantiles y no mercantiles de baja escala en clave de la
sobrevivencia econdémica. En ese sentido, son formas organizativas de la economia popular las asociaciones,
cooperativas, colectivos, redes y sindicatos y todas aquellas que realicen acciones propias de la economia popular y
comunitaria.

Los criterios para identificar estas formas organizativas son:

e Laforma organizativa se integra por personas y familias que derivan sus principales ingresos y/o excedentes
de la comercializacion e intercambio de bienes y/o servicios a nivel comunitario.

e Laforma organizativa produce bienes y/o servicios orientados al consumo en pequefia escala, ya sea barrial,
interveredal o a partir de circuitos cortos y/o directos de comercializacion.

o Los miembros de la forma organizativa generan bienes y/o servicios para garantizar la supervivencia de sus
familias y del colectivo.

e La forma organizativa tiene una integracién parcial al mercado mediante circuitos formales e informales de
comercializacion.
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e La forma organizativa tiene una integracion parcial al mercado para obtener ingresos, beneficios ylo
excedentes que son apropiadas asociativa y comunitariamente.

e La forma organizativa representa la diversidad social y cultural de los sectores populares, por ello, tanto
mujeres y jovenes populares hacen parte de su proceso.

o Laforma organizativa lleva mas de un (1) afio con estas actividades.

e Laforma organizativa toma decisiones y redistribuye los ingresos obtenidos de manera colectiva.

Para 2026 la implementacion de las Estrategias CampeSENA y Full Popular se realizara de manera conjunta y
sincronizada, con el fin de propiciar un mejor y mas eficiente uso de los recursos publicos, una mayor articulacion en
el accionar institucional para el desarrollo de una atencién integral, y un accionar de mayor alcance e impacto territorial
entre sectores sociales que convergen cotidianamente en territorio.

Tal convergencia le apuntara a fortalecer la consolidacion de la reforma agraria, la territorializacién de la paz y el cierre
de brechas en el campo colombiano, siguiendo lo establecido en el Acuerdo 1 de Reforma Rural Integral de los
Acuerdos de Paz firmados en 2016, el Acto Legislativo 001 de 2023 y el actual Plan Nacional de Desarrollo “Colombia
Potencia Mundial de la Vida 2022 - 2026” donde la dignificacién de las condiciones de vida del campesinado se
constituye en una prioridad del Estado colombiano, y en cuya materializacion juegan un papel fundamental las
economias populares.

La confluencia operativa de ambas Estrategias, es decir, de las acciones de fortalecimiento de las economias
campesina y popular, facilitara la articulacion y focalizacion de la oferta misional del SENA en los territorios, asi como
propiciara una mayor despliegue, flexibilidad y pertinencia técnica y operativa con las necesidades de ambos sectores.

Toda la oferta misional del SENA asociada a las Estrategias CampeSENA y Full Popular podré desarrollarse en dos
escalas de implementacion: escala general y escala organizativa. La escala general hace referencia a los servicios
misionales disponibles para el acceso de las y los campesinos y sectores populares en general, ya sea de manera
individual o colectiva. La escala organizativa son los servicios misionales dispuestos especificamente para el acceso
de las formas organizativas campesinas y populares descritas en esta circular, es decir, aquellas que pueden
identificarse como potenciales Nucleos Campesinos o que pueden conformar potenciales Redes Populares, bajo el
entendido que desde este accionar particular es posible brindar una respuesta diferencial, integral e incluyente desde
el SENA, contribuir al cierre de brechas en el campo y la ciudad, y tener un alcance mayor: un alcance comunitario.

Con estas dos escalas se busca elevar el impacto de las acciones misionales del SENA permitiendo fortalecer
capacidades, habilidades y saberes de las trabajadoras y trabajadores de las economias campesinas y populares;
impactar de manera mas contundente el desarrollo econdmico y social de sus territorios; y contribuir a la consolidacién
de la reforma agraria, |a territorializacién de la paz y el cierre de brechas sociales en el campo colombiano.

Aun cuando en la escala general y en la organizativa se despliegan la totalidad de servicios misionales del SENA para
el campesinado y los sectores populares, es en la escala organizativa donde se consolida la ruta integral que fortalece
las capacidades, habilidades y saberes de los sectores campesinos y populares, y con ello se dinamizan sus
capacidades productivas y sociales para el impulso de procesos territoriales de abastecimiento de alimentos en el
campo Yy la ciudad que redunden en la dignificacién de sus condiciones de trabajo y de vida. Todo esto desde los
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énfasis de transicién agroecolégica, asociatividad y comercializacion, los cuales se constituyen en los derroteros
tematicos de todo el accionar bajo estas Estrategias.

Nucleos Campesinos: Este sujeto de atencion destinatario de la Estrategia CampeSENA permite fortalecer productiva,
social y asociativamente a las formas organizativas campesinas existentes en los territorios. En estos nlcleos se
trabaja desde los enfoques campesino, participativo y territorial que reconocen y valoran los saberes, practicas y
experiencias de los y las campesinas, quienes son el centro de la Estrategia.

Bajo el entendido que sus formas organizativas son la base de su dindmica de trabajo, vida y cultura, y que la
produccion de alimentos es la base de su identidad, el desarrollo de la Estrategia CampeSENA en los Nucleos
Campesinos tiene una orientacion colectiva (comunitaria), de soberania alimentaria y de generacién de valor sobre las
materias primas producidas, como elementos clave para la dignificacion del campesinado y de sus capacidades,
habilidades y saberes para el impulso de su economia.

El despliegue del accionar del SENA en estos Nucleos se organiza en los diferentes momentos que se presentan a
continuacion:

Momento 1. Identificacion de potenciales Nucleos Campesinos
Momento 2. Concertacion territorial participativa de los Nucleos Campesinos
Momento 3. Implementacién y seguimiento permanente

En este proceso se realizarén jornadas de intercambio de experiencias en campo, encuentros campesinos y populares,
y talleres, todos los cuales son espacios inspirados en la educacion popular que propician el intercambio horizontal y
la apropiacion local del conocimiento, y su réplica territorial y en el tiempo.

Redes Populares: Este sujeto destinatario de atencion es propio de las Estrategias CampeSENA y Full Popular y con
él se busca contribuir al fortalecimiento productivo, comercial y asociativo de las formas organizativas populares
existentes en los territorios desde los enfoques de economia popular y solidaria, participativo y territorial que reconocen
y valoran los saberes, practicas y experiencias de estos sectores en la economia y el desarrollo social de las regiones.

Bajo el entendido que sus formas organizativas son la base de su dinamica de trabajo, vida y cultura, el desarrollo de
las Estrategias CampeSENA y Full Popular en las Redes Populares tiene una orientacion colectiva (comunitaria), de
generacién de valor y hace énfasis en las economias populares del circulo de las economias campesinas, para con
ello generar capacidades para la materializacion de rutas territoriales de comercializacion (circuitos cortos de
comercializacién), redes de valor (mercados), escalamiento productivo y logistico. Con esta alianza estratégica entre
formas organizativas campesinas y formas organizativas populares el SENA integra ambas economias para la
potenciacién de los impactos en las comunidades involucradas y el cierre de brechas entre lo urbano y lo rural.

El despliegue del accionar del SENA en estas Redes se organiza en los diferentes momentos que se presentan a
continuacién:

Momento 1. Identificacidn de principales formas organizativas populares
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Momento 2. Concertacion territorial participativa de las Redes Populares
Momento 3. Implementacion y seguimiento permanente

En este proceso se realizaran talleres, encuentros regionales, giras, ferias y/o mercados campesinos y encuentros
comerciales, todos los cuales son espacios inspirados en la educacion popular que propician el aprendizaje colectivo
de herramientas, técnicas y practicas asociativas, de comercializacidn y generacion de valor apropiables localmente.

Dada la convergencia entre las Estrategias CampeSENA y Full Popular para su implementacion, para la vigencia 2026,
se establecieron las siguientes metas:

Indicador Meta Nacional 2026 pE e el Caa L

2026

NUMERO DE NUCLEOS CAMPESINOS 510 19
ACOMPANADOS
NUMERO DE REDES POPULARES 66 5
ACOMPANADAS

Para el desarrollo del accionar del SENA dentro de la ESTRATEGIA Full Popular la entidad otorgé asignacion de
recursos por el concepto interno de OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS para materiales para el desarrollo de
talleres, encuentro regional y ferias, por lo tanto, es necesario adelantar el presente proceso de compra con el fin de
poder dar cumplimiento a cada actividad programada para estas estrategias.

A continuacidn, se detallan los momentos en los cuales se utilizaran los materiales:

Nro. ‘ MOMENTO

No. Proyectado

1 Mat_elfiales ~ para Talleres de Asociatividad, Creacion, Comercializacion vy 4
posicionamiento de marca

2 Materiales para el Talleres acordes a los requerimientos de cada red 4

3 Materiales para el desarrollo del Encuentro Regional de redes de economia popular 1

4 Materiales para el desarrollo de Ferias comerciales regionales de economia popular 2

Conforme a lo anterior, se definieron las cantidades minimas requeridas de materiales y suministros para cada uno de
los momentos (talleres, encuentros y ferias), con base en el listado remitido por la DSNFT para los talleres, asi como
en los demas materiales requeridos para el encuentro y las ferias, los cuales se encuentran soportados en los
documentos del presente proceso.

En virtud de la necesidad anteriormente descrita, y teniendo en cuenta que esta se encuentra incluida en el Plan Anual
de Adquisiciones 2026, se adelantara un proceso de seleccidn de minima cuantia; en consecuencia, se hace necesaria
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la celebracién de un contrato de compraventa con un proveedor que suministre los elementos requeridos, cuente con
experiencia en la actividad y cumpla las condiciones juridicas, técnicas, econdmicas y de calidad exigidas por el SENA.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

B = e e e ssssses s = Ver plan anual de adquisiciones

© Vo Expontar 1od0s
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Banestar al Aprenciz (PNIBA), desde ko naconsl
80111601 18.9516-67 Prestar sorvicos de apoyo admmstatvo sl Enero Enero 12 Mes (5) Contatacen  Presupuesto 35.000000 COP 35000000 COP No NA Coquetd -+
‘ceniro de formackn profesional infegral &n I geston de las orecta ¢o entidad Florencia
relaconadas con la naceal
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14111505 18-93 Contratar I Compra venta Ge materiales y Marzo Aot 2003 (5) Minma cuantia  Presupussto 110,000,000 COP 110.000000COP No NA
14111507  suminisros para ef desarol de tallres, encuentros y de entidad Florenca
13111203 terias en o Marco de la es¥ategis CampeSENA - Ful
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60121503
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44121700
14111800
44112005
111905
5121714
80141607
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53102606

Exportar excel
OneDrive - Personal
Sesion no iniciada

Fuente: Secop Il

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

1 B 14111500 Papel de impresion y escritura

2 E 60121100 Lienzos y peliculas y tableros y papeles de artistas
3 B 13111200 Peliculas plasticas

4 E 60121500 Herramientas de dibujo, suministros y accesorios
5 E 44121700 Instrumentos de escritura

6 E 44121600 Suministros de escritorio

7 E 44121800 Medios de correccion

8 D 31201500 Cinta

9 B 14111800 Formularios o libros contables

10 E 44112000 Sistemas de planificacién

11 E 44111900 Tableros
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12 C 24111500 Bolsas

13 E 53121600 Monederos y bolsos y bolsos

14 F 82101700 Publicidad aérea

15 F 80141600 Actividades de promocién comercial y de ventas

16 E 53101600 Camisasy blusas

17 E 49221500 Accesorios deportivos

18 E 53103100 Chalecos de hombre

19 G 95131600 Edificios y estructuras comerciales e industriales portatiles

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

N/A
2. OBJETO

Contratar la compra de materiales y suministros para el desarrollo de talleres, encuentros y ferias en el marco de la
estrategia CampeSENA - Full Popular

2.1  ALCANCE DEL OBJETO

Comprende la adquisicién y entrega integral a titulo de compraventa de insumos y materiales para el desarrollo de
talleres, encuentros y ferias en el marco de la estrategia CampeSENA — Full Popular, incluyendo su transporte, cargue,
descargue y entrega en las instalaciones del Aimacén del Centro de Formacién (o el lugar que la entidad designe). El
proveedor debera garantizar que los bienes entregados cumplan estrictamente con las especificaciones técnicas
requeridas.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro:

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

Dadas las caracteristicas técnicas, naturaleza y uso previsto de los insumos descritos en la ficha técnica, se determina
que para el presente proceso de compraventa no aplica de manera directa el tramite de licencias, autorizaciones o
permisos especiales ante autoridades administrativas o sanitarias, mas alla de los estandares comerciales ordinarios.
No obstante, en virtud del Principio de Planeacidn y la responsabilidad del contratista, si durante la vigencia del contrato
o al momento de la entrega surgiera la exigibilidad de algun permiso, registro o autorizacion debido a cambios
regulatorios, normativos o de politica publica, el proveedor debera asumir integramente dicho tramite, gestion y costo,
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garantizando la entrega de los bienes en los términos pactados sin que ello represente un sobrecosto para la Entidad
0 una causal de prorroga en el cronograma. El contratista declara que su oferta econémica, radicada a través del
Cuestionario del SECOP I, contempla cualquier contingencia de indole administrativa necesaria para el
perfeccionamiento de la entrega a satisfaccion.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

N/A

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

PAPEL cafia de azlcar tamafio carta (21.6 x 27.9 cm) ecoldgica,
fabricada al 100% con fibra de bagazo, sin uso de cloro y
1 B 14111500 biodegradable. Gramaje de 72-75 g/m2, alta blancura (o tono

Papel de impresiony

escritura . . . o .
natural/crema) para impresoras laser, inyeccion de tinta y
fotocopiadoras, resma por 500 hojas
PAPEL adhesivo mate tamafio carta (8,5" X 11") en paquete de 500
Papel de impresiény hojas, de 75-180 g/m? con acabado sin brillos, ideal para etiquetas y
2 B 14111500 . . . . . .
escritura stickers de alta resolucion. Compatible con impresoras Inkjet y

Laser, ofrece secado rapido.

PAPEL bond blanco de 75 gramos, presentacion rollo (con ancho de
Lienzos y peliculas y tableros |pliego 70x100 cm), material versatil y duradero, de alta blancura y
y papeles de artistas superficie lisa. Ideal para impresion de planos, ingenieria, disefio
gréafico y dibujo en plotter inyeccién de tinta. Rollo de 30 metros

ACETATO TRANSPARENTE en pliego, es una lamina platica, de
4 B 13111200 |Peliculas plasticas celulosa, caracterizada por su alta transparencia, flexibilidad vy
resistencia. Tamario de 70 X 100 cm, de 260 micras

3 E 60121100

MARCADORES permanentes de punta gruesa biselada, con alta
Herramientas de dibujo, adherencia en multiples superficies (metal, plastico, vidrio, madera,
suministros y accesorios cartdn), tinta de secado rapido, resistencia al agua y a la luz. Trazo
de aprox. 4-12 mm. Caja X 10 unidades, colores surtidos
MARCADORES borrables gruesos de punta biseladas de 1,5 a 15
Herramientas de dibujo, mm, disefiados para pizarras blancas o vidrio, con tinta de secado
suministros y accesorios répido, bajo olor, colores intensos y facil borrado sin dejar sombras
ni manchas. Caja X 10 unidades, colores surtidos

5 E 60121500

6 E 60121500

10
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60121500

Herramientas de dibujo,
suministros y accesorios

MARCADORES permanentes Sharpie de punta fina de bala
resistente (aprox. 0,7 - 0,9 mm), ideal para trazos definidos en papel,
plastico, metal y vidrio. Utilizan tinta a base de alcohol de secado
rapido, resistente al agua y decoloracion. Son no toxicos, sin
xileno/tolueno y ofrecen alta durabilidad. Caja X10 unidades, colores
surtidos

44121700

Instrumentos de escritura

ESFEROS o boligrafos de tinta negra de alta viscosidad semi-gel
que permite una escritura fluida, duradera y de secado rapido. Con
punta de carburo de tungsteno (0.7 mm a 1.0 mm), cuerpo plastico,
a menudo con disefio ergondémico o triangular, y barril transparente
para monitorear la tinta. Caja X 12 unidades

44121700

Instrumentos de escritura

BOLIGRAFO bamboo clip exo, elaborado en plastico ABS con fibra
de bambu y clip en madera de bambu. Mecanismo Push. Marcados
Full Color CampeSENA - Full Popular

10

44121700

Instrumentos de escritura

ESFERO ECOLOGICO en cartén reciclado, clip y punta en plastico.
Tipo de mina: Delgada. Material: Cartén Reciclado Medidas: Largo:
14.4 cm. Area de marca: Cuerpo lateral: 80 x 8 mm — 70 x 7 mm —
Cuerpo posterior: 80 x 8 mm - 70 x 7 mm — Frente al clip: 50 x 8 mm
— Clip: 37 x 7 mm. Técnica de marca: Tampografia para boligrafos.
Impresién UV a full color 1 x 5 cm. Impresién UV a full color 1 x 5 cm
personalizado logos CampeSENA - Full Popular. Caja x 10 unidades

11

44121700

Instrumentos de escritura

LAPIZ ECOLOGICO mina tipo HB, medidas 19 cm, area de marca
5 cm, técnica de marca: tampografia para bidgrafos. Impresién UV
a full color personalizado logos CampeSENA - Full Popular. Caja x
10 unidades

12

44121600

Suministros de escritorio

SACAPUNTAS de madera sencillo

13

44121800

Medios de correccién

BORRADOR blanco nata

14

31201500

Cinta

CINTA DE ENMASCARAR 48 mm X 40 metros

15

14111800

Formularios contables o
libros contables

LIBRO DE CONTABILIDAD de papel de alta calidad 100 gr/m2,
tapas duras para durabilidad y encuadernacién cosida, tres
columnas, tamafio oficio 600 folios.

11
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44112000

Sistemas de planificacién

LIBRETA de Dimensiones: 20 ¢cm de alto por 11 cm de ancho
(formato vertical estilizado). Cubiertas: Tapa con impresion full color
plastificada mate con fotografia (sugerida por la entidad), nombre
del evento y logos CampeSENA - Full Popular tanto en la portada
como en la contraportada. Contenido: 100 hojas internas. Tipo de
Papel: Papel ecolégico de tonalidad natural (miel o crema), ideal
para reducir el impacto ambiental y descansar la vista. Disefio de
Hoja: Lisas, sin renglones, permitiendo total libertad para dibujo,
esquemas o escritura creativa. Encuadernacion: Sistema de cosido
y/o encolado (Hot-melt), que asegura la fijacién de las hojas y
permite una apertura funcional.

17

44122000

Carpetas, carpetas e indices

TUBO PARA PLANOS AJUSTABLE, elaborado en PVC o
polipropileno rigido, diametro de 10 cm, ajustable desde 65 cm hasta
mas de110 cm, resistencia al agua y correas ajustables para facilitar
el transporte.

18

44111900

Tableros

TABLERO ACRILICO CON PORTABORRADOR, base metalica con
rodachines, medidas del tabledo1,60 z 1.20 m. Base en aglomerado
de 9 mm, lamina blanca o cuadriculada, enchapado con sistema de
prensa hidraulica térmica, marco en aluminio color champafia o
mate Punteras plasticas, porta borrador. Estructura en tubo
rectangular de 2x1, pintura electroestatica y soldadura mig. La base
en Cold Rolled con rodachinas complementa todo tipo de espacio
de trabajo permitiendo situar la superficie de escritura justo en el
lugar en donde se necesita.

19

24111500

Bolsas

MOCHILA en material: Kambrel 80 gramos. MEDIDAS: 32.00 cm x
42.50 cm x 0.30 cm. IMPRESION: 20 x 23 cm. con logos de
CampeSENA - Full Popular y nombre del evento full color Screen
Serigrafia. Con cordones ajustables para cargar.

20

53121600

Monederos y bolsos y bolsos

TULA MORRAL en lona poliéster, malla exterior, bolsillo exterior con
cremallera y cordon para cargar y cerrar. Personalizada full color
logos CampeSENA - Full Popular y nombre del evento. Medidas: 43
cm x 34 cm Marca: 23 cm / Screen

21

82101700

Publicidad aérea

PENDON Y PORTA PENDON arafia de 2 x1 metros: Estructura
plegable de aluminio o fibra de vidrio con 4-6 brazos y una base
central, que tensa un banner (impresién) de banner de 2 X 1 metros,
facil de montar y transportar. Impresién full color en alta calidad, con
ojales en las esquinas y su respectivo forro, segiin modelo. EL
DISENO DEL CONTENIDO DEL PENDON correspondera a
informacion, logo y fotografia de la ESTRATEGIA CampeSENA -
Full Popular

12
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80141600

Actividades de promocidn
comercialy de ventas

MARCADORES de stand en banner con nombre de las empresas
expositoras medidas: ancho 25 cm x largo 1m, lavable, full color, (El
disefio sera suministrado por el area de comunicaciones) los cuales
deben quedar debidamente instalados.

23

53101600

Camisasy blusas

CAMIBUZO fabricado en tela tipo polo (100% algodon o mezclas
técnicas) cuello y pufios tejidos, con bordados (Logo CampeSENA -
Full Popular) tallas surtidas hombres y mujeres. Color y disefio
previa aprobacién del supervisor.

24

49221500

Accesorios deportivos

CACHUCHA tipo béisbol o malla (trucker) de 5 paneles, elaboradas
en dril 100% algodén o poliéster/espuma. Presentan el logo
institucional bordado de 5 cm al frente y a uno de sus lados logos
CampeSENA - Full Popular a todo color. Incluye visera semicircular,
forrada, tafilete interno para ajuste, y cierres plasticos o de velcro,
con alta solidez de color al lavado y sudor.

25

53103100

Chalecos de hombre

CHALECO TIPO PERIODISTA. Fabricado en dril Vulcano 100%
algodon, ofreciendo alta resistencia, frescura y durabilidad. Cuenta
con mdltiples bolsillos funcionales, cremallera frontal de nylon,
costuras reforzadas (puntada de seguridad), y es ideal para trabajo
de campo por no requerir planchado y no destefiir. Bolsillo superior
con logo bordado del SENA color institucional y en la parte de atras
bordado full color SENA Caqueta y debajo los logos de CampeSENA
- Full Popular

26

95131600

Edificios y estructuras
comerciales e industriales
portatiles

Stand portatil desarmable para exhibiciones con maletin para
guardar y traslado, que consta de una base y cenefa en las medidas
del modelo adjunto, con estructura en aluminio, tablero blanco en
melanina y laterales en corrugado con estante interno. Impresién
digital full color en base y cenefa superior.

27

53121600

Monederos y bolsos y bolsos

CANGURO Canguro elaborado en lona morral nacional de alta
durabilidad y forro super nylon. Largo 23 cm, alto 8 cm, alto 12 c¢m,
max longitud de apertura correo 84 cm, minimo longitud de apertura
correa 54 cm, hebilla plastica de liberacion rapida, bolsillos: 1
principal y 1 auxiliar posterior, cremallera eka #8, sliders niquelados,
bordado a color con el logo del SENA y CampeSENA - Full Popular.

13
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Las inquietudes técnicas que surjan respecto de los bienes y/o elementos solicitados deberan ser aclaradas y avaladas
por las partes con antelacion a la entrega en el almacén del SENA o en el lugar que la Entidad disponga. (Ver ficha
técnica anexa, para referencias e imagenes).

Para la determinacion de las cantidades objeto del presente proceso, la entidad realizé un analisis técnico
identificando las unidades maximas requeridas para cubrir el 100% de la demanda. No obstante, en
observancia del Principio de Economia y dada la limitacion de la disponibilidad presupuestal para la presente
vigencia, se procedid a definir unas unidades minimas necesarias que permiten dar inicio y continuidad a la
formacioén sin afectar la calidad pedagégica. Se deja constancia que, si bien la necesidad real es mayor, las
cantidades aqui consignadas se encuentran estrictamente ajustadas al presupuesto oficial del proceso,
priorizando la atencién inmediata bajo criterios de eficiencia en el gasto publico (VER ANEXO. Distribucién
Cantidades)

2.7  ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Todos los elementos deberan ser de excelente calidad, nuevos (no refacturados ni reempacados) y, cuando aplique,
deberan contar con su ficha técnica o ficha de seguridad, asi como con los certificados de cumplimiento de normas
técnicas o de calidad.

Los items que requieran disefio 0 aprobacion previa de colores y/o estampados deberan ser confirmados y aprobados
por el supervisor del contrato antes de su elaboracion o suministro.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)  Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en el proceso
de contratacion.

2) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s) garantia(s) exigida
en los estudios previos en los términos establecidos.

3) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

4)  Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

5) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrénica, previamente
validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las
disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes deberan ser presentadas segun
la periodicidad establecida.

6) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacion que le sean
formulados.

7)  Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o
contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el Representante legal o la persona
natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

14
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Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su custodia o
que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta obligacién acarreara
consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion
indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier eventualidad de
fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o directamente
pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir
algun acto o hecho. El contratista deberé informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes
a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el desarrollo del
objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Cumplir estrictamente con las especificaciones técnicas exigidas para cada bien o item, conforme a lo

establecido en el contrato, en los documentos del proceso y en la ficha técnica anexa.

2. Mantener los precios unitarios ofertados durante toda la ejecucién contractual, sin que haya lugar a

incrementos o reajustes no autorizados por la Entidad.

3. Suministrar bienes nuevos, de excelente calidad y acordes con los precios de mercado, garantizando que

cumplan las condiciones técnicas y de calidad definidas por la Entidad. Cuando aplique, deberéa allegar la
ficha técnica y/o la ficha de datos de seguridad, asi como los certificados de calidad o conformidad exigibles.

4. Reemplazar o restituir, a su costo, los bienes o materiales que resulten defectuosos, incompletos, con

especificaciones diferentes a las requeridas o de calidad inferior, sin que ello implique modificacién de los
plazos de entrega. La Entidad no recibiré ni pagara bienes no conformes hasta tanto el CONTRATISTA realice
la reposicion a satisfaccion.

5. Si el CONTRATISTA no realiza la reposicion dentro del término indicado por el supervisor, el SENA podra

declarar el incumplimiento y adelantar las actuaciones contractuales a que haya lugar, incluida la efectividad
de las garantias.

6. Responder por los dafios y perjuicios que, por accién u omisién propia o de su personal, cause al SENA o0 a

terceros con ocasion de la ejecucion del contrato, obligandose a repararlos de manera inmediata.

7. Entregar los bienes o materiales solicitados dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la orden emitida

por el supervisor del contrato, en el almacén del SENA o en el lugar que la Entidad indique, cumpliendo las
condiciones de empaque, rotulado y transporte requeridas.

8. Agendar la entrega con el almacenista y el supervisor del contrato con una antelacion minima de tres (3) dias

habiles, indicando fecha, hora, lugar, relacién de items y cantidades.

9. Subsanar y remitir, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a su requerimiento, los documentos

necesarios para el recibo de los bienes en el almacén de la Entidad (factura, remisién, soportes técnicos y
demés exigidos).

15
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10. Gestionar, cuando aplique, el disefio, artes finales, colores, estampados y/o marcacién institucional de los

items que lo requieran, y obtener la aprobacién previa del supervisor del contrato antes de su elaboracioén o
suministro.

11. Cumplir las demas obligaciones que se deriven del objeto y ejecucidn del contrato.
12. Realizar el pago de estampilla PRO-UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, equivalente al 3% sobre el valor del

subtotal del contrato antes de IVA, dentro del plazo de perfeccionamiento del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

Presentar oportunamente, para el pago, la factura correspondiente, recibos y planillas donde conste que se
encuentra al dia en el pago de salud, pensién y aportes parafiscales de acuerdo con el procedimiento definido
por el Sena.

Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social, certificados de
afiliacion a EPS, AFP y ARL. Nota: Aplicable tnicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la
entidad para el cumplimiento de contrato.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

Abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la disposicion y transporte de objetos y mercancias
suministradas a la entidad.

2.8.5 Obligaciones del SENA

—_

)
2)

29

Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion del negocio
juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del presente contrato.
Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos necesarios para
la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a
que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del gasto o a su delegado,
sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera de 30 dias calendarios, sin exceder el 15 de JULIO del 2026. El
plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.
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210 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera el municipio de Florencia, Caquetd, y la entrega de los bienes se realizara en
la bodega 026 del almacén, ubicada en el Parque Industrial Santamaria, km 3 via Aeropuerto.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales, el domicilio sera la ciudad de Florencia, Caqueta.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el

Requisito para el pago

Determine el porcentaje que cada [Ej. Entrega de informe mensual,

contrato e .
e el <6 eseles que seam pago representa frente al valor total cumplimiento de mes de servicio,
y e a del contrato entrega a satisfaccion de algun
producto]
PAGO 1 N/A N/A
PAGO 2 N/A N/A
PAGO 3 N/A N/A

Otra forma de Pago

1.
2

El SENA cancelara al CONTRATISTA, mediante un solo pago al CONTRATISTA dentro de
los Treinta (30) dias calendarios siguientes a la entrega del objeto del contrato, siguientes a
la radicacion de la factura, previo de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato y presentacién de los siguientes documentos:

Factura o documento equivalente.

Evidencias del cumplimiento de las obligaciones ambientales y de SST en la etapa
contractual.

Informe donde se evidencie del cumplimiento de las obligaciones especificas del
contrato.

Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia en el pago
de aportes parafiscales, de acuerdo a lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150
de 2007, o documento que acredite que se encuentra exonerados del pago de los
aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje -SENA y del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar —ICBF, segun el articulo 25 de la Ley
1607 de 2012. Cuando se trate de personas juridicas esta acreditacién se debe
presentar firmada por el Revisor Fiscal si hubiere lugar, o por el Representante
Legal.

Certificacion de paz y salvo expedida por la oficina de promocion y relaciones
corporativas de la Regional, en la cual se haga constar estar al dia en el pago de
aportes al SENA y Cuota de Aprendices, cuando a ello hubiere lugar.

Se dara tramite de pago una vez se expida el acta de recibido a satisfaccién por el
Supervisor del Contrato y cumplidos los requisitos exigidos, previa deduccion de los
impuestos, retenciones, multas y descuentos a que hubiere lugar.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicion a
fin de no efectuar la retencion.
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Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida
por LA ENTIDAD.

Dichos pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la
correcta radicacién de la factura, con sujecion a los recursos disponibles en el P.A.C.
(Programa anual mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los requisitos
legales y los sefialados en el contrato para poder proceder al pago.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con los documentos
requeridos para el pago, el término para este solo empezara a partir de la fecha en que se
haya aportado en la forma exigida la debida documentacién. Las demoras que se presenten
por estos conceptos serén responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello el
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

En caso de estar obligado, el contratista debera presentar la factura electrénica validada
previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del
5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No. 000042 del 5
de mayo de 2020.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y
efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales y
especificas.

Cabe resaltar, que de acuerdo a lo establecido en la Circular 3-2024-000017 de fecha 25 de
enero de 2024 por medio de la cual se imparten lineamientos y requisitos para la recepcion
de facturacion electrénica expedida por contratista y/o proveedores, se relaciona lo
siguiente;

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacién ante la DIAN:

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como
adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos
generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que
la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacién en particular. Estos datos
son:

o NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de
verificacin)

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador
del servicio, en la factura de venta deben ser creados con los datos generales que figuren
igualmente en su RUT.
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Diligenciar en la seccién de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en
el campo “correo” su direccién electrénica como proveedor, en donde le serd
notificado en caso de existir fallas en la validacién del correo.

Diligenciar en la seccién en la seccion interna de la factura de venta,
especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se
suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con
#$, debidamente separados por punto y coma, segln el siguiente ejemplo:

#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ ‘

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero
tal como aparece en SECOP. Este nimero se debe indicar completo y si este es
alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma.

El nimero maximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20).
Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir

espacios.

El cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién (unidad ejecutora) con la
cual se suscribi6 el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal.

Para la cual se relacionan los codigos que identifica a la Regional (Caqueta) y Centro de
formacion (Centro Tecnoldgico de la Amazonia):

CODIGOPCI | NOMBRE REGIONAL |  TIPO IDENTIFICACION | RAZON SOCIAL
SENA  REGIONAL SERVICIO
36-02-00-018-  [CAQUETA - NACIONAL D
000000 DIRECCION NIT 899999034 APRENDIZAJE
REGIONAL
. NOMBRE CENTRO DE ] .
CODIGO PCI FORMACION TIPO IDENTIFICACION | RAZON SOCIAL
CENTRO SERVICIO
36-02-00-018- [TECNOLOGICO DE LA NACIONAL  DE
951610 AMAZONIA - NIT 899999034 IAPRENDIZAJE
CAQUETA

Con el fin de que por parte del contratista y/o proveedor sea diligenciado el codigo completo
tal como se evidencia en el siguiente ejemplo:

4.

Registrar en la seccidn de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”,
el buzén electrénico:  siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez
generada la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.

Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF,
XML).

Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma
manual, debera remitir el correo adjuntando el pdfy el xml en archivo comprimido
zip, a la direccidn electrénica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co.
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En este caso adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho
asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el codigo de identificacidn
de la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribié el contrato, nimero
del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma,
segun el siguiente ejemplo:

| 36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co |

El Contratista y/o Proveedor Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el
signo $ ni tampoco el signo #, dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las
notas internas de la factura de venta.

Tampoco se deberan registrar mas o menos datos de los solicitados en este punto. Esto es
importante de lo contrario la factura no podréa ser procesada para el cargue en la plataforma
SIIF NACION.

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero
tal como aparece en SECOP |l. Este nimero se debe indicar completo y si este es
alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El nimero maximo de caracteres en
este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe
ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién (unidad ejecutora) con la
cual se suscribi6 el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal El
archivo XML de la factura electrénica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya
se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es
que remiten el XML en estado previo. Para identificar el XML validado tenga en cuenta que
en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador
tecnoldgico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el
numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzén indicado para tal fin,
segun las indicaciones dadas en este numeral 6.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrénica, el
proveedor debera canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que
esta persona verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad,
con el profesional contable de cada Regional o Centro de Formacion donde se
presente la novedad.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con los documentos
requeridos para el pago, el término para este solo empezara a partir de la fecha en que se
haya aportado en la forma exigida la debida documentacién. Las demoras que se presenten
por estos conceptos serén responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello el
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: NO: X
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Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos que | Determine el porcentaje que Amortizacién Requisito para el
se realizaran durante el cada desembolso representa desembolso
contrato frente al valor total del
contrato
DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A
DESEMBOLSO 2 N/A N/A N/A
DESEMBOLSO 3 N/A N/A N/A
214 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: (Indique si el contrato requiere | SI:
o0 no interventoria marcando “X”)
NO: X

De no requerir interventoria, o que
la misma no sea integral (juridica,
técnica, financiera, contable y
administrativa), indique las
condiciones de idoneidad que debe
cumplir  quién realizaria la
supervision:

La supervision verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual, de
conformidad con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993; la Ley 1150 de 2007;
los articulos 44, 83, 84, 86 y 118 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion); y
la Resolucion No. 1471 del 17 de noviembre de 2020, o la que la modifique o
reemplace, asi como las demas disposiciones aplicables segun la naturaleza del
contrato. En desarrollo de sus funciones, debera informar oportunamente al ordenador
del gasto cualquier irregularidad, con el fin de que se adopten las medidas
correspondientes.

El funcionario designado deberd cumplir con las obligaciones propias de la
supervision, asi mismo, deberé proyectar el Acta de liquidacion (si es del caso), previa
presentacion del informe final de supervision.

El Contratista debe acatar las indicaciones que le imparta por escrito, el supervisor.
No obstante, si el contratista no esta de acuerdo con las mismas debe manifestarlo
por escrito al supervisor con copia a la entidad, antes de proceder a ejecutar las
indicaciones.

En caso contrario, respondera solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de
dichas indicaciones se derivan perjuicios para el SENA. Si el Contratista rehisa o
descuida cumplir cualquier indicacion escrita del supervisor, éste le notificara por
escrito sobre el incumplimiento de dicha indicacién, sefialando especificamente las
omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento.

Si esta notificacién no surte ningun efecto dentro de un plazo de cinco (5) dias, el
supervisor comunicara dicha situacion al director regional con funciones de subdirector
de Centro para que este tomelas medidas que considere necesarias.

Elinterventor y/o supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento
que llegue a presentarse, en desarrollo de las actividades surtidas con posterioridad
a la celebracion del contrato. Por lo anteriormente expuesto, es viable, conveniente, y
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oportuno adelantar el proceso de seleccion y contrato respectivo para satisfacer la
necesidad aqui determinada. En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la
misma seréd asumida por quien ocupe el cargo, sin necesidad de documento adicional
alguno.

Si no se da la situacién anterior, el ordenador del pago, designara nuevo, para lo cual
no se requerira de modificacién contractual y la nueva designacion se comunicara a
las partes.

En razén de lo anterior, se recomienda al ordenador del gasto la designacion de la funcionaria Edna Tovar como supervisora
del contrato, quien verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo previsto
en el Manual de Supervision e Interventoria de la Entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de seleccion se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, (ii) Art. 94 de la
Ley 1474 de 2011, (iii) Art. 2 Ley 1150 de 2007 y el Titulo | Capitulo Il Seccion | Subseccion 5 del Decreto 1082 de
2015y demas disposiciones reglamentarias.

Asi mismo, mediante Circular No. 3-2026-000010 del 13 de enero de 2026, se determinaron las cuantias para el afio
2026, asi como su aplicacion en las diferentes modalidades de seleccion tal como se indica a continuacion:

CONCEPTO CUANTIAS
Salario Minimo Legal mensual para 2026 $1.750.905
Presupuesto SENA para la vigencia 2026 $6.391.461.225.447
Presupuesto SENA expresado en salarios | $ 3.650.375,79 SMLMV
minimos legales mensuales
Menor cuantia (Hasta 1000SMLMV) $1.750.905.000
Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el 10% | $175.090.500
de la menor cuantia

El articulo segundo de la Ley 1150 de 2007, consagra las modalidades de seleccidén que se pueden emplear para
realizar la escogencia de un contratista de la administracion, estableciendo para el efecto cinco (5) modalidades, como
son: licitacion publica, seleccién abreviada, concurso de méritos, minima cuantia y contratacion directa.

De conformidad con la Ley 80 de 1993, el articulo 2°, numeral 5, de la Ley 1150 de 2007 y las disposiciones pertinentes
del Decreto 1082 de 2015, Teniendo en cuenta el objeto y la cuantia del mismo, la modalidad aplicable es la Minima
Cuantia, al cabo del cual se celebrara un contrato de suministro, lo cual se hara con la persona natural o juridica que
cuente, con las capacidades requeridas de acuerdo a las normas de contratacién, siendo factor de seleccion lo que
determina el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, — Ofrecimiento mas favorable.
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La Entidad Estatal debe determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad
de seleccion del contratista, siendo la mejor propuesta quien ofrezca mejores condiciones de precio unitario.

Aunado a lo anterior, tenemos que, en virtud del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, en el cual se expone que la
contratacion cuyo valor no exceda el 10 % de la menor cuantia de la entidad estatal independientemente de su objeto
-lo cual incluye los bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes- se efectuara a través de la modalidad de
seleccion de Minima Cuantia, pues de acuerdo con la norma citada, para este caso no debe tenerse en cuenta el
objeto sino solo el valor del contrato. Asi pues, atendiendo al objeto de la convocatoria publica se invoca como causal
de contratacién la consagrada en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 30 de
la ley 2069 de 2020, por cuanto permite la escogencia del contratista a través de una Minima Cuantia.

Es importante recalcar que, este procedimiento de seleccion del contratista se rige por los principios de transparencia,
economia, responsabilidad, seleccidn objetiva e igualdad de derechos y oportunidades, de los cuales se deriva la
obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones,
siendo este ultimo la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e
integracion, pues contiene la voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.

A continuacion, se enuncia el régimen normativo del presente proceso de seleccidn:

o LaLey 80 de 1993 - Estatuto de Contratacion y sus decretos reglamentarios.

o Ley 1150 del 16 de julio de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con
recursos publicos”.

e Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto unico reglamentario del sector
administrativo de Planeacion Nacional”

Asi mismo, se rige por el procedimiento contemplado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1860 de 2021, de la
siguiente manera:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas
son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro
contrato.

2. La Entidad Estatal podré exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal exige capacidad financiera
debe indicar como hara la verificacién correspondiente en la invitacion.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo
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del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podré expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo
caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas
de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda
expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran
en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que
publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra
participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual
los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de
publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econbémicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior
sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas,
en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo
en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En
caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes
de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos
procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este
Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a
Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de
este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 0 si
podra participar cualquier Mipyme nacional.”

Ahora bien, teniendo en cuenta que el objeto contractual consistira en “Contratar la compra de materiales y suministros
para el desarrollo de talleres, encuentros y ferias en el marco de la estrategia CampeSENA — Full Popular\", y el
presupuesto oficial corresponde a la suma de hasta OCHENTA Y TRES MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA
MIL PESOS ($83.840.000) M/CTE; y, de acuerdo con el marco normativo, se puede determinar que la modalidad de
seleccion es la Minima cuantia, debido a que el presupuesto asignado al proceso contractual es inferior al 10% de la
menor cuantia de la Entidad. Por lo tanto, esta se adelantara mediante una invitacién publica, teniendo en cuenta como
factor de seleccion, ademas de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando
cumplan con las especificaciones técnicas.
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Se adjudicara un unico contrato de COMPRAVENTA, mediante Contrato electronico en la Plataforma SECOP I, una
vez cumplidos los términos y condiciones indicados por la Entidad en la invitacién publica.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a USD
125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco mil Sl X NO
délares de los Estados Unidos de América (USD 125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 de 2021,
el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podré limitar el proceso a Mipyme nacional, Mipyme departamental o
Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia a corte del presente proceso de seleccion, toda
vez que el valor del Proceso de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.

3.21 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en participar. Las
manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el Representante Legal y el Contador o Revisor Fiscal,
si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y Representacién Legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del Certificado de
Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.
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NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccion para informar si el
mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de OCHENTA Y TRES MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA
MIL PESOS ($83.840.000) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e
indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

La entidad, a través de su comité estructurador y de evaluacion, se reserva la facultad de ajustar las cantidades
definitivas de bienes a contratar al momento de la adjudicacion, en funcién de los precios unitarios ofertados por el
proponente que resulte ganador. Este ajuste se realizaré con el propdsito de optimizar la eficiencia del gasto pablico y
maximizar la cobertura de atencién a los aprendices, permitiendo la adquisicién de un mayor nimero de unidades
hasta concurrencia del presupuesto oficial asignado al proceso. En ningin caso dicho ajuste podré superar las
cantidades totales proyectadas en el andlisis de necesidad ni exceder el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
(CDP 6926) presupuesto oficial que soporta la presente contratacion, garantizando siempre el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y la calidad de los insumos requeridos para la formacién.

4.1  ANALISIS DEL SECTOR.

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo titulado “Analisis
y estudio del sector”.

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce gquia_elaboracion estudios.pdf

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran descritas en
el Andlisis del sector.

Para determinar el valor estimado de cada item, se realiz6 estudio de mercado y el analisis del sector en proporcion a
la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los posibles riesgos, la Entidad efectud la solicitud de cotizacion
a través de la Plataforma SECOP Il y mediante la consecucion de cotizaciones de manera directa a proponentes
registrados en las bases de datos de la entidad, estableciendo que ni la formulacién de la solicitud ni la presentacién
de la cotizacion generan compromiso u obligacién por parte del SENA, pues no corresponden a un procedimiento de
seleccion.

Con la informacién recopilada se elabor6 el valor estimado promedio, el cual comprende todos los costos directos e
indirectos e impuestos de ley. En el estudio de mercado se allegaron precotizaciones y se determinaron los valores
estimados que conforman la oferta econdmica.
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El Analisis de Mercado y elaboracién del presupuesto: Para determinar el valor del contrato a ejecutar se procedio
segun lo establecido en el numeral 1.4 del Manual de Contratacion del SENA, el cual sefiala que;

“Las unidades de contratacion son las areas de compras de la entidad o grupos contractuales que estaran integrados
con el nombre de la cuenta de la entidad en SECOP Il 0 en la TVEC, las cuales estan dirigidas por el Ordenador del
gasto. Las unidades de contratacion seran las encargadas de estructurar, realizar sequimiento y publicar los
documentos generados en la plataforma SECOP con ocasion de la etapa precontractual, la cual comprende hasta la
suscripcion del contrato o la declaratoria de desierto. La etapa de ejecucion, liquidacion y cierre del expediente
contractual sera responsabilidad del supervisor del contrato”.

En el mismo sentido, el numeral 2.2 ibidem sefiala:

“Los Estudios previos seran elaborados por el area interesada en satisfacer la necesidad en la Direccién General, la
Direccién Regional o el Centro de Formacion Profesional Integral. Lo anterior, sin perjuicio de las responsabilidades
indicadas para la correcta elaboracion de los estudios técnicos, respecto de lo cual se contara con la colaboracion de
las distintas dependencias, identificadas para cada uno de los componentes que conforman los Estudios previos”.

El numeral 2.4 ibidem sefiala:

“La funcion de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de la Entidad Estatal y a obtener el mayor
valor por el dinero pablico. En consecuencia, las areas de la entidad deben entender claramente y conocer: (i) cual es
su necesidad y como puede satisfacerla; (i) como y quiénes pueden proveer los bienes, obras y servicios que necesita;
y (iii) el contexto en el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad. En la estructuracion del anélisis del
mercado la Metodologia Abastecimiento Estratégico — MAE- realizada por Colombia Compra Eficiente es obligatoria a
efectos de garantizar la transparencia, eficiencia y generacion de valor por dinero. Ademas del MAE y segun las
circunstancias especificas de tiempo, modo y lugar, se podréa recurrir a los siguientes mecanismos:

1) Solicitud de cotizaciones: Se debera realizar a través de la plataforma SECOP Il mediante el mddulo de solicitud de
informacion a proveedores. En virtud de los principios de publicidad y transparencia, la plataforma SECOP Il facilita
los procesos de solicitud de cotizaciones y aunque no sea la tinica metodologia, es de caracter obligatorio su uso. Sin
perjuicio de lo anterior, la no participacion de proponentes en la solicitud de cotizacion puede ser razén para no dar
inicio al proceso de seleccién, lo cual debera evaluarlo cada unidad de contratacion. No obstante, si debido a
situaciones de orden logistico, técnico o administrativo, no se pudiere publicar dicha solicitud a través del SECOP |,
esta podra tramitarse por medio de la pagina web del SENA.

2) Histéricos: El area que presenta la necesidad podra hacer uso de la informacién histérica que el SENA tenga
respecto a la contratacion del objeto contractual, cuantia, modalidad y condiciones, asi como de la informacion que
pueda ser consultada de otras entidades. La informacion debe ser comparable y actualizada teniendo en cuenta el
movimiento de los datos de conformidad con el mercado y la variacién del IPC y no podra superar los tres (3) afios
anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado.

3) Tarifas Reguladas: Verificar la existencia de tarifas reguladas por el gobierno nacional (ejemplo: vigilancia,
combustible) respecto del bien y/o servicio a contratar. En caso de ser aplicable, bastara con referir las mismas.

4) Base de datos especializadas: Datos de calidad e idoneidad tratada y recopilada por una fuente especializada de
confianza, informacion que debe guarda relacién con la necesidad de compra.”
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El analisis econdmico se realizd a través de cotizaciones solicitadas en forma verbal o escrita y a través de la
publicacién de la solicitud de PRE-COTIZACION en la plataforma SECOP |I, estableciendo expresamente que ni la
formulacion de la solicitud ni la presentacion de la cotizacion generan compromiso u obligacion por parte del SENA,
pues no corresponden a un procedimiento de seleccién, ademas se solicitd cotizacion de acuerdo a los promedios
calculados del numero de servicios a proveer.

Teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de Contratacion en el numeral 2.4 ANALISIS DEL SECTOR
“Direcciones Regionales y Centros de Formacion”, se realizo SOLICITUD PRE-COTIZACION CQT-060-2026, en la
Plataforma SECOP Il el dia 13 de marzo de 2026, mediante el siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C01.PP1.46562312&isFromPubli
cArea=True&isModal=False

PRECOTIZACION MATERIALES Y SUMINISTROS FULL POPULAR

Desde Johan Sebastian Hernandez Vargas <jshermandez@sena edu.co>
Fecha Vie 13/03/2026 17:00
Para Edna Tovar Cardozo <etovarc@sena.edu.co>; Luis Angel Lozada Olaya <llozadao@sena.edu.co>

cC Yeison Fernando Jimenez Santa <yfjimenezs@sena edu.co>; Angie Marcela Sarmiento Espana
<asarmientoe@sena.edu.co>

Cordial saludo,

Se realizé la publicacion de solicitud de precotizacion en el Secop Il, SOLUCITUD DE
INFORMACION CQT-060-2026 MATERIALES Y SUMINISTROS FULL POPULAR

es posible consultaria en el siguiente link:

hitps://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ConiractNoticePhases/View?
PPI=CO1.PPL4456231 22 isFromPublicArea=True&isModal=False

Cordialmente,

El plazo para presentar cotizaciones era hasta el 18 de marzo de 2026 y al cumplirse los tres (3) dias que tienen los
proveedores para presentar las cotizaciones en la Plataforma SECOP II, se recibié una cotizacion mediante la
plataforma SECOP |, tal como se evidencia a continuacién:
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Proceso : MATERIALES Y SUMINISTROS FULL POPULAR - SOLICITUD DE INFORMACION CQT-060-2026 (J 01 BDOS 10006474)

s de informacién a los F
SOLICITUD DE INFORMACION CQT-060-2026 P

Unidad de contratacién GRUPO DE CONTRATACION
Var Enlace

Contratar 1 Compra venta de Matenaies y srminisiros pars of CeSaoE0 0o alTes. e0CUeNtros y %enan on of mancs de 13 eotrateg)

Zona boraris (UTC-05.00) Bogots, Lima
1883

Fecha de presentacion de

' - Fecha de publicacidn 13030008 4 53 PM

LINEA DE TIEMPO

Fecha de publicacin G concurss

LISTA DE OFERTAS

Referencia de oferta Entided Presentada
COTIZACION SENA - 060.2028-CAQ SEIDELSAS 18032026 920 AM

EVALUACION ECONOMICA

EVALUACION

Fuente : secop 2

Asi mismo, con el fin de ampliar las fuentes de informacién del mercado, se solicitaron cotizaciones a proveedores por

medio de correo electronico:

De: James Ariel Rico Torres <jarico@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 19 de marzo de 2026 20:12

Para: grupo.sisecsa@gmail.com <grupo.sisecsa@gmail.com>

Asunto: Solicitud Precotizacion Logistica Estrategia CampeSENA - FULL Popular

Buen Dia, Sefores:
Grupo SLSECSA SAS

El SENA Regional Caquet3, de conformidad con los principios de transparencia para la contratacion, como parte
del estudio de mercado del proceso que tiene por objeto “Contratar la logistica para la realizacion de los
momentos para Extension Campesina para coda uno de los ndcleos campesinos conformados y para el
desarrollo de talleres, encuentros y ferias en el marco de la estrategia CampeSENA — Full Popular”, lo invita a
presentar precotizacion; para lo cual adjunta el formato correspondiente.

La solicitud de pre-cotizacion o la pre-cotizacion presentada, no constituye negocio juridico alguno u obliga al
SENA o al comerciante cotizante de alguna manera. Para la realizacion de la pre- cotizacion se debe tener en
cuenta todos los gastos directos e indirectos en que se pueda incurrir en la entrega de los bienes o la prestacion
del servicio. Es asi como se debe contemplar el transporte de los bienes, impuestos y retenciones, garantias y en
general cualquier otro costo en que se incurra en una eventual contratacion con la Entidad Puablica, asi mismo, el
oferente debe discriminar en su pre- cotizacion el valor unitario y discriminar el IVA en los casos en que se genere
este impuesto.

Cordialmente,
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Solicitud Precotizacion Materiales Estrategia CampeSENA - FULL Popular

Desde James Ariel Rico Torres <jarico@sena educo>
Fecha Jue 19/03/2026 22:15
Para innovativeconsultantsandsoluti@gmail com <innovativeconsuitantsandsoluti@gmail. com>

fl 1 archivo adjunto (334 KB)
Solicitud Precotizacon EP SECOP Il Materiales y Surmansstros Full Popular dooc

Cordial saludo,

Amablemente damos alcance al correo anterior, adjuntando el documento de solicitud; teniendo en cuenta que el
enviado no corresponde al proceso de contratacion que se pretende adelantar en Florencia Caqueta.

Pedimos disculpas y esperamos su colaboracion.

Cordialmente,

De: James Ariel Rico Torres

Enviado: jueves, 19 de marzo de 2026 20:11

Para: innovativeconsultantsandsoluti@gmail_com <innovativeconsultantsandsoluti@gmail.com>
Asunto: Solicitud Precotizacion Logistica Estrategia CampeSENA - FULL Popular

Buen Dia, Senores:
INNOVATIVE CONSULTANTS AND SOLUTIONS S.AS.

El SENA Regional Caqueta, de conformidad con los principios de transparencia para la contratacion, como parte
del estudio de mercado del proceso que tiene por objeto “Contraotor la logistica para la realizacion de los
momentos para Extension Campesina para coda uno de los nucleos campesinos conformados y para el
desarrolio de talleres, encuentros y ferias en el marco de la estrategia CampeSENA — Full Popular”, lo invita a
presentar precotizacion; para lo cual adjunta el formato correspondiente.

La solicitud de pre-cotizacién o la pre-cotizacién presentada, no constituye negocio juridico alguno u obliga al
SENA o al comerciante cotizante de alguna manera. Para la realizacion de la pre- cotizacion se debe tener en
cuenta todos los gastos directos e indirectos en que se pueda incurrir en Ia entrega de los bienes o la prestacion
del servicio. Es asi como se debe contempilar el transporte de los bienes, impuestos y retenciones, garantias y en
general cualquier otro costo en que se incurra en una eventual contratacion con Ia Entidad Pdblica, asi mismo, el
oferente debe discriminar en su pre- cotizacion el valor unitario y discriminar el IVA en los casos en que se genere
este impuesto.

Cordialmente,

La entidad adelant6 un exhaustivo anélisis de mercado mediante la implementacién de tres canales de consulta: i)
solicitudes de cotizacién publicadas en la plataforma transaccional SECOP 1, ii) gestiones directas a través de correo
electronico con proveedores del sector, y iii) consulta de precios en sitio mediante visitas a establecimientos de
comercio locales. Como resultado de este ejercicio, se consolidé el Estudio de Mercado que se adjunta de manera
integral al presente proceso. Es imperativo resaltar que, para la determinacién del presupuesto oficial, se seleccionaron
las cotizaciones y valores que guardaban mayor consistencia con la realidad econdmica del sector y que presentaban
una menor dispersion estadistica, conforme se evidencia detalladamente en la matriz de modelo de estudio de
mercado. Este método garantiza que los precios de referencia sean competitivos, objetivos y se ajusten a los principios

de economia y eficiencia que rigen la contratacion estatal.
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A partir del estudio de la oferta realizado por la Entidad, se identifica la existencia de pluralidad de proveedores y una
dinamica comercial activa en el departamento del Caqueta con capacidad técnica para suministrar los insumos
requeridos. Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial no supera los ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000) y que el lugar de ejecucion del contrato se circunscribe a esta jurisdiccion, la Entidad
manifiesta que este proceso es susceptible de ser limitado a MiPymes.

En ejercicio de su facultad discrecional, la Entidad considera procedente realizar la limitacién territorial de la
convocatoria, fundamentada en la necesidad de garantizar agilidad logistica y la mitigacion de riesgos de entrega.
La vinculacion de proveedores locales al lugar de ejecucién permite optimizar los tiempos de respuesta y suministro,
reducir los costos y riesgos asociados al transporte de largo aliento y asegurar una distribucién controlada de los
insumos durante la vigencia del contrato. Asimismo, esta medida promueve el fortalecimiento del tejido productivo
regional y la generacion de encadenamientos locales, lo que contribuye a la sostenibilidad del suministro y al desarrollo
econdmico de la industria regional.

Dicha limitacién se haré efectiva siempre que se reciban solicitudes validas de al menos dos (2) MiPymes colombianas
con domicilio principal en el lugar de ejecucion por lo menos un (1) dia habil antes de la apertura del proceso, quienes
deberan acreditar su condicion y domicilio principal no sucursales ni agencias mediante los documentos legales
pertinentes. Esta decision técnica busca alcanzar objetivos de eficiencia, eficacia y economia, garantizando en todo
momento la pluralidad de oferentes y el principio de seleccidn objetiva.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - $83.840.000
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

Funcionamiento
Nro. de Fecha de CDP Fecha de L .
CDPo - . . . Posicion Catalogo de .
- . o Vigencia vencimiento Dependencia Fuente Valor en Letras Valor en Numeros
Vigencia Gasto
Futura del CDP
Futura
101085 SENA
REGIONAL C-3603-1300-20-
CAQUETA 20305C-3603025-02
. ADQUIS. DE BYS -
[Fifgl%%'AOF SERVICIO DE OCHENTAY TRES $83.840.000
SERVlCIOé FORMACION MILLONES
6926 28 febrero 2026 31 -12-2026 PRESTADOS A PROFESIONAL NACION OCHOCIENTOS
LA INTEGRAL - CUARENTA MIL PESOS
FORTALECIMIENTO DE
e | LA PRESTACION DEL
POPULAR SERVICIO DE
' FORMACION
PROFESIONAL Y EL
31
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RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS
CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

DISTRIBUCION PRESUPUESTAL

DEPENDENCIA CODIGO

RESUPUESTAL CODIGO DEL RUBRO DESTINACION/USO/PROGRAMA VALOR

101085 SENA REGIONAL
CAQUETA-DIRECCION
REGIONAL, SERVICIOS AR )

PRESTADOS A LA c 36033;3%225002203050 MATERIALES CAMPESENA Y FULL POPULAR $83.840.000

FORMACION -ECONOMINA -
POPULAR.
TOTAL $83.840.000

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
51 FORMA DE ADJUDICACION

El proponente para participar efectivamente dentro del presente proceso de seleccién deberéd presentar su oferta
atendiendo la totalidad de los requisitos minimos habilitantes, las especificaciones técnicas, economicas, cantidades,
presupuesto, garantia y demas requerimientos establecidos en los documentos publicados por la entidad en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica - SECOP Il de Agencia Nacional para las Compras
Publicas- Colombia Compra Eficiente, los cuales haran parte integral del contrato resultante.

El proponente es quien debe presentar los documentos para acreditar los requisitos habilitantes en un Proceso de
Contratacion. Los requisitos habilitantes siempre se refieren a las condiciones de un oferente y nunca de la oferta. El
resumen de la valoracién de estos requisitos se establece en el siguiente cuadro:

FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
PRIMERA FASE Propuesta Econdmica menor precio del
presupuesto establecido por la entidad.

Cumple/No cumple

FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION

SEGUNDA FASE gzﬁzﬁ;iclancl Jsurldlgz — Habilitado/No habilitado
ieion P Habilitado/No habilitado
(certificaciones)
Vepﬂcamon de Requisitos Técnicos Habilitado/No habilitado
Exigidos

La adjudicacion se realiza mediante la aceptacién del contrato, efectuado por el Ordenador del Gasto, publicado en la
plataforma SECOP I

La propuesta més favorable sera la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como base de partida el valor
estimado descrito en este estudio previo en aras de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y seleccion
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objetiva, siempre que hubiere ofertado todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes juridicos, experiencia,
seguridad y salud en el trabajo y ambientales.

5.1.1 Clasificacion de la adjudicacién

La adjudicacién se realizara al proponente con su propuesta mas favorable y por su valor total teniendo como Unico
criterio o factor de seleccion: EL PRECIO MAS BAJO (literal c. art. 94 Ley 1474/11).

La propuesta més favorable para la entidad sera la que presente el menor valor total sumado los bienes ofertados
unitarios por item EN EL CUESTIONARIO DE SECOP II. Teniendo como base de partida el valor estimado descrito
en este estudio previo en aras de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y seleccién objetiva, siempre que
hubiere ofertado todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes juridicos, experiencia, seguridad y salud en el
trabajo y ambientales.

NOTA: En caso de que el oferente supere el precio unitario de referencia estimado por la entidad,
automaticamente sera rechazada su oferta.

FACTORES DE EVALUACION:

Se comunica a los proponentes que la entidad, a través de su comité estructurador y de evaluacion, se reserva la
facultad de ajustar las cantidades definitivas de bienes a contratar al momento de la adjudicacion, en funcién de los
precios unitarios ofertados por el proponente que resulte ganador. Este ajuste se realizara con el prop6sito de optimizar
la eficiencia del gasto publico y maximizar la cobertura de atencion a los aprendices, permitiendo la adquisicion de un
mayor nimero de unidades hasta concurrencia del presupuesto oficial asignado al proceso. En ningln caso dicho
ajuste podra superar las cantidades totales proyectadas en el andlisis de necesidad ni exceder el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal (CDP 6926) presupuesto oficial que soporta la presente contratacion, garantizando
siempre el cumplimiento de las especificaciones técnicas y la calidad de los insumos requeridos para la formacién.

La seleccidn de las ofertas se efectuard con base en el siguiente procedimiento:

e El SENA seleccionara las propuestas segun el orden del valor ofertado, siendo la primera la del
precio mas bajo.

e Establecido este orden, al oferente que presente el precio mds bajo, se le verificara el
cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes para los items requeridos en la ficha técnica
por unidad.

e En caso de que primer proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se evaluara
la oferta del segundo proponente con el precio mas bajo, los items requeridos en la ficha técnica
por unidad, previa verificacidn de sus calidades habilitantes, y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado.

e En caso de empate en los precios ofertados por los proponentes se aplicaran los criterios de
desempate establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

e Sisdlo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos minimos
habilitantes.
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5.1.2 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate entre dos 0 mas ofertas evaluadas, la entidad aplicaréa las reglas establecidas en el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando, en todo caso, las obligaciones contenidas en los
Acuerdos Comerciales vigentes.

En ese sentido, corresponde al proponente acreditar la documentacion, junto con la oferta, tendiente a demostrar cada
uno de los criterios para asi dirimir el desempate, para lo cual se adjunta el formato denominado ACREDITACION DE
CRITERIOS DE DESEMPATE (GCCON-F-078 V01).

5.1.3 Lotes

N/A

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o extranjeras,
individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya actividad comercial u
objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién de conformidad con lo establecido
en el articulo 99 del Codigo de Comercio, que estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con
todos los requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica de Colombia y en la Ley. Este tltimo hecho se debe expresar
bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

2) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos establecidos en
el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de los servicios
que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas (singular o plural) no

se aceptara la presentacidn de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras
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En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio 0 unién temporal esté conformada
por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal de
conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil y el Codigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General
de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras de derecho
privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio en el exterior, que
establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar
donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para
representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y representacion de
dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos protocolizados se inscribira en
el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso, los proponentes deberan presentar con las
propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados individuales o
integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal, mediante el certificado
equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del
pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de expedicion no superior a tres (3) meses antes de la
fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las
disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho apoderado podra
ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en Consorcio 0 Unién Temporal v,
en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado por todos los participantes del
Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros,
particularmente con lo exigido en el Cadigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de
1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa, hace entrega
de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se compromete a suscribir el contrato
y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes deberan suscribir el formato
suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representarlo en caso de consorcio 0 unién temporal 0 apoderado debidamente constituido,
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evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta,
participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe indicar el
nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona
que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad, el Acuerdo
de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de
transparencia, la autorizacion de notificacion electrénica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razén se
debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2  Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un proponente
extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente
colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de sus
integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

N/A

5.2.1.4  Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
jurisdiccién, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de
seleccion. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto
social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la sociedad, la cual debera ser como minimo
igual al término de ejecucion del contrato y un afio mas, tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién a los
estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera anexar copia de la
parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion, previamente impartida por la Junta de
Socios 0 su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en
el presente proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente debera allegar
con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la presentacion de la propuesta por la junta de
socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que establece la ley
para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacidn personal, en el cual cuente con
amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder general, ademas de las formalidades de ley,
debera acreditar la vigencia del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd
tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Codigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la certificacién
bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

NOTA 3. La matricula mercantil debera estar renovada para la vigencia 2026.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, deberé allegar
el certificado de inscripcion con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre
del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por una o varias
personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal de conformidad con lo
establecido en el Codigo Civil, el Codigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacidn
Publica.

5.2.1.5  Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio 0 unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién de la
participacion, la designacion de la persona que lo representara y sefialaran las reglas béasicas de la relacion entre ellos
y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o union temporal. La omision de
este documento o la de alguna(s) de sus firmas daré lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio 0 una unién temporal debera presentar el acta de constitucion en donde

conste, como minimo, lo siguiente:
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El nombre del consorcio o union temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi como a su

suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién

temporal y sus respectivas responsabilidades.

g. Sise trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la participacién
de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y responsabilidades de cada
uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo
de la entidad.

h.  Senalar la duracién del consorcio o de la union temporal, que en todo caso no debera ser inferior al término de
validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del contrato
entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de la entidad.

j. El'documento de constitucidn debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del mismo.

k. Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y de sus

representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio previo.

® o 0 T o

il

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO - CONFORMACION DEL PROPONENTE
PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal o consorcio,
el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de los tres (3) dias habiles

siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6  Registro Unico de Proponentes (RUP)

N/A
5.2.1.7  Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar con
su oferta copia del Registro Unico Tributario - RUT.

5.2.1.8  Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de 2007, a la
fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del cumplimiento de sus
obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
alas Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
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cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este
se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal,
el cual, en todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga més de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucién.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del impuesto de renta
y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los empleados que devenguen menos
de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016 que modificé el articulo 114-1 del Estatuto
Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un documento emanado por el representante legal y revisor
fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el FORMATO - PAGOS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de
ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento
debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe
indicarlo en el FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma prevision aplica
para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito
respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos
requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes documentos: i)
Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta Central de Contadores del

RF.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y pensiones,
aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben presentar con fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacién. En
caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de
afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.
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Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla de pago del
mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que retna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud. Esta misma
prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar este
requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9  Garantia de seriedad de la oferta
No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio 0 Unidn temporal se encuentre incluido en el
boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y

que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podré solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre incluido en el
boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.
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En el proceso de verificacion, la entidad podré solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podré solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Reqistro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) deberéa aportar junto con su oferta el certificado sefialado por Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podré solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Requisitos adicionales NO habilitantes: Certificacion Bancaria

El oferente debera presentar con su oferta la certificacion expedida por una entidad financiera en la que se detalle
numero de cuenta bancaria corriente o de ahorros para efecto de pagos, Numero y Titular de la cuenta. La expedicion
del certificado, debera ser con una antelacion no mayor a 1 mes a la fecha de radicacién de la oferta La certificacidn

debe coincidir con la informacion financiera registrada en el SECOP |I.

5.2.2 De caracter técnico
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Para los requisitos habilitantes técnicos el oferente debera cargar los soportes y evidencias que los soportan en donde
los documentos o archivos deben ser llamados con el numeral y nombre del requisito técnico que pretende

soportar. (5.2.2.1 Experiencia) etc.

5.2.2.1 Experiencia

La limitacidn de la experiencia se establece con el fin de garantizar la idoneidad y capacidad real del oferente para
ejecutar un contrato de esta magnitud, importancia y complejidad. Esta medida busca enfocar la evaluacion en la
experiencia mas relevante y consolidada, priorizando proyectos de escala similar al que se va a contratar. Al requerir
que los contratos aportados alcancen un valor relacionado con el presupuesto oficial, se asegura que el contratista
posea una trayectoria probada en la gestion y ejecucion de este tipo de contratos, lo que minimiza los riesgos asociados
a una experiencia fragmentada en multiples contratos de menor cuantia. Esta aproximacién no solo simplifica el
proceso de evaluacion, sino que también promueve la participacion de empresas con una capacidad técnica y operativa
demostrada para asumir los desafios inherentes al objeto contractual, asegurando asi la adecuada y exitosa
culminacién del proyecto.

La experiencia para participar en el presente proceso se verificara principalmente a partir de la correspondencia entre
los items efectivamente suministrados en los contratos aportados y los items previstos en la ficha técnica del proceso.
En consecuencia, el oferente debera aportar maximo dos (2) contratos ejecutados y terminados, donde uno o la
sumatoria de estos sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso, y en los cuales se
identifique, como minimo, el suministro y/o entrega de quince (15) items que tengan relacion con la ficha técnica del
proceso (sumados entre los contratos aportado

La informacién minima que debe contener dichos soportes de experiencia son:

Nombre de la empresa Contratante (Direccidn y Teléfono)

N.LT

Nombre del Contratista

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman,
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

e) NUmero del contrato (si tiene)

f)  Objeto del contrato
g
h
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) Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado)
) Fecha de suscripcién, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).
i) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)
j)  Nombre y firma de quien expide la certificacion.
k) Anexo de los items de cada contrato donde se pueda validar la descripcion de cada uno.

Si el proponente presenta certificaciones de contratos cuyo inicio haya sido efectuado con anterioridad al periodo
requerido en la presente Invitacidn, pero su ejecucién se extiende dentro del mismo, el SENA Regional Caqueta Centro
Tecnoldgico de la Amazonia sélo tendra en cuenta esta ultima fraccién de valor.

Si el proponente es un Consorcio 0 una Unién Temporal, la experiencia total de dicha figura asociativa seréa la que
aporte cada uno de los integrantes de acuerdo con su porcentaje de participacion en ella. Cuando se haga referencia
a un contrato ejecutado como Consorcio o Unién Temporal, se debera indicar la participacion de cada uno de sus
integrantes, cumpliendo con los demés requisitos solicitados en este numeral.
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Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente debera anexar ademas de
la certificacion cualquiera de los siguientes documentos: copia de la minuta respectiva, factura de venta electrénica
con codigo cufe para validar, orden pedido u otro documento relacionado que soporte la certificacién, so pena de no
ser tenida en cuenta para el calculo de la experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren servicios adicionales a los
solicitados por la entidad, la certificacion debera reflejar el valor total correspondiente a dichos servicios.

Nota 3: En caso de que la certificacion no contenga toda la informacién requerida, dicha informacion podra verificarse
en los soportes adjuntos.

Nota 4: el comité evaluador podra solicitar los documentos que crea necesarios para poder validar la experiencia.

5.2.2.2 Criterios diferenciales para MIPYMES:

La experiencia para participar en el presente proceso se verificara principalmente a partir de la correspondencia entre
los items efectivamente suministrados en los contratos aportados y los items previstos en la ficha técnica del proceso.
En consecuencia, el oferente debera aportar maximo tres (3) contratos ejecutados y terminados, en donde uno o la
sumatoria de todos sea igual o superior al 80% del presupuesto oficial del presente proceso, y en los cuales se
identifique, como minimo, el suministro y/o entrega de diez (10) items que tengan relacién con la ficha técnica del
proceso (sumados entre los contratos aportados).

La informacién minima que debe contener dichos soportes de experiencia son:

Nombre de la empresa Contratante (Direccidn y Teléfono)

N.LT

Nombre del Contratista

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman,
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros.
Numero del contrato (si tiene)

Objeto del contrato

Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado)

Fecha de suscripcién, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

Nombre y firma de quien expide la certificacion.

Anexo de los items de cada contrato donde se pueda validar la descripcion de cada uno.

oo o
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Si el proponente presenta certificaciones de contratos cuyo inicio haya sido efectuado con anterioridad al periodo
requerido en la presente Invitacidn, pero su ejecucién se extiende dentro del mismo, el SENA Regional Caqueta Centro
Tecnoldgico de la Amazonia sélo tendra en cuenta esta Ultima fraccion de valor.

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal, la experiencia total de dicha figura asociativa sera la que
aporte cada uno de los integrantes de acuerdo con su porcentaje de participacion en ella. Cuando se haga referencia
a un contrato ejecutado como Consorcio o Unién Temporal, se debera indicar la participacion de cada uno de sus
integrantes, cumpliendo con los demas requisitos solicitados en este numeral.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente debera anexar ademas de
la certificacion cualquiera de los siguientes documentos: copia de la minuta respectiva, factura de venta electronica
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con codigo cufe para validar, orden pedido u otro documento relacionado que soporte la certificacidn, so pena de no
ser tenida en cuenta para el calculo de la experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren servicios adicionales a los
solicitados por la entidad, la certificacién debera reflejar el valor total correspondiente a dichos servicios.

Nota 3: En caso de que la certificacion no contenga toda la informacién requerida, dicha informacion podra verificarse
en los soportes adjuntos.

Nota 4: el comité evaluador podré solicitar los documentos que crea necesarios para poder validar la experiencia.
EL SENA REGIONAL CAQUETA, SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR DURANTE LA EVALUACION LA

INFORMACION APORTADA POR EL PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR LA MISMA Y SOLICITAR LOS
SOPORTES QUE CONSIDERE CONVENIENTES

5.2.2.3 Oferta Econdmica

Para la presentacion de la oferta economica a través de la plataforma SECOP Il debera tener en cuenta lo siguiente:

1. Debera presentar la oferta técnica y econdémica conforme a los pliegos digitales publicados en la plataforma
del SECORP Il en el cuestionario determinado para tal fin.

2. El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas y cantidades
requeridas por la Entidad.

3. Se verificaran los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios
del mercado. El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en
ellos todos los costos directos e indirectos

4. Elinteresado en participar debe tener presente que la plataforma del SECOP Il no contiene una casilla para
discriminar el IVA, por lo tanto, los valores unitarios a ofertar deberan incluir el IVA si a ello hay lugar.

5. Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entendera presentada en moneda legal colombiana,
con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar. En el evento en que la
propuesta econémica tenga centavos, el proponente debera aproximarla al peso, ya sea por exceso o por
defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos.

6. Solo se pagaran los precios contratados v, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni reajustes
a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accion directa
de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y presupuéstales que
corresponda.

7. EI'SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales
sea su obligacién efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. (Retencién en la fuente,
retencién de Industria y Comercio, Retencién de IVA)

8. Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones 0 exenciones a que crea tener derecho ante
la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

9. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacién y ejecucion del contrato,
incluidas la constitucion de la garantia unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo
exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.
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1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de 20
Horas (De acuerdo con la resolucién 4927 de 2016 y Circular 0047 del 2025 con fecha de certificacion no
superior a 3 afios) y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacién de estandares minimos emitido por el Ministerio de Trabajo del afio 2025 Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. En cumplimiento de la circular 0027 del 2026 y certificacion de
autoevaluacion de estdndares minimos emitido por ARL vigente, e incluir el respectivo plan de mejora de

acuerdo con la autoevaluacién de estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%.

Nota 1: Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestion de la seguridad y

salud en el trabajo.

Nota 2: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar los
Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales
de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico

Reglamentario del Sector Trabajo.

EL SENA REGIONAL CAQUETA, SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR DURANTE LA EVALUACION LA

INFORMACION APORTADA POR EL PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR LA MISMA Y SOLICITAR LOS

SOPORTES QUE CONSIDERE CONVENIENTES

5.2.2.2 De gestion ambiental

N/A

5.2.3 De caracter financiero

N/A

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

N/A
6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. S| NO
MUESTRA S| NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. S| NO

6.1 Protocolo de Indisponibilidad:

GCCON-F-046 V.04
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En caso de que la plataforma SECOP I, presente fallas que afecten la disponibilidad, el proponente debera llamar a
la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informar una posible falla atribuible a SECOP 1.

En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte la “Guia para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP II” disponible en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-indisponibilidad-del-secop-ii

Los teléfonos de la mesa de servicio son: 7456788 en Bogota y 01800 52 08 08 para el resto del pais.

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP I para ofertas, el oferente debera enviar un correo electrénico a la
Entidad Estatal previo a la fecha y hora establecida en el cronograma para la presentacion de ofertas informando sobre
la imposibilidad de presentar la oferta por esta situacion, manifestando su interés de presentar oferta al proceso e
indicando ademas el nombre de su usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta.

No seré aceptada la oferta del oferente que haya enviado correo electronico a la Entidad Estatal después de la fecha
y hora de cierre.

La comunicacion con la Entidad Estatal para el presente protocolo debe realizarse al siguiente correo institucional:
yfimenezs@sena.edu.co

El proponente debera verificar que Colombia compra eficiente haya publicado dentro de las 16 horas siguientes al
cierre del proceso de contratacion un certificado de indisponibilidad del SECORP 1.

Si confirma la indisponibilidad, puede presentar su oferta al correo electronico anteriormente enunciado dentro de las
24 horas siguientes al momento previsto para el cierre.

Presentacion de la oferta:

Este protocolo solo aplica para las fallas que se presenten dentro de las 4 horas calendario previas al evento, que para
el presente proceso se entendera el plazo maximo para presentar oferta.

La comunicacién con la Entidad Compradora debe realizarse antes de finalizar los tiempos definidos en el cronograma
contenido en el pliego de condiciones o invitacion publica del Proceso de Contratacién, para este caso se habilita el
envio de mensajes al correo electronico mencionado anteriormente.

El correo que el Proveedor envia a la Entidad Estatal debera contener:
a. el nimero de Proceso;

b. el nombre del usuario en la plataforma
c. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;
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d. el NIT o cédula del Proveedor.
Una vez superada la falla en plataforma, se verificara:

I.  Laexistencia del Certificado de Indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente, donde se certifique
la indisponibilidad dentro de las 4 horas calendario previas al cierre,

Il. ~ Que los Proveedores hayan enviado a la Entidad Compradora un correo electrénico previo a la fecha y hora
de cierre manifestando su imposibilidad de presentar oferta.

La aceptacion de las ofertas de manera extemporanea, incluyendo la fecha limite para presentar ofertas, solo se tendréa
en cuenta siempre y cuando el mensaje de correo electrénico se allegue antes de finalizar los tiempos definidos en el
cronograma, es decir, antes de finalizar la presentacion de ofertas.

Se aclara que no seran aceptadas ofertas con correos electrénicos que manifiestan la imposibilidad de presentar oferta
enviados después de la fecha y hora de cierre y se tendran como no recibidas, razén por la cual no sera modificado el
cronograma para recepcion de ofertas, continuando con el desarrollo del proceso.

Una vez verificado lo anterior, la entidad publicard su decision Unicamente a través de mensaje en la plataforma
SECOP Il, y en caso de permitir la presentacion extemporanea de las ofertas por fallas en la plataforma, se aplicaran
las siguientes reglas:

Modificacién del cronograma y cargue de oferta por parte del proveedor

Si el correo electrénico llega dentro de los tiempos estipulados, y tan pronto se haya superado la falla en el sistema,
se procedera a realizar modificacion al cronograma, asignando nueva fecha y hora de cierre, segun los procedimientos
establecido por Colombia Compra Eficiente, esto con el fin que el oferente realice el cargue de su oferta de manera
directa en la plataforma.

Caso excepcional de cargue de oferta manual

Sélo en caso excepcional, que a la Entidad no le sea posible realizar una modificacion al cronograma, se informara a
los oferentes la recepcion de las ofertas por medio del correo electrénico fijado dentro del pliego de condiciones del
Proceso, durante las 8 horas habiles siguientes al momento previsto para el cierre o plazo méaximo de recepcion de
ofertas. La oferta econdémica que contiene los precios ofertados debera presentarse protegida bajo contrasefia, esta
sera entregada por el oferente a la Entidad Unicamente en el momento de la apertura, y se dara un plazo de 8 horas
habiles posterior a la publicacion del acta de cierre, para la entrega de las contrasefias a través de mensaje en SECOP
Il.

La entidad no se hace responsable de las ofertas econémicas que se alleguen sin la seguridad de contrasefias, o de
aquellas que presenten errores o dafios al momento de su apertura.
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La oferta economica que deba abrirse al final de la seleccion se cargara protegida con contrasefia, y se diligenciara el
valor de uno (1) en el campo “Precio unitario” que aparece en la lista de precios. Solamente se cargara sin contrasefia
cuando se genere el informe de adjudicacion del Proceso.

Posterior del cargue manual de todas las ofertas que cumplieron los requisitos se realizara el cierre, apertura de ofertas
y publicacién del acta de cierre.

Puede ocurrir que, debido a una falla en la plataforma, el Proveedor que, previo al cierre iba a retirar una oferta y enviar
una nueva, no pueda hacerlo.

Sila Entidad decidi6é no modificar el cronograma y el proveedor se acoge al procedimiento de oferta externa, la Entidad
Compradora debera verificar que dentro del correo/ documentos de la oferta en el cual envie la oferta externa este
especificado que la misma constituye una nueva oferta y por ello sustituye en su totalidad la que se encuentra
presentada en la plataforma.

Nota: Los archivos enviados por correo electronico no deben superar 10 MB. Si los supera se recomienda dividir el
envio en varios correos para evitar retraso en el correo, igualmente se recomienda estar atento y confirmar que la
entidad estatal reciba los archivos correctamente.

Presentacion de observaciones

En razon a la presentacion de observaciones por parte de los oferentes antes de la fecha limite para presentacién de
estas, el Proveedor debe enviar un correo electronico manifestando la imposibilidad de presentar observaciones antes
de la fecha limite para presentacion de estas, junto con sus observaciones, tanto como al pliego de condiciones o

invitacién publica, como al informe de evaluacion del proceso, antes de finalizar los tiempos definidos en plataforma
para tal fin.

7. ANALISIS DE RIESGOS

El anélisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con base
en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses mas,
X debera cubrir las multas y la clausula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la
liquidacion del contrato.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y (6) meses mas.

48
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

NOTA: Se debe tener en cuenta al momento de cargar la garantia en la Plataforma SECOP Il Modulo 2 — Condiciones
— Garantias del Proveedor lo siguiente:

1. Direccién: Regional Caqueta — Carrera 7 No. 07-08 Barrio la Estrella; Centro Tecnoldgico de la Amazonia - Kilémetro
3 Via Aeropuerto.

2. Debera de estar firmada por el Tomador

3. Deberéa adjuntar en la misma el comprobante del pago

4. Debera adjuntar el clausulado emitido por la Aseguradora

Restablecimiento o Ampliacién: En el evento de una reclamacién por parte de la entidad que afecte el valor de las
coberturas en las garantias pactadas, el contratista debera garantizar el restablecimiento de los valores y coberturas
garantizadas.

Igualmente, y en caso de realizar prorrogas o adicion al mismo, el contratista a su costa debera ampliar las garantias
en la proporcién correspondiente.

En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 o las normas
vigentes que lo complementen o modifiquen.
9. ACUERDOS COMERCIALES

VLB RO Excepcion Aplicable Proceso de Contratacion
Acuerdo Comercial Entidad Estatal Contratacidn superior al P P .
A al Proceso de cubierto por el Acuerdo
cubierta umbral del Acuerdo Lo .
. Contratacion Comercial
Comercial
Sl SI/NO SI/NO SI/NO
Al Chile NO N/A N/A N/A
fanza México S| N/A N/A N/A
Pacifico "
Peru NO N/A N/A N/A
Canada Sl N/A N/A N/A
Chile S| N/A N/A N/A
Corea Sl N/A N/A N/A
Costa Rica Sl N/A N/A N/A
Estados Unidos Sl N/A N/A N/A
Estados AELC NO N/A N/A N/A
México Sl N/A N/A N/A
o | El Salvador Sl N/A N/A N/A
riangulo Guatemala NO N/A N/A N/A
Norte
Honduras Sl N/A N/A N/A
Unidén Europea Sl N/A N/A N/A
Comunidad Andina Sl N/A N/A N/A
10. ANEXOS
1. Acta de Comité Estructurador
2. CDP
3. Certificado de Inexistencia
4. Estudio de Mercado
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. Cotizaciones

. Analisis del Sector
. Analisis de Riesgo
Matriz de Riesgo

. Ficha técnica
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