
Fecha:

Solicitante:

ITEM CODIGO UNSPSC NOMBRE DEL ELEMENTO / SERVICIO CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS 
(Describir exactamente lo que se requiere, tener en cuenta que exista en el mercado)

UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD DISPONIBILIADAD EN 
ALMACEN

1 44121700 Esfero retractil Caja x 12_Tinta semi gel, escritura fina y suave,  forma triangular ,  cuerpo  traslucido punta delgada y brillante para una 
escritura fina de 0.7 mm su tapa tiene sistema clip de sujeción. Color negro Caja x 12 unidades Unidad 201

2 44121700 marcador permanente Caja x 12_ Resistente al agua, no se decolora, no tóxico. Caja x 12 unidades (colores, negro, azul, verde, rojo) Unidad 48

3 44121700 marcador Caja x 12_Bicolor 12 marcadores 24 colores Bicolor. Dos tipos de trazo, fino y grueso. No tóxico. Punta cónica. Dos 
tipos de trazo. Unidad 47

4 44121700 Resaltador 
Caja X 10 resaltadores del mismo color, Resaltador de cuerpo traslucido y redondo para una confortable sujeción. Punta 
cincel indeformable para resaltar y subrayar con colores intensos y luminosos. Tinta de intensa luminosidad y brillo. 
Punta cincel con dos anchos de línea.

Unidad 38

5 14111500 Resma papel blanco Resma X 500 Hojas_ gramaje 75gr tamaño carta clase bond. Color blanco presentación * 500 hojas de papel Unidad 100

6 44121600 Tijeras
Unidad_En acero inoxidable, punta redonda, escolar. Tijeras tamaño mediano de punta metálica de 7 centimetros x 10 
centimetros número 8, Tijeras mango plastico para oficina multiusos de 6" o 7". 
Láminas de acero inoxidable de 2 milímetros para cortes firmes. 

Unidad 26

7 31121500 Vinilo escolar (colores variados) Tarro x 125 ml_ pintura a base de agua, colores entre mezclables y de alta intensidad, cubren fácilmente superficies 
como cartón papel, madera e icopor, (colores surtidos amarillo, azuloscuro, rojo, blanco, negro, verde oscuro) Unidad 64

8 60121500 Borrador miga de pan Caja x 20_Borrador Miga De Pan Mp-20 Caja X20 Unidad 79

9 44121700 Lapiz mina negra Caja x 12_Caja de lápices grafito hexagonal hb no.2x12. Lápiz de madera. Mina de grafito hb no. 2. Escritura más suave 
e intensa. Borrador especialmente formulado que no mancha ni rompe el papel. Unidad 99

10 44121600 bisturie 18 mm Unidad_Bisturí 18mm. Cuchilla universal retráctil por simple presión, corta-cuchillas integrado. Unidad 30
11 44121600 Pegante liquido universal Tarro X 225 gramos_pegante liquido, papel madera universal, presentacion por 225 gramos Unidad 64
12 31201500 cinta enmascarar Unidad_Rollo 2" x 40 metros de largo , Cinta de enmascarar diseñada para cualquier uso Unidad 66
13 44121600 Pistola para silicona Unidad_Pistola de silicona 60 voltios , para barra gruesa Unidad 22

14 44121600 Barras de Siliconas Paquete *25 _Barra silicona transparente gruesa, grosor 11 mm y longitud 30cm, compatible con pistola de silicona 
grande , la silicona en forma de barra cilíndrica, es copolímero del acetato del etileno vinilo. Unidad 37

15 44121700 Colores doble punta Caja *12 colores_Caja de Colores Largos x 12 unidades. Altura23,6cm Ancho11,65cm, Longitud1,4cm No tóxicos. 
Resistentes a golpes Unidad 90

16 43202000 Memoria usb 32 GB Unidad_Dispositivo de almacenamiento masivo, diseño de carcasa metálica sin capuchón
Rendimiento USB 3.2 Gen 1 Unidad 66

17 14111500 Block escolar Unidad _Bond fabricado en papel bond de 56 gramos ,Cuadriculado tamaño carta *70 hojas .Tamaño 20.8 *27.8 cm Unidad 870
18 44122000 carpeta plastica con fuelle Unidad _tamaño  38 x 25,5 centímetros y 5 centímetros de fuelle,  con un cordón elástico Unidad 134
19 4111600 REGLA PLASTICA Unidad _Regla 30 CM  fina contextura  Unidad 24

20 44121700 Micropunta permanente Caja x 12  _apta para todo tipo de superficies, su tinta no se decolora y es resistente al agua. Su punta de microfibras 
entrelazadas evita que se desilache logrando un trazo preciso y uniforme, colores surtidos. Unidad 29

21 14111500 Cuaderno cosido Unidad_Cuadernos cuadriculado de 100 hojas, tamaño de ancho m x 11 cm y largo 14 cm Unidad 451
22 60105700 Barras de pegante libres de ácido Unidad_Pegante barra por 40 gramos Unidad 14
23 43211600 Kits de multimedia Unidad_Cable HDMI Cable * 10 mt  FULL HD Unidad 4
24 44121600 Tajalápices manuales Caja x 24_metalico Unidad 37
25 44121800 corrector liquido Caja x 12_corrector liquido en forma de lapiz, volumen neto 8 ml Unidad 44

26 60121100 Pliego Papel Seda Surtido  X 10 Unidades - 
Escolar Paquete x 10 _Unidades de pliego de papel tipo seda, colores surtidos Unidad 60

27 14121800 Papel Foami Pliego Surtido X 12 Unidades Paquete X 12_surtidasde papel Foami Tamaño: 1 Pliego 70 x 95 cm, Color: negro, amarillo, azul claro, rojo, rosado, gris, 
piel, fucsia, azul oscuro, naranja, morado, verde claro. Unidad 0

28 14111500 Cartulina Iris * 25 Unidades 1/2 Pliego
Paquete x 25 unidades de ½ pliego de Papel tipo cartulina iris de colores surtidos. Medidas: 50* 70 cms,  gramaje 180 g, 
colores: Amarillo, Azul claro, Azul Oscuro, Azul Rey, Cafe, Fucsia, Gris, Lila, Morado, Naranja, Negro, Piel Curuba, 
Rosada, Verde Navidad, Verde Biche.

Unidad 65

29 14111500 post-its notas adhesivas Unidad _Notas adhesivas Post-it de 7.6 cm x 7.6 cm x 450 Hojas Unidad 0
30 44121700 Marcador tipo Sharpie Caja x 10_Presentación en permanente punta fina, colores surtidos Unidad 28
31 31201500 Cinta Pegante Ancha Unidad _Cinta Pegante Ancha Rollo 48mmx 100 Metros, transparente Unidad 25
32 44121700 Marcador para tablero recargable Caja x 10_Borrable punta redonda Unidad 32
33 14121600 Cartón paja Lamina_ color crema, tamaño pliego, cartónduro usado para hacer maquetas. Unidad 70

34 27111800 Escuadra Unidad_Escuadras de 60° y 26 cm con divisiones máximas en centímetros y mínimas en milímetros Fabricado en acrílico
transparente de alta resistencia Unidad 8

35 27111800 Escuadra Unidad_ Escuadra de 45° Y 32 cm con divisiones máximas en centímetros y mínimas en milímetros Fabricado en acrílico
transparente de alta resistencia Unidad 8

36 44121904 Tintas Unidad_Tinta para recargar marcadores borrables. Envase plástico de alta resistencia con dispensador flexible colores
surtidos: (azul, negra, roja) x 30ml. Unidad 27

37 14111500 Papel bond Paquete x 100 pliegos _pliego, gramaje 60 , tamaño 70*100 cm Unidad 22

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

CARGO

FIRMA DEL 
RESPONSABLE

Diligenciar en caso de ir involucrados servicios:

                 INEXISTENTE INEXITENTE CON EL GRADO DE ESPECIALIZACION PARA ESTE SERVICIO

ALMACENISTA

9 de abril de 2026

REGIONAL 
SANTANDER

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
REGIONAL SANTANDER

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
SOLICITUD BIENES Y SERVICIOS

Justificación: 
Con el propósito de garantizar el adecuado desarrollo de los procesos formativos y administrativos del Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes, se requiere la adquisición de materiales de formación, específicamente insumos de 
papelería, elementos de oficina y formas impresas. Estos materiales son indispensables para apoyar las actividades académicas de los diferentes programas de formación, así como las acciones pedagógicas dirigidas a los instructores de la 
Red Administrativa y financiera del Centro.
El uso de estos insumos permite fortalecer la planeación, ejecución y evaluación de las actividades de aprenizaje descritas en el proyeto formativo ,con el fin de asegurar la correcta elaboración y registro de evidencias, facilitar la preparación 
de talleres y guías, y contribuir al funcionamiento eficiente de las actividades institucionales. Asimismo, constituyen un recurso fundamental para promover ambientes de aprendizaje organizados, pertinentes y acordes con las necesidades de 
los aprendices y del equipo instructor.

RED ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Área o Dependencia:
FORMACION PROFESIONAL I9NTEGRAL
 Contratar la compra de materiales de formación como insumos de papelería, oficina y formas impresas para los diferentes programas de formación y acciones de Formación Pedagógicas para Instructores de 
la Red Administrativa del Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes, Vigencia 2026

45 días Plazo de ejecución:

Objeto:

firma solicitante:

FIRMA DIRECTOR REGIONAL 

_______________________________________________________________________________
FIRMA COORDINADOR AREA SOLICITANTE EN REGIONAL O SUBDIRECTOR EN CENTRO

CERTIFICO QUE LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y\O SERVICIOS SE ENCUENTRAN PROYECTADOS EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2026
CERTIFICO QUE NO EXISTE LOS BIENES CON LAS CARACTERISTICAS TECNICAS 
SOLICITADAS

NOMBRE RESPONSABLE:

CARGO:

FIRMA RESPONSABLE: ______________________________________________________

INEXISTENTE:

EL PERSONAL DE PLANTA ES:

YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO

COORDINADORA ADMINISTRATIVA

LEIDY PAOLA CAICEDO
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