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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Espinal, Noviembre 2020

Sefior

Oscar Rolando Castro Guerra
SUPERVISOR CONTRATO No. 1365906
Coordinador Académico

Centro Agropecuario La Granja
Espinal

Asunto: Informe mensual de ejecucidon contractual
Mes Noviembre del afio 2020

Referencia: No. 1365906 del afio 2020

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO DIAZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 38.361.596 de Ibagué,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Formacién Virtual, en cumplimiento del Contrato de Prestacién
de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: TREINTA Y CUATRO MILLONES SEISCIENTOS QUINCE MIL CINCUENTA Y SEIS PESOS
($34.615.056,00) incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista.
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por valor de
SETECIENTOS TREINTA Y UN MIL TRESCIENTOS CUATRO PESOS ($731.304,00) correspondiente al mes de
febrero de 2020. b) Un segundo pago por valor de NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL SETENTA Y DOS
PESOS ($975.072,00) correspondiente al mes de marzo de 2020. c) Nueve (09) pagos iguales
correspondientes a los meses de abril a diciembre de 2020 por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS ($3.656.520,00) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestacion servicios personales de caracter temporal como Instructor para planear, ejecutar y orientar la
Formacién Profesional Integral en las redes y areas temdticas de formacion, que programe el Centro
Agropecuario La Granja en sus diferentes niveles en modalidad presencial, virtual y a distancia
complementaria, atendiendo las politicas institucionales y la normatividad vigente.

CLAUSULA
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Reportar mensualmente en el | Se reporta en el drive los | Evidencias subidas en el
espacio de la Nube asignado | soportes correspondientes a las | siguiente enlace:



javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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para la Titulada/ | obligaciones contractuales del | https://drive.google.com/
Complementaria Virtual, los | mes de Noviembre de 2020. drive/folders/1fr i0121Hk
soportes correspondientes a UlkfcF1CdVa-

cada obligacion contractual y YMgnWcKQu2?usp=sharin
relacionada en el informe de g

ejecuciéon contractual

mensual.

2 Participar en la planeacién de | Durante el presente mes de | Pantallazo de las
los procesos formativos en | Noviembre de 2020, se realizé | actividades realizadas en la
modalidad virtual 'y a| glistamiento en las fichas | fase  de alistamiento
(%|stanc.|a, de ac.uer‘do Fon los asignadas con ID 2244040, | (anuncios y asociacion de
lineamientos institucionales, . o
para el 4rea tematica del 2244041, 2244047 (Manejo de | ruta de aprendizaje) en las
objeto contractual. herramientas Microsoft office: | fichas asignadas con

Word). 2244040, 2244041,
2244047 (Manejo de
herramientas = Microsoft
office: Word). Evidencias
subidas al drive:
https://drive.google.com/
drive/folders/1fr i0I121Hk
UlkfcF1CdVa-
YMgnWcKQu2?usp=sharin
g

3 Participar cuando el centro de | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya que la
formacién lo requiera, en | Noviembre de 2020, no se | actividad no se desarrolld
jornadas de disefio y | desarrollé6 actividad relacionada | en el mes de Noviembre
desarrollo curricular de | con esta obligacion contractual. del 2020.
programas de Formacion
Profesional Integral en
modalidad  virtual vy a
distancia, conforme a las
necesidades nacionales y a los
lineamientos institucionales
requeridos.

4 Evaluar los  aprendizajes | Durante el presente mes de | Pantallazos de Ila fase
previos correspondientes a las | Noviembre de 2020, dentro de la | ejecucidn en las fichas con
fichas asignadas, de acuerdo | pataforma  Territorium  se | ID 2244040, 2244041,
con los prqcedlmlentos, rIJIa.zos evaluaron los aprendizajes | 2244047 (Manejo de
y herramientas tecnoldgicas ] ) ) . .

. ) previos a las fichas asignadas con | herramientas Microsoft
que la entidad defina.

ID 2244040, 2244041, 2244047 | office: Word), 2221353,

(Manejo de herramientas | 2221354, 2221358,

Microsoft office: Word), | 2221360, — (Manejo de
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2221353, 2221354, 2221358, | herramientas Microsoft

2221360, - (Manejo de | office 2016: Excel).

herramientas Microsoft office | Evidencias subidas al drive:

2016: Excel). https://drive.google.com/
drive/folders/1fr _i0I21Hk
UlkfcF1CdVa-
YMgnWcKQu2?usp=sharin
g

Participar cuando el centro de | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya que la

formaciéon lo requiera, en
proyectos de investigacidon
técnica y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso de

Noviembre de 2020, no se
desarrolléd actividad relacionada
con esta obligacién contractual.

actividad no se desarrolld
en el mes de Noviembre
del 2020.

formacién en  modalidad
virtual y a distancia.
Ejecutar la formacién | Durante el presente mes de | Pantallazo de las
profesional integral de | Noviembre de 2020, se impartié | actividades realizadas en la
acugrdo con el disefio | formacion virtual a través de la | fase de ejecucion en las
curr!cular, desarrollo plataforma Territorium en los | fichas con ID 2244040,
curricular y proyecto o,

programas de formacién con ID | 2244041, 2244047

formativo de los programas
virtuales del drea tematica en
el objeto del contrato.

2244040, 2244041, 2244047
(Manejo de herramientas
Microsoft office: Word).

(Manejo de herramientas
Microsoft office: Word).

Evidencias  subidas al
drive:
https://drive.google.com/
drive/folders/1fr _i0I21Hk
UlkfcF1CdVa-
YMgnWcKQu2?usp=sharin

g

Aplicar estrategias de
ensefanza, aprendizaje,
seguimiento y evaluaciéon en
modalidad  virtual y a
distancia, de acuerdo a los
lineamientos pedagdgicos vy
metodolégicos de la entidad.

Durante la fase de ejecucion:

Dentro de la  plataforma
Territorium se impartio
formacion en los  cursos
asignados con ficha ID 2244040,
2244041, 2244047 (Manejo de
herramientas Microsoft office:
Word), 2221353, 2221354,
2221358, 2221360, — (Manejo de

herramientas Microsoft office

Pantallazo de las
actividades realizadas en la
fase de ejecucion (Foros y
grabaciones conferencias
web) de las fichas con ID
2244040, 2244041,
2244047 (Manejo de
herramientas

office: Word),

2221354,

Microsoft
2221353,
2221358,
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2016: Excel). Se respondieron las
publicaciones de los aprendices
en foros Sociales, de dudas vy
tematicos.

Se evaluaron pruebas, actividades
interactivas y retroalimentaron
las actividades enviadas por los
aprendices.

Se publicaron anuncios y se
enviaron mensajes informativos
del curso durante las semanas de
formacioén.

Se programaron y realizaron
sesiones sincrénicas de atencion
a los aprendices a través de la
herramienta Meet Google, se
enviaron diferentes correos
informando las novedades en el
transcurso del curso y de
motivacién para la participacion
del mismo actividad relacionada
con esta obligacion contractual.

2221360, - (Manejo de
herramientas = Microsoft
2016: Excel).
Evidencias subidas al drive:
https://drive.google.com/
drive/folders/1fr i0I21Hk
UlkfcF1CdVa-

YMgnWcKQu2?usp=sharin

g

office

8 Emitir juicio valorativo sobre | Durante el presente mes de | Pantallazos de la
el nivel de cumplimiento de | Noviembre de 2020, se realizé el | plataforma SOFIA PLUS con
los resultados de aprendizajes proceso de cierre, asignando los los juicios evaluativos en la
de las competencias del | . .. . fase de cierre de las fichas
programa en modalidad Juicios evaluatlvos' en la con 2221353, 2221354,
vitual  y a distancia, | Plataforma SENA SofiaPlus a los | 5559358 2371360, -
adquiridos por los aprendices | @aPrendices que Aprobaron y Nno | (Manejo de herramientas
en el desarrollo de su | Aprobaron los curso con ID | Microsoft office 2016:
formacién, aplicando  los | 2221353, 2221354, 2221358, | Excel). Evidencias subidas
procedimientos,  plazos vy | 2221360, - (Manejo de | @l drive:
herramientas tecnolégicas que | parramientas Microsoft  office https://drive.google.com/
la entidad defina. 2016: Excel) drive/folders/1fr _i0I21Hk

) ) UlkfcF1CdVa-
YMgnWcKQu2?usp=sharin
g

9 Registrar, verificar y hacer | Durante el presente mes de | Asociacién de la Ruta de
seguimiento oportuno en el | Noviembre de 2020, en el | aprendizaje a través del
sistema de informacidn que la | sistema de gestion | sistema de gestién
entidad defina para la Gestion | SenaSofiaplus, se verific6 que | SenaSofiaplus en las fichas
de la Formacién Profesional | todos los aprendices | con 2244040, 2244041,
Integral en modalidad virtual y | seleccionados estén asociados a | 2244047 (Manejo de
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a distancia, mediante las
siguientes  actividades: a).
Verificar que la totalidad de
los aprendices seleccionados
estén asociados a una ruta de
aprendizaje y su estado sea
matriculado. b). Registrar
juicios evaluativos, realizar
reconocimiento de
aprendizajes previos, para los
aprendices nuevos,
reintegrados trasladados. e).
Comunicar al Coordinador
Académico  oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de la
informacidn.

la ruta de aprendizaje y se
verificd su estado de matricula
en las fichas con ID 2244040,
2244041, 2244047 (Manejo de
herramientas Microsoft office:
Word) y se registraron juicios
evaluativos para las fichas con ID
2221353, 2221354, 2221358,
2221360, - (Manejo de
herramientas Microsoft office
2016: Excel).

herramientas  Microsoft
office: Word) vy registro de
evaluacidn de juicios en las
fichas 2221353, 2221354,
2221358, 2221360, -
(Manejo de herramientas
Microsoft office 2016:
Excel).

Evidencias subidas al drive:
https://drive.google.com/
drive/folders/1fr i0121Hk
UlkfcF1CdVa-
YMgnWcKQu2?usp=sharin
E

10 | Aplicar y hacer cumplir el | Se publica anuncio indicando la | Anuncio de bienvenida con
reglamento del aprendiz y el | ruta para la visualizacion vy | la ruta para la visualizacion
manual de convivencia | socializacién del manual de | del manual de convivencia
instaurado en la institucion. convivencia dentro de la|y reglas de

plataforma Territorium. comportamiento.
Evidencias subidas al drive:
https://drive.google.com/
drive/folders/1fr_i0I21Hk
UlkfcF1CdVa-
YMgnWcKQu2?usp=sharin
g

11 Apoyar procesos de Registro | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya que la
calificado para los programas | Noviembre de 2020, no se | actividad no se desarrolld
de educacidn superior del drea | desarrolld actividad relacionada | en el mes de Noviembre
temadtica objeto del presente | con esta obligacidn contractual. del 2020.
contrato, cuando el centro lo
requiera.

12 Realizar seguimiento a los | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya que la
aprendices que ingresan a la | Noviembre de 2020, no se | actividad no se desarrolld
etapa productiva en | desarrolld actividad relacionada | en el mes de Noviembre
modalidad virtual y a distancia | con esta obligacién contractual. del 2020
segin la  asignacion vy
requerimientos del centro de
formacion.

13 Participar en los procesos de | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya que la

autoevaluacién de programas
de formacién virtual y a

Noviembre de 2020, no se
desarrollé6 actividad relacionada

actividad no se desarrollé
en el mes de Noviembre
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distancia en el
Centro de Formacion.

con esta obligacion contractual.

del 2020

cabal cumplimiento del objeto
contractual.

citadas en las siguientes fechas:
*6 de Noviembre de 2020
reunién virtual por medio de la
herramienta Meet Google donde
se hablaron temas relacionados
con la Guia de orientaciéon AVA,
aprendices PEP y la cuenta de
cobro del mes de noviembre.
*24 de Noviembre de 2020
reunion virtual por medio de la
herramienta Meet Google donde
se hablaron temas relacionados
con la Guia de orientacion AVA.

14 Cargar y  actualizar la | Se cargd al aplicativo SECOP Il los | Estos  documentos  se
informacidn contractual en los | documentos solicitados por la | encuentran publicados
aplicativos  definidos  por | entidad al momento de la | dentro del aplicativo
Colombia Compra Eficiente, | adjudicacion del contrato y se | SECOP Il
con la finalidad que la Entidad | publica para el mes de
Estatal, pueda consultar su | Noviembre de 2020 el informe
informacidn en calidad de mensual de ejecucion del contrato
contratista, cuando asi lo | yel plan de pagos.
requiera.

15 | Las demds necesarias para el | Se participd en las reuniones | Lista de asistencia vy

grabacién de cada una de
las reuniones virtuales del
mes de Noviembre, que
reposan en el drive del

lider del programa de
formacion  virtual del
centro.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE ]
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1,

2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

www.sena.edu.co
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Enlace del drive como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y fotocopia de la planilla- recibo de pago de
aportes a salud, pensiones y ARL, N° 4360390800 expedido por “SOI” correspondiente al mes de Octubre
del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Las evidencias reposan en el drive del supervisor de contrato en el siguiente enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/1fr i0121HkUIkfcF1CdVa-YMgnWcKQu2?usp=sharing

Cordialmente,

Jennifer Alejandra Chavarro Diaz
Contratista
C.C. No. 38.361.596 de Ibagué.

Recibi a satisfaccion:

Oscar Rolando Castro Guerra
Supervisor Contrato 1365906 de 2020
Coordinador Academico.

www.sena.edu.co
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ALISTAMIENTO DE CURSOS

CURSO 1 - ANUNCIO FICHA ID 2244040

s 0 Me gusta @ 0 Comentario(s)

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO DIAZ
fecha de inicio: 12 horas Antes - fecha de vigencia: 25 de Diciembre del 2020

Asunto: Bienvenidos

Manejo de herramientas Microsoft office: Wori

Una cordial bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta experiencia virtual con el programa de
formacién complementaria  "Manejo de herramientas Microsoft office: Word 1D 2244040". EI curso tiene una
duracién de cuarenta (40) horas, iniciando el 27 de noviembre de 2020 y finalizando el 24 de diciembre de 2020,
teniendo como fecha maxima para entrega de evidencias el 23 de diciembre de 2020.

@ b ¥ B

Mi nombre es Jennifer Alejandra Chavarro Diaz, seré su instructor en este proceso de formacion; recuerden que estoy
para ayudarlos y guiaros durante su proceso de aprendizaje. me pueden contactar a través del Foro de Dudas
Inquietudes, notificaciones o al correo electrénico jachavarrod@misena.edu.co.

1]

Para conocer la descripcién del programa, en el menl herramientas de la plataforma encuentran la opcion "Contenido
del curso/proyecto/informacion del programa” que contiene Ia presentacion del curso con informacién sobre reglas del
programa, resultados de aprendizaje, competencias asociadas, requerimientos técnicos de plataforma, de igual manera
para wsuallzal la distribucion y desarrollo del curso descargue el cronograma de actividades ubicado en el mend
her ido del curso [ proy 1€ ] ): en este espacio usted puede consultar las actividades
para cada semana, I de ap 0 que el aprendiz debe entregar; entre otros
elementos que deben conocer para obtener maynr claridad sobre el proceso de formacion que inicia.

Recuerde: "E| éxito de este prog depende de la resp ili interés y promiso con el que se
asuma".

Jennifer Alejandra Chavarro Di: siruc Agropecuario "La Granj:

W 0 Me gusta © 0 Comentario(s)
Offiine

CURSO 2 - ANUNCIO FICHA ID 2244041

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO

W 0 Me gusta © 0 Comentario(s)

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO DIAZ
fecha de inicio: 12 horas Antes - fecha de vigencia: 25 de Diciembre del 2020

Asunto: Bienvenidos

n: Manejo de herramientas

Una cordlal bienvenida para todos. les deseo lo me]ur en eI desarmollo de esta experiencia virtual con el programa de

ia "Manejo de office: Werd ID 2244041". El curso tiene una
duracién de cuarenta (40) horas, Iniciando el 27 de noviembre de 2020 y finalizando el 24 de diciembre de 2020,
teniendo como fecha maxima para entrega de evidencias el 23 de diciembre de 2020,

B D W B

Mi nombre es Jennifer Alejandra Chavarro Diaz. seré su instrucior en este proceso de formacion; recuerden que estoy
para ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden contactar a través del Foro de Dudas e
Inquietudes, notificaciones o al coreo electronico jachavarod@misena.edu.co

]

Para conocer la descripcién del programa, en el mend herramientas de la plataforma encuentran la opcion "Contenido
del curso/proyecto/informacion del programa” que contiene la p én del curso con i ion scbre reglas del
programa, resultados de aprendizaje, competencias asociadas, requerimientos técnicos de plataforma, de igual manera
para visualizar la distribucion y desarrollo del curso descargue el cronograma de actividades ubicado en el mend
her ( ido del curso [ proy IC ] ) en este espacio usted puede consultar las actividades
para cada semana, It de ap izaj i que el aprendiz debe entregar; enire otros
elementos gue deben conocer para obtener mayor claridad soble €l proceso de formacion gue inicia.

Recuerde: "El éxito de este prog de la respor il interés y P! iso con el que se
asuma".

Instructor virtual C Agropecuario "La Granja

e 0 Me gusta © 0 Comentario(s)




CURSO 3 - ANUNCIO FICHA ID 2244047

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO DIAZ
», fecha de inicio: 12 horas Antes - fecha de vigencia: 25 de Diciembre del 2020

Asunto: Bienvenidos

los a la Formaci ientas Microsoft office: Word

Una cordial bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta experiencia virtual con el programa de
formacién complementaria "Manejo de herramientas Microsoft office: Word ID 2244047". £l curso tiene una
duracién de cuarenta (40) horas, iniciando el 27 de noviembre de 2020 y finalizando el 24 de diciembre de 2020,
teniendo como fecha méxima para entrega de evidencias el 23 de diciembre de 2020

@ D W B 8

Mi nombre es Jennifer Algjandra Chavarro Diaz, seré su instructor en este proceso de formacion; recuerden que estoy
para ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden contactar a través del Foro de Dudas e
Inquietudes, notificaciones o al correo electronico jachavarrod@misena.edu.co.

1]

Para conocer la descripcién del programa, en el mend herramientas de la plataforma encuentran la opcién "Contenido
del curso/proyecto/informacion del programa” que contiene la presentacién del curso con informacién sobre reglas del

= programa, resultados de aprendizaje. competencias asociadas, requerimientos técnicos de plataforma, de igual manera
para visualizar la distribucién y desarrollo del curso descargue el cr de acti ubicade en el mend
her (o] del curso / proy I Cl ): €n este espacio usted puede consultar las actividades

para cada semana, resultados de aprendizaje, evidencias o actividades que el aprendiz debe entregar, entre otros
elementos que deben conocer para obtener mayor claridad sobre €l proceso de formacion gue inicia.

Recuerde: "E| éxito de este prog di dedela il interés y p iso con el que se

asuma”.

jSoy Eval

Jennifer Alejandra Chavarro Dia: 0 nstructor virtual Centro Agropecuario "La Granja

s 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

CURSO 1 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2244040

.
S(ﬁa Plus ‘ w & JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO @Ayudaysopote  BSBandejadetareas  RELMSSENA  @CambiarClave  Salir @
Instructor v -
& Disefio Curricular A Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
& Ejecucién de la Formacién v Opciones de biisqueda
Administrar Ruta de Aprendizaje ~ Ficha de caracierizacion 2244040 - MANEJO DE HERRAMIENTAS o4

MICROSOFT OFFICE: WORD

Consultar Ruta del Aprendiz
Ruls de Aprendizzie- RUTA VIRTUAL 2244040 mda
Generar Excel de Planeacién p

Pedagdgica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~

La operacién Asociar aruta se realizo exi | B0A ala Ruta de je: RUTA VIRTUAL 2244040. Se ha enviado un
correo electronico a los aprendices asociados a la ruta

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Reportes ¢
Solicitud de Segunda Evaluacion <
Complementaria Virtual <

Eventos de Divulgacion Tecnolégica <

SOFIA Plus Version 5.0.47 Powered by SENA -+ © SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia- *-a150




CURSO 2 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2244041

.
SQﬁﬂPIus w & JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO @Apdaysopore  BIBandojadetareas A LMSSENA  @CambiarClve  Sar &
Instructor v -
@ Diseito Curricular < Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
@ Ejecucion de la Formacién ” pcinesti iz
Administrar Ruta de Aprendizaje ~ Ficha de caracierizacion 2244041 - MANEJO DE HERRAMIENTAS o4

MICROSOFT OFFICE: WORD

Censultar Ruta del Aprendiz
Ruls de Aprendizzie- RUTA VIRTUAL 2244041 mda

Generar Excel de Planeacion 4

Pedagdgica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~

La opelac\énf\sor.\ar aruta se realizo exi | B0A ala Ruta de je: RUTA VIRTUAL 2244041. Se ha enviado un

i corea electronico a los aprendices asociados a la ruta
Asociar Aprendiz a una Ruta de &

Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Reportes ¢
Solicitud de Segunda Evaluacion <
Complementaria Virtual <

Eventos de Divulgacion Tecnolégica <

wwow.senasofiaplus edu.cofsofis/ejecucionformacion/perfilccordinadorinstructor/gestionruta/asccianutaaprendices/asociarAprendicesRutaAp je facesTconversationContext=8% e

CURSO 3 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2244047

]
S@a Plus -7;\? & JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO @Ayudaysoporle  ESBandeadetaress A LMSSENA  @CambiarClave  Salir &
Instructor v -
@ Diseiio Curricular . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
@ Ejecucion de la Formacién - Opcianes de biisqueda
Administrar Ruta de Aprendizaje Ficha do caracterizaion: 2244047 - MANEJO DE HERRAMIENTAS Y

MICROSOFT OFFICE: WORD
Consultar Ruta del Aprendiz

Ruta de Aprendizzie RUTA VIRTUAL 2244047 méQ
Generar Excel de Planeacion P
Pedagogica
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~
La operacion Asociar a ruta se realizo exil | 20A ala Ruta de je: RUTA VIRTUAL 2244047. Se ha enviado un

e ——_ correo electronico a los aprendices asociados a la ruta

Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Reportes <
Solicitud de Segunda Evaluacion ¢
Complementaria Virtual <

Eventos de Divulgacién Teenclogica <

www.senasofiaplus.edu.co/sofia/ejecucionformacion/perfilcoordinadorinstructor/gestionruta/asociarrutaaprendices/asociarAprendicesRutaAprendizaje.faces?conversationContext=b# -




FASE DE EJECUCION

CURSO 1 - FOROS FICHA ID 2221353

MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL (2221353)
P22810744 CO2221353
R73 C9123
'MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

@ b ¥ @

Impartido por
JENNIFER ALEJANDRA
CHAVARRO DIAZ

]

Herramientas
B Anuncios

2 Participantes

= Informacion

® Contenido del curso
@ Edicién de contenides
I Métricas de Encuestas
= Foros

© Evidencias

= SCORM

™ Sesion en linea

[ Evaluaciones

M Wikis

0 acictanria

’Foros

Foro social

Respuestas (35) & Individual

Nuevas (0)

Foro calificable:No

Subir archives:No

Foro disponible:Si

Rdbrica: No asignada

Fecha de inicio: 2020-06-12 00:00:00 Fecha fin: 2020-11-25 23:59:00

Foro de dudas e inquietudes

Respuestas (2) & Individual

Nuevas (0)

Foro calificable:No

Subir archivos:No

Fore disponible:Si

Rubrica: No asignada

Fecha de inicio: 2020-06-12 00:00:00 Fecha fin: 2020-11-25 23:59:00

Foro tematico No. 3 "El Excel como herramienta a nivel empresarial™
Respuestas (25) & Individual

Nuevas (0)

Foro calificable:Si

Subir archivos:No

Foro disponible:Si

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO

Editar

Editar  x

Respond

Editar X

CURSO 2 - FOROS FICHA ID 2221354

MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL (2221354)
P22810744 CO2221354
R73 C9123
MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

B b w @

Impartido por:
JENNIFER ALEJANDRA
CHAVARRO DIAZ

]

Herramientas
B Anuncics

2 Participantes

= Informacién

® Contenido del curso
@ Edicién de contenidos
) Métricas de Encuestas
& Foros

© Evidencias

B SCORM

¥ Sesion en linea

& Evaluaciones

R Wikis

O Acictanria

7Foros

Foro tematico No. 3 "El Excel como herramienta a nivel empresarial™
Respuestas (34) & Individual

Nuevas (0)

Foro calificable:Si

Subir archivos:No

Foro disponible:Si

Rubrica: No asignada

Fecha de inicio: 2020-06-11 00:00:00 Fech:

in: 2020-11-25 23:58:00

Foro social

Respuestas (36) & Individual

Nuevas (0)

Foro calificable:No

Subir archives:No

Foro disponible:Si

Rubrica: No asignada

Fecha de inicio: 2020-06-12 00:00:00 Fecha fin: 2020-11-25 23:59:00

Foro de dudas e inquietudes
Respuestas (0) & Individual
Nuevas (0)

Foro calificable:No

Subir archives:No

Foro disponible:Si

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO

Editar %

Editar ¥

Respond

Editar

Offline




CURSO 3 - FORO FICHA ID 2221358

MANEJO DE Foros
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL (2221358) Foro social
P22810744 CO2221358 Respuestas (33) & Individual
R73 C9123 Nuevas (0
WANEJO DE HERRAMIENTAS

MICROSOFT OFFICE 2016: EXGEL ~ Foro calificable:No
Subir archives:No

Foro dispenible:Si
Rubrica: No asignada
Fecha de inicio: 2020-06-12 00:00:00 Fecha fin: 2020-11-25 23:59:00

@ b ¥ @

Impartido por
JENNIFER ALEJANDRA
CHAVARRO DIAZ

Foro de dudas e inquietudes
Respuestas (1) & Individual
Nuevas (0)

]

Herramientas

Foro calificable:No

B Anuncies

Y . Subir archivos:No
Partiipantss Fore disponible:Si

= Informacion

Rubrica: No asignada

3 Contenido del curso Fecha de inicio: 2020-06-12 00:00.00 Fecha fin: 2020-11-25 23:60:00

® Edicién de contenidos

[ Métricas de Encuestas

O Foros

© Evidencias Foro temético No. 3 "El Excel como herramienta a nivel empresarial®
E SCORM Respuestas (19) & Individual

™ Sesidn en linea Nuevas (0)

[ Evaluaciones Foro calificable:Si

A Wikis Subir archivos:No

0 Acictonriz Fore disponible:Si

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO
am|n

Editar

Respond

Editar  x

Respond

Editar %

CURSO 4 - FOROS FICHA ID 2221360

ﬂ B n JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO
LAY

MANEJO DE Foros
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL (2221360) Foro social
P22810744 CO2221360 Respuestas (41) & Individual
R73 C9123 Nuevas ()
MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL ~ Fore calificable:No
Subir archivos:NO

Foro disponible:Si
Rubrica: No asignada
Fecha de inicio: 2020-06-12 D0:00:00 Fecha fin: 2020-11-25 23:52:00

B b ¥ @3

Impartido por:
JENNIFER ALEJANDRA
CHAVARRO DIAZ

Foro de dudas e inquietudes

]

Respuestas (0) & Individual

Nuevas (0)
Herramientas

Foro calificable:No

B Anuncios .

2 Subir archives:No
Participantes Foro disponible:S|

= Informacién

Rubrica: No asignada
% Contenida del curso Fecha de inicio: 2020-06-12 D0:00:00 Fecha fin: 2020-11-25 23:50:00
® Edicién de contenidos

) Métricas de Encuestas

@ Foros

© Evidencias Foro tematico No. 3 "El Excel como herramienta a nivel empresarial”
(= SCORM Respuestas (29) & Individual

™ Sesion en linea Nuevas (0)

Foro calificable:Si
M Wikis Subir archivos:No
O Acictenria Foro dispenible:Si

& Evaluaciones

Editar X

Editar  x

Respond

Editar




CURSO 1 — GRABACIONES EN LINEA FICHA ID 2221353

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO

Regresar <

MANEJO DE HERRAMIENTAS 2

MICROSGFT ORFIGE 2016: EXCEL GRABACION CONFERENCIA WEB DE BIENVENIDA Y UNIDAD 1 - 03/11/2020
(2221353) v - Ocultar descripcién

Manejo De Herramientas Microsoft
Office 2016 Excel (2221353) & @ 161 @

PROYECTO

(@ Informacion del programa
Cronograma
Actividades iniciales

Grabacion Conferencia Web de Bienvenida y Unidad 1 - 03/11/2020

En esta primera sesion en linea (Web), se da la bienvenida e introduccién al curso de Manejo de herramientas Microsoft

(@ Actividad 1 office 2016: Excel, se explica todo el manejo de la plataforma, menu del curso, informacién del programa, crenograma de
R el actividades, material de la semana, actividades a desarrollar de la Unidad 1, actualizar los datos y la forma de contacto con
e el instructor.

@ Actividad 4 Da clic aqui para ver la: Grabacion C ia Web de Bi ida y Unidad 1 - 03/11/2020

Sesiones en linea
Enlaces Sesiones en linea
Grabaciones Sesiones en linea

[#) Grabacisn Conferencia Web

de Bienvenid nidad 1 -

03/11/2020 v
[&) Grabacisn Conferencia Web

Unidad 2 12020 v

[&) Grabacisn Conferencia Web
Unidad 3 - 11/11/2020
[&) Grabacion Conferencia Web
Unidad 47 191112020 A © 1de1 @

CURSO 2 — GRABACIONES EN LINEA FICHA ID 2221354

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO .

Regresar P
MANEJO DE HERRAMIENTAS A
e G oE TS BaL GRABACION CONFERENCIA WEB DE BIENVENIDA Y UNIDAD 1 - 03/11/2020
(2221354) v - Ocultar descripcidn

Manejo De Herramientas Microsoft
Office 2016 Excel (2221354) A © 11 @

PROYECTO

Informacién del programa

Grabacion Conferencia Web de Bienvenida y Unidad 1 - 03/11/2020

(W Cronograma

G s e - . - . -
(@8 Actividades iniciales En esta primera sesion en linea (Web), se da la bienvenida e introduccion al curso de Manejo de herramientas Microsoft

(@ Actividad 1 office 2016: Excel: se explica todo el manejo de la plataforma, menu del curso, informacién del programa, cronograma de
@ Actividad 2 actividades, material de la semana, actividades a desarrollar de la Unidad 1, actualizar los datos y la forma de contacto con
(9 Actividad 3 el instructor.

Actividad 4 Da clic aqui para ver la: Grabacién Conferencia Web de Bienvenida y Unidad 1 - 03/11/2020

Sesiones en linea
Enlaces Sesiones en linea
Grabaciones Sesiones en linea

[#) Grabacion Conferencia Web
de Bienvenida y Unidad 1 -
03/11/2020 v
[@) Grabacion Conferencia Web
Unidad 2 061172020 o
[2) Grabacion Conferencia Web
Unidad 3- /1172020
[@) Grabacion Conferencia Web
Unidad 47 1911172020 A © 161 @




CURSO 3 — GRABACIONES EN LINEA FICHA ID 2221358

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO

Regresar P
MANEJO DE HERRAMIENTAS A
e s G oE AIE L GRABACION CONFERENCIA WEB DE BIENVENIDA Y UNIDAD 1 - 03/11/2020
(2221358) v - Qcultar descripcidn

Manejo De Herramientas Microsoft
Office 2016 Excel (2221358) A © 11 @

PROYECTO
Informacién del programa

Grabacion Conferencia Web de Bienvenida y Unidad 1 - 03/11/2020

(W Cronograma

s e - . - . -
(@8 Actividades iniciales En esta primera sesion en linea (Web), se da la bienvenida e introduccion al curso de Manejo de herramientas Microsoft

Actividad 1 office 2016: Excel: se explica todo el manejo de la plataforma, menu del curso, informacién del programa, cronograma de
Actividad 2 actividades, material de la semana, actividades a desarrollar de la Unidad 1, actualizar los datos y la forma de contacto con
@ Actividad 3 el instructor.

Actividad 4 Da clic aqui para ver la: Grabacion C: ia Web de Bi ida y Unidad 1 - 03/11/2020

Sesiones en linea
Enlaces Sesiones en linea
Grabaciones Sesiones en linea

[#) Grabacion Conferencia Web
de Bienvenida y Unidad 1 -

03/11/2020 v
[#) Grabacion Conferencia Web
Unidad 2 061172020 v
[#) Grabacion Conferencia Web
Unidad 3- 11/1172020
[@) Grabacion Conferencia Web
Unidad 4719112020/ _ A © 101 @
« 3

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO

Regresar <

MANEJO DE HERRAMIENTAS 2

MICROSGFT ORFIGE 2016: EXCEL GRABACION CONFERENCIA WEB DE BIENVENIDA Y UNIDAD 1 - 03/11/2020
(2221360) v - Ocultar descripcién

Manejo De Herramientas Microsoft
Office 2016: Excel (2221360) & @ 161 @

PROYECTO

(@ Informacidn del programa
Cronograma

W@ Acti En esta primera sesion en linea (Web), se da la bienvenida e introduccion al curso de Manejo de herramientas Microsoft
(@ Actividad 1 office 2016: Excel, se explica todo el manejo de la plataforma, menu del curso, informacién del programa, crenograma de
Actividad 2 actividades, material de la semana, actividades a desarrollar de la Unidad 1, actualizar los datos y la forma de contacto con

Actividad 3 el instructor.
. D clic aquipara verla, Grabacion © ialVebidelBi ida y Unidad 1 - 03/11/2020

Grabacion Conferencia Web de Bienvenida y Unidad 1 - 03/11/2020

des iniciales.

Sesiones en linea
Enlaces Sesiones en linea
Grabaciones Sesicnes en linea

[#) Grabacion Conferencia Web

de Bienvenida y Unidad 1 -

03/11/2020 v
[&) Grabacisn Conferencia Web

Unidad 2 ? O 2020

[#) Grabacisn Conferencia Web
Unidad 3 - 11/11/2020
[#) Grabacion Conferencia Web
Unidad 4 ? 1911/2020  + A ® 1d1 @




FASE DE CIERRE

CURSO 1 - CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2221353

n JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO

Descripcién de Colores Por i v Itados de Aprend!
MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2221353) Regresar
Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) ¥
Semiforo @ @ @ @ @ e
(MRl Userhame ULE2- Interar U1E3-Taller] U2El-Evalua U2E2-Talleri U3El-Forote U3E2-
) 1000623095cc  JAVIER FELIPE LOZANC OROZEO javierflozano82016@gmail.com [ ox ] -
O 1000833930cc | LAURA VALENTINA LONDONO GUERRA lavalen3217@gmail.com 7% A A A A D
) 1000950913cc  LAURA DAYANA RODRIGUEZ CRUZ laurarodrigue31@gmailcom [ ox ]
O 1001343162 MARTHA CAROLINA CASTELLANOS VARGAS  carolinacasv03@gmail.com [ ox ]
O 100215333Lcc | LINA MARCELA SIERRA MARTINEZ lina1@sierra@gmail.com [ ox ]
O 1000186844cc  JESSICA ADONNAY NUREZ DIAZ jessicaadonnay2000@gmail.com [ o |
O 1005568206cc  CAROLINA ISABEL BUELVAS HINCAPIE carolinablvs@gmail.com 3% A A A
O 1014301553cc | KARLA ESMERALDA BOLIVAR PANTOJA bolivaresmersldal5@gmail.com 1% A

O 1018248609

NELSON RICARDO CUSGUEN CASTRO

nelson.cusguen@gmail.com

CURSO 2 — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2221354

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO

Descripcion de Colores y de
MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2221354) Regresar
Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) ¥
Semifore @ {o] @ {o] @ @

U1E2- Interar  U1E3-TallerI U2El-Evaluar U2E2-Taller | U3El-Foro te U3E2-1

D_

O 1000390050ec

MASLY YIRLEY GOMEZ SOSA

nasly703@gmail com

] 10032901 24ec MARIA HELENA ARRIETA BRAVO mariahab1314@gmail.com 89% A D A D
a 10026144921 NICOLS YULIANA MONROY MOLINA monroynicol2003@gmail.com ey A A

] 1004134160cc ALEXANDER NICOLAS CAICEDO RODRIGUEZ alexcaicedo2013@gmail.com m

] 1010082342¢c DANIELA GERALDINE PEREZ CASTANO geral_1824@hotmail.com 67% A A A A
a 1014205729¢c OSCAR ANDRES CESPEDES VARGAS oscara.cespedesv@outlook.com m

] 1018506209cc LAURA MARIA SUAZA MEJIA laurasuaz@hotmail.com m

] 1018514455¢c TATIANA VELANDIA TORRES tatusss1999@gmail.com m

] 1020783201cc JOSE LEONARDO GORDILLO GUIO joleogogui@gmail.com 22% D




CURSO 3 — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2221358

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO

Descripcién de Colores y de

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2221358) Regresar

Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) ¥

Enviar correo a usuarios seleccionados [ Ponderaciones [l Equivalencias | Descargar calificaciones [ Mostrar solo las columnas y celdas seleccionadas § Sincronizacién de Raps NS

Semaforo Lol (o] Lol (o] @ @
[m} UserName U1E2- Interas  U1E3-TallerI U2E1-Evaluai U2E2-Taller} U3E1-Forote U3E2- Inte
a 1001173661cc MAUREN GISELLE TORRES RUIZ maurentorres.204@gmail.com 33% D A D =
] 1003309259%c LEYDY DY MARTINEZ CHAMORRO martinezleydy440@gmail.com 11% A
a 1010127435¢c DANIEL SANTIAGO PEREA DIAZ danisantil809@gmail.com m
] 1013580433t TATIANA ANDREA RODRIGUEZ RICO tatianarodriguezrico@yahoo.com m
] 1013662000cc ANDRES FELIPE LOAIZA VALDERRAMA aflcaizav@gmail.com m
] 1013688596cc JHENNIFER JOHANA PRADA ACEVEDO Jjeniferprada29@gmail.com m
] 1020808873¢cc LAURA GISELLE BERNAL MORA lauragbemalmora@gmail.com 11% D
] 1020811476¢cc ANA SOFTA ERASO SANTACRUZ anasofiaeraso@gmail.com m
m] 1022946852cc YULI MARCELA SICHACA RODRIGUEZ ymsichaca88@hotmail.com m

CURSO 4 — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2221360

JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO

Descripcién de Colores y de

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2221360) Regresar

Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) ¥

Enviar correo a usuarios seleccionados [ Ponderaciones [l Equivalencias | Descargar calificaciones [ Mostrar solo las columnas y celdas seleccionadas § Sincronizacién de Raps NS

Semaéfore (o] Lol (o] Lol @ @

[m} UserName U1E2- Interar  U1E2-TallerI U2El-Evaluar U2E2-Taller f U3El-Forote U3E2-Ir

1000207021 cc ANGIE DANIELA MURIOZ BOHORQUEZ angiemunoz084@gmail.com 445% A A -
] 1000782990t SNEIDER VARELA FORERO varelasneider@gmail.com 33% A A
a 10019184031 DANIEL JOSE DIAZ POLO Jjugarlimbo@gmail.com 22% A
m} 1002195365t NATALIA CAROLINA CATALAN GUTIERREZ natcarocatalan@hotmail.com 56% A A A A i
] 1018471915¢cc VANESA PEREZ MARTINEZ vaneprzmrt@hotmail.com 22% A A
a 101901867 2cc YURI LILIANA ARRECONDO 2ra250308@gmail.com 67% D D A
] 102450653 1cc LEONARDO CARMONA CAMACHC lesnardoseacha29@gmail.com m
] 1026584103cc GINA KATERINE RODRIGUEZ ARDILA katherodriguez014@gmail. com 33% A A

] 1033744542cc ANGIE LORENA RAMIREZ MASSO angielorenaramirez0204@gmail.com 22% A A




CURSO 1 — ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2221353

.
Swa Plus 7/@ & JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO @Ayuday soporte  ESBandejadetareas @ LMSSENA  @CambiarClave  Salir &
Instructor v
@& Disefio Curricular . Evaluacion ruta de aprendizaje
# Ejecucion de la Formacién ~ Opciones de bisqueda
Administrar Ruta de Aprendizaie S ——— Z2UTEHUANELO DE HERRAMENTAS MICROSOFT/
Consultar Ruta del Aprendiz N
o APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Compelencia de aprendizaje’ -
i TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE
Generar Excel de Planeacion 1A [ININAN ANMINISTRATIVA %
Pedagogica
s ANGELA MARIA SUAREZ
Generar PDF de Proyecto Formativo s
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~ e Seleccionar Juicio Evaluative v
Asociar Aprendiz a una Ruta de Resultados de Aprendizaje Etapa Lectiva
Aprendizaje —
= . io
- Actividad Descripcién Resuitado e
Evaluar Rula de Aprendizaje SO APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION. APROBADO
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo SETVDR CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION. APROBADO
ACTIMIDAD IDENTIFIGAR HERRAMIENTAS DE MIGROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NEGESIDADES DE LA APROBADO
Listar Aprendices Asociados a Ruta VIRTUAL ORGANIZAGION.
SOV ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. APROBADO
Reconocimiento de Aprendizaje i
Previos Masivo Fagina 1de 1

Guardar

Reconecimiento de Aprendizajes
Previos

Reportes < Se ha guardado con exito el juicio de evaluacion

Si se registré un juicio de evaluacion como NO APROBADO, se enviard una notificacién via correo electronico al aprendiz.

Solicitud de Segunda Evaluacion <
Complementaria Virtual <
Eventos de Divulgacién Tecnoldgica <

SOFIA Plus Version 5.0.47 Powered by SENA -+~ © SENA 2015 -+- Bogota - Colombia- +-a186.

CURSO 2 — ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2221354

L]
SO_ﬁaPIus N & JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO OAjudaysoportea  BBandsjadetaress R LMSSENA @ CambiarClave  Salr &
Instructor v
(& Disefio Curricular < 1 ruta de aprendizaje
@ Ejecucion de la Formacion . Opcieasiebipcd
Administrar Rula de Aprendizaje  ~ ST 2221364-MANEJC DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
OFFICE 2016: EXCEL y
Consultar Ruta del Aprendiz N
Competencia d dicajet APLICAR TECNOLOGIAS DE LAINFORMACION -
Generar Excel de P . Al B LT E 2 TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE
enerar Excel de Planeacion | & 1INIDAN ANMINISTRATIVA 3
Pedagagica
grendiz® ALICIA ALEXANDRA PARRA
Generar PDF de Proyecto Formativo i
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~ duiclo Evalustivo Seleccionar Juicio Evaluztivo v
Asociar Aprendiz a una Ruta de Resultados de Aprendizaje Etapa Lectiva
Aprendizaje e
- o o
— Actividad Destripci6n Resuitado Evaluasion
EL D e e APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMAGION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZAGION APROBADO
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo :}DRTT‘S‘DAD CREAR TABLAS DINAMICAS ¥ MAGROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMAGION DE ACUERDO GON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION. APROBADO
) ACTIVIDAD IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANE.O DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA s
Listar Aprendices Asociados a Ruta VIRTUAL ORGANIZACION
e ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMAGIGN SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. APROBADO
Reconocimiento de Aprendizaje .
Previos Masivo o EarElent
Reconocimiento de Aprendizajes
Previos
Reportes < Se ha guardado con exito el juicio de evaluacion. Si se registré un juicio de evaluacion como NO APROBADO, se enviard una nofificacion via correo electrénico al aprendiz.

Solicitud de Segunda Evaluacién ¢
Complementaria Virtual <
Eventos de Divulgacién Tecnolégica <

SOFIA Plus Version &

7 Powered by SENA -+~ & SENA 2015 -+- Bogots - Colombia- *-a135:




CURSO 3 — ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2221358

L]
SQﬁGPIus wn & JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO @Ajudaysoporte  EMBandejadetareas  LMSSENA  @CambiarClave  Salir @
Instructor v
 Disefio Curricular < Evaluacidén ruta de aprendizaje
@ Ejecucion de la Formacion . Qe S ED
Administrar Rua de Aprendizaje  ~ ST 2221368-MANEJC DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
QFFICE 2016: EXCEL y
Consultar Ruta del Aprendiz N
I APLICAR TECNOLOGIAS DE LAINFORMACION -
- TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE
Generar Excel de Planeacién | & 1ININAN ANMINISTRATIVA 3
Pedagagica
J—— ANGIE DANIELA OSPINA
Generar PDF de Proyecto Formativo i
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~ uiclo Evalustivo Seleccionar Juicio Evaluative v
AT Resultados de Aprendizaje Etapa Lectiva
Aprendizaje e
- o o
— Actividad Desoripcisn Resuitado Evaluasion
LR eyt oD APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMAGION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZAGION APROBADO
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masive QDRTT'SE_AD CREAR TABLAS DINAMICAS ¥ MAGROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMAGION DE ACUERDO GON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION. APROBADO
ACTIVIDAD IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANE.O DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA TS
Listar Aprendices Asaciados a Ruta VIRTUAL ORGANIZACION
LCINDED) ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD APROBADO
Reconocimiento de Aprendizaje .
Previos Masivo » g leat
Guardar
Reconocimiento de Aprendizajes [E—
Previos
Reportes < Se ha guardado con exito el juicio de evaluacion. Si se registré un juicio de evaluacion como NO APROBADO, se enviard una nofificacion via correo electrénico al aprendiz.

Solicitud de Segunda Evaluacién <
Complementaria Virtual <
Eventos de Divulgacién Tecnolégica <

SOFIA Plus Version

Powered by SENA -+- & SENA 2015 -+- Bogota - Colombia- *-a150;

CURSO 4 — ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2221360

L]
SO_ﬁaPIus w & JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO ©Ajudaysoporte  EEBandejadetareas M LMSSENA @ CambiarClave  Salir 6
Instructor v
[ Diseiio Curricular . Evaluacion ruta de aprendizaje
[ Ejecucion de la Formacién v Qs S D
Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de caracterizacion® 2221360-MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT

OFFICE 2016 EXCEL y
Consultar Ruta del Aprendiz N
APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACICN

et TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE

Generar Excel de Planeacion

1A LININAN ANMINISTRATIVA &
Pedagogica
Aprendizt ANGELA MARIA SAAVEDRA
Generar PDF de Proyecto Formativo p
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~ e Seleccionar Juicio Evaluative «
Asociar Aprendiz a una Ruta de Resultados de Aprendizaje Etapa Lectiva
Aprendizaje
Actividad Descripeién Resuliado M'ﬂ‘?'g‘
Evaluar Ruta de Aprendizai 2 . .
veluar Ruls de Aprendizme e APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION. APROBADO
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo oD CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACRGS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION. APROBADO
ACTIVIDAD IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MIGROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACGION DE AGUERDO CON LAS NEGESIDADES DE LA APROBADO
Listar Aprendices Asaciados a Ruta ViR ORGANIZAGION
SOV ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. APROBADO
Reconocimiento de Aprendizaje .
Previos Masivo Pagina 1de 1
Guardar
Reconocimiento de Aprendizajes [Soe——
Previos
Reportes < Se ha guardado con exito el juicio de evaluacion. Si se registré un juicio de evaluacion como NO APROBADO, se enviard una nofificacion via correo electrénice al aprendiz.

Solicitud de Segunda Evaluacion <
Complementaria Virtual <

Eventos de Divulgacién Tecnolégica <

SOFIA Plus Version 5.0.47 Powered by SENA -+~ © SENA 2015 -+- Bogota - Colombia- +-a 130,




FICHAS PROGRAMADAS

SO_ﬁGPIus 7

Instructor

W

W

Disefio Curricular

Ejecucion de la Formacion

Gestion de Ambientes

Gestion Ambientes
Consultar Fichas Instructor
Consultar horas programadas
Diagramar Horario Instructor
Reporte de Instructores por Ficha
Reporte Ejecucion Horas Instructor
Salicitar Eventos

Gestion de Tiempos

LMS

Matricula

Planeacion de la Formacion

Reportes

5GS

& JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO

Consultar Fichas Instructor

© Ayuda y soporte

== Bandeja de tareas

= LMS SENA & Cambiar Clave Salir =

El siguisnte reporte musstra 2l listado de Ia= fichss asignadas al instructsr que =2 encuentran en estado Creada, En Ejecucion y Terminadas por Fecha. Haga clic en el botdn Generar Reporte para descargarlo, recusrde

tener instalade en el computador M3 Excel.

Detalle Instructor

Tipo de Identificacion:
Documente de |dentificacion:
MNombre:

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Correo Electronico:

Centro

Listado de Fichas Asignadas al Instructor

32381506

JEMMIFER ALEJANDRA

CHAVARRO

DIAZ

jachavarrod{@misana.edu.co

CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

Ficha de Caracterizacién de Formacion Estado de Ia Ficha
2221353 MAMEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL Terminada por fecha
2221358 MAMEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL Terminada por fecha
2221354 MAMEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL Terminada por fecha
2221360 MAMEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL Terminada por fecha
2244047 MAMEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE: WORD En Ejecucion
2244040 MAMEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE: WORD En Ejecucion
2244041 MAMEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE: WORD En Ejecucion

Pagina 1 de 1

SOFIA Plus Version 9.0.4

7 Powered by SENA - @ SENA 2018 - Bogota - Colombia- »-a130

Fechalnicio  Fecha Final | Cupo | Estado Asignado | Asignados a la ficha

281062020  26/11/2020 80 “igente a0
2811062020  26/11/2020 80 “igente a0
28M02020  26/11/2020 80 ‘igente &0
28M02020  26/11/2020 80 ‘igente &0
27M12020 241202020 80 ‘igente &0
27M12020 241202020 80 ‘igente &0
27M12020 241202020 80 ‘igente &0




DIAGRAMA DE PROGRAMACION

SO_ﬁaPIus

nstructor

[# Disefio Curricular

[# Ejecucidn de la Formacion

[# Gestion de Ambientes

Gestion Ambientss

Consultar Fichas Instructor
Consultar horas programadas
Diagramar Horario Instructor
Repoarie de Instructores por Ficha
Reporte Ejecucion Horas Instructor
Solicitar Eventos

[# Gestion de Tiempos

[# LMS

[# Matricula

[# Planeacidn de la Formacién

[# Reportes

[# 5G5S

& JENNIFER ALEJAN

Horario

E= Bandeja de tareas

= LMS SENA

& Cambiar Clave

Vista ded Horarie  pensual

[[] Trempa Cisponitiz

[l Evento Asignaco

[l Evanto S=leszianado
LUNES

258/10/20

02f11/20

(2221353)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FO mmlj M WIRTUAL.

(2221353)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE AFRENDIZAJE
FORMACIGN VIRTUAL.

05:58 - 10:00: Disponitle
10:00 - 11:59:

2221354 1DESARROLLO DE
18/11/20

RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACTON WIRTUAL.

15: 16:00: Disponit
16:00 - 17:

(2221360)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMACTON WIRTUAL.

17:58 - 23:45: Disponitle
23111420

(2221353)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACION VIRTUAL.

(2221354 DES.!!RROLLO DE
30/14/20

RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACTON VIRTUAL.
11: 14:00: Dizpon
14:00 - 15:58:
(2244041 )DESARROLLO DE

RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACTON VIRTUAL.
15:58 - 23:45: Dispon

MARTES
27/10/20

03712720
10:00 - 11:59:
(2221354)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE AFRENDIZAIE
FORMACION VIRTUAL.

11:58 - 14:00: Disponible
14:00 - 15:50:
(2221358)DESARROLLO DE
BECII TARAS NFE ADDENRTZATE
10/11/20

14:00 - 15:59:
(2221358)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACION VIRTUAL.

15:58 - 16:00: Disponitle
16:00 - 17:58:
(2221360)DESARROLLO DE
BESIH TARAS ME ADDENRTTATE
17/11r20

RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACION VIRTUAL.

15: 16:00: Disponizle
16:00 - 17:
(2221360)DESERROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACION VIRTUAL.

17:58 - 33:45: Dizponitle
2411520

RESULTADOS DE AFRENDIZAIE
FORMACION VIRTUAL.

11:58 - 14:00: Disponible
14:00 - 15:59:
(2221358)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACION VIRTUAL.

15:55 - 16:00: Disponitls
01/12/20

SOFIA Plus Vereidn 9.0

3

»

3

MIERCOLES
28/10/20

04/11/20
RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMACION WIRTUAL.

-55 - 16:00: Disponitls

{2221360)DESARROLLE DE
RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FGRMM_IGN WIRTUAL.

-85 - 23-45- Nisnnnihi=
1155
RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMACION WIRTUAL.
1 16:00: Disponible
16:00 - 17:5:
(2221360)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMACION WIRTUAL.
17:55 - 23:45: Disponitls
18/11/20
RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACION WIRTUAL.
1 16:00: Dizponitie
16:00 - 17:
(2221360)DESERROLLO DE
RESULTADOS DE AFRENDIZAJE
FORMACTON WIRTUAL.
17:58 - 23:45: Disponitle
25/11/20

10:00 - 11:53:
(2221354)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACION WIRTUAL.

11:58 - 1 Disporitis
14:00 - 15:58:
(2221358)DESARROLLO DE
BESII TARAE ME ADDENRITATE
02712420

3

258/10/20

05r14/20

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMACTON WIRTUAL.

{2221360)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMACTON WIRTUAL.

17:58 - 23:45: Disponitle
121120

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMACION VIRTUAL.

{2221360)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMACTON VIRTUAL.

»

RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACTON VIRTUAL.

(2221360)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMACTON WIRTUAL.

17:58 - 23:45: Disponitle
26/11/20

RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACION WIRTUAL,

11:58 - 14:00: Disponitle
14:00 - 15:50:
({2221358)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAIE
Fa mmd N WIRTUAL,

. 1:. AN- Piiwoocd

03}'12."

47 Powerad by SENA --- & SENA 2013 - Bagaotd - Colombia- ~2208;

VIERNES
30410720

61420
00:15 -

08:00: Disponitis

-
08:00 - 09:59:

1

(2221353)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACION VIRTUAL.

0%:58 - 10:00: Disponitis
10:00 - 11:59:

2221354\ DESARROLLO DE
13/11/20

a

el =

oi: Dizponicis

-
08:00 - 09:50:

(2221353)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE AFRENDIZAIE
FORMACION VIRTUAL.

09:58 - 10:00: Disponitis
10:00 - 11:50:

M (2221354 \DESARROLLO DE
20414720

1

RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACION WIRTUAL.

15:50 - 16:00: Disponitle
16:00 - 17:58:
(2221360)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAIE
FORMACIGN VIRTUAL.

17:58 - 23:45: Dizponitle
27/11/20

" RESULTADOS DE APRENDIZAJE

4

FORMACION VIRTUAL.

11:58 - 14:00: Disponidle
14:00 - 15:58:
(2244041)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMACION VIRTUAL.

15:55 - 23:45: Disponidle
04412720

SASADO
DOMINGO
31/10/20
0111720
00:15 - 23:45: Disponibls
07 11r20
00:15 - 23:45: Disponible
0811520
00:15 - 33:45: Disponibis
14711520
Q0@:15 - 23:45: Disponibls
15711520
00:15 - 23:45: Disponibls
21714720
00:15 - 23:45: Disponible
2711520
00:15 - 33:45: Disponibis
2B/11720
00:15 - 23:45: Disponibis
289/11/20
00:15 - 23:45: Disponitis
05712720
06/12/20




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO DIAZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

FECHA INICIAL: 01/11/2020 00:00:00

FECHA FINAL:  30/11/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORGANIZACION.
ORGANIZACION.
ORGANIZACION.

FINALIDAD.

2244047 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE:

WORD

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS

NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

FICHA
DE APRENDIZAJE:

2244040 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE:

WORD

28/11/20 03:30 PM

Page 1 of 6




APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

FICHA 2221353 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.
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IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 2244041 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE:
DE APRENDIZAJE: WORD

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

FICHA 2221354 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL
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APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 2221358 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.
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IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 2221360 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 164,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

28/11/20 03:30 PM Page 5 of 6



TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JENNIFER ALEJANDRA CHAVARRO DIAZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA
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