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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Villavicencio, abril 18 de 2026 

 

 

Señor (a) 

ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ 
SUPERVISORA CONTRATO No. 8911974 
Profesional de Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial SENA SBDC 
Ciudad 

 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual abril del 

año 2026 

 

Referencia: CONTRATO No. 8911974 de 2026 

 

 

Angélica María Ramírez Gómez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 21.183.111 de 
Cumaral-Meta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Área de Emprendimiento, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento 
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CINCUENTA Y SIETE MILLONES 

OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($57.868.000). COP Amparados en el CDP No 826 del 

6 de enero de 2026 y RP 1226 del 15 de enero del 2026 dependencia 101039 DESPACHO REGIONAL - 

EMPRENDIMEINTO C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 

DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO – SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 

EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL. 

 

Plazo: Esta suma será pagada por el SENA, un primer pago de quince (15) días del mes de enero, 
desde el 17 de enero por valor de $ 2.516.000 dos millones quinientos dieciséis mil pesos m/cte, 
y once (11) pagos iguales por un valor CINCO MILLONES TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE 
($5.032.000), a partir del 17 de enero del 2026. Plazo: Hasta el 31 de diciembre de 2026. 
 

 

Objeto: Prestar servicios profesionales para apoyar la implementación del programa de emprendimiento 

en la Regional, en el despliegue, desarrollo y ejecución de los lineamientos, metas, indicadores y modelo 
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de servicio determinados a través de desarrollo del plan de acción regional, el acompañamiento al equipo 

regional de emprendimiento y la articulación con actores del ecosistema, conforme a los lineamientos de 

la Coordinación Nacional de Emprendimiento. 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Cumplimiento de lineamientos y metas 
Ejecutar las actividades necesarias para dar 
soporte al cumplimiento de los 
lineamientos estratégicos, objetivos y 
metas definidos por la Dirección de Empleo 
y Trabajo y la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, en el marco del contrato. 

Se participa en reunión de 
equipo regional Meta el 16 
de abril del 2026. 
 
Se atiende visita de auditoría 
interna de calidad SIGA de 
alistamiento   

Registro 
fotográfico, 

Mensaje Correo 
SENA, Listado de 
Asistencia y Drive 

2 

 
 

Plan de acción regional 
Elaborar y desarrollar el plan de acción 
regional de emprendimiento, asegurando 
su ejecución y seguimiento conforme a las 
directrices nacionales, durante la vigencia 
del contrato 
 
 

Se elabora plan de acción 
mes de abril 2026 teniendo 
en cuenta las metas 
establecidas por la dirección 
nacional de 
emprendimiento, se reporta 
cada mes con los 
documentos cuenta de cobro 
se sube al Drive el cual es 
verificado por el profesional 
de apoyo administrativo 
SBDC. 

listas de Asistencia 
GOR-F-085 y 

registro 
fotográfico, SIGE, 
Drive, Formato F-
10 Orientaciones 

3 

 
Reportes y evidencias 
Consolidar, analizar y entregar 
mensualmente los informes y evidencias de 
avance regional, así como cualquier reporte 
adicional solicitado por la entidad, 
garantizando calidad y oportunidad. 
 
  

Se sube cada una de las 
evidencias al Drive que es 
revisado por asistente 
administrativo y líder 
regional: 
 
1-Orientciones de 
emprendimiento. 
 
2-Planes de negocio 
asesorados y formulados 
 
Así mismo se realiza el 
registro en plataforma SIGE 

Formatos 
establecidos por el 

Sena SBDC, 
Inventario de 

Proyectos, SIGE, 
Drive, Plataforma 

4 

Transferencia de lineamientos 
Apoyar la realización de sesiones de 
socialización de políticas, normatividad y 
metodologías relacionadas con la Ruta 

 
Para el mes de abril se realiza 
entrenamiento plan de 

Correos 
electrónicos, listas 
de Asistencia GOR-

F-085 y registro 
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Emprendedora, según cronograma 
acordado.  

negocio 1-ruta de 
emprendimiento   

fotográfico, SIGE, 
Drive, Formato F-
10 Orientaciones, 
Drive, plataforma 
fondo-emprender 

5 

Acompañamiento técnico temporal 
Brindar asistencia técnica en las fases de la 
Ruta Emprendedora (orientación, 
entrenamiento, formulación, creación y 
fortalecimiento empresarial) durante la 
ejecución del contrato, conforme a los 
lineamientos nacionales.  

Se formulan y formalizan 14 
planes de negocio a las 
convocatorias con cierre al 9 
de abril 2026 
 
Se realiza asesoría a planes 
de negocio que se presentan 
a la convocatoria campesena 
y discapacidad, en total se 
asesoran 9 planes de 
negocio. Seis (6) campesena 
de estos cinco son asociativos 
y uno individua, así mismo 
dos de población en 
condición de discapacidad 
uno asociativo y uno 
individual que tiene cierre al 
30 de abril. 

Correos 
electrónicos, listas 
de Asistencia GOR-

F-085 y registro 
fotográfico, SIGE, 
Drive, Formato F-
10 Orientaciones, 
Drive, plataforma 
fondo-emprender 

6 

Articulación para actividades puntuales 
Gestionar y apoyar la articulación con 
actores públicos, privados y comunitarios 
para el desarrollo de actividades específicas 
orientadas al fortalecimiento del 
ecosistema emprendedor regional. 

Se hace convocatoria por 
medio de correo electrónico 
y mensajes por WhatsApp a 
municipios de Mapiripán, 
Uribe, Guamal y Acacias para 
que conozcan los servicios 
del SENA BDC, se programa 
ruta de intervención y se 
realiza orientación virtual 
para estos municipios. 

Correos 
electrónicos, listas 
de Asistencia GOR-

F-085 y registro 
fotográfico, SIGE, 
Drive, Formato F-
10 Orientaciones, 
Drive, plataforma 

7 

 
Participación en espacios convocados 
Asistir a reuniones, comités y espacios 
técnicos convocados por el nivel nacional o 
regional, aportando insumos técnicos 
relacionados con las actividades 
contratadas. 

Se atiende visita de auditoría 
interna de calidad SIGA de 
alistamiento el día 13 de abril. 

 

Correos 
electrónicos, listas 
de Asistencia GOR-

F-085 y registro 
fotográfico, SIGE, 
Drive, Formato F-
10 Orientaciones, 
Drive, plataforma 
fondo-emprender 

8 

 
 
Control documental y normativo 

Se realiza según lo indicado 
por la líder del proceso, el 
profesional de apoyo 
administrativo verifica en 

listas de Registro 
de Asistencia GOR-

F-085 y registro 
fotográfico, SIGE, 
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Garantizar que la información registrada en 
los sistemas institucionales coincida con las 
evidencias presentadas, cumpliendo los 
procesos establecidos en el Sistema 
Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA) 
durante la vigencia del contrato. 

Drive y en SIGE que la 
información reportada 
coincida con la que se sube al 
drive, y descarga el reporte 
de SIGE para comparar lo 
reportado así mismo reporta 
cualquier novedad al área 
SIGA 

Drive, Formato F-
10 para 

Orientaciones y 
entrenamientos 

9 

Promoción de la cultura emprendedora 
Apoyar la organización y ejecución de 
eventos, ferias y actividades de divulgación 
que fomenten la cultura emprendedora, 
según el plan de trabajo acordado. 

Para este mes no se 
ejecutaron actividades de 
promoción, ya que estamos 
con el cierre de las 
convocatorias al 9 y 30 de 
abril del 2026. 

Drive, correo 
electrónico y SIGE 

10 

Atención diferencial en actividades 
contratadas 
Proporcionar atención especializada a 
grupos asociativos participantes en la Ruta 
Emprendedora, conforme a metodologías 
definidas por la Coordinación Nacional, en 
el marco de las actividades contratadas. 

Se realiza asesoría y 
acompañamiento a 
veinticuatro (24) 
emprendedores en la 
formulación de planes de 
negocio Fondo Emprender 
para convocatorias 
nacionales para población 
campesina, indígena, afros, 
LGBT, discapacitados entre 
otras que sean aperturadas 
año 2026. 

Formatos SENA 
SBDC-Drive, Link 

de encuesta, 
correo Sena 

11 

Entrega de productos y cuenta de cobro 
Presentar los entregables con sus 
evidencias según el plan de acción individual 
concertado, como requisito para el trámite 
de la cuenta de cobro mensual. 

Se sube la información a las 
plataformas, FONDO, DRIVE 
para alimentar el informe 
mensual de la Regional, se 
diligencia GTH-F-062 y la 
planilla si contratista, se 
adjuntan los anexos que 
correspondan y envía GC y Gf 
a líder del proceso. 

Formatos SENA 
SBDC-Drive, SIGE, 
plataforma Fondo 

Emprender 

 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 10326 Mapiripan 25/03/2026 27/03/2026 

2 11326 Uribe 30/03/2026 01/04/2026 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias 

del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 67700486 de 

mi planilla y periodo comprendido para el mes de marzo de 2026 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto 

Ley Antitrámites”) 

Cordialmente, 

 

 

 

Evidencias en (27) folios. 
 

 
ANGÉLICA MARÍA RAMÍREZ GÓMEZ 
Contratista 
C.C. No. 21.183.111 
 
Recibí a satisfacción: 
 

 
ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ 
Supervisor(a) Contrato 8911974 de 2024    
Profesional de Emprendimiento G-02 
Centro de Desarrollo Empresarial SENA SBDC 

Control de Cambios 
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DEL  2026 
 

 
 

1.  Cumplimiento de lineamientos y metas: Ejecutar las actividades necesarias para dar 
soporte al cumplimiento de los lineamientos estratégicos, objetivos y metas definidos por 
la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional de Emprendimiento, en el 
marco del contrato. 
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Se atiende visita de auditoría interna de calidad SIGA de alistamiento el 13 de abril del 2026 
  
 

2. Plan de acción regional 
 
Elaborar y desarrollar el plan de acción regional de emprendimiento, asegurando su 
ejecución y seguimiento conforme a las directrices nacionales, durante la vigencia del 
contrato. 
 
 
PLAN DE ACCIÓN MES DE ABRIL 2026 
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3. Reportes y evidencias 
 
Consolidar, analizar y entregar mensualmente los informes y evidencias de avance 
regional, así como cualquier reporte adicional solicitado por la entidad, garantizando 
calidad y oportunidad. 
 
Se consolida cada uno de los soportes para elaborar informe mensual, se diligencian 
formatos establecidos, se envían Correos electrónicos, listas de Asistencia GOR-F-085 y 
registro fotográfico, SIGE, Drive, Formato F-10 Orientaciones, Drive, plataforma fondo-
emprender. 
 
DRIVE  
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ENCUESTAS DE SATISFACCIÓN DEL CLIENTE  
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INVENTARIO DE PROYECTOS  
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Drive de la Abogada 
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ASESORIAS REPORTADAS A SIGE  
 
 

 
 

ITEM
CONVOCATORIA 

No 

PERSONAS
ID NOMBRE EMPRENDIMIENTO EMPRENDOR LIDER FECHA DE ASESORIA 

 HORAS DE 

ASESORIA 
MUNICIPIO

1 27 110881 FINCA AGROTURISTICA PAZ VERDE ANGELY CATALINA QUIROGA AVILA CC. 1018417095 1/04/2026 2                  URIBE

2
12 110936

ASOCUM-ASOCIACIÓN DE PRODUTORES DE CACAO DE 

LA URIBE META 

ANA RUTH GUTIERREZ QUINTERO CC. 55166365
1/04/2026 2                  

URIBE

3 9 110966 LAGUNA AVENTURA DIANA LICETTE  ESCOBAR HERNÁNDEZ CC.1120561811 1/04/2026 2                  MAPIRIPAN

4 5 111043 FINCA AGROPECUARIA SOSTENIBLE Y EFICIENTE LUISA FERNANDA DELGADO LEÓN CC. 52371428 8/04/2026 2                  DORADO

5 20 111203 CACAO PREMIUM DEL CAMPO LIZETH DANIELA LONDOÑO OVALLE CC. 1121926125 8/04/2026 2                  CABUYARO

6 8 111743 GANADERIA PENAGOS VALNETINA ARAUJO PENAGOS 9/04/2026 2                  RESTREPO

7 9 119422 GANADERIA  SANTA CLARA JAULINE NOVOA BACA 10,11 Y 12/04/2026 24                PUERTO GAITAN

8 5 111056 CHOLATERIA FINO AROMA MARIA SILVIA URUEÑA ORTIZ CC. 21202291 9/04/2026 2                  DORADO

9 9 111264 ASOCIACIÓN GANADERA AZALEA JENNY VIVIANA NOVOA BACA CC. 40.343.111 9/04/2026 2                  PUERTO GAITAN

10 15 117912 CENTRAL RECEPTORA DE LA MANO DE DIOS LINDA LORAINE BELLO RODRIGUEZ 2/04/2026 8                  MAPIRIPAN

11 10 117916 SOLUCIONES INDUSTRIALES SAE DANIEL ANDRES CORDERO 2/04/2026 12                V/CIO

12 MULTISECTORIAL 6 117900
JAR STORE – Producción, Diseño y Comercialización 

Textil
JHIOANA AGUDELO 1/04/2026 2                  

V/CIO

13 5 122004 MAAKA FASHION ANGHY CAROLINA CABRERA BURBANO CC. 39841223 1/04/2026 2                  

14 7 117922 DEL CAMPO A SU MESA Nery Judith Peña 2/04/2026 10                V/CIO

15 6 117899 CruzO PRODUCTOS INTEGRALES PREMIUM VERONICA OSTOS GONZLAEZ 2/04/2026 10                RESTREPO

16 DICAPACIDAD 10 117929 Gimnasio Exploradores del Ariari YURIANA ISABEL CORTES ROBAYO 16 Y 17/04/2026 16                GRANDA

17 ARTESANOS 10 117925 ASOCIACIÓN DORADA DE ORFEBRES MIGUEL ANGEL BELTRAN GODOY 3/04/2026 8                  V/CIO

CONVOCATORIA

No 

PERSONAS NOMBRE EMPRENDIMIENTO MUNICIPIO

18 CAMPESENA 1 98360 PORCICOLA BIO PIG  WILSON VELANDIA WILSON VELANDIA HERNANDEZ  CC. 7231043 16/04/2026 2                  GRANADA

19 1 111414 PATO GO CLAUDIA PATRICIA  RUIZ DIAZ CC. 21181057 3/04/2026 2                  V/CIO

20 1 105947 Moriche GOURMET Maria Alejandra Galvis Martinez 3/04/2026 2                  V/CIO

21 1 105862 Aarmat Spa & Belleza Leidy Xiomara Amaya plazas 4/04/2026 2                  V/CIO

22 1 105544 PATO CHICK MARTHA PATRICIA ROJAS 4/04/2026 2                  V/CIO

23 DISCPACIDAD 1 119423 SEMBRANDO INCLUSIÓN YIMER CORTES 13,14,15/04/2026 24                FUENTE DE ORO 

HORAS DE ASESORIA MES DE ABRIL 142

 PROYECTOS INDIVIDUALES 

 PROYECTOS ASOCIATIVOS 

PDET

CAMPESENA

JOVENES

E. FEMENINOS

FULL POPULAR 
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110881 FINCA AGROTURISTICA PAZ VERDE 
 

 
110936 ASOCUM-ASOCIACIÓN DE PRODUTORES DE CACAO DE LA URIBE META  
 

 
110966 LAGUNA AVENTURA 
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117912 CENTRAL RECEPTORA DE LA MANO DE DIOS 
 

 
117916 SOLUCIONES INDUSTRIALES SAE 
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122004 MAAKA 

 
117900 JAR STORE – Producción, Diseño y Comercialización Textil 



 

17 

GCCON-F-087 V1 

 
117922 DEL CAMPO A SU MESA 

 
117899 CruzO PRODUCTOS INTEGRALES PREMIUM 
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117925 ASOCIACIÓN DORADA DE ORFEBRES 

 
111414 PATO GO 
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105947 Moriche GOURMET 

 
105862 Aarmat Spa & Glamour 
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105544 PATO CHICK 
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111043 FINCA AGROPECUARIA SOSTENIBLE Y EFICIENTE  
111056 CHOLATERIA FINO AROMA 
111203 CACAO PREMIUM DEL CAMPO 
111743 GANADERIA PENAGOS 
119422 GANADERIA LA PAZ DEL PIEDEMONTE LLANERO 
111264 ASOCIACIÓN GANADERA AZALEA 
117929 GIMNASIO EXPLORADORES DEL ARIARI 
98360   PORCICOLA BIO PIG WILSON VELANDIA 
119423 SEMBRANDO INCLUSIÓN 
 
 
Revisión y ajuste de anexos, ajuste modelo financiero excel, narrativa. Se sube a plataforma y 
formalizar proyecto. 
 
ASOCIADOS QUE FORMULARON, REALIZARON RUTA, CUMPLIERON CON TODA LA 
NORMATIVIDAD FONDO EMPPRENDER Y SE LOGRAN PRESENTAR A CONVOCATORIAS 
2026 9 DE ABRIL 

 
 
 

4. Transferencia de lineamientos 
 
Apoyar la realización de sesiones de socialización de políticas, normatividad y 
metodologías relacionadas con la Ruta Emprendedora, según cronograma acordado. 
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5. Acompañamiento técnico temporal 

 
Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta Emprendedora (orientación, 
entrenamiento, formulación, creación y fortalecimiento empresarial) durante la ejecución 
del contrato, conforme a los lineamientos nacionales. 
 
 
Se revisan informes de evaluación de los siguientes planes de negocio se realizan ajustes 
para presentar a las convocatorias año 2026, así mismo se asesoran y crean nuevos (los 
resaltados en rosado), planes de negocio en total se están atendiendo: 
 
 
A continuación, se relacionan los 24 proyectos asesorados que se presentaron a las 
convocatorias 2026 de fondo emprender cierre 9 de abril y los que se presentaran a cierre 
30 de abril. 
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ITEM
CONVOCATORIA 

No 

PERSONAS
ID NOMBRE EMPRENDIMIENTO EMPRENDOR LIDER FECHA DE ASESORIA 

 HORAS DE 

ASESORIA 
MUNICIPIO

1 26 110881 FINCA AGROTURISTICA PAZ VERDE ANGELY CATALINA QUIROGA AVILA CC. 1018417095 URIBE

2
11 110936

ASOCUM-ASOCIACIÓN DE PRODUTORES DE CACAO DE 

LA URIBE META 

ANA RUTH GUTIERREZ QUINTERO CC. 55166365
URIBE

3 9 110966 LAGUNA AVENTURA DIANA LICETTE  ESCOBAR HERNÁNDEZ CC.1120561811 MAPIRIPAN

4 15 117912 CENTRAL RECEPTORA DE LA MANO DE DIOS LINDA LORAINE BELLO RODRIGUEZ MAPIRIPAN

5 9 117916 SOLUCIONES INDUSTRIALES SAE DANIEL ANDRES CORDERO V/CIO

6 5 122004 MAAKA ANGHY CAROLINA CABRERA BURBANO CC. 39841223 V/CIO

7 6 117900
JAR STORE – Producción, Diseño y Comercialización 

Textil
JHIOANA AGUDELO 

V/CIO

8 6 117922 DEL CAMPO A SU MESA Nery Judith Peña V/CIO

9 6 117899 CruzO PRODUCTOS INTEGRALES PREMIUM VERONICA OSTOS GONZLAEZ RESTREPO

10 ARTESANOS 10 117925 ASOCIACIÓN DORADA DE ORFEBRES MIGUEL ANGEL BELTRAN GODOY V/CIO

CONVOCATORIA
No 

PERSONAS
ID NOMBRE EMPRENDIMIENTO EMPRENDEDOR LIDER MUNICIPIO

11 1 111414 PATO GO CLAUDIA PATRICIA  RUIZ DIAZ CC. 21181057 V/CIO

12 1 105947 Moriche GOURMET Maria Alejandra Galvis Martinez V/CIO

13 1 105862 Aarmat Spa & Glamour Leidy Xiomara Amaya plazas V/CIO

14 1 105544 PATO CHICK MARTHA PATRICIA ROJAS V/CIO

FULL POPULAR 

PLANES DE NEGOCIO FORMULADOS PARA CIERRE 9 DE ABRIL

 PROYECTOS INDIVIDUALES 

 PROYECTOS ASOCIATIVOS 

PDET

JOVENES

E. FEMENINOS

MULTISECTORIAL

ITEM
CONVOCATORIA 

No 

PERSONAS
ID NOMBRE EMPRENDIMIENTO EMPRENDOR LIDER FECHA DE ASESORIA 

 HORAS DE 

ASESORIA 
MUNICIPIO

1 5 111043 FINCA AGROPECUARIA SOSTENIBLE Y EFICIENTE LUISA FERNANDA DELGADO LEÓN CC. 52371428 DORADO

2 5 111056 CHOLATERIA FINO AROMA MARIA SILVIA URUEÑA ORTIZ CC. 21202291 DORADO

3 19 111203 CACAO PREMIUM DEL CAMPO LIZETH DANIELA LONDOÑO OVALLE CC. 1121926125 CABUYARO

4 8 111743 GANADERIA PENAGOS VALNETINA ARAUJO PENAGOS RESTREPO

5 9 119422 GANADERIA LA PAZ DEL PIEDEMONTE LLANERO JAULINE NOVOA BACA PUERTO GAITAN

6 9 111264 ASOCIACIÓN GANADERA AZALEA JENNY VIVIANA NOVOA BACA CC. 40.343.111 PUERTO GAITAN

7 10 117929 Gimnasio Exploradores del Ariari YURIANA ISABEL CORTES ROBAYO-DISCAPACIDAD GRANADA-DISCAPACIDAD

CONVOCATORIA
No 

PERSONAS
NOMBRE EMPRENDIMIENTO MUNICIPIO

8 CAMPESENA 1 98360 PORCICOLA BIO PIG  WILSON VELANDIA WILSON VELANDIA HERNANDEZ  CC. 7231043 GRANADA

9 DISCPACIDAD 1 119423 SEMBRANDO INCLUSIÓN YIMER CORTES

PLANES DE NEGOCIO FORMULADOS A 30 DE ABRIL

 PROYECTOS INDIVIDUALES 

 PROYECTOS ASOCIATIVOS

CAMPESENA
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6. Articulación para actividades puntuales 
 

Gestionar y apoyar la articulación con actores públicos, privados y comunitarios para el 
desarrollo de actividades específicas orientadas al fortalecimiento del ecosistema 
emprendedor regional. 
 
 
Se participa en Capacitación virtual nacional en asociatividad y resolución de conflictos  
 

 
 

7. Participación en espacios convocados 
 

Asistir a reuniones, comités y espacios técnicos convocados por el nivel nacional o 
regional, aportando insumos técnicos relacionados con las actividades contratadas. 
 
Se participa en Capacitación virtual nacional en asociatividad y resolución de conflictos  

 
 
 

8. Control documental y normativo 
 

Garantizar que la información registrada en los sistemas institucionales coincida con las 
evidencias presentadas, cumpliendo los procesos establecidos en el Sistema Integrado 
de Gestión y Autocontrol (SIGA) durante la vigencia del contrato. 
 
Se realiza según lo indicado por la líder del proceso, el profesional de apoyo administrativo 
verifica en Drive y en SIGE que la información reportada coincida con la que se sube al 
drive, y descarga el reporte de SIGE para comparar lo reportado así mismo reporta 
cualquier novedad al área SIGA 
 

9. Promoción de cultura emprendedor. 
 
Apoyar la organización y ejecución de eventos, ferias y actividades de divulgación que fomenten 
la cultura emprendedora, según el plan de trabajo acordado. 

 
Para este mes de realizo promoción de los servicios SENA SBDC al municipio de la Uribe 
 

 

 
10. Atención diferencial en actividades contratadas 

 
Proporcionar atención especializada a grupos asociativos participantes en la Ruta Emprendedora, 
conforme a metodologías definidas por la Coordinación Nacional, en el marco de las actividades 
contratadas. 
 
Se realiza promoción de los servicios del SENA SBDC a: 
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➢ Municipio de la Uribe: 49 participantes 

 
 

 
11. Entrega de productos y cuenta de cobro 

 
Presentar los entregables con sus evidencias según el plan de acción individual concertado, como 
requisito para el trámite de la cuenta de cobro mensual. 
 
Se sube la información a las plataformas GIGE, FONDO, DRIVE para alimentar el informe mensual 
de la Regional, se diligencia GTH-F-087 y la planilla si contratista, se adjuntan los anexos que 
correspondan y envía GC y GF a líder del proceso. 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Villavicencio 09 de abril de 2026 
 

PRESENTADO A: ALVARO IVÁN BARRERO BUITRAGO 

ORDEN DE VIAJE No: 
10326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/03/2026 27/03/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
MAPIRIPAN 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION  OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIO 
DEL META 

N.A. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Presentación de la oferta de servicios para visibilizar el SENA SBDC 
regional Meta a la comunidad en general en el municipio de Mapiripan / Meta. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento al municipio de Mapiripan 
2. Se realizo la promoción de los Servicios del Centro de Desarrollo Empresarial SENA a la 

comunidad de emprendedores y empresarios del Municipio, se resolvieron inquietudes a los 
interesados, respecto a los requisitos para presentar a la línea crear de fondo emprender, las 
ideas de negocio y el proceso para la formulación del plan de negocios F.E. 

3. Se visitaron dos (2) unidades productivas con posible perfil para campesena, PDET y economía 
popular 

4. Se tomó registro de asistencia para convocar a los interesados a la Orientación de los Servicios 
del Centro de Desarrollo Empresarial SENA para la Ruta Virtual, de acuerdo a lo recomendado 
por la Líder de Emprendimiento. 

RESULTADOS:  

Ciento un (101) emprendedores atendidos en el Municipio de Mapiripan interesados en asistir a la Ruta 
de Emprendimiento virtual, y se visitaron dos unidades productivas quienes recibieron la información 
preliminar de los servicios del Centro de Desarrollo Empresarial SENA. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

REGISTRO FOTOGRAFICO Y LISTA DE ASISTENCIA  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Verificar documentos de 
emprendedores una vez estos 
los remitan 

Emprendedor y orientador  Mes de septiembre 

CONCLUSIONES: 
Ciento uno (101) emprendedores atendidos en el Municipio de Mapiripan interesados en realizar la Ruta 
de Emprendimiento, y se alcanzó a realizar dos visitas a unidades productivas, quienes recibieron la 
información preliminar de los servicios del Centro de Desarrollo Empresarial SENA en especial 
convocatorias nacionales y campesena  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ANGELICA MARIA RAMIREZ GÓMEZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional de Emprendimiento 
grado 2 
 

Angela Marcela Suarez Ramírez 

 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL META-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 20 de marzo de 2026

36-02-00-050-
000000

MHabarrero ALVARO  IVAN BARRERO BUITRAGODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 10326 Fecha Solicitud 2026-03-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-050-000000  SENA REGIONAL META-DIRECCION REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina ADMINISTRATIVOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO 
INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ANGELICA MARIA 
RAMIREZ GOMEZ CC:  21183111 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-25 2026-03-27 META / 
VILLAVICENCIO META / MAPIRIPAN 2,5 No 50

2,5 5.032.000,00 270.058,00 675.145,00 273.096,00 948.241,00

Promover los servicios del SENA 
SBDC Centro de Desarrollo 
Empresarial entre la población del 
Municipio de Mapiripan, 
incluyendoemprendedores, 
empresarios, campesinos y 
comunidades de economías populares. 
Además, se busca fomentar

Totales Solicitud de Comisión 675.145,00 273.096,00 948.241,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Promover los servicios del SENA SBDC Centro de Desarrollo Empresarial entre la población del Municipio de Mapiripan, incluyendo
emprendedores, empresarios, campesinos y comunidades de economías populares. Además, se busca fomentar

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 93124424 Nombre: ALVARO IVAN BARRERO BUITRAGO Cargo: DIRECTOR REGIONAL META

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/20 16:59:04 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL META-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 20 de marzo de 2026

36-02-00-050-
000000

MHabarrero ALVARO  IVAN BARRERO BUITRAGODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JASSIR MADELY VALBUENA HERNANDEZ Fecha Verificación: 20/03/2026 15:47:15

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ALVARO  IVAN BARRERO
BUITRAGO
Cédula de ciudadanía: 93124424
Usuario SIIF: MHabarrero
20/03/2026 4:59:16 p. m.



Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 21183111

No. 
CO1.PCCNTR
. 8911974

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

31 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
Alcaldía de Uribe

25 3 2026 27 3 2026

1

2

3

4

Dia Inicio 25 3 2026

HORA: 8:00 AM-
10:00 PMHORA: 10:00 PM - 
12:00 PMHORA: 2:00 PM - 
5:00 PM

Dia 2 26 3 2026

HORA: 9:00 AM-
11:00 AM

HORA: 11:00 AM-
1:00 PM

HORA: 3:00 PM-
6:00 PM

25

26

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento Villavicencio - Mapiripan

Orientacion Aprendices Instituciones Educativas del Municipio de Mapiripan

Orientacion Aprendices Instituciones Educativas del Municipio de Mapiripan

Orientacion en donde se presentara la oferta de servicios a los emprendedores del municipio para participar en la ruta de las 
convocatorias vigencia 2026

Validación de pefil y requisitos para presentarse a las convocatorias

Entrenamientos de la ruta emprendedora así: Ideación y Creatividad Emprendedora                                                                                                                                                    

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 16/03/2026

ALVARO IVAN BARRERO BUITRAGO DIRECTOR REGIONAL B G07

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, 
DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Meta

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VILLAVICENCIO-MAPIRIPAN-VILLAVICENCIO

NOMBRES Y APELLIDOS

Angelica Maria Ramirez Gomez

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Promoción de cultura emprendedora: Apoyar la organización y ejecución de eventos, ferias y actividades de divulgación que fomenten la cultura 
emprendedora, según el plan de trabajo acordado.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Promover los servicios del SENA SBDC Centro de Desarrollo Empresarial entre la población del Municipio de Mapiripan, incluyendo 
emprendedores, empresarios, campesinos y comunidades de economías populares. Además, se busca fomentar la Ruta de 

Despacho Dirección

ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ PROFESIONAL G02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Meta

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Meta

SENA

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Acompañamiento técnico temporal: Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta Emprendedora (orientación, entrenamiento, formulación, creación y 

fortalecimiento empresarial) durante la ejecución del contrato, conforme a los lineamientos nacionales. Transferencia de lineamientos: Apoyar la realización 

Atención diferencial en actividades contratadas: Proporcionar atención especializada a grupos asociativos participantes en la Ruta Emprendedora, conforme a 
metodologías definidas por la Coordinación Nacional, en el marco de las actividades contratadas.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Articulación para actividades puntuales: Gestionar y apoyar la articulación con actores públicos, privados y comunitarios para el desarrollo de actividades 
específicas orientadas al fortalecimiento del ecosistema emprendedor regional.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Villavicencio - Mapiripan

Terrestre

X



Dia 3 27 3 2026

HORA: 9:00 AM-
12:00 AM

HORA: 1:00 PM-
3:00 PM

HORA: 3:00 PM-
5:00 PM

HORA: 5:00 PM-
7:00 PM

HORA: AM/PM

Día Fin 27 3 2026

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $XXXXXX (cuando aplique)

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento Mapiripan - Villavicencio

Actividades a ejecutar: 

27

Actividades a ejecutar: 

27

Entrenamientos de la ruta emprendedora así: Educación financiera, Plan de negocio 1, Plan de negocio 2                                                                                                                                                                                                                                          

Entrenamientos de la ruta emprendedora así: Pitch -Asociatividad

Entrenamientos de la ruta emprendedora así: Entrenamiento práctico diligenciamiento herramietna modelo de negocio (excel)

Desplazamiento Mapiripan - Villavicencio

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: DIRECTOR REGIONAL B G07 Cargo: PROFESIONAL G02  Nombres y Apellidos: Angelica Maria Ramirez 
Gomez

 Nombres y Apellidos: 
ALVARO IVAN BARRERO BUITRAGO

 Nombres y Apellidos:
ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ

FIRMA DEL CONTRATISTA:Firmado 
digitalmente por 
Alvaro Ivan Barrero 
Buitrago 
Fecha: 2026.03.19 
16:32:37 -05'00' 
Versión de Adobe 
Acrobat: 
2025.001.21223
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Villavicencio 09 de abril de 2026 
 

PRESENTADO A: ALVARO IVÁN BARRERO BUITRAGO 

ORDEN DE VIAJE No: 
11326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

30/03/2026 01/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
URIBE 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION  OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIO 
DEL META 

N.A. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Presentación de la oferta de servicios para visibilizar el SENA SBDC 
regional Meta a la comunidad en general en el municipio de Uribe / Meta. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento al municipio de Uribe Meta 
2. Se realizo la promoción de los Servicios del Centro de Desarrollo Empresarial SENA a la 

comunidad de emprendedores y empresarios del Municipio, se resolvieron inquietudes a los 
interesados, respecto a los requisitos para presentar a la línea crear de fondo emprender, las 
ideas de negocio y el proceso para la formulación del plan de negocios F.E. 

3. Se visitaron cuatro (4) unidades productivas con posible perfil para campesena, PDET y 
economía popular 

4. Se tomó registro de asistencia para convocar a los interesados a la Orientación de los Servicios 
del Centro de Desarrollo Empresarial SENA para la Ruta Virtual, de acuerdo a lo recomendado 
por la Líder de Emprendimiento. 

RESULTADOS:  

Cuarenta y dos (42) emprendedores atendidos en el Municipio de Uribe interesados en asistir a la Ruta 
de Emprendimiento virtual, así mismo se visitaron cuatro unidades productivas, quienes recibieron la 
información preliminar de los servicios del Centro de Desarrollo Empresarial SENA. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

REGISTRO FOTOGRAFICO Y LISTA DE ASISTENCIA  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Verificar documentos de 
emprendedores una vez estos 
los remitan 

Emprendedor y orientador  Mes de septiembre 

CONCLUSIONES: 
Cuarenta y dos (42) emprendedores atendidos en el Municipio de Uribe interesados en realizar la Ruta 
de Emprendimiento, y se visitaron cuatro unidades productivas, quienes recibieron la información 
preliminar de los servicios del Centro de Desarrollo Empresarial SENA en especial convocatorias 
nacionales y campesena  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ANGELICA MARIA RAMIREZ GÓMEZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional de Emprendimiento 
grado 2 
 

Angela Marcela Suarez Ramírez 

 
 
 

 



Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

848.241,00

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 11326 Fecha Solicitud 2026-03-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-050-000000  SENA REGIONAL META-DIRECCION REGIONAL

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 

de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHmleguizh MYRIAM   LEGUIZAMON HERNANDEZ

Unidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-050-

000000

SENA REGIONAL META-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-03-26-12:19 p. m.

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes AéreosTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-26 Genera Viáticos

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA TÉCNICA 

PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: 

DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 

TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 

EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 

EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina ADMINISTRATIVOS Tipo de trámite

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

ANGELICA MARIA 

RAMIREZ GOMEZ
CC:  21183111 CONTRATISTA Autorizada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Porcentaje 

Pernocta
2,5

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

Promover los servicios del SENA SBDC 

Centro de Desarrollo Empresarial entre la 

población del Municipio de Uribe, 

incluyendoemprendedores, empresarios, 
2026-03-30 2026-04-01 META / VILLAVICENCIO META / LA URIBE 2,5 No 50

5.032.000,00 270.058,00 675.145,00 173.096,00 848.241,00

675.145,00 173.096,00Totales Solicitud de Comisión

OBJETO DE LA COMISIÓN

Promover los servicios del SENA SBDC Centro de Desarrollo Empresarial entre la población del Municipio de Uribe, incluyendo

emprendedores, empresarios, campesinos y comunidades de economías populares. Además, se busca fomentar

Firma Responsable

Verificado Por: JASSIR MADELY VALBUENA HERNANDEZ Fecha Verificación: 26/03/2026 10:35:45

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 93124424 Nombre: ALVARO IVAN BARRERO BUITRAGO Cargo: DIRECTOR REGIONAL META

 FIRMA_SIIF  
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 21183111

No. 
CO1.PCCNTR
. 8911974

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

31 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
Alcaldía de Uribe

30 3 2026 1 4 2026

1

2

3

4

Dia Inicio 30 3 2026

HORA: 8:00 AM-
10:00 PMHORA: 10:00 PM - 
12:00 PMHORA: 2:00 PM - 
5:00 PM

Dia 2 31 3 2026

HORA: 9:00 AM-
11:00 AM

HORA: 11:00 AM-
1:00 PM

HORA: 3:00 PM-
6:00 PM

Atención diferencial en actividades contratadas: Proporcionar atención especializada a grupos asociativos participantes en la Ruta Emprendedora, conforme a 
metodologías definidas por la Coordinación Nacional, en el marco de las actividades contratadas.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Articulación para actividades puntuales: Gestionar y apoyar la articulación con actores públicos, privados y comunitarios para el desarrollo de actividades 
específicas orientadas al fortalecimiento del ecosistema emprendedor regional.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Villavicencio - Uribe

Terrestre

Promoción de cultura emprendedora: Apoyar la organización y ejecución de eventos, ferias y actividades de divulgación que fomenten la cultura 
emprendedora, según el plan de trabajo acordado.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Promover los servicios del SENA SBDC Centro de Desarrollo Empresarial entre la población del Municipio de Uribe, incluyendo 
emprendedores, empresarios, campesinos y comunidades de economías populares. Además, se busca fomentar la Ruta de 

Despacho Dirección

ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ PROFESIONAL G02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Meta

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Meta

SENA

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Acompañamiento técnico temporal: Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta Emprendedora (orientación, entrenamiento, formulación, creación y 

fortalecimiento empresarial) durante la ejecución del contrato, conforme a los lineamientos nacionales. Transferencia de lineamientos: Apoyar la realización 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VILLAVICENCIO-URIBE-VILLAVICENCIO

NOMBRES Y APELLIDOS

Angelica Maria Ramirez Gomez

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 16/03/2026

ALVARO IVAN BARRERO BUITRAGO DIRECTOR REGIONAL B G07

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, 
DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Meta

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada
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Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento Villavicencio - Uribe

Orientacion Aprendices Instituciones Educativas del Municipio de Uribe

Orientacion Aprendices Instituciones Educativas del Municipio de Uribe

Orientacion en donde se presentara la oferta de servicios a los emprendedores del municipio para participar en la ruta de las 
convocatorias vigencia 2026

Validación de pefil y requisitos para presentarse a las convocatorias

Entrenamientos de la ruta emprendedora así: Ideación y Creatividad Emprendedora                                                                                                                                                    

30

X



Dia 3 1 4 2026

HORA: 9:00 AM-
12:00 AM

HORA: 1:00 PM-
3:00 PM

HORA: 3:00 PM-
5:00 PM

HORA: 5:00 PM-
7:00 PM

HORA: AM/PM

Día Fin 1 4 2026

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: DIRECTOR REGIONAL B G07 Cargo: PROFESIONAL G02  Nombres y Apellidos: Angelica Maria Ramirez 
Gomez

 Nombres y Apellidos: 
ALVARO IVAN BARRERO BUITRAGO

 Nombres y Apellidos:
ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar: 

1

Entrenamientos de la ruta emprendedora así: Educación financiera, Plan de negocio 1, Plan de negocio 2                                                                                                                                                                                                                                          

Entrenamientos de la ruta emprendedora así: Pitch -Asociatividad

Entrenamientos de la ruta emprendedora así: Entrenamiento práctico diligenciamiento herramietna modelo de negocio (excel)

Desplazamiento Uribe - Villavicencio

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $XXXXXX (cuando aplique)

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento Uribe - Villavicencio

Actividades a ejecutar: 

1

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Firmado 
digitalmente por 
Alvaro Ivan Barrero 
Buitrago 
Fecha: 2026.03.19 
16:31:55 -05'00' 
Versión de Adobe 
Acrobat: 
2025.001.21223
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