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DEPENDENCIA SOLICITANTE: DIRECCION ADMINISTRATIVA

‘ 1. OBJETO DEL PROCESO

El contrato que se pretende celebrar tendra por objeto “PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVVO Y CORRECTIVO, SUMINISTRO DE INSUMOS Y REPUESTOS NUELVOS Y
ORIGINALES, PARA EL. PARQUE AUTOMOTOR DEL NIVEL CENTRAL DE I.A SECRETARIA
DISTRITAL DE GOBIERNO Y DE 1.0S QUE SEA RESPONSABLE POR 1.4 PRESTACION DEL
SERVICIO”.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

De conformidad con el articulo 52 del Acuerdo Distrital 257 de 2006, modificado por el Articulo 15 del Acuerdo
Distrital 637 de 2016 que preceptaa: “La Secretaria Distrital de Gobierno es un organismo del Sector Central con autonomia
administrativa y financiera que tiene por objeto orientar y liderar la formulacion y seguimiento de las politicas encaminadas al
Jortalecimiento de la gobernabilidad democritica en el ambito distrital y local, mediante la garantia de los derechos humanos y
constitucionales, la convivencia pacifica, el ¢jercicio de la cindadania, la promocion de la paz y la cultura democritica, el uso del
espacio priblico, la promocion de la organizacion y de la participacion ciudadana y la coordinacion de las relaciones politicas de la
Administracion Distrital en sus distintos niveles”.

En cumplimiento de tal misién, la Secretarfa Distrital de Gobierno - SDG, requiere contar con la logistica
necesaria que permita a sus servidores atender de manera oportuna y eficaz las labores encomendadas, entonces,
sobresale de tal logistica, lo referente al parque automotor como herramienta indispensable, valiosa e importante
para facilitar el cumplimiento de las misiones asignadas a los servidores que diariamente requieren trasladarse
en cumplimiento de sus funciones.

Dentro de la estructura organizacional de la Secretarfa Distrital de Gobierno establecida en el Decreto 411 de
2016 se encuentra la Direccién Administrativa quien tiene a su cargo entre otras funciones la de: “...definir los
lineamientos para la adquisicion, conservacion, administracion, mantenimiento, y dotacion de los bienes inmuebles, instalaciones,
parque antomotor y servicios priblicos (...)”.

La Secretarfa Distrital de Gobierno, de Bogota, D.C., posee un parque automotor propio, el cual es utilizado
para el desarrollo de las actividades propias de la Entidad, en cumplimiento de la misionalidad y en relacién con
el traslado de directivos y personal en cumplimiento de las labores a su cargo.

El parque automotor consta de los siguientes vehiculos adscritos a las diferentes dependencias del nivel central:

Tabla 1 Esec1ﬁcac1ones parque automotor Secretaria Distrital de Goblerno
CLASE DE CLASE DE

- VEHICULO EMODELO ‘COMBUSTIBLE C €.
1 Camioneta OBI086 CHEVROLET DMAX 2010 ACPM 2999
2 Camioneta OKZ767 RENAULT DUSTER 2018 CORRIENTE 1599
3 Camioneta OKZ768 RENAULT DUSTER 2018 CORRIENTE 1599
4 Camioneta OKZ769 RENAULT DUSTER 2018 CORRIENTE 1599
5 Camioneta OKZ809 CHEVROLET TRACKER 2017 CORRIENTE 1796
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6 Camioneta OKZ810 CHEVROLET TRACKER 2017 CORRIENTE 1796
7 Camioneta OKZ884 CHEVROLET TRACKER 2017 CORRIENTE 1796
3 Camioneta OLN159 jf/%NK SSI\))Z;\R('}I‘%T{ 2018 ACPM 1968
o Camioneta  JQV205 RENAULT DUSTER 2022 CORRIENTE 1333
10 Camioneta  JQV206 RENAULT DUSTER 2022 CORRIENTE 1333
11  Camioneta OJX 848 TOYOTA FORTUNE 2010 CORRIENTE 2700
12 Camioneta OBG 213 TOYOTA PRADO 2008 CORRIENTE 3400
13 Camioneta TIGUAN 2013 CORRIENTE 2000
14  Buseta OBI135 HINO FZ] 2010 ACPM 5300

Estos automotores prestan el servicio de manera constante e ininterrumpida para las distintas dependencias de
la Entidad, sometiendo sus componentes mecanicos, eléctricos y electronicos al desgaste natural de los mismos
con ocasién a su uso. Adicionalmente, durante los recorridos que realizan los vehiculos se encuentran expuestos
a sufrir dafios que afectan la integridad y funcionalidad de estos, maxime cuando circulan por toda clase de vias,
algunas de ellas en mal estado, por lo cual se hace necesario realizar un adecuado y oportuno mantenimiento
preventivo y/o cottectivo, para evitar mayores detetioros o despetfectos, lo que implicaria incurrir en mayores
gastos, afectando el presupuesto de la Secretaria Distrital de Gobierno y la vida util del parque automotor.

NOTA: Se aclara que, el futuro contratista no debera sujetarse inicamente al listado de vehiculos presentado
anteriormente, dado que este listado puede estar sujeto a modificaciones ya que el parque automotor de la
Secretaria Distrital de Gobierno es susceptible a cambios sea por adquisicién de nuevos vehiculos, o pueden
darse de baja debido a ya cumplieron su vida util, o se puede incrementar por donaciones o entregados a la SDG
a través de comodatos o bajo cualquier modalidad aplicable. Para efectos de practicidad del presente proceso,
los vehiculos a cargo de la SDG, pueden ser los que son efectivamente propiedad de la Entidad o aquellos que,
a través de comodatos, convenios, o cualquier acto publico que establezcan su responsabilidad. Asi las cosas, el
servicio de mantenimiento de vehiculos se debera realizar no solo a los vehiculos relacionados en el listado
anterior, sino a todas aquellos siempre y cuando sean de las marcas cotizadas que sean propiedad o estén a
cargo de la SDG y que en su momento formen parte del inventatio del de la SDG modificacién que serd notifica
por escrito al Contratista por parte del Supervisor.

El mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos automotores requiere de la intervencién de personal
especializado que cuente con los medios, suministros, tecnologfa, conocimiento, repuestos e insumos y
lubricantes originales, asi como espacios adecuados para la realizacién de los trabajos; dado que la Secretaria
Distrital de Gobierno no cuenta con los recursos e infraestructura para desarrollar estas actividades, por tanto,
es necesario contratar los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo para los vehiculos automotores a
su cargo, incluido el suministro de repuestos e insumos.

La futura contratacién permitird atender las siguientes actividades fundamentales: diagnéstico técnico,
mantenimiento preventivo, correctivo, predictivo, alistamiento para revisiones técnico-mecanicas, suministro e
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instalacion de repuestos, insumos y lubricantes, as{ como cualquier otro requerimiento que garantice la
operatividad continua del parque automotor de la Secretaria Distrital de Gobierno.

De acuerdo con lo anterior, y teniendo en cuenta que en la SDG no cuenta con el recurso humano,
infraestructura y tecnolégico propio para realizar estas actividades es necesario contratar el mantenimiento
preventivo, correctivo y suministro de repuestos e insumos para el parque automotor del Nivel Central de la
Entidad, puesto que es indispensable mantenerlos en éptimas condiciones de operacién, presentacion, seguridad
y desempefio, requisitos establecidos en el Cédigo Unico Nacional de Transito Terrestre, aplicado por las
autoridades competentes en el Distrito Capital a través de la Ley 769 del 6 de agosto 2002 reformado por la Ley
1383 de 2010.

Como la naturaleza del objeto a contratar corresponde a una actividad que el sector privado desarrolla de manera
eficiente y eficaz, ofreciendo un servicio de (mano de obra), mantenimiento preventivo y correctivo, asi como
la garantia de tener los repuestos e insumos necesarios, originales y no re manufacturados o reparados, como
también un eficiente soporte logistico para la atencién de emergencias e imprevistos a través de grias y/o carro
taller, entre otros, resulta mds favorable, para la Secretarfa Distrital de Gobierno contratar la prestacién del
servicio de mantenimiento , suministro de repuestos nuevos ¢ insumos para el parque automotor propio, a través
de una empresa que disponga de la infraestructura, equipos y personal idéneo, necesarios para satisfacer la
necesidad de la Secretaria en la calidad, oportunidad y eficiencia demandada.

3. DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR

La Secretaria Distrital de Gobierno requiere contar con el parque automotor completamente operativo y
funcional, con el fin de poder dar cumplimiento a los compromisos y metas propuestas en la misionalidad de
la entidad, razén por la cual la entidad requiere contratar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo
con suministro de repuestos e insumos, teniendo en cuenta que , en la actualidad no cuenta con la capacidad
técnica y de infraestructura para realizar sus propios mantenimientos.

Por lo anterior, La Secretaria Distrital de Gobierno para asegurar la disponibilidad y confiabilidad del parque
auto motor, requiere los servicios de:

o Revision y diagnostico.

. Mantenimiento Preventivo y Correctivo.
U Suministro de Repuestos originales.

. Mano de obra

o Kit de elementos y herramientas.

o Lubricantes y aceites.

. Suministro de llantas.

. Equipos y elementos de seguridad vial.

o Lavados y desinfecciones
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. Ajustes y limpieza en general.
. Revision tecno mecanica
. Todos los mantenimientos a los que haya lugar y requieran los vehiculos.

El servicio por contratar contempla, el mantenimiento preventivo y correctivo incluido el suministro de
insumos, repuestos originales nuevos y mano de obra para los vehiculos a disposicién de la Secretarfa Distrital
de Gobierno.

Las actividades de mantenimiento a ejecutar como el suministro de repuestos estaran establecidas en el archivo
de Excel adjunto denominado “Oferta Econdmica” el cual hace parte integral del presente proceso en la respectiva
consecucién del estudio de mercado.

Nota 1: La descripcién de los items contemplados en el estudio de mercado estaran establecidos a todo costo
(suministro de repuestos, insumos y mano de obra), es decir, el futuro contratista no podra facturar de manera
individual cualquiera de las actividades que se solicite y que se encuentran dentro del estudio de mercado.

Nota 2: Todas las actividades relacionadas en el estudio de mercado deben ser ejecutadas de inicio a fin con
todas las subactividades que estas desprendan como ajustes, limpiezas, calibraciones, desmonte, cambio etc. sin
generar un cobro adicional para La Entidad.

Nota 3: Todos los {tems a suministrar deberan ser nuevos, originales u homologados por el fabricante. Las
cantidades se definirdn durante la ejecucién del contrato a monto fijo agotable.

3.1 JORNADAS DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los mantenimientos preventivos y correctivos deberan realizarse en el horario comprendido entre las 7:00 a.m.
y las 6:00 p.m. de lunes a viernes y de 7:00 a.m. a las 12:00 m los sabados. Igualmente, el personal vinculado por
el contratista para la realizacién de los mantenimientos debera cumplir con las horas de trabajo establecidas por
Ley. Sin embargo, el contratista debera atender casos especiales donde la Entidad requiera el servicio de
mantenimiento en horarios fuera de los establecidos, previa aprobacion del supervisor.

Se definen como casos especiales en los cuales los vehiculos a cargo de la Entidad, han sufrido dafio ocasionando
la perdida de operatividad durante el desarrollo de sus actividades.

Adicionalmente, la Supervision del contrato verificard que, en el horario definido para la realizacién de los
trabajos, el personal se encuentre atendiendo las actividades necesarias para el cumplimiento de las solicitudes
de mantenimiento.

En todo caso, el contratista deberd atender con prioridad las solicitudes realizadas por la supervision del
contrato.

NOTA: La Entidad no determina cémo el contratista debe distribuir y/o programar el personal a su cargo
dentro de los horarios requeridos para prestar el servicio objeto del contrato. Esta responsabilidad recae
exclusivamente en el contratista, quien debe cumplir con las horas de trabajo establecidas en la normativa laboral
vigente.

3.2 REPUESTOS

Los repuestos, accesorios e insumos deben cumplir con las especificaciones técnicas del fabricante del vehiculo
o de las marcas que usa el fabricante, estos repuestos, accesorios e insumos deben ser originales u homologados
que garanticen a la SDG servicios de alta calidad.
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3.3 ITEMS PACTADOS CONTRACTUALMENTE

Durante el proceso de contratacion, la Entidad realiza el correspondiente estudio de mercado. En ningun caso
el valor de los ftems ofertado por el proponente debera superar los establecidos por la Entidad, igualmente, el
valor total de la propuesta econémica del proponente no deberd superar la sumatoria de precios unitarios
establecidos por la Entidad.

Los valores ofertados por los servicios de mantenimiento deberian incluir todos los gastos, impuestos,
estampillas, etc. por lo cual el proponente debera realizar el analisis detalladamente para proceder a cotizar por
sus servicios.

Igualmente, los repuestos, insumos y accesorios suministrados por el contratista para adelantar los servicios de
mantenimiento preventivos y correctivo, deberan cotizarse antes y después de IVA cuando aplique (teniendo
en cuenta que algunos son exentos de IVA).

3.4 PROCEDIMIENTO PARA FIJAR PRECIOS DE REPUESTOS Y REPARACIONES NO
PREVISTAS

En el evento en que LA SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO requiera durante la ejecucion del
contrato un repuesto o un servicio no previsto en la oferta econémica y necesaria para el normal funcionamiento
del parque automotor, la Entidad aplicara el siguiente procedimiento:

Para el analizar y fijar los precios de los items, bienes o servicios NO PREVISTOS en mantenimiento, se
establecera la siguiente metodologia con el animo de garantizar que el precio pactado para estos items requeridos
durante la ejecucién del contrato se ajuste a las condiciones del mercado y se brinde transparencia en el
procedimiento efectuado por la Entidad.

Para obtener los precios de referencia, se debe solicitar al contratista la cotizacién formal de lo(s) bien(es),
insumo(s) y/o setvicio(s) NO PREVISTOS, necesario(s). Adicionalmente, para efectos del analisis la entidad
obtendra dos (2) cotizaciones como minimo de otras firmas del sector legalmente constituidas en el mercado y
que cuenten con reconocimiento en el suministro de lo(s) bien(es), insumo(s) y/o setvicio(s), necesario(s)
(Cotizaciones del mercado).

Si el valor ofertado por el contratista es superior al valor promedio del mercado, la Entidad fijara el valor de la
actividad de acuerdo con el precio promedio del mercado, en el caso de que el valor ofertado por el contratista
sea menor al precio promedio del mercado, se aceptara el precio presentado por el contratista.

Si este elemento o servicio se requiere con periodicidad se debe efectuar un acta entre el supervisor y el
contratista, con el fin de adoptar el nuevo elemento o servicio dentro del listado sefialado en la oferta econémica.

3.5 GARANTIAS MINIMAS

Las siguientes son las garantias que el contratista debera cumplir en la ejecucién de los trabajos y/o actividades
de mantenimiento en los vehiculos:

Garantfa minima de 10.000 km o doce (12) meses, lo que primero ocurra, en arreglos de motor, transmision,
caja de velocidades, sistema de suspension, sistema de frenos, embrague, sistemas hidraulicos, seis (6) meses
para el resto de los mantenimientos correctivos y seis (6) meses para mantenimientos preventivos.
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Nota 1: La garantia minima cubre exclusivamente calidad de repuestos, accesorios y de mano de obra. No aplica
para elementos de desgaste de alta rotacion

3.6 PERSONAL MINIMO REQUERIDO.

El CONTRATISTA, debe acreditar como minimo el siguiente personal para la ejecucion del contrato.

Para el mantenimiento de Vehiculos, es requerido el siguiente personal:

ESTUDIOS TECNICOS Y|y by pIENC| DEDICACIO
CERTIFICACIONES DE IA N MINIMA
ITEM PERFIL CANT CURSOS DE RELACIONA AL
CAPACITACION TECNICA DA (ANOS) | CONTRATO
MINIMOS
JEFE DE
TALLER Y/O Titulo en Ingenierfa mecanica o
1 DE PATIOY/O 1 e . 2 100%
COORDINADOR electromecinica o automottiz.
DEL SERVICIO
Titulo técnico y/o tecndlogo en
2 I\;ITEI;: ((::Al\ll\l];:(? o 5 mecanica gencéra.l; o carreras afines 5 100%
GENERAL con mecanica general de
automotores.
TECNICO Titulo .téc.nico y/o tecnélog(.)’en
3 MOTORES 4 |mantenimiento de motores diésel, 5 100%
DIESEL o carreras afines con .
mantenimiento de motores diésel.
Titulo técnico y/o tecndlogo en
TECNICO electronica y electricidad
4 ELECTRICISTA 1 automotriz, o carreras afines con 2 100%
AUTOMOTRIZ electrénica y electricidad de
automotores.
Titulo técnico o certificado de
aptitud profesional administrativo
AUXILIAR y/o ofimatica. Con experiencia
7 |ADMINISTRATI| 1 especifica como auxiliar 1 100%
VO admm_lst_ratwo en proyectos de
mantenimiento de maquinaria y/o
vehiculos o proyectos de
infraestructura vial.
Titulo de ingeniero ambiental o
PROFESIONAL Titu}o'de ingeniero industrial o
9 AMBIENTAL, 1 admlnlstrad(?r.de empresasNy/ o 1 100%
SST PESV aﬁnes.con. minimo un (1) afno de
experiencia en seguridad y salud
en el trabajo.
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1. La experiencia pata profesionales se requiere que haya sido adquirida con posterioridad a la expedicién
de la matricula profesional o del certificado de inscripcion profesional, respectivamente, de conformidad
con lo establecido en el articulo 12 de la ley 842 de 2003, para formacién técnica a partir de la fecha de
expedicion del diploma o acta de grado.

2. Para las profesiones que aplique, se requiere de la presentacion de la Tarjeta Profesional y Certificado de
antecedentes del organismo que regule la profesion.

3. Prestar el servicio de mantenimiento en el siguiente horario: Desde las 7:00 a.m. hasta las 5:00 p.m. de
lunes a viernes y el sabado desde las 7:00 a.m. hasta las 12:00 p.m., sin petjuicio que el contratista asigne
para la oportuna evacuacién de los trabajos solicitados por la SDG, el tiempo requerido adicional para
la atencién oportuna de los vehiculos objeto que se requieran con caricter urgente y que contribuyan
operativamente a los fines misionales de la SDG.

4. Disponer del personal minimo necesario exigido por la SDG para realizar los mantenimientos que
requiera la ejecucién de acuerdo con el perfil requerido, el cual debera estar vinculado al sistema de
seguridad social y las obligaciones que esto conlleve, es decir EPS, PENSIONES y ARL. La SDG no
serd responsable por gastos médicos, compensaciones o indemnizaciones derivadas de la prestacion del
servicio objeto del presente contrato. Pese a que la Entidad definié un personal minimo con el que el
contratista debe contar para la ejecucién de los trabajos, éste debera tener en cuenta todo aquel adicional
que considere necesario e indispensable para el cumplimiento del objeto contractual y de las
especificaciones técnicas definidas, sin costo adicional para la SDG.

5. Todo el personal técnico del contratista debera estar debidamente uniformado e identificado con
escarapela de la empresa a la cual pertenece y debera contar con sus elementos de proteccién personal -
EPP (botas con puntera de acero, overol, guantes, gafas y protectores de oidos) a fin de evitar accidentes
de trabajo.

6. En el evento de requerir el desplazamiento de personal del contratista a donde se encuentre ubicada el
vehiculo, dicho desplazamiento se debera realizar por cuenta y riesgo del contratista y sin costo alguno
para la SDG.

7. Dar prioridad de atencién de vehiculos que sean objeto de la ejecucion del presente proceso en el evento
que el taller atienda otros automotores diferentes, teniendo en cuenta el servicio priotitatio y operativo
que presta la SDG al Distrito Capital.

8.  El PROFESIONAL AMBIENTAL, SST PESV debera cumplir con las siguientes funciones:

Funciones Ambientales:
e  Realizar el informe de seguimiento mensual del contrato teniendo en cuenta la normatividad vigente
e Supervisar el buen manejo ambiental en el desarrollo del contrato
e Hacer cumplir los requerimientos ambientales estipulados en la ficha técnica tales como:
*  Mantenimiento de los vehiculos
* Revisiones tecno mecanicas
*  Certificados de conduccién y/o Eco conduccion
*  Presentar al supervisor Plan de gestion de residuos peligrosos
* Disposicién final de llantas

Funciones SST:
e  Realizar el informe de seguimiento mensual del contrato teniendo en cuenta la normatividad vigente

SST
e Supervisar el buen manejo de seguridad y salud en el trabajo en el desarrollo del contrato
e Realizar y entregar al supervisor la Matriz de identificaciéon de peligros y valoracion de riesgos de

Edificio Liévano

Calle 11 No. 8 -17 GDI - GPD - F031
Cédigo Postal: 111711 \\//erSIon_: 4
Tel. 3387000 - 3820660 igencia:
L. . 02 Enero de 2020
Informacion Linea 195 ALCALDIA MAYOR

www.gobiernobogota.gov.co DE BOGOTA DC.



1‘ SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

Péagina 8 de 15

acuerdo con las funciones que realice cada empleado Hacer cumplir los requerimientos SST
estipulados en la ficha técnica tales como:

*  Seguridad social vigente

*  Carné de identificacién y dotacion

*  Buen uso de los EPPs

* Rotulado y etiquetado de sustancias quimicas propias de su contrato

Funciones PSEV:
e  Realizar el informe de seguimiento mensual del contrato teniendo en cuenta la normatividad vigente

SST.

Nota: El contratista debera disponer del personal que sea necesario para la atencién de todos los servicios
requeridos en el desarrollo del presente contrato, todo lo anterior con el fin de cumplir con los respectivos
mantenimientos preventivos y correctivos solicitados por la supervision.

3.7 UBICACION Y AREA DEL TALLER EN QUE SE LLEVARA A CABO EL SERVICIO.

la Entidad requiere que el taller ofrecido por el proponente se encuentre ubicado dentro la zona urbana de la
ciudad de Bogota, dentro de la jurisdiccion del distrito capital.

Para la acreditacién de este requisito la Entidad verificard mediante visita técnica, los siguientes requerimientos
para la planta fisica (instalaciones) ofertadas, de lo cual se levantard acta.

LA PLANTA FISICA del contratista debe contar con la infraestructura e instalaciones apropiadas para prestar
el servicio que garantice condiciones de seguridad y calidad en las actividades de mantenimiento para los
vehiculos de la Secretaria Distrital de Gobierno (SDG) a realizar: instalacién de servicios publicos, redes
hidraulicas, bafios, piso rigido, dreas de trabajo cubierta y en mamposteria.

La planta fisica del taller ofertada debera contar con un area minima de taller de 800 m2, el taller propuesto debe
estar ubicado dentro del area urbana, en la ciudad de Bogota D.C.

Nota 1: Para el lugar que desarrolle la actividad contratada, el proponente debera cumplir con las normas del
suelo de conformidad con el POT Decreto 190 de 2004 y las normas que las complementen.

Nota 2: Se debe allegar copia del certificado de libertad y tradicion con expedicion no mayor a 30 dias, donde
se acredite que el oferente es el propietario del inmueble donde funciona el taller o copia del contrato de
arrendamiento suscrito entre el propietario del inmueble y el proponente que cumpla con las dimensiones
solicitadas por la entidad.

En el caso que el contrato de arrendamiento sea firmado por uno de los socios o accionistas del proponente,
debera aportar dentro de su propuesta los siguientes documentos:
e Autorizacién expresa del arrendador que permita el uso del inmueble por parte del proponente durante
el plazo de ejecucion del contrato.
¢ Documento suscrito entre el socio/accionista y el proponente que garantice la cesiéon o disponibilidad
del inmueble durante todo el plazo contractual.

Nota 3: El proponente debe allegar fotos donde muestre las instalaciones del taller y se pueda corroborar las
especificaciones técnicas solicitadas, y estas sean validadas al momento de realizar la visita.
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EL CONTRATISTA debe tener disponibles para la Entidad, dentro de sus instalaciones funcionando y en

perfecto estado los equipos basicos y la cantidad minima que se relacionan a continuacion:

Ttem Descripcion Cantidad
1 Scanner multimarca para vehiculos a Gasolina 1
2 Scanner Diesel 1
3 Equipo elevador de columna, tijera o plataforma 2
4 Grua para motores y cajas 1
5 Equipo de alineacién de luces 1
6 Recolector de aceite usado 1
7* Equipo para alineacién y balanceo 1
8 Gato hidraulico de zorra 2
9 Prensa hidraulica 1
10 Equipo de soldadura autégena 1
11 Equipo de soldadura eléctrica 1
12% Probador de fugas de motor y compresémetro 1
13* Probador de bombas de inyeccién 1
14 Calibrador de Inyectores 1
15 Kit completo de lubricacién neumatico 1
16 Detector de ruidos de motor 1
17 Zona de lavado y engrase 1
18* Equipo De Limpieza De Inyectores Por Ultrasonido 1
19 Compresémetros para motores diésel 1
20 Kit De Medidor De Presién De Bomba De Combustible 1
21 Probador De Radiadores 1
22 Taladro De Arbol 1
23 Multimetro Digital 1
24 Cargador De Baterias 1
25 Equipo Medidor De Presién De Aceite 1
26 Kit De Extractores De Terminales Direcciéon 1
27 Engrasadora Neumatica 1
28 Compresor de aire 1

*estos equipos podran ser presentados mediante convenio comercial teniendo en cuanta su especificidad, dichos
convenios deberan ser adjuntados junto a la presentacién de su oferta.

Con la suscripcién de esta ficha técnica por el representante legal, el contratista garantiza que todos los equipos
y servicios adicionales que no se encuentren en el listado anterior y aquellos que sean especializados estaran
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disponibles para la Entidad, por medio de convenios con terceros, dentro del mismo horario ofertado a la
Entidad y cumpliendo todas las disposiciones legales y ambientales que se apliquen a su actividad.

3.8.1 CARRO TALLER

El contratista debera disponer de un vehiculo (Catro taller) completamente dotado con su herramienta
respectiva para la atencién de situaciones tipo furgén, platéon o van y su respectivo conductor con una
disponibilidad de 24 horas los siete dias de la semana para el transporte de repuestos, insumos,
herramienta y equipo manual. Este vehiculo debera contar con conductor, capacitado y certificado (en
conduccién y en mantenimiento mecanico) para la operacién del vehiculo, todo conforme a la ley, el cual
debera estar disponible al momento de ser requerido por la SDG en el marco del contrato y debera cumplir
con las siguientes condiciones:

Modelo minimo: 2010
Capacidad de carga minima: 600 Kg

El conductor y mecanico del carro taller debera prestar el servicio en las ubicaciones indicadas por la
supervision del contrato.

3.9 HERRAMIENTA MINIMA

EL CONTRATISTA debera contar de forma permanente, en el espacio de trabajo dentro de sus instalaciones,
con la siguiente herramienta de mano para los técnicos mecanicos y electricistas:

DESCRIPCION — HERRAMIENTA REQUERIDA CANTIDAD
Juego de llaves mixtas milimétricas (6,7,8,9,10,11,12,13,14,17,19,21,22,24)
Juego de copas con rache de Va:

10 dados 6 pts de 5/32" a 1/2", cuadro 1/4"

8 dados 6 pts de 5/16" a 3/4", cuadro 3/8"

3 dados 8 pts de 1/4" 2 3/8", cuadro 1/4"

10 dados 6 pts de 9 2 19 mm, cuadro 3/8"

1 matraca, cuadro 3/8"

1 extensién de 3/8" x 3"
1 dado p/bujias de 5/8", cuadro 3/8"
1 adaptador 3/8" x 1/4"

1 desarmador tipo matraca, cuadro 1/4"

1 adaptador para matraca

1 adaptador para puntas de 2 1/2"
8 llaves Allen de 1/16" a 1/4"
8 Llaves Allen de 1.5 2 6 mm

[UNEN RN BN (VNS [ SN QRN RN N SN VN VRN [N U (U U
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3 Puntas planas de 3/16" 2 9/32"

3 Puntas Phillips de PH1 a PH3

9 Puntas cuadradas de S1 a S3

4 Puntas Torx de T10 a T25

10 Dados 6 pts de 4 a 13 mm, cuadro 1/4"
Martillo mazo de goma

Martillo de bola

Alicates

Pinzas de punta

Pinza saca pines mediana

Hombre solo mediano

Pinzas tipo pico de loro

Juego de destornilladores de impacto grandes

Juego de destornilladores pequefios
Navaja Thor
Navaja Bristol

Pistola neumatica de Y2

Iman largo de extension

Recolector de aceite tipo jirafa o tipo caneca

Multimetro digital

Punta légica

Pinza amperimétrica
Cautil
Juego de copas de cuadrante de %2 y de V4

Juego de destornilladores medianos y pequefios

Lampara con extension de luz

Iman de extensién

Juego de pinzas y alicates

Pinza saca pines

[UENY [N [N (RN RNEENY VN (UIINY BN [N JEENY N RN N SN RN N BN SN BN N VN N RN N (SN [N BN BN N N

Destornillador tipo perillero

3.10 REQUERIMIENTOS AMBIENTALES, SST Y PESV PARA EL FUTURO CONTRATISTA

e DPresentar el Plan de Gestion Integral de Residuos Peligrosos (PGIRESPEL), elaborado conforme al
Articulo 2.2.6.1.3.1 del Decreto 1076 de 2015.

e Presentar el Plan de contingencia para derrames de hidrocarburos, actualizado segin la normatividad
vigente, con el fin de atender cualquier accidente o eventualidad que ocurra durante el mantenimiento
de maquinaria o equipo menot.

Edificio Liévano

Calle 11 No. 8 -17 GDI - GPD - F031
Cédigo Postal: 111711 \\//erSIon_: 4
Tel. 3387000 - 3820660 igencia:
L. . 02 Enero de 2020
Informacion Linea 195 ALCALDIA MAYOR

www.gobiernobogota.gov.co DE BOGOTA DC.



1‘ SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

Péagina 12 de 15

e Si el contratista acopia y/o almacena aceites usados, debera presentar una copia del registro de
acopiador primario por la autoridad ambiental competente. En caso de que el servicio sea tercerizado,
debera remitir la copia del registro correspondiente de la empresa prestadora del setvicio.

e Presentar el registro y/o inscripciéon como gestor de llantas usadas.

e Los oferentes que realicen descargas en el sistema de alcantarillado puiblico deberan garantizar el
cumplimiento de la normativa vigente, entregando, junto con el acta de inicio, una copia del certificado
de reporte de caracterizacién de vertimientos emitido por el prestador del servicio publico de
alcantarillado. En caso de que el contratista no genere vertimientos durante la ejecucién de sus
actividades, deberd anexar una carta de compromiso de no generacién de vertimientos, firmada por su
representante legal.

e  Presentar un cronograma de sensibilizaciones ambientales para el periodo de ejecucion del contrato.

e  Gestién integral de residuos peligrosos: El contratista deberd gestionar integralmente los residuos
generados por las labores de mantenimiento y la operacién de maquinaria y equipos, conforme a lo
estipulado en el Decreto Unico Reglamentario 1076 de 2015. Sera responsable de la disposicién final
de los residuos peligrosos, garantizando su envasado, embalaje y etiquetado de acuerdo con la
normatividad vigente. Ademas, debera entregar al supervisor y al apoyo a la supervisiéon ambiental del
contrato los certificados de almacenamiento temporal, transpotte, aprovechamiento, tratamiento y/o
disposicion final, emitidos por los receptores autorizados.

e Gestién de llantas usadas: El contratista debera entregar las llantas usadas a un sistema de recoleccién
y gestion ambiental aprobado. Debera especificar los programas posconsumo a los que entrega estos
residuos y remitir mensualmente las certificaciones de gestién. En caso de que no se generen residuos
durante el mes, debera indicarlo en el informe correspondiente.

e Gestién de baterfas usadas: Las baterfas deberan ser entregadas a un plan posconsumo aprobado por
la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales (ANLA). El contratista debera especificar los
programas posconsumo utilizados y presentar las certificaciones de entrega. Si no se generan residuos
durante el mes, debera indicarlo en su informe.

e  Manejo de aceites usados: Los aceites usados deberan ser entregados a un gestor autorizado por la
autoridad ambiental. Asi mismo, la empresa encargada del transporte deberd presentar el registro de
movilizador de aceites usados. El contratista debera presentar un certificado de disposicién final
otorgado por el gestor, junto con un documento que acredite la entrega de los residuos en un punto de
recoleccién o, en su defecto, un registro fotografico que evidencie dicha entrega.

e  Sensibilizacién ambiental: De manera mensual, el contratista debera enviar los soportes de las
sensibilizaciones ambientales realizadas a su personal, incluyendo los registros de asistencia a dichas
actividades.

e El contratista debera acogerse y dar cumplimiento al Plan Institucional de Gestion Ambiental — PIGA
de la SDH; lo anterior garantizando la divulgacién del documento PIGA el cual sera enviado al
supervisor del contrato por parte de la SDH y el contratista encargado debera socializarlo al interior de
la empresa o con el personal que ejecutara las actividades.

e Dar estricto cumplimiento a la normativa y legislaciéon vigente en el cumplimiento de todos los
lineamientos correspondientes a seguridad y salud en el trabajo.

e  Garantizar procesos de recirculacién de agua o empleo de agua lluvia en el lavado de los vehiculos o
cualquier otra buena practica que garantice el uso eficiente de agua en esta actividad, Por lo que debe
presentar registro fotografico, con marca de agua de ubicacion y fecha de toma de la fotografia.

e DPresentar caracterizacion de aguas residuales del lugar en el cual se llevara a cabo el lavado de vehiculos,
de tal manera que su vigencia no sea superior a un (1) afio y realizada por un laboratorio acreditado por
el IDEAM; asi mismo presentar registro de vertimientos expedido por la autoridad ambiental, no
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confundir con reporte a la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogoti o permiso de
vertimientos.

e Contar con programas o iniciativas de uso eficiente de agua y energia, remitiendo documento en el cual
se indiquen dichas iniciativas.

NOTA: El incumplimiento de cualquiera de la normativa y legislacién sobre seguridad y salud en el trabajo,
ambiental v PESV vigentes a la fecha de prestacidon de servicio al interior de las instalaciones de la Entidad, se
constituird como un incumplimiento del contrato.

4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

Segin el clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas, contenido en la direccién web
www.colombiacompraeficiente.gov.co/ clasificacion, el objeto se enmarca en el siguiente clasificador de bienes y
servicios hasta el cuarto nivel de clasificacién

Tabla No. 2 — Cadigo Clasificador de Bienes Y Servicios UNSPSC
CLASIFICACION
UNSPSC
78181500 : 78000000

SEGMENTO

78181500

| 5. OBLIGACIONES ESPECIFICAS |

1. El contratista deberd cumplir en su totalidad con lo establecido y requerido por la entidad en la Ficha Técnica,
a lo cual se comprometié a cumplir con la firma de la ficha técnica, contrato y acta de inicio.

2. Realizar la inspecciéon e informe inicial de los vehiculos objeto del contrato.

3. Realizar las actividades de mantenimiento preventivo o mantenimiento correctivo de acuerdo con los
protocolos establecidos en el estudio previo.

4. Cumplir con los tiempos establecidos en la entrega de los vehiculos pactados con el supervisor para los
mantenimientos preventivos y correctivos.

5. Cumplir con los tiempos de respuesta para varadas, el cual no puede ser superior a una (1) en el perimetro
urbano de Bogota

0. Atender de manera oportuna las solicitudes que sean realizadas por el supervisor del contrato o quien haga
sus veces.

7. Cumplir con los protocolos de cotizaciéon para los elementos no contemplados dentro de la propuesta
econoémica.

8. No realizar trabajos sin la autorizacion del supetvisor del contrato o quien haga sus veces y/o el apoyo a la
supervision.

9. Todos los trabajos por realizar deberan acogerse a las especificaciones técnicas segun el tipo de vehiculo.

10. Responder por todo dafio que se ocasione al vehiculo durante el periodo de permanencia de este en el taller
propuesto por el contratista.

11. Garantizar la calidad de los servicios y repuestos utilizados

12. Cumplir con las condiciones de almacenamiento temporal de residuos peligrosos (aceites usados, baterfas,
elementos y/o envases impregnados con aceites usados).
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13. Entregar a gestores autotizados los residuos peligrosos (aceites usados, batetias, elementos y/o envases
impregnados con aceites usados) y enviar a la Secretarfa Distrital de Gobierno copia del manifiesto de
recoleccion, transporte y certificado otorgado por disposicion final de residuos peligrosos.

14. Atender las inspecciones ambientales realizadas por la SDG, permitiendo el recorrido por las instalaciones,
realizar entrevistas al personal y obtener registro documental y fotografico.

15. Remitir el certificado, por parte de la empresa cuando se realice el reencauche de llantas rin 15” en adelante,
en donde garantice el cumplimiento de la NTC 5384 de 2005 y las Resoluciones 481 de 2009 y 230 de 2010,
modificadas por la Resolucién 2899 de 2011. En caso de no ser posible el reencauche, enviar declaracién
justificando porque deben instalar llantas nuevas. (Decreto 442 de 2015, Art.13).

16. Dar cumplimiento a las normas ambientales en materia de manejo de vertimientos

17. Cumplir con los Manuales, procedimientos, instructivos y formatos del Sistema de Gestién de la entidad
que para efectos del objeto del contrato tengan relacién

18. Las demas que den cumplimiento al objeto contractual

6. FORMA DE PAGO

El valor del contrato se pagara asi:

La Secretarfa Distrital de Gobierno, D.C., se compromete a pagar el valor del contrato subordinado a las

apropiaciones que del mismo se hagan con cargo al presupuesto de la siguiente manera:

El valor del contrato se pagara asi:

Facturacién mensual dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la correcta presentacion de la factura,
acompafiada de los siguientes documentos:

e Informe de supervisién debidamente firmado por el supervisor de contrato y el apoyo a la supervision.
e Certificado de cumplimiento a satisfaccién expedido por el supervisor del contrato.
e TFactura en las condiciones establecidas en la normatividad vigente. (cuando aplique)

e Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado, en
proporcién al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales

e Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal (cuando aplique), que acredite el cumplimiento
del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBE, SENA y cajas de compensacién
familiar de los ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de 1a Ley 789 de 2002 o aquella que
lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas juridicas.

Los pagos serin cancelados por medio de la Tesorerfa Distrital, en pesos colombianos, a través de la
consignacién en la cuenta corriente o de ahorros que el contratista sefiale, en una de las 21 entidades financieras

afiliadas al sistema automatico de pagos, previos los descuentos de ley.
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Sila factura no ha sido correctamente presentada o no se acompafia de los documentos requeridos para el pago,
el término para este efecto sélo empezara a contarse desde la fecha en que es presentada en debida forma o
haya aportado el ultimo de los documentos exigidos en estos términos.

Los retardos presentados por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y éste no tendra por ello

derecho al pago de intereses o compensaciéon de ninguna naturaleza.

La SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO, slo adquiere obligaciones con el contratista y bajo ningiin

motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros.

Nota: (S6lo aplica para régimen comuin) De conformidad con el articulo 4° ]a Ley 2010 de 2019 que adiciona el
inciso 3 y el inciso 4 al paragrafo 2 y adiciona los paragrafos 3, 4 y 5 al articulo 437 del Estatuto Tributario,
establece que: “Paragrafo 3o. (...) Para la celebracion de contratos de venta de bienes y/o de prestacion de
servicios gravados por cuantia individual y superior a 3.500 UVT, estas personas deberan inscribirse previamente
como responsables del impuesto sobre las ventas IVA), formalidad que deberd exigirse por el contratista para
la procedencia de costos y deducciones. Lo anterior también serd aplicable cuando un mismo contratista celebre
varios contratos que superen la suma de 3.500 UVT. (...)".

8. PLAZO

El plazo del contrato es de 10 MESES, contados a partir de la fecha del acta de inicio, suscrita entre el supervisor
del contrato designado por la SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO y EL. CONTRATISTA, previo

cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

9. COTIZACION

Formato “estudio de mercado” como documento anexo.
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