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ANEXO A LA INVITACION PUBLICA
PROCESO DE MINIMA CUANTIA NRO. MC-VLL-CBI-0009-2026
Cuyo objeto: Contratar la Revisidon Energética de la Sede Industrial del Centro de
Biotecnologia Industrial con inclusién de la entrega del concepto técnico y/o certificacidén
RETIE - RETILAP

1. RECOMENDACIONES INICIALES

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
generales ni especiales para contratar.

Cercidérese que cumple con las condiciones y retne los requisitos aqui sefialados.

Proceda a reunir toda la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquella que
la requiera.

Siga las instrucciones que se imparten en Estudio previo y/o la Invitacion publica para la elaboracion
de su propuesta.

Diligencie todos los formatos y anexos sugeridos.

Identifique su propuesta.

Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del proceso, NO SE RECIBIRAN PROPUESTAS
FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta o comunicacidn debera formularse por escrito mediante la plataforma SECOP Il. No se
atenderan consultas personales, ni telefdnicas, ni por correo electrénico (excepto por indisponibilidad
de la plataforma). Ninglin convenio verbal con personal del SENA, antes o después de la firma del
contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes, con la presentacion de su propuesta, autorizan al SENA para verificar toda la
informacidn que en ella suministren.

Cuando se presente irregularidad en la oferta o en la informacion suministrada por el proponente o
en la de uno de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal, el SENA dara aviso a las
autoridades competentes.
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12) Tengaen cuenta laforma establecida por Colombia Compra Eficiente en caso de presentarse en forma
de consorcio o unién temporal dentro la plataforma SECOP II.

13) La presentacion de la propuesta por el oferente constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones, formatos y demas documentos; se recibieron aclaraciones
necesarias a las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que la Invitacidn
publica es compatible y adecuada para identificar el alcance del servicio requerido por el SENA y que
ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del
contrato que se celebrara.

14) Verifique, previo al cierre del presente proceso, que se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales y contribucion al Fondo de la Industria de la Construccién (cuando aplique), asi como en
el pago de multas por cualquier concepto (Ministerio de Proteccién Social).

15) EISENA se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada y solicitar las aclaraciones que
considere pertinentes.

2. INTRODUCCION

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, a través del CENTRO DE CENTRO DE BIOTECNOLOGIA
INDUSTRIAL SENA PALMIRA mediante la unidad de contratacién de la entidad pone a disposicidn de los
interesados la presente Invitacidn publica para el conocimiento de todos los interesados

TENGA EN CUENTA QUE EL PRESENTE DOCUMENTO ES ANEXO AL PLIEGO DE CONDICIONES
ELECTRONICO QUE SE ENCUENTRA EN SECOP II. ESTE PLIEGO ESTA CONFORMADO POR TODOS Y CADA
UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN A TRAVES DE DICHA PLATAFORMA.

Los Estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, la Invitacidn publica, asi como
cualesquiera de sus anexos estdn a disposicién del publico en el Sistema Electronico de Contratacion
Pdblica — SECORP II.

Los interesados pueden presentar observaciones Estudio previo o al presente documento, mediante la
referida plataforma, en la oportunidad establecida para el efecto en el cronograma del proceso.

Este procedimiento se realiza de conformidad con la modalidad establecida en el Estudio previo, en
atencidn al objeto contractual, las especificaciones técnicas del mismo y el valor del contrato a celebrar.
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3. ASPECTOS GENERALES
3.1 OBIJETO DEL PROCESO

Contratar la Revision Energética de la Sede Industrial del Centro de Biotecnologia Industrial con inclusion
de la entrega del concepto técnico y/o certificacién RETIE — RETILAP

3.2 CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma inicial del proceso sera el consignado en el pliego electrénico (SECOP II), en conjunto con
las adendas que lo modifiquen. El proponente deberd estar verificando en la referida plataforma las
eventuales actualizacidon al mismo, asi mismo todo lo no dispuesto en el cronograma electrénico se
incorpora en el presente anexd, por lo tanto, deberd consultar el presente documento.

DETALLE LUGAR DESDE HASTA

Publicacién de los Estudios Previos y
dela Invitacién SECOP Il Desde 22/04/2026
Publica Electronica

Plazo para recepcion de Desde 22/04/2026 Hasta las 4:00 pndel

SECOP Il

observaciones 24/04/2026
Plazo para Desde 22/04/2026 Hasta las 4:00 pmdel
manifestacion de interésde limitar la SECOP | 24/04/2026
convocatoriaa Mipymes

Respuesta a las 27/04/2026
observaciones a la invitacién SECOP Il Hasta las 6:00 pm
Publicacién del aviso de SECORP ||

limitacion a Mipymes o sipodra participar 27/04/2026
cualquier interesado Hasta las 6:15 pm
Plazo maximo para SECOP Il 27/04/2026
expedir adendas Hasta las 7:00 pm
Presentacion de Ofertas, SECORP Il Hasta las 09:00 am del
cierre del proceso 29/04/2026
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Apertura de sobres Hasta las 09:05 am del
SECOP Il 29/04/2026

Informe de presentacion SECOP II 29/04/2026

de ofertas Hasta las 09:20 am del

Evaluacion ofertas, solicitudes de SECOP Il

subsanacién u aclaracién y subsanaciones Desde el 30/04/2026 AL

por partede los oferentes de conformidad 04/05/2026

al numeral

REQUERIMIENTO DE SUBSANACIONES O ACLARACIONES
Nota: Este requerimiento se realizard, en caso de ser necesario, mediante MENSAIE A TRAVES DE LA
PLATAFORMA SECORP Il. La entidad fijard un término no mayor a un (1) dia habil, ESTABLECIENDO FECHA
Y HORA LIMITE PARA QUE EL PROPONENTE SUBSANE O ACLARE LO SOLICITADO. El incumplimiento de
este plazo podra dar lugar al rechazo de la propuesta por presentacién extempordanea.

Publicacion del informe SECOP I

de evaluacion de las Ofertas A las 3:00 pm del 05/05/2026

Presentacion de SECOP I

observaciones al informe abverificacidon Desde 05/05/2026 Hasta las 3:00 pm del

o evaluacion 06/05/2026

Respuestas a las observaciones informe

de evaluacion y SECOP II

publicacion deconsolidado Hasta la 5:00 pm del 07/05/2026

Comunicacién de

aceptacion de la oferta odeclaratoria de SECOP II Hasta la 6:00 pm del 08/05/2026

desierto

Entrega de garantias SECOP Il Desde 11/05/2026 Hasta las
2:00 pm del

Aprobaciéon de Garantias SECOP I Desde las 12:00 pm Hasta las 04:00

por parte de la entidad pm del 12/05/2026

El anterior cronograma sin perjuicio que con posterioridad a la presentacion de ofertas sepuedan expedi
adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicardn en el horariq
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto

1082 de 2015.

3.3 PARTICIPANTES

De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993, podran participar en la presente
convocatoria las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, asi como los consorcios o uniones
temporales considerados legalmente capaces, seglin las disposiciones vigentes y cuyo objeto social
permita la ejecucidn del objeto del contrato a celebrar.
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Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal debera presentar individualmente, de
acuerdo con su naturaleza juridica, los documentos que acrediten su capacidad juridica, técnica y su
existencia y representacion legal.

Ninguno de los miembros de los integrantes del consorcio o unién temporal del proponente adjudicatario,
podra ceder su participacidn sin la autorizacion previa y escrita del SENA.

Ninguna persona podrd participar en mdas de una propuesta, bien sea como proponente individual,
sociedad o como integrante de un consorcio, unién temporal.

En todo caso, los proponentes deberdn acreditar no encontrarse incursos en las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucién Politica y demas disposiciones legales vigentes, Las
personas juridicas nacionales y extranjeras deberdn acreditar que su duracién no serd inferior a la del plazo
del contrato y un afio mas.

3.3.1 Consorcios y Uniones temporales

Podran presentarse propuestas a través de consorcio o unién temporal, para lo cual deberan ajustarse a
lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993. Los consorcios o uniones temporales podrdn estar
compuestos por personas naturales y/o juridicas y, ademas de cumplir con los requisitos generales
sefialados en la invitacién publica, estaran sujetos a lo siguiente:

a) Los integrantes del consorcio responderan solidariamente de todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la propuesta y, en consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten
en el desarrollo de la propuesta y de la aceptacién de oferta, afectardn a todos los miembros que lo
conforman.

b) Los integrantes de la unién temporal responderdn solidariamente por el cumplimiento de la
propuesta y del objeto de la aceptacion de oferta, pero las sanciones por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la propuesta y de la aceptacion de oferta, se impondran de acuerdo con la
participacion en la ejecucidn de cada uno de sus miembros Los miembros del consorcio o de la unidn
temporal deberdn presentar un documento que contenga las reglas basicas que regulan las relaciones
entre ellos, su responsabilidad y la manifestacién expresa de su intencidn de participar en la
presentacién conjunta de la propuesta y de ejecutar la aceptacién de oferta.

¢) El documento de constitucidn del consorcio o de la unidn temporal deberd expresar claramente lo
siguiente:

— Si la participacién es a titulo de consorcio o unién temporal. Si se trata de unién temporal,
sefialaran los términos y extension (actividades y porcentaje) de su participacion en la propuesta
y en la ejecucidon de la aceptacidon de oferta, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la entidad.
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— Laomisidon de este sefialamiento hara que El SENA entienda que la propuesta fue presentada por
un consorcio.

— Sefialar el nombre o razén social, domicilios y representante legal de cada uno de los integrantes
del consorcio o unién temporal. En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la
capacidad del representante legal de cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal,
deberan aportar autorizacién del érgano social competente facultandolo a presentar propuesta
y ejecutar la aceptacion de oferta. Indicar la duracidén del consorcio o de la unién temporal, la
cual deberd considerarse desde la fecha de cierre del presente proceso hasta la fecha de
vencimiento del plazo de ejecucién y un (1) afio mas.

—  El documento debe contener la manifestacion expresa de cada uno de los integrantes, en el
sentido de que conocen y aceptan los términos de los estudios previos y de la invitacion publica
y responden solidariamente, tanto por la veracidad de la informacion y demas manifestaciones
incluidas en los documentos y en la propuesta, como por las obligaciones que el consorcio o
union temporal asumirdn en la aceptacion de oferta en caso de adjudicacién.

—  Hacer la designacién de la persona que tendra la representacién legal del consorcio o de la unidn
temporal, indicando expresamente sus facultades. El representante designado deberd contar
con facultades amplias y suficientes para formular la propuesta y obligar a todos los integrantes
del consorcio o unidon temporal al momento de la aceptacién de oferta en caso de resultar
favorecido con la adjudicacion.

—  Describir la estructura, organizacién y el aporte de cada una de las personas que conforman el
consorcio o la unién temporal y que destinardn para la ejecucion de la aceptacion de oferta del
presente proceso.

El consorcio o la unién temporal debera cumplir con cada uno de los requisitos y condiciones exigidos
en la invitacién publica, aportando los documentos que acrediten tales circunstancias. El documento
en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o unién temporal debera ir
acompafiado de los documentos (certificados de cdmara de comercio, actas de junta directiva,
poderes, etc.) que acrediten que quienes lo suscribieron tenian la representacién y capacidad
necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y de la aceptacion de
oferta resultante.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacidon de la contratacion dentro del término que

establezca la entidad, se debe presentar el RUT del consorcio o unién temporal constituida.

No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Unidn Temporal, salvo que el SENA lo

autorice en los casos que legalmente esté permitido, de acuerdo con lo previsto en el articulo 9 de la

ley 80 de 1993.

Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos

y/o extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo del SENA.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes en uno de los miembros del consorcio o

unién temporal, este cederd su participacién a un tercero, que reuna las mismas caracteristicas

técnicas, de infraestructura, financieras y en general todas aquellas relevantes para la correcta
ejecucidén de la aceptacién de oferta, o mejores, previa autorizacién escrita de la entidad.
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3.4 INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Servicio Nacional
de Aprendizaje — SENA, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al
presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso
en el SECOP II. De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités
(técnicos, financieros y sociales, entre otros) para poder ejercer su funcidon. Una vez conformada la
veeduria con los parametros de la ley, desarrollardn su actividad.

3.5 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES Y MANIFESTACION DE INTERES A PARTICIPAR

La convocatoria sera limitada a MIPYME cuando se dé cumplimiento a lo establecido en el paragrafo del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

3.6 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que hayan sido cargadas en la plataforma del SECOP Il a
lafechay horaindicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP Il no permitira
recibir mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar la apertura del (de los) sobres
y publicara la lista de oferentes.

La entidad dara a conocer las ofertas presentadas en el proceso de contratacion haciendo clic en la opcién
“publicar ofertas” para que sean visibles a todos los proponentes, una vez se publique el informe
preliminar.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma dentro
del plazo previsto para ello en el cronograma del proceso. No se tendran como recibidas las ofertas
allegadas por medios distintos al SECOP Il o que no sean presentadas de conformidad con los Términos y
Condiciones de Uso del SECOP II. Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha
sido confirmada por Colombia Compra Eficiente mediante certificado de indisponibilidad, la entidad
estatal puede recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante
una indisponibilidad del SECOP I1I” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para
ello.

El referido protocolo puede ser consultado en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

GCCON-F-023 V.05


https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

SENA

N

3.7 OFERTA
3.7.1 Presentacion

Los proponentes deben presentar sus ofertas por medio del botdn establecido para ello dentro de SECOP
Il, con los formatos contenidos, en la fecha establecida en el cronograma, y acompafiadas de los
documentos solicitados en el pliego electrénico.

Las ofertas estaran vigentes por el término de noventa (90) dias calendario, contados desde la fecha de
presentacién de ofertas establecida en el cronograma.

La presentacion de la oferta implica la aceptacién por parte del proponente de la distribucidén de riesgos
efectuada en el pliego de condiciones, sus adendas y demds anexos.

Toda propuesta que se presente fuera del término del proceso, que sea remitida en fisico, por mensaje,
correo electrdnico, o entregadas en lugar diferente al sefialado dentro de la plataforma SECOP Il sera
RECHAZADA.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad de la plataforma SECOP I, la cual ha sido confirmada por
Colombia Compra Eficiente mediante certificado de indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir
ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad
del SECOP 1I” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello.

3.7.2 Correcciones aritméticas

La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

a) Realizar las correcciones aritméticas siempre que estas versen sobre la aplicacion de féormulas
matematicas o financieras que arrojen un resultado que no corresponde a la operacion matematica
planteada, es decir, que se trate de operaciones exactas y ciertas en las cuales no haya
interpretaciones sobre el ofrecimiento del proponente. El SENA no podra adicionar o modificar la
informacidén que el proponente presentd en su propuesta econdmica.

b) Elajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta
econdmica y del valor del IVA, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a punto
cinco (0.5) se aproximara por exceso al nimero entero siguiente del peso y cuando la fraccion
decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.
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3.7.3 Precio artificialmente bajo

En el evento en que EL SENA evidencie ofertas presunta o artificialmente bajas dara aplicacion a la Guia
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion, en concordancia con lo
establecido en al articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

3.74 Retiro

Los proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha de cierre del proceso deberan seguir

el proceso indicado en la “Guia rapida para la presentacién de ofertas en SECOP I11”. Una vez se cumpla la
fecha de cierre del proceso, la plataforma del SECOP Il bloquea a los proveedores la opcidn del retiro de

ofertas.

3.7.5 Protocolo de indisponibilidad

Cuando se presente indisponibilidad en la plataforma SECOP I, la cual haya sido confirmada por Colombia
Compra Eficiente mediante la expedicidn del correspondiente certificado, el SENA podra recibir ofertas
en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del
SECOP II” o0 en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. El protocolo puede ser
consultado en la pagina web de la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra
Eficiente.

En caso de indisponibilidad general o particular, el proponente debera informar tal situacién, previo
agotamiento de la etapa que se surta, al siguiente correo electrénico:
evaluacionbienesyservicioschi@gmail.com

NOTA 1: En caso de que los proponentes se encuentren ante una Falla Particular en el SECOP Il deberdan:

El proponente que no pueda realizar algun procedimiento dentro del proceso en el SECOP Il (envié de
observaciones, presentacién de oferta, subsanaciones, entrega de garantias, etc.) Debera realizar el
procedimiento establecido en la guia Protocolo de Indisponibilidad SECOP I, enlace, vigente a partir del
25 de enero de 2022.

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

Para diligenciar el formulario de soporte seguir las instrucciones del Anexo del protocolo de
indisponibilidad el cual sera aportado como documento en el presente proceso. El correo que la entidad
propone para este presente proceso es: evaluacionbienesyservicioscbi@gmail.com
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3.8 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

El cronograma inicial del proceso sera el consignado en el pliego electrénico de SECOP Il, en conjunto con
las adendas que lo modifiquen. El proponente debera verificar el mismo a través de la plataforma SECOP
1.

3.9 VALIDEZ DE LAS OFERTAS

La validez de la oferta debe ser de noventa (90) dias calendario a partir de la fecha de cierre del proceso.
3.10 DECLARATORIA DE DESIERTA

El SENA declarara desierto el presente proceso de selecciéon cuando:

a) No se reciban ofertas.

b) Ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos y financieros previstos en
el pliego de condiciones.

¢) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.

d) Se presenten los demds casos contemplados en la normatividad vigente o en la presente invitacién.

El SENA declarard desierto el presente proceso de seleccién cuando entre las propuestas presentadas no
se logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con las
condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas o por cualquier otra causa que impida
la seleccidén objetiva.

La declaratoria de desierto del proceso se hard mediante acto motivado conforme lo establecido en el
numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes y se publicara
en el SECOP Il. Contra dicho acto procede Unicamente el recurso de reposicion, salvo que la declaratoria
obedezca a la no recepcion de ofertas.

El acto por el cual se declara desierto el proceso se notificard personalmente, de manera electrdnica, a los
proponentes, a través de su representante, apoderado o a la persona debidamente autorizada por el

interesado para notificarse conforme lo seiala el articulo 56 y siguientes de la Ley 1437 de 2011 — CPACA.

3.10.1 Causales de rechazo de las ofertas

1) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, de conformidad con el articulo 8 de la Ley 80 de
1993, el articulo 90 del Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de 2011) o las demas que determine la ley.
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Cuando el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de
rango constitucional o legal.

Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, sea remitida en fisico, por mensaje,
correo electrénico o entregada en lugar diferente al sefialado dentro de la plataforma SECOP I, con
excepcion de las directrices emitidas por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — CCE, en caso
de indisponibilidad de la plataforma.

En el evento que el proceso se encuentre limitado a Mipyme Nacional se considerara como causal de
rechazo la oferta que provenga de aquel proponente que no ostente dicha condicidn.

Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos minimos establecidos en el Pliego
de condiciones, sus anexos, formatos y adendas vigentes y no hubiere posibilidad de aclaracién o
subsanaciéon conforme a lo previsto en él mismo y en la ley.

Cuando el proponente singular o plural presente su oferta desde una cuenta diferente a la
propia, constituida en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por Colombia Compra
Eficiente en los manuales de uso de SECOP II.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn
temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta y firmar el contrato
de acuerdo con los estatutos sociales.

Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal, segun el caso,
registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria
de interdiccion de derechos y funciones publicas o se encuentre vinculado en el Sistema Nacional de
Medidas Correctivas como infractor de la Ley 1801 de 2016.

Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa en la
situacidn descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten propuestas en
forma separada. En este caso se rechazara la propuesta radicada en segundo lugar y siguientes, de
acuerdo con el acta de cierre.

Cuando el objeto social de la persona juridica singular, la actividad comercial de la persona natural o
el objeto social de alguno de los miembros que conforman la estructura plural del proponente no
permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso de seleccion.

Cuando para este proceso o para cada lote el proponente singular o plural o los socios que integran
la persona juridica (singular o plural) presenten o hagan parte de varias propuestas, se rechazaran las
propuestas en las que participen.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen informacién
imprecisa, inexacta o que de cualquier manera genere confusién para la Entidad, caso en el cual se
iniciaran las acciones correspondientes, si a ello hubiere lugar.

Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las ofertas.
Cuando no se entregue la garantia de seriedad, junto con la oferta, al momento de cierre del proceso.
Cuando el proponente presente su oferta con algln tipo de condicionamiento, en cualquiera de los
documentos de la propuesta.
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Cuando el proponente, dentro del término previsto en la solicitud que se realice, no responda al
requerimiento que haga la Entidad para subsanar o aclarar la oferta.

Cuando el proponente allegue documentos de subsanacion, pero no acredite el cumplimiento total
de los requisitos habilitantes requeridos por la Entidad.

Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones econdmicas y de contrataciones artificiales,
debidamente evidenciadas una vez surtido el debido proceso o ante la ausencia de respuesta del
oferente a las aclaraciones solicitadas, dentro del término dispuesto para ello o cuando las
explicaciones rendidas no respondan a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta.

Cuando se modifique la conformacién, integracion o tipologia de la figura asociativa, luego de
presentada la oferta.

Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varias de items, descripciones o
cantidades de la oferta econdmica.

Cuando no se ofrezca el valor de un precio unitario o el mismo se ofrezca en cero (0) pesos.

Ofertar un valor unitario superior al precio de referencia para cada item previsto en el Analisis y
Estudio del sector/Estudio de mercado, cuando el proceso se estructure a precios unitarios.

Cuando el valor de la propuesta econémica exceda el del presupuesto oficial, siempre y cuando el
proceso NO se estructure a precios unitarios.

Ofertar valores diferentes de un mismo item en dos o mas lotes dentro del mismo proceso.

Cuando se presenten propuesta parcial y esta posibilidad no haya sido establecida en el pliego de
condiciones.

Los demds casos expresamente establecidos en la ley o en el pliego de condiciones.

3.11 ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACION

La seleccidn se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a)

b)

d)

El SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio mas bajo,
siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial y no tenga un
precio artificialmente bajo.

Establecido este orden, se verificard el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes para el
oferente que tenga el precio mas bajo.

En caso que el oferente ubicado en primer orden no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
se verificara la oferta del proponente ubicado en segundo orden. Si el segundo oferente tampoco
cumpla con los requisitos habilitante, se verificard la oferta del proponente ubicado en tercer orden
y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.

Si solo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos contenidos
en la Invitacion publica.

En caso de no resultar habilitada ninguna de las propuestas, el proceso se declarara desierto.
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f)  Laentidad seleccionard al proponente que haya ofertado el precio mas bajo y que haya cumplido con
las condiciones sefaladas en el Estudio previo y esta invitacién. La referida seleccién se informara
mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta electrénica.

NOTA. EL SENA, con el propésito de garantizar los principios de la contratacidén y administracién publica,
en especial el de economia y el de eficacia, podra requerir la subsanacion de mas de una oferta previa
publicacion del informe preliminar. Esta actuacién, en ningln caso, podra configurar derechos sobre la
adjudicacion del proceso.

3.12 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mds ofertas evaluadas, la entidad aplicara las reglas
establecidas en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 de 2015, de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando,
en todo caso, las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes.

En ese sentido, corresponde al proponente acreditar la documentacion, junto con la oferta, tendiente a
demostrar cada uno de los criterios para asi dirimir el desempate.

3.12.1 Meétodo aleatorio

En caso de que, una vez aplicados los criterios de desempate no se haya podido dirimir el mismo, El SENA
establece como criterio aleatorio el siguiente:

a) Laentidad conformard un listado con los proponentes empatados.

b) Posteriormente los ordenara de manera alfabética teniendo como base el nombre del proponente en
la plataforma SECOP Il. A efectos de ordenar alfabéticamente a los proponentes, se excluira del
nombre las denominaciones “Consorcio” y “Unién Temporal”.

¢) Luego asignard un numero entero consecutivo a cada uno de ellos de forma ascendente.; de tal
manera que al primero de la lista le corresponderd el nimero 1, al segundo el nimero 2 y asi
sucesivamente.

d) Seguidamente, la entidad tomara la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma decimal) de la
Tasa Representativa del Mercado (TRM) del dia siguiente al cierre del proceso. La Entidad dividira esta
parte entera entre el nUmero total de proponentes en empate para posteriormente tomar su residuo
y utilizarlo en la seleccién final.

e) La Entidad seleccionard el proponente que presente coincidencia entre el nimero asignado y el
residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la Entidad seleccionard al proponente con
el mayor nimero asignado.

NOTA. La férmula en el Excel para determinar el residuo es la siguiente:
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= RESIDUO(TRM; nimero de proponentes empatados)

3.12.2 GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 1 ANO més. No
X podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la cldusula penal pecuniaria
pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato.

Calidad del servicio: Por el (50%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecuciéon del contrato

X y un afio (1) mas
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del valor del
X contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.
X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (50%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y 1 ANO mas.
Pdliza de Responsabilidad extracontractual: En ningln caso el valor podra ser inferior a doscientos
X salarios minimos mensuales legales vigentes (200SMLMV), con una vigencia igual al termino de

duracion del contrato.

NOTA 1: Los Proveedores deberdn ampliar la garantia dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
fecha de alguna modificacidn, adicionada y/o prorrogada. En todo caso de conformidad con el Decreto
1082 de 2015 la garantia de cumplimiento debe estar vigente hasta la liquidacidn.

NOTA 2: En caso de declaratoria de incumplimiento que afecte la garantia de cumplimiento, el Proveedor
debera ajustar la suficiencia de la garantia, en los amparos respectivos, de forma tal que cumpla con lo
sefialado en la tabla de esta seccion después de haber sido afectada.

3.12.3 Elplazo

Plazo: El término de ejecucidn del negocio juridico sera de 180 dias o hasta el 30 de noviembre de 2026.
El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.
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4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de $ 22.970.650 Veintidds millones novecientos
setenta mil seiscientos cincuenta pesos M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de
caracter legal.

NOTA INTERNA. Debera verificarse la aplicacién o inclusion del IVA y se sugiere relacionar los eventuales
tributos de orden departamental o municipal. Lo anterior, a efectos de que el contratista pueda costear
adecuadamente su oferta.

NOTA: Las estampillas a reducir son:
PRO UCEVA: 0.5%
PRO PACIFICO: 0.5%

5. REQUISITOS HABILITANTES
Los requisitos habilitantes del proceso sera el consignado en el estudio previo y en la invitacidn publicacion
de SECOP I, en conjunto con las adendas que lo modifiquen. El proponente debera verificar el mismo a
través de la plataforma SECOP Il.

6. LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco
mil délares de los Estados Unidos de América (USD Sl X NO
125.000)

UMBRAL DE MIPYMES 2026
us s USD 125.000
COLS $511.708.497

Para acreditar esta condicion, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA 1. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no sera limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los
interesados.
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NOTA 2. Con el fin de que haya pluralidad de oferentes, el presente proceso NO se limitara a MiPymes
Departamentales ni Municipales, se limitara a MiPymes Nacionales en caso de que haya lugar.

7. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran Determine el porcentaje que .
Requisito para el pago
durante el contrato cada pago representa frente al
valor total del contrato
Entrega de informe a
satisfaccidon del servicio

prestado, Formato Acta de
entrega y recibo final del objeto
contractual y demas soportes
requeridos; Informe técnico final
aprobado, Formatos
institucionales diligenciados
(GOR-F-087 'y  GOR-F-088),
Informe calidad de potencia,

PAGO 1 100%

Concepto técnico RETIE vy
RETILAP, Certificados RETIE (si
aplica), Acta de recibo a
satisfaccién y Visto Bueno lider
nacional de energia.

OTRA FORMA DE PAGO | El contrato se pagara de la siguiente forma de acuerdo al procedimiento
(Tramite de facturacién y | establecido por el SENA como se detalla a continuacién de acuerdo con la Circular
Pago) 3-2024-000019 25/01/2024 recepcion de facturacion electronica expedida por
contratistas y proveedores —y lineamientos para pagos de acuerdo con la Circular
N.2 01-3- 2020-000054 de marzo 24 de 2020

Recepcién de facturacién electrénica La informacién tributaria de los terceros
(Proveedor o Contratista) creados en el SIIF Nacién se actualizara con base en los
datos de la DIAN mediante un Servicio Web, por lo cual el sistema validara de
forma automadtica la responsabilidad 52 — Facturador electronico, 48 -
Responsable del Impuesto de IVA y 47- RST régimen Simple de Tributacion que se
encuentra en el RUT, en consecuencia cualquier tercero que tenga este tipo de
responsabilidades, debera de forma obligatoria suministrar factura de venta

electrdénica por cualquier tipo de operacion que lleve a cabo con el SENA.
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Para este proceso se han identificado los siguientes actores y actividades a realizar
para el tramite al interior de nuestra Entidad:

A) Contratista o proveedor (emisor).

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes segun la opcién que escoja:

ENVIO DE FACTURAS DESDE EL SOFTWARE DE FACTURACION DE CADA
PROVEEDOR

1. Al elaborar factura electrénica los datos del SENA como adquiriente de los
bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos generales
de datos son:

NIT: 899999034 (se crea en la factura sin digito de verificacidn)

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o
prestador del servicio deben ser creados con los datos generales que figuren
igualmente en su RUT.

2. Diligenciar en la seccion de la factura de venta a emitir, en datos del emisor, en
el campo “correo” su direccidn electrénica como proveedor, en donde le serd
notificado en caso de existir fallas en la validacién del correo.

3. Diligenciar en la seccidn interna de la factura de venta, especificamente en la
parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #S luego el cddigo de identificacién
con el cual se suscribid el contrato (36-02-00-076-954410), nimero del contrato,
y correo del supervisor, finalizando con #S, debidamente separados por punto y
coma SIN ESPACIOS asi:

#536-02-00-076-954410;Contrato#XX;PedroPerez@sena.edu.co#$
Aclaracién: el nimero de contrato: Corresponde al ID del contrato electrénico

publicado en SECOP Il. Este nimero se debe indicar completo y si es alfanumérico,
se debera reflejar de la misma forma Ej:

|dentificacion del contrato

ID del contrato en SECOP ICO1 [PCCNTR 8298588

Para el Centro de Biotecnologia Industrial debe guiarse por el siguiente ejemplo:

#536-02-00-076-954410;CO1.PCCNTR.8298588;PedroPerez@sena.edu.co#$
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4. Registrar en la seccion de la factura datos del adquiriente en el campo “Correo”,
el buzon electrénico dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con
el fin que, una vez generada la factura electrdnica a través del medio seleccionado,
éste la envie automaticamente:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF,
XML).

ENVIO DE FACTURAS A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO
1. Remitir el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la
direccion electrdnica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
En el asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el cddigo de
identificacidn con el cual se suscribio el contrato (36-02-00-076-954410), nimero
del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma
SIN ESPACIOS segun el siguiente ejemplo:
36-02-00-076-954410;CO1.PCCNTR.8298588; pedroperez@sena.edu.co
Aclaraciones:
e Enelasunto no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #
e La PCl del Centro de Biotecnologia Industrial es 36-02-00-076-954410
e El archivo XML de la factura electrénica de venta que debe remitir el
proveedor es el que ya se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado
otra causal de rechazo muy comuin es que remiten el XML en estado
previo. Para identificar el XML validado tenga en cuenta que en su
contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.
Nota: Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura
electrdnica, el proveedor deberd canalizarlo directamente con el supervisor de
contrato, para que esta persona verifique y realice las gestiones pertinentes al
interior de la entidad.
La factura debe tener una fecha de expedicion menor a 30 dias calendario a la
proyectada para el pago.
Posterior a ello el contratista debera presentar al supervisor los siguientes
documentos:
1. Certificado del RUT fecha de impresidn o generacion no mayor a 180 dias.
2. Planilla de pago Seguridad Social del mes actual (la planilla debe corresponder
al mes en que se proyecta realizar el pago, por lo tanto es posible que se deba
enviar la del mes siguiente a la emision de la factura)
3. Certificacidon del pago al sistema de seguridad social, aportes a parafiscales
durante los ultimos seis (6) meses, Esta certificacion debe estar firmada por
representante legal y revisor fiscal en casos de estar obligado a tenerlo y fecha
de expedicion no mayor a 30 dias de la proyectada para el pago
4. Certificado cumplimiento cuota de aprendices con fecha de expedicién no
mayor a 30 dias de la proyectada para el pago, indique el nimero de trabajadores
con que cuenta la empresa y si le aplica o no cuota regulada de aprendices. (si

aplica, incluir el nimero de contratos de aprendizaje vigentes).
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Esta certificacién debe estar firmada por representante legal y revisor fiscal en
casos de estar obligado a tenerlo y sera confrontada con el certificado de paz y
salvo SENA y cuota de aprendices expedido por el area de relaciones
corporativas de la regional que corresponda al domicilio del proveedor.

5. Certificaciédn bancaria con fecha de expedicion no mayor a 30 dias de la

proyectada para el pago, La cuenta bancaria relacionada debe ser igual a la

indicada en la oferta.

5. Evidencia del cumplimiento de sus obligaciones

6. Copia de Cédula del Representante legal y Revisor Fiscal.

7. Copia cedula contador y tarjeta profesional (Persona Natural) si aplica.

8 Pazy Salvo Fic (para contratos de Obra publica)

El SENA efectuard al CONTRATISTA: Las retenciones (Retencion en la Fuente, Rete
ICA, Rete IVA), que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacién efectuar la retencion) Deducciones por concepto de
estampillas (Pro Universidad Nacional, Pro Universidad del Pacifico, Pro Unidad
Central del Valle) de acuerdo al tipo de contrato. Segun la ley 1697 de 2013, el
decreto 1050 de 2014 y las ordenanzas 473 del 21 de diciembre de 2017 - 474 del
22 de diciembre de 2017.

INICIO TRAMITE DE PAGO

La presentacion de los documentos para inicio del tramite de pago se hara previa
radicacion por el aplicativo on base y cargue en el expediente contractual en
SECOP Il por parte del contratista, punto 7 “ejecucion del contrato” siguiendo los
siguientes pasos

NOTA FECHA RADICACION DE LA FACTURA: La factura radicada debe tener una
fecha de expedicion menor a 30 dias calendario a la proyectada para el pago.
De lo contrario deberd expedirse nuevamente.
1. Los documentos requeridos deben ser escaneados y organizarse en 3 archivos
en formato pdf o en zip a saber: GESTION FINANCIERA, GESTION CONTRACTUAL Y
FACTURA DE VENTA, conservando la siguiente estructura:
GF_NIT_CRP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_ CRP_MES_ANO.zip
FV_No. Factura_NIT_CRP_MES_ANO.pdf
Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en
cuentan que se entiende la titularidad y la aprobacion del Contratista una vez suba
el documento a la plataforma de SECOP I, por lo que no es necesario la firma.
2. Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los
documentos cargados en SECOP Il; en ese momento se deberda ENVIAR A LA
ENTIDAD.

Realizar el “envio” a la entidad antes de haber subido la totalidad de los
documentos, crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido
por el Supervisor del Contrato y acarrea demora en el trdmite y su posterior pago

y/o la posible pérdida de vigencia de certificaciones e informacion.
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Si comete un error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se

encuentre seguro que son los documentos que va a presentar como soporte de la
cuenta de cobro o factura y que cada archivo esta completo.

3. El Supervisor de Contrato, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los
documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP I,
este aprobara o rechazard la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto
tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en el
contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y
el cumplimiento de fechas.

En caso de RECHAZO, el contratista realizard la respectiva correccion o inclusion
de documentos y volverd a subir la informacion, revise nuevamente la fecha de
expedicion de la factura.

Una vez aprobado el pago por parte del Supervisor del Contrato, este realizara el
trdmite interno ante el nominador de la entidad para su autorizacion e inicio de
tramites de ejecucién del pago.

OTROS ASPECTOS

8. Laentidad informa a los interesados en participar en el proceso, que a toda observacion recibida
después del plazo estipulado en el cronograma la respuesta se dard de acuerdo con lo establecido
en la ley 1755 del 2017 como derecho de peticién y no tendrd ningin efecto en el presente
proceso. Los términos y plazos establecidos en los documentos del proceso son preclusivos y
perentorios, por tanto, obligatorios, con ellos se busca entre otras cosas, dar certeza a los
interesados o proponentes para el ejercicio de sus derechos y obligaciones en los plazos
expresamente establecidos dentro del proceso, es decir, es responsabilidad de los proponentes e
interesados hacer las solicitudes en los términos establecidos en el cronograma.

9. En el contrato que se derive del presente proceso se pactaran las clausulas excepcionales al
derecho comun, tales como la terminacidn, interpretacion y modificacién unilaterales, asi como
aquellas de cardcter accidental que resulten procedentes al momento de la suscripcion del
contrato, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 13, 14, 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de
1993. En ninglin momento el proponente ni el futuro contratista podrdn oponerse a la inclusion,
imposicidn o aplicacidon de dichas clausulas, por lo que con la presentacién de la oferta se
entendera que aceptan expresamente su incorporacion en el contrato. Estas seran de obligatorio
cumplimiento durante su ejecucién y garantizaran la adecuada y correcta prestacién del objeto
contractual, asi como la proteccion del interés publico.

Elaboré: Fabian Espinosa Avendaiio — Abogado -Apoyo profesional bienes y servicios CBI ““ fopnt
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