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Formato Lista de Chequeo Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones

Otros Servicios Anticipos para
en General sin Adquisicién de adquisicion de
Honorarios
& Adquisicién de | Importacién de | Adquisiciénde | "3t BeN: | goryiciosobra | BIENESV/O | progiacionge | blenesv/o Convenios de
ftem Documento Publicos, servicios servicios o Convenios | Cooperacién | Fondo de Vivienda
bienes Bienes Servicios civil Servicios
prestaciones realizadospor | el Recursos Internacional
sociales, Bolsa Mercantil entregados en
sentencias, etc) administracién
1_[Registro presupuestal x
, | Formato GRF-F-078 Reconocimiento de Activos Intangibles adquiridos de forma
separada,
5 |RUT con fecha de impresicn o generacién no mayor a 180 dias. (Para el primer] N
pago)
En el caso de que la adquisicién se haya efectuado a una persona natural, se
4 |remite soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del periodo X
obieto de cobro
5| Certificacion del pago de los aportes paraiscales no mayor a 30 dias, firmada por| X
el Revisor Fiscal o L idi
Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 dias,
6 |Gnicamente en el primer desembolso o cuando se presenten solicitudes de x
cambio de cuenta por parte el otrosi respectivo
,|Para los contratos que requieran constitucion de fiducia, se adjunta certificacion
bancaria de la misma no mayor a 30 dias, dnicamente para el primer pago
8 | Certificacion de recibo a satisfaccién, firmada por el supervisor del contrato
o |Formato GRF-F-087 V01 denominado “Relacidn Entradas de Almacén para Pago

de Contratos” publicado en CompromisO

Formato GIL-F- 029 (iltima versién) Certificacion contratos para intervencién
10 {bienes inmuebles, documento a diligenciar para bienes muebles adheridos
bienes inmuebles

Factura de venta o documento equivalente o acto administrativo, cumpliendo

11 |con todos los requisitos de Ley, debidamente registrada y aprobada en el X
aplicativo SIIF NACION
12 |Copia del documento y

Cuando el servicio se presta en diferentes municipios se debe desagregar el valor|
13 |del servicio prestado antes de IVA en cada municipio para el calculo de los

diferentes impuestos y terrtoriales
14| Factura emitida por el proveedor del exterior
15 | Copiade las 6
16| Declaraci6n de cambio por crédito en moneda extranjera
17 | Centifcacién del no mayor a 30 dias
18 | Codigo ABA — SWIFT para délares
19| Codigo IBAN para Euros
Original o copia del informe de aval del desembolso por parte de Ia interventoria
o supervisién (Formato de aval de desembolso, que se encuentra publicado en
20 |c 150, onvenios), en a cual

Valory o Cléusula del
convenio a la que corresponde el desembolso respectivo

©5i, como condicién del desembolso, se contempla la entrega de bienes por
21 |parte recibo por p . jenes,
asi como las notas en las que se registra la entrada al almacén

oEnelcaso bienes, ¢ 2 bienes
2 aaportes é prop: rtes del SEN
Para endosos la cuenta validada pr
23 |solicitud al grupo de haga sus veces en
de formacion
Para la legalizacion de anticipos es necesario que al momento de solicitar el pago
24 |Parcial o totalde a factura o documento equivalente emitido por e proveedor
en relacién de bi valor pacta
como anticipo
25 |Plan Operativo (unicamente para primer desembolso)
26 |Informes de supervision y/o interventor
27 [pimera copia de la Escriua Piblca de  consiucion de hipoteca
28 | Certificados de Tradicion y Liberlad inmueble hipotecado
29| Copia Pagaré y Carta de instrucciones firmados por el deudor y a avalista.
30 | Certificacion bancaria del destinatario del desembolso segtin modalidad no mayor
31 |Autorizacion de desouentos suscrita por el senidor pibiico para su respecivo
descuento mensual de nomina, debidamente radicada
32 |Autonzacion para desembolso del crédio hipotecario suscrita por el senvidor
pblico, dirgida al director regional
33 realizado al crédito, generado por aplicativo FNV (PDF)
34_| Copia cédula de ciudadani publico favorecido con el crédito
35_| Copia Certiicado de Registro Presupuestal del crédito
36 | Simulacion inicial el crédito sequn fecha estimada de desembolso
37_| Acta de adiudicacion del préstamo
38_|Forma 6n intera para tramite de pagos GRF-F-089 X
Planilla para pago de contratos por concepto de honorarios ylo prestacion de|
39 [senvcios personales y que se debe descargar del aplicativo)
d
40 |Copia de Ia afiiacion de Ia seguridad social con fecha del mes de inicio del
contrato o Certiicacion de aue se encuentr 0aco)
41_|RUT con fecha de generacién o impresidn no mavor a 180 di pago)
Certificado de intereses de vivienda, correccion monetaria, o costo leasing
4, |ara vivienda pagados en el afio anterior. (Cuando se acoja al beneficio,
para disminuir base de
retencion en la fuente primer
pago)
Certificado de pagos efectuados por contratos de prestacion de servicios a
empresas de medicina prepagada o por seguros de salud pagados en el afio
43 |anterior. (Cuando se acoja al beneficio,
para disminuir base de
retencion en la fuente primer
pago)
Certificacion y soportes segun corresponda, de acuerdo con el formato GRF-
F-063- Certificacion por Dependientes Contratistas. (Cuando se acoja al
beneficio,
a4
para disminuir base de
retencion en la fuente primer
pago)
45_| Copia de la planilla de pago de la seuridad social (Todos los pagos)
46_|Factura de venta (S6lo responsable de IVA (Cuando apliue)
Certificacion de la cuenta AFC y/o AVCy el efectivo pago realizado por el
periodo objeto de cobro (Cuando se acoja al beneficio,
47 |para disminuir base de
retencion en la fuente. Todos
Ios pagos)
Certificado de la cuenta de aportes voluntarios a fondos de pensiones
voluntarias o fondos de pensiones obligatorias y el valor pagado de los
45 |2POrtes por el perfodo objeto de cobro.(Cuando se acoja al beneficio,
para disminuir base de
retencién en la fuente. Todos
Ios pagos)
Formato GTH-074-Entrega de bienes e informacin de ejecucion
49 | contractual por el contratista para el caso del dtimo pago 0 en

o cesiones de contrato (Ultimo pago
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