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INFORME DE ACTIVIDADES

NUMERO INFORME: 2

~ FECHA DE PRESENTACION: 14 de 7b/u 2026
~ PERIODO: MARZO 01 AL 31 DE 2026 /

 DATOS BASICOS DELCONTRATO

TIPO DE CONTRATO

Prestacion de servicios L

No. CONTRATO Y FECHA SUSCRIPCION

500-2026 27 ENERO DE 2026 /

NOMBRE DEL CONTRATISTA

Maria Camila Monroy Sanchez

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION
(CEDENTE CUANDO APLIQUE)

C.C 1.015.453.921 //

NOMBRE DEL CONTRATISTA Na Aplica /
(CESIONARIO CUANDO APLIQUE) L AP
TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION | No Aplica "
PLAZO INICIAL DE EJECUCION 8 Meses ( /
VALOR INICIAL DEL CONTRATO 40.920.000 /
NUMERO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 1656 /
VALOR DEL PERIODO DE COBRO $5.115.000
FECHA ACTA DE INICIO 05 febrero 2026
PRORROGA! No Aplica
ADICION No Aplica
SUSPENSION No Aplica
REINICIO
CESION (CUANDO APLIQUE) No Aplica
DISMINUCION DE PLAZO (CUANDO No Aplica
APLIQUE) R
REDUCCION DE VALOR (CUANDO APLIQUE) | No Aplica
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $40.920.000
PLAZO TOTAL DEL CONTRATO 8 Meses ,
FECHA PREVISTA DE TERMINACION {
(INCLUYENDO PRORROGAS, SUSPENSIONES | 04 octubre 2026
O DISMINUCION DE PLAZO)

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL ANALISIS,

VERIFICACION Y  SEGUIMIENTO DE LOS DOCUMENTOS | ,
CONTRACTUALES, BRINDANDO APOYO TECNICO EN LOS PROCESOS |/

URIETO DELLONIRALS DE REVISION, VALIDACION, ELABORACION DE INFORMES Y
LIQUIDACION DE CONTRATOS, CONFORME A LA NORMATIVIDAD
VIGENTE Y LOS LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES
L APORTESDESEGURIDAD SOCIAL e
EPS ARL PENSION —
SANITAS A COLMENA COLPENSIONES
NUMERO DE PLANILLA / PERIODO COTIZADO
6010705355 MARZO 2026/
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OBLIGACION ESPECIFICA1

Verificar que los documentos y soportes entregados por los contratistas cumplan con los requisitos basicos del contrato, incluyendo firmas, autorizaciones y formatos requeridos, asegurando
su correcta presentacion para los procesos administrativos, de pago y liquidacién.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Se realizé la revision detallada de los documentos presentados por los contratistas de acuerdo
con las asignaciones de cuentas en la base “CONTROL CUENTAS DE COBRO” de los
contratos 944-2025, 452-2025, 808-2025, 867-2025, 969-2025 159279, 517-2023, 947-2025
155894 y 857-2025, verificando que cumplieran con los requisitos contractuales establecidos,
tales como firmas completas, fechas, autorizaciones, certificaciones vigentes, informes de
actividades, cuentas de cobro y demas formatos requeridos. Se constaté que la documentacién
estuviera correctamente diligenciada y organizada.

Se anexa en carpeta Drive y Secop II evidencias Obligaciéon Especifica 1

OBLIGACION ESPECIFICA 1

OBLIGACION ESPECIFICA 2

Identificar inconsistencias o faltantes en la documentacion presentada, notificar a los contratistas o responsables y articular las acciones necesarias para su cotreccién, manteniendo registros
claros y actualizados de las observaciones realizadas.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Se identificaron inconsistencias relacionadas con documentos incompletos, diferencias en
valores, ausencia de firmas y soportes vencidos. Se notificé oportunamente a los contratistas
mediante presencialidad, dejando registro de las observaciones realizadas en la base
“CONTROL CUENTAS DE COBRO” y efectuando seguimiento hasta la respectiva
subsanacién de los 944-2025, 452-2025, 808-2025, 867-2025, 969-2025 159279, 517-2023,
947-2025 155894 y 857-2025.

Se anexa en carpeta Drive y Secop II evidencias Obligacién Especifica 2

OBLIGACION ESPECIFICA 2
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OBLIGACION ESPECIFICA 3

Clasificar, digitalizar y archivar fisica y/o digitalmente los documentos recibidos, verificando su correcta identificacion, organizacién y almacenamiento en los sistemas de gestion documental
establecidos, facilitando su consulta para los procesos de validacién, pago y liquidacién.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Se clasificé la documentacién por contrato y tipo de soporte (informes, cuentas de cobro,
certificaciones, actas, entre otros). Se realiz6 la digitalizacién de documentos fisicos y su
organizaci6n en carpetas digitales debidamente identificadas.

Se anexa en carpeta Drive y Secop II evidencias Obligacién Especifica 3

OBLIGACION ESPECIFICA 3

OBLIGACION ESPECIFICA 4

Elaborar informes simples y estructurados sobre el estado de los documentos revisados, destacando avances, pendientes y observaciones relevantes, con el fin de mantener informados a los
responsables de la supervision administrativa.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VER” IFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Se diligencio informes en las bases de “CONTROL CUENTAS DE COBRO”, “BASE
FINAL OXP 2026” y “BASE DE SEGUIMIENTO CONTROL DE CUENTAS” de
manera periédica en los que se detallé el estado de revision documental, especificando
avances, documentos aprobados, seguimiento del PAC del sector cultura y los que se
encuentren pendientes de subsanacién y observaciones relevantes.

Se anexa en carpeta Drive y Secop II evidencias Obligacién Especifica 4

OBLIGACION ESPECIFICA 4

OBLIGACION ESPECIFICA 5

Revisar la documentacién soporte asociada a las cuentas de cobro y pagos contractuales, verificando su coherencia con las obligaciones contractuales y los lineamientos administrativos y
financieros aplicables, y remitir las observaciones correspondientes como insumo para los procesos de liquidacién y cierre de contratos.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Se verifico que las cuentas de cobro de los contratos 944-2025, 452-2025, 808-2025, 867-2025,
969-2025 159279, 517-2023, 947-2025 155894 y 857-2025 para que correspondieran al valor
pactado contractualmente y que estuvieran respaldadas con los informes de actividades,
certificaciones de cumplimiento, seguridad social y demds requisitos financieros exigidos. Se
valido la coherencia entre los valores facturados y las obligaciones ejecutadas, remitiendo
observaciones cuando fue necesario.

Se anexa en carpeta Drive y Secop II evidencias Obligacién Especifica 5

OBLIGACION ESPECIFICA 5
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OBLIGACION ESPECIFICA 6

Apoyar la recepcién y, cuando aplique, la radicacién de las cuentas de cobro con el CDI, verificando el cumplimiento de los requisitos minimos para su registro formal.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Se apoy6 la recepcidn y radicacion de los documentos internos de la institucién ante el CDI,
verificando previamente que cumplieran con los requisitos minimos establecidos para su
tramite formal. Se validé que los documentos estuvieran completos, debidamente firmados y
organizados, conforme a los lineamientos administrativos institucionales, garantizando su
cotrecto registro y flujo dentro del proceso interno.

Se anexa en carpeta Drive y Secop II evidencias Obligacion Especifica 6

OBLIGACION ESPECIFICA 6

OBLIGACION ESPECIFICA 7

Realizar seguimiento continuo a los documentos pendientes de entrega o correccién por parte de los contratistas, asegurando el cumplimiento de los plazos establecidos para los procesos
administrativos, contractuales y de pago.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FIiSICA Y/O VIRTUAL

Se llev6 control actualizado de documentos pendientes mediante matriz de seguimiento,
realizando recordatorios periédicos a los contratistas sobre plazos establecidos, seguimiento
del PAC con la lider de cultura. Se efectué verificacién constante hasta lograr la entrega o
cotreccion de los soportes requeridos.

Se anexa en carpeta Drive y Secop II evidencias Obligacién Especifica 7

OBLIGACION ESPECIFICA 7

OBLIGACION ESPECIFICA 8

Brindar soporte técnico y administrativo a la supervisién operativa, garantizando que las evidencias de campo y los documentos contractuales se encuentren alineados con los requisitos

minimos establecidos.

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

ACTIVIDAD
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Se brind6 acompafiamiento a la supervisién de apoyo en la revision de evidencias de campo,
informes y actas, verificando que estuvieran alineadas con las obligaciones contractuales y los
requisitos administrativos minimos. Se apoy6 la consolidacién documental necesaria para los

procesos de pago y control.

Se anexa en carpeta Drive y Secop II evidencias Drive Obligacién Especifica 8

OBLIGACION ESPECIFICA 8

OBLIGACION ESPECIFICA 9

Adelantar y verificar la documentacién requerida para el proceso de liquidacion de los contratos asignados, de conformidad con la normatividad vigente y los lineamientos institucionales.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Se recopilé y verific6 la documentacién necesaria para la liquidacién contractual, incluyendo
acta final, informe de ejecucion, paz y salvo, certificacién de cumplimiento final y verificacién
financiera. Se revis6 que la informacién estuviera completa y conforme a la normatividad y
lineamientos institucionales antes de su remisién para tramite de liquidacion.

Se anexa en carpeta Drive y Secop II evidencias Obligacién Especifica 9

OBLIGACION ESPECIFICA 9

OBLIGACION ESPECIFICA 10

Las demas que le sean asignadas en cumplimiento del objeto contractual.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Se atendieron requerimientos adicionales relacionados con apoyo en organizacién documental
extraordinaria “Seguimiento cuentas de cobro del 16 y 17 de marzo”, verificaciéon de bases de
datos y acompafiamiento en reuniones de seguimiento contractual, contribuyendo al
cumplimiento integral del objeto del contrato.

Se anexa en carpeta Drive y Secop II evidencias Obligacién Especifica 10

OBLIGACION ESPECIFICA 10
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FIRMAS

DECLARACION DEL CONTRATISTA Mamﬁe<t0 que he cumphdo con la< 0b11gac10ne< denvadas del contrato y que las

actividades mencionadas en el presente informe cotresponden a las efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando
que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

Adicionalmente, conforme a/lo establecido en la minuta del Contrato de Prestacion de Servicios, presento (las certificaciones de
(N3l Sistema de Seguridad Social de periodo cotizado correspondiente para los fines pertinentes del

afiliacidon) o (planilla)

presente pago.

By

Por lo anterior, manificstoque al Decrero 1273
trabatadores independientes podran realizar el pago de sus aportes al Sistema de Segunidad Social Integpral mes vencido...”

conforme de 2018 del Gobierno Nacional, el cual establece que ©.. . los

1O 1M

acoio a los beneficios triburarios derivados de dicha disposicidn. {Aplica cuando se acoge a mes vencido)

CONTRATISTA

Firma:

\& -

Nombre: Maria Camila
Cédula: 1015453921

nroy Sanchez

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificados los soportes allegados por el contratista
manifiesto que el/la contratista, ha cumplido con las obligaciones establecidas en el contrato.

Asi mismo, certific el cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension y riesgos laborales) por
parte del contratista, en los términos establecidos en el Paragrafo 1 del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 244 de la
Ley 1955 de 2019. Cabe sedialar que, trataindose de personas naturales, no es obligatorio el pago de los aportes parafiscales relativos
al SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, por lo que dicha verificacién se limita al cumplimiento de los aportes al
sisterna de seguridad social, incluidos los correspondientes a la ARL (Administradora de Riesgos Laborales), cuando aplique.

SUPERVISOR/INTERVENTOR

Nombre: Fabian Ernesto Ramirez Cruz
Cargo: Alcalde Local de Bosa

J\@,&D CINDS &,

APOYO ALA Sg;lfi_R\VLISION (CUANDO
1QUE)

——
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