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INSLITUCION EDUCATIVA "SOFONIAS YACUP
APROBADA POR RESOLUCION No. 2530 DE SEPTIEMBRE 30 DE 2002

NIT. 840000-423-1

COD.Dne 252250000862

LA TOLAENARINO

ESTUDIO PREVIO NO M.C 2026-001 PARA ADELANTAR LA CONTRATACION DE

SUMINISTROS, EN LA MODALIDAD DE MÍNIMA CUANTÍA

Municipio de La Tola- Nariño, 22 de abril de 2026

De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, el

cual estipula en desarrollo de los numerales 7° y 12 del Artículo 25 de la Ley 80 de 1993,

las Entidades Estatales están obligadas a llevar a cabo estudios previos para comprobar

la necesidad de contratar el bien o servicio, obra o labor. Estos estudios deberán contener

como mínimo la siguiente información:

1. LA DESCRIPCIÓN SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER

CON LA CONTRATACIÓN.

De conformidad con lo establecido en la Constitución Política de 1991, la educación es un

derecho fundamental y un servicio público esencial, orientado a garantizar el acceso de

todas las personas al conocimiento, la ciencia, la técnica y los demás bienes y valores de

la cultura. Así mismo, el artículo 44 consagra la educación como un derecho fundamental

de los niños, el cual prevalece sobre los derechos de los demás, imponiendo al Estado, la
familia y la sociedad la obligación de brindar especial protección para su garantía efectiva.

En este sentido, la Institución Educativa "Sofonías Yacup" y sus Centros Educativos

Asociados requieren asegurar las condiciones necesarias para el adecuado desarrollo de
las actividades académicas, dentro de las cuales se encuentra la disponibilidad oportuna
de materiales de papelería, insumos indispensables para el proceso de enseñanza-
aprendizaje.

La carencia de estos materiales limita el normal desarrollo de las actividades

pedagógicas, afectando directamente la calidad educativa y el cumplimiento de los fines
esenciales de la educación. Por lo anterior, se hace necesario adelantar la contratación

para la adquisición de materiales de papelería, con el fin de garantizar la continuidad,
eficiencia y calidad en la prestación del servicio educativo.

Dicho proceso se financiará con recursos del Sistema General de Participaciones, en

cumplimiento de la destinación específica de estos recursos para el fortalecimiento del

sector educativo, asegurando así el acceso y permanencia de los estudiantes en
condiciones dignas y adecuadas.

En consecuencia, la presente contratación bajo la modalidad de mínima cuantía se

justifica en la necesidad de satisfacer de manera inmediata y eficiente los requerimientos
institucionales, contribuyendo al cumplimiento de los fines del Estado y a la garantía
efectiva del derecho fundamental a la educación.

1.2 FUNDAMENTO JURÍDICO APLICABLE PARA LA CONTRATACIÓN DE MÍNIMA

CUANTÍA:
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El presente proceso de selección y el contrato a suscribir como resultado del mismo,

estarán sometidos a la legislación y jurisdicción colombiana y se rigen por las normas de

la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, las demás normas que las

complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que

regulen el objeto del presente proceso de selección.

La selección del contratista se adelanta mediante la modalidad de selección de mínima

cuantía, teniendo en cuenta que la contratación no excede el 10% de la menor cuantía del

Municipio, independientemente del objeto, de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del

Decreto 1082 de 2015.

2. LA DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTО

NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

2.1 OBJETO:

"CONTRATO DE COMPRAVENTA DE MATERIALES DE PAPELERÍA PARA EL

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS DE LOS ESTUDIANTES DE LOS

CENTROS EDUCATIVOS ASOCIADOS Y DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA

"SOFONÍAS YACUP" DEL MUNICIPIO DE LA TOLA (N), FINANCIADO CON RECURSO

DEL SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES".

2.2 ALCANCE:

La presente contratación tiene como objetivo garantizar que la Institución Educativa

"Sofonías Yacup" cuente con los suministros indispensables para asegurar el adecuado

desarrollo de su servicio educativo. Esta iniciativa busca no solo cumplir con los

requerimientos operativos, sino también fortalecer los procesos de enseñanza

aprendizaje al proveer de manera efectiva la dotación y el suministro de materiales y

recursos necesarios. Con ello, se pretende mejorar la calidad educativa, optimizando el

acceso a herramientas que potencian el rendimiento académico de los estudiantes

facilitan el trabajo pedagógico del cuerpo docente.

y

y

2.3 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: Codificación del bien, obra o servicio

según las Naciones Unidas - UNSPSC

SEGMENTO 44000000 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros

FAMILIA 44120000 Suministros de oficina

CLASE 44121600 Suministros de escritorio

PRODUCTO

3. LAS CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS

3.1. ESPECIFICACIONES DE LOS SUMINISTROS, CARACTERÍSTICAS

EXEGIBLES:

Y
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ITEM DESCRIPCION
MED CANT

L.E SOFONIAS YACUP

1 LITRO BOTES DE TINTA PARA IMPRESORA
UND 25

2 CUADERNO COCIDO DE LINEA Y CUADRICULADO
UND 750

3 CUADERNO COCIDO DE LINEA Y CUADRICULADO
UND 750

UND 10
4 TONER DE IMPRESORA LASSER

5 TABLEROS ACRILICOS DE 1,20*240
UND 16

UND 6
6 GLOBO TERRAQUIPO ACRILCO

UND 20
7 CAJA DE BOLIGRAFO NEGRO X12

UND 20
8 CAJA DE BOLIGRAFO AZUL X12

9 CAJA DE BOLIGRAFO ROJO X12
UND 20

UND 80

10 CAJAS DE TEMPERAS

UND 34
11 CAJA DE CRAYONES X12

UND 34
12 CAJAS DE COLORINES X12

13 BOTES DE TINTA PARA MARCADORE BT 100
UND 100

14 CAJAS DE MARCADOR BORABLE X12 360
UND 20

15 CAJAS DE MARCADOR PERMANENTE X10
UND 12

UND 12
16 CAJA DE RESALTADOR X12

17 REGLA PLASTICA
UND 50

18 CAJAS DE RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA X 10 UND 22

19 CAJAS DE RESMA DE PAPEL TAMAÑO OFICIO X 10 UND 20

20 BORRADORES PARA TABLERO
UND 60

21 PLIEGO DE PAPEL SILUETA
UND 200

22 PAQUETE DE PAPEL KIMBERLY X10
UND 50

23 PLIEGO DE CARTULINA
UND 100

24 PAQUETE CARTULINA EN OCTAVOS
UND 50

5 PLIEGOS DE PAPEL BOND
UND 200

26 PLIEGO DE CARTON PAJA
UND 80

27 PAQUETE DE PALILLOS
UND 36

28 PLIEGO DE PAPEL SEDA AMARILLO
UND 200

29 PLIEGO DE PAPEL SEDA VERDE
UND 200

30 PLIEGO DE PAPEL SEDA AZUL UND 200

31 PLIEGO DE PAPEL SEDA ROJО
UND 200

32 PLIEGO DE PAPEL SEDA BLANCO UND 200

33 METRO DE PAPEL PLASTICo UND 100

34 CAJAS DE COLORES DOBLE PUNTA
UND 60

35 CAJAS DE BORRADOR X24 UND 15

36 CAJAS DE LAPIZ X12
UND 24

37 GALONES DE PINTURA PARA PAPEL UND 36

38 PAQUETES DE KIN FINO X20
UND 36

39 CINTA DE ENMASCARAR MEDIANA
UND 50
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40 CUENTOS INFANTILES

41 CINTA DE ENMASCARAR GRANDE

42 CINTAS ADESIVAS GRANDE

43 CINTAS ADESIVAS MEDIANAS

44 PLIEGOS DE FOMY ESCARCHADO

45 PLIEGOS DE FOMY CORRIENTE

46 PISTOLAS DE SILICONA GRUESAS

47 KILOS DE SILICONA

48 SACAGANCHO PEQUEÑA

49 COSEDORAS METALICAS

50 KILOS DE ESCARCHA

51 PERFORADORAS MEDIANAS

52 CAJA DE CLIPS CORRIENTE

53 CAJAS DE CHINCHETAS

54 TIJERAS GRANDES

55 AGENDAS 7 MATERIAS

56 CAJAS DE GANCHO PARA COSEDORA

57 CAJA DE GANCHO COSEDORA

58 PORTALAPICEROS

59 GALON DE COLBON X 3800

60 CAJA DE LAPICERO X12

61 JUEGO DE GEOMETRICOS DE MADERA GRANDES

62 TIMBRE

UND 36

UND 50

UND 30

UND 10

UND 200

UND 200

UND 15

UND 10

UND 10

UND 10

UND 6

UND 15

UND 30

UND 30

UND 12

UND 24

UND 10

UND 12

UND 6

UND 12

UND 6

UND 10

UND 3

SEDE ROSA MISTICA

1 COMPUTADOR TODO EN UNO 23,8" CORE 5" 1 TERA EN RAM Y DISCO DE 560 UND 1

기 CAJAS DE RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA X 10 UND 10

3 TABLEROS ACRILICOS DE 1,20*240 UND 2

4 GLOBO TERRAQUIPO ACRILCO UND 3

5 CAJAS DE RESMA DE PAPEL TAMAÑO OFICIO X 10 UND 10

6 LITRO BOTES DE TINTA PARA IMPRESORA UND 12

7 GALON DE COLBON X 3800 UND 2

8 BOTES DE TINTA PARA MARCADORE BT 100 UND 36

9 MARCADORES BORRABLES 360 UND 36

10 GALONES DE PINTURA PARA PAPEL UND 10

11 CAJA DE LAPICEROS UND 4

12 CAJA DE LAPIZ MIRADO UND 4

13 ROLLOS DE CINTA DE ENMASCARAR UND 10

14 JUEGO DE GEOMETRICOS DE MADERA GRANDES UND 1

15 ROLLOS DE CINTA DE EMPAQUE 48*100 UND 6

16 PLIEGOS DE CARTULINA COLORES UND 100

17 PLIEGOS DE FOMY ESCARCHADO UND 20
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18 PLIEGOS DE FOMY CORRIENTE

19 PISTOLAS DE SILICONA GRUESAS

20 KILOS DE SILICONA

21 CUADERNOS DE 7 MATERIAS
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UND 20

UND 3

UND 1

UND 8

SEDE LOPEZ RODRIGUEZ

1 COMPUTADOR TODO EN UNO 23,8" CORE 5" 1 TERA EN RAM Y DISCO DE 560 UND 1

2 GLOBO TERRAQUIPO ACRILCO UND 3

CAJAS DE RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA X 10 UND 12

4 TABLEROS ACRILICOS DE 1,20*240 UND 2

5 CAJAS DE RESMA DE PAPEL TAMAÑO OFICIO X 10 UND 12

6 JUEGO DE TINTAS PARA IMPRESORA X 4 ORIGINALES UND 4

7 LITRO BOTES DE TINTA PARA IMPRESORA UND 12

8 GALON DE COLBON X 3800 UND 2

9 BOTES DE TINTA PARA MARCADORE ВТ 100 UND 36

10 MARCADORES BORRABLES 360 UND 36

11 GALONES DE PINTURA PARA PAPEL UND 10

12 CAJA DE LAPICEROS UND 4

13 CAJA DE LAPIZ MIRADO UND 4

14 JUEGO DE GEOMETRICOS DE MADERA GRANDES UND 1

15 ROLLOS DE CINTA DE ENMASCARAR UND 10

16 ROLLOS DE CINTA DE EMPAQUE 48*100 UND 6

17 PLIEGOS DE CARTULINA COLORES UND 100

18 PLIEGOS DE FOMY ESCARCHADO UND 20

19 PLIEGOS DE FOMY CORRIENTE UND 20

20 PISTOLAS DE SILICONA GRUESAS UND 3

21 KILOS DE SILICONA UND 1

22 CUADERNOS DE 7 MATERIAS UND 8

SEDE NERETE

1 COMPUTADOR PORTATIL PANTALLA DE 14" UNA TERA EN RAM Y DISCO DURO DE 1 TERA UND 1

2 CAJAS DE RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA X 10 UND 4

3 BOTES DE TINTA PARA MARCADOR BT 30 UND 6

4 MARCADORES PARA TABLERO BORRABLE 360 UND 6

5 CAJA DE MARCADORES PERMANTE UND 1

6 CAJA DE RESALTADORES UND 1

7 CAJA DE LAPCIEROS UND 1

8 CAJA DE LAPIZ UND 1

9 KILOS DE COLBON X 1000 UND 3

10 KILOS DE VINILO X 1000 UND 3

11 PLIEGOS DE FOMY ESCARCHADO UND 50

12 PLIEGOS DE FOMY CORRIENTE UND 50

13 PISTOLAS DE SILICONA GRUESAS UND 3
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14 KILOS DE SILICONA

15 ROLLOS DE CINTA DE ENMASCARAR

16 ROLLOS DE CINTA DE EMPAQUE 48*100

17 JUEGO DE TINTAS PARA IMPRESORA X 4 ORIGINALES

18 COSEDORA METALICA

19 PLIEGOS DE CARTON PAJA

20 PERFORADORA METALICA

UND 1

UND 10

UND 6

UND 3

UND 2

UND 10

UND 2

SEDE LA POIJA

RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA X 10 UND 15

PLIEGOS DE FOMY ESCARCHADO UND 20

3 PLIEGOS DE FOMY CORRIENTE UND 20

4 PISTOLAS DE SILICONA GRUESAS UND 3

5 KILOS DE SILICONA UND 1

6 BOTES DE TINTA PARA MARCADOR BT 30 UND 10

7 MARCADORES PARA TABLERO BORRABLE 360 UND 10

SEDE LA CHONTADURA

1 CAJAS DE RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA X 10 UND 2

2 JUEGO DE TINTAS PARA IMPRESORA X 4 ORIGINALES UND 1

3 PLIEGOS DE FOMY ESCARCHADO UND 12

4 PLIEGOS DE FOMY CORRIENTE UND 12

5 PISTOLAS DE SILICONA GRUESAS UND 3

6 KILOS DE SILICONA UND 1

7 BOTES DE TINTA PARA MARCADOR BT 30 UND 4

8 MARCADORES PARA TABLERO BORRABLE 360 UND 4

SEDE SAN PABLO TOLA

1 CAJAS DE RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA X 10 UND 2

2 JUEGO DE TINTAS PARA IMPRESORA X 4 ORIGINALES UND 1

3 PLIEGOS DE FOMY ESCARCHADO UND 12

4 ROLLOS DE CINTA DE ENMASCARAR UND 3

5 ROLLOS DE CINTA DE EMPAQUE 48*100 UND 3

6 PLIEGOS DE FOMY CORRIENTE UND 12

7 PISTOLAS DE SILICONA GRUESAS UND 3

8 KILOS DE SILICONA UND 1

9 BOTES DE TINTA PARA MARCADOR BT 30 UND 12

10 MARCADORES PARA TABLERO BORRABLE 360 UND 12

SEDE NARANJO

1 RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA X 10

2 PLIEGOS DE FOMY ESCARCHADO

3 PLIEGOS DE FOMY CORRIENTE

4 PISTOLAS DE SILICONA GRUESAS

5 KILOS DE SILICONA

UND 15

UND 15

UND 12

UND 3

UND 2
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6 BOTES DE TINTA PARA MARCADOR BT 30

7 MARCADORES PARA TABLERO BORRABLE 360

UND 12

UND 12

SEDE LA CHONTADURA

CAJAS DE RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA X 10 UND 4

2 JUEGO DE TINTAS PARA IMPRESORA X 4 ORIGINALES
UND 2

3 PLIEGOS DE FOMY ESCARCHADO
UND 12

4 PLIEGOS DE FOMY CORRIENTE
UND 12

5 PISTOLAS DE SILICONA GRUESAS
UND 3

6 KILOS DE SILICONA
UND 1

7 BOTES DE TINTA PARA MARCADOR BT 30
UND 6

8 MARCADORES PARA TABLERO BORRABLE 360
UND 6

SEDE NARANJO

1 RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA X 10

2 PLIEGOS DE FOMY ESCARCHADO

3 PLIEGOS DE FOMY CORRIENTE

4 PISTOLAS DE SILICONA GRUESAS

5 KILOS DE SILICONA

6 BOTES DE TINTA PARA MARCADOR BТ 30

7 MARCADORES PARA TABLERO BORRABLE 360

UND 15

UND 12

UND 12

UND 3

UND 1

UND 6

UND 6

4. CRITERIOS PAR SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE:

La Entidad, sustentada en los principios de economía, transparencia y oportunidad,

además teniendo en cuenta lo estipulado en el estudio del sector, y también que los

bienes a suministrar por parte del contratista deberán cumplir con los estándares técnicos

y de calidad, seleccionará al contratista mediante proceso de Mínima Cuantía, previa

revisión del cumplimiento de los requisitos habilitantes, siendo así la oferta del menor

precio unitario, el criterio de selección del contratista. Es decir, la oferta seleccionada será

aquella cuya sumatoria de valores arroje el menor precio ofertado.

En cumplimiento de la selección objetiva del contratista, se establecen criterios que serán

objeto de evaluación y clasificación, los cuales permitirán concluir de manera precisa que

la escogencia del contratista se realiza de acuerdo con el ofrecimiento más favorable para

la entidad y los fines que ella busca. Dichos criterios se determinan de conformidad con lo

establecido en el numeral 2 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el

artículo 88 de la Ley 1474 de 2011.

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

5.1 Generales:

Cumplir con la calidad y las especificaciones técnicas exigidas por la entidad para

cada caso en particuiar.
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Ejecutar el contrato de acuerdo a lo estrictamente solicitado.

Cancelar los impuestos de ley.

Acatar con celeridad las instrucciones que sean impartidas por la supervisión del
contrato.

Asumir por cuenta propia todos los costos y gastos que se generan por concepto
de transporte, entrega e instalación de los suministros objeto del contrato en el

lugar que le indiquen el supervisor designado por parte del Institución Educativa

"Sofonías Yacup".

Presentar la factura electrónica una vez entregado el suministro a entera

satisfacción de la Institución Educativa "Sofonías Yacup".

De conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007,

deberá cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social

Integral, parafiscales (Caja de Compensación Familiar, SENA e ICBF), tanto para

la celebración del contrato como para el pago que la Institución Educativa

"Sofonías Yacup" efectúe.

Cumplir el régimen de impedimentos, inhabilidades e incompatibilidades legales

para contratar con el Estado

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con

fin de obligarlo hacer u omitir algún acto o hecho.

Otorgar las garantías a las que haya lugar.

el

Presentar un informe de entrega, evidenciando fotográficamente cada producto

entregado y la ficha técnica de cada producto y las condiciones de entrega

5.2 Específicas:

Una vez suscrita el acta de inicio, el oferente seleccionado deberá presentar

información detallada sobre la marca, condiciones y características de los bienes

que entregará. Esto con el fin de verificar que cumplan con las condiciones

técnicas establecidas y que pertenezcan a una marca reconocida en el mercado

colombiano.

Los bienes objeto del contrato deberán ser entregados, distribuidos e instalados en

la Institución Educativa "Sofonías Yacup"; en consecuencia, los oferentes deberán

contemplar en su propuesta la totalidad de los costos y gastos que se generen por

concepto de transporte, distribución e instalación de los mismos.

Efectuar la entrega del objeto contractual con las características y especificaciones

técnicas dentro del término y el sitio señalado.

Asumir, acatar y ejecutar, todas y cada una las recomendaciones y observaciones

realizadas por el supervisor del contrato, durante la ejecución del mismo.

Garantizar que los elementos y artículos sean nuevos y de marcas reconocidas

en el mercado nacional colombiano. Esta obligación aplica para todos los

suministros.
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