ANEXO 2

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

Ciudad y fecha_________________________________________

[bookmark: _Hlk223601061]PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. 054-SUADQ-INTR-2026, CUYO OBJETO ES LA ADQUISICION DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA EL COMANDO DE ADQUISICIONES DEL EJÉRCITO NACIONAL VIGENCIA 2026

El suscrito XXX (oferente) certifica el cumplimiento de los servicios objeto de la presente invitación, de acuerdo a los requerimientos de especificaciones técnicas así:

EL INCUMPLIMIENTO DE LOS FACTORES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO EN CADA CARACTERÍSTICA TÉCNICA DE LAS ESPECIFICACIONES SERÁ CAUSA PARA EVALUAR LA OFERTA COMO CUMPLE / NO CUMPLE.

Para tal efecto diligenciará correctamente el Anexo 2 Especificaciones Técnicas de Obligatorio Cumplimiento, el cual será verificado por el Comité Técnico Evaluador.

El oferente se compromete a cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, y debe cumplir con las especificaciones técnicas adicionales indicadas en el presente documento.

	CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 
	NOMBRE CUENTA
	CUMPLE / NO CUMPLE
	MARCA

	A-02-02-01-003-002
	PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS RELACIONADOS
	
	

	ITEM
	CÓDIGO DANE
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
	UNIDAD MEDIDA
	EXISTENCIAS (STOCK - INVENTARIOS)
	NECESIDAD
	UNSPSC (CCE)
	CÓDIGO MATERIAL SAP (OPCIONAL)
	CÓDIGO OTAN - NOC (OPCIONAL)
	
	

	1
	3212801
	Papel Bond 75G Carta, Resmas (Papel bond de 75g). El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397 CAJA X 10 RESMAS.
	UNIDAD
	0
	1
	14111507
	1653086
	7530-80-0005505
	 
	 

	2
	3212801
	Papel Bond 75G Oficio, resma (Papel bond de 75g). El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397 CAJA X 10 RESMAS
	UNIDAD
	0
	1
	14111507
	1653085
	7530-80-0005506
	 
	 

	3
	3212801
	Papel Bond 75 G CARTA VARIOS COLORES , (Papel bond de 75g). El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. CAJA X 10 RESMAS
	UNIDAD
	0
	1
	14111507
	1653086
	7530-80-0005505
	 
	 

	4
	3212898
	Separadores (cartulina Tamaño Carta Color Variados Características físicas 5 perforaciones laterales) PAQUETE X 5
	UNIDAD
	0
	1
	44122034
	1208500
	9310-21-8886619
	 
	 

	5
	3214813
	Notas Autoadhesivas Pequeñas / Taco/ Bloque/ Cubo De Mínimo 100 Hojas 75MM X 75 MM
	UNIDAD
	0
	1
	14111530
	1348678
	7510-33-203-6040
	 
	 

	6
	3215305
	Caja Para Archivo Central Referencia X-200: (Resistencia mínima a la compresión vertical de 790 kgf/m . Resistencia mínima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2, Con apertura frontal, pliegue en el costado izquierdo y pestaña para su manipulación Troquelada y fácil de armar, en aleta superior izquierda. Pegante PH neutro o alcalino, sin residuo de pegante a la vista. Recubrimiento al interior con una película transparente de material inerte PH de 7 a 8
	UNIDAD
	0
	1
	44111515
	1348678
	7520-29-000-0333
	 
	 

	7
	3215317
	Carpeta Tipo 4 Aletas En Cartulina Blanca Tipo Propalcote  Desacidificada Material Cartulina blanca con recubrimiento que contenga pigmentos (carbonatos) y ligantes desde la fabricación; cara interna mate, cara externa brillante; de pH neutro, con reserva alcalina; gramaje de 320 g/m2. El material debe cumplir con las especificaciones contenidas en la NTC 4436:1998 y NTC 5397 respecto el material con el cual se elaboran las carpetas. Dimensiones minimas aproximadas: Total - 69 cm de ancho y 69 cm de largo Base central - 22 cm de ancho y 35 cm de largo Aletas laterales - 22 cm de ancho y 35 cm de largo; 25 cm de ancho y 35 cm de largo Aletas superiores - 22 cm de ancho y 17 cm de largo. Cubierta anterior y posterior con solapas laterales que doblan al interior Grafado para 4 pliegues sobre cada solapa y una distancia entre pliegue de 1 cm de pulpa blanca.
	UNIDAD
	0
	1
	44122003
	 
	7510-80-000-9654
	 
	 

	8
	3219202
	Sobre De Manila Carta Paquete X 100 :  Material Papel manila de 75 g Tamaño Carta, 22,5 x 29 cms Tipo solapa universal Sin autoadhesivo color amarillo
	UNIDAD
	0
	1
	44121506
	 
	7530-29-000-0336
	 
	 

	9
	3219202
	Sobre De Manila Oficio Paquete X 100: Material Papel manila de 75 g Tamaño Medio oficio, 17,5 x 24 cm cms Tipo solapa universal Sin autoadhesivo color amarillo
	UNIDAD
	0
	1
	44121506
	 
	7530-29-000-0336
	 
	 

	10
	3219202
	Sobre catalogo 1/2 oficio 17,5 x 24 cm por 100 unidades, color blanco
	UNIDAD
	0
	1
	44121506
	 
	7530-29-000-0336
	 
	 

	11
	3219924
	Cinta de enmascarar para uso general, de 40 mtrs de larga x 12 mm de ancha. 
	UNIDAD
	0
	1
	31201503
	1154744
	7510-80-000-5534
	 
	 

	12
	3219701
	Rotulo Adhesivo Para Cd/Dvd:  118 Mm Sobre De 30 Hojas (118 mm de diámetro exterior, dos rótulos por hoja Características físicas Blanco mate, uso en impresora laser, inkjet y fotocopiadora) PAQUETE DE 30 HOJAS 
	UNIDAD
	0
	1
	44120000
	1489617
	7530-00-0822661
	 
	 

	13
	3270108
	Libro  de 100 Folios   de radicación con tapa de cartón plastificado de 21,5 x 33cm con  200 folios, rayado, tamaño 32 a 34 cm de largo por 20 a 22 cm de ancho, de 2 a 3 cm de lomo. Tipo de papel: rayado para registro de correspondencia
	UNIDAD
	0
	1
	14111807
	1016673
	7530-66-048-9248
	 
	 

	14
	3270108
	Libro de 200 Folios   de radicación con tapa de cartón plastificado de 21,5 x 33cm con  200 folios, rayado, tamaño 32 a 34 cm de largo por 20 a 22 cm de ancho, de 2 a 3 cm de lomo. Tipo de papel: rayado para registro de correspondencia
	UNIDAD
	0
	1
	14111807
	1208500
	7530-66-048-9248
	 
	 

	15
	3270108
	Libros de registro X 300 folios: 300 Folios   de radicación con tapa de cartón plastificado de 21,5 x 33cm con  200 folios, rayado, tamaño 32 a 34 cm de largo por 20 a 22 cm de ancho, de 2 a 3 cm de lomo. Tipo de papel: rayado para registro de correspondencia
	UNIDAD
	0
	1
	14111807
	1208500
	7530-66-048-9248
	 
	 

	IMPRESORAS
	CUMPLE / NO CUMPLE
	MARCA

	 
	
	

	NUMERO INVENTARIO
	NUMERO ACTIVO FIJO
	MARCA Y REFERENCIA
	
	

	8004030000000000002298068
	167000008825
	EPSON
	
	

	CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 
	NOMBRE CUENTA
	
	

	A 02-02-01-003-005
	OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE)
	
	

	ITEM
	CÓDIGO DANE
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
	UNIDAD MEDIDA
	EXISTENCIAS (STOCK - INVENTARIOS)
	NECESIDAD
	UNSPSC (CCE)
	CÓDIGO MATERIAL SAP (OPCIONAL)
	CÓDIGO OTAN - NOC (OPCIONAL)
	
	

	16
	3513001
	Tinta Para Sello Para Documento Histórico Y Archivístico X 500 C.C. Negro: Tiempo de secado Máximo 45sg Características físicas Inodora
	UNIDAD 
	0
	1
	12171703
	1207887
	7510-29-000-3691
	 
	 

	17
	3513001
	TINTA RECARGA PARA IMPRESORA EPSON AZUL (ORIGINAL) Epson EcoTank 544
	UNIDAD 
	0
	1
	12171703
	1207887
	7510-00-068-2919
	 
	 

	18
	3513001
	TINTA RECARGA PARA IMPRESORA EPSON MAGENTA (ORIGINAL) Epson EcoTank 544
	UNIDAD 
	0
	1
	12171703
	1207887
	7510-00-068-2919
	 
	 

	19
	3513001
	TINTA RECARGA PARA IMPRESORA EPSON AMARILLA (ORIGINAL) Epson EcoTank 544
	UNIDAD 
	0
	1
	12171703
	1207887
	7510-00-068-2919
	 
	 

	20
	3513001
	TINTA RECARGA PARA IMPRESORA EPSON NEGRA (ORIGINAL) Epson EcoTank 544
	UNIDAD 
	0
	1
	12171703
	1207887
	7510-00-068-2919
	 
	 

	21
	3514007
	Tinta Para Sello 28 a 30 ml, color Rojo
	UNIDAD
	0
	1
	44121904
	1207887
	7510-29-000-3691
	 
	 

	22
	3542006
	PEGANTE EN BARRA SINTETICO presentación minimo de 40 grms Debe ser un pegante sintético, destinado para pegar papel. El pegante debe ser sintético y contar con una tapa que pueda ajustarse de forma segura y estable. El cuerpo y la tapa deben estar elaborados en material plástico Pegante en barra de tradicional envase cilíndrico enroscable en la parte inferior, de rápido secado, fácil de usar
	UNIDAD
	0
	1
	60105704
	1641223
	8040-01-3314236
	 
	 

	23
	3542006
	Pegante Liquido sintético, contenido 225g. Para todo tipo de papel, no se cristaliza, de rápido secado
	UNIDAD
	0
	1
	31201610
	1131320
	8040-20-005-2841
	 
	 

	24
	3549052
	Cinta correctora blanca, 5 mm x 8 m
	UNIDAD
	0
	1
	44121801
	1464799
	7510-80-000-9693
	 
	 

	25
	3549053
	Corrector Líquido En Lápiz, punta  de aguja metálica, fina, suave, y precisa, contenido de 7 a 10 ml.
	UNIDAD
	0
	1
	44121802
	1498996
	7510-00-4365210
	 
	 

	CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 
	NOMBRE CUENTA
	CUMPLE / NO CUMPLE
	MARCA

	A 02-02-01-003-006
	PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO
	
	

	26
	3622004
	Bandas elásticas ref. 22. x kilo banda elastica de caucho no 22 peso aproximado x kilo
	UNIDAD
	0
	1
	44122101
	1400028
	7510-01-5797837
	 
	 

	27
	3627018
	Borrador De Miga De Pan: Debe estar elaborado en caucho sintético, suave adecuado, el borrador debe tener una calidad aceptable, no pueden contener Azufre residual ni ácido clorhídrico. Dimensiones: 3.5 cm de ancho
	UNIDAD
	0
	1
	44121804
	1022312
	7510-80-000-9651
	 
	 

	28
	3649022
	Sobre De Felpa Para Cd PAQUETE X 100 UNIDADES
	UNIDAD
	0
	1
	43202101
	1579200
	7045-66-152-2108
	 
	 

	29
	3641001
	Bolsillo Protector De Plástico Tamaño Carta X 100 Unidades(Fabricadas en polipropileno inerte tienen un PH neutro, calidad archivo y máxima transparencia, calibre 4 a 6)  PAQUETE X 100
	UNIDAD
	0
	1
	44122019
	1016676
	8105-80-0007389
	 
	 

	30
	3641001
	Bolsillo Protector De Plástico Tamaño Oficio X 100 Unidades (Fabricadas en polipropileno inerte tienen un PH neutro, calidad archivo y máxima transparencia, calibre 4 a 6) PAQUETE X 100
	UNIDAD
	0
	1
	44122019
	1300147
	8105-80-0007389
	 
	 

	31
	3692007
	Cinta Adhesiva - (Ancha) 48 mm ancho de 108,05 mm, cantidad  100m de adhesivo. Transparente
	UNIDAD
	0
	1
	31201512
	1481851
	7510-80-000-9693
	 
	 

	32
	3692007
	Cinta adhesiva transparente (delgada) Medidas del producto: 12 mm x 20 m. Libre de solventes
	UNIDAD
	0
	1
	31201512
	1308039
	7510-80-000-9693
	 
	 

	33
	3692009
	Papel contact Transparente x rollo 20 metros.
	UNIDAD
	0
	1
	60121120
	 
	6520-19-003-3666
	 
	 

	34
	3699002
	Banderitas-Mini-Banderitas-Señales Autoadhesivas (Colores surtidos. Banderitas mínimo de 100 y máximo 200 unidades. Con adhesivo en la punta y en una cara de la banderita)
	UNIDAD
	0
	1
	55121616
	1731235
	8040-00-0249628
	 
	 

	35
	3699005
	Folder, carpeta tipo catalogo de 3 aros. Herraje redondo de 3″ (pulgadas).Bolsillo interior para ubicación temporal de documentos o accesorios. Bolsillo transparente exterior que permite personalizar la cubierta y el lomo.
	UNIDAD
	0
	1
	44122011
	1490099
	7510-80-0009654 
	 
	 

	36
	3699005
	Folder, carpeta tipo catalogo de 3 aros. Herraje redondo de  1,5″ (pulgadas). Bolsillo interior para ubicación temporal de documentos o accesorios. Bolsillo transparente exterior que permite personalizar la cubierta y el lomo.
	UNIDAD
	0
	1
	44122011
	1490099
	7510-80-0009654 
	 
	 

	37
	3699006
	Gancho legador plástico de 4 pines de 2” de altura, que permite encuadernar hasta 200 hojas. Color negro. Paquete x 25 unidades.
	UNIDAD
	0
	1
	44122022
	1514765
	7510-80-0009655
	 
	 

	38
	3699006
	UNIDAD FUSORA LEXMARK MX721
	UNIDAD
	0
	1
	44122022
	1514765
	7510-80-0009655
	 
	 

	39
	3699005
	Cartucho de tóner original HP LaserJet 147Y de extraalto rendimiento, negro (W1470Y)
	UNIDAD
	0
	1
	44103103
	1348491
	7510-80-0009655
	 
	 

	40
	3699061
	Polvillo Universal Alta Calidad Recargar Toner Hp Por Kilo COMPATIBLE CON IMPRESORA MULTIFUNCIONAL HP LASER JET MFP M630H
	UNIDAD 
	0
	1
	44103103
	1348491
	7510-80-0009655
	 
	 

	CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 
	NOMBRE CUENTA
	CUMPLE / NO CUMPLE
	MARCA

	 A 02-02-01-003-008
	OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P.
	
	

	ITEM
	CÓDIGO DANE
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
	UNIDAD MEDIDA
	EXISTENCIAS (STOCK - INVENTARIOS)
	NECESIDAD
	UNSPSC (CCE)
	CÓDIGO MATERIAL SAP (OPCIONAL)
	CÓDIGO OTAN - NOC (OPCIONAL)
	
	

	41
	38941
	Papel fotografico tamaño carta PAQUETE X 100
	UNIDAD
	0
	1
	14121812
	1305529
	5067-15-206-0082
	 
	 

	42
	3891102
	Bolígrafo retráctil, Negro, deben estar elaborados en material plástico, su fabricación y acabado no puede presentar defectos. Las partes del cuerpo del bolígrafo deben formar una unidad Fuerte y rígida, con suficiente resistencia para su uso. Sus partes deben tener acabado uniforme, tanto en color como En textura, libre de rupturas, fisuras o elementos extraños. No Puede contener elementos tóxicos. CAJA X 12 UNIDADES 
	UNIDAD
	0
	1
	44121701
	1606531
	7520-66-149-2830
	 
	 

	43
	3891102
	Bolígrafo retráctil, Rojo, deben estar elaborados en material plástico, su fabricación y acabado no puede presentar defectos. Las partes del cuerpo del bolígrafo deben formar una unidad Fuerte y rígida, con suficiente resistencia para su uso. Sus partes deben tener acabado uniforme, tanto en color como En textura, libre de rupturas, fisuras o elementos extraños. No Puede contener elementos tóxicos. CAJA X 12 UNIDADES 
	UNIDAD
	0
	1
	44121701
	1606532
	7520-66-149-2832
	 
	 

	44
	3891102
	Bolígrafo retractil, Azul ,deben estar elaborados en material plástico, su fabricación y acabado no puede presentar defectos. Las partes del cuerpo del bolígrafo deben formar una unidad Fuerte y rígida, con suficiente resistencia para su uso. Sus partes deben tener acabado uniforme, tanto en color como En textura, libre de rupturas, fisuras o elementos extraños. No Puede contener elementos tóxicos CAJA X 12 UNIDADES 
	UNIDAD
	0
	1
	44121701
	 
	7520-66-149-2831
	 
	 

	45
	3891102
	Bolígrafo de Tinta de gel Punta de bola con trazo de 0,4 mm, tinta color negro
	UNIDAD
	0
	1
	44121701
	1754850
	7520-33-217-4117
	 
	 

	46
	3891102
	Bolígrafo de Tinta de gel Punta de bola con trazo de 0,4 mm, tinta color rojo
	UNIDAD
	0
	1
	44121701
	1481836
	7520-33-217-4117
	 
	 

	47
	3891104
	Marcador Borrable Desechable (Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: negro, azul, rojo, o verde Borrable a base de alcohol, no mancha, para escribir sobre tableros porcelanizados o cualquier superficie lisa
	UNIDAD
	0
	1
	44121708
	1678196
	7520-66-149-2952
	 
	 

	48
	3891104
	Marcador Permanente Desechable (Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: negro, azul, rojo, o verde CAJA X 12 UNIDADES 
	UNIDAD
	0
	1
	44121708
	1689640
	7520-66-149-2952
	 
	 

	49
	3891104
	Resaltador Desechable (Amarillo, verde, naranja, rosado o celeste, Filtrona en felpa acrílica o resina termoplástica.  Punta biselada, para realizar 2 trazos o 3 trazos. CAJA X 12 UNIDADES 
	UNIDAD
	0
	1
	44121716
	1731428
	7520-80-000-5828
	 
	 

	50
	3891106
	Lápiz De Escritura Mina Negra: El cuerpo del lápiz debe estar elaborado en una madera adecuada, que le confiera al lápiz suficiente resistencia y suavidad para su uso. Su fabricación y acabado no puede presentar defectos. Debe tener una superficie lisa, libre de rupturas, fisuras, astillas o elementos extraños. No puede contener elementos tóxicos CAJA X 12 UNIDADES 
	UNIDAD
	0
	1
	44121706
	1045856
	7510-29-000-2389
	 
	 

	51
	3891107
	Lápiz De Escritura Mina Roja: El cuerpo del lápiz debe estar elaborado en una madera adecuada, que le confiera al lápiz suficiente resistencia y suavidad para su uso. Su fabricación y acabado no puede presentar defectos. Debe tener una superficie lisa, libre de rupturas, fisuras, astillas o elementos extraños. No puede contener elementos tóxicos CAJA X 12 UNIDADES 
	UNIDAD
	0
	1
	44121707
	1045856
	7510-29-000-2389
	 
	 

	52
	3891108
	Mina Para Portaminas  0,7 Mm CAJA X 12 UNIDADES
	UNIDAD
	0
	1
	44121902
	1300140
	7510-12-1589541
	 
	 

	53
	3891111
	Portaminas 0,7Mm
	UNIDAD
	0
	1
	44121715
	1300148
	7520-14-2884628
	 
	 

	54
	3891205
	Numerador Entintado Manual 6 Dígitos
	UNIDAD
	0
	1
	44102402
	1269295
	7520-14-3069708
	 
	 

	55
	3899998
	Almohadilla dactilar, redonda, diámetro mayor o igual a 20 mm y menor o igual a 40 mm, y material de la carcasa en plástico.
	UNIDAD
	0
	1
	44121905
	1630788
	7510-29-000-0302
	 
	 

	56
	3899998
	Borrador Para Tablero: (Elaborado con felpa sintética, fieltro o paño chalet. La base debe ser en madera o plástico)
	Unidad
	0
	1
	44111912
	1352231
	7510-80-0003528
	 
	 

	CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 
	NOMBRE CUENTA
	CUMPLE / NO CUMPLE
	MARCA

	 A 02-02-01-004-002
	PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO)
	
	

	ITEM
	CÓDIGO DANE
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
	UNIDAD MEDIDA
	EXISTENCIAS (STOCK - INVENTARIOS)
	NECESIDAD
	UNSPSC (CCE)
	CÓDIGO MATERIAL SAP (OPCIONAL)
	CÓDIGO OTAN - NOC (OPCIONAL)
	
	

	57
	4291305
	Tijera De Acero Inoxidable  Las hojas de la tijera y el tornillo deben estar elaborados en acero inoxidable. El mango debe estar elaborado en material plástico adecuado,   tamaño 15 cm. Sus partes deben estar ensambladas de forma estable y ajustada, de tal manera que formen una unidad firme y segura, sin deteriorar el ajuste durante su servicio o almacenamiento Debe presentar una calidad aceptable. Su fabricación y acabado no puede presentar defectos o imperfecciones que afecten su uso y vdurabilidad o generen riesgos para su adecuado uso. Sus partes deben tener acabado uniforme, tanto en color como en su textura, libre de rupturas, fisuras, ampollas, picos, partes cortantes o puntiagudas u otros Elementos extraños. Debe tener la capacidad de cortar, papel, fotos, cartulina, cartón y tela, deben proporcionar un corte limpio Y fino sobre este tipo de superficies. Deben presentar suficiente Resistencia para su uso
	UNIDAD
	0
	1
	44121618
	1568805
	7520-29-000-2464
	 
	 

	58
	4291501
	Tajalápiz elaborado en metal con orificio de Tamaño minas menor o igual a 10 mm, sin depósito, forma de uso manual.
	UNIDAD
	0
	1
	
44121619
	1695713
	7520-66-019-2172
	 
	 

	59
	4294409
	Chinches X 50 CAJA
	UNIDAD
	0
	1
	31162001
	1329572
	7510-80-000-9273
	 
	 

	60
	4294499
	Grapa Standar No. 26/6 Caja X 5000  metálico galvanizado, por caja  de 5000 unidades
	UNIDAD
	0
	1
	44122107
	1029565
	5999-14-437-4131
	 
	 

	61
	4299502
	Clip Estándar Pequeño X 100 (Alambre metálico plastificado en polipropileno u otro material plástico) CAJA
	UNIDAD
	0
	1
	44122104
	1028591
	5999-14-437-4131
	 
	 

	62
	4299502
	Clip Mariposa Gigante X 12 CAJA
	UNIDAD
	0
	1
	44122104
	1665326
	5999-14-437-4131
	 
	 

	CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 
	NOMBRE CUENTA
	CUMPLE / NO CUMPLE
	MARCA

	A 02-02-01-004-005
	MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMÁTICA
	
	

	ITEM
	CÓDIGO DANE
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
	UNIDAD MEDIDA
	EXISTENCIAS (STOCK - INVENTARIOS)
	NECESIDAD
	UNSPSC (CCE)
	CÓDIGO MATERIAL SAP (OPCIONAL)
	CÓDIGO OTAN - NOC (OPCIONAL)
	
	

	63
	4516003
	Cosedora De Oficina 30 Hojas, Requiere gancho estándar 26/6
	UNIDAD
	0
	1
	44121615
	1690726
	3449-00-528-1897
	 
	 

	64
	4516004
	Perforadora Para Oficina De 2 Huecos
	UNIDAD
	0
	1
	44101602
	1074144
	7520-80-000-9653
	 
	 

	65
	4516004
	Perforadora Para Oficina De 3 Huecos
	UNIDAD
	0
	1
	44101602
	1074144
	7520-80-000-9653
	 
	 

	66
	4516004
	Perforadora Para Oficina De 4 Huecos
	UNIDAD
	0
	1
	44101602
	1074144
	7520-80-000-9653
	 
	 

	67
	4516099
	Cortadora de palanca Ggillotina, Cuchilla en hierro. Corte máximo: 10 hojas papel bond. Pisador en plástico. Mango en madera. Cubierta en acrílico. medidas 45 x 40 cm.
	UNIDAD
	0
	1
	60121301
	 
	7520-29-000-2464
	 
	 

	68
	4516005
	Saca ganchos Para Grapa
	UNIDAD
	0
	1
	44121613
	1690726
	7520-80-000-9652
	 
	 

	69
	4527201
	Memoria USB 16gb, Rendimiento de USB 3.0; compatible a la inversa con USB 2.0
	UNIDAD
	0
	1
	43201813
	1386114
	7045-15-210-6506
	 
	 

	70
	4527201
	Disco Duro Externo 2tb
Capacidad: 2TB
Tipo de interfaz: USB 3.0, hasta 5Gb/s de velocidad de transferencia
Velocidad de rotación: Hasta 5,400 RPM
Tiempo de búsqueda medio: 12ms
Caché de disco: 8MB
Dimensiones y peso: 3.1” W x 4.7” D x 0.65” H; 6.3 oz (78 x 119 x 16 mm y un peso de 178.6g)
	UNIDAD
	0
	1
	43201813
	1386114
	2570-15-194-2231
	 
	 




ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES:

	ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES
	CUMPLE /NO CUMPLE

	El oferente deberá manifestar por escrito, que se compromete a entregar los elementos en perfectas condiciones de uso, nuevas y debidamente empacadas en el correspondiente empaque original de la marca ofertada.

	

	El oferente debe certificar que cuenta con la logística de almacenamiento y distribución necesarios para la ejecución del proceso, para la entrega de los elementos de papelería, útiles de escritorio en las cantidades solicitadas por el supervisor del contrato, que garantice la entrega oportuna de los pedidos realizados

	

	En el Anexo técnico el oferente deberá relacionar la marca de los bienes a suministrar, a fin de verificar el cumplimiento de las condiciones técnicas mínimas requeridas
	

	El proponente deberá allegar junto con la propuesta documento debidamente suscrito por el Representante Legal, donde certifique que tiene implementado el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST) y que la valoración es “ACEPTABLE”, de conformidad con lo dispuesto en la Resolución 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo por medio de la cual se definen los estándares mínimos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo, así mismo el oferente deberá adjuntar certificación emitida por la ARL a la cual se encuentra afiliada la empresa, donde acredite que es “ACEPTABLE”.

NOTA: La certificación emitida por la ARL a la cual se encuentra afiliada la empresa su expedición no puede ser mayor a 30 días.
	

	El proponente deberá allegar junto con la propuesta, documento debidamente suscrito por el Representante Legal donde certifique que posee un inventario de cajas de resmas y toners, comprobando por medio de registro fotográfico
	

	El proponente deberá adjuntar nombre, correo y celular de un asesor que se encuentre disponible para que atienda los requerimientos del supervisor.
	



NOTA 1: EL OFERENTE DEBERÁ INCLUIR TODOS LOS FACTORES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO EN CADA UNA DE LAS CARACTERÍSTICA TÉCNICAS CON LA FRASE CUMPLE O NO CUMPLE. 

EL NO DILIGENCIAMIENTO DEL MISMO, SERÁ CAUSA PARA EVALUAR COMO “NO CUMPLE” LA OFERTA EN SU PARTE TÉCNICA. CUMPLE___________ NO CUMPLE_________

NOTA 2: DE IGUAL MANERA DEBERA APORTAR LOS DOCUMENTOS Y/O CERTIFICACIONES REQUERIDAS PARA EFECTOS DE ACREDITACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO. NO CUMPLE_______________ CUMPLE________________

EL OFERENTE

Cordialmente,


NOMBRE Y FIRMA 
(persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal o apoderado según el caso) 
C.C. No. ______________ expedida en _____________ 
NIT: ______________________________ 
Dirección: _________________________ 
Número de teléfono: _________________ 
Número de fax: _____________________
Correo electrónico: __________________




FORMULARIO 1

CARTA DE PRESENTACIÓN
Lugar y fecha 

Señores
MINISTERIO DE DEFENSA – EJERCITO NACIONAL - DIRECCION DE ADQUISICIONES Ciudad

Referencia: Presentación de propuesta proceso de XXXXXXXXXXXXX-, convocada por el MDN- EJÉRCITO NACIONAL, para XXXXXXXXXXXXXXXX.

Yo (Nombre)(s) de la(s) persona(s) que está(n) suscribiendo la propuesta), identificado como aparece al pie de mi firma, obrando en calidad de (Calidad en la que actúa el(los) firmante(s) de la propuesta; si el(los) oferente(s) actúa(n) en su propio nombre, éste(éstos) deberá(n) suscribirlo. Si la oferta se presenta bajo la modalidad de representación ya sea de una Unión Temporal o de un Consorcio, deberá firmarla la persona a la cual se le otorgó el correspondiente poder para suscribir la propuesta y adjuntarlo a la misma. Si la oferta se presenta por persona jurídica, deberá firmarla el representante legal de la misma (en el evento de suscribirse por el Suplente, deberá manifestar dentro del presente formulario si actúa por ausencia temporal o definitiva del principal), de conformidad con lo establecido en el evento de que la propuesta sea presentada por varias personas y el suscriptor de la carta sea una sola persona, deberá indicarse en este aparte el poder o el compromiso de asociación, o el convenio de unión temporal o consorcio, o el documento pertinente en donde conste la designación de tal persona para presentar oferta en nombre de los demás), me permito presentar, en nombre de (Indicación clara del proponente a nombre de quien se actúa), propuesta seria, formal e irrevocable para participar en proceso de  XXXXXXX  No. XXXXXXX, convocado por el MDN  Ejército Nacional , para la celebración de un contrato para el suministro de (objeto del proceso de selección), con destino al MDN   - NACIONAL, en los términos prescritos en la Invitación Pública que rige el proceso, en las Leyes de la República de Colombia y en particular de la Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 0019 de 2012, Decreto 1082 de 2015  y demás decretos reglamentarios, los códigos civil y de comercio, y las demás normas que conforman el régimen legal del presente proceso de contratación, o que llegaren a regular algún aspecto concerniente a él, con el objeto de:

	CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 
	NOMBRE CUENTA
	CUMPLE / NO CUMPLE
	MARCA

	A-02-02-01-003-002
	PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS RELACIONADOS
	
	

	ITEM
	CÓDIGO DANE
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
	UNIDAD MEDIDA
	EXISTENCIAS (STOCK - INVENTARIOS)
	NECESIDAD
	UNSPSC (CCE)
	CÓDIGO MATERIAL SAP (OPCIONAL)
	CÓDIGO OTAN - NOC (OPCIONAL)
	
	

	1
	3212801
	Papel Bond 75G Carta, Resmas (Papel bond de 75g). El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397 CAJA X 10 RESMAS.
	UNIDAD
	0
	1
	14111507
	1653086
	7530-80-0005505
	 
	 

	2
	3212801
	Papel Bond 75G Oficio, resma (Papel bond de 75g). El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397 CAJA X 10 RESMAS
	UNIDAD
	0
	1
	14111507
	1653085
	7530-80-0005506
	 
	 

	3
	3212801
	Papel Bond 75 G CARTA VARIOS COLORES , (Papel bond de 75g). El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. CAJA X 10 RESMAS
	UNIDAD
	0
	1
	14111507
	1653086
	7530-80-0005505
	 
	 

	4
	3212898
	Separadores (cartulina Tamaño Carta Color Variados Características físicas 5 perforaciones laterales) PAQUETE X 5
	UNIDAD
	0
	1
	44122034
	1208500
	9310-21-8886619
	 
	 

	5
	3214813
	Notas Autoadhesivas Pequeñas / Taco/ Bloque/ Cubo De Mínimo 100 Hojas 75MM X 75 MM
	UNIDAD
	0
	1
	14111530
	1348678
	7510-33-203-6040
	 
	 

	6
	3215305
	Caja Para Archivo Central Referencia X-200: (Resistencia mínima a la compresión vertical de 790 kgf/m . Resistencia mínima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2, Con apertura frontal, pliegue en el costado izquierdo y pestaña para su manipulación Troquelada y fácil de armar, en aleta superior izquierda. Pegante PH neutro o alcalino, sin residuo de pegante a la vista. Recubrimiento al interior con una película transparente de material inerte PH de 7 a 8
	UNIDAD
	0
	1
	44111515
	1348678
	7520-29-000-0333
	 
	 

	7
	3215317
	Carpeta Tipo 4 Aletas En Cartulina Blanca Tipo Propalcote  Desacidificada Material Cartulina blanca con recubrimiento que contenga pigmentos (carbonatos) y ligantes desde la fabricación; cara interna mate, cara externa brillante; de pH neutro, con reserva alcalina; gramaje de 320 g/m2. El material debe cumplir con las especificaciones contenidas en la NTC 4436:1998 y NTC 5397 respecto el material con el cual se elaboran las carpetas. Dimensiones minimas aproximadas: Total - 69 cm de ancho y 69 cm de largo Base central - 22 cm de ancho y 35 cm de largo Aletas laterales - 22 cm de ancho y 35 cm de largo; 25 cm de ancho y 35 cm de largo Aletas superiores - 22 cm de ancho y 17 cm de largo. Cubierta anterior y posterior con solapas laterales que doblan al interior Grafado para 4 pliegues sobre cada solapa y una distancia entre pliegue de 1 cm de pulpa blanca.
	UNIDAD
	0
	1
	44122003
	 
	7510-80-000-9654
	 
	 

	8
	3219202
	Sobre De Manila Carta Paquete X 100 :  Material Papel manila de 75 g Tamaño Carta, 22,5 x 29 cms Tipo solapa universal Sin autoadhesivo color amarillo
	UNIDAD
	0
	1
	44121506
	 
	7530-29-000-0336
	 
	 

	9
	3219202
	Sobre De Manila Oficio Paquete X 100: Material Papel manila de 75 g Tamaño Medio oficio, 17,5 x 24 cm cms Tipo solapa universal Sin autoadhesivo color amarillo
	UNIDAD
	0
	1
	44121506
	 
	7530-29-000-0336
	 
	 

	10
	3219202
	Sobre catalogo 1/2 oficio 17,5 x 24 cm por 100 unidades, color blanco
	UNIDAD
	0
	1
	44121506
	 
	7530-29-000-0336
	 
	 

	11
	3219924
	Cinta de enmascarar para uso general, de 40 mtrs de larga x 12 mm de ancha.
	UNIDAD
	0
	1
	31201503
	1154744
	7510-80-000-5534
	 
	 

	12
	3219701
	Rotulo Adhesivo Para Cd/Dvd:  118 Mm Sobre De 30 Hojas (118 mm de diámetro exterior, dos rótulos por hoja Características físicas Blanco mate, uso en impresora laser, inkjet y fotocopiadora) PAQUETE DE 30 HOJAS 
	UNIDAD
	0
	1
	44120000
	1489617
	7530-00-0822661
	 
	 

	13
	3270108
	Libro  de 100 Folios   de radicación con tapa de cartón plastificado de 21,5 x 33cm con  200 folios, rayado, tamaño 32 a 34 cm de largo por 20 a 22 cm de ancho, de 2 a 3 cm de lomo. Tipo de papel: rayado para registro de correspondencia
	UNIDAD
	0
	1
	14111807
	1016673
	7530-66-048-9248
	 
	 

	14
	3270108
	Libro de 200 Folios   de radicación con tapa de cartón plastificado de 21,5 x 33cm con  200 folios, rayado, tamaño 32 a 34 cm de largo por 20 a 22 cm de ancho, de 2 a 3 cm de lomo. Tipo de papel: rayado para registro de correspondencia
	UNIDAD
	0
	1
	14111807
	1208500
	7530-66-048-9248
	 
	 

	15
	3270108
	Libros de registro X 300 folios: 300 Folios   de radicación con tapa de cartón plastificado de 21,5 x 33cm con  200 folios, rayado, tamaño 32 a 34 cm de largo por 20 a 22 cm de ancho, de 2 a 3 cm de lomo. Tipo de papel: rayado para registro de correspondencia
	UNIDAD
	0
	1
	14111807
	1208500
	7530-66-048-9248
	 
	 

	IMPRESORAS
	CUMPLE / NO CUMPLE
	MARCA

	 
	
	

	NUMERO INVENTARIO
	NUMERO ACTIVO FIJO
	MARCA Y REFERENCIA
	
	

	8004030000000000002298068
	167000008825
	EPSON
	
	

	CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 
	NOMBRE CUENTA
	
	

	A 02-02-01-003-005
	OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE)
	
	

	ITEM
	CÓDIGO DANE
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
	UNIDAD MEDIDA
	EXISTENCIAS (STOCK - INVENTARIOS)
	NECESIDAD
	UNSPSC (CCE)
	CÓDIGO MATERIAL SAP (OPCIONAL)
	CÓDIGO OTAN - NOC (OPCIONAL)
	
	

	16
	3513001
	Tinta Para Sello Para Documento Histórico Y Archivístico X 500 C.C. Negro: Tiempo de secado Máximo 45sg Características físicas Inodora
	UNIDAD 
	0
	1
	12171703
	1207887
	7510-29-000-3691
	 
	 

	17
	3513001
	TINTA RECARGA PARA IMPRESORA EPSON AZUL (ORIGINAL) Epson EcoTank 544
	UNIDAD 
	0
	1
	12171703
	1207887
	7510-00-068-2919
	 
	 

	18
	3513001
	TINTA RECARGA PARA IMPRESORA EPSON MAGENTA (ORIGINAL) Epson EcoTank 544
	UNIDAD 
	0
	1
	12171703
	1207887
	7510-00-068-2919
	 
	 

	19
	3513001
	TINTA RECARGA PARA IMPRESORA EPSON AMARILLA (ORIGINAL) Epson EcoTank 544
	UNIDAD 
	0
	1
	12171703
	1207887
	7510-00-068-2919
	 
	 

	20
	3513001
	TINTA RECARGA PARA IMPRESORA EPSON NEGRA (ORIGINAL) Epson EcoTank 544
	UNIDAD 
	0
	1
	12171703
	1207887
	7510-00-068-2919
	 
	 

	21
	3514007
	Tinta Para Sello 28 a 30 ml, color Rojo
	UNIDAD
	0
	1
	44121904
	1207887
	7510-29-000-3691
	 
	 

	22
	3542006
	PEGANTE EN BARRA SINTETICO presentación minimo de 40 grms Debe ser un pegante sintético, destinado para pegar papel. El pegante debe ser sintético y contar con una tapa que pueda ajustarse de forma segura y estable. El cuerpo y la tapa deben estar elaborados en material plástico Pegante en barra de tradicional envase cilíndrico enroscable en la parte inferior, de rápido secado, fácil de usar
	UNIDAD
	0
	1
	60105704
	1641223
	8040-01-3314236
	 
	 

	23
	3542006
	Pegante Liquido sintético, contenido 225g. Para todo tipo de papel, no se cristaliza, de rápido secado
	UNIDAD
	0
	1
	31201610
	1131320
	8040-20-005-2841
	 
	 

	24
	3549052
	Cinta correctora blanca, 5 mm x 8 m
	UNIDAD
	0
	1
	44121801
	1464799
	7510-80-000-9693
	 
	 

	25
	3549053
	Corrector Líquido En Lápiz, punta  de aguja metálica, fina, suave, y precisa, contenido de 7 a 10 ml.
	UNIDAD
	0
	1
	44121802
	1498996
	7510-00-4365210
	 
	 

	CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 
	NOMBRE CUENTA
	CUMPLE / NO CUMPLE
	MARCA

	A 02-02-01-003-006
	PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO
	
	

	26
	3622004
	Bandas elásticas ref. 22. x kilo banda elastica de caucho no 22 peso aproximado x kilo
	UNIDAD
	0
	1
	44122101
	1400028
	7510-01-5797837
	 
	 

	27
	3627018
	Borrador De Miga De Pan: Debe estar elaborado en caucho sintético, suave adecuado, el borrador debe tener una calidad aceptable, no pueden contener Azufre residual ni ácido clorhídrico. Dimensiones: 3.5 cm de ancho
	UNIDAD
	0
	1
	44121804
	1022312
	7510-80-000-9651
	 
	 

	28
	3649022
	Sobre De Felpa Para Cd PAQUETE X 100 UNIDADES
	UNIDAD
	0
	1
	43202101
	1579200
	7045-66-152-2108
	 
	 

	29
	3641001
	Bolsillo Protector De Plástico Tamaño Carta X 100 Unidades(Fabricadas en polipropileno inerte tienen un PH neutro, calidad archivo y máxima transparencia, calibre 4 a 6)  PAQUETE X 100
	UNIDAD
	0
	1
	44122019
	1016676
	8105-80-0007389
	 
	 

	30
	3641001
	Bolsillo Protector De Plástico Tamaño Oficio X 100 Unidades (Fabricadas en polipropileno inerte tienen un PH neutro, calidad archivo y máxima transparencia, calibre 4 a 6) PAQUETE X 100
	UNIDAD
	0
	1
	44122019
	1300147
	8105-80-0007389
	 
	 

	31
	3692007
	Cinta Adhesiva - (Ancha) 48 mm ancho de 108,05 mm, cantidad  100m de adhesivo. Transparente
	UNIDAD
	0
	1
	31201512
	1481851
	7510-80-000-9693
	 
	 

	32
	3692007
	Cinta adhesiva transparente (delgada) Medidas del producto: 12 mm x 20 m. Libre de solventes
	UNIDAD
	0
	1
	31201512
	1308039
	7510-80-000-9693
	 
	 

	33
	3692009
	Papel contact Transparente x rollo 20 metros.
	UNIDAD
	0
	1
	60121120
	 
	6520-19-003-3666
	 
	 

	34
	3699002
	Banderitas-Mini-Banderitas-Señales Autoadhesivas (Colores surtidos. Banderitas mínimo de 100 y máximo 200 unidades. Con adhesivo en la punta y en una cara de la banderita)
	UNIDAD
	0
	1
	55121616
	1731235
	8040-00-0249628
	 
	 

	35
	3699005
	Folder, carpeta tipo catalogo de 3 aros. Herraje redondo de 3″ (pulgadas).Bolsillo interior para ubicación temporal de documentos o accesorios. Bolsillo transparente exterior que permite personalizar la cubierta y el lomo.
	UNIDAD
	0
	1
	44122011
	1490099
	7510-80-0009654 
	 
	 

	36
	3699005
	Folder, carpeta tipo catalogo de 3 aros. Herraje redondo de  1,5″ (pulgadas). Bolsillo interior para ubicación temporal de documentos o accesorios. Bolsillo transparente exterior que permite personalizar la cubierta y el lomo.
	UNIDAD
	0
	1
	44122011
	1490099
	7510-80-0009654 
	 
	 

	37
	3699006
	Gancho legador plástico de 4 pines de 2” de altura, que permite encuadernar hasta 200 hojas. Color negro. Paquete x 25 unidades.
	UNIDAD
	0
	1
	44122022
	1514765
	7510-80-0009655
	 
	 

	38
	3699006
	UNIDAD FUSORA LEXMARK MX721
	UNIDAD
	0
	1
	44122022
	1514765
	7510-80-0009655
	 
	 

	39
	3699005
	Cartucho de tóner original HP LaserJet 147Y de extraalto rendimiento, negro (W1470Y)
	UNIDAD
	0
	1
	44103103
	1348491
	7510-80-0009655
	 
	 

	40
	3699061
	Polvillo Universal Alta Calidad Recargar Toner Hp Por Kilo COMPATIBLE CON IMPRESORA MULTIFUNCIONAL HP LASER JET MFP M630H
	UNIDAD 
	0
	1
	44103103
	1348491
	7510-80-0009655
	 
	 

	CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 
	NOMBRE CUENTA
	CUMPLE / NO CUMPLE
	MARCA

	 A 02-02-01-003-008
	OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P.
	
	

	ITEM
	CÓDIGO DANE
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
	UNIDAD MEDIDA
	EXISTENCIAS (STOCK - INVENTARIOS)
	NECESIDAD
	UNSPSC (CCE)
	CÓDIGO MATERIAL SAP (OPCIONAL)
	CÓDIGO OTAN - NOC (OPCIONAL)
	
	

	41
	38941
	Papel fotografico tamaño carta PAQUETE X 100
	UNIDAD
	0
	1
	14121812
	1305529
	5067-15-206-0082
	 
	 

	42
	3891102
	Bolígrafo retráctil, Negro, deben estar elaborados en material plástico, su fabricación y acabado no puede presentar defectos. Las partes del cuerpo del bolígrafo deben formar una unidad Fuerte y rígida, con suficiente resistencia para su uso. Sus partes deben tener acabado uniforme, tanto en color como En textura, libre de rupturas, fisuras o elementos extraños. No Puede contener elementos tóxicos. CAJA X 12 UNIDADES 
	UNIDAD
	0
	1
	44121701
	1606531
	7520-66-149-2830
	 
	 

	43
	3891102
	Bolígrafo retráctil, Rojo, deben estar elaborados en material plástico, su fabricación y acabado no puede presentar defectos. Las partes del cuerpo del bolígrafo deben formar una unidad Fuerte y rígida, con suficiente resistencia para su uso. Sus partes deben tener acabado uniforme, tanto en color como En textura, libre de rupturas, fisuras o elementos extraños. No Puede contener elementos tóxicos. CAJA X 12 UNIDADES 
	UNIDAD
	0
	1
	44121701
	1606532
	7520-66-149-2832
	 
	 

	44
	3891102
	Bolígrafo retractil, Azul ,deben estar elaborados en material plástico, su fabricación y acabado no puede presentar defectos. Las partes del cuerpo del bolígrafo deben formar una unidad Fuerte y rígida, con suficiente resistencia para su uso. Sus partes deben tener acabado uniforme, tanto en color como En textura, libre de rupturas, fisuras o elementos extraños. No Puede contener elementos tóxicos CAJA X 12 UNIDADES 
	UNIDAD
	0
	1
	44121701
	 
	7520-66-149-2831
	 
	 

	45
	3891102
	Bolígrafo de Tinta de gel Punta de bola con trazo de 0,4 mm, tinta color negro
	UNIDAD
	0
	1
	44121701
	1754850
	7520-33-217-4117
	 
	 

	46
	3891102
	Bolígrafo de Tinta de gel Punta de bola con trazo de 0,4 mm, tinta color rojo
	UNIDAD
	0
	1
	44121701
	1481836
	7520-33-217-4117
	 
	 

	47
	3891104
	Marcador Borrable Desechable (Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: negro, azul, rojo, o verde Borrable a base de alcohol, no mancha, para escribir sobre tableros porcelanizados o cualquier superficie lisa
	UNIDAD
	0
	1
	44121708
	1678196
	7520-66-149-2952
	 
	 

	48
	3891104
	Marcador Permanente Desechable (Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: negro, azul, rojo, o verde CAJA X 12 UNIDADES 
	UNIDAD
	0
	1
	44121708
	1689640
	7520-66-149-2952
	 
	 

	49
	3891104
	Resaltador Desechable (Amarillo, verde, naranja, rosado o celeste, Filtrona en felpa acrílica o resina termoplástica.  Punta biselada, para realizar 2 trazos o 3 trazos. CAJA X 12 UNIDADES 
	UNIDAD
	0
	1
	44121716
	1731428
	7520-80-000-5828
	 
	 

	50
	3891106
	Lápiz De Escritura Mina Negra: El cuerpo del lápiz debe estar elaborado en una madera adecuada, que le confiera al lápiz suficiente resistencia y suavidad para su uso. Su fabricación y acabado no puede presentar defectos. Debe tener una superficie lisa, libre de rupturas, fisuras, astillas o elementos extraños. No puede contener elementos tóxicos CAJA X 12 UNIDADES 
	UNIDAD
	0
	1
	44121706
	1045856
	7510-29-000-2389
	 
	 

	51
	3891107
	Lápiz De Escritura Mina Roja: El cuerpo del lápiz debe estar elaborado en una madera adecuada, que le confiera al lápiz suficiente resistencia y suavidad para su uso. Su fabricación y acabado no puede presentar defectos. Debe tener una superficie lisa, libre de rupturas, fisuras, astillas o elementos extraños. No puede contener elementos tóxicos CAJA X 12 UNIDADES 
	UNIDAD
	0
	1
	44121707
	1045856
	7510-29-000-2389
	 
	 

	52
	3891108
	Mina Para Portaminas  0,7 Mm CAJA X 12 UNIDADES
	UNIDAD
	0
	1
	44121902
	1300140
	7510-12-1589541
	 
	 

	53
	3891111
	Portaminas 0,7Mm
	UNIDAD
	0
	1
	44121715
	1300148
	7520-14-2884628
	 
	 

	54
	3891205
	Numerador Entintado Manual 6 Dígitos
	UNIDAD
	0
	1
	44102402
	1269295
	7520-14-3069708
	 
	 

	55
	3899998
	Almohadilla dactilar, redonda, diámetro mayor o igual a 20 mm y menor o igual a 40 mm, y material de la carcasa en plástico.
	UNIDAD
	0
	1
	44121905
	1630788
	7510-29-000-0302
	 
	 

	56
	3899998
	Borrador Para Tablero: (Elaborado con felpa sintética, fieltro o paño chalet. La base debe ser en madera o plástico)
	Unidad
	0
	1
	44111912
	1352231
	7510-80-0003528
	 
	 

	CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 
	NOMBRE CUENTA
	CUMPLE / NO CUMPLE
	MARCA

	 A 02-02-01-004-002
	PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO)
	
	

	ITEM
	CÓDIGO DANE
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
	UNIDAD MEDIDA
	EXISTENCIAS (STOCK - INVENTARIOS)
	NECESIDAD
	UNSPSC (CCE)
	CÓDIGO MATERIAL SAP (OPCIONAL)
	CÓDIGO OTAN - NOC (OPCIONAL)
	
	

	57
	4291305
	Tijera De Acero Inoxidable  Las hojas de la tijera y el tornillo deben estar elaborados en acero inoxidable. El mango debe estar elaborado en material plástico adecuado,   tamaño 15 cm. Sus partes deben estar ensambladas de forma estable y ajustada, de tal manera que formen una unidad firme y segura, sin deteriorar el ajuste durante su servicio o almacenamiento Debe presentar una calidad aceptable. Su fabricación y acabado no puede presentar defectos o imperfecciones que afecten su uso y vdurabilidad o generen riesgos para su adecuado uso. Sus partes deben tener acabado uniforme, tanto en color como en su textura, libre de rupturas, fisuras, ampollas, picos, partes cortantes o puntiagudas u otros Elementos extraños. Debe tener la capacidad de cortar, papel, fotos, cartulina, cartón y tela, deben proporcionar un corte limpio Y fino sobre este tipo de superficies. Deben presentar suficiente Resistencia para su uso
	UNIDAD
	0
	1
	44121618
	1568805
	7520-29-000-2464
	 
	 

	58
	4291501
	Tajalápiz elaborado en metal con orificio de Tamaño minas menor o igual a 10 mm, sin depósito, forma de uso manual.
	UNIDAD
	0
	1
	
44121619
	1695713
	7520-66-019-2172
	 
	 

	59
	4294409
	Chinches X 50 CAJA
	UNIDAD
	0
	1
	31162001
	1329572
	7510-80-000-9273
	 
	 

	60
	4294499
	Grapa Standar No. 26/6 Caja X 5000  metálico galvanizado, por caja  de 5000 unidades
	UNIDAD
	0
	1
	44122107
	1029565
	5999-14-437-4131
	 
	 

	61
	4299502
	Clip Estándar Pequeño X 100 (Alambre metálico plastificado en polipropileno u otro material plástico) CAJA
	UNIDAD
	0
	1
	44122104
	1028591
	5999-14-437-4131
	 
	 

	62
	4299502
	Clip Mariposa Gigante X 12 CAJA
	UNIDAD
	0
	1
	44122104
	1665326
	5999-14-437-4131
	 
	 

	CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 
	NOMBRE CUENTA
	CUMPLE / NO CUMPLE
	MARCA

	A 02-02-01-004-005
	MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMÁTICA
	
	

	ITEM
	CÓDIGO DANE
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
	UNIDAD MEDIDA
	EXISTENCIAS (STOCK - INVENTARIOS)
	NECESIDAD
	UNSPSC (CCE)
	CÓDIGO MATERIAL SAP (OPCIONAL)
	CÓDIGO OTAN - NOC (OPCIONAL)
	
	

	63
	4516003
	Cosedora De Oficina 30 Hojas, Requiere gancho estándar 26/6
	UNIDAD
	0
	1
	44121615
	1690726
	3449-00-528-1897
	 
	 

	64
	4516004
	Perforadora Para Oficina De 2 Huecos
	UNIDAD
	0
	1
	44101602
	1074144
	7520-80-000-9653
	 
	 

	65
	4516004
	Perforadora Para Oficina De 3 Huecos
	UNIDAD
	0
	1
	44101602
	1074144
	7520-80-000-9653
	 
	 

	66
	4516004
	Perforadora Para Oficina De 4 Huecos
	UNIDAD
	0
	1
	44101602
	1074144
	7520-80-000-9653
	 
	 

	67
	4516099
	Cortadora de palanca Ggillotina, Cuchilla en hierro. Corte máximo: 10 hojas papel bond. Pisador en plástico. Mango en madera. Cubierta en acrílico. medidas 45 x 40 cm.
	UNIDAD
	0
	1
	60121301
	 
	7520-29-000-2464
	 
	 

	68
	4516005
	Saca ganchos Para Grapa
	UNIDAD
	0
	1
	44121613
	1690726
	7520-80-000-9652
	 
	 

	69
	4527201
	Memoria USB 16gb, Rendimiento de USB 3.0; compatible a la inversa con USB 2.0
	UNIDAD
	0
	1
	43201813
	1386114
	7045-15-210-6506
	 
	 

	70
	4527201
	Disco Duro Externo 2tb
Capacidad: 2TB
Tipo de interfaz: USB 3.0, hasta 5Gb/s de velocidad de transferencia
Velocidad de rotación: Hasta 5,400 RPM
Tiempo de búsqueda medio: 12ms
Caché de disco: 8MB
Dimensiones y peso: 3.1” W x 4.7” D x 0.65” H; 6.3 oz (78 x 119 x 16 mm y un peso de 178.6g)
	UNIDAD
	0
	1
	43201813
	1386114
	2570-15-194-2231
	 
	 


 
Los ítems se encuentran detalladamente enunciados en la Invitación Pública en el Anexo 2 “Especificaciones Técnicas” y para todos los efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a los mismos, teniendo en cuenta su descripción, número y especificaciones técnicas y funcionales.

En relación con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente:

a)      Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitación Pública y de sus Anexos y Formularios, así como el de cada uno de las adendas hechos al mismo.
b)	Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional y obliga insubordinadamente al proponente que represento.
c)	Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o incompatibilidad determinadas por la Constitución Política y la ley aplicable.
d)	Que el proponente, en este caso (Indicación clara del proponente a nombre de quien se actúa), está compuesto por las siguientes personas y que el nombre de su representante legal, dirección, teléfono y fax son los siguientes: (Información de cada uno de los integrantes que componen al proponente, si son varias personas; si se tratara de un proponente persona jurídica, se puede adaptar la declaración, para suministrar la información allí requerida respecto de la sociedad proponente y su representante legal únicamente).
e)     Que nuestra propuesta básica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en la Invitación Pública y en la Ley.
f)	Que nos comprometemos a proveer al MDN - Ejército Nacional, en caso de resultar adjudicatarios del presente proceso de contratación, los servicios ofrecidos en la presente propuesta, que corresponden a aquellos solicitados por la Invitación Pública en los Anexos 1 “Datos del Proceso” y 2 “Especificaciones Técnicas” y en las condiciones allegada a esa entidad a través de la presente carta de presentación.
g)	Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las características, funcionalidades y especificaciones de los servicios que nos obligamos a prestar, y asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las características del negocio. En particular declaramos bajo nuestra responsabilidad, que los servicios que se prestarán al MDN-Ejército Nacional, en el caso de resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumple con todas y cada una de las exigencias de la Invitación Pública, sus Anexos, sus Formularios y adendas.
h)	Que  en  el  evento  de  resultar  adjudicatario  del  proceso  de  selección  de  Mínima  Cuantía  No.  XXXXXXXXXX y si la administración  así lo dispone,  SI          , NO          , acepto suministrar  cantidades superiores a las mínimas exigidas en el anexo No.1 “DATOS DEL PROCESO” de acuerdo con la necesidad y al presupuesto asignado en el CDP.
i)	Manifestamos además que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos investigado plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, así como los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y es nuestra especialidad técnica el conocimiento detallado de la tecnología y los equipos a los cuales aplicaremos nuestro trabajo, y en general, que conocemos todos los factores determinantes de los costos y gastos de ejecución del contrato a suscribir, los cuales se encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta.
j)	En  todo  caso,  aceptamos  y  reconocemos  que  cualquier  omisión  en  la  que  hayamos  podido  incurrir  en  la investigación de la información que pueda influir para la determinación de nuestra propuesta, no nos eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como contratistas, y renunciamos a cualquier reclamación, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la información.
k)	Manifestamos que ni el MDN - Ejército Nacional, ni el personal interno o externo del mismo que haya intervenido en la contratación que se promueve por medio del presente proceso de selección, ha adquirido compromisos para con nosotros en forma expresa o implícita en la absolución de consultas e informaciones que nos han sido requeridos, y que nada de lo contenido en cualquiera de los documentos a los que hemos tenido acceso ha sido considerado como una promesa o declaración en cuanto al pasado o al futuro.
l)	Reconocemos que ni la Invitación Pública del proceso de selección, ni la información contenida en este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita con respecto a cualquiera de los aspectos del contrato ofrecido, se ha considerado como una asesoría en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y declaramos que para la preparación de nuestra propuesta hemos obtenido asesoría independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y que nos hemos informado plena y adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdicción del presente proceso de selección y del contrato que se suscriba.
m) 	Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos que el MDN - Ejército Nacional se encuentra facultado para revelar dicha información sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de las propuestas, a sus agentes o asesores, a los demás proponentes o participantes en el proceso de selección adelantado, y al público en general (Esta declaración puede ser suprimida y sustituida por una en la que se declare que la propuesta contiene información confidencial, en el caso de ser ello así, debiendo indicar de manera explícita los folios en los cuales obra tal información, y la justificación legal y técnica que ampara los documentos que sean citados con la confidencialidad invocada, mencionando las normas, disposiciones, decisiones de organismos competentes y actos administrativos que le confieran tal confidencialidad a los mismos).
n)	En cumplimiento de lo previsto en el decreto 4334 de 2008, declaro bajo juramento que se entiende prestado por la mera suscripción de la presente carta, que los recursos obtenidos para la presentación de la oferta y en caso de resultar adjudicatario; para la ejecución del contrato resultante del presente proceso de XXXXXXXXXXXX   No.       _/ 20    _, no se han obtenido de la celebración de ofertas de cesión de derechos económico o de beneficiario con pacto de readquisición u operaciones de captación o de recaudo masivo no autorizado de dineros del público o de entrega masiva de dineros a personas naturales o jurídicas, directamente o a través de intermediarios, mediante la modalidad de operaciones de captación o recaudo en operaciones no autorizadas tales como pirámides, tarjeta prepago, venta de servicios y otras operaciones semejantes a cambio de servicios, servicios o rendimientos sin explicación financiera razonable.  La suscripción del presente documento constituye prueba de nuestro compromiso de NO participar en hechos que configuren los supuestos del recaudo no autorizado de dineros del público al tenor de lo dispuesto en el artículo 6 del Decreto 4334 de 2008 en concordancia    con el Decreto 1981 de 1988.  En caso de Uniones temporales o Consorcios, se entiende que con la suscripción de esta carta, todos y cada uno de sus miembros o integrantes efectúan esta declaración.
o)	Los suscritos (Integrantes del proponente en el caso de proponente plural; nombre del proponente, en caso de persona jurídica, adaptando la redacción del párrafo a tal circunstancia),  quienes nos presentamos en calidad de proponentes al presente proceso de selección bajo (Forma o título bajo el cual se presenta la propuesta), declaramos y aceptamos, explícitamente, que asumimos la responsabilidad plena por los resultados y obligaciones del contrato ofrecido, según los términos del Reglamento que rige el proceso de selección, y reconocemos que nos encontramos vinculados o comprometidos de manera ilimitada, incondicional, insubordinada y solidaria respecto de todas y cada una de las obligaciones o responsabilidades derivadas de la presentación de la propuesta, de la correspondiente adjudicación, y de la suscripción del contrato respectivo, conforme a las condiciones de responsabilidad previstas en la Ley.
p) 	Acepto que, en el evento de resultar adjudicatario del presente proceso, los servicios a prestar objeto del contrato, serán entregados con la correspondiente factura, en la cual se discriminará el IVA y demás impuestos de conformidad con la legislación tributaria vigente a la fecha de prestación de los servicios.

1.  Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la mera suscripción de la presente carta de presentación de la propuesta, que hemos declarado únicamente la verdad en la información y propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en la información aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la presente carta de presentación de la propuesta.
2.  Que nos obligamos a suministrar a solicitud del MDN Ejército Nacional cualquier información necesaria para la correcta evaluación de esta propuesta, dentro de los términos que al efecto determine la entidad.
3.  Que la presente propuesta consta de... (Número de folios de la propuesta) folios distribuidos en ... (Número de fólderes en los que es presentada la propuesta) fólderes.
4.  Que recibiremos notificaciones en la secretaría de su Despacho, o en la(s) siguiente(s) dirección(es): (Dirección para notificaciones). Incluir dirección electrónica.
5.  Que, en caso de resultar favorecidos en la adjudicación del proceso de selección y contratación, los pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, deberán consignarse en la cuenta No. (Indicar clase de cuenta, número, banco, sucursal, ciudad, país y cualquier otro dato necesario).
6.  Que la suscripción de la presente carta de presentación no nos exime de cumplir con cada uno de los requisitos técnicos, económicos y jurídicos, exigidos en la Invitación Pública. 
7. Que autorizo a la DIRECCION DE ADQUISICIONES, a efectuar las notificaciones que se requieran dentro del presente proceso de selección a través de los correos electrónicos que señalo seguido de la firma de la carta de presentación de esta propuesta.

Cordialmente,



(Firma del representante legal del proponente o apoderado)

NOTA: La suscripción de la presente carta de presentación NO EXIME al oferente de la obligación de aportar los documentos solicitados en el presente proceso de selección. Esto quiere decir que no subsana o sustituye requisitos

Cordialmente,


NOMBRE Y FIRMA 
(persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal o apoderado según el caso) 
C.C. No. ______________ expedida en _____________ 
NIT: ______________________________ 
Dirección: _________________________ 
Número de teléfono: _________________ 
Número de fax: _____________________
Correo electrónico: __________________
Cuenta Bancaria: _____________________

FORMULARIO 2
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociación o persona jurídica OFERENTE, o nombre del representante legal del consorcio o Unión Temporal OFERENTE domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de Identificación de la persona firmante y lugar de expedición), quien obra en calidad de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unión Temporal  OFERENTE, si se trata de persona jurídica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unión Temporal, indicando instrumento de constitución y haciendo mención a su registro en la Cámara de Comercio del domicilio de la persona jurídica), que en adelante se denominará EL OFERENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, la invitación pública, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO:  Que   el MDN - EJÉRCITO NACIONAL   adelanta   un proceso  de   MINIMA CUANTIA No. 054-SUADQ-INTR-2026, CUYO OBJETO ES “LA ADQUISICION DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA EL COMANDO DE ADQUISICIONES DEL EJÉRCITO NACIONAL VIGENCIA 2026”

SEGUNDO: Que siendo el interés del OFERENTE apoyar la acción del Estado colombiano, y el Ejército Nacional para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas.

TERCERO: Que siendo del interés del OFERENTE participar en el proceso de MÍNIMA CUANTIA No. MC-054-SUADQ-INTR-2026 aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas:

CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS.

EL OFERENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos:

1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con su oferta, ni con la ejecución del objeto que pueda celebrarse como resultado de su oferta.

2. EL OFERENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor o haga en su nombre.

3. EL OFERENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de XXXXXXXXXXX, la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de:
A.  No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios del MDN-EJERCITO NACIONAL, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la oferta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la aceptación de la oferta.

B.    No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de LAS FUERZAS MILITARES durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.

4. EL OFERENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de selección.

CLÁUSULA SEGUNDA. PAGOS REALIZADOS.
EL OFERENTE declara que para la elaboración y presentación de la presente oferta ha realizado, o debe realizar, únicamente los siguientes pagos, incluyendo los pagos de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados, representantes, agentes o asesores, o a los empleados, agentes o asesores de otras empresas, tanto públicos como privados:

	BENEFICIARIO
(Nombre del beneficiario del pago realizado o por
realizar)
	MONTO ($) (Valor del pago realizado o por realizar, en pesos corrientes)
	CONCEPTO (Concepto del pago realizado o por realizar. En esta columna deben discriminarse de manera clara y detallada cada uno de los conceptos bajo los cuales se ha realizado cada pago, o el concepto por el cual se prevé que se realizará un gasto en el futuro, asociados en cualquiera de los casos a la presentación de la oferta).



En caso de resultar favorecida su propuesta el OFERENTE realizará únicamente los siguientes pagos:

	BENEFICIARIO
(Nombre del beneficiario del pago realizado o por
realizar)
	MONTO ($) (Valor del pago realizado o por realizar, en pesos corrientes)
	CONCEPTO (Concepto del pago realizado o por realizar.
En esta columna deben discriminarse de manera clara y detallada cada uno de los conceptos bajo los cuales se ha realizado cada pago, o el concepto por el cual se prevé que se realizará un gasto en el futuro, asociados en cualquiera de los casos a la presentación de la oferta.)




CLÁUSULA TERCERA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL OFERENTE asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en el proceso, si se verificare el incumplimiento de los compromisos anticorrupción.

En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (Ciudad donde se firma el presente documento) a los (Día del mes en letras y números, del año).

EL OFERENTE:
(Nombre, número del documento de identificación y firma del OFERENTE o su representante)

Únicamente se exceptúan los gastos que haya realizado el OFERENTE por concepto de salarios, bonificaciones, prestaciones sociales o cualquier gasto derivado de los contratos de trabajo bajo los cuales se encuentren vinculadas las personas que laboran de manera permanente con el OFERENTE o con OFERENTE cualquiera de las personas jurídicas que conforman al OFERENTE en el caso de tratarse de un OFERENTE plural, costos que no deben discriminarse por beneficiario, sino que deben consolidarse bajo uno de los siguientes dos rubros: 1. Total Salarios Brutos y 2. Aportes parafiscales y seguridad social. Igualmente, todos los gastos menores, tales como papelería, mensajería, etc., podrán agruparse en un único concepto bajo la denominación 'gastos de funcionamiento', siempre que de manera tanto individual como consolidada tengan un costo total inferior a los mil dólares de los estados unidos de América (US $ 1.000.oo).

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE OFERENTE SI ES PLURAL (CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL), A TRAVÉS DE SUS REPRESENTANTES LEGALES.


NOMBRE Y FIRMA 
(persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal o apoderado según el caso) 
C.C. No. ______________ expedida en _____________ 
NIT: ______________________________ 
Dirección: _________________________ 
Número de teléfono: _________________ 
Número de fax: _____________________
Correo electrónico: __________________


FORMULARIO 3

PACTO DE INTEGRIDAD PARA FORTALECER LA TRANSPARENCIA EN EL PROCESO No. MC-054-SUADQ-INTR-2026 CUYO OBJETO ES “LA ADQUISICION DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA EL COMANDO DE ADQUISICIONES DEL EJÉRCITO NACIONAL VIGENCIA 2026”

Ante la opinión pública nacional e internacional, YO_____________________, identificado con cedula de ciudadanía No. ______________ en calidad de proponente, o representante legal o apoderado de _________________________ identificado con NIT_______________, proponente que participará en el proceso de __________________________________________ para contratar la  ______________________________________________________________________________________________________________________________________________suscribo el presente PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta que en Colombia todas las formas de corrupción son ilegales, y que el Estado procesa y continuará procesando a los infractores. 

Sin perjuicio del cumplimiento de la Ley Colombiana, el Pacto de Integridad se enfoca en el compromiso de no soborno con el fin de obtener o retener un contrato u otra ventaja impropia, incluyendo la colusión con otros con el fin de limitar la competencia para este contrato, y la actuación desleal y contraria a la libre competencia y al interés de propiciar la selección objetiva dentro de las instancias del proceso de contratación. 

Lo anterior incluye cualquier tipo de pagos, dádivas u otros favores ofrecidos o concebidos de manera directa o a través de terceros, a funcionarios o asesores del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – Unidad Ejecutora con el fin de: 

1.	Procurar que se diseñe el proyecto o partes de éste de una manera que ofrezca ventajas a uno o varios participantes. 

2.	Dar ventaja indebida a cualquiera de los participantes en la evaluación y elección de los mismos para la adjudicación del contrato.

3.	Ganar la adjudicación del contrato. 

4.	Lograr cambios sustanciales en el contrato ajustando las especificaciones, los plazos o cualquier otro componente importante del contrato.  

5.	Lograr que sean aprobados por funcionarios públicos, asesores o por el interventor o supervisor del contrato (o por su personal, asesores y subcontratistas) resultados por debajo de los parámetros que sean propuestos por los PROPONENTES, PROVEEDORES y pactados con el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – Unidad Ejecutora.

6.	Abstenerse de monitorear apropiadamente la implementación del proyecto, de informar sobre violaciones de especificaciones del contrato y otras formas de incumplimiento, o de hacer plenamente responsable al contratista de sus obligaciones legales. 

7.	Evadir impuestos, derechos, licencias o cualquier otra obligación legal que se debería satisfacer. 

8.	Inducir a un funcionario a quebrantar sus deberes oficiales de cualquiera otra manera.  

Dentro de este marco, el(los) firmante(s) adquiere(n) los siguientes compromisos, de acuerdo con las leyes colombianas:

1.	El proponente participante y el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJÉRCITO NACIONAL asignan importancia a la presentación de propuestas en un entorno libre, imparcial, competitivo y no sujeto a abuso. A las empresas les complace confirmar que: 

a)	No ha ofrecido o concedido, ni ha intentado ofrecer o conceder y no ofrecerá ni concederá, ni directa ni indirectamente mediante agentes o terceros, ninguna inducción o recompensa impropias a ningún funcionario o asesor del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJÈRCITO NACIONAL, sus parientes o socios de negocios, con el fin de obtener o retener este contrato u otra ventaja impropia. 

b)	No ha coludido y no coludirá con otros con el fin de limitar indebidamente la competencia para este contrato. El(los) proponente(s) comprende(n) la importancia material de estos compromisos para el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJÉRCITO NACIONAL y la seriedad de los mismos. 

2.	El proponente participante desarrolla sus actividades en el marco de principios éticos de comportamiento y se compromete a tomar las medidas necesarias a fin de que este compromiso de NO SOBORNO sea acatado por todos sus gerentes y empleados, así como por todos los terceros que trabajan con esta compañía en este proyecto, incluyendo agentes, consultores y subcontratistas. 

3.	Este compromiso se presenta en nombre y de parte de los Presidentes y/o Gerentes Generales del proponente participante. Quienes participan en consorcio o unión temporal suscriben este Pacto en nombre y de parte de cada uno de los Presidentes y/o Gerentes Generales de las empresas asociadas. 

4.	Las proponentes internacionales que participan en este proceso de contratación, asumen este compromiso en nombre y de parte del Presidente y/o Gerente General de la casa matriz de la compañía y este compromiso cobija a los gerentes y empleados de la subsidiaria en Colombia, cuando esta existiese. 

5.	Con respecto a la presentación de las propuestas, el proponente se compromete a estructurar una propuesta seria, con información fidedigna y con una oferta económica ajustada a la realidad que asegure la posibilidad de entregar los bienes y/o prestar el servicio en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el pliego. 

6.	Con respecto a los pagos relacionados con el negocio, el proponente participante acuerda: 

a)	Los pagos a agentes y otros terceros estarán limitados a una compensación razonable por servicios claramente asociados al negocio. 

b)	En el caso de presentarse una queja sobre incumplimiento calificados para tal efecto por el Árbitro establecido en el numeral 7 de este documento, el proponente involucrado o el participante adjudicatario se comprometen a poner a disposición del Árbitro si así lo exigiere, toda la información sobre pagos efectuados a terceros relacionados con la preparación de la propuesta y/o con el contrato y sobre beneficiarios de los mismos, y toda la documentación relacionada con el contrato. En caso de tratarse de información que puede considerarse reservada, el árbitro deberá comprometerse a respetar dicha reserva.

c)	Al finalizar la ejecución del contrato, el representante legal del proponente adjudicatario certificará formalmente que no se han pagado sobornos u otras comisiones ilícitas con el fin de obtener o retener el contrato. El estado final de cuentas incluirá breves detalles de los bienes y servicios suministrados que sean suficientes para establecer la legitimidad de los pagos efectuados. 

7.	Para efectos de salvaguardar el contenido del Pacto de Integridad del presente proceso frente a eventuales incumplimientos de los compromisos de carácter ético adquiridos por los funcionarios y por los participantes, se pronunciará un árbitro denominado “Defensor para la Transparencia”, cuyos fallos serán en equidad al amparo de lo dispuesto en las Leyes 446 de 1998 y 1564 de 2012 o aquellas que las modifiquen, complementen o sustituyan. 

De las materias relacionadas anteriormente conocerá el árbitro por solicitud del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJÉRCITO NACIONAL, del Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupción, o por manifestación de alguna de los participantes. 

Dicho árbitro deberá tener las mismas calidades que dispone la Constitución Nacional, para ser magistrado de la Corte Constitucional o la Corte Suprema de Justicia y será seleccionado de la lista de árbitros de la Cámara de Comercio de Bogotá, mediante el sistema de sorteo público.

8.	Si un proponente incumple su compromiso de no soborno y de dicho acto ha sido declarado culpable por parte del árbitro se generarán además de los procesos contemplados en la legislación colombiana u otra legislación que cobije el proceso de contratación, los siguientes efectos jurídicos: 

a)	Si el proponente que hubiere incumplido fuere el adjudicatario del proceso, cualquiera de las partes del presente documento podrá solicitar ante el juez competente la nulidad absoluta del contrato con fundamento en que el mismo adolece de una causa lícita.

b)	El contrato estatal terminará por causa imputable al contratista. El participante que hubiere incumplido los compromisos de no soborno derivados del presente documento se obliga incondicional e irrevocablemente a aceptar la terminación del contrato por causa imputable al mismo, en el momento en que el árbitro declare el incumplimiento de los compromisos referidos, y a asumir las consecuencias contractuales que se deriven de tal terminación. 

c)	Una pena económica equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato a título de estimación anticipada de perjuicios a favor de los demás proponentes que participaron en el proceso de contratación y que no hubieran incumplido los compromisos consignados en el presente documento. Si hubiere más de un proponente el valor referido se repartirá en partes iguales entre dichos proponentes. 

d)	Abstenerse de participar en procesos de contratación de cualquier naturaleza de entidades públicas de la República de Colombia, que se lleven a cabo durante un periodo de cinco (5) años. 

e)	Para asegurar la efectividad de las disposiciones precedentes, el presente acuerdo se entenderá incluido dentro de las cláusulas del contrato que vaya a ser suscrito con el proponente favorecido, como una causal de terminación anticipada del contrato por causa imputable al contratista, derivada del fallo del árbitro en la cual se comprueben faltas graves a los compromisos contenidos en el presente Pacto. 

El efecto jurídico señalado en los subnumerales a) y b) de este numeral será aplicable solamente al proponente adjudicatario. Los efectos jurídicos previstos en los subnumerales c) y d) aplicarán al proponente adjudicatario o al cualquiera de los proponentes. 

9.	Adicionalmente, todos los jefes del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJÉRCITO NACIONAL, se obligarán a realizar todas y cada una de las gestiones y actuaciones necesarias para que las entidades competentes impulsen y desarrollen las investigaciones correspondientes con ocasión de las conductas de los funcionarios de la entidad contratante o de los asesores externos de la misma que pudieren haber infringido el presente Pacto y cualquier ley aplicable. 

10.	En caso de presentarse un incumplimiento probado del compromiso de no soborno de acuerdo con lo establecido en el numeral 8 de este Pacto, el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJÉRCITO NACIONAL podrá excluir a futuro a aquel infractor para la elegibilidad de contratos en procesos de contratación directa. 

11.	El proponente declara públicamente que conoce y acepta las condiciones de participación establecidas en los documentos del proceso de contratación y en las modificaciones que se han hecho a los mismos hasta la fecha de cierre del proceso de contratación, en términos de su transparencia y equidad. En este marco, se compromete a no utilizar, en la etapa de evaluación de las propuestas, argumentos sobre efectos de buscar la descalificación de sus competidores. 

12.	El proponente participante acepta que durante la evaluación de las propuestas prime el criterio de respetar los aspectos de fondo por encima de los de forma, buscando siempre favorecer la libre competencia y la participación del mayor número posible de propuestas dentro del proceso de contratación. 

13.	Adicionalmente, el Gobierno Nacional ha establecido el Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupción con la facultad de servir de canal para la tramitación de cualquier investigación sobre cualquier forma de extorsión o soborno en la contratación pública. El proponente participante denunciará ante este Programa cualquier información sobre manejos irregulares sobre los que tenga conocimiento en lo referente al presente proceso de contratación. 


Para constancia de lo anterior, se firma el presente documento en Bogotá D.C, a los _____ días del mes de _______________de 2026. 




_______________________________________
Nombre y firma PROPONENTE, PROVEEDOR O REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO DEL PROPONENTE




FORMULARIO 4
COMPROMISO ANTISOBORNO 

El Ministerio de Defensa Nacional, ha declarado el compromiso institucional de cero tolerancias con el soborno y la corrupción, adoptando prácticas e impulsando campañas y mecanismos que permitan prevenir y detectar potenciales situaciones de soborno o conductas irregulares en el accionar de los contratistas de la entidad, mediante el desarrollo de actividades, planes y programas en el marco de los valores y la integridad aplicadas en el Código de Integridad de la entidad. 

Por lo anterior, se suscribe el siguiente compromiso antisoborno: 

Yo, ________________________________________________ mayor de edad, identificado (a) con la cédula de ciudadanía No _________________,expedida en ______________ en mi calidad  de OFERENTE Y/O PROVEEDOR,  contrato _____________________ Representante legal____________________ Empresa ___________________NIT:_______________ Contrato MDN -_________________ De manera voluntaria y libre de coacción, coerción, amenaza, dádiva y/o promesa remuneratoria, directa o indirecta, mediante la suscripción de este documento a título de aporte unilateral a favor del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJÉRCITO NACIONAL, en cumplimiento del compromiso de lucha contra la corrupción, declaro que asumo los siguientes compromisos: 

1. Manifiesto públicamente que conozco el alcance y el contenido de la Política, objetivo y alcance del Sistema de Gestión de Antisoborno del Ministerio de Defensa Nacional, y como consecuencia de ello me comprometo a tomar una actitud de cero tolerancias ante el soborno y la corrupción.

2. Rechazar, NO aceptar y/o solicitar, NO ofrecer, NO prometer y NO entregar para sí o para otro, dadivas, regalos, bonificaciones, comisiones y/o promesa remuneratoria, directa o indirectamente; tanto en el Ministerio como fuera de él, a cambio de obtener beneficios ilegales en la ejecución de las obligaciones contractuales.

3. Rechazar y NO aceptar ningún tipo de fiestas, recepciones, homenajes, o cualquier tipo de atención social de servidores del Ministerio de Defensa Nacional, interventores, consultores o contratistas de la entidad o de personas con interés en los diferentes momentos del contrato que me fue adjudicado.

4. Prevenir el soborno por, o en nombre de, o en beneficio de quien suscribe en relación con la operación correspondiente, proyecto, actividad o relación.

5. Fomentar y aplicar mecanismos, instrumentos y/o controles al interior de la empresa que represento y/o en nombre propio para la prevención de prácticas de conductas asociadas al soborno, el fraude o la corrupción.

6. Fomentar el reporte de las conductas o hechos que puedan llegar a configurar prácticas de soborno, corrupción o fraude con fundamento en la buena fe o en una sospecha razonable.

7. Promover acciones encaminadas a la formación e inducción de mis empleados y socios de negocios en la aplicación de la Sistema de gestión de Antisoborno basados en los requerimientos de la Norma ISO 37001 y la normativa aprobada por el Ministerio de Defensa Nacional que tienen la finalidad de combatir el soborno y la corrupción en las relaciones inherentes a mi cargo, entre ellos el Código de Ética e Integridad.

8. Garantizar la confidencialidad de los datos de quien reporte hechos de corrupción soborno o fraude en la entidad.
10 Proteger la identidad de los informantes y de las personas que participan en la denuncia.

11 Proteger a mis empleados, socios de negocio y partes interesadas, ante cualquier represalia, como consecuencia de denuncias por prácticas que puedan constituir soborno.

12 Aceptar que la violación de Política del Sistema de Gestión Antisoborno del Ministerio de Defensa Nacional dará lugar al inicio de investigaciones por parte de la Oficina de Control Interno Disciplinario del Ministerio de Defensa Nacional o al traslado de las denuncias correspondientes a las demás autoridades competentes, con la finalidad de establecer la responsabilidad administrativa, fiscal, disciplinaria, civil a que haya lugar, así mismo se da a conocer los canales dispuestos por el MDN. 

· Correo electrónico: lineadelhonor@mindefensa.gov.co 
           antisoborno@mindefensa.gov.co 
· Línea telefónica: Línea del honor -antisoborno PBX: 3150111 ext. 40135 
· Buzones físicos en punto de atención presencial.
· APP: Mindefensa. 
· Sede electrónica: ttps://wasedeelectronicapro.azurewebsites.net/mindefensa.html?#/home 

13 Que, conociendo los mecanismos dispuestos de denuncia planteados en la política de Antisoborno del Ministerio de Defensa, recibir y dar traslado oportuno de las denuncias.

14 Respetar los valores representados en el Código de Integridad del Ministerio.

15 Colaborar de buena fe en cualquier investigación llevada a cabo por el Ministerio de Defensa Nacional y sus representantes, en caso de que se produzca algún incumplimiento de estos compromisos.

16 Aceptar que el MDN puede poner fin a la relación contractual en caso comprobado de soborno por parte de, o en nombre de, o en beneficio de quien suscribe, en relación con la transacción correspondiente, proyecto, actividad o relación. Hago constar que soy consciente de la responsabilidad que implica la suscripción de este acuerdo.

Dado en la ciudad de Bogotá D.C., a los __________ (___) días del mes de ________del año 2026 con la firma de este documento, doy prueba de que conozco y me comprometo para aplicar la Política Antisoborno del Ministerio de Defensa Nacional. 

_____________________________________                                                      
FIRMA                                                                                      		
C.C.








FORMULARIO 5
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES


Lugar y fecha 


Señores
MDN - EJERCITO NACIONAL 
Ciudad

REF: PROCESO No.           MC-054-SUADQ-INTR-2026 EJÉRCITO NACIONAL.



El suscrito XXXXXXX,  obrando en nombre y representación de conformidad con lo establecido en la invitación No. XXX, Certifico que:


Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con lo establecido en la Constitución Nacional, así como en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, los artículos 1, 2 y 4 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes; de las sanciones por trasgresión a las mismas establecidas en los artículos 26 numeral 7 y 52 de la Ley 80 de 1993, así como los efectos legales consagrados en el artículo 44 numeral 1 de la norma precitada, y declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas. 



NOMBRE Y FIRMA 
(persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal o apoderado según el caso) 
C.C. No. ______________ expedida en _____________ 
NIT: ______________________________ 
Dirección: _________________________ 
Número de teléfono: _________________ 
Número de fax: _____________________
Correo electrónico: __________________







FORMULARIO 6
REPORTE DE NO MULTAS

Lugar y fecha 


Señores
MDN - EJÉRCITO NACIONAL 
Ciudad

[bookmark: _Hlk223364513]REF: PROCESO No.                  MC-054-SUADQ-INTR-2026.



El suscrito XXXXXXX, identificado con la cedula de ciudadanía número XXXXXXXXX DE XXXXXX, obrando en mi calidad de representante legal  de XXXXXXXXXXXX, identificado con NIT xxxxxxxxxx hago constar que 

NO SE ME HAN IMPUESTO MULTAS O SANCIONES DURANTE LOS ULTIMOS CINCO AÑOS.

En constancia, se firma en xxxxx a los xxxxxx (xxxx) días del mes de xxxxxxxx del 2026.



NOMBRE Y FIRMA 
(persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal o apoderado según el caso) 
C.C. No. ______________ expedida en _____________ 
NIT: ______________________________ 
Dirección: _________________________ 
Número de teléfono: _________________ 
Número de fax: _____________________
Correo electrónico: __________________



FORMULARIO 7

COMPROMISO RESERVA

Que libre y voluntariamente, de manera unilateral, en mi propio nombre y de los funcionarios o asesores que se vinculen a la misma para efectos de ejecución del presente contrato, asume el presente COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERA: Que la DIRECCION DE ADQUISICIONES adelantó el proceso de selección  XXXXXXXXX  No. MC-054-SUADQ-INTR-2026, CUYO OBJETO ES LA ADQUISICION DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA EL COMANDO DE ADQUISICIONES DEL EJÉRCITO NACIONAL VIGENCIA 2026.

SEGUNDA: Que es mi propósito apoyar la gestión de la institución en lo que hace a la apertura y democratización de los procesos, sobre esquemas fortalecidos hacia la trasparencia en los procesos de contratación, la garantía de información objetiva y la confidencialidad.  

TERCERA:  Que siendo de interés en mi propio nombre, me encuentro dispuesto a asumir con la debida confidencialidad la información propia de la ejecución del contrato; en tal sentido suscribo el presente documento de confidencialidad por el cual se garantiza absoluta reserva sobre la información y lugares del Ministerio a los cuales tenga acceso.  

CUARTA: Que por tanto, asumo libre y espontáneamente este compromiso, el cual se regirá por las siguientes clausulas: 

CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISO ASUMIDO POR EL CONTRATISTA: Mediante la suscripción del presente documento, asumo el siguiente, compromiso: EL CONTRATISTA se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores y a cualquier otro representante suyo, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente relación contractual, y les pondrá las obligaciones de a.) No revelar información propia del Ministerio de Defensa ni sobre los lugares a los cuales tenga acceso, con ocasión de la ejecución del presente contrato.  B.) no permitir que terceros obtengan información relacionada con el literal anterior.  C.) No obrar a través de terceros o sugerir que terceros hagan lo propio en su nombre.  D.) No publicar información alguna, por medios de comunicación electrónica o correos internos de su grupo empresarial, que permita a terceros o a sus funcionarios no autorizados acceder a la información.  

CLAUSULA SEGUNDA, CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTO:  EL CONTRATISTA asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias que el Ministerio considere procedente imponer, entre ellas, la presentación pública de su conducta trasgresora; acciones civiles, penales y administrativas que le permitan restablecer su situación, previa indemnización del daño causado.  

CLAUSULA TERCERA: Declara igualmente el CONTRATISTA que toda la información que se produzca en la ejecución del contrato, será confidencial y/o reservada.  

En constancia de lo anterior y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la Ciudad de _________________ a los ____ días del mes de _________ 2026.

EL CONTRATISTA



______________________________________
(Nombre del contratista, Representante legal o apoderado)
CC. No.
ESTE ANEXO HARA PARTE INTEGRAL DEL RESPECTIVO CONTRATO.



FORMULARIO 8

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL OFERENTE

EXPERIENCIA EN XXXXXXXXXXXXXXXXX.


OFERENTE: _____________________________________________________
PERSONA QUE ACREDITA LA EXPERIENCIA:
_______________________________________


	CLASE DE
DOCUMENTO
(CONTRATO)
	AÑO
	OBJETO
	VALOR
	FOLIO
(DEL
SOPORTE)
	NOMBRE
(nombre del
comprador)
	TEL/
DIRECCION

	
	
	
	
	
	
	



Declaramos, bajo nuestra responsabilidad personal, y comprometiendo la responsabilidad institucional de las personas jurídicas que representamos, que la información antes consignada es totalmente cierta, y puede ser verificada.


NOMBRE Y FIRMA 
(persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal o apoderado según el caso) 
C.C. No. ______________ expedida en _____________ 
NIT: ______________________________ 
Dirección: _________________________ 
Número de teléfono: _________________ 
Número de fax: _____________________
Correo electrónico: __________________















FORMULARIO 9
GARANTIA TÉCNICA 

Lugar y fecha 

Señores
MDN - EJÉRCITO NACIONAL 
Ciudad

REF: PROCESO No.  MC-054-SUADQ-INTR-2026.

[bookmark: _Toc103068024]
[bookmark: _Hlk164776164][bookmark: _Hlk162345525][bookmark: _Hlk170373640]El proponente asume el compromiso de presentar Garantía Técnica de los bienes y/o servicios a contratar en todos sus componentes, así: 

1. Que ampare la calidad de los bienes.
2. Que ampare cada uno de los requisitos técnicos de los bienes.
3. Que los elementos sean nuevos. 
4. Que reemplace totalmente los bienes por daños o deterioro procedentes de su fabricación sin costo alguno durante el periodo de garantía, para la entidad contratante.
5. Que garantice que mantendrá en stock mínimo de cinco (05) elementos de cada ítem, con el fin de garantizar el cambio en caso de que se presente un elemento defectuoso o que no cumpla con la calidad y especificación técnica de obligatorio cumplimiento requerida.

NOTA 1: Todos los costos que se produzcan en cumplimiento de la garantía estarán a cargo del contratista. 
NOTA 2: La garantía técnica y el término de respuesta de la misma aplican para todos los ítems a contratar. 
NOTA 3: Las garantías deben cubrir el transporte, fletes, y demás situaciones que se requieran para el cumplimiento, estos deben ser asumidos por el contratista seleccionado.



NOMBRE Y FIRMA 
(persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal o apoderado según el caso) 
C.C. No. ______________ expedida en _____________ 
NIT: ______________________________ 
Dirección: _________________________ 
Número de teléfono: _________________ 
Número de fax: _____________________
Correo electrónico: __________________

TÉRMINO DE RESPUESTA DE LAGARANTIA TÉCNICA 10

Lugar y fecha 

Señores
MDN - EJERCITO NACIONAL 
Ciudad

REF: PROCESO No. MC 054-SUADQ-INTR-2026.

TÉRMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTÍA TÉCNICA.

[bookmark: _Hlk164776192][bookmark: _Hlk164776810]El termino de repuesta a la garantía técnica no debe ser superior a tres (3) días hábiles, contados a partir del requerimiento hecho al contratista por parte del supervisor del contrato, en el evento del bien y/o servicio que no cumpla con los requerimientos exigidos.

Nota: el contratista deberá́ suplir todos los costos que incurra para el cumplimiento de su deber de garantía técnica, como quiera que no se podrán alegar costos mayores sobre los bienes y/o servicios, por concepto del cumplimiento de su deber de garantía técnica.

NOTA:  Los términos de garantía técnica y el tiempo de respuesta de esta, deberán ser aportados en documento independiente debidamente suscrito por el oferente.



NOMBRE Y FIRMA 
(persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal o apoderado según el caso) 
C.C. No. ______________ expedida en _____________ 
NIT: ______________________________ 
Dirección: _________________________ 
Número de teléfono: _________________ 
Número de fax: _____________________
Correo electrónico: __________________

FORMULARIO 11
BENEFICIARIO CUENTA SIIF

CIUDAD:	 ______________	FECHA:	________________________

Me permito certificar la siguiente información con el fin de ser incluida en el Sistema Integrado de Información Financiera SIIF – Nación 

DATOS PERSONA NATURAL Y/O JURÍDICA (Beneficiario) 

Nombre o Razón Social: _______________________________________
Tipo Documento de Identificación: 
	Cedula de Ciudadanía:
	
	No.
	

	Cedula Extranjería:
	
	No.
	

	Nit Persona Jurídica:
	
	No.
	

	Nit Persona Natural:
	
	No.
	

	Otro Tipo de Documento
	
	No.
	Cuál?

	Pasaporte :
	
	No.
	

	Tarjeta de Identidad
	
	No.
	



Dirección: __ ________________________ _ 	  Teléfono: __________________
E- mail:	_ __________________________________________   Fax: ____________________
Departamento: ___________________	  Ciudad: __________________ 	Municipio: ________________.
Denominación de la cuenta: 	Corriente 	______ 		De Ahorros: ____
NOTA 1: Adjuntar fotocopia legible: Cédula de Ciudadanía, RUT o Registro Cámara o documento equivalente.

DATOS DE LA ENTIDAD FINANCIERA:

Entidad Financiera: ______ Código: _________   Sucursal:________________	Ciudad: 	________________ 

Dirección: ________________Teléfono:_____________	Fax: _______________

Número de la Cuenta: _______________________

NOTA 2: Adjuntar Original de la Certificación Bancaria, indicando que la cuenta está activa y vigente. Así mismo se debe verificar que su expedición no sea mayor a treinta días.

El Beneficiario debe solicitar a la entidad financiera la certificación bancaria
________________________________
Firma 
Post-firma
CC. Representante Legal 
Empresa
Nit Empresa




FORMULARIO 12
MODELO DEL ACUERDO DE CONSORCIO O DE UNIÓN TEMPORAL
(Según sea el caso)


______________________________. , identificado con la C.C. No._________ de _______. , y vecino de       , obrando en representación de la sociedad, domiciliada en la ciudad de. Y., identificado con la C.C. No. de. , y vecino de, obrando en representación de la sociedad, ______________domiciliada en la ciudad de_____, hemos decidido conformar una (Unión temporal o Consorcio) (indicar el nombre del consorcio o la Unión Temporal que se conforma) en los términos que estipula la Legislación y, especialmente lo establecido en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes cláusulas:

CLÁUSULA PRIMERA: La (Indicar el nombre de la Unión Temporal o Consorcio) se conforma con el propósito de presentar propuesta para la adjudicación, celebración y ejecución del contrato resultante ante La DIADQ, en relación con la Invitación Pública No. MC. 054-SUADQ-INTR-2026 cuyo objeto es “LA ADQUISICION DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA EL COMANDO DE ADQUISICIONES DEL EJÉRCITO NACIONAL VIGENCIA 2026”

CLÁUSULA SEGUNDA: La participación en la (Indicar el nombre de la Unión Temporal o Consorcio) que se acuerda, será del % para ____________ y del % para………(En el caso de Uniones Temporales, señalarán los términos y extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato), los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de La DIRECCION DE ADQUISICIONES 

CLÁUSULA TERCERA: (Integrante) e (Integrante), responderán en forma solidaria y mancomunada por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado. 

CLÁUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderán en forma conjunta todas las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos allí contenidos, delegando la representación y respectiva coordinación de la (Unión Temporal o Consorcio) en cabeza de _________, como representante legal de (Integrante) y de esta (Unión Temporal o Consorcio). (Indicar las facultades de representación

CLÁUSULA QUINTA: La duración de esta (Unión Temporal o Consorcio) se extenderá por todo el tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, según lo preceptuado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

CLÁUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unión Temporal o Consorcio) y sus efectos se regirán por las disposiciones previstas por la Ley 80 de 1993 para la (Unión Temporal o Consorcio). La Unión Temporal o Consorcio, no podrá ceder total o parcialmente los derechos u obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, sin el consentimiento previo y escrito por parte La DIADQ.

CLÁUSULA SÉPTIMA: En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución y para efectos del pago, en relación con la facturación manifestamos:


En constancia de aceptación y compromiso, se firma el presente documento por los que en el intervienen, el día _____   del mes de ______ del _________en la Ciudad de ___________________



NOMBRE Y FIRMA 
(persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal o apoderado según el caso) 
C.C. No. ______________ expedida en _____________ 
NIT: ______________________________ 
Dirección: _________________________ 
Número de teléfono: _________________ 
Número de fax: _____________________
Correo electrónico: __________________



FORMULARIO 13
CERTIFICADO DE APORTES PARAFISCALES PERSONA JURIDICA


Ley 1150 de 2007, artículo 23 inciso 2º 

Yo ___________________________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. ________________________________, en mi calidad de _______________________________ de la empresa_________________________ con NIT No._______________________, manifiesto, que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, con los pagos al Sistema de Seguridad Social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos los empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que la empresa se encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas Promotoras de Salud-EPS-, los Fondos de Pensiones, las Administradoras de Riesgos Profesionales –ARP-, las Caja de Compensación Familiar, el Instituto de Bienestar Familiar –ICBF- y el Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA- 

Con relación al representante legal, 

· certifico que se encuentra al día y se encuentra afiliado como COTIZANTE. 

· CON LA EMPRESA CUENTA CON CONTRATO LABORAL____ CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS _____ CONTRATO OBRA LABORAL ____________

ADJUNTAR PLANILAS DE LOS ULTIMOS SEIS MESES ANTERIORES AL CIERRE
EPS
ARL
PENSION 
CCF 

NOMBRE Y FIRMA 
(persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal o apoderado según el caso) 
C.C. No. ______________ expedida en _____________ 
NIT: ______________________________ 
Dirección: _________________________ 
Número de teléfono: _________________ 
Número de fax: _____________________
Correo electrónico: __________________


NOTA 1: La presente certificación debe ser firmada por el Revisor Fiscal de la empresa o por el Representante Legal en caso que la empresa conforme con la Ley, no cuente con aquel. 

NOTA 2: En caso de que la oferta sea presentada por un consorcio o unión temporal; este documento debe ser diligenciado por todos sus integrantes.



FORMULARIO 14
CERTIFICADO DE APORTES PARAFISCALES PARA PERSONA NATURAL


“Ley 1150 de 2007, artículo 23 inciso 2” 

Yo ___________________________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. ________________________________, manifiesto, que he cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, con los pagos al Sistema de Seguridad Social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes, por lo que declaro que me encuentro a PAZ Y SALVO por todo concepto 

Con relación al representante legal, certifico que se encuentra al día y se encuentra afiliado como COTIZANTE. CONTRATO LABORAL____ CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS _____ CONTRATO OBRA LABORAL ____________

ADJUNTAR PLANILAS DE LOS ULTIMOS SEIS MESES ANTERIORES AL CIERRE
EPS
ARL
PENSION 
CCF 


NOMBRE Y FIRMA 
(persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal o apoderado según el caso) 
C.C. No. ______________ expedida en _____________ 
NIT: ______________________________ 
Dirección: _________________________ 
Número de teléfono: _________________ 
Número de fax: _____________________
Correo electrónico: __________________

NOTA: La persona natural, a más de hacer la manifestación anterior, deberá acreditar el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral correspondientes a los últimos seis (6) meses anteriores al cierre del presente proceso de selección, mediante la presentación de las planillas o recibos de pagos correspondientes.




FORMULARIO 15
CERTIFICADO DE APORTES PARAFISCALES PARA PERSONA NATURAL CON EMPLEADOS VINCULADOS POR CONTRATO DE TRABAJO.


“Ley 1150 de 2007, artículo 23 inciso 2” 


Yo ___________________________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. ________________________________, así mismo declaro que he cumplido durante los seis meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, con los pagos al Sistema de Seguridad Social, en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aporte parafiscales correspondientes; por lo que encuentro a Paz y salvo con las Empresas Promotoras de Salud - EPS, los Fondos de Pensiones, las Administradoras de Riesgos Profesionales –ARP, la Caja de Compensación Familiar, el Instituto de Bienestar Familiar – ICBF y el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, respecto de los empleados a mi servicio, vinculados por contrato de trabajo. 




NOMBRE Y FIRMA 
(persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal o apoderado según el caso) 
C.C. No. ______________ expedida en _____________ 
NIT: ______________________________ 
Dirección: _________________________ 
Número de teléfono: _________________ 
Número de fax: _____________________
Correo electrónico: __________________

NOTA: La persona natural, a más de hacer la manifestación anterior, deberá acreditar el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral correspondientes a los últimos seis (6) meses anteriores al cierre del presente proceso de selección, mediante la presentación de las planillas o recibos de pagos correspondientes.



FORMULARIO 16
FACTOR DE DESEMPATE LEY 2069 DE 2020/DECRETO 1860 DE 2021

Bogotá D.C, _____ de _______ de 2026.

Señores
CENAC EDUCACION
Ciudad

REF: PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. 054-SUADQ-INTR-2026

_______________________________________, actuando en calidad de (persona natural, representante legal y/o apoderado), de la empresa ______________________________________, identificado (a) con cedula de ciudadanía N° ____________, para efectos del factor de desempate de conformidad con el Artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con la ley 2069 del 2020 “LEY DE EMPRENDIMIENTO” y atendiendo a lo señalado dentro de los factores de desempate de la invitación pública, manifiesto mi condición de:

	CONDICIÓN
	APLICA
	NO APLICA

	a. Mujer cabeza de familia: Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya
b. Mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente.
	
	

	Por lo menos el diez por ciento (10%) de la nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo
	
	

	 Vinculación en mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley
	
	

	Por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana
	
	

	Personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, o más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación
	
	

	Proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.
	
	

	Oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.
	
	

	Oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.
	
	

	Acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.
	
	

	Empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.
	
	



NOTA: el oferente, debe allegar junto con la oferta la documentación que demuestra la condición que refiere tener, de acuerdo a lo exigido por la Ley. 


Firma
Representante legal
CC. _______________ 





































FORMULARIO 17
DECLARACIÓN JURAMENTADA SOBRE LA CALIDAD DE PERSONA EXPUESTA POLÍTICAMENTE (PEP)


Señores
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
EJÉRCITO NACIONAL 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES

Referencia: Proceso de Selección No. [Insertar Número del Proceso]

Objeto: [Insertar Objeto del Contrato]

El suscrito, [Nombre completo del Proponente o Representante Legal], identificado con [CC / CE / Pasaporte] No. [Número de documento] expedida en [Ciudad de expedición], obrando en nombre propio / en representación legal de [Nombre de la Persona Jurídica, Consorcio o Unión Temporal], identificado con NIT [Número de NIT], bajo la gravedad de juramento, el cual se entiende prestado con la firma del presente documento, 

DECLARO QUE:


1. CONOCIMIENTO NORMATIVO:

Conozco y entiendo la definición de Persona Expuesta Políticamente (PEP) establecida en el Decreto 830 de 2021, así como las implicaciones en materia de prevención del Lavado de Activos y la Financiación del Terrorismo (LA/FT).

2. DECLARACIÓN DE CALIDAD DE PEP (Proponente / Representante Legal):

(Marque con una 'X' la opción que corresponda)

[ ] SÍ ostento actualmente, o he ostentado en los últimos dos (2) años, la calidad de Persona Expuesta Políticamente (PEP).
[ ] NO ostento ni he ostentado en los últimos dos (2) años la calidad de Persona Expuesta Políticamente (PEP).

3. DECLARACIÓN DE VÍNCULOS FAMILIARES Y ASOCIADOS:

Declaro que dentro de mi núcleo familiar (cónyuge, compañero/a permanente, parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, primero de afinidad y primero civil) o entre los socios/accionistas que posean más del 5% del capital social de la empresa que represento:

(Marque con una 'X' la opción que corresponda)

[    ] SÍ existe una o más personas que ostentan la calidad de PEP.
[    ] NO existe ninguna persona que ostente la calidad de PEP.

4. DETALLE DE PERSONAS EXPUESTAS POLÍTICAMENTE:

(Nota: Si marcó "SÍ" en el numeral 2 o 3, es OBLIGATORIO diligenciar la siguiente tabla. De lo contrario, deje este espacio en blanco).

	Nombre Completo del PEP
	Tipo y No. de Documento
	Entidad del Estado donde labora/laboró
	Cargo que ocupa/ocupó
	Vínculo (Propio, Familiar, Socio)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



5. AUTORIZACIÓN DE VERIFICACIÓN Y COMPROMISOS:

a. Autorizo expresamente al MDN - EJERCITO NACIONAL - DIRECCION DE ADQUISICIONES a verificar la información aquí suministrada en la Consulta Ciudadana - PEP administrada por el Departamento Administrativo de la Función Pública (SIGEP) y en cualquier otra base de datos oficial.
b. Acepto que, en caso de resultar positiva la calidad de PEP (propia o de vinculados), la MDN - EJERCITO NACIONAL - DIRECCION DE ADQUISICIONES aplicará las medidas de Debida Diligencia Ampliada para la aprobación, celebración y ejecución del contrato, requiriendo información adicional sobre el origen de los fondos si la Entidad lo considera necesario para mitigar riesgos.
c. Me comprometo a actualizar esta información de manera inmediata si, durante la vigencia del proceso de selección o la ejecución del contrato, mi condición de PEP o la de mis vinculados llega a cambiar.
d. Entiendo que la falsedad, ocultamiento o inexactitud en la información aquí declarada será causal de rechazo de la oferta, terminación del contrato y dará lugar a los reportes correspondientes ante la Fiscalía General de la Nación y la UIAF.

Dada en la ciudad de [Ciudad], a los [Día] días del mes de [Mes] de [Año].


Firma:
Nombre del Proponente o Representante Legal:
Documento de Identidad:
Nombre de la Empresa:
NIT:






